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ZASADY SKLADANIA | OCENY
RAPORTU KONCOWEGO - AKCJA 2

Partnerstwa strategiczne
Ksztatcenie i szkolenia zawodowe



erasmus | CZEMU SLUZY RAPORT KONCOWY?

) Podsumowaniu i ocenie projektu
- Wykazaniu, ze cele projektu zostaty osiggniete

J Rozliczeniu umowy finansowej z Narodowg Agencja

1 Wytonieniu
przyktadow
dobrych praktyk

www.erasmusplus.org.pl [ﬂ@@@ Erasmus+



erasmus_:_ ZASADY SKLADANIA RAPORTU

Raport sktada koordynator w imieniu catego partnerstwa
Termin: 60 dni od daty zakonczenia projektu

Wytacznie poprzez system Mobility Tool+ (MT+)

Jezyk raportu: polski lub angielski (caty raport)

U OO0 O O

Rezultaty pracy intelektualnej: zamieszczone na
Platformie rezultatow projektow Erasmus+ przed
ztozeniem raportu w systemie MT+

www.erasmusplus.org.pl @@@E Erasmus+



erasmusT TERMIN ZLOZENIA RAPORTU KONCOWEGO

4 Zapis w umowie
finansowej Punkt 1.4.4.

,W ciqgu 60 dni od daty
zakonczenia projektu,
okreslonej w art. 1.2.2,
koordynator bedzie
zobowiqzany sporzqdzic
raport koncowy z
realizacji projektu(...)”

O Ewentualne zapisy
aneksow zmieniajacych
Zapisy umowy

www.erasmusplus.org.pl @@[Q[éj Erasmus+



ETAPY OCENY RAPORTU KONCOWEGO

Ekspert zewnetrzny

Ocena jakosciowa

(wg 4 kryteriow
oceny)

erasmus |

Ztozenie raportu w
systemie MT+

Ocena formalna

Analiza finansowa d Platnosc koncowa

(podstawowa,
audyty)

Informacja zwrotha

dot. rozliczenia
projektu




+ :
erasmus , OCENA RAPORTU KONCOWEGO - TERMINY

Narodowa Agencja ma 60 dni na ocene, zatwierdzenie
raportu oraz dokonanie ptatnosci koncowej od dnia ztozenia
kompletnej dokumentacji.

Okres ten moze zostac
zawieszony, jezeli NA
zazada dostarczenia
dodatkowych informacji
od beneficjenta.

www.erasmusplus.org.pl EB@@E Erasmus+



KRYTERIUM | - ZNACZENIE PROJEKTU
(d

Cele i wybrane priorytety

Potrzeby partnerow i grup docelowych

Efekty ksztatcenia

Potencjat i stopien umiedzynarodowienia uczestniczacych
organizacji

Synergie

Innowacyjnosé

|

Wartos¢ dodana na poziomie UE

@[Q@@ Erasmus+



erasmus |

KRYTERIUM II - JAKOSC REALIZACJI PROJEKTU

XY
1111

Jakos$¢ metodologii
«~~ Monitoring i ewaluacja
®

Jakos¢ miedzynarodowych spotkan projektowych

O . : zgodne z celami projektu

-~ Rezultaty pracy intelektualnej ich jakoéé { innowacyjnosé

przyczynity sie one do osiagniecia celéw projektu
jakosci ich realizacji

potwierdzono efekty uczenia

www.erasmusplus.org.pl @@@E Erasmus+

Dziatania zwigzane z uczeniem
sie, nauczaniem, szkoleniami

@



erasmus |

KRYTERIUM Il - JAKOSC PARTNERSTWA |

METOD WSPOLPRACY

Zaangazowanie i aktywny udziat
| wszystkich partnerow

Mechanizm koordynacji
i komunikacji

I Udziat partnerow stowarzyszonych

.M Zasadnosc¢ udziatu organizacji
@l z kraju partnerskiego

firse

ek 3
S
i
Fundacja Rozwoju Systemu Eduk Taast EraS| I IUS I




erasmus |

KRYTERIUM IV - WPLYW | UPOWSZECHNIANIE

Ewaluacja wynikéw projektu

Wptyw:

e na organizacje uczestniczace;
 na uczestnikow projektu,
» wykraczajacy poza organizacje i uczestnikow z partnerstwa

Otwarte licencje

Jakos¢ dziatan upowszechniajacych

Trwatos¢ rezultatow projektu

@a@@@ .:.'.:' Erasmus+
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erasmus | OCENA RAPORTU KONCOWEGO - PUNKTACJA

Ocena jakosciowa raportu i rezultatow wg czterech kryteriow:

Kryteria Whniosek - Raport koncowy-
maksymalna liczba | maksymalna liczba
punktow punktow
Znaczenie projektu 30 20
Jakos¢ realizacji 20 25
projektu
Jakosc partnerstwa 20 15
i metod wspotpracy
Wptyw 30 40
i upowszechnianie

www.erasmusplus.org.pl @@QE Erasmus+



+ .
€rasmus ;  OCENA RAPORTU KONCOWEGO - PUNKTACJA

Prog:
60 punktow tacznie
50% w kazdym krytqium

whiosek

11ode.

www.erasmusplus.org.pl



+ ,
erasmus | OCENA RAPORTU KONCOWEGO - PUNKTACJA

1 Maks. 100 pkt
) Ocena ponizej 50 pkt. m==) konsekwencje finansowe

Obnizenie dofinasowania w oparciu o niska jakosc¢, czesciowa lub
nieterminowa realizacje:

3 o 25% jesli ocena wynosi 41 - 50 pkt.
3 o0 50% jesli ocena wynosi 26 - 40 pkt.
3 o 75% jesli ocena wynosi 0 - 25 pkt.

www.erasmusplus.org.pl [B@[QE Erasmus+



erasmus_:_ RAPORT KONCOWY - PARTNERSTWA STRATEGICZNE

RADY | UWAGI

Wypetniajac raport, nalezy podac wyczerpujace informacje.
Eksperci oceniajacy raport beda formutowali swoje opinie tylko
w oparciu o jego tresc i zatagczone rezultaty.

Nalezy zwrocic uwage na zawartosc opisow merytorycznych
konkretnych produktow i rezultatow pracy intelektualnej i na
ich forme np. czas przyszty, ktory wystepuje w czesciach RK
zacigganych automatycznie z wniosku - nie powinien
wystepowac.

Szczegotowo uzasadnic wszelkie zmiany, ktore zaszty w trakcie
realizacji projektu w stosunku do planow z wniosku.

Jesli wprowadzono zmiany - ocena eksperta bedzie opierac sie
na ewaluacji tego, co zostato wykonane; beneficjent powinien
przeanalizowac, co poszto niezgodnie z planami i doktadnie to
opisac w RK.

www.erasmusplus.org.pl EB@@E Erasmus+




erasmus_:_ RAPORT KONCOWY - PARTNERSTWA STRATEGICZNE

RADY | UWAGI

1 Nalezy odniesc sie do danych projektu, wskaznikow, liczb i dat,
opisow kto i co wykonat, na kogo projekt miat wptyw, jakie
konkretne dokumenty zostaty wytworzone w ramach
zarzadzania/ewaluacji itp.

1 Nalezy w czesci opisowej odniesc sie do zalecen ekspertow,
ktorzy oceniali wniosek i/lub raporty przejsciowe - czy zostaty
wdrozone oraz zalecen z wizyt monitorujacych (jesli dotyczy).

) Nalezy zwrocic uwage na opis wykonanych w projekcie dziatan
przez partnerdéw, wptyw i oddziatywanie na organizacje
partnerskie, a nie tylko na dziatania realizowane przez
polskiego koordynatora (projekt jest miedzynarodowy!).

www.erasmusplus.org.pl @@@E Erasmus+



erasmusT RAPORT KONCOWY - PARTNERSTWA STRATEGICZNE

RADY | UWAGI

1 Upowszechnianie: podsumowanie dziatan wraz z wnioskami;
koniecznie przedstawic dziatania majace wptyw na grupy
docelowe.

1 Nalezy podac wyniki przeprowadzonej ewaluacji projektu.

) Nalezy opisac proces monitorowania.

www.erasmusplus.org.pl EB@[QE Erasmus+
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PLATFORMA REZULTATOW
PROJEKTOW ERASMUS+




PROCEDURA OBStUGI PLATFORMY
dla beneficjentéow programu Erasmus+

IMPORT PROJEKTU NA PLATFORME
po podpisaniu umowy

N

INFORMACJA O DOSTEPIE
UZUPEENIANIE DO PLATFORMY
REZULTATOW PRZEZ i instrukcja uzytkowania
BENEFICJENTA < w trakcie trwania projektu

w trakcie trwania
projektu (dla akcji 2
uzupetnianie rezultatow
jest obowigzkowe)

> SPRAWDZENIE ZAMIESZCZONYCH

NA PLATFORMIE TRESCI przez
pracownika Narodowej Agencji Programu
Erasmus+ podczas rozliczania projektu

ad

PUBLIKACJA ZATWIERDZONEGO PROJEKTU
i wybor projektow good practice (Narodowa
Agencja) i success stories (Komisja Europejska)
po rozliczeniu projektu

W przypadku problemow technicznych prosimy o kontakt bezposrednio
z Komisja Europejska eac-projectsplatform-helpdeskaec.europa.eu




PLATFORMA REZULTATOW

erasmus |

PROJEKTOW ERASMUS+

ERASMUS+ PROJECT RESULTS PLATFORM

UZUPELNIANIE REZULTATOW PRZEZ BENEFICJENTA

W Akcji 2 warunkiem zatwierdzenia raportu koncowego jest

zamieszczenie na Platformie wszystkich rezultatéow projektow
Erasmus+:

« zg. z zatozeniami z wniosku,

» we wszystkich zadeklarowanych we wniosku wersjach jezykowych.

www.erasmusplus.org.pl @@[Q@ Erasmus+



PLATFORMA REZULTATOW

erasmus PROJEKTOW ERASMUS+

ERASMUS+ PROJECT RESULTS PLATFORM

UZUPELNIANIE REZULTATOW PRZEZ BENEFICJENTA

Koordynator projektu w imieniu catego konsorcjum zamieszcza na
Platformie:

* logo projektu
« adres strony internetowej projektu
« rezultaty pracy intelektualnej

Streszczenie projektu, zamieszczone w raporcie koncowym
zostaje automatycznie pobrane po akceptacji raportu koncowego i
pojawia sie na Platformie.

www.erasmusplus.org.pl @@Q@ Erasmus+



PLATFORMA REZULTATOW

erasmus PROJEKTOW ERASMUS+

ERASMUS+ PROJECT RESULTS PLATFORM

KILKA PRAKTYCZNYCH WSKAZOWEK

Na platformie nalezy umieszczac rezultaty projektu zaplanowane we
wniosku oraz dodatkowo wypracowane produkty, ktore warto
upowszechniac.

Na platformie nie nalezy umieszczac:

= zdjec¢ dokumentujacych wydarzenia projektowe,
= materiatow roboczych/wewnetrznych dokumentow projektu,

www.erasmusplus.org.pl @@[Q@ Erasmus+



PLATFORMA REZULTATOW

erasmus PROJEKTOW ERASMUS+

ERASMUS+ PROJECT RESULTS PLATFORM

KILKA PRAKTYCZNYCH WSKAZOWEK

Dodatkowo, mozna umiesci¢ wazne materiaty, jak np.: podsumowanie /
raport z ewaluacji, ciekawe materiaty upowszechniajace (broszury,
foldery, artykuty prasowe, etc.), strategie / plan ewaluacji,
upowszechniania, zarzadzania jakoscia, inne materiaty np. istotne dla
eksperta oceniajacego raport koncowy.

W przypadku, gdy materiaty te nie sa przeznaczone do publikacji na
Platformie nalezy oznaczyc je, klikajac okienko ,,don’t publish” przy
zapisywaniu materiatu.

www.erasmusplus.org.pl @@g@ Erasmus+



PLATFORMA REZULTATOW
erasmus

PROJEKTOW ERASMUS+

ERASMUS+ PROJECT RESULTS PLATFORM

KILKA PRAKTYCZNYCH WSKAZOWEK

» dodanie rezultatu wymaga tytutu i krotkiego opisu - opis powinien byc
zwiezty, konkretny, marketingowy (co to doktadnie jest, dla kogo,
etc.)

= rezultaty powinny by¢ usystematyzowanie, poprzez dodanie w nazwie
numeru rezultatu, ktorego dotyczg i skrotu, wskazujacego na jezyk
(np. 101 (...) en, 102 (...) pl)

= limit materiatow to 450 (max. rozmiar 100 MB)
= nalezy pamietac o uzyciu polecenia "Submit for review,,

www.erasmusplus.org.pl @@Q@ Erasmus+



PLATFORMA REZULTATOW |
erasmus PROJEKTOW ERASMUS+ [~

ERASMUS+ PROJECT RESULTS PLATFORM .

WERYFIKACJA REZULTATOW PRZEZ NA

Po ztozeniu raportu koncowego pracownik Narodowej Agencji weryfikuje
projekt na Platformie.

W przypadku brakow, btedow pracownik NA moze odrzucic projekt,
proszac o uzupetnienie/korekte materiatow.

Aby rezultaty mogty byc opublikowane, raport koncowy musi zostac
rozliczony, a materiaty zamieszczone na Platformie musza zostac

zatwierdzone przez NA.

Dodatkowo, Narodowa Agencja moze przyznac wybranym projektom
status dobrej praktyki.

www.erasmusplus.org.pl @@@@ Erasmus+
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WIECEJ INFORMACJI
© PLATFORMIE

www.erasmusplus.org.pl/upowszechnianie/platforma
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects/

Zaloguij sie do bazy Zachecamy do zapoznania sie z
Filmami instruktazowymi
przygotowanymi przez Komisje

Platforma Rezultatéw
Projektéw Erasmus+ »

Europejska.
Przewodnik dla Beneficjentow po Frequently Asked Questions
Platformie Rezultatow Programu (wersja w j. angielskim)

Erasmus+ (wersja w j. angielskim)

EAC-PROJECTSPLATFORM-HELPDESK @ec.europa.eu

www.erasmusplus.org.pl @@SJ@ Erasmus+



http://erasmusplus.org.pl/wp-content/uploads/2015/08/E_PRP_Guidelines_for_beneficiaries.pdf

_I_
‘ erasmus |

RAPORT KONCOWY PROJEKTOW
PARTNERSTW STRATEGICZNYCH
W MOBILITY TOOL +

European Commission
MObility tool PL0O1 Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji



erasmus | MOBILITY TOOL+

Mobility Tool+ - ERASMUS PLUS 2014-2020 - link

Informacja na temat szkolen w zakresie programu Erasmus + [PDF]

Czym jest Mobility Tool+ https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility

Mobility Tool+ (MT+) to aplikacja internetowa dostepna pod linkiem: https:f/webgate ec europa. eufeac/mobility,
przeznaczona dla benefigentdw programu Erasmus+. Pozwala ona zarzgdzad danymi dotyczgoymi realizowanych projekiow
oraz sktadac raporty kofcowe. Umowy na realizacje projektow obligujs benefidentdw programu Erasmus+ co

regularnego/comiesiecznego uzupetniania danych w Mobility Tool+.
wiascicielemn i gtownym administratorem aplikagji internetowej jest Dyrekcja Generalna Wydziet Edukaga i Kultura (DG EAC).

Aktualna dokumentacia on-ine do aplikacji Maobility Tool+ doskepna jest z poziomu aplikacji w jezyku angielskim. Dostep do
dokumentacji majg wszyscy uzytkownicy zarejestrowani w EUJ_Login pod adresem:
https:/fwebgate ec_europa.ew/Fpfis/wikis/pages/viewpage action’spaceKey=MNAITDOCEtE e=Mobility+Tool+

+Guide+for+Beneficiaries

Udoskepniamy tez starg wersje instrukcji obstugi MT+ w jezyku polskim gdyz generalna zasada obstugi programu nie

zmienita sie -

1. wersja polska: Mobility Tool+ Preewadnik diz Benefigientow programu Erasmus+ [PDF] wersja z 10-08-2016 1.

www.erasmusplus.org.pl firise ] |- ——

Fundacja Rozwoju Systemu Edukac)i



https://2014-2020.erasmusplus.org.pl/strony-informacyjne/raportowanie/

Rezultaty pracy intelektualnej Wydarzenia upowszechniajgce rezultaty pracy intelektualnej Dziatania zwigzane z ucz¢

Koszty nadzwyczajne Koszty nadzwyczajne - gwarancja Budzet Raporty
Raporty beneficjentéw

MOBILITY TOOL+

Raport beneficjenta

Aby wygenerowac nowy raport beneficjenta, kliknij na ten przycisk

Wygeneruj raport beneficjenta

Dziatania zwiazane z uczeniem sig, nauczaniem i szkoleniami ~ Koszty specjalne  Budzet  Raporty

Raporty beneficjentow

Raport postepu/przejsciowy (5)  Raport beneficjenta (2)

Raport beneficjenta

KONCOWY Dostepny szkic (100% Gotowe)

Szkic Sktadanie raportu trwa ZtoZony NA - zatwierdzanie mobilnosci (z kosztami Przerwany z kosztami uprawnionymi (po
uprawnionymi) wypowiedzeniu umowy)
L
11/07/2019

Raport beneficjenta zapisano 2 lata temu przez [l —

Edytu] szkic

www.erasmusplus.org.pl FICISle) Erasmus+

Fundacja Rozwoju Systemu Edukac)i




PRZYGOTOWYWANIE RAPORTU W SYSTEMIE

_I_
erasmus ;  MOBILITY TOOL+

) Podczas wypetniania i sktadania raportu musi by¢ zapewniona
stata tacznos¢ internetowa urzadzenia, w ktorym beneficjenci

pracuja.

) System Mobility Tool+ jest dostepny w roznych wersjach
jezykowych, w tym polskiej i angielskiej. Jezyk interfejsu
przetacza sie na gorze ekranu poprzez przycisk Change
language:

mowad aktyw... Magazyn TIK w Edukac) »» [0 Pozostate zakladk

& Agnieszka WLODARCZYK (nabasic) [ wylogu

www.erasmusplus.org.pl EB@@E Erasmus+



erasmus T PRZYGOTOWYWANIE RAPORTU W SYSTEMIE

MOBILITY TOOL+

) Podczas wypetniania raportu system automatycznie zapisuje
zmiany co kilka minut. Nie ma przycisku ,,Save/Zapisz”. Mozna
zapisac dane, klikajac przycisk Wrdc do strony raportu - system
automatycznie zapisze wprowadzone zmiany.

1 We wszystkich polach opisowych w raporcie mozna wpisac tekst
o dtugosci maks. 5000 znakow (okoto 2 strony A4).

) Raport moga wypetniac tylko uzytkownicy z uprawnieniami do
edycji. Dostep do edycji danych w systemie MT+ ustawia sie
w zaktadce Dane kontaktowe.

www.erasmusplus.org.pl EB@@E Erasmus+



PRZYGOTOWYWANIE RAPORTU W SYSTEMIE

erasmus ;  MOBILITY TOOL+

] Kazde otwarcie raportu i wprowadzenie zmian jest odnotowywane
przez system i widoczne w gtownym oknie po wejsciu do zaktadki
Raporty.

- W trakcie wypetniania raportu w kazdej chwili mozna go
wydrukowac.

) Przycisk stuzacy do sktadania raportu e
kOhCOWGgO ,,ZtéZ” nie jeSt aktywny, Nie jest gotowy do zlozenia
dopéki n'ie Wypetni Sie WszystkiCh wrdc do strony raportu - drukuj szkic - podglad szkicu raportu

wymaganych pol formularza raportu.

1. Informacje o projekcie v
2. Streszczenie projektu
3. Opis projektu

4. Zarzadzanie projektem
5. Realizacja

6. Kontynuacja

7. Budzet

www.erasmusplus.org.pl 8. Zataczniki @

® <« <« ¢ < <



PRZYGOTOWYWANIE RAPORTU W SYSTEMIE
erasmus |

MOBILITY TOOL+

) Formularz raportu vs mobilnosci
Dotyczy tylko beneficjentow, ktorzy realizowali mobilnosci LTT.

) Nalezy zaznaczyc ,,Sita wyzsza” i wpisac: COVID-19 albo
KORONAWIRUS.

www.erasmusplus.org.pl @@@@ Erasmus+



erasmusT ZALACZNIKI DO RAPORTU KONCOWEGO

d Zeskanowane oswiadczenie prawnego przedstawiciela instytucji
koordynujacej (Declaration of honour)

Q Faktury/rachunki poswiadczajace wydatki w ramach kategorii
koszty nadzwyczajne (jesli dotyczy). W przypadku ptatnosci
przelewem nalezy zataczyc¢ rowniez dowody przekazania
ptatnosci.

Q Szczegodtowy program wydarzen upowszechniajacych wraz ze
wszelkimi wykorzystanymi lub rozpowszechnianymi w ich
trakcie dokumentami (jesli dotyczy).

www.erasmusplus.org.pl @@[Q@ Erasmus+



Zataczniki

W tej sekcji nalezy zatgczyé dodatkowe dokumenty, ktdre sg obowigzkowe przy wypetnianiu raportu

Whykorzystanie limitu zatgcznikow

Uwaga: Prosimy pamietaé, ze wszystkie dokumenty wymienione w sekcji 'Lista kontrolna' muszg byé dotgczone w tym miejscu przed ztozeniem formularza online.

Przed ztozeniem raportu do Narodowej Agenciji, prosimy sprawdzic, czy:

* Wszystkie niezbedne informacje dotyczace projektu zostaty wpisane do systemu Mohility Tool+;
« formularz raportu zostat wypetniony w jednym z oficjalnych jezykdw krajdow programu Erasmus+;

» zostaly zatgczone wszystkie stosowne dokumenty:

» oswiadczenie podpisane przez prawnego przedstawiciela organizacji beneficjenta;
+ niezbedne dodatkowe dokumenty, okreslone w umowie finansowej.

+ kopia wypetnionego wniosku zostata przez wnioskodawce zachowana w wersji elekironicznej lub zostata wydrukowana.
na Platforme rezultatéw projektow Erasmus+ hitp:/fec_europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects/ zostaty wgrane wiasciwe rezultaty.

Pobierz oswiadczenie

Lista zatadowanych plikéw

Zaden plik nie zostat jeszcze zatadowany

Dodaj wiecej plikow

Wybierz plik

Przeciagnij tu swdj plik (pliki)



erasmus-l- KONTAKT DO ZESPOLU

Zapraszamy do kontaktu:

Iwona Fus Anna Kaczmarek Agata Hernik-Slusarczyk
AKCJA 2. AKCJA Z AKCJAZ.
ZWIN DANE KONTAKTOWE ZWIN DANE KONTAKTOWE ZWIN DANE KONTAKTOWE
(. 728480701 @, 797011728 @, 664902380
4] ifus@frse org.pl | sksczmarek@frse.org,0l [ aslussrczyk@frse org.pl

https://erasmusplus.org.pl/kontakt

www.erasmusplus.org.pl

FrISe

Fundacja Rozwoju Systemu Edukac)i

Agnieszka Wlodarczyk

AKCJA 2.

ZWIN DANE KONTAKTOWE

@, 07936785

[ awlodarczyk@frse.org.pl

Erasmus+



