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SPRAWOZDAWCZOSC I ROZLICZANIE MOBILNOSCI W SYSTEMIE MOBILITY TOOL+
ERASMUS+
SEKTOR KSZTALCENIE I SZKOLANIE ZAWODOWE

Akcja 1

Przedstawione wytyczne dotyczg sposobu wprowadzania mobilnosci z oznaczeniem sify
wyzszej, na ktére miata wptyw sytuacja z epidemig koronawirusa (COVID-19) w Europie.
Uprzejmie prosimy o zapoznanie sie z przedstawionym zapisami i zastosowanie ich w systemie
Mobility Tool+.

Zastosowanie wytycznych pozwoli na okreslnie kosztow, jakie beneficjent chciatby rozliczyé
w ramach danego projektu. Ostateczne okreslnie kwalifikowalnosci kosztéw zostanie
potwierdzone na etapie rozliczenia koficowego projektu.

Wskazane podejscie jest wynikiem zalecenia Komisji Europejskiej dotyczgcego upraszczania
procedur administracyjnych na rzecz beneficjantéw w zwigzku z trudng sytuacjg epidemii
koronawirusa.

A. MOBILNOSC ZOSTALA SKROCONA wzgledem planowanej

— Beneficjant sprawozdaje przy uczestnikach rzeczywiste daty mobilnosci (skrécone).

— Mobilnos¢ nalezy oznaczy¢ jako ,sita wyzsza”.

— Beneficjent uzupetnia pole z komentarzem wyjasniajgc sytuacje i uzywajac zwrotu
,COVID-19” ,coronavirus” lub ,corona”. Uzycie tych stéw-kluczy powinno
spowodowac automatyczne zaznaczenie pola ,,COVID-19 affected”.

— Uczestnik otrzymuje link z Indywidulanym raportem uczestnika i go uzupetnia.

— Beneficjent wybiera sposdb naliczania kosztéw:

KOSZTY ryczaltowe dotyczg sytuacji, w ktorej beneficjant nie odzyskat poniesionych kosztow:

= Petny ryczatt za Podrdz.

= Petny ryczatt za Wsparcie organizacyjne.

= Ryczatt za Wsparcie indywidulane zgodnie z wprowadzonymi datami.

= Do raportu beneficjent przedstawia dokumenty (o$wiadczanie podpisane przez
reprezentanta prawnego) o braku mozliwosci odzyskania kosztow.

= W dokumentacji projektu nalezy posiada¢ dowody potwierdzajgce brak mozliwosci
odzyskania catosci srodkow.
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KOSZTY rzeczywiste dotyczg sytuacji, w ktdrej beneficjent odzyskat czesciowo $rodki:

= KOSZTY sg odblokowane do edycji i nalezy je naliczy¢, jako koszty rzeczywiste, ale nie
wyzsze niz stawki ryczattowe dotyczace kategorii:
= Podroz
= Wsparcie indywidulane
= petny ryczatt za Wsparcie organizacyjne

Do przeliczenia kosztéw w innej walucie na EUR nalezy przyja¢ kurs InforEUR z dnia podpisania
umowy finansowej przez FRSE.

UWAGA! W przypadku poniesienia wyzszych kosztéw niz koszty ryczattowe za
mobilnos¢ grupy z uwagi na konieczno$¢ poniesienia dodatkowych kosztéw
wynikajgcych z dziatania koronawirusa, gdy beneficjent nie miat mozliwosci odzyskania
catkowitej lub czesciowej kwoty kosztéw za optacony, ale niewykorzystany powrotnie
planowany transport, ma on ma mozliwos¢ wprowadzenie wyzszych stawek, jako
koszty rzeczywiste. Koszty mogg pochodzi¢ np. ze Wsparcia Organizacyjnego lub
innych wygospodarowanych srodkéw.

FRSE zastrzega jednak, ze catkowita wartos¢ projektu nie moze przekroczy¢
przyznanego dofinansowania.

B. MOBILNOSC ZOSTAtA ODWOLANA, beneficjent ponidst koszty, chce o nie wnioskowac
zuwagi na to, iz nie udato mu sie ich odzyska¢ czesciowo lub catkowicie i nie planuje
kolejnego wyjazdu danej grupy:

— Beneficjent sprawozdaje przy uczestnikach identyczng date rozpoczecia i zakoriczenia
mobilnosci (pierwszy dzien planowanej mobilnosci).

— Mobilnos¢ nalezy oznaczy, jako ,sita wyzsza”.

— Beneficjent uzupetnia pole z komentarzem wyjasniajac sytuacje i uzywajac zwrotu
»COVID-19” ,,coronavirus” lub ,,corona”. Uzycie tych stéw-kluczy powinno
spowodowac automatyczne zaznaczenie pola ,,COVID-19 affected”.

— Uczestnik nie otrzymuje linku z Indywidulanym raportem uczestnika (jesli system wysle
omytkowo link — uczestnik go nie uzupetnia).
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— KOSZTY sg odblokowane i nalezy je naliczy¢, jako koszty rzeczywiste, ale nie wyzsze niz
stawki ryczattowe:
= Podroz
UWAGA! W przypadku kosztéw podrézy jest mozliwe wskazanie petnej stawki
ryczattowej o ile beneficjant nie mdgt odzyskac poniesionych kosztéw. W tej sytuacji
beneficjent musi posiada¢ w dokumentacji projektu dowdd potwierdzajgcy brak
mozliwos¢ odzyskania Srodkéw.
= Wsparcie indywidulane
= petny ryczatt za Wsparcie organizacyjne

Do przeliczenia kosztéw w innej walucie na EUR nalezy przyjac¢ kurs InforEUR z dnia podpisania
umowy finansowej przez FRSE.

C. MOBILNOSC ZOSTALA ODWOLANA, beneficjent ponidst koszty, chce o nie wnioskowaé,
ale planuje wyjazd danej grupy.

— Beneficjent sprawozdaje przy uczestnikach rzeczywiste daty rozpoczecia i zakonczenia
mobilnosci.

— Mobilnos¢ nalezy oznaczy¢ jako ,sita wyzsza”.

— Beneficjent uzupetnia pole z komentarzem wyjasniajgc sytuacje i uzywajac zwrotu
»,COVID-19” ,coronavirus” lub ,corona”. Uzycie tych stéw-kluczy powinno
spowodowac automatyczne zaznaczenie pola ,,COVID-19 affected”.

— Uczestnik otrzymuje link z Indywidulanym raportem uczestnika i go wypetnia.

—  KOSZTY ryczattowe naliczg sie za:
= Petny ryczatt za Podréz
= Petny ryczatt za Wsparcie organizacyjne
= Ryczatt za Wsparcie indywidulane zgodnie z wprowadzonymi datami

UWAGA! W przypadku poniesienia wyzszych kosztow niz koszty ryczattowe za
mobilnos¢ grupy z uwagi na konieczno$¢ poniesienia dodatkowych kosztéw
wynikajacych z dziatania koronawirusa, gdy beneficjent nie miat mozliwosci odzyskania
catkowitej lub czesciowej kwoty kosztéow za optacony, ale niewykorzystany powrotnie
planowany transport, ma on ma mozliwo$¢ wprowadzenie wyzszych stawek, jako
koszty rzeczywiste. Koszty mogg pochodzi¢ np. ze Wsparcia Organizacyjnego lub
innych wygospodarowanych srodkéw.

FRSE zastrzega jednak, ze catkowita wartos¢ projektu nie moze przekroczy¢
przyznanego dofinansowania.
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Wskazane wytyczne dotyczg najczesciej zgtaszanych i pojawiajacych sie sytuacji problemowych
w projektach mobilnosci, w zwigzku z epidemig koroanwirursa w Europie i majg na celu
uproszczenie sposobu raportowania dziatan.

Nalezy zaznaczy¢, iz Beneficjenci zobowigzani sg do podjecia dziatarn w celu zminimalizowania
strat i odzyskania kosztéw podrézy i/lub kosztow pobytu dotyczgcych anulowanej mobilnosci
w wyniku dziatania COVID-19. Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji zastrzega sobie prawo nie
uznania kosztéw w przypadku stwierdzenia braku podjecia odpowiednich krokow.

W kazdym przypadku w dokumentacji projektowej Beneficjent musi posiada¢ dowadd,
z ktorego wynika, ze koszty podrézy i/lub zakwaterowania zostaty poniesione, podjeto prébe
ich odzyskania i jesli dotyczy ze nie udato sie ich odzyskaé czesciowo lub catkowicie (np. od
przewoznika lub w ramach posiadanej polisy ubezpieczeniowej) oraz ze mobilnos¢ nie zostata
przetozona na inny termin w ramach danego projektu.

Na kazdym etapie FRSE moze zazgdaé dokumentédw opisanych powyzej i potwierdzajgcych
poniesione koszty.

KONTAKT

W przypadku jakichkolwiek watpliwosci zwigzanych z realizacjg projektu i zagadnieniami
merytorycznymi prosimy o kontakt z opiekunem Panstwa projektu w Narodowej Agencji
https://erasmusplus.org.pl/kontakt/ksztalcenie-i-szkolenia-zawodowe/.

Kwestie finansowe prosimy konsultowa¢ bezposrednio z Zespotem Rozliczen Finansowych
https://www.frse.org.pl/kontakt/biuro-finansowe/ - Rozliczenia Finansowe Projektéw Mobilnosciowych
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