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Uwagi ogoine
P Formularze wnioskow mozna sktadac wytacznie poprzez formularz on-line:

https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-applications/.

P Aby mie¢ dostep do formularza, nalezy posiada¢ konto w systemie EU Login. Uwierzytelnienie
w systemie EU Login (dawniej ECAS) umozliwia uzytkownikowi dostep do wielu systeméw
informatycznych Komisji Europejskiej. Zatozenie konta EU Login jest pierwszym krokiem
podczas rejestrowania organizacji w systemach informatycznych takich jak np. Portal dla
uczestnikdédw (Funding and Tenders Portal dawniej URF).

Nowi uzytkownicy muszg zatozy¢ konto w systemie EU Login, korzystajac z ponizszego

hipertacza: EU Login - European Commission Authentication Service.

P Jako$¢ wnioskdéw bedzie podlega¢ ocenie wedtug kryteridw przyznawania dofinansowania,
wyszczegblnionych w ,Przewodniku po programie Erasmus+”. We wniosku nalezy podac
wszystkie wymagane informacje, co umozliwi ekspertom ocene poszczegdlnych elementéw dla
kazdego z kryteriédw przyznawania dofinansowania. Wiecej informacji na temat sposobu oceny
w ramach tych kryteriow przez ekspertédw mozna znalezé w przewodniku dla ekspertow

dostepnym na stronie http://erasmusplus.org.pl/dokumenty/.

P Wymagania techniczne i ustawienia niezbedne do wypetniania wnioskéw online:

Formularze wnioskdw opracowano w oparciu o najnowsze standardy platformy WEB. Sg one
obstugiwane przez wszystkie obecnie wykorzystywane przegladarki internetowe; ich dziatanie
zostato pomyslnie sprawdzone na nastepujgcych przegladarkach: Internet Explorer 11.0, Firefox
45.7, Chrome 56.0.

Formularze wnioskéw online sa formularzami internetowymi, w zwiazku z czym, aby
dziata¢, wymagaja szybkiego i statego tacza internetowego. Nie jest mozliwe ich
wypetnianie w trybie offline.

Do zakonczenia procesu sktadania wniosku online potrzebne sa urzadzenia drukujace
i skanujgce. Oprécz tego do wydruku, podpisu i zeskanowania "Os$wiadczenia" potrzebny jest
program do przegladania plikow PDF (najlepiej Adobe Reader).

P Wazne: Wypetniajac formularz wniosku online, nie nalezy otwieraé go w kilku zaktadkach
ani w kilku oknach przegladarki, poniewaz spowoduje to problemy z jego automatycznym
zapisywaniem i utrate danych.

P Strona gtdwna (Home) formularza online to miejsce, gdzie nalezy rozpoczal proces sktadania
wniosku. Umozliwia ona dostep do dwodch gtdwnych zaktadek: Mozliwosci dla

whnioskodawcow (Opportunities) i Moje formularze wnioskéw (My Applications).

2 . .. . . sy .
Wiecej informacji na ten temat mozna znalez¢ na stronie http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources_en oraz w

dokumentach uzupetniajacych dostepnych na stronie internetowej programu Erasmus+:
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/documents-for-applicants/model-application-forms _en.
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Instrukcja wypetniania wniosku Partnerstwa Strategiczne (KA2) w edukacji szkolnej - Erasmus+

UWAGA
1. W zaktadce Mozliwoséci dla wnioskodawcow nalezy wybra¢ sektor: Edukacja szkolna -

School Education

2 Nastepnie nalezy wybra¢ formularz Partnerstwa strategiczne w sektorze edukacji
szkolnej (KA201)

Mozliwosci dla poszczegélnych sektorow edukacji

Szkolnictwo wyzsze Edukacja szkolna Ksztalcenie i szkolenia zawodowe Edukacja dorostych Miodziez

Partnerstwa strategiczne w
@% sektorze edukacji szkolnej
L (kAz201)
Fra—

Ta akcja wspiera opracowywanie, przekazywanie lub wdrazanie
innowacyjnych praktyk oraz realizacje wspdlnych inicjatyw
promujgcych wspétprace, partnerskie uczenie si¢ i wymiang
doswiadczen na szczeblu europejskim. Ten formularz nalezy
stosowac w przypadku Partnerstwa strategicznego, ktore bedzie
koncentrowac sie¢ na priorytetach dla edukacji szkolnej.

Termin skiadania wnioskéw (dd-mm-rrrr; hh:mm:ss - Bruksela,
czas belgijski): 21-03-2019 12:00:00

> Jezykiem domysinym jest angielski. Aby zmieni¢ jezyk, nalezy klikng¢ ikone jezyka po
prawej stronie ekranu i wybra¢ inng opcje na pojawiajgcym sie oknie. Wniosek nalezy zlozyc¢

w jednej z udostepnionych wersji jezykowych formularza Web form.

& User Name (username@mail.com)

» | Erast

Nus+ Hf\ rms

Open Calls My Applications

Select language

cestina (cs) Deutsch (de) eAANVIKa (el)

6vnrapcku (bg)

English (en) espaiol (es) eesti keel (et) frangais (fr)

magyar (hu)

latvieSu valoda (Iv) polski (pl) portugués (pt)

slovencina (sk) slovens¢ina (sl) tarkge (tr)




P Pola obowigzkowe oznaczone sa kolorem czerwonym. Przed ztozeniem wniosku nalezy je
wypetnié,

P Gdy wszystkie pola obowigzkowe i warunki walidacji sekcji zostang -wypetnione sekcja

natychmiast zostanie oznaczona tym znakiem: & Jezeli sekcja zostata oznaczona tym
znakiem: & oznacza to, ze brakuje jakiché informacji lub ze nie przestrzegano wszystkich regut.
Wiekszos$¢ indywidualnych pytan zostanie oznaczona w taki sam sposéb, aby tatwiej byto
zidentyfikowac i rozwigzac¢ wszelkie problemy.

P Niektére pola formularza aktywujq sie dopiero po wybraniu opcji w polach z listami wyboru,

» - przyciski ,ADD” i ,DELETE” pozwalajg odpowiednio doda¢ lub usunaé wiersz/rubryke.

P Web-eform jest aktywnym formularzem wniosku, w ktérym niektére pola pojawiajg sie,
a niektére znikajg po wybraniu konkretnej opcji w danym pytaniu. Wnioskodawca moze sam
dodawac pewne czesci wniosku np. instytucje partnerskie.

P Liczba znakdéw w polach opisowych w formularzu wniosku jest ograniczona do 3000 lub do
5000 znakow.

P Formularz jest automatycznie zapisywany po 2 sek. pracy.
P Wniosek mozna wyeksportowaé, zapisa¢ lub wydrukowa¢ w formacie PDF, klikajac na przycisk

wydruku w dolnym lewym rogu ekranu.

P Po zamknieciu formularza (poprzez zamkniecie catej karty) mozna uzyskaé¢ do niego
dostep w zakladce "Moje formularze wnioskow" na stronie gtéwnej.

polski
m Komisja | ey TR @
Europejska | | ¢ OT FUITIL
Otwarty nabdr Moj formularz wniosku

¥ Filtry wysaukania

Uporzadkowanie: Pozostajace dm| Status formutzeza wrvosku | Akcja Kluczowa | Dane zmodyfowane | Status

2018KA229A1 SIKIC Stanrealizac : NIEXOMPLETNY Data ostatniej modyfikacy - 09-02-20181219:11 (Czas biukselski)

Projekty Wspoipracy szkdt 40
u Erasmus+  catowtakwota domansowania: 3496 £ Pozostajace dni

Numer identyfikacyjny formularza: KA229-00DADF3D Tesmin skladania wnioskdw. 21.03:2018 120000 (Czas
: beukselsid)

P Po opuszczeniu strony z formularzem wniosku mozliwe bedzie ponowne jego otworzenie poprzez

zakfadke "Moje formularze wnioskow" na stronie gtéwnej.



P Na stronie ,Podsumowanie zgtoszenia” mozna uzyska¢ dostep do informacji o wszystkich
wnioskach przestanych za pomoca web eform.

P> ORGANIZACIJA WNIOSKUJACA (BEDACA KOORDYNATOREM CALEGO PROJEKTU)
WYSYLA ONLINE WNIOSEK WRAZ Z ZALACZNIKAMI, W IMIENIU CALE]J GRUPY
PARTNERSKIE].

P Whniosek sktadany jest raz (przyciskiem SUBMIT), po zakoniczeniu uzupetniania go.

Informacije o projekcie (Context

P W akcji 2 rozrdznia sie dwa typy projektéw. Pierwszy z nich to projekty partnerstw
strategicznych wspierajace wymiane praktyk, ktore zaktadajg wzmocnienie potencjatu
organizacji do dziatan na szczeblu miedzynarodowym oraz wymiane metod, praktyk i idei. Drugi
typ to projekty partnerstw strategicznych na rzecz innowacji majace na celu wytworzenie
innowacyjnych rezultatéw pracy intelektualnej lub propagowanie nowopowstatych rozwigzan

oraz innowacyjnych idei.

P W punkcie: Gtéwny cel projektu - prosimy wybraé jeden z powyzszych typdéw projektéw.

B.1. Dane identyfikacyjne projektu (Project Identification)

P Tytut projektu
Nalezy podac tytut projektu, jaki wedtug Panstwa bedzie najlepiej oddawat tres¢ projektu

P Data rozpoczecia projektu

Projekty moga rozpoczynac sie w okresie od 01.09.2020 r. do 31.12.2020 r.

P Laczny czas trwania projektu (w miesigcach)

Nalezy wybrac z listy od 12 do 36 miesiecy

P Data zakohczenia projektu

Data zostanie automatycznie wyliczona we wniosku w zaleznosci od wyboru tgcznego
czasu trwania projektu (w miesigcach).

P Jesli wnioskodawca (koordynatorem projektu) jest polska organizacja, nalezy wybraé z
listy PLO1 (POLSKA).

Organizacje uczestniczace w projekcie (Participating organisations)

Organizacja wnioskujaca (Applicant Organisation)
W tej sekcji nalezy zamiesci¢ informacje na temat organizacji wnioskujacej (Applicant Organisation)

oraz innych organizacji zaangazowanych w realizacje projektu (Partner Organisations). Wszystkie
organizacje wigczone do wniosku, niezaleznie od tego, czy dziataja jako wnioskodawcy lub partnerzy,
muszg zostac zarejestrowane w celu otrzymania numeru identyfikacyjnego PIC\OID za posrednictwem

Portalu Uczestnika: https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/organisation-registration/screen/home



https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/organisation-registration/screen/home

Uwaga: Rejestr Organizacji Erasmus+ and European Solidarity Corps platform

Nowy system — Rejestr Organizacji, dostgpny na platformie Erasmus+ and European Solidarity
Corps platform, utatwi wigkszo$ci organizacji rejestracje oraz uczestnictwo w akcjach programu
dzigki mniejszej liczbie wymaganych informacji.

Jesli organizacja uczestniczyla w dzialaniach w ramach programu Erasmus+ lub
Europejski Korpus Solidarnosci zarzadzanych przez Narodowa Agencje i posiada
numer PIC, nie ma potrzeby ponownej rejestraciji.

Jesli organizacja zamierza po raz pierwszy wzig¢ udziat w dziataniach Erasmus+ lub
Europejskiego Korpusu Solidarnosci zarzadzanych przez Narodowe Agencje, powinna
zarejestrowac sie bezposrednio na platformie Erasmus+ and European Solidarity Corps platform.

Jesli organizacja zamierza kontynuowacé uczestnictwo w dzialaniach zarzadzanych przez Agencje
Wykonawcza ds. Edukacji, Kultury i Sektora Audiowizualnego (EACEA) lub jesli jest nowgq

organizacjq planujgcq uczestniczy¢ w takich dzialaniach w ramach programu Erasmus+ lub
Europejski Korpusu Solidarnosci, powinna uzyska¢ numer PIC, a zarzadzanie danymi bedzie
mozliwe poprzez portal Funding and Tenders Portal.

Kazdy system rejestracyjny ma odrebny i niepowtarzalny numer identyfikacyjny:

9-cyfrowy PIC (z ang. Participant Identification Code) jest wykorzystywany w Rejestrze
Uczestnikéw SEDIA poprzez portal Funding and Tenders Portal w celu identyfikacji organizacji w
projektach zarzadzanych przez EACEA (np. PIC: 987654321).

Nowe ,,ID Organizacji” (z ang. Organisation ID - OID) jest wykorzystywane w systemie Rejestr
Organizacji (Organisation Registration System) dostepnym poprzez platforme Erasmus+ and
European Solidarity Corps platform w celu identyfikacji organizacji w projektach zarzadzanych
przez Narodowa Agencje (np. Organisation ID: E12345678).

P ID Organizacji (Organisation ID) zostalo przyznane automatycznie organizacjom, ktdre
uczestniczyly juz w projektach Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci
zarzadzanych przez Narodowe Agencje. Zeby odszukaé ID Organizacji, nalezy uzy¢
platformy Erasmus+ and European Solidarity Corps platform. Zalecamy wyszukiwanie po

obecnie istniejgcym numerze PIC wykorzystujgc zaawansowane wyszukiwanie.

Po wpisaniu numeru PIC\OID dane organizacji zostang automatycznie zaimportowane do wniosku z

Portalu Uzytkownika URF. Nie ma mozliwosci edytowania i poprawiania danych, ktére zostaty

zaimportowane do wniosku. W razie stwierdzenia nieprawidtowosci danych nalezy je skorygowaé w

profilu uzytkownika na Portalu Uzytkownika URF, a nastepnie ponownie wpisa¢ numer PIC\OID do

whniosku.

Profil Organizacji (Profile)

P Typ organizacii
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Nalezy z listy rozwijalnej wybra¢ wilasciwy typ organizacji wnioskujacej, np. instytut

badawczy, wiadze lokalne, instytucja szkolnictwa wyzszego, itp.

Osoby powigzane (Associated Persons)

Przedstawiciel prawny (Legal Representative)
P W tej czesci wniosku nalezy wpisa¢ dane osoby upowaznionej do reprezentowania instytucii,
a w przypadku instytucji koordynatora projektu te osobe, ktéra podpisuje ,Oswiadczenie”

(,Declaration of Honour”) zatagczane do wniosku.

Osoba kontaktowa (Contact Person)

P Dane osoby kontaktowej (koordynatora projektu).

Cele i dziatania organizacji (Background and experience)
» Prosimy:
= scharakteryzowa¢ organizacje
= opisac dziatania i doswiadczenia organizacji w obszarach zwigzanych z projektem
= wskazac¢ czy organizacja byfa zaangazowana w realizacje projektéw finansowanych

przez EU na przestrzeni ostatnich 3 lat wybierajac z listy rozwijalnej Tak lub Nie.

Organizacja partnerska (Partner Organisation)

P W niewypetnionym formularzu wniosku znajduja sie pola do uzupetnienia dla dwdch

organizacji partnerskich. Aby doda¢ kolejnych partneréw projektu, nalezy klikngé na

przycisk ,Dodaj partnera” (,Add Partner”).

P zZwracamy uwage, ze nie mozna doda¢ organizacji partnerskiej miedzy organizacjami
partnerskimi juz wprowadzonymi do wniosku. Kolejna organizacja partnerska zostanie

zawsze dodana jako ostatnia.

Opis projektu (Description of the Project)

Priorytety (Priorities) i tematy (Topics)

P Nalezy wybraé z listy rozwijalnej najistotniejsze priorytety horyzontalne lub sektorowe

oraz uzasadni¢ swéj wybbdr.

P Nalezy wybrac z listy rozwijanej max 3 tematy, ktérych dotyczy projekt.



Opis projektu (Description of the Project)

P Prosimy podaé uzasadnienie realizacji projektu pod katem jego celéw, potrzeb grup
docelowych, do ktorych jest adresowany oraz dlaczego projekt powinien by¢
realizowany we wspotpracy miedzynarodowej.

P Nalezy takze podaé rezultaty, jakie przewiduje sie osiagna¢ w czasie realizacji
projektu i na jego zakonczenie.

P Nalezy wskazac co sprawie, ze projekt jest innowacyjny lub tez stanowi uzupetnienie
dotychczas realizowanych dziatan.

P Nalezy opisa¢ w jaki sposdb dobrano partneréw do realizacji projektu i w jaki sposdb
ich kompetencje przyczynia sie do realizacji projektu.

P Nalezy opisa¢ podziat zadarh miedzy partnerami.

P Jezeli projekt przewiduje udziat partnerdw stowarzyszonych, ktérzy nie sg uprawnieni
do otrzymania dofinansowania, to nalezy opisa¢ ich zaangazowanie, szczegdlnie
W obszarze upowszechniania i zapewniania trwatosci rezultatéw projektu.

P Jezeli projekt przewiduje wspébtprace wiadz o$wiatowych z réznych krajéow nalezy to
zaznaczy¢ (wybierajac z listy rozwijanej TAK), a nastepnie opisa¢ zaangazowanie

wtadz w szczegdlnie w zapewnienie trwatosci rezultatow projektu.

Uczestnicy (Participants)

>

>

>

Prosimy podac¢ informacje o tym w jaki sposdb uczestnicy dziatan projektu zostang
wytonieni i zaangazowani w nie.

Jezeli projekt zaktada udziat oséb z mniejszymi szansami nalezy to zaznaczy¢ (wybra¢ TAK
z listy rozwijanej), a nastepnie podac liczbe tych oséb oraz w jakie dziatania bedg

zaangazowane, a takze jakie wsparcie otrzymaja.

Przygotowanie (Preparation)

P Prosimy opisaé¢ przygotowania do projektu.

Zarzadzanie (Management)

>

>

Prosimy opisa¢ wszelkie dziatania zwigzane z zarzadzaniem projektem oraz niezbedne do
jego prawidtowej realizacji.

UWAGA: Dofinansowanie kategorii "Zarzgdzanie projektem i jego wdrazanie" kalkuluje sie
automatycznie po dodaniu wszystkich instytucji partnerskich oraz czasu trwania projektu
w czesci wniosku Organizacje uczestniczace.

Nalezy opisa¢ Miedzynarodowe spotkania projektowe. Sg to spotkania robocze kadry

zarzadzajacej projektem z organizacji partnerskich stuzace organizacji i zarzadzaniu projektem.



P W tym polu w tabeli nalezy podaé taczng liczbe uczestnikédw wszystkich spotkan dla danego
przedziatu odlegtosci, w ktérych przedstawiciele danej instytucji wezmg udziat. Odlegtosci muszg
zostac¢ obliczone z wykorzystaniem kalkulatora on-line Komisji Europejskiej dostepnego pod

linkiem: http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance en.htm. Przykladowo

jesli z danej instytucji 2 pracownikow jedzie na 2 wydarzenia odbywajace sie w odlegtosci
miedzy 100 a 1999 km od miejsca poczatkowego, to w wierszu dotyczacym pracownikow danej
instytucji, w polu ,liczba uczestnikdw” nalezy wpisa¢ liczbe: 4. Wowczas w polu
~dofinansowanie” w danym wierszu pojawi sie wynik mnozenia tacznej liczby uczestnikéw przez
kwote dofinansowania na jednego uczestnika.

P Nalezy opisa¢ w jaki sposéb w projekcie bedzie zapewniona kontrola budzetu i zarzadzanie

czasem.

v

Nalezy opisa¢ w jaki sposéb realizacja projektu bedzie monitorowana.
P Nalezy opisac jak zostanie oceniony stopief osiggniecia zaplanowanych rezultatéw.

P Nalezy opisa¢ sposoby ograniczania ryzyka.
Wdrazanie/Realizacja (Implementation)

P Prosimy wyjasni¢, w jaki sposdb dziatania projektu doprowadza do osiagniecia celéw projektu
i planowanych rezultatow.

P Nalezy opisa w jaki sposéb prowadzona bedzie komunikacja i wspdtpraca miedzy partnerami.

P> W pytaniu o Platformy eTwinning i Erasmus+, nalezy udzieli¢ informacji, czy wykorzystywano lub planuje
sie korzysta¢ z programu eTwinning, School Education Gateway lub Platformy rezultatéw projektéw

Erasmus+ w celu przygotowania, wdrozenia lub kontynuacji projektu?

Rezultaty pracy intelektualnej (Intellectual Outputs)

P Opcja ta jest dostepna jedynie w przypadku projektdw partnerstw strategicznych na rzecz
innowacji.

Prosimy zaznaczy¢ czy w projekcie planowane jest wypracowanie rezultatdow pracy
intelektualnej? Nalezy z listy rozwijalnej wybra¢ Tak lub Nie.

P Rezultaty pracy intelektualnej zostaly zdefiniowane w ,Przewodniku po programie
Erasmus+" jako konkretne rezultaty projektu, ktére sg znaczace/istotne pod wzgledem
jakosci i ilosci. Oznacza to, ze te czes¢ wniosku powinny wypetniaé tylko te partnerstwa,
ktére przewidujq tego typu rezultaty. Koszty pracy pracownikdéw instytucji uczestniczacych
w projekcie zwigzane z wdrazaniem i zarzadzaniem projektem sa dofinansowywane
z kategorii budzetu na ,Zarzadzanie projektem i jego wdrazanie” (,Project management
and implementation”) i nie powinny by¢ uwzglednione w kategorii ,Rezultaty pracy

intelektualnej” (,Intellectual Outputs”), czyli koszty pracy osob zarzadzajacych oraz


http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm

personelu administracyjnego, co do zasady, nie sa finansowane w ramach
kosztow rezultatéw pracy intelektualnej.

P Partnerstwo planujace tworzenie rezultatéw pracy intelektualnej moze wnioskowaé o $rodki
na wynagrodzenie pracownikéw zaangazowanych w wytwarzanie tych rezultatéw. W tej
czesci wniosku nalezy zawrze¢ wyczerpujacy opis rezultatow pracy intelektualnej i dziatan
prowadzacych do ich osiggniecia. Opis ten powinien wykaza¢, ze praca zwigzana
z wytworzeniem tych rezultatow nie stanowi typowej pracy zwigzanej z zarzgdzaniem

i wdrazaniem projektu, oraz ze jej wykonanie jest niezbedne do osiggniecia celow projektu.

Wydarzenia upowszechniajqce rezultaty pracy intelektualnej (Multiplier
Events)

P Ta cze$¢ wniosku stuzy do opisania wydarzen, ktérych celem jest popularyzowanie
rezultatéw pracy intelektualnej wytworzonych w projekcie. Oznacza to, ze te czesc
wniosku mogg uzupetnia¢ tylko te partnerstwa, ktére przewidujg wytworzenie
rezultatéw pracy intelektualnej.

P W opisie kazdego wydarzenia upowszechniajacego rezultat pracy intelektualnej nalezy
poda¢ miejsce (kraj), w ktérym bedzie sie ono odbywac.

P Dofinansowanie w tej kategorii jest kalkulowane na podstawie liczby uczestnikéw wydarzen
upowszechniajgcych i stawki jednostkowej na uczestnika krajowego i/lub zagranicznego.
UWAGA: uczestnikami wydarzen upowszechniajacych, dla ktérych kalkulowane
jest dofinansowanie, moga by¢ jedynie osoby spoza instytucji realizujacych

projekt.

Dziatania zwigzane z uczeniem sie/nauczaniem/szkoleniami (Learning/
Teaching/ Training Acticities)
P Czy przewidywane jest wigczenie do projektu miedzynarodowych dziatan zwigzanych
Z uczeniem sie, nauczaniem lub szkoleniami? Nalezy z listy rozwijalnej wybra¢ Tak lub Nie.
P We wniosku nalezy wykazaé, w jaki sposdb dziatania zwigzane z uczeniem
sie/nauczaniem/szkoleniami przyczynig sie do osiagniecia celéw projektu oraz opisac
praktyczne ustalenia dotyczace planowanych dziatan. Poszczegolne dziatania dodajemy
uzywajac przycisku ,DODAJ” pod lista dziatan, zas$ do szczegdtowego ich opisu
przechodzimy za pomocg menu po prawej stronie poszczegélnych pozycji na liscie.
P Nalezy wybrac z listy rozwijalnej odpowiedni typ dziatania:
= Dilugoterminowe wyjazdy grup uczniéw (od 2 do 12 miesiecy)
» Diugoterminowe wyjazdy w celu nauczania (od 2 do 12 miesiecy)
= Krotkie programy szkoleniowe dla pracownikow (od 3 do 60 dni)
= Kroétkoterminowe wymiany grup uczniow (od 3 do 60 dni)

*= Mobilnos¢ taczona 0sdb uczacych sie (od 5 do 60 dni)
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UWAGA: Jezeli realizowany jest n. krétki program szkoleniowy dla pracownikow, to czas odbywania
sie zaje¢ musi trwac co najmniej trzy petne dni (bez dni na podréz).
P W polu Organizacja wiodaca nalezy wpisa¢ instytucje organizujaca dane wydarzenie.
P W polu Organizacje uczestniczace nalezy zaznaczy¢ instytucje, ktdre wyslg
uczestnikdw na to wydarzenie.
P W polu Okres poczatkowy nalezy podaé przewidywana orientacyjng date rozpoczecia
wydarzenia.
P Aby okredli¢ szczegbéty budzetu kazdego z dziatan nalezy kliknag¢ w menu po prawej

stronie listy poszczegdlnych grup biorgcych w nim udziat.

Po przejsciu do szczegdétdw danego dziatania nalezy podac¢ szczegdty i zawnioskowac
o dofinansowanie na zaplanowane mobilnosci osobno dla kazdej instytucji wysytajacej

uczestnikow.

Dziatania dla kazdej z grup
P W polu Organizacja/Kraj nalezy wybraé szkote wysytajaca uczestnikow.

P W polu liczba uczestnikdw prosimy wpisaé liczbe uczestnikéw biorgcych udziat w

dziataniu zwigzanym z uczeniem sie/ nauczaniem/szkoleniami (bez o0séb

towarzyszacych), a w polu liczba osdb towarzyszacych - liczbe opiekunow.

Podroz (Travel)
P> W celu okredlenia dofinansowania podrézy uczestnikéw dziatan zwigzanych z uczeniem
sie/nauczaniem/szkoleniami, odlegtosci muszg zosta¢ obliczone z wykorzystaniem kalkulatora

on-line Komisji Europejskiej dostepnego pod linkiem: http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-

plus/tools/distance en.htm.

Na podstawie odlegtosci obliczonej w kilometrach, nalezy wybraé¢ odpowiedni przedziat odlegtosci
dla wskazanej grupy uczestnikdw danego dziatania. Formularz wniosku automatycznie wyliczy

dofinansowanie podrézy (tam i z powrotem) dla danej grupy uczestnikdw.

Liczba uczestnikdw podana w tej czesci wniosku powinna by¢ spdjna z sumg uczestnikow

z poszczegolnych organizacji partnerskich w zakfadce Budzet wniosku.

Koszty nadzwyczajne zwigzane z wysokimi kosztami podrozy
P W tej czedci budzetu mozna zawnioskowaé o dofinansowanie kosztéw podrézy. W tym w
zwigzku z wykorzystaniem bardziej ekologicznych, emitujacych mniej dwutlenku wegla $rodkow

transportu. Mozna ubiegac sie o kwote maksymalnie do wysokosci 80% catkowitych kosztow
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kwalifikowalnych. Nalezy uzasadni¢, ze standardowe =zasady finansowania (w oparciu o
dofinansowanie kosztéw jednostkowych dla poszczegdélnych przedziatow odlegtosci podrozy).
Nalezy uzasadni¢, ze standardowe zasady finansowania (w oparciu o dofinansowanie kosztéw
jednostkowych dla poszczegdlnych przedziatdow odlegtosci podrdézy) nie pokrywajg co najmniej
70% kosztow podrozy uczestnikdw. Warto doktadnie sprawdzi¢, czy wnioskowanie o kwoty

ryczattowe nie jest jednak korzystniejsze.
Wsparcie Indywidualne (Individual Support)

P Dla poszczegdinych dziatan nalezy wpisaé osobno a) liczbe uczestnikébw bez oséb
towarzyszacych (np. uczniowie) i b) liczbe oséb towarzyszacych - opiekunowie. Dla kazdej

z tych kategorii nalezy poda¢ odpowiedni czas trwania dziatania.

Wsparcie jezykowe (Linguistic support)
P Te cze$é budzetu moga uzupetniaé tylko te partnerstwa, ktére przewiduja w swoich dziataniach
mobilnos$¢ uczestnikdédw trwajaca co najmniej 2 miesigce (mobilnosé dtugoterminowa). Potrzebe
otrzymania srodkéw na ,Wsparcie jezykowe” (,Linguistic suport”) trzeba uzasadni¢ w czesci

opisowej wniosku.

Harmonogram (Timetable)

P W tej czesci aplikacja tworzy automatycznie harmonogram dziatan zaplanowanych w projekcie.

Koszty specjalne (Special Costs)

Wsparcie zwiazane ze specjalnymi potrzebami (Special needs)

P> W tej czeéci budzetu planuje sie koszty rzeczywiste zwigzane z udziatem o0séb
niepetnosprawnych m. in. w dziataniach zwigzanych z uczeniem sie/nauczaniem/szkoleniami.

W tej czesci nalezy uzasadnic potrzebe uzyskania takiego dofinansowania.

Koszty nadzwyczajne (Exceptional costs)

P W tej czedci budzetu wnioskuje sie o pokrycie kosztéw nadzwyczajnych wynikajacych z realizacji
projektu, ktorych nie mozna uwzgledni¢ w pozostatych kategoriach budzetowych. Chodzi
o koszty podwykonawstwa lub zakupu towardw czy ustug, ktérych partnerzy projektu nie sq
w stanie zapewni¢ samodzielnie. Takie wydatki beda rozliczane na podstawie kosztéw
rzeczywistych. W tej czesci nalezy uzasadnic potrzebe uzyskania takiego dofinansowania.
UWAGA: W pozycje ,wnioskowane dofinansowanie” (,Grant Requested”) nalezy wpisa¢ kwote
stanowiacg 75% przewidywanych kosztéw nadzwyczajnych. 25% kwoty musi pochodzi¢ ze
zrédet innych niz budzet projektu. Maksymalna kwota, o ktérg mozna wnioskowac¢ to 50 000
EUR.
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Kontynuacja (Follow-up)

P W tej czeéci nalezy podad informacje o planowanym wptywie projektu, a takze
o planowanych dziataniach w zakresie upowszechniania, zapewnienia trwatosci

rezultatéow i ewaluaciji.

Budzet - podsumowanie (Project Summary)

P W tej czesci znajdujq sie informacje na temat struktury budzetu projektu.
P Nalezy upewni¢ sie, czy liczba uczestnikéw w podsumowaniu budzetu jest spdjna z sumaq
uczestnikdw z poszczegdlnych organizacji partnerskich w zaktadce Dziatania zwigzane

Z uczeniem sig, nauczaniem i szkoleniami.

Streszczenie projektu (Project summary)

P Jesli formularz wniosku jest wypetniony w jezyku polskim, we wniosku nalezy dodatkowo podaé

streszczenie w jezyku angielskim.

Zataczniki (Annexes

PRZED ZLOZENIEM WNIOSKU ONLINE koordynator projektu
(wnioskodawca) OBOWIAZKOWO musi___wydrukowaé ,Oswiadczenie”

(,Declaration of Honour”), klikajac przycisk ,Pobierz os$wiadczenie”/”"Download
Declaration of Honour” w zakfadce ,Zataczniki”, przekaza¢ je przedstawicielowi
prawnemu organizacji wnioskujgcej do podpisu, a nastepnie zeskanowac
podpisane os$wiadczenie i zalaczy¢ w postaci zeskanowanego pliku za
pomoca przycisku ,Dodaj oswiadczenie”. Prawny przedstawiciel podpisujacy
o$wiadczenie powinien by¢ tg sama osoba, ktorej dane podano we wniosku w czesci

Organizacje uczestniczace , Przedstawiciel prawny”.
Do wniosku koordynator projektu (wnioskodawca) powinien zalaczy¢ rowniez:

P Petnomocnictwa (mandates) udzielone wnioskodawcy przez kazdego partnera, podpisane
przez obie strony, sporzadzone na wzorze dostarczonym przez KE. W celu pobrania
Petnomocnictwa (mandates) nalezy klikajac przycisk ,Pobierz Petnomocnictwa”/"Download
mandates” wydrukowac¢ je, uzyska¢ podpis prawnych przedstawicieli i zataczy¢ w postaci

zeskanowanego pliku za pomocg przycisku ,Dodaj petnomocnictwa”.

» W przypadku gdy ,Os$wiadczenie” podpisuje osoba niebedaca prawnym przedstawicielem
instytucji (np. dyrektor szkoty) nalezy dotaczy¢é petnomocnictwo udzielone przez

przedstawiciela prawnego (Organ Prowadzacy) do ztozenia wniosku o dofinansowanie
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w ramach programu Erasmus+ i réwniez do podpisania umowy finansowej. - Wzory
petnomocnictw  (osobne petnomocnictwo do podpisania wniosku oraz osobne

petnomocnictwo do podpisania »mandates” dostepny jest na stronie

http://erasmusplus.org.pl/eforms).

Lista kontrolna (Checklist)

Prosimy o szczegoétowe zapoznanie sie z Lista kontrolng i zasadami programu Erasmus+
i upewnienie sie czy wszystkie wymogi zostatly spetnione.

Udostepnianie histor

P Istnieje mozliwo$¢ udostepnienia wniosku w postaci ,tylko do odczytu” lub w postaci
~hanoszenie zmian” wspdtpracownikom i partnerom. W tym celu nalezy poda¢ adres poczty
elektronicznej osoby, ktéra ma uzyska¢ dostep do wniosku.

P Nalezy pamietaé, ze kazda osoba majaca dostep do wniosku musi posiadaé_konto EU
login dla podanego adresu poczty elektronicznej.

P 1. Wybdr opcji "Udostepnianie historii"
P 2. Klikniecie przycisku "Udostepnij aplikacje i wpisanie adresu e-mail
P 3. Klikniecie przycisku "Udostepnij"
Ziozenie wniosku (Submission)
P Nalezy klikna¢ przycisk "zZtéz" (SUBMIT) po lewej stronie w dolnej czesci ekranu.

P Uwaga: Przycisk ten bedzie aktywny wytacznie wtedy, gdy wszystkie czesci wniosku zostang

prawidtowo wypetnione i oznaczone zielong ikonka.

A English w
ol
RS Commission t ECAS EAC_TRAINING (EAC-TRAINING-1 4@ec. europa eu)
“ e a a
Call 2017 Round 2 KA3 - Support for policy reform
H AT il vy pace e oty s
Erasmus+

Formid KA347-3D643E87 Deadiine (Brussels Time) 29 Jul 2017 12.00.00

Context
Checklist
Project Title

Project Stas

Project Acronym

xperience YmE

te (dd-mm-yyyy) Project Total Duration Project End Date (dd-mm-yyyy)
YY) i

| oro82017 | 12.monns

National Agency of the Applicant Organisation Language used 1o fil n the form

For further details about the available Erasmus+ National Agencies, please consult the following page: hitps://ec europa ey
/programmes/erasmus-plus/contact

SUBMIT

-°

Potwierdzenie polecenia ztozenia wniosku

P Pojawi sie okno, w ktdrym nalezy potwierdzi¢, ze wniosek ma by¢ ztozony.
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P Wybranie przycisku "Nie" spowoduje anulowanie polecenia ztozenia wniosku, ale nie usunie, ani
nie zmieni danych we wniosku

P W oknie ostatecznego potwierdzenia, ktdre pojawia sie tuz po ztozeniu wniosku, podane sg
krétkie informacje podsumowujgce. Nalezy klikngé OK, aby zamkna¢ okno. Formularz wniosku
zostanie zamkniety.

P Otworzy sie strona gtdwna formularzy wnioskéw online. Ztozony wniosek znajduje sie w
zaktadce Moje formularze wnioskéw (My Applications) oznaczony jako "ZLOZONY"
(SUBMITTED) i majacy status "wypetniony" (COMPLETED).

P Wniosek mozna skfada¢ do Narodowej Agencji wytacznie w trybie online. Nie trzeba wysytac

wersji papierowej wniosku ani zatgcznikdw. Opcja wydruku (print option) formularza Web Form

dostepna jest do uzytku wtasnego wnioskodawcy.
P Whnioski ztozone po terminie nie beda mogly byé zaakceptowane.

W _ wyjatkowych sytuacjach w przypadku btedu wewnetrznego aplikacji web form lub btedu w

komunikacji pomiedzy web Form a serwerem, ktéry lezy po stronie narzedzia IT Komisji Europejskiej

Narodowa Agencja moze rozwazy¢ przyjecie wniosku, pod warunkiem spetnienia trzech ponizszych
warunkow:

o Data i godzina ostatniej proby wystania wniosku wskazana w formularzu w cze$ci Submission
Summary (Zestawienie wszystkich préob ztozenia wniosku) miesci sie w oficjalnym terminie
sktadania wnioskow.

o W ciggu dwdch godzin po uptywie terminu sktadania wnioskéw (wedtug czasu brukselskiego)
whnioskodawca powiadomit Narodowg Agencje o nieudane] prébie ztozenia wniosku. Po uptywie
tego czasu wniosek nie bedzie rozpatrywany.

o W ciggu dwdch godzin po uptywie terminu sktadania wnioskéw (wedtug czasu brukselskiego)
whnioskodawca przestat do Narodowej Agencji pocztg elektroniczng na adres e-mail:

eforms@erasmusplus.org.pl kompletny i niezmieniony od ostatniej nieudanej préby ztozenia

formularz wniosku w formacie PDF wraz z zatgcznikami.

» W przypadku wystgpienia probleméw technicznych zwigzanych z wypetnianiem
i sktadaniem wniosku online, prosimy o kontakt z Narodowag Agencjg za posrednictwem

adresu e-mail: eforms@erasmusplus.org.pl.

P W przypadku pytan dotyczacych spraw merytorycznych zwigzanych z zawartoscig wniosku,
prosimy o kontakt z zespotem Partnerstw strategicznych i szkolnych programu Erasmus+

Edukacja szkolna (SE-KA2) w Narodowej Agencji: se@erasmusplus.org.pl.
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