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ZASADY SKLADANIA | OCENY
RAPORTU KONCOWEGO - AKCJA 2

Partnerstwa strategiczne
Ksztatcenie i szkolenia zawodowe
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CZEMU SLUZY RAPORT KONCOWY?

1 Podsumowaniu i ocenie projektu
-l Wykazaniu, ze cele projektu zostaty osiggniete

1 Zakonczeniu i rozliczeniu projektu z Narodowa
Agencja

1 Wytonieniu przyktadow dobrych praktyk

www.erasmusplus.org.pl [E@[QE Erasmus+
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RAPORT KONCOWY - PARTNERSTWA STRATEGICZNE

Zasady sktadania raportu:

1 Raport sktada koordynator w imieniu catego konsorcjum
Termin: 60 dni od daty zakonczenia projektu
Wytacznie poprzez system Mobility Tool+ (MT+)

Jezyk raportu: polski lub angielski.

O 0O 0O O

Rezultaty pracy intelektualnej: zamieszczone na
Platformie rezultatow projektow Erasmus+ przed
ztozeniem raportu w systemie MT+

www.erasmusplus.org.pl [E@[QE Erasmus+



ETAPY OCENY RAPORTU KONCOWEGO

Ekspert zewnetrzny

Ocena jakosciowa

(wg 4 kryteriow
oceny)

erasmus |

Ztozenie raportu w
systemie MT+

Ocena formalna

d Ptatnos¢ koncowa

Analiza finansowa

Informacja zwrotha

dot. rozliczenia
projektu
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OCENA RAPORTU KONCOWEGO - TERMINY

Narodowa Agencja ma 60 dni na oceng, zatwierdzenie
raportu oraz dokonanie ptatnosci koncowej od dnia ztozenia
kompletnej dokumentacji.

Okres ten moze zostac zawieszony, jezeli NA zazada
dostarczenia dodatkowych informacji od beneficjenta.

www.erasmusplus.org.pl @@@E Erasmus+
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Kryterium 1 - Znaczenie projektu

W jakim stopniu cele projektu wskazane we wniosku o dofinansowanie
zostaty osiggniete?

Kryterium 2 - Jakos$¢ realizacji projektu
W jakim stopniu realizacja projektu byta zgodna z zatwierdzonym
wnioskiem o dofinansowanie? Ocena: jakos¢ podejmowanych dziatan i

ich zgodnosc z celami projektu.

Ocena: czy wytworzone rezultaty/produkty projektu charakteryzuja
sie wysoka jakoscia.

www.erasmusplus.org.pl [E@@[é Erasmus+
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Kryterium 3 - Jako$¢ partnerstwa i metod wspoétpracy

Jakos¢ pracy partnerstwa, udziat i zaangazowanie instytucji partnerskich

Kryterium 4 - Wptyw i upowszechnianie

Ocena: wptyw projektu na jego uczestnikow i organizacje uczestniczace,
korzysci ptynace z realizacji projektu dla instytucji i jednostek spoza
partnerstwa (potencjalna mozliwos¢ wykorzystania przez inne
instytucje, sektory, branze, grupy beneficjentow).

www.erasmusplus.org.pl [}]@@@ Erasmus+
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Ocena jakosciowa raportu i rezultatow wg czterech kryteriow:

Kryteria Whniosek - Raport koncowy-
maksymalna liczba | maksymalna liczba
punktow punktow
Znaczenie projektu 30 20
Jakosc realizacji 20 25
projektu
Jakosc partnerstwa 20 15
i metod wspotpracy
Wptyw 30 40
i upowszechnianie

www.erasmusplus.org.pl [E@@E Erasmus+
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Prog:
60 punktow tacznie
50% w kazdym kryteﬁum

whiosek

11ode.

www.erasmusplus.org.pl
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1 Maks. 100 pkt
) Ocena ponizej 50 pkt. m==) konsekwencje finansowe

Obnizenie dofinasowania w oparciu o niska jakos¢, czesciowa lub
nieterminowa realizacje:

3 o 25% jesli ocena wynosi 41 - 50 pkt.
3 o0 50% jesli ocena wynosi 26 - 40 pkt.
3 o 75% jesli ocena wynosi 0 - 25 pkt.

www.erasmusplus.org.pl [E@[QE Erasmus+



erasmus_:_ NA.!CZESCIEJ POPELNIANE BLEDY W RAPORTACH
KONCOWYCH

Mechaniczne przerabianie tekstu z wniosku na raport
(czasem bez zmiany czasu przysztego na przeszty).

Niewielka ilos¢ informacji o wktadzie partnerow i jakosci
wspotpracy w projekcie (raporty pisane jedynie z perspektywy
instytucji koordynujacej).

Pobiezne opracowanie kwestii monitoringu i ewaluacji projektu
(brak szczegotowego opisu).

Raporty pisane ,,na ostatnig chwile”: brak istotnych informacji,
btedy jezykowe, powtorzenia.

Niewystarczajace opisy dziatan upowszechniajacych.

www.erasmusplus.org.pl [}]@@@ Erasmus+



erasmus_:_ RAPORT KONCOWY - PARTNERSTWA STRATEGICZNE
RADY | UWAGI

Wypetniajac raport, nalezy podac wyczerpujace informacje.
Eksperci oceniajacy raport beda formutowali swoje opinie tylko
w oparciu o jego tresc i zatagczone rezultaty.

Zamiescic wszystkie rezultaty pracy intelektualnej na
platformie do upowszechniania - przed ztozeniem raportu.

Nalezy zwrocic uwage na zawartosc opisow merytorycznych
konkretnych produktow i rezultatow pracy intelektualnej.

Szczegotowo uzasadnic wszelkie zmiany, ktore zaszty w trakcie
realizacji projektu w stosunku do planow z wniosku.

www.erasmusplus.org.pl EB@@@ Erasmus+
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RADY | UWAGI

1 Jesli wprowadzono zmiany - ocena eksperta bedzie opierac sie
na ewaluacji tego, co zostato wykonane; beneficjent powinien
przeanalizowac, co poszto niezgodnie z planami i doktadnie to
opisaC w RK.

1 Nalezy zwrocic uwage na opis wykonanych w projekcie dziatan
przez partnerdéw, wptyw i oddziatywanie na organizacje
partnerskie, a nie tylko na dziatania realizowane przez
polskiego koordynatora (projekt jest miedzynarodowy!).

www.erasmusplus.org.pl [E@@[é Erasmus+
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RADY | UWAGI

1 Nalezy sie zatroszczyc, aby raport nie byt opisywany
lakonicznie, bez szczegotow - odniesc sie do danych projektu,
wskaznikow, liczb i dat, opisow kto i co wykonat, na kogo
projekt miat wptyw, jakie konkretne dokumenty zostaty
wytworzone w ramach zarzadzania/ewaluacji itp.

1 Zwrocic uwage na forme opisow - np. czas przyszty, ktory
wystepuje w czesciach RK zaciaganych automatycznie z
whniosku - w RK nie powinien on wystepowac.

] Warto w czesci opisowej odniesc sie do zalecen ekspertow,
ktorzy oceniali wniosek - czy zostaty wdrozone.

www.erasmusplus.org.pl EB@@@ Erasmus+
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RADY | UWAGI

) Podac wyniki przeprowadzonej ewaluacji projektu.

1 Upowszechnianie: koniecznie przedstawic dziatania majace
wptyw na grupy docelowe.

1 Dopilnowac, aby raport nie zostat ztozony w ,,ostatniej chwili” -
powoduje to wzrost niedoktadnosci i popetnianych btedow.

) Byc przygotowanym na prosby o wyjasnienia lub uzupetnienia
ze strony Narodowej Agencji.

www.erasmusplus.org.pl @@@E Erasmus+



_I_
‘ erasmus |

PLATFORMA REZULTATOW
PROJEKTOW ERASMUS+
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KOMPLEKSOWY PRZEGLAD WSZYSTKICH PROJEKTOW
REALIZOWANYCH W RAMACH PROGRAMU ERASMUS+

kompleksowy przeglad wszystkich projektéw realizowanych w ramach
Programu, stuzacy:

zwiekszeniu widocznosci zrealizowanego projektu,
dzieleniu sie rezultatami projektow z innymi osobami,
promocji dobrych praktyk,

utatwieniu wymiany doswiadczen,

inspiracji dla nowych dziatan,

poszukiwaniu partnerow do przysztych projektow.

http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects/




PROCEDURA OBStUGI PLATFORMY
dla beneficjentédw programu Erasmus+

IMPORT PROJEKTU NA PLATFORME
po podpisaniu umowy

N

INFORMACJA O DOSTEPIE
UZUPELENIANIE DO PLATFORMY
REZULTATOW PRZEZ i instrukcja uzytkowania
BENEFICJENTA < w trakcie trwania projektu

w trakcie trwania
projektu (dla akcji 2
uzupetnianie rezultatow
jest obowigzkowe)

» SPRAWDZENIE ZAMIESZCZONYCH

NA PLATFORMIE TRESCI przez
pracownika Narodowej Agencji Programu
Erasmus+ podczas rozliczania projektu

ad

PUBLIKACJA ZATWIERDZONEGO PROJEKTU
i wybor projektow good practice (Narodowa
Agencja) i success stories (Komisja Europejska)
po rozliczeniu projektu

W przypadku problemoéw technicznych prosimy o kontakt bezposrednio
z Komisja Europejska eac-projectsplatform-helpdeskaec.europa.eu




PLATFORMA REZULTATOW
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PROJEKTOW ERASMUS+

ERASMUS+ PROJECT RESULTS PLATFORM

UZUPELNIANIE REZULTATOW PRZEZ BENEFICJENTA

W Akcji 2 warunkiem zatwierdzenia raportu koncowego jest

zamieszczenie na Platformie wszystkich rezultatow projektow
Erasmus+:

« zg. z zatozeniami z wniosku,

« we wszystkich zadeklarowanych we wniosku wersjach jezykowych.

www.erasmusplus.org.pl [@@[Q@ Erasmus+



PLATFORMA REZULTATOW

erasmus PROJEKTOW ERASMUS+

ERASMUS+ PROJECT RESULTS PLATFORM

UZUPELNIANIE REZULTATOW PRZEZ BENEFICJENTA

Koordynator projektu w imieniu catego konsorcjum zamieszcza na
Platformie:

* logo projektu
« adres strony internetowej projektu
« rezultaty pracy intelektualnej

Streszczenie projektu, zamieszczone w raporcie koncowym
zostaje automatycznie pobrane po akceptacji raportu koncowego i
pojawia sie na Platformie.

www.erasmusplus.org.pl @{mﬂ@@ Erasmus+



PLATFORMA REZULTATOW

erasmus PROJEKTOW ERASMUS+

ERASMUS+ PROJECT RESULTS PLATFORM

KILKA PRAKTYCZNYCH WSKAZOWEK

Na platformie nalezy umieszczac rezultaty projektu zaplanowane we
wniosku oraz dodatkowo wypracowane produkty, ktore warto
upowszechniac.

Na platformie nie nalezy umieszczac:

= zdjec¢ dokumentujacych wydarzenia projektowe,
= materiatow roboczych/wewnetrznych dokumentow projektu,

www.erasmusplus.org.pl [@@[Q@ Erasmus+



PLATFORMA REZULTATOW

erasmus PROJEKTOW ERASMUS+

ERASMUS+ PROJECT RESULTS PLATFORM

KILKA PRAKTYCZNYCH WSKAZOWEK

Dodatkowo, mozna umiesci¢ wazne materiaty, jak np.: podsumowanie /
raport z ewaluacji, ciekawe materiaty upowszechniajace (broszury,
foldery, artykuty prasowe, etc.), strategie / plan ewaluacji,
upowszechniania, zarzadzania jakoscig, inne materiaty np. istotne dla
eksperta oceniajacego raport koncowy.

W przypadku, gdy materiaty te nie sq przeznaczone do publikacji na
Platformie nalezy oznaczyc je, klikajac okienko ,,don’t publish” przy
zapisywaniu materiatu.

www.erasmusplus.org.pl @@@@ Erasmus+



PLATFORMA REZULTATOW

erasmus PROJEKTOW ERASMUS+

ERASMUS+ PROJECT RESULTS PLATFORM . |

KILKA PRAKTYCZNYCH WSKAZOWEK

= dodanie rezultatu wymaga tytutu i krotkiego opisu - opis powinien byc
zwiezty, konkretny, marketingowy (co to doktadnie jest, dla kogo,
etc.)

= nalezy unika¢ kopiowania obszernych opiséw z wniosku, raportu
koncowego

= rezultaty powinny byc¢ usystematyzowanie, poprzez dodanie w nazwie
numeru rezultatu, ktorego dotyczg i skrotu, wskazujacego na jezyk
(np. 101 (...) en, 10 2 (...) pl)

= limit materiatow to 450 (max. rozmiar 100 MB)

= gdy zatozono wypracowanie rezultatow w formie tekstowej, nalezy w
takiej formie je umiescic na Platformie (nie wystarczy sam link np. do
strony internetowej, platformy on-line, etc.)

= nalezy pamietac o uzyciu polecenia "Submit for review,,

www.erasmusplus.org.pl [E@@E Erasmus+
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erasmus PROJEKTOW ERASMUS+ [~

ERASMUS+ PROJECT RESULTS PLATFORM .

WERYFIKACJA REZULTATOW PRZEZ NA

Po ztozeniu raportu koncowego pracownik Narodowej Agencji weryfikuje
projekt na Platformie.

W przypadku brakow, btedow pracownik NA moze odrzucic projekt,
proszac o uzupetnienie/korekte materiatow.

Aby rezultaty mogty byc opublikowane, raport koncowy musi zostac
rozliczony, a materiaty zamieszczone na Platformie musza zostac

zatwierdzone przez NA.

Dodatkowo, Narodowa Agencja moze przyznac wybranym projektom
status dobrej praktyki.

www.erasmusplus.org.pl @@[Q@ Erasmus+
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WIECEJ INFORMACJI
© PLATFORMIE

www.erasmusplus.org.pl/upowszechnianie/platforma
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects/

Zaloguj sie do bazy Zachecamy do zapoznania sie z
Filmami instruktazowymi
przygotowanymi przez Komisje

Platforma Rezultatéw
Projektéw Erasmus+ >

Europejska.
Przewodnik dla Beneficjentow po Frequently Asked Questions
Platformie Rezultatow Programu (wersja w j. angielskim)

Erasmus+ (wersja w j. angielskim)

EAC-PROJECTSPLATFORM-HELPDESK @ec.europa.eu

www.erasmusplus.org.pl @[Q@@ Erasmus+



http://erasmusplus.org.pl/wp-content/uploads/2015/08/E_PRP_Guidelines_for_beneficiaries.pdf
http://erasmusplus.org.pl/wp-content/uploads/2015/08/E_PRP_Guidelines_for_beneficiaries.pdf
http://erasmusplus.org.pl/wp-content/uploads/2015/08/E_PRP_Guidelines_for_beneficiaries.pdf
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KORZYSTANIE Z PLATFORMY

Dla wszystkich uzytkownikow
Platforma Rezultatow Projektow Erasmus+

jest dostepna dla kazdego, nie wymaga re-
jestracji ani optat.

Zainteresowany uzytkownik moze zapoznac v e g pem——

sie z opisami zrealizowanych unijnych pro- K

jektow edukacyjnych i ich rezultatami. Moze
takze skorzystac z zaawansowanej wyszu-

kiwarki projektow, przeszukujac baze pod g

katem m.in. krajow uczestniczacych w pro-
jekcie, typu organizacji czy stow kluczowych.

www.erasmusplus.org.pl [E@@E

Erasmus+
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RAPORT KONCOWY W MOBILITY
TOOL+
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RAPORT KONCOWY - PARTNERSTWA STRATEGICZNE

Raport w systemie MT+

European Commission

Mobility tool

www.erasmusplus.org.pl E‘@@E Erasmus+



Rezultaty pracy intelektualnej Wydarzenia upowszechniajgce rezultaty pracy intelektualnej Dziatania zwigzane z uczt

Koszty nadzwyczajne Koszty nadzwyczajne - gwarancja Budzet Raporty

Raporty beneficjentéw

Raport beneficjenta MOBILITY TOOL+

Aby wygenerowac nowy rapart beneficjenta, kliknij na ten przycisk

Wygeneru)j raport beneficjenta

Rezultaty pracy intelektualne) Whydarzenia upowszechniajgce rezultaty pracy intelektualnej Dziatania zwigzane z uczeniem sig, nauczaniem i szkoleniami Whsparcie osot

Koszty nadzwyczajne Koszty nadzwyczajne - gwarancja Budzet Raporty

Raporty beneficjentow

Raport beneficjenta

KONCOWY Dostepny szkic

Szkic Skiadanie raportu trwa Ztozony MA - zatwierdzanie mobilnosci (z Zamkniety / rozliczony
kosztami unrawnionymi)

07/02/2017

Wygenerowano szkic raportu 7 miesiecy temu przez lzabela Lewandowska

Edytuj szkic



PRZYGOTOWYWANIE RAPORTU W SYSTEMIE
MOBILITY TOOL+
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«  Podczas wypetniania i sktadania raportu musi by¢ zapewniona
stata tacznos$¢ internetowa urzadzenia, na ktorym wypetniany
jest raport.

- Raport nalezy ztozy¢ w jezyku polskim lub angielskim.

- System Mobility Tool+ jest dostepny w roznych wersjach
jezykowych, w tym polskiej i angielskiej. Jezyk interfejsu
przetacza sie na gorze ekranu poprzez przycisk Change
language:

bgate.ec.europa.eu/eac/mobility/systemLayers/5_FE/dist/index.html#/projectlist C || Q Szkaj 3y 4 O ﬁ B 4 @ ¢/~

sbility Tool PROD [ Home Page - NAconn... B Dissemination Platfor... [® OCT - EU relationsin d... B Regional policy & out.. @ Menu na dzié - Fraza - .. [l Mobility Tool ACCEPT. & ClickMeeting Online ...

PL \change language ) & Katarzyna ZAREK (nabasic) (® logout

European Commission

M 0b| I |ty tO OI PLO1 Foundation for the Development of the Education System




erasmus T PRZYGOTOWYWANIE RAPORTU W SYSTEMIE

MOBILITY TOOL+

« Podczas wypetniania raportu system automatycznie zapisuje
zmiany co kilka minut. Nie ma przycisku ,,Save/Zapisz”. Mozna
zapisac dane, klikajac przycisk Wrdc do strony raportu - system
automatycznie zapisze wprowadzone zmiany.

« We wszystkich polach opisowych w raporcie mozna wpisac tekst
o dtugosci maks. 5000 znakow (okoto 2 strony A4).

 Raport moga wypetniac tylko uzytkownicy z uprawnieniami do
edycji. Dostep do edycji danych w systemie MT+ ustawia sie w
zaktadce Dane kontaktowe.

www.erasmusplus.org.pl [}]@@@ Erasmus+



PRZYGOTOWYWANIE RAPORTU W SYSTEMIE
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MOBILITY TOOL+

- Kazde otwarcie raportu i wprowadzenie zmian jest
odnotowywane przez system i widoczne w gtownym oknie po
wejsciu do zaktadki Raporty.

 Przycisk stuzacy do sktadania raportu koncowego nie jest
aktywny, dopoki nie wypetni sie wszystkich wymaganych pol
formularza raportu.

* W trakcie wypetniania raportu w kazdej chwili mozna go
wydrukowac.

www.erasmusplus.org.pl @@@E Erasmus+
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ZALACZNIKI DO RAPORTU KONCOWEGO

[ Zeskanowane oswiadczenie prawnego przedstawiciela instytucji
koordynujacej (declaration of honour)

A Faktury/rachunki poswiadczajace wydatki w ramach kategorii
koszty nadzwyczajne (jesli dotyczy). W przypadku ptatnosci
przelewem nalezy zataczyc rowniez dowody przekazania
ptatnosci.

A Szczegotowy program wydarzen upowszechniajacych wraz ze
wszelkimi wykorzystanymi lub rozpowszechnianymi w ich
trakcie dokumentami (jesli dotyczy).

www.erasmusplus.org.pl EB@@@ Erasmus+



Zatgczniki

W tej sekcji nalezy zataczyé dodatkowe dokumenty, ktdre sg obowigzkowe przy wypetnianiu raportu

Wykorzystanie limitu zatgcznikow

Uwaga: Prosimy pamietac, ze wszystkie dokumenty wymienione w sekcji 'Lista kontrolna' muszag byé dotagczone w tym miejscu przed ztozeniem formularza online.

Przed ztozeniem raportu do Narodowej Agencji, prosimy sprawdzic, czy:

s Wszystkie niezbedne informacje dotyczgce projektu zostaty wpisane do systemu Mobility Tool+;
» formularz raportu zostat wypetniony w jednym z oficjalnych jezykow krajéw programu Erasmus+;

» zostaly zatgczone wszystkie stosowne dokumenty:

* pSwiadczenie podpisane przez prawnego przedstawiciela organizac)i beneficjenta;
s niezbedne dodatkowe dokumenty, okreslone w umowie finansowej.

s kopia wypetnionego wniosku zostata przez wnioskodawce zachowana w wersji elektroniczne] lub zostata wydrukowana.
na Platforme rezultatéw projektow Erasmus+ hitp:/fec_europa.eu/programmesi/erasmus-plus/projects/ zostaty wgrane wiasciwe rezultaty.

Pobierz oswiadczenie

Lista zatadowanych plikow

Zaden plik nie zostat jeszcze zatadowany

Dodaj wiecej plikow

Wybierz plik

Przeciagnij tu swaj plik (pliki)



