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erasmus ,

Srodki otrzymane w ramach
programu Erasmus+

Srodki publiczne

zgodnie z ustawg o finansach publicznych z
dnia 27 sierpnia 2009 r., srodki finansowe na
realizacje projektu sg traktowane jako srodki
publiczne (art. 5 ust.1 pkt 2 oraz art. 5 ust. 3
pkt 6)
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erasmus ,

Rodzaje form dofinansowania w
programie Erasmus+

Koszty jednostkowe

Koszty rzeczywiste
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erasmus ,

Koszty jednostkowe

Kwoty przyznanej na:

KA103 i KA107: wsparcie organizacyjne, wsparcie
indywidualne i podroz;

KA203: zarzadzanie projektem i jego wdrazanie,
miedzynarodowe spotkania projektowe, rezultaty pracy
intelektualnej, wydarzanie upowszechniajace, wyjazdy
w ramach LTT

Eﬂ@m@g Erasmus+
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erasmus ,

Koszty jednostkowe

« odnoszg sie do realizacji dziatan w okresie trwania
umowy finansowej z NA,

« s3 niezbedne do celow realizacji projektu lub
powstaja w jego ramach,

« muszg poddawac sie identyfikacji i weryfikacji oraz
muszg bycC poparte odpowiednia dokumentacja
zrodtowa

Eﬂ@m@g Erasmus+
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erasmus ,

Koszty rzeczywiste

Kwoty przyznanej na:

KA103 i KA107: koszty dotyczace udzielania
zabezpieczenia finansowego i wsparcie zwigzane ze
specjalnymi potrzebami uczestnikow mobilnosci;

KA203: koszty nadzwyczajne, wsparcie zwigzane ze
specjalnymi potrzebami i wysokie koszty podrozy
uczestnikow w ramach LTT (jesli dotyczy)
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erasmus ,

Koszty rzeczywiste

e rzeczywiscie poniesione, w okresie trwania umowy
finansowej,

« zostaty zaakceptowane przez NA,

* o0dnoszg sie do realizowanego projektu i sa niezbedne do
jego realizacji,

« mozliwe do zidentyfikowania i1 weryfikacji oraz
zaewidencjonowane w systemie ksiegowym beneficjenta
i sg okreslone zgodne z obowigzujacymi przepisami o
rachunkowosci oraz zgodne z rutynowa praktyka w
zakresie ewidencji ksiegowej kosztow beneficjenta,

[ﬁggw@@ Erasmus+
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erasmus ,

Koszty rzeczywiste

 poniesione zgodnie z wymogami obowigzujacych
przepisow podatkowych i sktadek na ubezpieczenia
spoteczne w zakresie, w tym te ich dotycza,

* racjonalne, uzasadnione i zgodne z zasadami nalezytego
zarzadzania finansami, w szczegolnosci z zasadami
oszczednosci i efektywnosci,

* nie zostaty pokryte kosztami jednostkowymi
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erasmus ,

Ewidencja w systemie ksiegowym

« zasada ewidencji kosztow i przychodow projektu (wydzielone
konto/a analityczne),

« rozroznienie  kont dla  wydatkow  kwalifikowanych,
niekwalifikowanych i przejsciowo niekwalifikowanych,

 system pozwalajacy na ustalenie faktycznie poniesionych
wydatkow i ich kategorii oraz na identyfikacje przychodow,

« stosowane procedury przy regulowaniu zobowigzan wobec
dostawcow towarow i ustug,

« sposob przechowywania dokumentacji finansowo - ksiegowej,

« stosowana polityka kursowa w odniesieniu do wydatkow w
ramach kategorii kosztow rzeczywistych.

[ima‘@@@ Erasmus+
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erasmus ,

PROJEKTY
MOBILNOSCIOWE

www.erasmusplus.org.pl @@@@
Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
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erasmus ,

Analiza raportow
postepu/przejsciowych

« (Czy zadeklarowane dziatania mieszczg sie w okresie
sprawozdawczym?

« (Czy zastosowano odpowiednie stawki jednostkowe?

« Czy faktyczne wykorzystane jest zgodne z
zaplanowanym budzetem?

« Czy zatagczono wymagang dokumentacje zrodtowa?
» (Czy zadeklarowano koszty niewykorzystane?

« Czy spetniono warunek otrzymania kolejnej transzy
(np. 70% poprzedniej ptatnosci)?

[ima‘@@@ Erasmus+

12



erasmus ,

Analiza raportow koncowych

« (Czy zadeklarowane dziatania mieszcza sie w okresie
sprawozdawczym?

« (Czy zastosowano odpowiednie stawki jednostkowe?

« Czy faktyczne wykorzystane jest zgodne z
zaplanowanym budzetem?

« Czy zataczono wymagang dokumentacje zrodtowa?

[ﬁmggg Erasmus+
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erasmus ,

Dokumentacja

*  Przewodnik po programie Erasmus+

«  Warunki szczegdétowe umowy finansowej

«  Zatacznik |: Warunki ogélne umowy finansowej

«  Zatacznik lll: Zasady finansowe i umowne

«  Zatacznik IV: Stawki majace zastosowanie w umowie

« Zatacznik V: Wzory dokumentow majace zastosowanie do umow
finansowych pomiedzy Beneficjentem a uczestnikami projektu

- Najczesciej zadawane pytania - Zagadnienia finansowe dotyczace
projektow zatwierdzonych do realizacji w ramach Akcji 1

. http://erasmusplus.org.pl

Eﬂ@m@g Erasmus+
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erasmus ,

Kategorie budzetowe:

«  Podroz i wsparcie indywidualne
«  Wsparcie organizacyjne
«  Wsparcie uczestnikow ze specjalnymi potrzebami (Akcja KA103)

«  Koszty nadzwyczajne (dotyczace zabezpieczenia finansowego)

Eﬂ@‘@@ Erasmus+
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erasmus ,

Podroz

Kwota przeznaczona na podroz uczestnika (dotyczy pracownikow w Akcji KA103 oraz wszystkich
uczestnikow w Akcji KA107) do miejsca dziatania - miejsca realizacji projektu i z powrotem. Jest to
kwota ryczattowa obliczona za pomoca iloczynu liczby uczestnikdw i ryczattowej stawki jednostkowej
w danej kategorii kosztow podrozy, zaleznej od stawek okreslonych dla pokonanego dystansu.

Stawki ksztattuja sie od 20 € do 1.500 € na uczestnika w zaleznosci od odlegtosci;

"Odlegtos¢” oznacza dystans pomiedzy miejscem siedziby organizacji wysytajacej, a miejscem
siedziby organizacji przyjmujacej, natomiast ,,kwota" obejmuje dofinansowanie podrézy w obie
strony. W przypadku wykazania innego miejsca, w raporcie nalezy umiesci¢ stosowny komentarz -
np. wyjazd z miejsca pochodzenia uczestnika, przyjazd do miejsca realizacji dziatania, ktore jest
inne niz miejsce organizacji przyjmujacej.

[ﬁmggg Erasmus+
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erasmus ,

Wsparcie indywidualne

Dofinansowanie przyznane w formie ryczattu pokrywa koszty zakwaterowania,
wyzywienia, ewentualnie przejazdow lokalnych lub innych indywidualnych

kosztow uczestnika mobilnosci w trakcie realizacji dziatania.

Dzienna Stawka ryczattowa jest uzalezniona od kraju w ktorym jest

realizowana mobilnosc.

(link do rozporzqdzenia Ministra Finansow z dnia 15 pazdziernika 2018 r. w
sprawie zaniechania poboru podatku -
http://dziennikustaw.gov.pl/du/2018/2114/1)

[ﬁm@mgg Erasmus+
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erasmus ,

Wsparcie organizacyjne

Uczelnia realizujaca mobilnos¢ z krajami programu lub krajami
partnerskimi ma prawo do otrzymania ryczattu na wsparcie organizacyjne

uzaleznionego od liczby faktycznie zrealizowanych mobilnosci.
W skali:
od 1 do 100 wyjazdow - 350 euro na wyjazd;

powyzej 100 wyjazddéw - 350 euro na wyjazd od 1 do 100 plus 200 euro
na kazdy powyzej 100.

[ﬁmggg Erasmus+
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erasmus ,

Wsparcie organizacyjne

W tej kategorii mozna rozliczy¢ koszty, takie jak:

koszty administracyjne (art. biurowe, sprzet);

wynagrodzenie koordynatora, ksiegowej, innych osob
zaangazowanych w projekt (za prace administracyjne);

koszty zwigzane z dziataniami projektowymi w swojej instytucji;
Koszty komunikacji miedzy partnerami;

koszty zwigzane z promocja i upowszechnianiem projektu (broszury,
ulotki, informacje na stronach internetowych);

pozostate koszty zwigzane z realizacjg projektu.

[ﬁmggg Erasmus+
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erasmus ,

Wsparcie uczestnikow ze specjalnymi
potrzebami

Sa to koszty dodatkowe, bezposrednio zwigzane z niepetnosprawnymi
uczestnikami bioracymi udziat w projekcie i osobami im towarzyszacymi.
Dofinansowanie dotyczy refundacji kosztow obejmujacych 100%

kwalifikowanych kosztow rzeczywistych.

Studenci niepetnosprawni oraz studenci znajdujacy sie w trudnej sytuacji

materialnej otrzymujg dofinansowanie z Programu PO WER

[ﬂ@@?‘(w Erasmus+
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erasmus ,

Koszty nadzwyczajne

Sq to koszty zwigzane z wystawieniem na zadanie NA gwarancji
finansowej (refundacji podlega 75% kwalifikowalnych  kosztow
rzeczywistych) oraz wysokie koszty podrozy kwalifikowalnych uczestnikow
odniesieniu do ktorych standardowa zasada finansowania nie pokrywa

przynajmniej 70% kwalifikowalnych kosztow (refundacji bedzie podlegato

80% kwalifikowalnych kosztow).

[ﬁmggg Erasmus+
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erasmus ,

Polityka kursowa

Przelewy z NA sg dokonane w walucie EUR.
Rachunki bankowe koordynatora mogg byc¢ prowadzone w EUR lub PLN.
Sprawozdanie finansowe bedzie przedstawiane w walucie EUR.

Wszelkie przeliczenia na walute EUR kosztow rzeczywistych
poniesionych w innych walutach niz EUR, nalezy dokonac przy z
zastosowaniem  miesiecznego  kursu  wymiany KE  (InforEuro),
obowigzujacego na dzien podpisania umowy przez ostatnig z dwoch stron.

W przypadku kosztéow ryczattowych beneficjent moze stosowac inng
polityke kursowa, zgodna z zasadami przyjetymi w swojej instytucji.

[ﬁggw@@ Erasmus+
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erasmus ,

Dokumentacja potwierdzajgca

zgodnie z zatacznikiem Il dla kontraktu z 2018

Podroz, Wsparcie indywidualne, Wsparcie organizacyjne:

Dokumenty potwierdzajace dla pracownikow:

potwierdzenie uczestnictwa w dziataniu za granica, w formie
zaswiadczenia podpisanego przez organizacje przyjmujaca, z podaniem
imienia i nazwiska uczestnika, celu dziatania za granica, jak rowniez jego

daty rozpoczecia i zakonczenia (bez dat podrozy).

Eﬂ@‘@@ Erasmus+
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erasmus ,

Dokumentacja potwierdzajaca c.d.

zgodnie z zatacznikiem Il dla kontraktu z 2018

Podroz, Wsparcie indywidualne, Wsparcie organizacyjne:

Dokumenty potwierdzajace dla studentow:

Zaswiadczenie wystawione przez organizacje przyjmujaca
z podaniem imienia i nazwiska studenta, daty rozpoczecia i zakonczenia
mobilnosci za granica w nastepujacych przypadkach:

wykaz zaliczen (lub zaswiadczenie od uczelni przyjmujacej), w
przypadku wyjazdu na studia;

- certyfikat odbytej praktyki (lub zaswiadczenie od uczelni przyjmujacej),
w przypadku wyjazdu na praktyke;

[ﬁm@mgg Erasmus+
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erasmus ,

Dokumentacja potwierdzajaca c.d.

zgodnie z zatacznikiem Il dla kontraktu z 2018

Podroz, Wsparcie indywidualne, Wsparcie organizacyjne:

Dokumenty potwierdzajace dla studentéw i pracownikéow:

» umowy beneficjenta z uczestnikiem;
> porozumienie o programie studiow/praktyki/nauczania/szkolenia;

> potwierdzenie przekazania srodkow uczestnikowi mobilnosci w formie

wyciagu bankowego badz wyptaty z kasy (KW)

Eﬂ@‘@@ Erasmus+
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erasmus ,

Dokumentacja potwierdzajaca c.d.

zgodnie z zatacznikiem Il dla kontraktu z 2018

Wsparcie uczestnikow ze specjalnymi potrzebami:

faktury dokumentujace rzeczywiscie poniesione koszty, z podaniem nazwy

i adresu podmiotu wystawiajacego oraz kwoty, waluty oraz daty

wystawienia.
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erasmus ,

Dokumentacja potwierdzajaca c.d.

zgodnie z zatacznikiem Il dla kontraktu z 2018

Koszty nadzwyczajne:

W przypadku rzeczywistych Kosztow Nadzwyczajnych zwiazanych z wysokimi

kosztami podrézy uczestnikéw: dowodd zaptaty na podstawie faktur dokumentujacych

poniesione koszty rzeczywiste zwigzane z powyzszym rodzajem kosztu, z podaniem w
tresci faktur nazwy i adresu podmiotu wystawiajacego, kwoty, waluty, daty wystawienia i
trase podrozy;

W przypadku gwarancji finansowej: potwierdzenie poniesienia przez Beneficjenta
kosztow zwigzanych z wystawieniem gwarancji finansowej przez podmiot do tego
upowazniony, z podaniem jego nazwy i adresu, kwoty, waluty oraz daty i podpisu
reprezentanta prawnego.

[ﬁmggg Erasmus+
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erasmus ,

Przesuniecia pomiedzy kategoriami niewymagajace
aneksowania i formalnej zgody NA

Akcja KA103:

> Beneficjent moze przenies¢ do 100% srodkdéw, ktore przydzielono na wsparcie
organizacyjne, do kazdej innej kategorii budzetu;

> Beneficjent moze przenies¢ do 100% srodkow miedzy kazda kategoria budzetu
dotyczaca mobilnosci studentow;

> Beneficjent moze przenies¢ do 100%% srodkow miedzy kazda kategorig budzetu
dotyczaca mobilnosci pracownikdw;

> Beneficjent moze przenies¢ do 100% srodkow przydzielonych na kazda kategorie
budzetu dotyczaca mobilnosci pracownikow do kazdej kategorii budzetu dotyczacej
mobilnosci studentow;

Eﬂ@g@ Erasmus+
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erasmus ,

Przesuniecia pomiedzy kategoriami niewymagajace
aneksowania i formalnej zgody NA

Akcja KA107:

> Beneficjent moze przenies¢ do 50% $rodkow, ktore przydzielono na wsparcie
organizacyjne, do kategorii wsparcie 1ndyw1dualne podroz’, wsparcie zwigzane ze
specjalnymi potrzebami w ramach mobilnosci studentéw (w celu odbycia
praktyki/stazu) lub pracowmkow

> Beneficjent moze przenies¢ do 100% srodkow, ktore przydzielono na wsparcie
indywidualne, do kategorii podréz i na odwrot. Jest to mozliwe zaréwno w obrebie,
jak i pomiedzy mobilnosciami studentow (w celu odbycia praktyki/stazu) jak i
mobilnosciami pracownikow, o ile sa nadal wykorzystywane w ramach wspoétpracy z
tym samym krajem partnersklm

> Beneficjent moze przenies¢ do 100% s$rodkow, ktore przydzielono na podréze i
wsparcie indywidualne w ramach mobilnosci pracowmkow do kategorii podroz i
wsparcie indywidualne w ramach mobilnosci studentow (w celu odbycia
praktyki/stazu) odbywajacej sie, w ramach wspétpracy z tym samym krajem
partnerskim i na odwrot

[ﬁmggg Erasmus+
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erasmus ,

Przesuniecia pomiedzy kategoriami niewymagajace
aneksowania i formalnej zgody NA

Akcja KA107:

> Beneficjent moze przenies¢ do 100% srodkow, ktore przydzielono na podroz i wsparcie
indywidualne w ramach mobilnosci pracownikow w celu nauczania, do kategorii podrézy i
wsparcie indywidualne w ramach mobilnosci pracownikow w celu odbywania szkolenia
odbywajacej sie, w ramach wspotpracy z tym samym krajem partnerskim i na odwrot;

» W obrabie kraju partnerskiego beneficjent moze zmieniac kierunek przeptywdéw w zakresie
mobilnosci, o ile rodzaj i kierunek mobilnosci jest kwalifikowalny w przypadku konkretnego
kraJu partnersklego Mianowicie, w przypadku mobilnosci z krajami w reglonach 6,7,8,9,
10 i 11 nie ma mozliwosci przeniesienia “srodkow mledzy przyjazdami i waazdaml w
ramach mobilnosci wyjezdzajacych studentow pierwszego i drugiego stopnia oraz krotkiego
cyklu ksztatcenia. Wszystkie te zmiany rozpatrywane tacznie nie moga, przekroczyc  40%
catkowitego budzetu projektu przydzielonego w zataczniku Il;

» W zadnym \wpadku nie bedzie mozliwosci przeniesienia srodkow z zadne] kategorn budzetu
do wsparcia organizacyjnego, ani miedzy krajami partnerskimi. Srodki pieniezne moga,
zostac¢ ™ uzyte tylko do wspotpracy z krajami partnerskimi wskazanymi w zataczniku .

Eﬂ@m@g Erasmus+
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erasmus ,

Przesuniecia pomiedzy kategoriami niewymagajace
aneksowania i formalnej zgody NA

POWER:

Beneficjent bedzie mogt dokonywac przesunie¢ do wysokosci 100% poczatkowo
alokowanych srodkow finansowych budzetu pomiedzy kategoriami:

> Wyjazdy na studia do krajow programu studentoéw, ktorzy posiadajgq,
uprawnienie do otrzymywania dodatku socjalnego do kazdej innej
kategorii budzetu;

> Wvjazdy na praktyke do krajow programu studentow, ktdrzy posiadajq,
uprawnienie do otrzymywania dodatku socjalnego do kazdej innej
kategorii budzetu;

> Wyjazdy studentdéw niepetnosprawnych na studia do krajow programu do
kazdej innej kategorii budzetu;

> Wyjazdy studentow niepetnosprawnych na praktyke do krajow programu
do kazdej innej kategorii budzetu;

Eﬂ@m@g Erasmus+
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erasmus ,

Kontrole finansowe:

Kontrola raportu przejsciowego:

dotyczy umow z wiecej niz jedng ptatnoscig zaliczkowa i projektow finansowanych na zasadzie
refundacji;

raportowanie odbywa sie w systemie https://online.frse.org.pl

ma na celu wyptate kolejnej ptatnosci zaliczkowej lub raty refundacyjnej;
potwierdzenie kwot wyptaconych uczestnikom za okres sprawozdawczy
informacja o ptatnosciach otrzymanych do dnia przygotowania raportu.

Kontrola raportu koncowego tzw. kontrola rutynowa:

weryfikacja czesci finansowej raportu sktadanego w systemie Mobility Tool wraz z
dokumentacja potwierdzajaca do kategorii Kosztow nadzwyczajnych,

mozliwos¢ obnizenia dofinansowania z uwagi na niska jakos¢ o 25% (40-49 punktow), 50% (25-
39 punktéw) lub 75% (0-24 punktow).

[ﬁm@mgg Erasmus+
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erasmus ,

Kontrole finansowe:

Kontrola szczeg6towa tzw. kontrola zza biurka:

dotyczy wylosowanych umow,
ma miejsce po zakonczeniu kontroli rutynowej raportu koncowego,

obejmuje analize raportu koncowego wraz z kopig dokumentacji potwierdzajacej poniesienie
kosztéw w ramach wszystkich kategorii.

Audyt systemowy:

gtownych beneficjentow Erasmus+ z ktéorymi w roku poprzednim podpisano umowy o
dofinansowanie mobilnosci i ktorzy w ramach jednego Zaproszenia otrzymuja dofinansowanie
w kwocie wyzszej niz: 450 000 EUR;

kontrole systemow i procedur u wielokrotnych beneficjentow w dziataniach zwigzanych z
mobilnosciami, uzupetnione o elementy kontroli w siedzibie beneficjenta w odniesieniu do
wskazanych umow finansowych. Kontrole systemowe majg na celu wykorzystanie z walorow
kontroli wewnetrznych oraz przestrzeganie ram prawnych przez wielokrotnych beneficjentow.
Kontrole systemowe zapewniajg zgodnos¢ z prawem i poprawnos¢ ostatniego ztozonego
raportu koncowego.

Eﬂ@m@g Erasmus+
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erasmus ,

Dokumentacja

* Przewodnik po programie Erasmus+

« Warunki szczegotowe umowy finansowej

« Zatacznik I: Warunki ogolne umowy finansowej

« Zatacznik lll: Zasady finansowe i umowne

« Zatacznik IV: Stawki majace zastosowanie w umowie

« Najczesciej zadawane pytania - Zagadnienia finansowe
dotyczace projektow zatwierdzonych do realizacji w
ramach Akcji 2. Partnerstwa Strategiczne

« http://erasmusplus.org.pl

Eﬂ@m@g Erasmus+
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Dofinansowanie projektow

Maksymalne dofinansowanie projektu:

. kwota zmienna, ustalana przez pomnozenie 12.500 EUR przez czas
trwaniaprojektu (wyrazony w miesigcach) - do kwoty 450.000 EUR dla

projektow trwajacych 36 miesiecy

Niektore z kwot maksymalnych sg naliczane na miesiac i obliczane narastajaco
wedtug stawek, co oznacza, ze przyznane dofinansowanie podzielone przez liczbe
miesiecy trwania projektu daje kwote w maksymalnej wysokosci 12 500 EUR na
miesigc. Jednak beneficjenci moga wykorzystac catkowite dofinansowanie UE
przyznane na realizacje projektu w sposob bardziej elastyczny, przez caty czas
trwania projektu oraz zgodnie ze sposobem, w jaki dziatania musza byc

realizowane chronologicznie zgodnie z planem pracy.
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Kategorie budzetowe:

Zarzadzanie projektem i jego wdrazanie

Miedzynarodowe spotkania projektowe

Rezultaty pracy intelektualnej

Wydarzenia upowszechniajace rezultaty pracy intelektualnej

Miedzynarodowe dziatania zwigzane z uczeniem  sig,
nauczaniem i szkoleniami (mobilnosc)

Wsparcie zwigzane ze specjalnymi potrzebami

Koszty nadzwyczajne
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Zarzadzanie projektem
i jego wdrazanie (PMI):

Wysokos¢ dofinansowania: liczba miesiecy trwania projektu x 500 EUR
(koordynator) + liczba miesiecy trwania projektu x 250 EUR x liczba partnerow

Maksymalnie 2 750 EUR na miesiac

Koszty zwigzane z zarzadzaniem, takie jak:
* koszty administracyjne (art. biurowe, sprzet);

« wynagrodzenie koordynatora, ksiegowej, innych oséb zaangazowanych w
projekt (za prace administracyjne);

« koszty zwigzane z dziataniami projektowymi w swojej instytucji;
»  Koszty komunikacji miedzy partnerami;

» koszty zwigzane z promocja projektu (broszury, ulotki, informacje na stronach
internetowych);

« pozostate koszty zwigzane z realizacja projektu.

[ﬁmggg Erasmus+
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Miedzynarodowe spotkania projektowe
(TPM):

Stawki jednostkowe
575 EUR oraz 760 EUR

Wysokosc stawki uzalezniona jest od dystansu odlegtosci. Odlegtos¢ nalezy obliczac
korzystajac z kalkulatora odlegtosci dostepnego na stronie Komisji Europejskiej.

Koszty zwigzane z udziatem reprezentanta beneficjenta w spotkaniach
partnerskich, takie jak: podroz, zakwaterowanie, wyzywienie, przejazdy lokalne,
ubezpieczenie itp.

Formy wyptaty zazwyczaj stosowane przez uczelnie:

« przekazanie petnej kwoty ryczattowej bez wzgledu na wysokos¢ kosztow
rzeczywistych,

« na podstawie delegacji zagranicznej; uwaga - koszty rzeczywiste mogg byc
wyzsze/nizsze niz ryczatt.

[ﬂ@@?‘(w Erasmus+
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Rezultaty pracy intelektualnej (10)

Wysokos¢ stawki uzalezniona jest od profilu kadry zaangazowanej w
projekt oraz kraju organizacji uczestniczacej, ktorej kadra jest
Zaangazowana w projekt.

Koszty zwigzane 2z praca pracownika na rezultatem pracy
intelektualnej, takie jak: wynagrodzenie o0soOb pracujacych nad
rezultatami pracy intelektualnej, materiaty do ich wytworzenia, inne
koszty zwigzane z rezultatami.

Formy wyptaty najczesciej stosowane przez uczelnie:
- refundacja czesci kosztow zatrudnienia danej osoby
- premia zwigzana z realizacjg projektu

- osobna umowa o dzieto/zlecenie

[ﬁm@mgg Erasmus+
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Wydarzenia upowszechniajagce (ME)

Wysokos¢ stawki uzalezniona jest od liczby uczestnikow krajowych 100
EUR i uczestnikow miedzynarodowych 200 EUR, spoza konsorcjum

Maksymalnie 30 000 EUR na projekt

Koszty zwigzane z organizacja wydarzenia, takie jak:
* wynajem sali i sprzetu, poczestunek,

« materiaty konferencyjne i szkoleniowe,

«  produkcje gadzetow i materiatdow promocyjnych

*  wynagrodzenie prelegentow i obstugi,

« pobyt uczestnikow z wytaczeniem kosztow podrozy i utrzymania

przedstawicieli uczestniczacych z organizacji zaangazowanych w
projekt.

[ﬁmggg Erasmus+
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Dziatania zwigzane z uczeniem
sie/nauczaniem/szkoleniami (LTT)

Wysokos¢ dofinansowania uzalezniona jest od liczby uczestnikow, czasu trwania dziatania
oraz dystansu odlegtosci.

Mobilnosc¢ studentow i pracownikow najczesciej w formie kursow intensywnych i szkolen.
Osoby uczestniczace w dziataniach LTT musza by¢ formalnie powigzane z instytucja
Koszty zwigzane z dziataniem, obejmuja:

. podroz,

. wsparcie indywidualne,

. wysokie koszty podrozy jesli dotyczy.

Forma wyptaty (art. .13 - Wsparcie uczestnikow)

» przekazanie stawek ryczattowych i/lub
« zapewnienie podrdzy i utrzymania

Eﬂ@‘@@ Erasmus+
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Wsparcie uczestnikow ze specjalnymi
potrzebami (SN)

Dofinansowanie 100% kosztéw kwalifikowanych

Dofinansowaniu podlega kwota netto, chyba, Ze instytucja oswiadczy o
braku mozliwosci odzyskiwania VAT.

Koszty zwigzane z uczestnictwem oséb ze specjalnym potrzebami:

koszty dodatkowe, bezposrednio zwiazane z niepetnosprawnymi
uczestnikami i osobami towarzyszacymi, wtacznie z kosztami utrzymania
osob towarzyszacych, poczawszy od 61. dnia ich pobytu oraz beda
dodatkowymi do kosztow pokrytych dofinansowaniem obliczonym z
zastosowaniem ryczattowych stawek.
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Koszty nadzwyczajne (EC)

Dofinasowanie obejmuje 75% kosztéw kwalifikowalnych

Maksymalnie 50 000 EUR na projekt (z wytaczeniem kosztow dotyczacych
udzieleniazabezpieczenia finansowego)

Dofinansowaniu podlega kwota netto, chyba, Ze instytucja oswiadczy o braku
mozliwosci odzyskiwania VAT.

Koszty zwigzane ze: zleceniem podwykonawstwa lub zakupem towardw i
ustug oraz kosztami dotyczacymi udzielenia zabezpieczenia finansowego,w
przypadku gdy zazada go NA.

Warunek: podwykonawstwo musi by¢ zwigzane z ustugami, ktore nie moga byc
bezposrednio sSwiadczone przez organizacje uczestniczace z nalezycie
uzasadnionych powodow. Sprzet nie moze obejmowacl zwyktego sprzetu
biurowego lub sprzetu zazwyczaj wykorzystywanego przez organizacje
uczestniczace.
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Koszty nadzwyczajne (EC)

Jezeli w budzecie wykazano koszty nadzwyczajne, to w zaktadce z
podsumowaniem budzetu nalezy zamiesci¢ komentarz w odniesieniu do
wszystkich kosztow nadzwyczajnych tj.:

« informacje nt. kwalifikowalnosci podatku VAT,
« zasad amortyzacji,

« wartos¢ zastosowanego kursu do przeliczenia wydatkow w innej
walucie na EUR.

[ﬁm@mgg Erasmus+
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Polityka kursowa

Przelewy z NA sg dokonane w walucie EUR.
Rachunki bankowe koordynatora mogg byc¢ prowadzone w EUR lub PLN.
Sprawozdanie finansowe bedzie przedstawiane w walucie EUR.

Wszelkie przeliczenia na walute EUR kosztow rzeczywistych
poniesionych w innych walutach niz EUR, nalezy dokonac przy z
zastosowaniem  miesiecznego  kursu  wymiany KE  (InforEuro),
obowigzujacego na dzien podpisania umowy przez ostatnig z dwoch stron.

W przypadku kosztéow ryczattowych beneficjent moze stosowac inng
polityke kursowa, zgodna z zasadami przyjetymi w swojej instytucji.
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Dokumentacja potwierdzajaca

zgodnie z zatacznikiem Il konkursu 2018

Zarzadzanie projektem i jego wdrazanie [PMI]

raport koncowym z opisem zrealizowanych dziatan i
wytworzonych rezultatow, umieszczenie rezultatow na
Platformie rezultatow projektu Erasmus+
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Dokumentacja potwierdzajaca

zgodnie z zatacznikiem Il konkursu 2018

Miedzynarodowe spotkania projektowe [TPM]

. zaswiadczenie podpisane przez organizacje przyjmujaca (imie i
nazwisko uczestnika, cel dziatania, daty rozpoczecia i zakonczenia).
Dobrg praktyka jest wplsame dodatkowo tytutu lub numeru projektu;

. dowdd obecnosci na spotkaniu - lista podpisana przez uczestnikow i
organizacje przyjmujaca (nazwa, data, miejsce spotkania oraz imie,
nazwisko, a takze nazwa i adres jego organizacji wysytajacej);

. w przypadku podrézy z/do innego miejsca niz organizacja
wysytajaca/przyjmujaca, co bedzie miato wptyw na zmiane przedziatu
odleglosam bilety podrozne lub faktury/rachunki potwierdzajace trase
przejazdu;

. szczegétowy program i inne dokumenty.
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Dokumentacja potwierdzajaca

Rezultaty pracy intelektualnej [10]

. ewidencja czasu pracy pracownika w formie karty czasu
pracy ze wskazaniem imienia i nazwiska, stanowiska w
projekcie, dat i tacznej liczby dni przeznaczonych na
wytworzenie intelektualnych rezultatow (ewidencja czasu
pracy powinna byC podpisana przez pracownika i
zaakceptowana przez jego przetozonego),

. potwierdzenie charakteru powigzania pomiedzy
pracownikiem a instytucja tj. forma jego zatrudnienia,
rodzaju umowy o prace, wolontariat, na podstawie
oficjalnej ewidencji zatrudnienia w organizacji,

. potwierdzenie wytworzonych rezultatow intelektualnych
poprzez umieszczenie ich na Platformie rezultatow
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Dokumentacja potwierdzajaca

Wydarzenia upowszechniajace rezultaty (ME)

« opis wydarzenia w raporcie koncowym, program wydarzenia i
inne wykorzystane lub rozpowszechnione dokumenty podczas
wydarzenia;

« lista obecnosci uczestnikow zawierajaca tytut, data i miejsce
wydarzenia, imie i nazwisko uczestnika, jego podpis oraz
nazwa i adres organizacji wysytajacej - jesli bedzie to miato
zastosowanie.
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Dokumentacja potwierdzajaca

Dziatania zwigzane z uczeniem sie (LTT)
Podréz i wsparcie indywidualne

lista obecnosci lub indywidualne zaswiadczenie
podpisane przez organizacje przyjmujaca (imie i
nazwisko uczestnika, cel dziatania, daty rozpoczecia i
zakonczenia. Dobrag praktyka jest wpisanie dodatkowo
tytutu lub numeru projektu

w przypadku wysokich kosztow podrozy: dowod zaptaty
na podstawie faktur, zawierajagce nazwe i adres
podmiotu wystawiajacego, tresc faktury, kwote, walute,
date wystawienia i trase podrozy
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Dokumentacja potwierdzajaca

Wsparcie uczestnikow ze specjalnymi potrzebami (SN)

faktury (nazwa i adres wystawcy, data wystawienia, kwota
i waluta).
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Dokumentacja potwierdzajaca

Koszty nadzwyczajne (EC)

podwykonawstwo: faktury (nazwa i adres podmiotu wystawiajacego oraz kwota, waluta
i data wystawienia),

koszty zwigzane z amortyzacja: dowdd zakupu, najmu lub leasingu sprzetu (faktury)
zgodny z ewidencja ksiegowa beneficjenta, z poswiadczeniem, ze koszt zostat
poniesiony w okresie ustalonym w umowie finansowej oraz moze zosta¢ uwzgledniony
stopien rzeczywistego wykorzystania dla celow realizacji projektu. Kwoty do
rozliczenia musza by¢ zgodne z zasadami amortyzacji sprzetu,

gwarancja finansowa: potwierdzenie poniesionych kosztéow (nazwa i adres podmiotu
udzielajacego gwarancji, kwota, waluta oraz koszt gwarancji, a takze data i podpis
reprezentanta prawnego podmiotu wystawiajacego gwarancje),

w przypadku kosztow podrdézy uczestnikow z najbardziej oddalonych regionéw oraz
krajow i terytoriow zamorskich: dowdd zaptaty na podstawie faktur (nazwa i adres
podmiotu wystawiajacego, kwota, waluta i data wystawienia).

[ﬁggw@@ Erasmus+




erasmus '

Dowod zaptaty

Do kazdego dowodu ksiegowego dotyczacego kategorii kosztow
rzeczywistych nalezy dotaczy¢ do raport koncowego komplet
dokumentow potwierdzajacych dokonanie ptatnosci:

« w przypadku ptatnosci gotowkowej dowodem jest faktura lub inny
dokument ksiegowy o rownowaznej wartosci dowodowej z adnotacija,
ze zaptacono gotowka lub inny dokument potwierdzajacy rozchod z
kasy beneficjenta;

« w przypadku ptatnosci przelewem dokumenty potwierdzajace
dokonanie przelewu.

www.erasmusplus.org.pl {I‘@@@ Erasmus+



erasmus '

Przesuniecia pomiedzy kategoriami niewymagajace
aneksowania i formalnej zgody NA

1. Zwiekszenie do 20% kategorii:

Miedzynarodowe spotkania projektowe [TPM];

Rezultaty pracy intelektualnej [I0];

Wydarzenia upowszechniajqce rezultaty pracy intelektualnej [ME];

Miedzynarodowe dziatania zwigzane Z uczeniem sie/
nauczaniem/szkoleniami [LTT];

(przesuniec mozna dokonywac z kazdej kategorii za wyjatkiem
Wsparcia uczestnikow projektu ze specjalnymi potrzebami [SN]).

2. Pomniejszenie danej kategorii, z ktorej jest dokonywane przesuniecie,
jest mozliwe tylko o maksymalnie 20%.
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Przesuniecia pomiedzy kategoriami niewymagajace
aneksowania i formalnej zgody NA

3. Dowolne przesuniecia z kazdej kategorii do kategorii Wsparcie
uczestnikow projektu ze specjalnymi potrzebami [SN], nawet jesli
zadne srodki w tej kategorii nie zostaty przyznane.

4. Dowolne przesuniecie z kazdej kategorii (poza Wsparciem
uczestnikow projektu ze specjalnymi potrzebami [SN]) do kategorii
Koszty nadzwyczajne [EC] WYLACZNIE na pokrycie kosztow
wystawienia gwarancji finansowej wymaganej przez NA.

5. Przesuniecia wykraczajace poza powyzsze zasady mozliwe sg po
uzyskaniu zgody NA i podpisaniu aneksu do umowy.
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Kontrole finansowe w siedzibie NA

Kontrola raportu przejsciowego:

« dotyczy umoéw z wiecej niz jedna ptatnoscig zaliczkowa i projektow finansowanych na
zasadzie refundacji;

« ma na celu wyptate kolejnej ptatnosci zaliczkowej lub raty refundacyjnej;

« obejmuje weryfikacje raportu wraz z dokumentacjg potwierdzajaca poniesienie kosztow
w kategorii Kosztow nadzwyczajnych.

Kontrola raportu koncowego tzw. kontrola rutynowa:

« weryfikacja czesci finansowej raportu sktadanego w systemie Mobility Tool wraz z
dokumentacja potwierdzajaca do kategorii EC (scan dokumentow zataczony do raportu),

+ mozliwos¢ obnizenia dofinansowania z uwagi na niska jakos¢ o 25% (40-49 punktow), 50%
(25-39 punktow) lub 75% (0-24 punktow).

Kontrola szczegotowa tzw. kontrola zza biurka:
« dotyczy wylosowanych umow,
« ma miejsce po zakonczeniu kontroli rutynowej raportu koncowego,

« obejmuje analize raportu koncowego wraz z kopia dokumentacji potwierdzajacej
poniesienie kosztow w ramach wszystkich kategorii.
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Kontrole w siedzibie beneficjenta

Kontrola na miejscu podczas dziatania:
« dotyczy wylosowanych umow,
« ma na celu sprawdzenie realnosci i poprawnosci realizacji dziatan.

Kontrola na miejscu po zakonczeniu dziatania:
« dotyczy wylosowanych umow,

« ma na celu ustalenie wysokosci ostatecznego dofinansowania oraz ptatnosci
bilansujgcej oraz upewnienie sie, ze kwoty przedstawione w raporcie koncowym
maja pokrycie w dokumentacji zrodtowej,

« obejmuje raport koncowy wraz z dokumentacja potwierdzajaca poniesienie
kosztow w ramach wszystkich kategorii budzetowych (oryginaty beneficjenta,
kopie partnera), a takze ewidencje ksiegowa beneficjenta i partnerow dot.
realizacji projektu.

NA i KE maja prawo przeprowadzi¢ dodatkowe kontrole i audyty.
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Czesto popetniane btedy

1. Brak wyjasnienia w przypadku podrézy z/do innego miejsca niz miejsce siedziby
organizacji wysytajacej/przyjmujacej;
2.  Zastosowane do przeliczen btedne kursy wymiany walut;

3.  Brak rachunkow/faktur, potwierdzen ptatnosci do kosztéw rzeczywistych;

4. Dokumenty finansowe wystawione poza okresem uprawnienia (dot. kosztow

rzeczywistych);

5. Brak deklaracji w sprawie VAT, brak opisu zasad amortyzacji w raporcie

finansowym;

6. Brak podpisow uczestnikow oraz nazwy i adresu organizacji wysytajacej na liscie

obecnosci wymaganej w kategorii Wydarzen upowszechniajacych [ME].
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