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Spotkanie
dla koordynatoréw uczelnianych programu
Erasmus+ i osob kontaktowych
z krotkim stazem pracy

Podstawowe informacje z zakresu realizacji umowy
finansowej ,,Mobilnos¢ studentéw i pracownikéw szkét
wyzszych” KA103 i KA107

Warszawa, 21 maja 2019 r.



erasmus . INSTYTUCJE ZAANGAZOWANE

W ZARZADZANIE PROGRAMEM

= Komisja Europejska, Directorate-General for Education, Youth, Sport and
culture (DG Edukacja i Kultura)

= Agencja Wykonawcza ds. Edukacji, Kultury i Sektora
Audiowizualnego, Education, Audiovisual and Culture Executive Agency
(EACEA)

=" narodowe agencje w krajach programu, National Agency (NA)

= krajowe biura programu w niektorych krajach partnerskich
National Erasmus+ Offices (NEO)

www.erasmusplus.org.pl {I‘@QE Erasmus+
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e ZESPOLY W NA

Mobilnos¢
studentow

Partnerstwa niepetnospraw-
nych lub

Erasmus+
Erasmus+

Mobilnosc

(KA103, KA107) strategiczne znajdujacych
(KA203) sie w trudnej
sytuacji
> materialnej
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erasmus_:_ ZADANIA NA

> Przygotowanie i przeprowadzenie konkursu wnioskow:

>

>

>

« informacje dla wnioskodawcow o zasadach konkursu (www, webinaria,
spotkania), formularze w wersji PL

« Ocena formalna (i jakosciowa), komitet selekcyjny, alokacja funduszy,
badanie wiarygodnosci finansowej,

Przygotowanie i podpisanie umow z beneficjentami:

* Umowy z zatacznikami w wersji PL, Ankieta beneficjenta, udostepnienie
umow w https://online.frse.org.pl/

Monitorowanie realizacji umowy i wsparcie dla beneficjentow:

» Spotkanie otwierajace umowe (kick-off), spotkania tematyczne, dla
dedykowanej grupy odbiorcow, miedzynarodowe, webinaria,

» Osoby do kontaktu w NA, codzienne kontakty, wizyty monitorujace,
monitoring telefoniczny, skrzynka he@reasmusplus.org.pl,

« Raporty przejsciowe, redystrybucja, aneksowanie umow,

Udziat w zewnetrznych przedsiewzieciach, grupach roboczych KE, na zaproszenia
uczelni, innych organizacji, NAs, NEOs

Budzetowanie, monitorowanie budzetu, sprawozdawczos¢ do ministerstw i KE,
opracowywane danych statystycznych

(...)

www.erasmusplus.org.pl {I‘@@@ Erasmus+
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erasmus | Zespot Erasmus+

Szkolnictwo wyzsze - Mobilnosc

Grupa uczelni Osoba do kontaktu w NA
od: do:
PL BIALAO1 PL CZESTOCO5 Anna Rogowicz-Pierzchata, wew. 250
PL DABROWAO1 PL KATOWICO1 Karolina Stopczynska, wew. 493
PL KATOWICO2 PL KRAKOWOQ05 Piotr Nozdryn-Ptotnicki, wew. 492
PL KRAKOWO06 PL LODZ07 Renata Smolarczyk, wew. 245
PL LODZ09 PL OPOLEO4 Tomasz Jasinski, wew. 247
PL OSTROLEO2 PL PRZEMYSO1 Magdalena Kazinska, wew. 251
PL PRZEMYSO02 PL TARNOWO1 Katarzyna Zochowska, wew. 248
PL TARNOWO2 PL WARSZAW21 Joanna Jozwik, wew. 491
PL WARSZAW33 PL WARSZAWS87 Sylwia Izyniec, wew. 473
PL WARSZAWS89 PL ZIELONAO1 Renata Decewicz, wew. 243
Konsorcja Sylwia Izyniec, wew. 473

Beata Skibinska — dyrektor biura szkolnictwa wyzszego

Dorota Rytwinska - koordynator

www.erasmusplus.org.pl
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erasmus ,

OGOLNE ZALOZENIA DOTYCZACE
MOBILNOSCI ERASMUS+
SZKOLNICTWO WYZSZE

HESE [ erasmus+
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erasmus | STRUKTURA PROGRAMU ERASMUS+

ERASMUS +

Edukacja szkolna, Ksztatcenie i szkolenia zawodowe,
Szkolnictwo wyzsze, Edukacja dorostych, Mtodziez

AKCJA 1. AKCJA 2. AKCJA 3.
Mobilnosc Wspotpraca na Wsparcie dla
edukacyjna rzecz innowacji i reform
(wyjazdy dobrych praktyk w obszarze
w celach edukacji
edukacyjnych)

@a@@@ Erasmus+



Etapy realizacji umowy z NA

Mobilnos¢
studentow

Mobilnos¢
pracownikow

Ztozenie wniosku o dofinansowanie do NA

Podpisanie umowy finansowej z NA

Ogtoszenie naboru, przyjmowanie dokumentow

Postepowanie kwalifikacyjne

Program pobytu indywidualnego uczestnika

Pierwszy test biegtosci jezykowej

Ubezpieczenie

Zmiany program pobytu w trakcie mobilnosci

Potwierdzenie pobytu

Drugi test biegtosci jezykowej

Indywidualny raport uczestnika

T [ X [ < [ X | < | X | < | < | <

Raport(y) przejsciowe do NA

Rozliczenie mobilnosci

Raport koncowy do NA




Komisja
Europejska

KARTA ERASMUSA DLA SZKOLNICTWA WYZSZEGO 2014-2020

Komisja Europejska przyznaje niniejszq Karte:

Instytucja zobowiazuje sie do przestrzegania nastepujacych zasad:

+ petnego respektowania zasad niedyskryrminadi ustalonych w programie i zapewnienia uzestnikom pochodzgorm z
rdzriych Srodowisk réwnego dostepu do programu i rdwnych moliwesci korzystania z jego oferty;

+ zapawnienia petnegowznania przyzrianych punktdw zaliczeniowych w mmachwszystkich pomyélnie ukaficzomych zajed
Za granicy oz, w miare moliwosci, prektyk zagranicznych (punktdw ECTS b punktiw za liczeniowych przyzriarych
w pordwnywa lmym do ECTS systemie), vwzglednienia pomy$lnie ukariczorych z2jed za grnic/prektyki zagranicznej w
jego doroblu w uczelni macierzyste) fw suplemende do dyplomu b pordwmpealrmym dokumencie),

+ niepobieraniz od studentdw przyjesdiajgoych w ramach mobilnodci w celn gromadzenia osiggnied credit mobility)
Zadrych oplat za nauke, rejestracje, eqgzaminy ani korzystanie z lzboratoridw b bibliotek.

Instytucja zobowiszuje sie rdwnied do:

-w przypadku mobilnosci edukacyjnej -

przed rozpoczeciem okresu mobilnosci

+ publikowaniz na swojej stronie intemetowe] orRz requiarnego aktua lzowania katalogdw przedmiotdw na diugo przed
rozpoczeciem okresu mobilnosci, 2by zapewnic przejrrystost informac)i dia wszystkich zainteresowarnych | umozliwic
studentorn — kandydatomn do wyjazdu — mery tonycznego wyboru przedmictdw w ramach ksztatcenia za grnicg;

+ realizowania mobilnosd w oparciu o zawarte uprzednio umowy misdzyinstytugonalne. Umowy te ckreslajz rols i
obowigzki kazdej ze stron | zobowizzujg je do prestrzegania uzgodniomych kryterdw jakosciowych stosowarnych
podczas nabomn kandydatdw, proygotowania uezestnikdw mobilnosci, ich preyjecia winstytucji zagreniczrg) oz
integragji z lokalng spolecznosdy;

+ za pewnienia uczestnikom mobilnoéci dobrego przygotowania do wyjazdu, w tym przygotowania jezykowego
pozwalajgcego na osiggniede odpowiedniego poziormu bieglosd;

+ realizowania mobilnosci edukacyjne] studertéw | pracownikéw na podstawie preygotowanych i zatwiendzonych przed
wyjazdern porourmiet (o progrmie studidw/praktyki w preypadiu studentdw oraz o progrmie naucaniafszholenia w
przypadku pracownikdw ), uzgodnionych przee instytucje wysylajgca, preyjmujzcs i uezestnikdw mobilnosd,

+ zapawnienia wyjeddajgoym i przyjeddiajgcym wezestnikorn mobilnosd pomocy zwizzane) z uyskaniem wizy, jezel
jest onawymagana;

+ Zapewnienia wyjeadzjgoym i preyjeidia jgrymuczestnikom mobilnosd pomocy zwigzanej z uzyskaniem ubezpieczenia,
jezeli jest ono wymagane,

+ Zapewnienia przyjeddiajgoym uczestnikom mobilnosci wsparcia zwiszanego ze zna lezieniemn zakwaterowania,

podczas okresu mobilnosci
+ zapawnienia ndwnego traktowania studentdwi pracownikdw miejscowy ch ormz przyj ezdzzjgoych uczestnikdw mobilnosd
pod kgtem akademickim i w odniesieniu do innych Swizdz orych ustug,
+ wigzenia przyj eddzajgoych uzestnikdw mobilnosci do codziernego Zyda instytudi przyj mujg oej;
+ oferowania przyjeid Zzjgoym uczestnikomn mobilnosci odpowisdniego doredztwe | wspariz;
+ udziglania prayjezdiajzoym uzestnikom mobilnosd odpowisdniego weparcia jezykoweqo;

po zakofzeniu okresu mobilnosci

+ uznania wszystkich dzizla fi studenta wymieniorych w porczumieniach o progremie studidwf prkctyki — pod warunkiem
ich pomyslnego zrea lizowania — za czest skizdows progrmu ksztalcenia prowadzgeeqo do uryskania dyplomu uczelni
macierzyste),

+ terminowego przekazania prryjeidizjacym uczestnikorn mobilnod oz idh instytudorn macierzystym, na koniec
okresu mebilnoéci, petnego | dokladnego wykazu zaliczer,

+wspiernia reintegradgi powraejgoych wozestnikdw mobilnosci oz umoiliwiznia im wylorzystania uzyskanych
doswiadczeri dla dobr irstytucji i inrych studen téw pracow nikdw,

+uznania dziatan dydaktycznych i szkoleniowych podjetych przez precownikdw podczas okresu mobilnosd zgodnie z
wrzesniej zawartym porozumienien,

- w przypadku udziatu w europejskich | miedzynarodowych projektach wspétpracy -

+ zadbania o to, by podejmowana wspdlpraca prowadzita do trwatych rezultatdw przymoszgoych korzySci wszystkim
partmeron,

+ wdzielania odpowiedniego wspa rda uzestnizgoym w projektach prroownikom | studentom,

+ wykorzystywania rezultatdw projektiw w taki sposdb, aby zapewnic jak najwiekszy ich wplyw na indywidualrych
uczestnikidw i instytucje, jak rdwnisz popierania wzajemne) wymiany wiedzy i doswiadczen w obrebie szerszejwspdlnoty
akadem ickiej,

- w celu propagowania informacji -

+ zamieszczenia niniejszej Karty wraz z deklarcjy polityki wzelni ErRsmusa w eksponowanym migjsmw na stronie
intemetows) Instytudi;
+ konsekwentnego promowania dzizkarh podsj mowany ch w programie i ich rezultatdw.

W imieniu instytugi przyimufe do windamodo, 22 wdnoaonie poston owier Karty bedziz monitorowane preez Komisie Europeiskg
i Ze noruszenie kidrefolwisk  wydel wymienionych zosod b kidregokolwisk 2 zobowigzon maode prowodzic do onulowonio
Horty przez Komisfe Europejshg.



erasmus | ZOBOWIAZANIA UCZELNI
WYNIKAJACE Z ECHE

> Zasady odnoszace sie do mobilnosci:

. przed wyjazdem;
. w trakcie pobytu;
. po powrocie.

»Zasady odnoszace sie do udziatu w projektach wielostronnych;

»Zasady odnoszace sie do promocji i upowszechniania
rezultatow.

[ﬂ@@?‘(w Erasmus+
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erasmus ,

KARTA ERASMUSA DLA SZKOLNICTWA WYZSZEGO -

ZOBOWIAZANIA UCZELNI W ZAKRESIE MOBILNOSCI

Uczelnia zobowiazuje sie do:

petnego respektowania zasad niedyskryminacji

petnego zaliczenia wszystkich pozytywnie ocenionych przedmiotow,
na ktore student uczeszczat podczas okresu studiow za granicg

niepobierania od studentow przyjezdzajacych jakichkolwiek optat za
nauke, optat rejestracyjnych, optat za egzaminy, korzystanie
z laboratoriow lub bibliotek.

Eﬂ@g@ Erasmus+
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erasmus ,

...PRZED ROZPOCZECIEM MOBILNOSCI

= publikowania na stronie internetowej oraz regularnego i terminowego
aktualizowania katalogow przedmiotow, aby zapewni¢ przejrzystosc
informacji dla wszystkich zainteresowanych i umozliwi¢ studentom -
kandydatom do wyjazdu - dokonanie wtasciwych wybordéw odnoszacych sie do
programu ksztatcenia za granica;

= realizowania mobilnosci w oparciu o zawarte uprzednio umowy
miedzyinstytucjonalne; umowy te okreslaja role i obowiazki kazdej ze stron
i zobowiazuja do przestrzegania uzgodnionych kryteriow jakosciowych
stosowanych podczas naboru kandydatow, przygotowania uczestnikow
mobilnosci, ich przyjecia w instytucji zagranicznej oraz integracji z lokalng
spotecznoscia;

= zapewnienia uczestnikom mobilnosci dobrego przygotowania do wyjazdu,
w tym przygotowania jezykowego pozwalajagcego na osiggniecie
odpowiedniego poziomu biegtosci;

[ﬁggw@@ Erasmus+



erasmus ,

...PRZED ROZPOCZECIEM MOBILNOSCI

realizowania mobilnosci edukacyjnej studentow i pracownikdw na podstawie
przygotowanych i zatwierdzonych przed wyjazdem porozumien (o programie
studiow/praktyki ~w  przypadku studentow oraz o  programie
nauczania/szkolenia w przypadku pracownikow), uzgodnionych przez
instytucje wysytajaca, przyjmujaca i uczestnika mobilnosci;

zapewnienia wyjezdzajacym i przyjezdzajacym uczestnikom mobilnosci
pomocy zwigzanej z uzyskaniem wizy, jezeli jest wymagana;

zapewnienia wyjezdzajacym i przyjezdzajacym uczestnikom mobilnosci
pomocy zwigzanej z uzyskaniem ubezpieczenia, jezeli jest wymagane;

zapewnienia przyjezdzajacym uczestnikom mobilnosci wsparcia zwigzanego
ze znalezieniem zakwaterowania;

[ima‘@@@ Erasmus+
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erasmus ,

...PODCZAS MOBILNOSCI

zapewnienia rownego traktowania studentow i pracownikow miejscowych
oraz przyjezdzajacych uczestnikow mobilnosci pod katem akademickim
i w odniesieniu do innych swiadczonych ustug;

wtaczenia przyjezdzajacych uczestnikow mobilnosci do codziennego zycia
instytucji przyjmujacej i integrowania ich z lokalng spotecznoscia
akademicka;

oferowania przyjezdzajacym uczestnikom mobilnosci odpowiedniego
doradztwa i wsparcia;

udzielania przyjezdzajacym uczestnikom mobilnosci odpowiedniego
wsparcia jezykowego.

Eﬂ@m@g Erasmus+
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erasmus ,

...PO ZAKONCZENIU MOBILNOSCI

uznania wszystkich dziatan studenta wymienionych w porozumieniach
o programie studiow/praktyki - pod warunkiem ich pozytywnego
zrealizowania - za czes¢ sktadowa programu ksztatcenia prowadzacego do
uzyskania dyplomu uczelni macierzystej;

terminowego przekazania przyjezdzajacym uczestnikom mobilnosci oraz ich
instytucjom macierzystym zaswiadczen zawierajacych petny i doktadny
zapis ich osiggniec;

wspierania reintegracji powracajacych uczestnikow mobilnosci oraz
umozliwiania im wykorzystania uzyskanych doswiadczen dla dobra instytucji
i innych studentow/ pracownikow;

uznania dziatan dydaktycznych i szkoleniowych podjetych przez
pracownikow podczas okresu mobilnosci zgodnie z wczesniej zawartym
porozumieniem.

[ima‘@@@ Erasmus+
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erasmus ,

..W PRZYPADKU UDZIALU W PROJEKTACH WSPOLPRACY

zadbania o to, by podejmowana wspotpraca prowadzita do trwatych rezultatow
przynoszacych korzysci wszystkim partnerom;

udzielania odpowiedniego wsparcia uczestniczacym w projektach pracownikom
i studentom;

wykorzystywania rezultatow projektow w taki sposob, aby zapewnic jak
najwiekszy ich wptyw na indywidualnych uczestnikow i instytucje, jak rowniez
popierac wzajemng wymiane wiedzy i doswiadczen w obrebie szerszej
wspolnoty akademickiej.

[ﬁmggg Erasmus+

18



erasmus ,

...W CELU PROPAGOWANIA INFORMACJI

zamieszczenia Karty ECHE wraz z deklaracja polityki uczelni Erasmusa na
stronie internetowej uczelni;

konsekwentnego promowania dziatan podejmowanych w programie i ich
rezultatow.

W imieniu instytucji przyjmuje do wiadomosci, ze wdrazanie postanowien
Karty bedzie monitorowane przez Komisje Europejskq i Zze naruszenie

ktorejkolwiek z wyzej wymienionych zasad lub ktoregokolwiek ze zobowiqgzan
moze prowadzi¢ do anulowania Karty.

Podpis prawnego przedstawiciela uczelni

[ﬁmggg Erasmus+
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erasmus ,

UMOWY MIEDZYINSTYTUCJONALNE

HESE [ erasmus+




erasmus ,

UMOWY MIEDZYINSTYTUCJONALNE

Kiedy i kto podpisuje umowy miedzyinstytucjonalne?
= Dwa wzory umow:

- wspotpraca z krajami programu - KA103

- wspotpraca z krajami partnerskimi - KA107
Okres obowigzywania umowy miedzyinstytucjonalnej

= Sposob wprowadzania zmian do umowy
miedzyinstytucjonalnej
= Archiwizowanie umow miedzyinstytucjonalnych

Eﬂ@m@g Erasmus+
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erasmus ,

PODPISYWANIE UMOW MIEDZYINSTYTUCJONALNYCH -
CO POWINNO BYC UZGODNIONE I/LUB SPRAWDZONE?

= Kierunek studiow, poziom studiow

= Jezyk studiowania

= Dostepnosc aktualnego Katalogu przedmiotow ECTS
= Wykonalnosc” zaliczenia okresu studiow

= Minimalne wymagania co do biegtosci jezykowej
uczestnikow

KA107: podziat grantu OS (warunki i czas)

Osoby do kontaktu

[ﬁm@mgg Erasmus+
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erasmus ,

DZIALANIA, JAKIE POWINNY BYC’PODJETE W UCZELNI
PO UZGODNIENIU ZAKRESU WSPOLPRACY W UMOWACH

MIEDZYINSTYTUCJONALNYCH

= Informacja do wydziatow/ jednostek organizacyjnych
o dostepnej dla nich liczbie miejsc

= Wyznaczenie terminow kwalifikacji

= Wytyczne co do zasad kwalifikacji i sposobu
udokumentowania wynikow naboru (protokot i lista

ztozonych wnioskow)
= Wyznaczenie terminow podjecia decyzji
kwalifikacyjnych

[ﬁm@mgg Erasmus+
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UPOWSZECHNIANIE
REZULTATOW PROJEKTU




erasmus ,

UPOWSZECHNIANIE REZULTATOW
PROJEKTU

W raporcie konicowym sktadanym do NA nalezy podac przyktady:
A dobrych praktyk i historie sukcesu dla zrealizowanych mobilnosci;

A dziatan upowszechniajacych (zpromocyjnych) prowadzonych
w uczelni i poza nig;

d dzielenia sie doswiadczeniem przez uczestnikow wymiany
Z innymi osobami.

Eﬂ@‘@@ Erasmus+
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erasmus . SEKCJA W RAPORCIE KONCOWYM POSWIECONA
UPOWSZECHNIANIU REZULTATOW

10. Upowszechnianie rezultatow projektu

v Ktore z rezultatow okazaty sie wartymi podzielenia sie? Prosimy o
podanie konkretnych przyktadow dobrych praktyk i historii sukcesow
zwigzanych z dziataniami.

v Prosimy opisac dziatania jakie zostaty podjete w celu podzielenia sie
rezultatami projektu w organizacjach uczestniczacych i poza nimi.
Jakich grup docelowych dotyczyty dziatania rozpowszechniajace
rezultaty?

v’ Jezeli dotyczy, prosimy o podanie przyktadow, w jaki sposob uczestnicy
dzielili sie swoimi doswiadczeniami z osobami z wewnatrz Panstwa
organizacji i poza nia.

[ﬂ@@?‘(w Erasmus+
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erasmus T UPOWSZECHNIANIE REZULTATOW MOBILNOSCI
(PROMOCJA KORZYSCI Z MOBILNOSCI)

Zrédta danych o korzysciach z mobilnosci edukacyjnej:

v" dla uczelni oraz NA: indywidualny raport uczestnika
mobilnosci

v" dla NA: raport koncowy beneficjenta

v" dla uczelni: inne (np. spotkania z powracajacymi ze
stypendium uczestnikami)

[ﬁm@mgg Erasmus+
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erssmuz ;. NARZEDZIA UPOWSZECHNIANIA

Przyktadowe narzedzia wykorzystywane do
upowszechniania rezultatow:

media tradycyjne (radio, telewizja);

Internet - strony internetowe (wtasne oraz branzowe);
media spotecznosciowe (np. Facebook, Twitter,
Instagram, Pinterest);

materiaty drukowane (raporty, broszury, ulotki, prasa
branzowa);

wydarzenia (konferencje, wernisaze, wystawy, gale,
seminaria, targi, sympozja).

Eﬂ@m@g Erasmus+
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erasmus ,

MOBILNOSC STUDENTOW
| PRACOWNIKOW

@@Q@m Erasmus+
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_|_
STasm™® 1 CZAS TRWANIA UMOWY FINANSOWEJ Z NA

KA103-2018

KA107-2018

Czas trwania

(16) 01.06.2018 - 30.09.2019
(24) 01.06.2018 - 31.05.2020

(16) 01.06.2018 - 30.09.2019
(26) 01.06.2018 - 31.07.2020

| raport
. 14.12.2018 30.06.2019
przejsciowy
Il raport
. 15.04.2019 Brak
przejsciowy
Raport (16) 29.11.2019 (16) 29.11.2019
koncowy (24) 30.07.2020 (26) 29.09.2020

www.erasmusplus.org.pl

[E@E@E Erasmus+
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erasmus ,

MOBILNOSC STUDENTOW

Wyjazd/przyjazd na studia

» studia taczony z praktyka
Wyjazd/przyjazd na praktyke

> ,recent graduates” - tylko KA103

[EEQ‘@@ Erasmus+
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erasmus ,

ZASADY REALIZACJI MOBILNOSCI STUDENTOW

Minimalny okres pobytu studenta w zagranicznej uczelni lub
przedsiebiorstwie:

« Studia: od 3 do 12* miesiecy

« Praktyka: od 2 do 12* miesiecy
Mozliwosc wielokrotnych wyjazdow studenckich w ramach
posiadanego kapitatu mobilnosci

*max 24 miesigce na jednolitych studiach magisterskich

[ﬁmggg Erasmus+
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erasmus ,

WYJAZDY STUDENTOW - ECHE
| UMOWA MIEDZYINSTYTUCJONALNA

Studia/praktyka w uczelni:

KA103 - tylko do uczelni, ktore posiadaja karte ECHE;
obowigzek podsiadania umowy miedzyinstytucjonalnej (lIA*)
w przypadku realizacji wyjazdow na studia

KA107 - uczelnia macierzysta musi miecC podpisang umowe
miedzyinstytucjonalng z uczelnia, w ktorej sa realizowane
studia/praktyka

*Inter-institutional agreements

[ﬁmggg Erasmus+

33



erasmus ,

WYJAZDY STUDENTOW NA STAZE ABSOLWENCKIE (KA103)

> rekrutacja na ostatnim roku studiow

> kapitat mobilnosci przypisany do stopnia studiow (I, Il lub Ill), na
ktorym odbywa sie rekrutacja

> wyjazd musi zakonczyc sie w ciagu 12 m-cy od ukonczenia studiow.
» baza praktyk http://erasmusintern.org/

Organizacje, w ktorych nie ma mozliwosci odbycia praktyki:
» instytucje UE

» organy UE, w tym wyspecjalizowane agencje

» organizacje zarzadzajace programami UE

Wykaz instytucji: http://europa.eu/about-eu/institutions-
bodies/index pl.htm

[ﬁm@mgg Erasmus+
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erasmus ,

KWALIFIKACJA STUDENTOW - WYMAGANIA MINIMALNE

>

W oparciu o uczelniane zasady rekrutacji studentow podpisane
przez prawnego przedstawiciela uczelni i podane do publicznej
wiadomosci

Rekrutacja w okreslonym terminie/nabor ciagty

Kryteria kwalifikacji (np. srednia, znajomosc jezyka obcego,
motywacja do wyjazdu)

Udokumentowanie procesu kwalifikacji studentow (wykaz osob,
ktore ubiegaty sie o wyjazd, protokot z rekrutacji, lista
rezerwowa)

Procedura odwotawcza

KA107 - udziat polskiej uczelni w kwalifikacje uczestnikow z
uczelni partnerskiej

Eﬂ@m@g Erasmus+
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erasmus ,

FINANSOWANIE MOBILNOSCI STUDENTOW

Rodzaje finansowania:
» dofinansowanie z programu Erasmus+

» TYLKO W KA103 dofinansowanie z programu Erasmus+
potaczone z dofinansowaniem zerowym (minimalny okres
finansowania - 3 miesigce w przypadku SMS, 2 miesigce
w przypadku SMP)

> dofinansowanie zerowe

KA107: okres pobytu = okres finansowania

Stypendysta PO WER jest uczestnikiem z dofinansowaniem
zerowym w programie Erasmus+

EE@‘@@ Erasmus+
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FINANSOWANIE MOBILNOSCI

Stawki ryczattowe obliczane w Mobility Tool+
Podziat na grupy krajow (KA103)
Schemat finansowania, mobilnosc¢ z grantem zerowym
Czas pobytu, a okres finansowania
Czas pobytu planowany w umowie, a potwierdzony przez instytucje
przyjmujaca
Rozliczenie stypendium:
* Indywidualny raport uczestnika
» Dwa testy OLS (tylko studenci w KA103)

Brak mozliwosci zwiekszenia kwoty stypendium po zakonczeniu
mobilnosci

[ima‘@@@ Erasmus+
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PODATEK DOCHODOWY OD OSOB FIZYCZNYCH

Rozporzadzenie Ministra Finansoéw z dnia 15 pazdziernika 2018 r. w sprawie
zaniechania poboru podatku dochodowego od osob fizycznych od dochodow
(przychoddow) z tytutu stypendiow otrzymywanych w ramach programu ,,Erasmus+”

Zaniechaniem poboru podatku objeto stypendia z programu ,,Erasmus+” otrzymywane
przez osoby fizyczne:

1) na wyjazdy zagraniczne, w czesci przekraczajacej dochody zwolnione od podatku
na podstawie art. 21 ust. 1 pkt 23a lit. a ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku
dochodowym od o0s6b fizycznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1509, z p6zn. zm.);

2) przyjezdzajace do Rzeczypospolitej Polskiej z panstw partnerskich uczestniczacych
w programie ,,Erasmus+”.

Rozporzadzenie weszto w zycie z dniem 1 stycznia 2019 r. i ma zastosowanie do
dochoddw (przychoddow) uzyskanych od dnia 1 stycznia 2019 r. do dnia 31 grudnia
2023 r.

[ﬁggw@@ Erasmus+
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RODZAJE MOBILNOSCI STUDENTOW
FINANSOWANE Z UMOWY E+ POLSKIEJ UCZELNI

erasmus ,

KA103 | KA107
wyjazd studenta polskiej uczelni na studia do uczelni V V
Zzagranicznej
wyjazd studenta polskiej uczelni na praktyke do uczelni V V
Zzagranicznej
wyjazd studenta polskiej uczelni na praktyke do V V
Zzagranicznego przedsiebiorstwa
przyjazd studenta z zagranicznej uczelni na studia do X V
polskiej uczelni
przyjazd studenta z zagranicznej uczelni na praktyke do X V
polskiej uczelni
przyjazd studenta z zagranicznej uczelni na praktyke do
polskiego przedsiebiorstwa X \

[ﬁm@mgg Erasmus+
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MOBILNOSC PRACOWNIKOW

Staff mobility for teaching (STA):

o Mobilnos¢ nauczycieli akademickich w celu prowadzenia zajec
dydaktycznych;

o Mobilnosc nauczycieli akademickich w celu prowadzenia zajec
dydaktycznych tagczona ze szkoleniem;

o Mobilnos¢ pracownikow przedsiebiorstw w celu prowadzenia zajec
dydaktycznych dla studentow szkot wyzszych;

Staff mobility for training (STT):
o Mobilnosc¢ pracownikow szkot wyzszych w celu szkoleniowym.

[ﬁmggg Erasmus+
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erasmus ,

WYBRANE ZASADY REALIZACJI MOBILNOSCI PRACOWNIKOW

» Pobyt pracownika w zagranicznej instytucji lub przedsiebiorstwie
moze trwac:

o od 2 dni do 2 miesiecy (KA103)
o od 5 dni do 2 miesiecy (KA107)

» Przed wyjazdem niezbedne jest przygotowanie indywidualnego
programu mobilnosci (Mobility Agreement) dotyczacego
nauczania/szkolenia za granica, ktory musi zostac zatwierdzony przez
uczelnie wysytajaca i goszczaca

Wyjazdy STA - minimum 8 godzin zajec/ tydzien

» Uprawnieni partnerzy polskiej uczelni:

o KA103: STA i STT: uczelnia z ECHE, STT: przedsiebiorstwo,
o KA107: STA i STT: uczelnia z umowy finansowej.

Eﬂ@m@g Erasmus+
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erasmus | MOBILNOSC PRACOWNIKOW:
WYMAGANIA MINIMALNE - KWALIFIKACJA

W oparciu o uczelniane zasady
> W okreslonym terminie/ nabor ciagty
» Wymagania stawiane kandydatom

» Udokumentowanie procesu kwalifikacji

Erasmus+
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RODZAJE MOBILNOSCI PRACOWNIKOW FINANSOWANE

erasmus | Z UMOWY E+ POLSKIEJ UCZELNI: STA

KA103 | KA107
Wyjazd nauczyciela polskiej uczelni w celu prowadzenia v v
zajec¢ dydaktycznych w uczelni zagranicznej
Przyjazd pracownika zagranicznego przedsigebiorstwa do
polskiej uczelni w celu prowadzenia zaje¢ dydaktycznych dla V V
studentow
Wyjazd nauczyciela akademickiego z polskiej uczelni w celu
prowadzenia zajec¢ dydaktycznych dla studentow w uczelni \Y; \Y;
zagranicznej taczony ze szkoleniem
Przyjazd nauczyciela akademickiego w celu prowadzenia X v
zajec dydaktycznych w polskiej uczelni
Wyjazd pracownika polskiego przedsiebiorstwa do
zagranicznej uczelni w celu prowadzenia zajec X Vv
dydaktycznych dla tamtejszych studentow
Przyjazd nauczyciela akademickiego z zagranicznej uczelni w
celu prowadzenia zaje¢ dydaktycznych w polskiej uczelni X Vv

taczony ze szkoleniem
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Z UMOWY E+ POLSKIEJ UCZELNI: STT

_|_
erasmus ; RODZAJE MOBILNOSCI PRACOWNIKOW FINANSOWANE

KA103 | KA107
Wyjazd pracownika polskiej uczelni na szkolenie do Y Y
zagranicznej uczelni
Wyjazd pracownika polskiej uczelni na szkolenie do
zagranicznego przedsiebiorstwa v X
Przyjazd pracownika zagranicznej uczelni na szkolenie do
polskiej uczelni X v
Przyjazd pracownika zagranicznej uczelni na szkolenie do X V
polskiego przedsiebiorstwa
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SYSTEMY | APLIKACJE
INTERNETOWE




erasmus ,

[I]LU[SJ[BJ System dokumentéw OnLine

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji

Rejestracja Pomoc

Zaloguj sie, aby korzystac z systemu
Zaloguj sie do systemu przy uzyciu wybranego adresu e-mailowego i hasta lub jesli nie masz konta stworz je teraz.

Login (email):
https://online.frse.org.pl/ | | \
Dostep do narzedzia: [ |
1. Zatozenie konta w systemie,

2. E'mail dO OSOby kontaktOWGj W NA. Nie masz konta w systemie?

Zarejestruj sie

l Przypomnienie hasta
www.erasmusplus.org.pl frse Erasmus:
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[I]LU[SJ[BJ System dokumentow OnLine

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji >
) JuSY ' rogram [ Erasmus+ =] Zmied)
Whnioski Moje dokumenty I Projekty | Ustawienia Pomoc

Projekty

IDW Teczka Nazwa wnioskodawcy

2017-1-PL01-KA103 (I EP1T1 T

2018-1-PLOT-KA103-0HD ER/ N e

2016--PLOT-KA107-040 EP1G o

‘Wymaganis systemowe




erasmus | APLIKACJA MOBILITY TOOL+ (MT+)
https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility
EU Login _ tenay; @ | English (en)

Mobility Tool requires you to authenticate

Sign in to continue

VWelcome back

(External)

Sign in with a different e-mail address?

Password

Lost yvour password?

Choose your verification method

Password




_I_
erasmus , MT+ - PODSTAWOWE INFORMACJE

> Wtascicielem i gtownym administratorem narzedzia jest KE
(Dyrekcja Generalna ds. Edukacji i Kultury);

> Gtownymi uzytkownikami MT+ sg uczelnie koordynujace projekt;

» Obowiazkowa rejestracja i systematyczna aktualizacja wszystkich
mobilnosci rozliczanych w danej umowie finansowej, m.in.:
« Dane osobowe uczestnikow,
« Wysokosc stypendium dla uczestnika (!),
* Monitorowanie ztozenia indywidualnego raportu uczestnika,
« Wykaz instytucji partnerskich,

» Przedstawiciele uczelni majacy dostep do MT+

 Dostep do MT dla uczelni partnerskich (wglad do danych
i eksport).

www.erasmusplus.org.pl {I‘@@@ Erasmus+
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+ PODSTAWOWA FUNKCJONALNOSC MT+

Projekt 2018-1-PLO1-KA103-(C0mm)  Sezegétowe dane

Szczegotowe dane projektu

Informacje o projekcie

Program: Erasmus+
Akcja kluczowa: KA1 - Mobilnosg edukacyjna

Typ akcji: KA103 - MobilnosE studentdw i pracownikaw
uczelni miedzy krajami programu

Konkurs wnioskdw - rok: 2018
Runda selekcyjna: 1

Rozpoczecie projektu: 01/06/2018
Zakonczenie projektu: 31/05/2020

Czas trwania projektu (w miesigcach): 24

Narodowa Agencja

Narodowa Agencja: PLO1 - Fundacja Rozwoju Systemu
Edukacji

Wiecej szczegdtowych informacji o narodowej agencji w
danym kraju mozna znalezé na stronie internetowe]
hitps:ifec.europa.eu/programmesferasmus-plusicontact_en

Pulpit ~ Organizacje  Dane kontaktowe — Mobilnosci

Dziennik projektu

Dane identyfikacyjne projekiu

Umowa finansowa nr: 2018-1-PLOT-KA103- [
Whioskowanie w imieniu konsorcjum?: [
Identyfikator krajowy: PL [

Tytut projektu: -

Akronim projektu:

Status projektu: Kontynuacja

Termin sktadania wnioskdow: 30/07/2020

Informacje dotyczace organizacji beneficjenta

I e —

Oficjalna nazwa organizacii F

Nazwa zwyczajowo stosowana (handlowa):

Petna oficjalna nazwa organizacji (w jezyku narodowym):

Kod Erasmusa il

Nridentyfikacyjny konsorcjum:

Import - Eksport mobilnosci  BudZet  Rapory

Dostep do danych projektu

Rola uzytkownika w projekcie: Admin
Dostep do danych projektu: Edytowanie danych projektu

Projekt jest zablokowany: ]

Historia aktualizacji

Utworzony dnia: 25/07/2018 11:13.37 przez: National
Agency

Zaktualizowany dnia: 14/05/2019 10:34:02 prier [y



erasmus':' Przewodniki i wskazowki na temat MT+

https://erasmusplus.org.pl/strony-informacyjne/raportowanie/

KONKURS WNIOSKOW  ZARZADZANIE PROJEKTEM  AKTUALNOSCI | WYDARZENIA  KONTAKT

A A

erasmus 1 O PROGRAMIE SEKTORY I AKCJE

e A

A e

RAPORTOWARNIE

Erasmus+ B strony Informacyjne = Mobility Tool+

UPOWSZECHNIANIE
PROMOCJA
MObi'ity KALKULATOR ODLEGLOSCI
WSPARCIE JEZYKOWE
FAQ

PRZEWODNIK PO 5
PROGRAMIE

Kontakt

. Informacja na temat szkolen w zakresie programu Erasmus + [ DOKUMENTY —

Dane kontaktowe w sprawach technicznych
(w temacie wiadomoscd uprzejmie prosimy o
podanie numeru projekiu)

mtool_helpdesk@frse.org.pl

Czym jest Mobility Tool+

Mobility Tool+ (MT+) to aplikada internetowa dostepna pod linkiem: htkps://fwebgate.ec.europa.eu/eac/maobility,
przeznaczona dla beneficientdw programu Erasmus—+. Pozwala ona zarzadzad danymi dotyczacymi realizowanych

projektow oraz sktadac raporty koncowe. Umowy na realizagje projekbow obliguja benefigientow programu Erasmus+
do regularnego/comiesiecznego uzupetniania danych w Mobility Tool+.
Whascicielem i gtownym administratorem aplikacji internetowsj jest Dyrekcja Generalna Wydziat Edukada i Kultura

(DG EAC).



erasmus ,

PRAKTYCZNE ASPEKTY
MOBILNOSCI

www.erasmusplus.org.pl



erasmus ,

POROZUMIENIE O PROGRAMIE STUDIOW/PRAKTYKI (LA)

» Kluczowy dokument dla uznawalnosci  akademickiej
(recognition)

» Przygotowanie na podstawie Katalogu Przedmiotow ECTS/
dwustronnych ustalen

» Wszelkie ustalenia ze  studentem = wyjezdzajacym
- PRZED PODPISANIEM UMOWY (przed wyjazdem)

» Ustalenia wymagaja formy pisemnej

[ﬁmggg Erasmus+
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erasmus | POROZUMIENIE O PROGRAMIE STUDIOW

Sktadowe dokumentu wypetniane...

przed wyjazdem:

» tabela A - przedmioty do zrealizowania w uczelni przyjmujacej

» tabela B - przedmioty automatycznie zaliczone w uczelni
wysytajacej (po zrealizowaniu programu z tabeli A)

=>» zbieznos¢ efektow ksztatcenia a nie nazwy lub samej tresci przedmiotow
podczas mobilnosci:

» tabela A2 - zmiany do tabeli A
» tabela B2 - zmiany do tabeli B

po zakonczeniu mobilnosci:

> tabela C - wykaz zaliczen z uczelni przyjmujacej

» tabela D - potwierdzenie uznania akademickiego przez uczelnig
wysytajaca

[ﬁmggg Erasmus+
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POROZUMIENIE O PROGRAMIE STUDIOW

Learning Agreement
Student Mobility for Studies

During the Mohility

Exceptional changes to Table &

{20 be approved by e-meal ar senature oy the student, the responsibie parsan in the Sanding institution and the responsible persan in the Recenving Institution|
L2t Nationaii [M?lar:f‘i:ﬁral Tableaz | component Component title at the Recefving Deleted Added Number of
namels) First namefs) Date of hirth L efundefined] | Study cycke Field of education® Duringthe | - code institution componant component Reason for change® | ECTS credits
Student mobility (if amy} [as indicated in the course catalogue) [tick if applicable] | [tick if applicable] [or equivalent )
o o
Erasmus o o
Sending Faculty/Departmen code* (i
Institutio Name t applicable) Address Country contact person name®; email; phone
n
Receiring Faculty/ Erasmus code ] Exceptional changes to Table B (if applicable)
Institutio Name Department (if applicable) | Address Country Contact person name; email; phone |t b= approved By emeil or siznsture By the sudsnt and the responginie persan in the Sandine institution]
n
TableB2 | CompOnent | o nent title at the Sending Institution Deleted Added
uring the code |az indicated in the course catalogue) componert component Number of ECTS credits (or equivalent}
mobility (i amy] = Semm [tick if appliczble] | [tick if applicable]
Before the mobility g g
Study Programme ot the Receiving Institution d d
Planned period of the mobifity: from [month/year] . to [monthfyear] ...
After the Mobilit
Table & Component Number of ECTS credits [or ¥
Before ,{P;E Component title at the Receiving Institution semester equivalent] to be awarded by the
the S [as indicated in the course catalogue’) Receiving Institution upon Transcript of Records ot the Receiving Instituti
mobility [Fany) successful completion ot of Recor ecewing Instiueion
Start and end dates of the study period: from [day/month/year] . 0 [day/monthy/year] .
Table C Component R .. L Was the component Number of ECTS | Grades received
Afterthe code CD":':DT:;T:::: Tnt ::.i:?lﬁ;;?:f on successfully completed credits at the Receiving
mobility [fFamy) IR by the student? [ves/No] | [or equivalent] Institution
Total: ...
Il ‘Web link to the course catalogue at the Receiving Institution describing the learning outcomes: [web link to the relevant information]
= — = = = = Total: ...
The level of language competence® in [indicate here the main languoge of instruction] that the student already hasor agrees to acquireby
the startof the study period is: 410 AZ2p Bip B20 £ip £2p Motie spegkerp
7 o of The Sending Instiation Transcript of Records and Recognition at the Sending Institution
i i Start and end dates of the st riod: from [day/month/year] ............ . to [day/menth/year] ... .
Table B ‘Component Component title at the sending Institution e or Numbero‘fECTsl:redrts[Drequrl{alem} udy pe [day, hiyear] [day, hiyear]
Before the code {as indicated in the course catalogue) t0 be recegnised by the Sending
mobility (i amy} s = RemEm e Institution Table D Compaonent Ttk of recogrised component 2 the Sening nstitution Nurnber of ECTS credits | Grades registered at the
Afterthe code . ! . [or equivalent] Sending Institution
- N [as indicated in the course catalogue) - Ny N
maobility [if amy) [if applicabie)
Total: ... Total
Provisions applying if the student doss not complete successfully some educational components: [iweb fink to the relevant information]




erasmus—:_ POROZUMIENIE O PROGRAMIE PRAKTYKI

Sktadowe dokumentu wypetniane...

przed wyjazdem:

» tabela A - informacje nt. praktyki (m.in. program, efekty
ksztatcenia, poziom znajomosci jezyka)

» tabela B - zobowiazanie uczelni wysytajacej do zaliczenia
praktyki (obowiazkowej, dodatkowej lub absolwenckiej)

» tabela C - uzgodnienia odnosnie ewentualnego wynagrodzenia,
ubezpieczenia oraz wsparcia. Zobowigzanie organizacji
przyjmujacej do wydania zaswiadczenia o odbyciu praktyki.

podczas mobilnosci:
» tabela A2 - zmiany do tabeli A

po zakonczeniu mobilnosci:
> tabela D - zaswiadczenie o odbyciu praktyki

Eﬂ@m@g Erasmus+
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erasmus |

Learning Agreement

POROZUMIENIE O PROGRAMIE PRAKTYKI

Student Mobility for Traineeships

Table C- Receiving Oroonisation/Enterprise

The Receiving Organisation/Enterprise will provide financial support to the trainee for the trainesship: ves ONo[J | If yes, amount [EUR/maonith): .

The

fving Organization/Enterprise will provide 3 contribution in kind to the trainee for the traineeship: ves O no O

# If yes, please specfy: ...
Gender
Last namefs) | Firstname(z) | Dateofbirth | Nationality® | [Male/Female/ Study cycle® Field of education® The Recelying Organisation/Enterprise will provide anaccident insurance to the trainee [ L
Trainee Undefined] y ) A £ accide [ COVErE:
(Fnet proviced by the sencing Instiution): Yes L1 No L1 - accidents during travels made for work purposes: ves[J o
dents on the way towork and back from work: ves O no O
Name Faculty/ Erasmus code® Address country Contact person name?; emsil: phone The Receiving Organisation/Enterprise will provide a liability insurance to the trainee [if not provided by the Sending Institution]:
Sending Department [if applicable) ' ' yes [ Mo d
Institution The Receiving Organisation/Enterprise will provide 3 ppropriate support and egquipment to the trainee.
Receiving Name Denartment Address; Count site Contact person’ name; Mentor’ name; position; Upon completion of the traineeship, the Organisation/Enterprise undertakes to issue 3 Traineeship Certificate within 5 weeks after the end of the traineeship.
Organisation pa website v position; e-mail; phone e-mail; phone
fEnterprise
Before the ITIOhIlIt\( signing this document, the trainee, the Sending Institution and the Receiving Organisation/Enterprise confirm that they approve the Learning Agreement and that
1Zning ] ] ng ng arg o 'y 3pp nz
Table A - Trair ip Pr ot the prise they will comply with all the arrangements agreed by all parties. The trainee and Recefving Organisation,/Enterprize will communicate to the Sending Institution any

Planned period of the mobility: from [month/year]

to [monthjyear] ...

Traineeship title: ...

” Mumber of working hours per week: ...

problem or changes regarding the traineeship period. The Sending Institution and the trainee should also commit to what is set out in the Erasmus+ grant agreement.
The institution undertakes to respect all the principles of the Erasmus charter for Higher Education relating to traineeships.

Commitment Name Email Position Date Signature

Detailed programme of the traineeship:

Trainee Troinee

responsible person® 3t the Sending Institution

Supervisor™ atthe Receiving Organisation

Traineeship in digi‘talskills": vez[J mWod

Knowledge, skills and competences to be acquired by the end of the traineeship [expected Learning Outcomes):

Monitoring plan:

Evaluation plan:

H The level of language competence® in

[indicate here the main language af work] that the trainee already has or agr
miobility period is: A1 g

AZpg Blp Bip Cip Cfp  WNotivespeckerp

==

to acquire by the start of the

Plegse use only one of the following three boxes:™

Table B - Sending Institution

1.The traineeship iz embedded in the curriculum and upon satisfactory completion of the traineeship, the institution undertakes to:

Award -...ECTS credits (or equivalent]™

| Givea grade bazedon:  Traineeship certificate [J

Finalreport [J  Interview [

Rrecord the traineeship in the trainee's Transcript of Records and Diploma Supplement [or equivalent).

Record the traineeship in the trainee's Europass Mobili

Document: Yes [ Mo [0

2.The traingeship iz voluntary and, upon satisfactory completion of the traineeship, the institution undertakes to:

Award ECTS credits [or equivalent): Yes[ no O

| If yez, please indicate the number of credits: ...

Giveagrade:ves[J No[d | If yes, please indicate if this will be basedon: Traineeship certificate [0 Finalreport [J  Interview [

Record the traineeship in the trainee's Transcript of Records: ves [0 Mo O

Record the traineeship in the trainee's Diploma Supplement [or equivalent).

Record the traineeship in the trainee's Europass Mobility Document: Yes [0 No [

During the Mobility

Taoble A2 - Exceptionol Changes to the Traineeship Programme ot the Receiving Orgonisotion/Enterprise
[to be approved by e-mail or signature by the student, the responzible person in the Sending Institution and the responsible person in the
Organisation/Enterpriss]

Planned period of the mobility: from [month/year]

Traineeship title: ...

‘ Mumber of working hours per week: ...

Detailed programme of the traineeship period:

Knowledge, skills and competences to be acquired by the end of the traineeship (expected Learning Outcomes):

Maonitoring plan:

Evaluation plan:




https://erasmusplus.org.pl/dokumenty/szkolnictwo-wyzsze/

erasmus ,

Erasmus+ Umowa Finansowa KA103-2019 dla uczelni {rok akademicki 2019/2020)

Zatacznik I: Warunki ogdlne umowy Finansowej [PL]

Zatacznik Il: Opis projektu i planowany budzet - indvwidualny dla kazdef uczelni

Zatacznik 1ll: Zasady finansowe i umowne [PL]

Zatacznik IV: Stawki majace zastosowanie w umowie [PDF]

Zatacznik Vs Wezory dokumentdw majace zastosowanie do umow finansowych pomiedzy Beneficjentem a uczestnikami projekbu:
o Umowa finansowa pomiedzy uczelnia a studentem —studia lub praktyka [PL] [EN]
o Karta Studenka Erasmusa [PL] [EN]
o Porozumienie o programie studidw [EN]

o Wskazowki do LA (studia) [PL] [EN]

o Porozumienie o programie praktyki [E Q WS KAZ OW KI D O LA
o Wekazdwki do LA (praktyka) [PL] [EN] @

o Umowa finansowa pomiedzy uczelnia a pracownikiem — prowadzenie zajec dydaktyczmych lub szkolenie [PL] [EN]
o Porozumienie o programie nauczania [EN]

o Porozumienie o programie szkolenia [EN]

@a@@@ Erasmus+
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erasmus ;| POROZUMIENIE O PROGRAMIE NAUCZANIA/SZKOLENIA (MA)

> Przygotowywane zazwyczaj przez samych pracownikow jako jeden
z elementow procesu kwalifikacji

» Zwracanie uwagi przede wszystkim na klarowny opis celow,
programu  nauczania/szkolenia, przewidywanych rezultatow,
wptywu i korzysci z planowanej mobilnosci

> UNIKAC LAKONICZNOSCI | ZBYT OGOLNYCH TRESCI

» Wszelkie ustalenia Z wyjezdzajacym pracownikiem
- PRZED PODPISANIEM UMOWY (przed wyjazdem)

» Ustalenia wymagaja formy pisemnej

Eﬂ@m@g Erasmus+
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erasmusT POROZUMIENIE O PROGRAMIE NAUCZANIA

Mobility Agreement

Staff Mobility For Teachingl Section to be completed BEFORE THE MOBILITY
I. PROPOSED MOBILITY PROGRAMME

Flanned period of the teaching activity: from [day/month/vearftill f[day/month/vear] Language of training: .o
#

Duration (days) - excluding travel days: ...
overall objectives of the mobility:

The teaching staff member

Last name (s) First name (s)
Seniority? MNationality=
Sex [M/F] Academic year 20../20.. _ _ § § § _
i Training activity to develop pedagogical and/or curriculum design skills:
E-mail Yes O No O

The Sending Institution/Enterprise?
Added value of the mobility (in the context of the modernisation and

Name internationalisation strategies of the institutions involved):
Erasmus code® Faculty/Departrment
(if applicable)
Address Country/
Country code®
Contact person Contact person
name and position e-mail / phone
Size of enterprise <250 employess Activities to be carried out:
(if applicable) O=>250 employees

The Receiving Institution

Name Faculty/Department

Erasmus code

if licabl
(if applicable) Expected outcomes and impact (e.g. on the professional development of

the staff member and on both institutions):

Address Country/
Country code

Contact person Contact person

name and position e-mail / phone

For guidelines, please look at the end notes on page 3.




+
erasmus ; POROZUMIENIE O PROGRAMIE NAUCZANIA - JAK CZASEM JEST...

Section to be completed BEFORE THE MOBILITY
I. PROPOSED MOBILITY PROGRAMME

Language of training: English
&

Overall objectives of the mobility:
Study the educational system of the partner’'s country

Disscussion about possibilities of carrying research with Faculty of xx

Added value of the mobility (in the context of the modernisation and
internationalisation strategies of the institutions involved):

Knowledge of the educational system of the partner’'s country

Overall objectives of the mobility:

Lectures for students

Added value of the mobility (in the context of the modernisation and
M internationalisation strategies of the institutions involved):

Study of partner’s tertiary educational system




4_
erasmus , STRONA INTERNETOWA (DOKUMENTY)

Warunki ogolne i zataczniki:
https://erasmusplus.org.pl/dokumenty/szkolnictwo-wyzsze/

Akcja 1. Mobilnosé edukacyjna

2019 2018 2017 2016 2015 2014

= [Karta Erasmusa dla szkolnicbhea wyzszego, 2014-2020 [PDF]

= \Whniosek o zmiane w umowwie [DHOC]

Mobilnosé z krajami programu

= Fasady alokadi i stawki — mobilnosE z krajami programu [PDFE]

= \WzroHr umossty miedzyvinstytudonalnej pomiedzy uczelniami z krajdw programu

= Warunki przyvznania dofinansowania wyjazdow pracownikdw niepetnosprawnych
= \whniosek o dofinansowanie wyjazdu pracownika niepetnosprawnego

= Karta rozliczenia dofinansowania wyjazdu pracownika niepetnosprawnego

Erasmus+ Umowa Finansows ok akademicki 2019/2020)

= Fatacznik I: Warunki ogalne umowy Finansowej [PL]
= Fatacznik Il Opis projektu i planowany budzet — indvwidualny dia kazdei ucaelni

= Fatacznik ll: Zasady Finamsowe | umownes [PL]



_I_
erasmus ,  UMOWA UCZELNIA-STUDENT/PRACOWNIK

> Wzor umowy SM/ST stanowi zatacznik do umowy finansowej pomiedzy NA
a uczelnig

Wzor dla danego konkursu wnioskow
Pola wymagajace edycji ze strony uczelni (oznaczone kolorami)
Dodatkowe informacje (nie objete wzorem)

Data i podpis

v VvV VY 'V V

Informacja o numerze projektu, w ramach ktorego realizowany jest wyjazd

(MODEL UDOSTEPNIANY PRZEZ KE ZA POSREDNICTWEM NA STANOWI MINIMALNE\

WYMAGANIA, TJ. MOZNA DODAWAC DODATKOWE ELEMENTY DO TRESCI UMOWY,

ALE NIE MOZNA ZMIENIAC JUZ ISTNIEJACYCH!
- J

Eﬂ@m@g Erasmus+
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erasmdys | UMOWA UCZELNIA-STUDENT

Kluczowe aspekty do wyboru/uzupetnienia:

> Wybor opcji finansowania (stypendium na caty okres trwania
mobilnosci; grant ,0” czy stypendium potgczone
z dofinansowaniem zerowym);

> W KA107 nie ma mozliwosci przyznania stypendium potaczonego
z dofinansowaniem zerowym;

> Planowany okres trwania mobilnosci (dzien rozpoczecia
i zakonczenia);

> Wysokosc¢ stypendium i okres finansowania;

> Warunki ptatnosci (wysokosc i liczba ptatnosci zaliczkowych);
» Ubezpieczenie

» Wsparcie jezykowe on-line (OLS)

[QC%@@ Erasmus+
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Umowa na wyjazd studenta na studia lub praktyke w programie Erasmus + do krajow programu

Niniejszy wzor zawiera minimalne wymagania, jakie powinna spelniac umowaimoze byc dostosowany do
potrzeb uczelni.

Zaznaczenia nicbieskic — komentarz— fragment do usuniecia z dokumentu przy gotowanego dla konkretnego
stypendysty.

Zaznaczenia — fragment do uzupeienia lub wybrania opcji przez uczelnie przygotowujaca dokument dla
konkretnego stypendysty.

Umowa przygotowana dla konkretnego studenta nie powinna zawierac zadnych zaznaczen wyroznionych kolorem

zoltym lub niebieskim.
Niniejszego wzoru nie stosuje si¢ do wyjazdow studentow finansowanych z budzetu PO WER.

[pelna nazwa wzedowa 1 kod Erasmusa uczelni wysylajace]

UMOWA UCZELNIA-STUDENT

ARTYKUL - OKRES OBOWIAZYWANIA UMOWY, CZAS TRWANIA MOBILNOSCI

Adres: [pelny adres siedziby)
dalej zwany/-a ., Uczelma”, reprezentowany/-a do celow podpisama mmejsze) Umowy przez [me, nazwisko1
stanowisko) z jednej strony i

Pan/Pani [imie 1 nazwisko Uczesmika]

Data urodzemia: ...cocoereceeceeerecnensenseneen OBYWALRLSINOT oo s ssssssssssessennes
Adres: [PeIY AAIEE] .o

Rok akademucka: 20./20.
Stopien studiow: [pierwszego stopnia/drugiego stopnia/trzeciego stopnia/jednolite studia magisterskie]
Dziedzina: [akademicka najblizsza kienmkow studiow w Uczelm wysyiajace]]: oo

Piec: [E/ M/ nie okreslono]

Kod: [kod ISCED-F] Liczba ukonczonychlat studiowwyzszych:

dalej zwany/-a ,,Uczestnikiem” z dmgiej strony.

Uczestnik otrzynmuje:
* [0 stypendium z fimduszy UE progranu Erasmus+ [te opcjenalezy wybraé jezeli okres mobilnosci
pokrywa sie z okresem finansowania]
* [0 stypendium zerowe [te opcjenalezy wybraé dla studenta_ ktory decyduje sie na wyjazdbez
dofinansowania]
* [ stypendium z fimduszy UE programu Frasmus+ na okres [.....dni] pofaczone z dofinansowaniem
zerowym [te opeje nalezy wybraéjezeli okres mobilnosei jest diuzszy niz okres finansowania]

Numer rachunku bankowego, na ktory bedzie przekazywane stypendium [nie dotyezy Uczestnikow otrzymujacych

stypendium zerowe |:

[
b3

Umowa wejdzie w Zycle z dmem jej podpisania przez ostatiia ze stron.
Okres mobilnoscl powinien rozpoczac sie [data)izakonezyc [data].

Data rozpoczecia okresu mobilnosel jest pierwszy dzien, w jakim Uczestnik powimen by¢ obecny w
orgamizacji przyjmujace]. [Uczelma wybiera opcje adekwatna do przyjetych postanowien: na przykiad,
moze to by¢ data plerwszego dnia zaje¢ w uczelni zagraniczne], plerwszego drmia kursu jezykowego, jaki
jest przewidziany w LA, plerwszego dmia przygotowamia kulturowege uzgodmionege z uczelnia
PIZyjmujaca, pierwszego dnia w pracy, pierwszego dnia powitania zoIganizowanego pIzez oIganizacje
przyjmugacal

Data zakonczenia jest ostatni dzien, w jakim Uczestmk musi byc obecny w organizacji przyjmujace]
[Uczelnia wybiera opcje adekwatna do przyjetych postanowien: na przykiad, moze to by¢ komiec sesji
egzaminacyjne], semestru, roku akademickiego lub ostatm dzien w pracy].

Uczestnik otrzyma stypendium z funduszy UE na okres [...] miesiecy 1 [...] dni [jezel Uezestmk uzyskal
stypendium z finduszy UE: liczba dm bedzie rowna okresowi mobilnosci; jezeli Uczestnik uzyskat
stypendium z funduszy UE polaczone ze stypendium zerowym: liczba dri bedzie odpowiadac czedcl okresu
mobilnoscl, ktory obejmuje stypendium z funduszy UE; okres objety stypendium musi by¢ co najmmniej
rowny minimalne) dhigosel trwania danego typu wyjazdu, czyli 2 miesiace w przypadku praktykii 3
miesigce lub czas trwama trymestu w przypadku studiow; jezell Uczestmk jest Uczestnikiem ze
stypendium zerowym, jake liczbe miesiecy 1 dni nalezy wpisac ,.07).

Lacamy czas trwania okresu mobilnoscl, w tym uczestnictwo we wezesniejszych dzialaniach wramach
programu Erasmus (tzw.  kapitat mobilnoser™), nie moze przekroczyc 12 miesiecy wramach danego cyklu
studiow, wiaczajac wto pobyty ze stypendium zerowym.

Whiosek o przediunzenie okresu pobytu wramach limitow okreslonych w artykule 2.4 bedzie zgtoszony do
Uczelni wysyiajace) przynajnmie) na miesiac przed koncem okresu mobilnosci. Jezeli Urzelnia wysytajaca
wyrazl zgode na przedhuzenie okresu mobilnoscl, niniejsza Umowa musi byc aneksowana.

Rzeczywiste daty rozpoczecia 1 zakonczemia okresu mobilnoscl musza byc okreslone w  Wykazie
osiagiec (zaliczen)™ lub  Zaswiadezenin o odbyciu praktyki™ (lub zaswiadezenin o dhigosel trwania
pobytu) wystawlonym przez organizacje przyjmuyjaca.

ARTYKUL 3 - WYSOKOSC STYPENDIUM

il

32

Uczestnik otrzyma stypendium w wysokosel [...] EUR, czyli [...] EUR na okres miesiaca oraz [...] EUR
na ckres dni [...] nie summyacych sie do pelnego miesiaca.

Ostateczna kwota za caly okres finansowane] mobilnosci zostanie okreslona w systemie Mability Tool+
(poprzez pomnozenie iezby dm/miesiecy uzgodnionychw artykule 2.3 przez majaca zastosowanie stawke



erasmus | UMOWA UCZELNIA-PRACOWNIK

Kluczowe aspekty do wyboru/uzupetnienia:

>

Wybor opcji finansowania (stypendium na caty okres trwania mobilnosci; grant
,0” czy stypendium potaczone z dofinansowaniem zerowym);

W KA107 nie ma mozliwosci przyznania stypendium potaczonego
Z dofinansowaniem zerowym;

Planowany okres trwania mobilnosci (dzien rozpoczecia
i zakonczenia);

Koszty podrozy (czy uczestnik otrzymuje wsparcie indywidualne na dni
przeznaczone na podroz - maksymalnie 2);

Liczba godzin zaje¢ dydaktycznych (tylko w przypadku STA lub taczonej
mobilnosci STA z STT);

» Opcja finansowania (trzy do wyboru);

> Warunki ptatnosci (wysokosc i liczba ptatnosci zaliczkowych);

» Ubezpieczenie

Eﬂ@m@g Erasmus+
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UMOWA UCZELNIA-PRACOWNIK

ARTYKUL 2 - OKRES OBOWIAZYWANIA, CZAS TRWANIA MOBILNOSCI

Umowa na wyjazd pracownika w programie Erasmus + do krajow programu w celu prowadzenia zajec
dydaktycznych lub w celu szkoleniowym

L]
b2

Niniejszy wzor zawiera minimalne wymagania, jakie powinna spelnia¢ umowa i moze by¢ dostosowany do
potrzeb uczelni.
Zarnaczemia nichicskic — komentarz — fragment do usuniecia z dokumentu przyvgotowanego dla konkretnego

stypendysty.
Zaznaczenia — fragment do uzupeknienia lub wybrania opcji przez uczelnie przygotowiyjaca dokument dla
konkretnego stypendysty.

Umowa przygotowana dla konkretnego pracownika nie powinna zawieraé zadnych zaznaczen wyrdzmonych
kolorem zottym lub niebieskim.

[Jezeh wyjezdza pracownk Uczelm: Pelna nazwa urzedowai kod Erasmusa uczelni wysyiajace) [Jezeh

przyjezdza pracownik zagramcznego przedsiebiorstwa: pelna nazwa wzedowaikod Erasmusa uezelm

wysylajacej] 23
Adres: [pelny adres siedziby]

dalej zwany/-a . Instytucja”™, reprezentowany/-a do celow podpisania niniejszej Umowy przez [imie, nazwisko i
stanowizko] z jednej strony 1

Pan/Pani [imie 1 nazwisko Uczestnika]

BtAZPIACY. oo
Adres: [pelny adres] ..

Obywatelstwo: ...

Prec: [K' M/ nie okreslono]

Fok akadermcki: 20..20..

dalej zwany/-a , Uczestnikiem™ z dmgie) strony.

Uezestnik otrzymuge:
* [0 stypendium z funduszy UE programu Erasmus+ [te opcje nalezy wybraé jezeli okres mobilnosci
pokrywa sie z okresem finansowama
* [ stypendium zerowe [te opejenalezy wybraé dla pracownika, ktory decyduje sie na wyjazdbez
dofinansowania)
* [ stypendium z funduszy UE programu Erasmus+ na okres [ dni] potaczone z dofinansowariem
zerowvi [te opcje nalezy wybracjezeli okres mobilnosci jest diuzszy niz okres finansowania]

b
n

Stypendium obejmuje: [] dodatkowa kwote stypendium z tytuhi niepenosprawnosci.

Nurner rachunku bankowego, na ktory bedzie przekazywane stypendium [detyczy mobilnesci pracownika
przyjezdzajacego zzagranicznego przedsiebiorstwa oraz kazdego innego uczestnika otrzymujacego stypendium
z fimduszy UE programu Erasmus+]:

Umewa wejdzie w Zycle z dniem jej podpisania przez ostatma ze stron.
Okres mobilnoscl powinien rozpoczad sie [data) i zakonezyc de [data].

Data rozpoczecia okresu mobilnosci jest plerwszy dzief, a data zaketiczenia mobilnoscl jest ostatni dzief,
w jakim Uczestnik - zgodnie z przyjetym do realizacji mdywidualnym programem [nauczania/szkolenia] -
powinien byc obecny w organizaci przyjmujace].

[Uczelma wybiera opeje adekwatna do przyjetych postanowien]:
Wymnieniony w artylule 2.2 okres mobilnosei nie obejmuje dni przeznaczonych na podraz.
[ab]:

Maksymalnie jeden dzien przed [ilub] maksymalnie jeden dzefi nastepujacy po okresie mobilnosci
wymienionym w artykule 2.2 bedzie dodany na podroz do okresumobilnosel. Na okres tych maksymalnie
dwach dni bedzie wyplacone Uezestnikow stypendium.

Uczestnik otrzyma stypendium z fimduszy UE na okres [...] dmi pobytu [jezel Uczestnik uzyskal
stypendium z funduszy UE: liczba dni bedzie rowna okresowi mobilnosci; jezell Uczestnik uzyskat
stypendium z funduszy UE potaczone ze stypendium zerowym: liczba dri bedzie odpowiadaé czedel okresu
mobilnosel, ale nie krotszemuniz minimalny (dwa dni pobytuza granica; jeden dzien pobytu w przypadku
mobilnoéci ekspertéw z zagranicznych przedsiebiorstw w celu prowadzenia zajeé dydaktycznych); jezel
Uczestnil: jest Uezestnikiem ze stypendium zerowyn, jako Lezbe dni nalezy wpisaé 071 [...] dnina
podroz [jezeli Uczestnik jest Uczestnikiem ze stypendium zerowym, jako liczbe dmi nalezy wpisac .07].

Lacmy czas trwania okresu mobilnosc mie moze przekroczye dwoch miesiecy oraz nie moze by¢ krotszy
niz dwa nastepujace po sobie dni.

[Obewaazuje jedynie dla wyjazdow/przyjazdow w celu prowadzenia zajec] Uezestnik jest zobowiazany do
przeprowadzenia ogolem [liczba)] godzin zajec dydaktycanych w ciagu [liczba] dni. Minimalna Liczba
godzin zajeé dydaktycamych do zrealizowania w ciagu jednego tygodmia lub krotszego pobytu wynos 8.
Jezeli pobyt przekracza tydzien, liczha godzin zajed dydaktyemych do zrealizowania w niepelnym
tygodnin bedzie proporcjonalnie wieksza. Jesh wyjazd w celu prowadzenia zajec dydaktyemmyeh jest
potaczony ze szkoleniem — jako jedna mobilnese, to, minimalna wymagana ilos¢ godzin dydaktycanych
jest mmmiejszona do 4 tygodmiowo. Nie ma okredlonego wymogu minimalng) lezby godzin dydaktyeznych
jaka zobowiazany jest przeprowadzic ze studentani pracownik zagranicznego przedsiehiorstwa.

Uczestnik moze wnioskowa¢ o przedhizenie okresu pobytu wramach limitow okreslonych w artykule 2.4.
Jezeli Uczelnia wyrazi zgode na przediuzenie okresu mobilnoscl, niniejsza Umnowa musi by¢ aneksowana.

Rzeczywiste daty rezpoczecia i zakoficzema okresu mobinoscl musza by¢ okreslone w zaswiadezeniu
o dhugoscl trwania pobytu wystawlonym przez erganizacje przyjiujaca.



erasmus | UMOWA UCZELNIA-PRACOWNIK

» Opcja

Wyptata  dofinansowania w  kwocie  wynikajacej
z okreslonych dla wyjazdow polskich pracownikow kwot

ryczattowych;
» Opcja ll
Zapewnienie swiadczen o porownywalnej jakosci;

» Opcja lll

Wyptata jednej sktadowej (wsparcie indywidualne lub
podroz) przy jednoczesnym zapewnieniu Swiadczen
o porownywalnej jakosci drugiej sktadowej (podroz lub
wsparcie indywidualne).

Eﬂ@m@g Erasmus+
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erasmusT MOBILNOSC PRACO\(/)V;I(%S\:V - FINANSOWANIE -

[Opcja 1] ﬁ ﬁ

Uczestnik otrzyma stypendium w wysokosci [...] EUR jako ryczalt na koszty utrzymania oraz [...] EUR

jako ryczalt na koszty podrozy. Ryczalt na koszty utrzymania wynosi [...] EUR na dzien przy pobytach do
14. dnia wlacznie oraz [...] EUR na dzien od 15. dnia pobytu.

Ostateczna kwota zostanie obliczona w nastepujacy sposob: suma iloczynu liczby dni mobilnosci jak
okreslono w artykule 2.3 i stawki dziennej dla danego kraju przyjmujacego oraz kwoty ryczaltowej
okreslonej na podroz. Jezeli Uczestnik wyjezdza ze stypendium zerowym, jako calkowita kwote
stypendium, w tym kwote na podroz, nalezy wpisac ,,0”.

Uczestnik ma wpisane do umowy: ryczatt na koszty utrzymania (zalezny od
liczby finansowanych dni) oraz, jesli dotyczy, ryczatt na koszty podrozy
wynikajacy z kalkulatora odlegtosci.

=> uczestnik otrzymuje obie sktadowe przelewem/gotowka

www.erasmusplus.org.pl Eﬂ@@‘é Erasmus+
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erasmus_:_ MOBILNOSC PRACOWNIKOW - FINANSOWANIE -
OPCJA 2

[Opeja 2
Uczelnia| zapewni Uczestnikowi ufrzymanie i podréz] zgodnie z wewnefrznymi zasadami Uczelni

wysylajacei/pizyznajace) stypendum. W fakim przypadku Uczelnia zapewni odpowiedni standard
oferowanych ushug

Nie ma wpisanej do umowy zadnej kwoty - zawarty jest jedynie akapit o
zapewnieniu przez uczelnie utrzymania i podrozy
=> uczestnik otrzymuje obie sktadowe wg stawek zgodnych z wewnetrznymi

zasadami uczelni (zwykle sa to diety wg zasad delegacji zagranicznej oraz
rzeczywiste koszty podrozy albo jest wykupiony bilet przez uczelnie tak jak

w delegacji zagranicznej)

www.erasmusplus.org.pl {I‘@@@ Erasmus+
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erasmus_:_ MOBILNOSC PRACOWNIKOW - FINANSOWANIE -

OPCJA3
[Opcja 3] ﬁ

Uczestnik otrzyma od Uczelni stypendium w wysokosci [...] EUR na [podroz/koszty utrzymania] oraz
wsparcie W postaci zapewnienia] [podrozy/utrzymania podczas wyjazdu stypendialnego]. W takim
przypadku Uczelnia zapewni odpowiedni standard oferowanych ushuig, zgodnie z jej wewnetrznymi
regulacjami.

Jest to potaczenie dwoch wczesniejszych opcji, tj. uczestnik ma wpisang do
umowy, zaleznie od decyzji uczelni, jedna sktadowa w formie dofinansowania
wg ryczattu E+ (np. koszty utrzymania), a druga sktadowa dofinansowania
w formie zapewnia uczelnia (np. uczelnia kupuje bilet)

www.erasmusplus.org.pl {I‘@@E Erasmus+
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erasmus_:_ UMOWA UCZELNIA-PRACOWNIK

Niezalezenie od tego, ktora opcje uczelnia stosuje (opcje 1/2/3), to w MT+
sprawozdaje sie wytacznie ryczatty E+:

> W opcji 1 uczestnik otrzymuje taka kwote, jaka jest wyliczana przez MT+,
w tym ryczatt na koszty podrozy.

> W opcji 2 i 3 w MT+ moze istnieC rozbieznos¢ miedzy danymi w MT (ryczatty
E+), a rzeczywistymi kosztami ponoszonymi przez uczelnie - jest to ryzyko
uczelni decydujacej sie na opcje 2 lub 3, ze koszty rzeczywiste przewyzsza
kwote przyznang przez NA.

Jezeli koszty rzeczywiste sg wyzsze - uczelnia wyrownuje roznice ze srodkow

innych/wtasnych. Jezeli koszty rzeczywiste sa nizsze niz ryczatty E+, zaleca
sie, aby te nadwyzke przeznaczyc na dobro projektu.

[ﬁggw@@ Erasmus+
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WSPARCIE STUDENTOW PRZED WYJAZDEM

»>dane osob do kontaktu dla studentow
w uczelni macierzystej i przyjmujacej

» przygotowanie jezykowe (w tym OLS)

» przygotowanie kulturowe
» ubezpieczenie, wiza

> czestotliwosc i forma kontaktow

Eﬂ@m@g Erasmus+
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erasmus | MOBILNOSC PRACOWNIKOW - WYMAGANIA

MINIMALNE - PRZYGOTOWANIE DO WYJAZDU

» Decyzja o zakwalifikowaniu

» Umowa (minimalne wymagania)

» Informacje logistyczne

> Wsparcie jezykowe (jesli potrzebne)

» Ubezpieczenie

Eﬂ@g@ Erasmus+
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erasmus ,

UBEZPIECZENIE

> Wymog posiadania uregulowany trescig umowy finansowej uczelnia-
student/pracownik (ARTYKUL 5 - UBEZPIECZENIE)

» Minimalny zakres ubezpieczenia obejmuje podstawowe
ubezpieczenie zdrowotne oraz ubezpieczenie od nastepstw
nieszczesliwych wypadkéw

» W przypadku SMP dodatkowo wymagane ubezpieczenie
odpowiedzialnosci cywilnej

» Uzgodnienie strony odpowiedzialnej za zawarcie ubezpieczenia

» Wymogiem jest zobowigzanie uczestnika do ztozenia przed wyjazdem
kopii polisy w dokumentacji dotyczacej wyjazdu.

www.erasmusplus.org.pl {I‘@@E Erasmus+
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erasmus |

ABRTYE 3 —UBEZPIECZENIE

LA

LA
bt

L

Uczestnik bedzie posiadac odpowiednie ubezpieczenie. [Uczelnia zamiesci wiasciwy zapis gwarantujacy,
Ze uczestnicy zostall poinfonrmowani o konlecznoscl posiadania zdefiniowanego rodzaju ubezpieczenia.
himimalny zakres ubezpieczenia obejrmuyje podstawowe ubezpieczenie zdrowotne oraz ubezpieczenie od
nastepstw nieszczeslivych wypadkow. Zakres dodatkowego ubezpieczenia bedzie kazdorazowo okreslany
na podstawie sugestil orgamzac]i przyjmujace] {np. dodatkowe ubezpieczenie nastepstw nieszczeilivych
wypadkew w miegjscu pracy 1 ubezpleczenie odpowledzialnosci cywilne] w pracy). W przypadku
oboviazkowego ubezpleczenia, nalezy okreslic strone odpowiedzialna za zawarcie ubezpieczenia (w
przypadku studiew: Uczelnia lub Uczestnik, a w preyvpadkupraktyk: organizacja przyjomjaca, Uczelnia lub
Uezestnik). Mastepujace infornrmacje =a opejonalne, lecz zalecane: mumer polizy/numer referencyjny i nazwa
fimrmy ubezpieczeniowe]. Elementy te sa uzaleZnions w dufzvim stoprniu od przepizsow prawnych
1 adminiztracyjnyvech w kraju Ueczelni wysyviajace] 1 organizacji przyjmujacej.]

Potwierdzenie zawartego ubezpieczenia zdrowoitnego bedzie dofaczone do niniejszej wmowy. [Zazwwycza)
podstavwowa ochrona jest zapewniona na podstawie krajowego ubezpieczenia zdrovwotnege Uczestnika
takze podczas pobyvitu w mnym kraju UE, na podstawie Europejskis) Karty Ubezpieczenma Fdrowotnego.
Jednakze ochrona ubezpieczeniowa na podstawie Eurcopejskie) Karty Ubezpieczenia Zdrowotnegoe lub
pryvwatnego ubezpieczenia moZe nie by wystarczajaca, szezegilnie w przypadku konisczneoicl powrotu do
kraju i wymaganvch intersenc)li medyveznych. W takim preypadku dodatkowe prywatne ubezpieczenie
moze okazaé sie przyvdatne. Obowiazkiem Uczelmi wovsviajace] Uczestnika jest upewnienie sie, Ze
Uczestnik jest swiadomy zagadnien zwiazanych z ubezpieczeniem zdrowotnyimn. WA zaleca posiadanie
przez uczestnika ubezpieczenia nastepstw nieszczesliwych wypadkdw.]

[Fragment opcjonalhy w przypadku wyjazddéw na studia, obowiazkowy w przypadlku wyjazdoew na
praktyke]. Zakres ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej (obejmujacego szkody spowodowane przez
Ueczestnika [w miejscu pracy’w miejscu realizacji studicw, jeZeli jest przewidziane w odniesieniu do
studiow] zostal uzgodniony pomiedsy Uczestnikiem, Uczelnia wwsviajaca 1 organizacja prevjmujaca
[nalezy okreshic w jaki sposob, np. zapisane w  Porozumieniu o programie praktvlki™]. [Ubezpieczenie
odpowiedzialnoscl cywilne] obejmuje szkody spowodowane przez Uczestnika podezas pobwtu za granica
(bez wzgledu na to, czy jest w pracy czy teZ nie). W poszczegolnvch krajach cbowiazuja rozne
postanowienia w odniesieniu do ubezpieczenia odpowiedzialnoscl cywilnej na czas odbywania praktylki.
Dlatego istnieje rvzyvko, Ze praktyvkanci nie beda mieli zapewmnione] peine] ochrony ubezpieczeniowe] 1
oboviaazkiem Uczelbu wwsylajace] jest sprawdzenie, Ze ubezpisczenie odpowiedzialnoici cywilnej
obejmuje prz_'g.ma_]nmle_] Szk.ﬁdj? spowodowane przez Uczestnika w nue_]scu pracy. W LA (Zalacz:m]i Iy
przedstawiono wyjasnienie, czy ubezpleczenie Fapewhnia organizacja przyjrujaca czy tez nie. Jezeh
przepisy Krajowe nie wymagaja tego w kraju preyjmujacyim, takiego obowiazku nie mozna nalezyc na
organizacje przyjmujaca.]



Online Linguistic Support (OLS)
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http://erasmusplusols.eu/

DLS 5‘{_5“,‘ Strona domowa OoLS OLS dla uchodzcéw Pomoc Polski (Polski) ZALOGUJ

Doskonal swoje
umiejetnosci jezykowe za
darmo!

ZACZNIJ TERAZ

3 kroki Wsparcia Jezykowego Online

1. Sprawdz swoj poziom 2. Naucz sie jezyka 3. Ocen swoje postepy
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erasmus | QLS - role i zadania uczelni (KA103)

« przyznanie licencji na test biegtosci jezykowej wszystkim zaakceptowanym
studentom (wyjatek: native speakers) - uczelnia okresla jezyk i termin waznosci
licencji;

« przyznanie licencji na kurs on-line wybranym studentom na podstawie wynikow
testu biegtosci jezykowej (osobom, ktore chca wzigé udziat w kursie, zgodnie z ich
jezykowymi potrzebami);

« monitorowanie wykorzystania licencji (dostep do wynikow testow biegtosci

i rezultatow kursow jezykowych) i realokacja licencji pomiedzy uczestnikami.

Zwiekszone zapotrzebowanie na licencje na testy biegtosci jezykowej i/lub kursy
jezykowe nalezy wykaza¢ w raporcie przejsciowym albo bezposrednio osobie
kontaktowej w NA.

[ﬁggw@@ Erasmus+



erasmusT OLS-ROLE | ZADANIA UCZESTNIKOW MOBILNOSCI

« wypetnienie obowiazkowego pierwszego i drugiego* testu biegtosci jezykowej w
terminie okreslonym przez uczelnie (*wynik pierwszego testu na poziomie C2 zwalnia z
obowiqzku wykonania drugiego testu jezykowego);

« fakultatywny udziat w kursie jezykowym on-line:

> wynik pierwszego testu nie wyzszy niz B1: kurs przydzielany automatycznie
w jezyku, w ktorym zostat wypetniony test;

> wynik pierwszego testu na poziomie pomiedzy B2 lub C2: kurs dobrowolny,
z mozliwoscig wyboru jezyka, w ktorym zostat wypetniony test lub lokalnego jezyka kraju

przyjmujacego;

« na dwa tygodnie przed koncem pobytu uczestnik, ktory wypetnit pierwszy test biegtosci jezykowej,
otrzyma powiadomienie z linkiem do drugiego testu;

Udziat studenta w wiecej niz jednej mobilnosci oznacza konieczno$¢ wypetnienia testu
biegtosci jezykowej dla kazdej mobilnosci osobno, nawet jesli kolejny wyjazd nastepuje
w krotkim odstepie czasu lub tez jezyk komunikacji podczas mobilnosci bedzie
identyczny.

[ﬁggw@@ Erasmus+
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erasmus ETAPY DZIALANIA W OLS

Pierwszy test Drugi test
biegtosci KUFS biegtosci
jezykowej jezykowej

Aktywacja Jezykowy

konta
(obowigzkowy przed (jezeli (obowigzkowy na
rozpoczeciem dotyczy) zakonczenie mobilnosci,
mobilnosci, oprécz chyba ze pierwszy test
native speakers) z wynikiem C2)
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AKTYWACJA KONTA

erasmus ,

e Uczelnia wprowadza do OLS adres
e-mail uczestnika zakwalifikowanego
na wyjazd na  studia/praktyke
w ramach programu Erasmus+

UCZELNIA

« OLS wysyta na wskazany adres
e-mail wiadomos¢  zawierajaca
login oraz hasto do platformy

e Uczestnik loguje sie do
UCZESTNIK platformy klikajac w link
aktywujacy

Eﬂ@‘@@ Erasmus+
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CO POWINIEN ZROBIC STUDENT W PRZYPADKU
BRAKU WIADOMOSCI Z OLS?

|.  Sprawdzic¢ folder SPAM

ll. Skontaktowac sie z uczelnig macierzysta w celu
weryfikacji poprawnosci adresu e-mail

Jak UNIKNAC oznaczenia jako spam wiadomosci otrzymywanych z OLS?

> Dodac do listy kontaktowej adresy: support@erasmuplusols.eu,
noreply@erasmusplusols.eu (najlepiej jako ,,bezpiecznych nadawcow”)

> Otrzymang juz korespondencje oznaczyc jako ,,nie-spam”

[ﬁm@mgg Erasmus+
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Najpopularniejsze artykuty

ONLINE LvussTic Strona domowa Pomoc  Zadaj pytanie | Polski v

SUPPORT [ Ergnesuns

Nie otrzymatem/-am loginu i hasta. Co mam zrobic?

W jaki sposob moge wzig€ udziat w pierwszym tescie biegtosci jezykowej?

Podrecznik uzytkownika testu biegtosci jezykowej

Podrecznik uzytkownika kursow jezykowych

Kwestie dotyczgce loginu i hasta

Kwestie dotyczgce kurséw
jezykowych

Kwestie dotyczgce wiadomosci
e-mail

Erasmus+ OLS = Wyslij zlecenie

Zadaj pytanie

Adres e-mail*

Temat=*

Kategoria*

Kwestie dotyczgce kursow jezykowych v
Kwestie dotyczace tes
biegtosci jezykowe; opist
Kwestie dotyczgce prc
adz wojego zlecenia. Pra ik nasz I par Ip j j igj

Zatgczniki

Ug‘jlne pytania 0 DLS ﬁ Dodaj plik lub upusé pliki w tym miejscu

WYSLLJ




PRZEWODNIKI | WSKAZOWKI NA TEMAT OLS

erasmus

v' https://erasmusplus.org.pl/strony-informacyjne/wsparcie-jezykowe/

Wsparcie jezykowe

Online Linguistic Support (OLS) — wsparcie jezykowe online

testy biegtosci jezykowej i kursy jezykowe

Obowigzek uzytkowania systemu OLS zostat wprowadzony w programie Erasmus+ w edycji 2014 | dotyczyt wybranych
podprogramow. W edycii 20117 programu system udostepnia 18 jezykow wyktadowych, w kEym jezyk polski. Stopniowo
do systemu wprowadzane s3 pozostate ofigjalne jezyki UE.

W konkursie 2014 programu Erasmus+ w rundzie 3, system udostepniania licencii na tesky biegtosci jezykowe]j | kursy

jezvkowe OLS rostat obwarty dla studenbdw uczelni wyzszych | Wolontariatu Europejskiego.

0d konkursu 2015 system udostepniania licendji OLS zostat obwarty dla wszystkich uczestnikéw diugoterminowych (min. 20
dni bez podrozy) dziatan w ramach Akcji 1 Ksztatcenie i szkolenia zawodowe — Mobilnos< edukacyina, dla kkorych jeden z

jezvkdw dostepnvch w systemie OLS jest gtdwnym jezykiem stazu (z wyjatkiern native speakerdw).

Od konkursu 2016 w sysktemie udostepniono jezvk polski a dla organizadgii koordynujacych Wolontariatu Europejskiego
wprowadzono obowiazek wnioskowania o testy biegtoscdi jezvkowej dla wszystkich wolontariuszy bioracych udziat w
projekcie EVS oraz mozliwosd wnioskowania o kursy jezykowe OLS. Dla jezyvkdw sukcesywnie wprowadzanych do systemu

OLS organizacje opcionalnie moga wybrac dofinansowanie 150 euro/ wolontariusza w ramach Wsparcia jezykowego.

Od konkursu 2017 obowigzek uzytkowania systemu dotyczy indywidualnych uczestnikdw, dla ktarych jezykiem
wyktadowym (studia)/roboczym (praktvki, praca w projekcie EVS) jest: angielski, czeski, dunski, francuski, grecki, hiszpanski,
niderlandzki, niemiecki, polski, portugalski, szwedzki i whtoski butgarski, chorwadki, Finski, rumunski, stowacki, wegierski.
Planowane jest dalsze stopniowe rozszerzanie systemu o pozoskate jezyki ofigalne UE. W akdji 1 w sekborze Ksztatcenie i
szkolenia zawodowe licenda na testy biegtosd jezyvkowej i kursy jezykowe OLS przystuguje uczestnikom, kkdrych mobilnosé

(bez dni podrozy) bedzie trwata minimum 19 dni.

Online Linguistic Support {OLS) jest dostepny pod adresem: http:/f www.erasmusplusols.eu.

WIECEJ INFORMACJI O OLS

Przewodnik dla
beneficientdw - wersja 11.0
[EN]

>

Przewodnik dla
beneficjentdw - wersja 6.0
[PL]

»

Instrukcja konfiguracji

e-mail [EN] >
Instrukcja konfiguracji »
e-mail [PL]

Materialy promocyjne [EN] >»
Wskazéwki dla studentdw
Wskazdwki dla uczelni [PL] >
Najczesciej zadawane >

pytania [EN]
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WSKAZOWKI NA TEMAT OLS
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MONITOROWANIE | KONTAKT ZE STUDENTEM
W TRAKCIE POBYTU W INSTYTUCJI ZAGRANICZNEJ

» Potwierdzenie przybycia na miejsce

» Kontakt z koordynatorem w uczelni przyjmujacej/mentorem
w przedsiebiorstwie

» LZmiany do uzgodnionego przed wyjazdem porozumienia
o programie studiow lub praktyki (kiedy? w jaki sposob?)

Eﬂ@g@ Erasmus+
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SrESMY 1 ZMIANY DO LA W TRAKCIE TRWANIA MOBILNOSCI

Kazda strona moze poprosi¢ o wprowadzenie zmian do LA w terminie do 5 tygodni od
rozpoczecia danego semestru.

W przypadku zmian wynikajacych z przedtuzenia okresu mobilnosci prosba studenta
powinna byc ztozona najpozniej na 30 dni przed pierwotnym terminem zakonczenia
mobilnosci.

Zmiany powinny byc wpisane do tabel A2 i B2, natomiast tabele A i B nie powinny byc
modyfikowane. Wszystkie tabele (A, B, A2, B2) powinny byc przechowywane w teczce
studenta w uczelni wysytajacej. Tabele B2 nalezy sporzadzic¢ tylko w przypadku kiedy
zmiany opisane w tabeli A2 wptyng na zakres przedmiotow, jakie sa wpisane w tabeli
B.

Wszystkie strony musza zaakceptowac zmiany do LA. Dopuszcza sie elektroniczng
wymiane dokumentow (np. e-mail, skan podpisanego dokumentu) bez potrzeby
dostarczania ich oryginatow/ z podpisem w oryginale (zgodnie z regulacjami
krajowymi).

[ﬁggw@@ Erasmus+
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erasmus , ZMIANY DO UMOWY FINANSOWEJ UCZELNIA-
STUDENT/PRACOWNIK W TRAKCIE TRWANIA MOBILNOSCI

> Najczesciej w przypadku przedtuzenia mobilnosci (zmiana okresu trwania
i, jesli dotyczy, zmiana wysokosci dofinansowania)

> Akceptacja nie pozniej niz na 30 dni przed pierwotnym terminem
zakonczenia mobilnosci

> Wymog posiadania oryginalnego podpisu

> Krotszy pobyt i w konsekwencji nizsze stypendium nie wymaga podpisania
aneksu (kwestia uregulowana trescig umowy finansowej)

[ r4 ° ° y4 ° ° ° 4 ° °
Po zakonczeniu mobilnosci uczestnika nie wolno dokonywac¢ zadnych zmian

w umowie uczelnia-stypendysta. Wszelkie zmiany, w tym finansowe,
w indywidualnej umowie z uczestnikiem mobilnosci moga by¢ dokonywane
wytacznie w okresie trwania mobilnosci.

Eﬂ@m@g Erasmus+
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erasmus':' FINANSOWE ROZLICZENIE WYJAZDU STUDENTA

POWROT PRZED TERMINEM POWROT PO TERMINIE

Rozliczenie:
v' ostateczna kwota za caty okres mobilnosci wyliczona w Mobility Tool+

v" okres mobilnosci to rzeczywista data rozpoczecia i zakonczenia okresu mobilnosci
zapisana w ,,\Wykazie zaliczen” lub ,,Zaswiadczeniu o odbyciu praktyki”

* nie dotyczy minimalnego okresu pobytu

.. |Erasmus+
89



erasmusT MERYTORYCZNE ROZLICZENIE WYJAZDU STUDENTA (1)

Karta Erasmusa dla Szkolnictwa Wyzszego (ECHE)

Instytucja zobowiazuje sie do:
- petnego zaliczenia przedmiotow lub praktyki zagranicznej;
- witaczenia osiagniec studenta do jego dorobku w uczelni macierzystej.

Karta Studenta Erasmusa+

Zgodnie z Twoim porozumieniem o programie studiow/praktyki masz prawo do
petnego uznania przez Twoja uczelnig macierzysta wszystkich przedmiotow
pomyslnie ukonczonych podczas okresu mobilnosci.

Umowa miedzy uczelnig a studentem

ARTYKUL 1 - CEL UMOWY

1.2 Uczestnik (...) zobowigzuje sie zrealizowac program mobilnosci uzgodniony
w Zataczniku | w celu zrealizowania studiow/praktyki/ studiow i praktyki.

[ﬁmggg Erasmus+
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MERYTORYCZNE ROZLICZENIE WYJAZDU STUDENTA (2)

Wymagania:

> ,,Wykaz osiggniec (zaliczen)”/ ”Zaswiadczenie o odbyciu
praktyki” z podaniem rzeczywistych dat rozpoczecia
i zakonczenia okresu mobilnosci

» indywidualny raport uczestnika (link wysytany automatycznie
do uczestnika z MT+)

> test biegtosci jezykowej OLS

[ﬁm@mgg Erasmus+
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ZALICZENIE OKRESU STUDIOW/PRAKTYKI

v studia: zaliczenie przedmiotow zrealizowanych
w uczelni przyjmujacej i przypisanych im punktow ECTS
bez koniecznosci ponownego sprawdzenia efektow
ksztatcenia

v' praktyka: uznanie praktyki zgodnie z zobowigzaniami
podjetymi przed wyjazdem

Zgodnie z regulaminem studiow

Wpis do suplementu do dyplomu

[ﬁmggg Erasmus+
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ROZLICZENIE WYJAZDU PRACOWNIKA

» Potwierdzenie pobytu wydane przez instytucje przyjmujaca
- wskazane daty pobytu od-do (STA: liczba godz. zajec)

» Weryfikacja danych w Mobility Tool+
> Indywidualny raport uczestnika

> Uczelnia powinna zadbac o to, by efekty ksztatcenia kadry
uczestniczacej w wymianie zostaty odpowiednio uznane,
upowszechnione i szeroko wykorzystane w ramach danej
instytucji

> Brak mozliwosci zwiekszenia kwoty stypendium po
zakonczeniu mobilnosci.

[ﬁggw@@ Erasmus+
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ZADANIA UCZELNI ZWIAZANE Z OBSLUGA
STUDENTOW PRZYJEZDZAJACYCH

Katalog przedmiotow ECTS

Wsparcie jezykowe

Przygotowanie kulturowe

Ubezpieczenie, wizy

Zakwaterowanie

Mentoring i wsparcie, zwtaszcza w pierwszych dniach pobytu

Rowne traktowanie i wtaczenie do codziennego zycia instytucji

vV V ¥V VYV VYV VYV V V

Terminowe przekazanie petnego i doktadnego ,,Wykazu zaliczen”

[ﬁm@mgg Erasmus+
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DZIEKUJEMY ZA UWAGE ©
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