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DOKUMENTACJA

» Przewodnik po programie Erasmus+ na rok 2020
» Warunki szczegotowe umowy finansowej

» Zatacznik |I: Warunki ogolne umowy finansowej
» Zatacznik Ill: Zasady finansowe i umowne

» Zatacznik 1V: Stawki majace zastosowanie w umowie
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KATEGORIE BUDZETOWE

Koszty ryczattowe

Zarzadzanie projektem i jego wdrazanie
Miedzynarodowe spotkania projektowe

Rezultaty pracy intelektualnej

Wydarzenia upowszechniajace rezultaty
pracy intelektualnej

Dziatania zwigzane z uczeniem
sie/nauczaniem/szkoleniami

Koszty rzeczywiste

Wsparcie uczestnikow projektu ze
specjalnymi potrzebami

Koszty nadzwyczajne

www.erasmusplus.org.pl

PMI - Project management
and implementation

TPM - Transnational project
meetings

|0 - Intellectual outputs
ME - Multiplier events

LTT - Learning, teaching and
training activities

SN - Special needs support

EC - Exceptional costs
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KOSZTY RYCZALTOWE

v rzeczywiscie wykorzystane lub wytworzone w okresie
trwania projektu, zgodnie z umowa finansowa;

v niezbedne dla realizacji projektu lub wytworzone w
ramach projektu;

v’ obliczone kwoty udziatow ryczattowych musza poddawac sie
identyfikacji i weryfikacji, w szczegolnosci musza byc
poparte odpowiednia ewidencja i dokumentacja
wyszczegolniong w Zataczniku lll.

www.erasmusplus.org.pl EB@@@ Erasmus+



erasmus |

ZARZADZANIE PROJEKTEM | JEGO WDRAZANIE [PMI]

Koszty zwigzane z zarzadzaniem, takie jak:

v koszty administracyjne;

v' wynagrodzenie koordynatora, ksiegowego, innych osob zaangazowanych w projekt;
v’ koszty zwigzane z dziataniami projektowymi w swojej instytucji;

v koszty zwigzane z promocjg projektu;

v pozostate koszty zwigzane z realizacja projektu.

taczna liczba miesiecy x ryczattowa stawka jednostkowa

500 EUR/m-c dla koordynatora;
250 EUR/m-c dla organizacji partnerskich.

Dokumenty potwierdzajace:

v’ opis zrealizowanych dziatan i wytworzonych rezultatéow w raporcie koncowym;
v umieszczenie wytworzonych rezultatow na Platformie rezultatéw projektow Erasmus+.

www.erasmusplus.org.pl [E@[QE Erasmus+
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MIEDZYNARODOWE SPOTKANIA PROJEKTOWE [TPM]

Wszelkie koszty zwiazane z udziatem w spotkaniu - podréz, zakwaterowanie, wyzywienie,
przejazdy lokalne, ubezpieczenie, wizy itp.

taczna liczba mobilnosci x ryczattowa stawka jednostkowa

575 EUR/uczestnik - podroz od 100 do 1999 km, 760 EUR/uczestnik - podréz od 2000 km

w przypadku podrozy pomiedzy organizacja wysytajaca a przyjmujaca: potwierdzenie
uczestnictwa w dziataniu w formie listy obecnosci lub zaswiadczenia o obecnosci podpisanego
przez organizacje przyjmujaca z podaniem imienia i nazwiska uczestnika, celu dziatania, jak
rowniez daty jego rozpoczecia i zakonczenia (potwierdzenie uczestnictwa nie moze zawierac
dni przeznaczonych na podroz);

- w przypadku deklaracji innej trasy podrozy* prowadzacej do zmiany przedziatu odlegtosci
rzeczyvxgsta trasa musi by¢ potwierdzona biletami lub fakturami okreslajacymi miejsce wyjazdu i
przyjazdu;

- potwierdzenie obecnosci na spotkaniu - lista obecnosci podpisana przez uczestnikow i
organizacje przyjmujaca (nazwa, data, miejsce spotkania oraz imig, nazwisko, a takze nazwa i
adres organizacji wysytajacej);

- szczegotowy program i inne dokumenty wykorzystane podczas spotkania.

www.erasmusplus.org.pl EB@@@ Erasmus+
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MIEDZYNARODOWE SPOTKANIA PROJEKTOWE [TPM]

Szczegbétowe instrukcje dot. stosowania nadzwyczajnych sSrodkéw
w Programie Erasmus+ w zwigzku z epidemig COVID-19:

w przypadku organizacji spotkan w formie zdalnej beneficjenci
nie sg uprawnieni do naliczania stawki ryczattowej na uczestnika,

organizacja miedzynarodowego spotkania projektowego online powinna
zostac sfinansowana z kategorii ,,Zarzadzanie projektem i jego realizacja”.

www.erasmusplus.org.pl @@@E Erasmus+
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REZULTATY PRACY INTELEKTUALNEJ [10]

Wynagrodzenie oséb pracujacych nad rezultatami pracy intelektualnej.

liczba dni pracy x ryczattowa stawka jednostkowa (zat. 1V)

Wynagrodzenie obejmuje cztery funkcje/stanowiska w odniesieniu do rezultatow pracy
intelektualnej:

- osoba zarzadzajaca;

- nauczyciel/osoba prowadzaca szkolenie/naukowiec/osoba pracujaca
Zz mtodzieza;

- pracownik techniczny;
- pracownik administracyjny.

Dokumenty potwierdzajace (zat. lll):

v' karta czasu pracy kazdego pracownika ze wskazaniem imienia, nazwiska, stanowiska pracownika
w rozumieniu czterech kategorii okreslonych w zatqczmku v, dat i tacznej liczby dni
przeznaczonych na wytworzenie intelektualnych rezultatow (karta powinna zosta¢ podpisana
przez pracownika i przetozonego);

v' potwierdzenie charakteru powiazan pomiedzy pracownikiem a instytucja beneficjenta, tj.
rodzaj umowy o prace, wolontariat, wtasnos¢ matego/$redniego przedsiebiorstwa itp., na
podstawie oficjalnej ewidencji zatrudnienia w organizacji;

v potwierdzenie wytworzonych rezultatow pracy intelektualnej.

www.erasmusplus.org.pl [E@@[é Erasmus+
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WARUNKI DLA REZULTATOW PRACY INTELEKTUALNEJ [IO]:

v

v

karta czasu pracy - nalezy raportowac tylko rzeczywisty czas pracy oraz
catkowitg liczbe dni pracy (zaokraglajac w dot);

osoby pracujace dla beneficjentow na zasadzie umoéw o swiadczenie ustug
(np. ttumacze, projektanci stron internetowych itd.), nie zostang uznane za
pracownikdow danej organizacji. Czas pracy tych osob nie podlega
dofinansowaniu w ramach tej kategorii, ale moze podlega¢ dofinansowaniu
w ramach kategorii Koszty nadzwyczajne, jezeli byty planowane we wniosku;

pokrycie kosztow o0séb zarzadzajacych i pracownikow administracyjnych
przewidziano w kategorii Zarzadzanie projektem i jego wdrazanie. Koszty
tych pracownikdw beda mogty by¢ pokryte w ramach kategorii Rezultaty
pracy intelektualnej wytacznie jezeli o nie wnioskowano i jezeli zostaty
zatwierdzone przez NA.

praca realizowana na zasadzie wolontariatu to koszt nieuprawniony
w projekcie, nie uprawnione jest naliczenie stawek ryczattowych.

www.erasmusplus.org.pl {E@@E Erasmus+
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WYDARZENIA UPOWSZECHNIAJACE [ME]

Koszty zwigzane z organizacja wydarzenia to, m.in.:
v" wynajem sali i sprzetu, poczestunek,

v' materiaty konferencyjne i szkoleniowe,

v wynagrodzenie prelegentow i obstugi,

v podroz i pobyt uczestnikow.

liczba uczestnikdéw spoza organizacji partnerskich
X ryczattowa stawka jednostkowa
100 EUR/uczestnik krajowy;
200 EUR/uczestnik zagraniczny.

Dokumenty potwierdzajace:

v’ lista obecnosci zawierajaca podpisy uczestnikow i podpis organizacji
przyjmujacej, tytut, date i miejsce wydarzenia oraz imie, nazwisko uczestnika,
nazwe i adres organizacji wysytajacej (jesli bedzie miato to zastosowanie);

v’ szczegbtowy program wydarzenia i ewentualnie inne dokumenty.

www.erasmusplus.org.pl @@@E Erasmus+
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WYDARZENIA UPOWSZECHNIAJACE [ME]

Organizacja wydarzenia mozliwa jest w kraju dowolnego partnera
stowarzyszonego zaangazowanego w partnerstwo strategiczne.

W uzasadnionych przypadkach, dziatania mogg miec¢ miejsce rowniez w
siedzibach instytucji Unii Europejskiej (Brukseli, Frankfurcie, Luksemburgu,
Strasburgu i Hadze), nawet jesli w projekcie nie ma uczestniczacych
organizacji z danego kraju.

www.erasmusplus.org.pl [E@[QE Erasmus+
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WYDARZENIA UPOWSZECHNIAJACE [ME]

Szczegbétowe instrukcje dot. stosowania nadzwyczajnych sSrodkéw
w Programie Erasmus+ w zwigzku z epidemig COVID-19:

W przypadku organizacji wydarzen, na kazdego uczestnika spoza
organizacji partnerskich, biorgcego udziat na zasadach ,on-line” bedzie
mozna naliczy¢ ryczatt w wysokosci 15% stawki jednostkowej okreslonej
dla ,,uczestnikow lokalnych” (czyli 15 EUR).

Tak jak w przypadku wydarzen z fizycznym udziatem uczestnikow,
beneficjenci powinni miec zidentyfikowang konkretng grupe uczestnikow
wydarzenia  oferowanego online oraz posiadac  dokumentacje
potwierdzajaca ich liczbe.

www.erasmusplus.org.pl EB@@@ Erasmus+
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DZIALANIA ZWIAZANE Z UCZENIEM SIE/NAUCZANIEM/
SZKOLENIAMI [LTT]

> Dofinansowanie kosztow podrozy uczestnikow, w tym osob
towarzyszacych, z miejsca wyjazdu do miejsca dziatania
1z powrotem.

> Dofinansowanie na pobyt uczestnikow mobilnosci
(wsparcie indywidualne), w tym osob towarzyszacych:
zakwaterowanie, wyzywienie i inne koszty dotyczace
utrzymania.

www.erasmusplus.org.pl [E@[Q[é Erasmus+
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DZIALANIA ZWIAZANE Z UCZENIEM SIE/NAUCZANIEM/
SZKOLENIAMI [LTT]

Podréz
liczba uczestnikdw x ryczattowa stawka jednostkowa (zat. 1V)

Od 10 do 99 km 20 EUR na uczestnika
Od 100 do 499 km 180 EUR na uczestnika
Od 500 do 1999 km 275 EUR na uczestnika
Od 2000 do 2999 km 360 EUR na uczestnika
Od 3000 do 3999 km 530 EUR na uczestnika
Od 4000 do 7999 km 820 EUR na uczestnika
8000 km lub wiecej 1500 EUR na uczestnika

www.erasmusplus.org.pl @@@@ Erasmus+
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DZIALANIA ZWIAZANE Z UCZENIEM SIE/NAUCZANIEM/
SZKOLENIAMI [LTT]

W celu ustalenia odpowiedniego przedziatu odlegtosci nalezy wskaza¢ odlegtos¢ pokonywang
podczas podrozy w jedna strone, obliczong za pomocg internetowego kalkulatora odlegtosci
dostepnego na  stronie  internetowej  Komisji  Europejskiej pod  adresem
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance en.htm

Jednostkowa stawka ryczattowa dla danego przedziatu odlegtosci stanowi kwote, ktoéra
obejmuje dofinansowanie podrdzy w obie strony.
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Uwaga: jesli wyjazd jest taczony z wyjazdem w ramach TPM, mozna rozliczyc
jedynie koszty wsparcia indywidualnego, podroz: 0,00 EUR.
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DZIALANIA ZWIAZANE Z UCZENIEM SIE/NAUCZANIEM/
SZKOLENIAMI [LTT]

Wsparcie indywidualne
liczba dni/m-cy dziatania (+ ew. 2 dni podrézy) x ryczattowa stawka jednostkowa (zat. IV)

Dokumenty potwierdzajace podroz i wsparcie indywidualne:

potwierdzenie uczestnictwa w dziataniu w formie listy obecnosci lub indywidualnego
zaswiadczenia o obecnosci podpisanego przez organizacje przyjmujaca z podaniem imienia

i nazwiska uczestnika, celu dziatania, jak rowniez daty jego rozpoczecia i zakonczenia.
(Potwierdzenie uczestnictwa nie moze zawierac dni przeznaczonych na podroz).

Uwaga!

Organizacja przyjmujaca nie moze by¢ jednoczesnie organizacja wysytajaca w ramach danego
spotkania.

Wyijatek jest mozliwy w nastepujacym przypadku:

organizacja przyjmujaca moze wystac swoich uczestnikow i optacic¢ koszty ich podrozy i wsparcia
indywidualnego, jezeli dystans podrozy z tej organizacji na miejsce spotkania wyniesie co
najmniej 10 km (>=10 km zgodnie ze wskazaniem kalkulatora odlegtosci online) a dziatania beda
angazowac uczestnikdw z organizacji beneficjentow z przynajmniej dwoch roéznych krajow
programu.

www.erasmusplus.org.pl [E@[QE Erasmus+
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DZIALANIA ZWIAZANE Z UCZENIEM SIE/NAUCZANIEM/
SZKOLENIAMI [LTT]

Szczegbétowe instrukcje dot. stosowania nadzwyczajnych sSrodkéw
w Programie Erasmus+ w zwigzku z epidemig COVID-19:

dziatania mozna zorganizowa¢ w formie zdalnej/wirtualnej/online.
Natomiast jesli to mozliwe, zacheca sie do organizowania dziatan w postaci
mobilnosci mieszanej, czyli do rozpoczynania mobilnosci w formie
wirtualnej i kontynuowania jej tradycyjnie (jako wyjazd),

zorganizowana w ten sposob mobilnos¢ musi spetniac zasady odnoszace sie
do czasu trwania mobilnosci zgodnie z ,,Przewodnikiem po programie”,

na uczestnika realizujgcego mobilnos¢ na zasadach ,,on-line” bedzie mozna
naliczy¢ ryczatt w wysokosci 15% stawki jednostkowej wsparcia
indywidualnego, dotyczy tych uczestnikow, ktorzy byli by uprawnieni do
otrzymania dofinansowania w przypadku fizycznej mobilnosci;

Beneficjenci powinni miec zidentyfikowanych uczestnikow dziatan online
oraz posiadac¢ dokumentacje potwierdzajaca ich liczbe.

www.erasmusplus.org.pl {E@@E Erasmus+
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KOSZTY RYCZALTOWE

Decyzje odnosnie niewykorzystanych srodkow z ryczattow
pozostawiamy beneficjentowi.

Mozna sfinansowac z nich wszystko, co jest niezbedne do
wtasciwej realizacji projektu.

www.erasmusplus.org.pl [E@[QE Erasmus+



erasmus |

KOSZTY RZECZYWISTE

* rzeczywiscie poniesione przez beneficjentow;
« poniesione w okresie ustalonym w umowie finansowej;

« okreslone w planowanym budzecie ustalonym w Zataczniku Il
lub zakwalifikowane na skutek przesunie¢ pomiedzy
kategoriami;

« mozliwe do identyfikacji i weryfikacji oraz zaewidencjonowane
w systemie ksiegowym organizacji beneficjenta, zgodnie z
obowiazujacymi przepisami rachunkowosci wtasciwymi dla
danego kraju oraz traktowane zgodnie z obowigzujacymi
rutynowymi praktykami w jego organizacji;

www.erasmusplus.org.pl E‘@@E Erasmus+
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KOSZTY RZECZYWISTE

« poniesione w zwiazku z realizacjg projektu i niezbedne
do jego realizacji;

e poniesione zgodnie z wymogami obowigzujacych
przepisow podatkowych i sktadek na ubezpieczenia
spoteczne, w zakresie, w ktorym te ich dotycza;

e racjonalne, wuzasadnione i zgodne z zasadami
nalezytego zarzadzania finansami, w szczegolnosci
oszczednosci i efektywnosci;

www.erasmusplus.org.pl EB@@@ Erasmus+
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KOSZTY RZECZYWISTE

* niepokryte dofinansowaniem opartym na kosztach ryczattowych, czyli ten sam rodzaj
kosztu nie moze by¢ finansowany z dwéch istniejgcych form dofinansowania projektu
tj. czesciowo z kategorii budzetu finansowanej w formie udziatu ryczattowego z
zastosowaniem ryczattowej stawki jednostkowe;j i z kategorii budzetu finansowanej w
formie refundacji poniesionych kosztéw rzeczywistych.

Przyktad: W ramach kosztow nadzwyczajnych beneficjent otrzymat dofinansowanie na
pokrycie kosztow zakupu aparatu fotograficznego. Czesé kosztéw zakupu sprzetu (75%
catkowitego kosztu) beneficjent sfinansowat ze $rodkéw projektowych otrzymanych w
ramach kategorii Koszty nadzwyczajne, a pozostatg czes¢ (25% catkowitego kosztu) ze
sSrodkéw otrzymanych w ramach kategorii Zarzadzanie projektem i jego wdrazanie.

Taki sposob finansowania jest niezgodny z umowg i zasadami finansowymi okreslonymi w
Zataczniku 111,

Powyzszy zakup powinien zostac pokryty tylko w ramach jednej formy dofinansowania — w
tym przypadku ze srodkow otrzymanych w ramach kategorii Koszty nadzwyczajne, do
wysokosci 75% catkowitego kosztu; pozostata cze$¢ powinna zosta¢ pokryta z innych
zrodet, nie pochodzacych ze srodkéw UE.

www.erasmusplus.org.pl E‘@@E Erasmus+
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KOSZTY RZECZYWISTE

> Wsparcie uczestnikow ze specjalnymi
potrzebami [SN]

> Koszty nadzwyczajne [EC]

www.erasmusplus.org.pl @@[Q@ Erasmus+
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WSPARCIE ~ UCZESTNIKOW  ZE  SPECJALNYMI
POTRZEBAMI [SN]

Koszty dodatkowe, bezposrednio zwigzane z uczestnikami ze
specjalnymi potrzebami i osobami towarzyszacymi, wtacznie z
kosztami utrzymania osob towarzyszacych, poczawszy od 61. dnia ich
pobytu oraz beda dodatkowymi do kosztow  pokrytych
dofinansowaniem obliczonym z zastosowaniem ryczattowych stawek.

Dofinansowanie 100% kosztow kwalifikowanych

Dokumenty potwierdzajace:

- faktury dokumentujace rzeczywiscie poniesione koszty wraz z
dowodem zaptaty, z podaniem nazwy i adresu podmiotu
wystawiajacego oraz kwoty, waluty i daty wystawienia.

www.erasmusplus.org.pl @@@E Erasmus+
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KOSZTY NADZWYCZAJNE [EC]

Dofinansowane wynosi:
> 75% kosztow:

« podwykonawstwa (podwykonawstwo, dot. ustug, ktore nie mogg byc
swiadczone bezposrednio przez organizacje uczestniczace w projekcie);

« koszty amortyzacji sprzetu (za wyjatkiem zwyktego sprzetu biurowego lub
zazwyczaj wykorzystywanego przez organizacje uczestniczace);

» koszty zwigzane z wystawieniem gwarancji finansowej;

> 80% kosztow w zwigzku z wysokimi kosztami podrozy

(koszty najkorzystniejszej ekonomicznie a zarazem efektywnej podrozy, w
odniesieniu do ktorej standardowe zasady finansowania nie pokrywaja
przynajmniej 70% kosztow kwalifikowanych. Koszty nadzwyczajne drogich
podrozy zastepuja standardowe dofinansowanie kosztow podrozy).

www.erasmusplus.org.pl EB@@@ Erasmus+
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KOSZTY NADZWYCZAJNE [EC]

podwykonawstwo: dowdd optacenia poniesionych kosztow na podstawie faktur, z podaniem
nazwy i adresu podmiotu wystawiajacego oraz kwoty, waluty i daty wystawienia;

koszty zwigzane z amortyzacja: dowod zakupu, najmu lub leasingu sprzetu zgodny z
ewidencja ksiegowa beneficjenta, z poswiadczeniem, ze koszt ten odnosi sie do okresu
ustalonego w umowie finansowej oraz moze zosta¢ uwzgledniony stopien rzeczywistego
wykorzystania dla celow realizacji projektu. Kwoty do rozliczenia musza byc¢ zgodne z
zasadami amortyzacji sprzetu;

gwarancja finansowa: potwierdzenie poniesionych kosztow wystawione przez podmiot do
tego upowazniony (nazwa i adres podmiotu udzielajacego gwarancji, kwota, waluta oraz
koszt gwarancji, a takze data i podpis reprezentanta prawnego podmiotu wystawiajgcego
gwarancje);

wysokie koszty podrozy: dowdd zaptaty na podstawie faktur (nazwa i adres podmiotu
wystawiajacego, kwota, waluta, data wystawienia, trasa podrézy).

www.erasmusplus.org.pl EB@@@ Erasmus+
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DOWOD ZAPLATY

Do kazdego dowodu ksiegowego dotyczacego kategorii kosztow rzeczywistych
nalezy dotaczy¢ komplet dokumentow potwierdzajacych dokonanie ptatnosci:

« w przypadku ptatnosci gotéwkowej dowodem jest faktura lub inny dokument
ksiegowy o rownowaznej wartosci dowodowej z adnotacja, ze zaptacono gotdéwka lub
inny dokument potwierdzajacy rozchdd z kasy beneficjenta;

« w przypadku ptatnosci przelewem dokumenty potwierdzajace dokonanie przelewu.

KOSZTY PONIESIONE

« daty wystawienia dokumentow ksiegowych muszg miescic sie w okresie trwania
projektu.

« daty zaptaty dokumentow ksiegowych muszg miesci¢ sie w okresie uprawnionym tj.
do dnia ztozenia raportu koncowego do NA, nie pozniej jednak niz 60 dni po dacie
zakonczenia projektu, okreslonej w umowie finansowej.
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PRZESUNIECIA POMIEDZY KATEGORIAMI

1. Zwiekszenie kategorii:
- Miedzynarodowe spotkania projektowe [TPM];
- Rezultaty pracy intelektualnej [I0O];

Wydarzenia  upowszechniajqce  rezultaty  pracy
intelektualnej [ME];

- Dziatania zwiqzane z uczeniem sie /nauczaniem/
szkoleniami [LTT];

(przesunie¢ mozna dokonywacC z kazdej kategorii za wyjatkiem
Wsparcia uczestnikow projektu ze specjalnymi potrzebami [SN]).

2. Pomniejszenie danej kategorii, z ktorej jest dokonywane
przesuniecie, jest mozliwe tylko

www.erasmusplus.org.pl [}]@@@ Erasmus+



erasmus |

PRZESUNIECIA POMIEDZY KATEGORIAMI

3. Przesuniecia z kazdej kategorii do kategorii Wsparcie uczestnikow
projektu ze specjalnymi potrzebami [SN], nawet jesli zadne srodki w tej
kategorii nie zostaty przyznane.

4. Przesuniecie z kazdej kategorii (poza Wsparciem uczestnikow projektu
ze specjalnymi potrzebami [SN]) do kategorii Koszty nadzwyczajne [EC]
WYLACZNIE na pokrycie kosztow wystawienia gwarancji finansowej
wymaganej przez NA lub wysokich kosztow podrozy.

5. Przesuniecia wykraczajace poza powyzsze zasady mozliwe sg po
uzyskaniu zgody NA i podpisaniu aneksu do umowy.

www.erasmusplus.org.pl [}]@@@ Erasmus+



erasmus |

PRZESUNIECIA POMIEDZY KATEGORIAMI WYNIKAJACE Z DODATKOWYCH
ZASAD FINANSOWYCH | UMOWNYCH MAJACYCH ZASTOSOWANIE TYLKO
DO PROJEKTOW ORGANIZUJACYCH DZIALALNOSC WIRTUALNA Z
TYTULU COVID-19

Niniejsze zasady stanowig uzupetnienie zasad okreslonych w zataczniku Il do umowy i
maja zastosowanie wytacznie w przypadkach, w ktorych nalezy organizowac dziatania
wirtualne z powodu Covid-19.

Beneficjenci moga przesunac do 60% srodkow z nastepujacych kategorii budzetu:
Miedzynarodowe spotkania projektowe, Wydarzenia upowszechniajqce rezultaty pracy
intelektualnej, Dziatania LTT oraz koszty nadzwyczajne do dowolnej innej kategorii
budzetowej, z wyjatkiem kategorii budzetowych: Zarzqdzanie projektem i wdrozenie
oraz Koszty nadzwyczajne.

W przypadku kosztow nadzwyczajnych beneficjenci moga przesunac do 10% srodkow z
kazdej kategorii budzetowej obliczonej w oparciu o ryczattowa stawke jednostkowa do
kategorii Kosztow nadzwyczajnych w celu pokrycia kosztow zwiazanych z zakupem i/lub
wynajmem sprzetu i/lub ustug niezbednych do realizacji dziatan zwiagzanych z
mobilnoscia wirtualng spowodowanych COVID-19, nawet pierwotnie nie przydzielono
zadnych srodkow w tej kategorii.
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POLITYKA KURSOWA

Przelewy z NA beda dokonane w walucie EUR.
Rachunki bankowe koordynatora moga by¢ prowadzone w EUR lub PLN.
Sprawozdanie finansowe bedzie przedstawiane w walucie EUR.

» Wszelkie przeliczenia na walute EUR kosztéw rzeczywistych
poniesionych w innych walutach niz EUR, beda dokonane przez
beneficjentow z zastosowaniem miesiecznego kursu wymiany KE =€
(InforEuro: http://ec.europa.eu/budget/graphs/inforeuro.html),
obowigzujacego na dzien podpisania umowy przez ostatnig z dwoch
jej stron.

> w przypadku kosztow ryczattowych beneficjenci moga stosowac
inng polityke kursowa, zgodng z zasadami przyjetymi w swojej
instytucji.
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KOSZTY NIEUPRAWNIONE

straty kursowe;

koszty za przelewy bankowe zadysponowane przez NA, ktorymi
bank obcigzyt rachunek beneficjenta;

koszty sprawozdane przez beneficjenta w ramach innego
projektu, ktory otrzymat dofinansowanie z budzetu UE;

podlegajacy odliczeniu podatek VAT;

koszty wydatkow nadmiernych i nieuzasadnionych;

wktad niepieniezny otrzymany od stron trzecich;

zwrot z kapitatu i dywidendy wyptacane przez beneficjenta

ten sam rodzaj kosztu sfinansowany z dwoch istniejagcych form
dofinansowania projektu.
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SYSTEM MOBILITY TOOL

Raportowanie odbywac sie bedzie w systemie Mobility Tool.

Kwoty kategorii ryczattowych beda naliczane automatycznie
z uwzglednieniem stawek KE.

Dla kosztow nadzwyczajnych w zaktadce ,,Budzet” nalezy

zamiesci¢ komentarz dotyczacy:

— informacja nt. kwalifikowalnosci VAT,
— wartosc kursu do przeliczenia wydatkow w innej walucie niz EUR.
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KONTROLE FINANSOWE W SIEDZIBIE NA

Kontrola raportu przejsciowego:

doftyCéy umoéw z wiecej niz jedna ptatnoscia zaliczkowa i projektow finansowanych na zasadzie
refundacji;

ma na celu wyptate kolejnej ptatnosci zaliczkowej lub raty refundacyjnej;

weryfikacja tabel w systemie Mobility Tool wraz z dokumentacja potwierdzajaca poniesione koszty
do kategorii Koszty nadzwyczajne [EC].

Kontrola raportu koncowego tzw. kontrola rutynowa:

dotyczy wszystkich umow;

ma na celu ustalenie wysokosci ostatecznego dofinansowania (ptatnos¢ koncowa lub wezwanie do
Zwrotu);

weryfikacja czesci finansowej raportu sktadanego w systemie Mobility Tool wraz z dokumentacja
potwierdzajaca do kategorii Koszty nadzwyczajne (skan dokumentow zataczony do raportu);

mozliwos¢ obnizenia dofinansowania z uwagi na niska jakos¢ o 25% (40-49 punktéw), 50% (25-39
punktow) lub 75% (0-24 punktéw).

Kontrola szczegotowa tzw. kontrola zza biurka:

dotyczy wylosowanych umow;
ma miejsce po zakonczeniu kontroli rutynowej raportu koncowego;

obejmuje analize raportu koncowego wraz z kopia dokumentacji potwierdzajacej poniesienie
kosztow w ramach wszystkich kategorii.
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KONTROLE FINANSOWE W SIEDZIBIE BENEFICJENTA

Kontrola na miejscu podczas dziatania:
» dotyczy wylosowanych umow;
* ma na celu sprawdzenie realnosci i poprawnosci realizacji dziatan.

Kontrola na miejscu po zakoinczeniu dziatania:
» dotyczy wylosowanych umow;

« ma na celu ustalenie wysokosci ostatecznego dofinansowania oraz ptatnosci
bilansujacej oraz upewnienie sie, ze kwoty przestawione w raporcie koncowym maja
pokrycie w dokumentacji zrodtowej;

» obejmuje raport koncowy wraz z dokumentacja potwierdzajaca poniesienie kosztow w
ramach wszystkich kategorii budzetowych (oryginaty beneficjenta, kopie partnera), a
takze ewidencje ksiegowa beneficjenta i partnerow dot. realizacji projektu.

NA i KE maja prawo przeprowadzi¢ dodatkowe kontrole i audyty z uwagi na zauwazone
problemy, zgtoszone nieprawidtowosci, itp.
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ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW
Z 15 PAZDZIERNIKA 2018 R.

Zarzadza sie zaniechanie poboru podatku dochodowego od osob
fizycznych od dochodow osob fizycznych z tytutu stypendiow na
wyjazdy zagraniczne otrzymywanych w ramach programu ,,Erasmus+”
(<er)-

Zaniechanie (...) ma zastosowanie do dochodow (przychodow)

uzyskanych od dnia 1 stycznia 2019 r. do dnia 31 grudnia 2023 r.
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erasmas PRZEPISY KRAJOWE

Wytyczne NA, odnoszace sie do specyfiki dofinansowania
programu Erasmus+, nie zwalniaja z obowiazku
stosowania przepisow prawa krajowego, ustawy o
finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci czy
przepisow odnoszacych sie do kontroli podatkowej i
skarbowej.

Karta Nauczyciela - Wynagrodzenie za godziny

ponadwymiarowe i za godziny doraznych zastepstw

wyptaca sie wedtug stawki osobistego zaszeregowania _]
nauczyciela, z uwzglednieniem dodatku za warunki pracy.
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DANE KONTAKTOWE

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
Al. Jerozolimskie 142A, 02-305 Warszawa
tel.: 22 4631 000

Rozliczenia Finansowe Projektow Partnerskich:

Sylwia Stanios tel. 22 4631 136, sstanios@frse.org.pl
Joanna Kaszewska tel. 22 4631 147, jkaszewska@frse.org.pl
Dorota Wojdyga tel. 22 4631 293, dwojdyga@frse.org.pl
Anna Myrcha tel. 22 4631 154 amyrcha@frse.org.pl
Marcin Zé6tcik tel. 22 4631 141, mzolcik@frse.oro.pl

Zastepca Gtoéwnego Ksiegowego:
Matgorzata Sztarbata tel. 22 4631 134, msztarbala@frse.org.pl
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