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UWAGA:
Raport koncowy z realizacji projektéw rozpoczetych do 2020 roku witgcznie
sktadany jest wytgcznie poprzez system Mobility Tool+.

Przed ztozeniem raportu nalezy zamiesci¢ wszystkie REZULTATY pracy intelektualnej
na platformie rezultatéw projektéw Erasmus+.

UWAGA!
Prosimy zapoznac sie z informacjami i wskazdwkami, jak uzupetnia¢ dane w systemie Mobility Tool
w przypadku dziatan online prowadzonych w zwigzku z pandemia COVID-19
MT+ KA2 Overview of virtual and blended activities (dostep po zalogowaniu sie poprzez EU Login)

Podczas wypetniania i sktadania raportu musi by¢ zapewniona stata tacznos¢ internetowa urzadzenia
(np. komputera), na ktéorym wypetniany jest raport.

e Raport nalezy ztozy¢ w jezyku polskim lub angielskim w ciggu 60 dni od daty zakonczenia projektu.
e System Mobility Tool+ jest dostepny w réznych wersjach jezykowych, w tym polskiej i angielskiej.
Jezyk interfejsu przetgcza sie na gérze ekranu poprzez przycisk Change language:
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e Podczas wypetniania raportu system automatycznie zapisuje zmiany co kilka minut. Brak jest
przycisku ,,Save/Zapisz”. Uzytkownik moze zapisa¢ dane, klikajac przycisk Wrd¢ do strony raportu.
Wodweczas system automatycznie zapisze wprowadzone zmiany.

e Do wszystkich pdl opisowych w raporcie mozna wpisac tekst o dtugosci maks. 5000 znakéw (okoto
2 strony A4).

e (Czesc informacji w raporcie pobierana jest automatycznie z odpowiednich zaktadek narzedzia
Mobility Tool+, trzeba je wiec wczesniej uzupetnié/zaktualizowad.

e Raport mogg wypetniac tylko uzytkownicy z uprawnieniami do edycji. Dostep do edycji danych w
systemie MT+ ustawia sie w zaktadce Dane kontaktowe.

e Kazde otwarcie raportu i wprowadzenie zmian jest odnotowywane przez system i widoczne w
gtéwnym oknie po wejsciu do zaktadki Raporty.

e Przycisk stuzacy do sktadania raportu koricowego nie jest aktywny dopdki nie wypetni sie
wszystkich wymaganych pél formularza raportu.

ie jest gotowy do zlozenia



https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects/
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/pages/viewpage.action?pageId=550936532

e W trakcie wypetniania raportu w kazdej chwili mozna go wydrukowac.
e Woypetniajgc raport, nalezy podac wyczerpujgce informacje — prosimy pamietac, ze eksperci
oceniajacy raport beda formutowali swoje opinie tylko w oparciu o jego tres¢ i zatgczone rezultaty.

FORMULARZ RAPORTU

1. Informacje o projekcie

Dane do tej czesci raportu pobierane sg automatycznie z poszczegdlnych sekcji systemu Mobility Tool+.

2. Streszczenie projektu

Po akceptacji raportu koricowego streszczenie przeniesie sie automatycznie na Platforme rezultatow
projektéow Erasmus+. Dlatego przygotowany tekst musi zawiera¢ kluczowe informacje o projekcie opisane
w jasny i zwiezly sposdéb. Streszczenie projektu jest jego ,wizytdéwka” i moze miec istotny wptyw na
skutecznos¢ upowszechniania rezultatéw wypracowanych w projekcie.

2.1. Zestawienie uczestniczacych organizacji (partneréw projektu)
Dane do tej czesci raportu pobierane sg automatycznie z poszczegdlnych sekcji systemu Mobility
Tool+.

2.1.1. Partnerzy stowarzyszeni

W przypadku projektéw, w ktdrych planowany byt udziat partneréw stowarzyszonych, nalezy podaé
szczegdtowe informacje o roli tych partneréw w realizacji projektu oraz o korzysciach, jakie odniosto
konsorcjum oraz poszczegdlni partnerzy stowarzyszeni.

3. Opis projektu

Wypetniajac te czes¢ raportu, nalezy odnies¢ sie do zapisdow we wniosku o dofinansowanie. Odstepstwa
od pierwotnie zaktadanych we wniosku celéw i dziatan powinny zostaé¢ w raporcie wyczerpujaco
uzasadnione.

Zaréwno priorytety, jak i tematy, ktorych dotyczyt projekt i ktdre nalezy wskazac w raporcie sg dostepne
w formie listy rozwijalnej.

Narzedzie MT+ pozwala na wybranie maks. 2 priorytetéw i 3 tematow.

4. Zarzadzanie projektem

Wypetniajac te czesc raportu, nalezy odnies¢ sie do zapisdéw we wniosku o dofinansowanie. Odstepstwa
od pierwotnie zaktadanych we wniosku celow i dziatan powinny zostaé¢ w raporcie wyczerpujaco
uzasadnione.

5. Wdrazanie

Wypetniajac te czesc raportu, nalezy odnies¢ sie do zapisdéw we wniosku o dofinansowanie. Odstepstwa
od pierwotnie zaktadanych we wniosku celéw i dziatan powinny zostaé¢ w raporcie wyczerpujaco
uzasadnione.



Zaréwno przy rezultatach pracy intelektualnej jak i wydarzeniach upowszechniajgcych rezultaty pracy
intelektualnej nalezy zawsze zaznaczy¢ organizacje wiodgcg w odpowiednich zaktadkach systemu MT+
(zaktadki: Rezultaty pracy intelektualnej, Wydarzenia upowszechniajgce rezultaty pracy intelektualnej), aby
system pozwolit na ztozenie raportu.

5.1. Zaangazowanie (udziat) uczestnikOw z mniejszymi szansami

5.1. Zaangazowanie (udziat) uczestnikéw z mniejszymi szansami

Czy w projekcie uczestnicza osoby znajdujace sie w sytuacjach utrudniajacych ich udziat w dziataniach projektowych?
@ Tak @ Nie

Opcje Tak nalezy wybrac, jesli w projekcie braty udziat osoby znajdujgce sie w nastepujgcych sytuacjach
utrudniajacych ich udziat w dziataniach projektowych:

Réznice kulturowe

Niepetnosprawnosé
Przeszkody ekonomiczne
Trudnosci w uczeniu sie
Przeszkody geograficzne
Problemy zdrowotne

Przeszkody spoteczne

5.2. Miedzynarodowe spotkania projektowe

W tej czesci nalezy opisac zrealizowane spotkania projektowe. Opis tej czesci raportu powinien by¢ spdjny
z czescig budzetowa w kategorii Miedzynarodowe spotkania projektowe.

DZIAtANIA ONLINE:

W przypadku, gdy dziatania s3 prowadzone wirtualnie z powodu pandemii i sg rozliczane na podstawie
aneksu -,,dodatku covid” do umowy, w systemie Mobility Tool+ wymagane jest zaznaczenie opcji: ,,Virtual
events”, ,Force majeure” oraz ,,COVID-19 affected”. Tylko w tym przypadku ta cze$¢ raportu bedzie
wiasciwie wypetniona. Na miedzynarodowe spotkania projektowe prowadzone online nie jest naliczane
wsparcie finansowe.

Jesli opcja ,,Force majeure” i ,,,,COVID-19 affected” nie zostanie zaznaczona, raport bedzie formalnie
odrzucony i zwrécony do poprawienia.

5.3. Rezultaty pracy intelektualnej

Dane do tabel opisujacych rezultaty sg pobierane automatycznie z zaktadki Rezultaty pracy intelektualnej
w systemie Mobility Tool+. Nie ma mozliwosci edycji tych danych w formularzu raportu. Aby w raporcie
znalazty sie wtasciwe, aktualne dane o rezultatach, nalezy przejs¢ do zaktadki Rezultaty pracy
intelektualnej i tam uaktualni¢ informacje. Po zapisaniu zostang one automatycznie przeniesione do tresci
raportu. W zaktadce Rezultaty pracy intelektualnej w systemie MT+ trzeba takze wskazac organizacje
wiodacg dla danego rezultatu. Brak tej informacji spowoduje, ze w formularzu raportu koncowego system
MT+ upomni sie o nig:



Numer rezultatu o1

Tytul rezultatu Tytut

Opis rezultatu pracy

intelektualnej Report
Data rozpoczecia (dd-mm-rrrr) 31M12/2015
Data koncowa (dd-mm-rrrr) 30M12/2017
Dostepne jezyki angielski

Dostepne media/srodki przekazu Plik tek

Prosimy wybra¢ organizacje wiodaca

Organizacja wiodaca

System nie umozliwia podania wiecej niz trzech wersji jezykowych dla jednego rezultatu. Jesli przygotowali
Panstwo rezultat w wiekszej liczbie jezykdw, prosimy o podanie tej informacji w opisie rezultatu.

Prosimy opisac i uzasadni¢ w raporcie wszelkie zmiany w realizacji rezultatéw pracy intelektualnej w
stosunku do pierwotnego planu z wniosku o dofinansowanie, w tym ewentualne znaczgce réznice w
liczbie dni pracy miedzy liczbg sprawozdang a pierwotnie wnioskowang/zmieniong aneksem.

Jesli w projekcie powstat program ksztatcenia, to w raporcie koicowym nalezy okreslic:
a) jego poziom KRK,
b) liczbe punktow ECTS,
c) efekty ksztatcenia.

UWAGA! W opisie rezultatu prosimy o podanie bezposrednich linkéw do rezultatéw pracy
intelektualnej dostepnych np. na stronie projektu.

Jesli termin zakonczenia projektu juz minat, powinni Pafstwo otrzymac automatyczng wiadomos¢
mailowg z informacjg, ze mogg Panstwo zapisac i ztozy¢ wypracowane rezultaty pracy intelektualnej na
Platformie rezultatdw projektow Erasmus+. Szczegdtowe instrukcje na temat obstugi Platformy znajdg
Panstwo na stronie Platformy po zalogowaniu sie do panelu beneficjenta.

UWAGA! Prosimy pamietaé o zamieszczeniu wszystkich rezultatéw na Platformie rezultatéow projektow
Erasmus+: http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects/ przed ztozeniem raportu w systemie
Mobility Tool+!



http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects/

Zgodnos¢ z ogolnym rozporzadzeniem o ochronie danych osobowych - RODO - nowa funkcja od maja
2022 .

Kiedy beneficjent uzyskuje dostep do platformy po raz pierwszy, musi potwierdzi¢, ze zapoznat sie z
dokumentem Terms & Conditions (dostepnym w dashboardzie). W maju 2022 roku pojawita sie nowa
wersja, co zmusza wszystkich beneficjentéw do jej ponownego zatwierdzenia.

Po uzyskaniu dostepu do pulpitu nawigacyjnego, beneficjent ma dostep do wytycznych na temat RODO
dotyczacych rezultatéw projektu w sekgcji ‘Site Links’.

Zamieszczajac poszczegdlne rezultaty, nalezy kazdorazowo potwierdzié ich zgodnosé z RODO, w
przeciwnym razie zostanie wyswietlony komunikat o btedzie, a system uniemozliwi zamieszczenie plikow.

Na liscie utworzonych rezultatow jest widoczna kolumna (nieedytowalna) o nazwie GDPR Compliance.

Po dodaniu rezultatéw na Platforme nalezy klikng¢ przycisk ,,Submit for review”, dopiero wtedy rezultaty
sg ztozone i stajg sie widoczne dla Narodowej Agencji. Samo zamieszczenie rezultatéw na Platformie nie
spetnia wymogu ztozenia rezultatéw na Platformie. Najpierw nalezy ztozy¢ rezultaty na Platformie (klikng¢
»Submit for review”), a dopiero potem ztozy¢ raport koricowy w programie MT+.

Prosimy upewnic sie, ze w kazdym pliku opracowanym w ramach rezultatéw pracy intelektualnej znajduje
sie:

a) logotyp programu Erasmus+,

b) adnotacja o braku odpowiedzialnosci NA i KE (cytat z umowy finansowej art. 1.7 lub 11.8 zaleznie
od roku przyznania dofinansowania: , Beneficjent w zwigzku z realizowanym Projektem, podczas
wszelkiego rodzaju komunikowania sie na zewnatrz oraz w przypadku kazdego rodzaju publikacji
rozpowszechnianych z uzyciem wszelkiego rodzaju srodkéw medialnych, zaznaczy, ze w przekaz
odzwierciedla wytacznie poglad autora w sprawach tam omawianych i ze NA oraz KE nie beda
odpowiedzialne za wykorzystanie tych informacji w jakikolwiek sposéb.”),

c) oznaczenie otwartej licencji (np. Creative Commons),

d) informacja o autorze/autorach oraz data i miejsce powstania rezultatu,

nalezy takze sprawdzi¢, czy

e) rezultaty pracy intelektualnej zamieszczono na Platformie rezultatéw projektdw Erasmus+ we
wszystkich jezykach zadeklarowanych we wniosku o dofinansowanie i/lub w raporcie koricowym,

f) rezultaty pracy intelektualnej zamieszczono w odpowiedniej formie wskazanej we wniosku o
dofinansowanie lub we wszystkich formach, jesli miato ich by¢ wiele np. dla kursu e-
learningowego nalezy zatgczy¢ nie tylko prezentacje w pdf, ale takze link do platformy, gdzie ten
kurs sie znajduje wraz z informacja, jak uzytkownik zewnetrzny moze obejrzec te rezultaty.

Rezultaty mogg by¢ zamieszczane w formie plikdw o nastepujgcych formatach i rozmiarach:

= * pdf; *.jpeg; *.jpg; *.tif; *.png; *.gif; *.mpeg; *.mpg; *.ogg; *.ppt; *.pps; *.xls; *.xIsx; *.doc;
*.docx; *.rtf; *.txt; *.csv; *.mp4; *.mov; *.mp3;

=  Pliki skompresowane np. *.zip nie sg obstugiwane przez platforme;

= Rozmiar jednego pliku nie moze przekracza¢ 100 MB.



5.4. Wydarzenia upowszechniajace rezultaty pracy intelektualnej

Do tej czesci raportu pobierane sg automatycznie informacje wprowadzone w zaktadce Wydarzenia
upowszechniajgce rezultaty pracy intelektualnej w systemie Mobility Tool+.

Pola w tabelach poswieconych wydarzeniom upowszechniajgcym w raporcie koicowym sg
nieedytowalne. Wszelkich zmian w opisie poszczegélnych wydarzen nalezy dokonywac¢ w zaktadce
Wydarzenia upowszechniajgce rezultaty pracy intelektualnej bezposrednio na koncie projektu w narzedziu
Mobility Tool+.

Podobnie jak w przypadku rezultatéw pracy intelektualnej, réwniez w opisie wydarzenia
upowszechniajgcego konieczne jest wskazanie organizacji wiodace;j.

DZIAtANIA ONLINE:

W przypadku, gdy dziatania byty prowadzone wirtualnie z powodu pandemii i sg rozliczane na podstawie
aneksu -,,dodatku covid” do umowy, w systemie Mobility Tool+ wymagane jest zaznaczenie opgcji: ,,Virtual
events”, ,Force majeure” oraz ,,COVID-19 affected”. Tylko w tym przypadku ta cze$¢é raportu bedzie
wiasciwie wypetniona i naliczg sie odpowiednie stawki dla dziatania prowadzonego zdalnie.

Jesli opcja ,,Force majeure” i ,,,,COVID-19 affected” nie zostanie zaznaczona, raport bedzie formalnie
odrzucony i zwrécony do poprawienia.

5.5. Dzialania zwigzane z uczeniem sie, nauczaniem, szkoleniami

Dane do tabel opisujacych dziatania zwigzane z uczeniem sie, nauczaniem i szkoleniami sg pobierane
automatycznie z zaktadki Dziatania zwigzane z uczeniem sie, nauczaniem i szkoleniami w systemie Mobility
Tool+. Nie ma mozliwosci edycji tych danych w formularzu raportu koncowego. Jesli chcg Panstwo
dokonac zmian np. w opisie dziatan nalezy przejs¢ do zaktadki Dziatania zwigzane z uczeniem sie,
nauczaniem i szkoleniami w Mobility Tool+ i tam wprowadzic¢ aktualne informacje. Po ich zapisaniu
zostang one automatycznie przeniesione do tresci raportu.

Jesli w projekcie organizowane byty kursy intensywne dla studentdw, prosimy o zatgczenie do raportu
wypetnionego wzoru kursu intensywnego, ktéry Narodowa Agencja przesytata Paristwu w korespondencji
seryjnej w trakcie realizacji projektu. Zamiast zatgczac¢ osobny dokument w postaci formatki od NA moga
Panstwo tez podaé w tresci raportu koficowego te same informacje, ktdre sg wymagane w formatce.

DZIALANIA ONLINE:

W przypadku, gdy dziatania byty prowadzone wirtualnie z powodu pandemii i sg rozliczane na podstawie
aneksu -,,dodatku covid” do umowy, w systemie Mobility Tool+ wymagane jest zaznaczenie opcji: ,,Virtual
events”, ,Force majeure” oraz ,,COVID-19 affected”. Tylko w tym przypadku ta czes¢ raportu bedzie
wiasciwie wypetniona i naliczg sie odpowiednie stawki dla dziatania prowadzonego zdalnie.

Jesli opcja ,,Force majeure” i ,,,,COVID-19 affected” nie zostanie zaznaczona, raport bedzie formalnie
odrzucony i zwrécony do poprawienia.

5.5.1. Opis uczestnikéw (charakterystyka uczestnikow mobilnosci)

Na to pytanie muszg odpowiedzie¢ wszyscy beneficjenci, ktérzy realizowali dziatania zwigzane z uczeniem
sie, nauczaniem i szkoleniami.



6. Kontynuacja (projektu)

6.1. Wplyw (projektu)

Nalezy opisa¢ wptyw projektu na uczestnikow, organizacje uczestniczace, grupy docelowe i innych
zainteresowanych spoza organizacji uczestniczacych. Beneficjenci sg takze proszeni o przedstawienie
wptywu na szczeblu lokalnym, regionalnym, europejskim i/lub miedzynarodowym, a takze o opisanie, jak
projekt przyczynit sie do osiggniecia wskazanych priorytetow.

6.2. Upowszechnianie i wykorzystanie rezultatow projektu

W tym punkcie nalezy opisa¢ m.in. nastepujgce kwestie: grupy docelowe dziatan majgcych na celu
upowszechnianie rezultatow, rodzaj dziatan upowszechniajgcych przeprowadzonych w ramach
partnerstwa oraz wykorzystane w tym celu kanaty, otwarty dostep i ewentualne jego ograniczenia,
zapewnienie dostepnosci i mozliwosci szerokiego wykorzystania rezultatéw. Jesli projekt czy jego rezultaty
byty promowane na konferencjach organizowanych poza projektem, to prosimy o podanie konkretnych
danych (chociaz kilku przyktadowych) takich wydarzen: ich nazw, dat, miejsc (aby informacja byta
petniejsza niz ,,projekt byt promowany podczas konferencji zewnetrznych”).

6.3. Trwatos¢ rezultatow projektu

W tym punkcie nalezy miedzy innymi wykazaé, jak rezultaty projektu zostaty wdrozone lub zaadaptowane
w uczestniczacych organizacjach; w przypadku nowych lub modernizowanych przedmiotéw, modutéw lub
innych komponentéw edukacyjnych oraz programdw nauczania, istotne jest wykazanie, jak zostaty one
wprowadzone do regularnej oferty dydaktycznej na uczelniach/w instytucjach edukacyjnych.

7. Budzet (projektu)

Do tej czesci raportu automatycznie pobierane sg dane z zaktadek poswieconych poszczegélnym
kategoriom budzetowym w systemie MT+. Dane te nie sg edytowalne w zaktadce Raport. Jedynym
edytowalnym polem jest pole komentarzy (w punkcie 7.1.1.), do ktérego nalezy wpisa¢ wszelkie uwagi
zwigzane z wykorzystaniem budzetu.

Jezeli budzet zawiera koszty nadzwyczajne, to w zaktadce z podsumowaniem budzetu nalezy zamiesci¢
komentarz w odniesieniu do wszystkich kosztéw nadzwyczajnych tj. informacje dotyczace
kwalifikowalnosci podatku VAT, zasad amortyzacji (w przypadku sprzetu), wartos¢ zastosowanego
kursu do przeliczenia wydatkéow w innej walucie na euro.

ZALACZNIKI
Do raportu mozna zatgczy¢ maksymalnie 10 zatgcznikow o ciezarze maks. 10 MB.

Lista obowigzkowych zatgcznikow:

1. Oswiadczenie prawnego przedstawiciela instytucji koordynujgcej. Oswiadczenie nalezy pobrac z
systemu MT+ z sekcji Raport w dziale Zatgczniki, a nastepnie podpisane zatgczy¢ do raportu przed
jego ztozeniem.

UWAGA! FRSE NIE wymaga podawania na o$wiadczeniu identyfikatora krajowego ani numeru
identyfikacyjnego (PESEL) prawnego przedstawiciela.



Na oswiadczeniu automatycznie drukuje sie data wygenerowania tego dokumentu w systemie
Mobility Tool+. Data ztozenia raportu koricowego moze by¢€ inna niz data wygenerowania
oswiadczenia.

2. Faktury/rachunki poswiadczajgce wydatki w ramach kategorii koszty nadzwyczajne (jesli dotyczy).
W przypadku ptatnosci przelewem w kategorii koszty nadzwyczajne nalezy zatgczy¢ réwniez
dowody przekazania ptatnosci.

3. Szczegotowy program wydarzen upowszechniajgcych wraz ze wszelkimi wykorzystanymi lub
rozpowszechnianymi w trakcie wydarzenia dokumentami (jesli dotyczy) np. prezentacjami,
ulotkami, plakatami.

Przed ztozeniem raportu nalezy upewnic sie, ze wszystkie punkty z lisy kontrolnej zostaty przez Paristwa
spetnione:

Uwaga: Prosimy pamietac, ze wszystkie dokumenty wymienione w sekcji 'Lista kontrolna' muszg byc dotaczone w tym miejscu przed ztozeniem formularza
online.
Przed ztozeniem raportu do Narodowej Agencji, prosimy sprawdzic, czy:

» Wszystkie niezbedne informacje dotyczace projektu zostaty wpisane do systemu Mobility Tool+;
» formularz raportu zostat wypetniony w jednym z oficjalnych jezykéw krajow programu Erasmus+;
= zostaly zalgczone wszystkie stosowne dokumenty:

» oswiadczenie podpisane przez prawnego przedstawiciela organizacji beneficjenta;

» niezbedne dodatkowe dokumenty, okreslone w umowie finansowej.
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na Platforme rezultatéw projektow Erasmus+ http:/lec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects/ zostaly wgrane wiasciwe rezultaty. I

SKtADANIE RAPORTU

Raport mozna ztozy¢ po uzupetnieniu wszystkich obowigzkowych pél raportu w systemie MT+,
zatadowaniu wymaganych zatgcznikdéw, wgraniu i ztozeniu poprzez Platforme rezultatéw projektéw
Erasmus+ rezultatdw pracy intelektualnej wytworzonych w projekcie.

UWAGA! Po kliknieciu polecenia Ztéz raport/Submit your report nie mozna juz wprowadza¢ zmian do
tresci raportu ani do danych budzetowych.

Zmiany mozna wprowadzic tylko, jesli raport zostanie formalnie odrzucony do ponownego ztozenia.
PONOWNE ZtOZENIE RAPORTU

Raport moze by¢ odrzucony formalnie z powodu bteddw, niezamieszczenia rezultatéw na platformie
rezultatow projektéw, braku zatgcznikow, koniecznosci wprowadzenia niezbednych uzupetnien albo
korekt, w tym w czesci finansowej.

Raport odrzucony formalnie jest dostepny do edycji i zawiera wszystkie poprzednio wpisane dane.

Po wprowadzeniu uzupetnien lub korekt, nalezy go ztozy¢ ponownie.
UWAGA: nalezy dofaczy¢ uaktualnione o$wiadczenie prawnego przedstawiciela.
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