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RAPORT W SYSTEMIE MT+



RAPORT KOŃCOWY SKŁADANY DO NA

W jaki sposób uzupełniać raport końcowy w Systemie MT+?



RAPORT KOŃCOWY SKŁADANY DO NA



RAPORT KOŃCOWY SKŁADANY DO NA



RAPORT KOŃCOWY SKŁADANY DO NA – STRESZCZENIE PROJEKTU



RAPORT KOŃCOWY SKŁADANY DO NA – STRESZCZENIE PROJEKTU

Przesłanki: Dlaczego ubiegali się Państwo o realizację tego projektu? Na jakie potrzeby 
odpowiadał projekt?

– Analiza potrzeb

Cele: Co chcieli Państwo osiągnąć poprzez realizację projektu?

– Cele główny i szczegółowe

Realizacja: Jakie działania projektowe zrealizowali Państwo?

– Krótko wymieniamy działania, jakie podejmowano (np. spotkania projektowe, 
szkolenia, wydarzenia upowszechniające, działania lokalne itp.)

Rezultaty: Jakie konkretne wyniki i rezultaty przyniósł projekt?

– Wymieniamy rezultaty, jakie zostały opracowane (twarde), ale nie zapominamy 
również o rezultatach miękkich

Ważne: Te same kwestie musimy opisać w języku angielskim, jeśli raport przygotowany jest 
w języku polskim



RAPORT KOŃCOWY SKŁADANY DO NA – ORGANIZACJE UCZESTNICZĄCE



RAPORT KOŃCOWY SKŁADANY DO NA – OPIS PROJEKTU



RAPORT KOŃCOWY SKŁADANY DO NA – OPIS PROJEKTU 



RAPORT KOŃCOWY SKŁADANY DO NA – OPIS PROJEKTU
Prosimy podsumować konkretne rezultaty i osiągnięcia projektu. Czy wszystkie zakładane cele zostały 
osiągnięte? Prosimy opisać, jakie zakładane cele nie zostały osiągnięte a jakie osiągnięcia przekroczyły 
pierwotne zamierzenia.
Prosimy opisać, w jaki sposób Państwa projekt był innowacyjny lub uzupełniający w stosunku do innych 
projektów już zrealizowanych.
Jaki był najbardziej istotny priorytet horyzontalny lub sektorowy, którego dotyczył Państwa projekt?
Jakie były inne istotne priorytety horyzontalne lub sektorowe, których dotyczył Państwa projekt (wybór).
Jeśli zostały wybrane inne priorytety niż we wniosku o dofinansowanie prosimy o wyjaśnienie dlaczego.
Prosimy opisać najistotniejsze tematy, jakie poruszał projekt (wybór).
Jeśli zostały wybrane inne tematy niż we wniosku o dofinansowanie, prosimy o wyjaśnienie tego wyboru.
Jeśli zostały wybrane inne priorytety niż we wniosku o dofinansowanie to prosimy o wyjaśnienie dlaczego?
Prosimy opisać najistotniejsze tematy, jakie poruszał projekt (wybór).
Jeśli zostały wybrane inne tematy niż we wniosku o dofinansowanie, to prosimy o wyjaśnienie tego wyboru.



RAPORT KOŃCOWY SKŁADANY DO NA – UCZESTNICY



RAPORT KOŃCOWY SKŁADANY DO NA – ZARZĄDZANIE PROJEKTEM



ZARZĄDZANIE PROJEKTEM
W jaki sposób zapewnili Państwo odpowiednią kontrolę budżetu i zarządzanie czasem w

projekcie?

Co opisujemy?

• Kto w projekcie odpowiadał za kwestie związane z kontrolą budżetu?

• W jakiej formie i z jaką częstotliwością dokonywano transferu funduszy na rzecz partnerów?

• Czy zawarto z partnerami umowy bilateralne, które określały m. in. kwestie finansowe?

• Jakie dokumenty wykorzystywano w celu kontroli wydatków?

• W jaki sposób i z jaką częstotliwością komunikowano się w partnerstwie?

• Czy partnerzy mieli za zadanie przygotowanie raportów/sprawozdań cząstkowych?

• Czy działania były realizowane zgodnie z harmonogramem?

• Czy pojawiły się opóźnienia w stosunku do pierwotnego harmonogramu?



ZARZĄDZANIE PROJEKTEM
Monitoring: w jaki sposób monitorowano postępy, jakość i osiągnięcia działań w ramach

projektu? Prosimy opisać użyte wskaźniki jakościowe i ilościowe. Prosimy podać informację o

pracownikach, którzy byli zaangażowani w monitoring i jak często prowadzono monitoring.

Co opisujemy?

• Kto w ramach konsorcjum odpowiadał za działania związane z monitoringiem?

• Kto wchodził w skład Zespołu ds. monitoringu (jeśli dotyczy)?

• Za jakie konkretnie zadania / działania odpowiadał Zespół (jeśli dotyczy)?

• Jakie dokumenty służące monitorowaniu działań projektowych były wykorzystywane w projekcie?

• Co konkretnie podlegało monitoringowi?

• Jakie metody i narzędzia były wykorzystywane?

• Z jaką częstotliwością realizowano działania monitorujące.

• Czy istniała wspólna przestrzeń gromadzenia dokumentacji projektowej do której wszyscy mieli dostęp?

• Jakie osiągnięto wskaźniki ilościowe i jakościowe?



ZARZĄDZANIE PROJEKTEM

Ewaluacja: jak dokonano ewaluacji tego, w jakim stopniu projekt osiągnął rezultaty i cele?

Jakich wskaźników użyto do mierzenia jakości rezultatów projektu?

Co opisujemy?

• Jakie rodzaje ewaluacji wykorzystywano w projekcie (ex-ante, on-going, ex-post)?

• Kto w ramach partnerstwa odpowiadał za ewaluację?

• Czy w ramach partnerstwa funkcjonował np. Zespół ds. ewaluacji / opracowano strategię
ewaluacji?

• Co konkretnie podlegało ewaluacji?

• Jakiego rodzaju narzędzia wykorzystywano w procesie ewaluacji?

• Jakie osiągnięto wskaźniki?



ZARZĄDZANIE PROJEKTEM
Jeśli dotyczy: prosimy opisać, jakie trudności napotkano w zarządzaniu realizacją projektu i co Państwo i
partnerzy zrobili, aby je pokonać? Jak zarządzali Państwo ryzykiem w projekcie (np. procesy rozwiązywania
konfliktów, nieprzewidziane wydarzenia)?

Co opisujemy?

• Zmiany wynikające z pandemii COVID-19 (np. konieczność organizacji działań mobilnościowych w formie
wirtualnej).

• Zmiany wymagające wystawienia aneksu do umowy finansowej (jeśli dotyczy): zmiana partnera w
konsorcjum, zmiana rachunku bankowego, zmiana okresu realizacji projektu*, zmiana terminów składania
raportów, zmiany w budżecie (przekroczenie  dopuszczalnych limitów przesunięć określonych w umowie),
zmiana formy prawnej i nazwy beneficjenta (nie dotyczy zmiany samej nazwy).

• Zmiany nie wymagające wystawienia aneksu do umowy finansowej, zgłaszane w ciągu trwania projektu do
opiekuna z ramienia NA, na których wdrożenie uzyskano zgodę.

• Zmiany, zachodzące w konsorcjum (np. zmiana partnera liderującego pracy nad wybranym rezultatem,
organizującym wydarzenie upowszechniające itp.), sytuacje konfliktowe w partnerstwie, opóźnienia itp.

Należy dokładnie opisać wszystkie zmiany, jakie zostały wprowadzone do projektu.



REALIZACJA



REALIZACJA

Prosimy opisać działania i wydatki związane z projektem objęte dotacją na Zarządzanie

Projektem i Wdrażanie. Jeśli żądana kwota różni się od automatycznego obliczenia na podstawie

czasu trwania projektu, proszę wyjaśnić dlaczego.

Co opisujemy?

• Na jakie konkretnie działania wydatkowano fundusze z kategorii PMI – opis musi
uwzględniać nie tylko działania odnoszące się do lidera projektu lecz również
pozostałych partnerów?

• Czy wydatki z tej kategorii były transferowane do innych kategorii budżetowych (np.
wynagrodzenie osób zarządzających pracą nad rezultatami)?

• Czy pojawiły się przesunięcia kwot pomiędzy partnerami projektu?



REALIZACJA

Prosimy opisać metody zastosowane w projekcie.

Co opisujemy?
• Jakie formy, metody, techniki pracy wykorzystywano do realizacji działań

projektowych? Należy opisać zarówno w odniesieniu do działań zarządczych, jak i
prac merytorycznych.

• Jakiego rodzaju narzędzia wykorzystywano do realizacji działań projektowych?

• W jaki sposób w działania projektowe włączali się poszczególni partnerzy (czy
zadbano o odpowiedni podział zadań w partnerstwie)?

Ważne: Nie wystarczy samo wypunktowanie metod, technik czy narzędzi. Należy odwołać się do

konkretnych przykładów.



REALIZACJA

Jaki wkład do projektu wnieśli partnerzy? Prosimy wymienić, co konkretnie zrobiły organizacje

partnerskie.

Co opisujemy?

• W opisie należy odnieść się do każdego z partnerów projektu i opisać jego wkład w realizację
projektu.

• Czy w trakcie trwania projektu pojawiły się zmiany w składzie partnerskim?

• Czy w trakcie trwania projektu doszło do zmian w zakresie odpowiedzialności partnerów za
powierzone im zadania opisane we wniosku o dofinansowanie?

• Czy w trakcie realizacji projektu pojawił się tzw. moment wymiany dobrych praktyk?

• Czy wszyscy partnerzy aktywnie włączali się w działania projektowe? Czy w partnerstwie
dochodziło do sytuacji konfliktowych (jeśli tak, to w jaki sposób udało się rozwiązać
problem)?



REALIZACJA

W jaki sposób komunikowali się Państwo i współpracowali z partnerami? Jakie są pozytywne i

negatywne elementy procesu współpracy? Co by Państwo poprawili gdyby mieli Państwo

realizować podobny projekt w przyszłości?

Co opisujemy?

• Sposoby komunikowania się z partnerami.

• Narzędzia komunikacji.

• Częstotliwość komunikacji.

• Pozytywne i negatywne elementy procesu współpracy.

Ważne: Należy nie tylko wymienić przykłady sposobów czy narzędzi, ale opisać
przykładowe konkretne sytuacje.



REALIZACJA

Jakie grupy docelowe były uwzględnione w planie działań? Czy grupy te zmieniły się w

porównaniu z tymi określonymi we wniosku o dofinansowanie?.

Co opisujemy?

• Opis grup docelowych (bezpośrednich i pośrednich odbiorców rezultatów projektu).

Jeśli dotyczy to Państwa projektu, to czy korzystali Państwo lub planują korzystać z platform

internetowych Erasmus+ (np. EPALE, SEG, eTwinning) do przygotowania, wdrażania i/lub

kontynuacji projektu? Jeśli tak, to prosimy opisać, w jaki sposób?



MIĘDZYNARODOWE SPOTKANIA PROJEKTOWE



MIĘDZYNARODOWE SPOTKANIA PROJEKTOWE
Opis tej części raportu powinien być spójny z częścią budżetową w tej samej kategorii. 

Co opisujemy?

• Kiedy i gdzie odbyło się spotkanie?

• W jakiej formie odbyło się spotkanie (stacjonarna / wirtualna / hybrydowa)?

• Kto ze strony poszczególnych partnerów wziął udział w spotkaniu?

• Jakie były cele i co było przedmiotem spotkania (agenda)? Czy w trakcie spotkania poruszano kwestie zarządcze, czy też skupiono się na

organizacji prac związanych z opracowaniem rezultatów / organizacją wydarzeń upowszechniających / szkoleń LTT czy promocji

projektu?

• Jakie osiągnięto efekty?

• W jaki sposób udokumentowano spotkanie (protokoły / raporty / lista obecności)? Czy materiały ze spotkania są dostępne dla wszystkich

partnerów? Do raportu, w formie załącznika można dołączyć agendę każdego ze spotkań.

W przypadku, gdy spotkania zrealizowano wirtualnie z powodu pandemii nie przysługuje na nie dofinansowanie. Prosimy jednak, aby w 

raporcie znalazł się opis spotkań projektowych realizowanych wirtualnie (w zastępstwie spotkań realizowanych stacjonarnie). Aby na 

wydarzenie naliczyły się zerowe stawki dla uczestników należy zaznaczyć „Bez dofinansowania ze środków UE”.



REZULTATY PRACY INTELEKTUALNEJ



REZULTATY PRACY INTELEKTUALNEJ

W polu „Opis rezultatu” dla każdego z nich należy zamieścić opis konkretnych zadań

wykonanych w ramach rezultatu oraz efekty tych działań. Można opisać konkretne

etapy prac jakie złożyły się na dany rezultat, kto był zaangażowany w prace nad

rezultatem.

Należy także zweryfikować wszystkie inne informacje dotyczące danego rezultatu, jeśli

uległy one zmianie względem wniosku o dofinansowanie, np. języki, środki przekazu,

organizacje uczestniczące, lider rezultatu.



WYDARZENIA UPOWSZECHNIAJĄCE REZULTATY PRACY INTELEKTUALNEJ



WYDARZENIA UPOWSZECHNIAJĄCE REZULTATY PRACY INTELEKTUALNEJ
Należy postępować analogicznie, jak w przypadku opisu IOs.

W polu „Opis wydarzenia upowszechniającego” dla każdego z wydarzeń należy w opisie

uwzględnić informacje m. in. co było przedmiotem upowszechniania, do kogo były skierowane,

ilu uczestników krajowych/zagranicznych brało udział, czy opracowano agendę spotkania, listę

obecności, tak aby odzwierciedlały one aktualny stan realizacji działań projektowych.

W przypadku, gdy działania były prowadzone wirtualnie z powodu pandemii i są rozliczane na

podstawie „dodatku Covid” do umowy, w systemie Mobility Tool+ wymagane jest zaznaczenie

opcji: „Virtual events”, „Siła wyższa” oraz „Wpływ COVID-19”. Tylko w tym przypadku ta część

raportu będzie właściwie wypełniona i naliczą się odpowiednie stawki dla działania

prowadzonego zdalnie. Jeśli opcja „Siła wyższa” i „Wpływ COVID-19” nie zostanie zaznaczona,

raport zostanie formalnie odrzucony i zwrócony do poprawy.



DZIAŁANIA ZWIĄZANE Z UCZENIEM SIĘ, NAUCZANIEM I SZKOLENIAMI



DZIAŁANIA ZWIĄZANE Z UCZENIEM SIĘ, NAUCZANIEM I SZKOLENIAMI

Należy postępować analogicznie, jak w przypadku opisu dwóch poprzednich kategorii.

W polu „Opis działania LTT” dla każdego ze szkoleń należy w opisie uwzględnić

informacje m. in. gdzie się odbyło, do kogo było adresowane, ilu przedstawicieli

kadry/studentów wzięło udział, czy opracowano program szkolenia, listę obecności,

wręczono certyfikaty.

W przypadku, gdy działania były prowadzone wirtualnie z powodu pandemii i są rozliczane na

podstawie „dodatku Covid” do umowy, w systemie Mobility Tool+ wymagane jest zaznaczenie opcji:

„Virtual events”, „Siła wyższa” oraz „Wpływ COVID-19”. Tylko w tym przypadku ta część raportu będzie

właściwie wypełniona i naliczą się odpowiednie stawki dla działania prowadzonego zdalnie. Jeśli opcja

„Siła wyższa” i „Wpływ COVID-19” nie zostanie zaznaczona, raport zostanie formalnie odrzucony i

zwrócony do poprawy.



DZIAŁANIA ZWIĄZANE Z UCZENIEM SIĘ, NAUCZANIEM I SZKOLENIAMI



KONTYNUACJA



KONTYNUACJA - WPŁYW
Jaki był wpływ projektu na uczestników, uczestniczące organizacje, grupy docelowe i

interesariuszy?

Co opisujemy?

• Grupy docelowe, na jakie działania projektowe dotychczas zrealizowane wywarły wpływ np.

partnerzy projektu, nauczyciele akademiccy, studenci itp.

• W odniesieniu do każdej z wymienionych grup opisujemy czym przejawiał się ów wpływ (np.

doskonalenie umiejętności zarządczych, podniesienie kompetencji językowych, cyfrowych

wzajemna wymiana doświadczeń itp.).

• Przy użyciu jakich narzędzi / metod udało się zbadać przyrost wiedzy / umiejętności

odnoszący się do ww. grup (jeśli dotyczy).



KONTYNUACJA – WPŁYW

Prosimy opisać wpływ, jaki projekt wywarł na szczeblu lokalnym, regionalnym, europejskim i/lub
międzynarodowym. Prosimy o podanie wskaźników jakościowych i ilościowych.

Co opisujemy?

• Weryfikacja z informacjami zawartymi we wniosku o dofinansowanie i aktualizacja informacji.

W jaki sposób projekt przyczyniał się do osiągnięcia jak najbardziej istotnych priorytetów
wskazanych w sekcji „Opis projektu”.

Co opisujemy?

• Odniesienie do priorytetów wskazanych we wniosku o dofinansowanie.



KONTYNUACJA – UPOWSZECHNIANIE I WYKORZYSTANIE REZULTATÓW PROJEKTU



KONTYNUACJA – UPOWSZECHNIANIE I WYKORZYSTANIE REZULTATÓW PROJEKTU

Prosimy opisać do jakich odbiorców adresowane były działania mające na celu upowszechnianie rezultatów
projektu w ramach Państwa partnerstwa oraz poza nim. Prosimy wskazać grupę docelową, w szczególności
na poziomie lokalnym/ regionalnym/krajowym/EU/międzynarodowym i uzasadnić swój wybór.

Prosimy opisać rodzaj działań upowszechniających przeprowadzonych w ramach partnerstwa oraz
wykorzystane w tym celu kanały. Prosimy również o podanie informacji na temat otrzymanej informacji
zwrotnej.

Program Erasmus+ promuje otwarty dostęp do wszystkich materiałów, jakie powstały dzięki realizacji
projektów. Jeśli Państwa projekt przyczynił się do powstania wymiernych rezultatów / rezultatów pracy
intelektualnej, prosimy opisać czy i w jaki sposób promowany był otwarty dostęp. W przypadku nałożenia
ograniczeń w dostępie do stosowania otwartych licencji, prosimy podać powody, zakres i charakter takiego
ograniczenia.



KONTYNUACJA – UPOWSZECHNIANIE I WYKORZYSTANIE REZULTATÓW PROJEKTU

Prosimy opisać, w jaki sposób zagwarantowali Państwo, że rezultaty
projektu nadal pozostaną dostępne i/lub że będą wykorzystywane przez
innych.

Prosimy opisać, w jaki sposób widzą Państwo możliwość wykorzystania
podejścia zastosowanego w tym projekcie do innych przedsięwzięć
realizowanych na większą skalę i/lub w innej dziedzinie.



KONTYNUACJA – TRWAŁOŚĆ REZULTATÓW PROJEKTU

Jakie działania i rezultaty będą kontynuowane lub podtrzymywane po
zakończeniu finansowania z funduszy europejskich. W jaki sposób
zostaną zapewnione zasoby niezbędne do zagwarantowania ich
trwałości.



BUDŻET - PODSUMOWANIE



BUDŻET - PMI



BUDŻET - TPM



BUDŻET - IOS



BUDŻET - ME



BUDŻET - LTT



ZAŁĄCZNIKI DO RAPORTU KOŃCOWEGO

❑ Oświadczenie prawnego przedstawiciela instytucji koordynującej (declaration
of honour) - zeskanowane

❑ Szczegółowe programy wydarzeń upowszechniających wraz ze wszelkimi
wykorzystanymi lub rozpowszechnianymi w ich trakcie materiałami
(jeśli dotyczy).

❑ Jeśli były wydatki z kategorii koszty nadzwyczajne - faktury/rachunki
poświadczające te wydatki.
W przypadku płatności przelewem należy załączyć również dowody przekazania
płatności. Sprzęt – tylko koszty amortyzacji. Oświadczenia dotyczące VAT.

❑ Maksymalnie 10 załączników do 10 MB.



ZAŁĄCZNIKI



https://2014-2020.erasmusplus.org.pl/dokumenty/szkolnictwo-wyzsze/

INFORMACJE DODATKOWE

DOKUMENTY NA STRONIE PROGRAMU ERASMUS+ 2014-2020

https://2014-2020.erasmusplus.org.pl/dokumenty/szkolnictwo-wyzsze/


Kwestie formalne:

• Obowiązek informowania o otrzymanym dofinansowaniu – dotyczy strony

internetowej projektu i wszelkich materiałów drukowanych.

• Obowiązek ten oraz zasady wykorzystania emblematów UE określa umowa

finansowa (art.I.12 Warunków Szczegółowych oraz II.8 Warunków Ogólnych). 

• Kwestie te przystępnie wyjaśnia broszura: „Zastosowanie logo programu Erasmus+”.

• Nie należy posługiwać się logotypem FRSE.

REKOMENDACJE NA – PROMOCJA I WYKORZYSTYWANIE REZULTATÓW 

https://2014-2020.erasmusplus.org.pl/wp-content/uploads/2019/04/Erasmus-visual-guide-2019.pdf


REKOMENDACJE NA – PROMOCJA I WYKORZYSTYWANIE REZULTATÓW 

Jak należy informować o otrzymanym 

dofinansowaniu?

• Logotyp programu Erasmus+ - do pobrania ze strony:
https://2014-2020.erasmusplus.org.pl/strony-
informacyjne/promocja/ ;

• klauzule o braku odpowiedzialności NA i KE

za treść publikacji;

• Na rezultatach - oznaczenia otwartych licencji!

Przykłady otwartych 

licencji::

https://2014-2020.erasmusplus.org.pl/strony-informacyjne/promocja/
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