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Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci

Cele raportu koncowego

! Podsumowanie i ocena projektu

L

Wykazanie, ze cele projektu zostaty osiggniete

! Zakonczenie i rozliczenie projektu z Narodowa Agencjg

1 Ze strony NA: wytonienie przyktadéw dobrych praktyk

Erasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty
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Raport koncowy — partnerstwa strategiczne

Najwazniejsze zasady sktadania raportu:
) Raport sktada koordynator w imieniu catego konsorcjum
Termin: 60 dni od daty zakoriczenia projektu

Wytacznie poprzez system Mobility Tool+ (MT+)

Jezyk raportu: polski lub angielski (zgodny z wnioskiem).

d
d
d
d

Rezultaty pracy intelektualnej: zamieszczone na Platformie rezultatow
projektow Erasmus+ przed ztozeniem raportu w systemie MT+

Erasmus+ Szkolnictwo wyiszeyﬂ h

Zmienia zycie, otwiera umysty



https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility

Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci

ETAPY OCENY RAPORTU KONCOWEGO

Ekspert zewnetrzny

Ztozenie raportu w Ocena formalna Ocena jakosciowa
systemie MT+ (wg 4 kryteridow oceny)

. Platnoéé koricowa InformaCJa .zwrot.na dot.
Analiza finansowa rozliczenia projektu

Erasmus+ Szkolnictwo wyiszeﬁ |
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Ocena raportu koncowego - terminy

3 Narodowa Agencja ma 60 dni od dnia ztozenia kompletnej
dokumentacji na ocene, zatwierdzenie raportu oraz dokonanie
ptatnosci koricowe;.

3 Okres ten zostaje zawieszony, jezeli NA wezwie do dostarczenia
dodatkowych informacji od beneficjenta (do czasu oceny
dodawane sg dni na przestanie uzupetnien).

Erasmus+ ‘Szkolnictwo wyzsze
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Strona programu Erasmus+ (2014-2020) - zaktadka
_Raportowanie”
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erasmus O PROGRAMIE  SEKTORY | AKCJE KONKURS WNIOSKOW  ZARZADZANIE PROJEKTEM ~ AKTUALNOSCI | WYDARZENIA  KONTAKT
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RAPORTOWANIE
Erasmus+ >  Stronylnformacyjne >  Mobility Tool+
UPOWSZECHNIANIE
PROMOCJA
ope REGIONALNE PUNKTY
MO lllty T INFORMACYJNE
KALKULATOR ODLEGLOSCI
WSPARCIE JEZYKOWE
FAQ

Kontakt
PRZEWODNIK PO

PROGRAMIE

v

Informacja na temat szkolen w zakresie programu Erasmus + [PDF]

Jane kontaktowe w sprawach technicznych
‘w temacie wiadomosci uprzejmie prosimy o
podanie numeru projektu)

DOKUMENTY

mtool_helpdesk@frse.org.pl

Czym jest Mobility Tool+

Mobility Tool+ (MT+) to aplikacja internetowa dostepna pod linkiem: https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility,

przeznaczona dla beneficjentéw programu Erasmus+. Pozwala ona zarzgdza¢ danymi dotyczacymi realizowanych projektéw


https://2014-2020.erasmusplus.org.pl/strony-informacyjne/raportowanie/

Instrukcja sktadania raportu koncowego

Strona programu Erasmus+ (2014-2020) - zaktadka ,,Raportowanie’

)

Raport koncowy

Do ztozenia raportu koricowego zobowiazany jest kazdy beneficjent. Raport koncowy traktowany jest jako wniosek o
ptatnoé¢ koncowa. Zgodnie z zapisami umowy raport nalezy ztozy¢ maksymalnie w ciagu 60 dni od daty zakorczenia

projektu. Raport konicowy sktada sie w wersji elektronicznej, za posrednictwem systemu Mobility Tool+, w zaktadce Raporty.

Akcja 1 N/

Akcja 2 VAN

Ksztatcenie i szkolenia zawodowe

s Prezentacje ze szkolenia 7 wrzeénia 2021: Raport koficowy KA202 [PDF] Zagadnienia finansowe [PDF]

* Nagranie ze szkolenia 7 wrzednia 2021: [wkrotce]

Szkolnictwo wyzsze

Instrukcje dotyczace przygotowywania raportu koricowego w ramach Partnerstw strategicznych [PDF]



https://2014-2020.erasmusplus.org.pl/strony-informacyjne/raportowanie/
https://2014-2020.erasmusplus.org.pl/strony-informacyjne/raportowanie/

Strona programu Erasmus+ (2014-2020) - zaktadka

_Raportowanie”
- jak wejs¢ na te strone z nowej strony programu
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Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci

OCENA JAKOSCIOWA RAPORTU KONCOWEGO

Kryterium 1 - Znaczenie projektu

W jakim stopniu cele projektu wskazane we wniosku o dofinansowanie
zostaty osiggniete?

Kryterium 2 - Jakos¢ realizacji projektu

W jakim stopniu realizacja projektu byta zgodna z zatwierdzonym
whnioskiem o dofinansowanie?

Jakos$¢ podejmowanych dziatan i ich zgodnosc¢ z celami projektu.
Czy rezultaty/produkty projektu charakteryzujg sie wysoka jakoscig.

Erasmus+ Szkolnictwo wyiszeyﬂ h
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Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci

OCENA JAKOSCIOWA RAPORTU KONCOWEGO

Kryterium 3 - Jakos¢ partnerstwa i metod wspotpracy

Jakos¢ pracy partnerstwa, udziat i zaangazowanie instytucji partnerskich

Kryterium 4 - Wptyw i upowszechnianie

Wptyw projektu na jego uczestnikow i organizacje uczestniczace, korzysci ptynace
z realizacji projektu dla instytucji i jednostek spoza partnerstwa (potencjalna
mozliwos¢ wykorzystania przez inne instytucje, sektory, branze, grupy
beneficjentéw).

Erasmus+ ( Szkolnictwo wyzsze
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Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci

OCENA RAPORTU KONCOWEGO - PUNKTACJA
Ocena jakoSciowa raportu i rezultatow wg czterech kryteriow:

Kryteria

Whiosek -
maksymalna liczba punktéw

Raport koncowy-
maksymalna liczba punktow

Znaczenie projektu 30 20
Jakos¢ realizacji projektu 20 25
Jakosc¢ partnerstwa i metod 20 15
wspotpracy

Wptyw 30 40

i upowszechnianie (oraz

trwatosc)

Erasmus+ ( Szkolnictwo wyiszeﬂ |

Zmienia zycie, otwiera umysty
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OCENA RAPORTU KONCOWEGO - PUNKTACJA

Whiosek Raport
100 punktow 100 punktow
Prog:

60 punktow tgcznie
50% w kazdym kryterium

- |Erasmus+ Szkolnictwo wyzsze
Zmienia zycie, otwiera umysty




Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci

Ocena raportu koncowego — punktacja

! Maks. 100 punktéw
1 Ocena ponizej 50 punktéw === konsekwencje finansowe

e Obnizenie dofinasowania w oparciu o niskg jakosc¢, czeSciowg lub
nieterminowg realizacje:

O 0 25% jesli ocena wynosi 40 — 49 pkt.
O 0 50% jesli ocena wynosi 25 — 39 pkt.
L o 75% jesli ocena wynosi 0 - 24 pkt.

Erasmus+
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Najczesciej popetniane btedy w raportach koncowych

J Mechaniczne przerabianie tekstu z wniosku na raport
(czasem bez zmiany czasu przysztego na przeszty).

(J Raporty pisane ,na ostatnig chwile”: brak istotnych informacji, btedy
jezykowe, powtorzenia.

 Za mato informacji o wktadzie partnerdéw i jakosci wspotpracy
w projekcie (raporty pisane jedynie z perspektywy instytucji
koordynujacej).

O Nieuaktualnione streszczenie projektu (obowigzkowe jest w jez.
angielskim). Streszczenie bedzie opublikowane na platformie!

Erasmus+
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Najczesciej popetniane btedy w raportach koncowych

) Stabo przedstawione zagadnienia monitoringu i ewaluacji projektu
(brak szczegétowego opisu).

J Niewystarczajgce opisy dziatan upowszechniajacych.

O Brak zaktualizowanych dat przy rezultatach, wydarzeniach, w opisie dziatan
mobilnosciowych LTT.

O Brak wtfasciwych oznaczen i informacji w materiatach przygotowanych
jako rezultaty.

J Niedopracowana forma rezultatow.

Erasmus+

Zmienia zycie, otwiera umysty




Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci
Rady i uwagi dotyczgce przygotowywania
raportow koncowych
Szczegotowo uzasadnié zmiany, ktore zaszty w realizacji projektu

w stosunku do plandw z wniosku.

W czesci opisowej odniesc sie do zalecen ekspertdw, ktorzy oceniali wniosek -
czy zostaty wdrozone.

Podac wyniki przeprowadzonej ewaluacji projektu.

Upowszechnianie: koniecznie przedstawi¢ dziatania majgce wptyw na grupy
docelowe.

By¢ przygotowanym na prosby o wyjasnienia lub uzupetnienia ze strony
Narodowej Agencji.

Erasmus+ ( Szkolnictwo wyiszeﬂ |
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Platforma rezultatow projektow Erasmus+

European Commission > Erasmuss > Search > Warunkiem zatwierdzenia
raportu koncowego jest
Erasmiis: zamieszczenie
produktow/rezultatéw
opracowanych w projekcie
na Platformie rezultatow
projektow Erasmus+ .

Search Contact/Support ~ Priorities 2019-2024 Projects overview > Manage my projects &> My Searches

ERASMUS+ PROJECT RESULTS
Explore past fi

9 Eﬁ = @
A
Search for projects Search for results

PLATFORMA REZULTATOW |
Search |Advanced Search< PROJ EKTOW ERASMUS+
ERASMUS+ PROJECT RESULTS PLATFORM @
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Platforma rezultatow projektow Erasmus+

Koordynator projektu w imieniu catego konsorcjum zamieszcza
na Platformie logo i adres strony internetowej projektu oraz
rezultaty pracy intelektualne;j.

Streszczenie projektu, zamieszczone w raporcie koncowym
zostaje automatycznie pobrane po akceptacji raportu koncowego

i pojawia sie na Platformie. |

PLATFORMA REZULTATOW |
PROJEKTOW ERASMUS+ =<

ERASMUS+ PROJECT RESULTS PLATFORM , '|

Erasmus+ ‘Szkolnictwo wyzsze

Zmienia zycie, otwiera umysty
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Platforma rezultatow projektow Erasmus+

* Na platformie nalezy umieszczad rezultaty projektu zaplanowane we wniosku
oraz dodatkowo wypracowane produkty, ktdre warto upowszechniac.

* Na platformie nie nalezy umieszczac¢:

PROJEKTOW ERASMUS+ RS

> |

o zdje¢ dokumentujgcych wydarzenia projektowe,

o materiatow roboczych,

o raportow ze spotkan projektowych,

o raportéw z ewaluacji projektu, A Lﬁ |..._{__I
o regulamindw, PLATFORMA REZULTATOW |»
o

artkafOIW prasowych promujacych projekt 10 Jll ERASMUS+ PROJECT RESULTS PLATFORM

Erasmus+ ‘Szkolnictwo wyzsze

Zmienia zycie, otwiera umysty




Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci

Przygotowanie rezultatow pracy intelektualnej
do wgrania na platforme+

Materiaty opracowane w ramach rezultatow powinny zawierac informacje
pozwalajgce zidentyfikowac projekt (tytut, numer).

Kazdy rezultat pracy intelektualnej powinien zawierac:

logotyp programu i informacje o dofinansowaniu z programu,

note prawng (disclaimer) o wytgczeniu KE i NA z odpowiedzialnosci za tresci,
oznaczenie otwartej licencji (np. Creative Commons)

informacje o autorze oraz date i miejsce wydania /powstania rezultatu

Erasmus+
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Platforma rezultatow projektow Erasmus+

Przed ztozeniem rezultatéw pracy intelektualnej nalezy sprawdzic:
1 czy tytuly i opisy rezultatéw wgrane na platforme sg w jezyku angielskim;

1 czy tytuty i opisy rezultatdw zostaty sprawdzone pod katem jezykowym
(wykluczenie bteddw gramatycznych i stylistycznych);

1 czy tytuly i opisy rezultatdéw sg jasne i zrozumiate;

—1 jesli dostepnych jest kilka wersji jezykowych rezultatow, czy wersja jezykowa
zostata oznaczona w tytule;

1 czy w rezultatach nie ma danych osobowych (wymaég réwniez formalny).

Erasmus+
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Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci

Platforma rezultatow projektow Erasmus+

Na platforme mozna wgrac pliki:
*.pdf; *.jpeg; *.jpg; *.tif; *.png; *.gif; *.mpeg; *.mpg; *.ogg; *.ppt; *.pps; *.xls;
* xlsx; *.doc; *.docx; *.rtf; *.txt; *.csv; *.mp4; *.mov; *.mp3;
Nie mozna wgrac:
Plikdw skompresowanych np. *.zip — ktore nie sg obstugiwane przez platforme;

Rozmiar jednego pliku nie moze przekracza¢ 100 MB.

Erasmus+ ( Szkolnictwo wyiszeﬂ |
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Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci

Platforma rezultatow projektow Erasmus+

Sprawdzenie zamieszczonych na Platformie materiatow przez pracownika NA

Aby rezultaty mogty by¢ opublikowane, muszg zostac zatwierdzone przez NA —
w tym celu Beneficjent musi klikng¢ ,, Submit for review”.

Pracownik NA moze odrzuci¢ zamieszczone rezultaty, proszac o ich
uzupetnienie, poprawienie.

Po zatwierdzeniu i rozliczeniu projektu rezultaty sg publikowane na Platformie.

Dodatkowo Narodowa Agencja przyznaje wybranym projektom status the best
practices.

Erasmus+
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Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci

Platforma rezultatow projektow Erasmus+

* Wiecej informacji o platformie:
* na stronie programu Erasmus+ 2014-2020

 w.informatorze o platformie dla beneficientéw
(na stronie platformy, dostepnym po zalogowaniu poprzez EU Login)

Erasmus+ Szkolnictwo wyiszeﬁ |
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https://2014-2020.erasmusplus.org.pl/upowszechnianie/platforma-rezultatow-projektow-erasmus/?preview=true
https://webgate.ec.europa.eu/education_culture/dissemination/share/proxy/alfresco/slingshot/node/content/workspace/SpacesStore/082c5ef9-449b-468e-a0d6-c7c4ef1efa12/E+PRP%20Guide%20for%20Beneficiaries.pdf

Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci

Strona internetowa projektu i jego krotka ,wizytowka”

Na stronie gtdwnej — zalecamy zamieszczenie zwieztych informac;ji

o projekcie, z wyraznym wskazaniem instytucji koordynujacej w Polsce.
Proponowane dane na ,wizytowce”:

tytut,

typ projektu (Partnerstwo strategiczne),

nazwa programu,

lata realizacji,

koordynator/instytucja koordynujgca w Polsce,

Partnerzy,

ewentualnie inne zwiezte informacje np. cele/rezultaty itp.

CoOoO00DO00D0

Erasmus+ Szkolnictwo wyiszeyﬂ h
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Przygotowanie raportu w systemie Mobility Tool+

1 Podczas wypetniania i sktadania raportu musi by¢ zapewniona stata tgcznos¢
internetowa urzgdzenia, na ktdrym wypetniany jest raport.

1 Raport nalezy ztozy¢ w jezyku polskim lub angielskim.

) System Mobility Tool+ jest dostepny w réznych wersjach jezykowych, w tym
polskiej i angielskiej. Jezyk interfejsu przetgcza sie na gorze ekranu poprzez
przycisk Change language:

ogate.ec.europa.eu/eac/mobility/systemL

¢ | Q swkoj T A O WE A B e~ 3

tfor... [ OCT - EU relations in d... [ Regional policy & out... € Menu na dzié - Fraza - ... [ Mobility Tool ACCEPT. ~Tx ClickMeeting Online ...

PL (change language & Katarzyna ZAREK (nabasic) @ logout

sbility Tool PROD 8 Home P

European Commission

M 0 bi I ity tO OI PLO1 Foundation for the Development of the Education System
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Przygotowanie raportu w systemie Mobility Tool+

) Podczas wypetniania raportu system automatycznie zapisuje zmiany.
Nie ma przycisku ,Save/Zapisz”. Mozna zapisa¢ dane, klikajgc przycisk Wro¢
do strony raportu — system automatycznie zapisze wprowadzone zmiany.

1 We wszystkich polach opisowych w raporcie mozna wpisa¢ tekst o dtugosci
maks. 5000 znakdéw (okoto 2 stron A4).

) Raport mogg wypetniac tylko uzytkownicy z uprawnieniami do edycji.
Dostep do edycji danych w systemie MT+ ustawia sie w zaktadce Dane
kontaktowe.

Erasmus+
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Przygotowanie raportu w systemie Mobility Tool+

O Kazde otwarcie raportu i wprowadzenie zmian jest odnotowywane przez
system i widoczne w gtdwnym oknie po wejsciu do zaktadki Raporty.

3 Przycisk stuzacy do sktadania raportu koncowego nie jest aktywny,
dopdki nie wypetni sie wszystkich wymaganych pdl formularza raportu.

O W trakcie wypetniania raportu w kazdej chwili mozna go wydrukowad.

Erasmus+ ( Szkolnictwo wyzsze |
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RAPORT KONCOWY — PARTNERSTWA STRATEGICZNE

Raport w systemie MT+

'—T European Commission
- | Mobility tool

. |Erasmus+
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Dziekujemy za uwage
i zapraszamy na czesc 2

Erasmus+
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