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ZALACZNIK III - ZASADY FINANSOWE | UMOWNE

I. ZASADY MAJACE ZASTOSOWANIE DO KATEGORII BUDZETU
NA PODSTAWIE UDZIALU RYCZALTOWEGO

I.1. Warunki kwalifikowalnosci udzialu ryczaltowego

Jesli dofinansowanie w ramach Umowy przybierze forme¢ udziatu ryczattowego, liczby
jednostkowych stawek ryczaltowych muszg spetnia¢ nast¢pujace warunki:

e powinny zosta¢ rzeczywiscie wykorzystane lub wytworzone w okresie ustalonym
w art. 1.2.2 Warunkow Szczegdtowych (WS);

e muszg by¢ niezbedne do celow realizacji projektu lub muszg by¢ wytworzone
w ramach projektu;

e obliczone kwoty udziatéw ryczattowych musza poddawacé si¢ identyfikacji
i weryfikacji, w szczeg6lnosci muszg by¢ poparte odpowiednia ewidencja
i dokumentacja wyszczeg6élniong w niniejszym zataczniku.

I.2 Ustalenie udzialu ryczaltowego i dokumenty potwierdzajace jednostkowe stawki
ryczaltowe

A. Podroéz

W sposob domyslny przez miejsce wyjazdu bedzie rozumiane miejsce, w ktorym ma siedzibe
organizacja wysylajagca, a przez miejsce przyjazdu - miejsce, w ktorym ma siedzibg
organizacja przyjmujaca. W przypadku wykazania innego miejsca wyjazdu lub przyjazdu,
beneficjent musi poda¢ uzasadnienie takiej zmiany.

W sytuacji, gdy podréz nie odbyta si¢ lub zostala dofinansowana z innych Zzrodet
finansowania UE niz program Erasmus+ (np. uczestnik mobilnosci jest juz na miejscu
w odniesieniu do dziatania innego niz to dofinansowane w ramach Umowy), beneficjent musi
odnotowac¢ w systemie Mobility Tool+ kazdy taki przypadek odnoszacy si¢ do mobilnosci.
W przypadku zaistnienia powyzszej sytuacji dofinansowanie kosztow podrozy nie zostanie
przyznane.

(a) Kwota dofinansowania kosztow podrdzy: zostanie wyrazona za pomoca iloczynu liczby
uczestnikdw, wlacznie z osobami towarzyszacymi, pokonujacych dany przedzial odlegtosci
1 ryczattowej stawki jednostkowej wilasciwe; dla takiego przedziatu zgodnie
z zalgcznikiem IV do Umowy. Jednostkowa stawka ryczattowa, ktorej wysokos¢ uzalezniona
jest od dystansu podroézy, bedzie stanowi¢ kwote dofinansowania podrézy
z miejsca wyjazdu do miejsca przyjazdu i z powrotem.

Aby ustali¢ majacy zastosowanie dystans podrozy, beneficjent skorzysta z kalkulatora
odlegtosci online dostgpnego na stronie internetowej Komisji Europejskiej (KE) pod adresem:
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm.

Beneficjent obliczy za pomoca systemu Mobility Tool+ kwoty dofinansowania podrozy
na podstawie majacych zastosowanie ryczaltowych stawek jednostkowych.
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(b) Kwalifikowalnoé¢ dziatania:

Dziatanie, dla ktérego warunkiem kwalifikujagcym otrzymanie dofinansowania begdzie
rzeczywiste odbycie przez uczestnika sprawozdanej podrézy.

(c) Dokumenty potwierdzajace:

B.

Potwierdzenie uczestnictwa w dziataniu w formie o$wiadczenia podpisanego przez
uczestnika 1 organizacje przyjmujaca, z podaniem miejsca i daty rozpoczgcia i
zakonczenia dzialania oraz imienia i nazwiska uczestnika.

Wsparcie indywidualne

Ustalanie kwoty dofinansowania:

(@) Kwota dofinansowania zostanie obliczona poprzez pomnozenie liczby dni

przypadajacych na uczestnika, przez ryczaltowa stawke jednostkowa na dzien
w okreslonej kategorii wtasciwej dla kraju przyjmujacego, jak okreslono w zalaczniku
IV do Umowy. W stosownych przypadkach, przy ustalaniu indywidualnego wsparcia
mozliwe jest doliczenie jednego dnia na podréz przed pierwszym dniem dziatania
i jednego dnia na podrdz po ostatnim dniu dziatania.

W przypadku przerwy w pobycie, czas przerwy nie zostanie uwzgledniony przy
obliczaniu dofinansowania w ramach Wsparcia indywidualnego.

W przypadku wypowiedzenia przez uczestnika umowy z beneficjentem ze wzgledu
na dziatanie sily wyiszej, uczestnik musi zosta¢ uprawniony do otrzymania kwoty
dofinansowania odpowiadajacej przynajmniej rzeczywistemu czasowi trwania
mobilnosci. Wszelkie niewykorzystane fundusze musza podlega¢ zwrotowi, o ile nie
uzgodniono inaczej.

W przypadku zawieszenia przez uczestnika umowy z beneficjentem ze wzgledu na
dziatanie sily wyZszej, uczestnik musi zosta¢ uprawniony do kontynuowania dziatan po
przerwie, pod warunkiem, ze data koncowa mobilnosci nie bedzie pézniejsza niz data
koncowa projektu mobilnosci. Nalezy to odnotowa¢ w systemie Mobility Tool+ jako
mobilnos¢ z przerwa.

(b) Kwalifikowalnoé¢ dziatania:

Warunkiem kwalifikujacym otrzymanie dofinansowania bedzie rzeczywiste
zrealizowanie przez uczestnika dziatania za granica w danym okresie.

(c) Dokumenty potwierdzajace:
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potwierdzenie uczestnictwa w dziataniu w formie o$wiadczenia podpisanego przez
wolontariusza i organizacj¢ przyjmujacg z podaniem miejsca, daty rozpoczecia i
zakonczenia dziatania, jak rowniez imienia i nazwiska wolontariusza;

potwierdzenie dokonania przez beneficjenta ptatnosci na rzecz wolontariusza pelnej
kwoty zwigzanej z jego wsparciem indywidualnym, w formie potwierdzenia realizacji
przelewu na konto bankowe wolontariusza lub pokwitowania przyjecia Srodkow przez
wolontariusza.

(d) Sprawozdawczo$é:

Beneficjent musi sprawozda¢ w Mobility Tool+ wszystkie mobilnosci zrealizowane
w ramach projektu.

Jezeli okres mobilnosci bedzie dluzszy niz ten okreSlony w umowie
z uczestnikiem, beneficjent musi aneksowa¢ umowe, aby obejmowata dtuzszy pobyt,
pod warunkiem, zZe jest to mozliwe przy pozostalej kwocie dofinansowania. W takim
przypadku, beneficjent musi wskaza¢ w systemie Mobility Tool+ nowa datg
rozpoczecia i zakonczenia zgodnie z zatwierdzong zmiang.

C. Wsparcie organizacyjne

Ustalanie kwoty dofinansowania:

Kwota dofinansowania zostanie obliczona poprzez pomnozenie liczby dni
przypadajacych na uczestnika przez ryczaltowg stawke jednostkowa na dzien
w okreslonej kategorii wiasciwej dla kraju przyjmujacego, jak okreslono w zatgczniku
IV do Umowy. W stosownych przypadkach przy obliczaniu wsparcia
organizacyjnego, mozliwe jest doliczenie jednego dnia na podr6z przed pierwszym
dniem dziatania i jednego dnia na podrdz po ostatnim dniu dziatania.

W przypadku projektow, w ktorych koordynatorem bedzie podmiot publiczny
na poziomie regionalnym lub krajowym, stowarzyszenie regionow, Europejskie
ugrupowanie wspoOlpracy terytorialnej lub organizacja skierowana na osigganie
zyskow dzialajagca zgodnie z koncepcjg spotecznej odpowiedzialnosci biznesu,
ryczattowe stawki jednostkowe okreslone w zataczniku IV zostang zmniejszone
do 50%.

(a)Kwalifikowalno$¢ dziatania:

Warunkiem kwalifikujacym otrzymanie dofinansowania bedzie rzeczywiste
zrealizowanie przez uczestnika dziatania za granica.

(b) Dokumenty potwierdzajace:

Potwierdzenie uczestnictwa w dziataniu w formie o$wiadczenia podpisanego przez
uczestnika oraz organizacj¢ przyjmujaca z podaniem miejsca, daty rozpoczecia i
zakonczenia dziatania jak réwniez imienia
I nazwiska uczestnika.

(d)  Sprawozdawczo$¢:
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Beneficjent begdzie zobowigzany sprawozda¢ w systemie Mobility Tool+ wszystkie
mobilnosci zrealizowane w ramach projektu.

Osoby uczestniczace w dziataniach musza zlozy¢ sprawozdanie z dziatan za
posrednictwem kwestionariusza online, w ktorym przedstawig informacje zwrotne,
takie jak informacje oparte na faktach i elementy jako$ciowe dziatania, oraz
informacje o przygotowaniach i dziataniach stanowigcych kontynuacje.

D. System wsparcia jezykowego online (OLS)

System obowigzuje wylgcznie w przypadku mobilnosci, ktorych glownym jezykiem
wyktadowym, pracy jest jezyk bulgarski, chorwacki, czeski, dunski, niderlandzki, niemiecki,
grecki, angielski, estonski, finski, francuski, wegierski, wloski, totewski, litewski, polski,
portugalski, rumunski, stowacki, stowenski, hiszpanski lub szwedzki (lub dodatkowe jezyki,
po tym jak bedq dostgpne w systemie wsparcia jezykowego online (OLS), z wyjgtkiem
rodzimych uiytkownikow jezyka.

Testy biegtosci jezykowej online (OLS)

Licencje na przeprowadzenie testow bieglosci jezykowe] zostang dostarczone
uczestnikom bioracym udzial w mobilno$ciach za granica trwajacych przynajmniej
dwa miesigce.

Licencje muszg by¢ rozdystrybuowane posrod uczestnikow przez beneficjenta.
Beneficjent zapewni dystrybucje licencji i dotozy Staran, aby zapewnic¢, ze wszystkie
przyznane licencje zostaty wykorzystane przez wybranych uczestnikow.

Beneficjent musi rozdystrybuowaé licencje na przeprowadzenie testow bieglosci
jezykowej wsrdd uczestnikow po ich wyborze do udziatu w mobilnosci.

Beneficjent musi zapewnic, ze uczestnicy mobilnosci przystapia do pierwszego testu
biegtosci jezykowej OLS przez rozpoczgciem mobilnosci 1 do drugiego testu bieglosci
jezykowej OLS na koniec okresu mobilnosci.

Dostawca ustug powiadomi beneficjenta o rezultatach oceny.

Kursy jezykowe online (OLS)

Przed uzyskaniem licencji na realizacje kursu jezykowego online (OLS), uczestnicy
musza przejs¢ testy bieglosci jezykowej OLS. Licencje na realizacje kursow
jezykowych OLS musza by¢ przyznane wszystkim zainteresowanym uczestnikom
zgodnie z ich potrzebami jezykowymi.

Licencje musza by¢ rozdystrybuowane posrod uczestnikow przez beneficjenta zgodnie
z ich potrzebami. Wszyscy uczestnicy, ktorzy przystapili do testu biegtosci jezykowe;j
beda mie¢ mozliwos¢ realizacji kursu jezykowego, chyba ze chodzi o jezyk irlandzki
lub maltanski.
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e Uczestnicy mobilnos$ci, ktorzy po pierwszym tescie biegtosci jezykowe] w zakresie
glownego jezyka wykladowego, pracy lub wolontariatu zostang sklasyfikowani
na poziomie B2 lub wyzszym, bedg mie¢ mozliwos$¢ realizacji kursu jezykowego OLS
w tym jezyku lub w innym lokalnym jezyku danego kraju, pod warunkiem, Ze jest on
dostepny w systemie OLS. Zadaniem instytucji wysylajacej lub beneficjenta bedzie
zaznaczenie takiego wyboru w systemie OLS.

e Licencje na realizacj¢ kurséw jezykowych OLS musza zosta¢ wykorzystane w okresie
pomiedzy pierwszym a drugim testem bieglosci jezykowych w systemie OLS, przed
1 podczas realizacji mobilnosci przez wybranych uczestnikow.

e Beneficjent musi monitorowa¢ korzystanie z licencji na podstawie informacji
przedstawionych przez dostawce ustug.

e Beneficjent musi dotozy¢ wszelkich staran by zapewnié, ze wszyscy wybrani
uczestnicy aktywnie korzystaja z przyznanych licencji.

Wszystkie licencje

e Poprzez zlozenie podpisu na umowie o dofinansowanie mobilnosci, uczestnicy
mobilnosci zobowigzuja si¢ do przystgpienia do obu testow bieglosci jezykowej
w systemie OLS (przed i na koniec okresu mobilnosci) oraz do realizacji kursu
jezykowego OLS, jezeli taki zostal im przyznany.

e Beneficjent musi przestrzega¢ wytycznych korzystania z systemu OLS dostarczonych
przez dostawce ustug.

e Beneficjent musi ztozy¢ sprawozdania na temat liczby zrealizowanych testow
bieglosci jezykowe] i1 wykorzystanych licencji na realizacj¢ kursu w raporcie
koncowym.

e W przypadku niewykorzystanych lub nieprzyznanych licencji na etapie raportu
koncowego, NA moze zadecydowac¢ o uwzglednieniu ich przy przyznawaniu liczby
licencji beneficjentowi w kolejnych rundach selekcyjnych.

E. Wsparcie jezykowe (dotyczy wylacznie jezykow, ktorych nie obejmuje narzedzie
OLYS)
a) Ustalanie kwoty dofinansowania:

Kwote dofinansowania oblicza si¢ przez pomnozenie tacznej liczby wolontariuszy
otrzymujacych wsparcie jezykowe przez wklad jednostkowy, jak okreslono w zalaczniku
IV do umowy.

b) Kwalifikowalnos¢ dziatania:

Zdarzeniem, ktore warunkuje prawo do otrzymania dofinansowania, jest rzeczywisty udziat
wolontariusza w przygotowaniu jezykowym w zakresie jezyka, w ktorym wykonywana jest
praca.

c) Dokumenty potwierdzajace:
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dowod uczestnictwa w kursach w formie o$wiadczenia podpisanego przez
organizatora kursu, w ktérym wyszczegolniono imi¢ i nazwisko wolontariusza,
nauczany jezyk, format i czas trwania zapewnionego wsparcia jezykowego lub

faktura za zakup materiatow edukacyjnych, ktora zawiera szczegotowe informacje
na temat danego jezyka, nazwe iadres organu wystawiajgcego fakture, kwote
i walute oraz dat¢ wystawienia faktury lub

e jezeli wsparcie jezykowe zapewniane jest bezposrednio przez beneficjenta:

oswiadczenie opatrzone podpisem idatg przez wolontariusza, W ktorym
wyszczegolniono imi¢ i nazwisko wolontariusza, nauczany jezyk oraz format i czas
trwania otrzymanego wsparcia jezykowego. |

II. ZASADY MAJACE ZASTOSOWANIE DO KATEGORII BUDZETU
OPIERAJACYCH SIE NA REFUNDACJI RZECZYWISCIE PONIESIONYCH
KOSZTOW

I1.1. Warunki kwalifikowalno$ci dotyczace refundacji kosztow rzeczywistych

W przypadku, gdy dofinansowanie przybierze form¢ refundacji kosztéw rzeczywistych beda
miaty zastosowanie nastgpujace warunki. Koszty muszg by¢:

(a)
(b)
(©)

(d)

(€)

(f)

(9)

(h)

rzeczywiscie poniesione przez beneficjenta;
poniesione przez beneficjentow w okresie ustalonym w art. 1.2.2;

ujete w planowanym budzecie okres§lonym w zalaczniku II lub kwalifikowalne
w wyniku przesunie¢ pomig¢dzy kategoriami budzetu zgodnie z art. 1.3.3;

poniesione w zwigzku z realizacjg projektu i1 musza by¢ niezbedne do jego
realizacji, zgodnie z zapisem zawartym w zalgczniku Il;

mozliwe do zidentyfikowania i weryfikacji oraz zewidencjonowane w systemie
ksiggowym  organizacji  beneficjenta i  zostang okre§lone  zgodnie
z obowigzujagcymi przepisami o rachunkowos$ci kraju, w ktérym beneficjent
prowadzi dziatalno$¢ oraz zgodnie z rutynowag praktyka w zakresie ewidencji
ksiggowej kosztow stosowang w organizacji beneficjenta;

poniesione zgodnie z wymogami obowigzujacych przepisow podatkowych
i sktadek na ubezpieczenia spoteczne w zakresie, w ktorym te ich dotycza;

racjonalne, uzasadnione i zgodne z zasadami nalezytego zarzadzania finansami,
w szczegdlnosci z zasadami oszczgdnosci 1 efektywnosci;

niepokryte dofinansowaniem opartym na stawkach jednostkowych zgodnie
z sekcja | niniejszego zatacznika.
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I1.2. Obliczanie kosztéw rzeczywistych

A. Wsparcie uczestnikow projektu ze specjalnymi potrzebami

Ustalanie kwoty dofinansowania:

(a) Dofinansowanie bedzie obejmowato refundacje 100% kwalifikowalnych kosztow

rzeczywistych.

Kwalifikowalne koszty:

(b) Koszty te beda bezposrednio dotyczy¢ uczestnikow ze specjalnymi potrzebami i osoéb
im towarzyszacych, wiacznie z kosztami zwigzanymi z podrdza i utrzymaniem, jesli
tylko beda one uzasadnione i o ile nie wystapig one w kategoriach Podroz i Wsparcie
organizacyjne oraz bedg dodatkowymi do tych w formie udzialu ryczattowego
obliczonego z =zastosowaniem ryczaltowych stawek jednostkowych, zgodnie

z warunkami okre$lonymi w sekcji I niniejszego zatacznika.

(c) Dokumenty potwierdzajgce:

Faktury dokumentujace rzeczywiscie poniesione koszty, z podaniem nazwy

i adresu podmiotu wystawiajacego oraz kwoty, waluty i daty wystawienia;

(d) Sprawozdawczosc:

- Beneficjent musi sprawozda¢ w systemie Mobility Tool+ informacje, czy dodatkowe
dofinansowanie w Kkategorii Wsparcie zwigzane ze specjalnymi potrzebami
uczestnikow bylo zastosowane w odniesieniu do uczestnikoéw ze specjalnymi

potrzebami i/lub osob towarzyszacych.

- W takim przypadku, beneficjent musi sprawozda¢ w systemie Mobility Tool+ rodzaj
dodatkowych wydatkow, jak rowniez rzeczywistych kwot zwigzanych z dodatkowymi

poniesionymi kosztami.

B. Koszty nadzwyczajne

Ustalanie kwoty dofinansowania:

(a) Dofinansowanie bedzie obejmowato zwrot 75% poniesionych kosztéw rzeczywistych
w odniesieniu do gwarancji finansowej, 80% poniesionych kosztow rzeczywistych
w odniesieniu do wysokich kosztow podrozy kwalifikowalnych uczestnikow oraz 100%
poniesionych kosztow rzeczywistych wynikajacych z uczestnictwa mtodziezy z
mniejszymi szansami w odniesieniu 0 kosztow zwigzanych z otrzymaniem wiz,
pozwolen na pobyt, szczepien oraz kosztow zwigzanych z zakwaterowaniem

uczestnikow w trakcie wizyty przygotowawczej..

(b) Koszty kwalifikowalne:

- Koszty zwigzane z wystawieniem wymaganej przez NA gwarancji finansowej
zabezpieczajacej platnosci zaliczkowe NA, ztozonej przez beneficjenta w celu

zabezpieczenia powyzszych ptatnosci zgodnie z art. 1.4.2 Umowy;
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Koszty najkorzystniejszej ekonomicznie a zarazem efektywnej podrozy uczestnikow,
w odniesieniu do ktorych standardowe zasady finansowania nie pokrywaja
przynajmniej 70% kosztow kwalifikowanych. Koszty nadzwyczajne drogich podrozy
zastepuja standardowe dofinansowanie kosztow podrozy.;

Koszty zwigzane z otrzymaniem wiz, pozwolen na pobyt, szczepien uczestnikow
mobilno$ci;

Koszty zwigzane z uczestnictwem mlodziezy z mniejszymi szansami w tym koszty
przygotowania i dodatkowej opieki mentora (z wylaczeniem kosztow w kategorii
Podréz 1 Wsparcie organizacyjne w odniesieniu do uczestnikow 1 0sOb
towarzyszacych);

Koszty zakwaterowania uczestnikow Wizyty przygotowawczej.

(c) Dokumenty potwierdzajace:

W przypadku kosztéw wystawienia gwarancji finansowej: potwierdzenie poniesienia
przez beneficjenta kosztow zwigzanych z wystawieniem gwarancji finansowej przez
podmiot do tego upowazniony, z podaniem jego nazwy i adresu, kwoty, waluty
i kosztu gwarancji, a takze daty i podpisu reprezentanta prawnego podmiotu
udzielajacego gwarancji,

W przypadku kosztow podrézy: dowod zaptaty na podstawie faktur dokumentujacych
poniesione koszty rzeczywiste zwigzane
z powyzszym rodzajem kosztu, z podaniem w tresci faktur nazwy i adresu podmiotu
wystawiajacego, kwoty, waluty 1 daty wystawienia;

W przypadku kosztéw zwigzanych z otrzymaniem wizy, pozwolenia na pobyt,
szczepieniami: dowod zaplaty na podstawie faktur dokumentujgcych poniesione
koszty rzeczywiste, z podaniem w tresci faktur nazwy 1 adresu podmiotu
wystawiajgcego, kwoty, waluty, daty wystawienia i trasy podrozy;

W przypadku kosztow zwigzanych z uczestnictwem mlodziezy z mniejszymi
szansami: dowody zaptaty za poniesione koszty rzeczywiste na podstawie faktur, z
podaniem nazwy i1 adresu podmiotu wystawiajagcego oraz kwoty, waluty i1 daty
wystawienia;

W przypadku kosztow zakwaterowania uczestnikow Wizyty przygotowawczej: dowody
zaplaty ~za  poniesione  koszty  rzeczywiste na  podstawie  faktur,
z podaniem nazwy i adresu podmiotu wystawiajacego oraz kwoty, waluty 1 daty
wystawienia,;

(d) Sprawozdawczos¢:

Beneficjent musi zamiesci¢c w systemie Mobility Tool+ informacje czy zostaty
poniesione koszty nadzwyczajne;

Jezeli zostaly one poniesione, beneficjent musi zamiesci¢ w systemie Mobility Tool+
informacje¢ dotyczaca rodzaju wydatkéw oraz rzeczywistej kwoty powigzanych z nimi
kosztow.
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C. Koszty dzialan uzupehiajacych

(a) Ustalanie kwoty dofinansowania:

Dofinansowanie bedzie obejmowalo zwrot 80% poniesionych kwalifikowalnych
kosztow rzeczywistych bezposrednio zwigzanych z realizacja Dziatan uzupetniajgcych
1 zawierajacych kwotg ryczaltowa na pokrycie kosztoéw posrednich projektu
nieprzekraczajaca 7%  kwalifikowalnych  kosztéw  bezposrednich  dziatan
uzupeltniajacych.

(b) Koszty kwalifikowalne:

(€)

Koszty bezposrednio zwiazane z realizacja Drzialan uzupetniajgcych wlaczajac
w nie podwykonawstwo oraz zakup towarow i ushug, o ile beneficjent o nie
wnioskowat do NA, a NA zaakceptowala i zawarla je w zalgczniku 11 Umowy;

Posrednie koszty odnoszace si¢ do ogolnych kosztow administracyjnych beneficjenta,
ktoére mozna przypisa¢ do projektu (np. rachunki za prad elektryczny lub internet,
koszty wynajmu za lokal, koszty statego personelu, itd.) nieprzekraczajace 7%
kwalifikowalnych kosztéw bezposrednich dziatan uzupetniajacych.

Dokumenty potwierdzajace:

Faktury za poniesione koszty rzeczywiste, z podaniem nazwy i adresu wystawcy,
kwoty i waluty oraz daty wystawienia faktury;

III. WARUNKI KWALIFIKOWALNOSCI DZIALAN PROJEKTOWYCH

a)

b)

Beneficjent musi zapewnié, by dzialania w ramach projektu, na ktory przyznano
dotacj¢ byly kwalifikowalne zgodnie z zasadami okreslonymi w Przewodniku po
programie Erasmus+ w odniesieniu do kazdej akcji i kazdego sektora.

NA uzna za niekwalifikowane zrealizowane dziatania, ktoére nie beda zgodne
z zasadami okre$lonymi w Przewodniku po programie Erasmus+ oraz z zasadami
uzupehiajacymi okreslonymi w niniejszym Zzataczniku, a kwoty dofinansowania
dotyczace takich dzialan musza w catosci podlegaé zwrotowi. Zwrot musi obejmowac
wszystkie kategorie budzetu, na ktore zostato przyznane dofinansowanie dotyczace
dziatania uznanego za niekwalifikowalne.

Kwalifikowalny minimalny czas trwania mobilnosci okreslony w Przewodniku po
programie begdzie obejmowacé minimalny czas trwania dziatania z wylaczeniem czasu
przeznaczonego na podroz.

IV. ZASADY I WARUNKI OBNIZENIA DOTACJI Z POWODU NISKIEJ JAKOSCI,
CZESCIOWEJ LUB NIETERMINOWEJ REALIZACJI PROJEKTU
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e Okreslenie przez NA niskiego poziomu jakos$ci, czeSciowej lub nieterminowe;j
realizacji projektu bedzie mogto nastgpi¢ w oparciu o raport koncowy zlozony przez
beneficjenta (z uwzglednieniem raportéw uczestnikow mobilnosci).

e NA moze rowniez wzig¢ pod uwage informacje otrzymane z innego zrodla
zwigzanego z realizacjg projektu, ktore potwierdza, ze projekt nie zostat zrealizowany
zgodnie z postanowieniami Umowy. Do innych zrédet informacji mozna bedzie
zaliczy¢ ustalenia wizyt monitorujgcych, kontroli dokumentoéw zza biurka lub kontroli
przeprowadzonych przez NA na miejscu - w siedzibie beneficjenta.

e Raport koncowy zostanie oceniony w oparciu o kryteria jako§ciowe 1 ocen¢ punktowa
uzyskang w ramach 100-punktowej skali. Jezeli w wyniku oceny raportu koncowego
zostanie przyznanych mniej niz 50 punktow, NA bedzie mogla zmniejszy¢ koncowa
kwote przyznanego dofinansowania w kategorii Wsparcie organizacyjne z uwagi na
niskg jako$¢, czesciowa lub nieterminowg realizacje projektu, nawet jesli wszystkie
sprawozdane dzialania byty kwalifikowalne i1 rzeczywiscie miaty miejsce.

e W przypadku akredytowanych organizacji, jezeli NA stwierdzi, ze beneficjent podczas
realizacji projektu nie przestrzegatl podjetych przez siebie zobowigzan dotyczacych
jakosci, NA moze dodatkowo lub alternatywnie zazada¢ od beneficjenta opracowania i
wdrozenia planu naprawczego w ustalonych ramach czasowych w celu zapewnienia
przestrzegania obowigzujacych wymogoéw jakosci. Jezeli beneficjent nie wdrozy w
terminie planu naprawczego w zadowalajacy sposob, NA bedzie moglta wycofad
akredytacje.

e Raport konicowy, wraz ze sprawozdaniami uczestnikow mobilnosci, zostanie oceniony
z zastosowaniem uniwersalnego zestawu kryteriow jakosci koncentrujacych sie na:

o stopniu realizacji projektu, zgodnie z zatwierdzonym  wnioskiem
o dofinansowanie,

o jakosci efektow uczenia si¢ 1 wplywie na uczestnikow,
o wplywie na organizacje uczestniczace w projekcie,

o jako$ci praktycznych rozwigzan zastosowanych w celu wspierania realizacji
mobilnosci, w zakresie przygotowan, monitorowania 1 wspierania uczestnikow
podczas realizacji mobilnosci,

o jako$ci rozwigzan w celu uznawania/walidacji efektdow uczenia si¢
uczestnikow,

o stopniu, w jakim kwoty dofinansowania nalezne uczestnikom mobilnosci
zostaly im przekazane zgodnie z warunkami umownymi okreslonymi
w umowie pomiedzy danym beneficjentem a uczestnikiem, zgodnie ze
wzorami zamieszczonymi w zataczniku VI do Umowy.
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o stopniu, w jakim dziatanie zostalo zrealizowane z zachowaniem jakosci
i wymogéw  zapewnienia  zgodnosci  okre§lonych ~w  Karcie
WolontariatuErasmus+.

e Obnizenie dotacji w oparciu o niska jako$¢, czgsciowg lub nieterminowsg realizacje
bedzie moglo mie¢ zastosowanie przy ustaleniu ostatecznej kwoty dotacji
kwalifikowanych kosztow Wsparcia organizacyjnego i bedzie wynosic:

o 25%, jesli raport koncowy zostanie oceniony w przedziale 40-49 punktow;
o 50%, jesli raport koncowy zostanie oceniony w przedziale 25-39 punktow;
o 75%, jesli raport koncowy zostanie oceniony w przedziale 0-24 punktow.
V. ZMIANY DOFINANSOWANIA
Nie ma zastosowania

V1. KONTROLE DOTACJI BENEFICJENTA I DOSTARCZENIE DOKUMENTOW
POTWIERDZAJACYCH

Zgodnie z art. 11.27, zalacznika I Umowy, beneficjent moze zosta¢ poddany kontrolom
1 audytom zwigzanym z Umowa. Kontrole i audyty maja na celu dokonanie weryfikacji
prawidtowego i zgodnego z zasadami Umowy zarzadzania dotacja przez beneficjenta, w celu
ustalenia ostatecznej kwoty dotacji, do ktorej beneficjent bedzie uprawniony.

Kontrola raportu koncowego musi by¢ przeprowadzona dla wszystkich projektow.
Dodatkowo projekt moze zosta¢ poddany dalszej kontroli dokumentow zza biurka lub
kontroli na miejscu - w siedzibie beneficjenta, w przypadku gdy niniejsza Umowa zostala
uwzgledniona w probie statystycznej zastosowanej przy kontroli wymaganej przez KE lub, gdy NA
dokonata wyboru jej do celowej kontroli dokumentéw w zwiazku z realizowang przez siebie polityka
oceny ryzyka.

Do celow kontroli raportu koncowego i kontroli dokumentow zza biurka, beneficjent musi
dostarczy¢ do NA kopie dokumentow potwierdzajacych wyszczegolnionych w sekcji 1.2 1 11.2
niniejszego zalacznika, chyba Zze NA zazada dostarczenia oryginalow dokumentow.
Po przeprowadzeniu ich analizy, NA musi zwroci¢ beneficjentowi oryginalne dokumenty
potwierdzajace. Jezeli beneficjent nie bedzie uprawniony zgodnie z przepisami prawa do
przestania oryginalnych dokumentéw dla celéw kontroli raportu kofcowego i1 kontroli
dokumentéw zza biurka, bedzie on mogt przesta¢ kopie dokumentéw potwierdzajacych.

W przypadku kazdej kontroli NA moze zwrdci¢ si¢ do beneficjenta z zagdaniem dostarczenia
dodatkowych dokumentow potwierdzajacych lub dowodow, ktore sg zazwyczaj przewidziane
dla innego typu kontroli, jak okreslono w art. I1.27 Warunkéw Ogolnych.

Poszczegdlne kontrole musza obejmowac nastepujace elementy:

a) Kontrola raportu koncowego

Kontrola raportu koncowego nastepuje po jego ztozeniu. Jest ona dokonywana w siedzibie
NA i ma na celu ustalenie ostatecznej kwoty dotacji, do jakiej bedzie uprawniony
beneficjent.
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Za posrednictwem systemu Mobility Tool+, beneficjent musi przesta¢ do NA raport
koncowy, ktory bedzie zawierat nastepujace informacje dotyczace wykorzystania
dofinansowania na podstawie:

e udzialu ryczattowego w ramach nastepujacych kategorii budzetu:

— Podroz,

Wsparcie indywidualne,
Wsparcie organizacyjne,
Wsparcie jezykowe.

e kosztow rzeczywistych, poniesionych w ramach kategorii budzetu:
—  Wsparcie uczestnikow projektu ze specjalnymi potrzebami

e rzeczywiscie poniesionych kosztow wraz z dokumentacjg potwierdzajaca okreslong
w sekcji Il niniejszego zatacznika w ramach kategorii budzetu:

— Koszty nadzwyczajne,
— Koszty dziatan uzupetniajgcych.
b) Kontrola dokumentow zza biurka

Kontrola dokumentow zza biurka to poglebiona kontrola dokumentow
potwierdzajacych, przeprowadzana w siedzibie NA, ktéra moze zostal
przeprowadzona na lub po etapie raportu koncowego.

Na zadanie NA, beneficjent musi dostarczy¢ dokumenty potwierdzajace do
wszystkich kategorii budzetu.

c) Kontrole na miejscu - w siedzibie beneficjenta

NA prowadzi takie kontrole w siedzibie beneficjenta lub w innym miejscu majagcym
zwigzek z realizacjg projektu. Podczas kontroli w miejscu realizacji projektu,
beneficjent musi udostepni¢ do weryfikacji NA oryginalne dokumenty potwierdzajace
dla wszystkich kategorii budzetowych.

Rozréznia si¢ trzy typy kontroli na miejscu:

Kontrola na miejscu - w siedzibie beneficjenta - podczas realizacji projektu

Taka kontrola jest przeprowadzana podczas realizacji projektu, aby NA mogta
bezposrednio zweryfikowa¢ realnos¢ 1 kwalifikowalno$s¢ wszystkich dziatan
i uczestnikow projektu.

Kontrola na miejscu - w siedzibie beneficjenta - po zakoriczeniu projektu

Taka kontrola jest przeprowadzana po zakonczeniu projektu 1 zazwyczaj
po przeprowadzeniu kontroli raportu koncowego.
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Poza przedstawieniem wszystkich dokumentéw potwierdzajacych, beneficjenci musza
zapewni¢ NA dostep do ewidencji kosztow projektu poniesionych w ramach projektu,
zawartej w ksiegach rachunkowych danego beneficjenta.

Kontrola systemowa

Kontrola systemowa jest przeprowadzana w celu potwierdzenia przestrzegania przez
beneficjenta zobowigzan podjetych w ramach Karty Wolontariatu. Beneficjent musi
umozliwi¢ NA weryfikacje realnosci i kwalifikowalnosci wszystkich dziatan i
uczestnikodw projektu.
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