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Wykaz dokumentéw niezbednych do podpisania umowy

Ponizszy wykaz precyzuje jakie dokumenty bedg niezbedne do weryfikacji prawidtowosci
wystawienia umowy, w zaleznosci od typu instytucji oraz jej reprezentaciji prawne;j.

Dokumenty powinny byé umieszczone na platformie URF, jak réwniez przestane w wersji
papierowej w jednym egzemplarzu wraz z umowa finansowa.

UWAGA:

Dokumenty okreslajace forme prawng organizacji oraz jej reprezentacje, muszag
odzwierciedla¢ sytuacje prawng organizacji na dzien podpisania umowy.

Wariant 1: Umowa podpisana przez prawng reprezentacje Organu Prowadzgacego

e Decyzja o nadaniu numeru NIP Organu Prowadzacego (kopia potwierdzona za
zgodno$¢ z oryginatem wraz z czytelnym podpisem i datg potwierdzenia nie starszg niz
3 miesigce od daty podpisania umowy)

e Decyzja o nadaniu numeru NIP organizacji Beneficjenta

e GMINA/MIASTO: Dokumenty o wyborze wéjta/burmistrza/prezydenta miasta oraz
innych osob upowaznionych do zawarcia i realizacji umowy (zastepcy, skarbnik,
petnomocnicy) — kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem wraz z czytelnym
podpisem i datg potwierdzenia nie starszg niz 3 miesigce od daty podpisania umowy

e POWIAT: Dokumenty o wyborze starosty oraz zarzadu powiatu oraz innych oséb
upowaznionych do zawarcia i realizacji umowy (petnomocnicy, skarbnik) — kopia
potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem wraz z czytelnym podpisem | datg
potwierdzenia nie starszg niz 3 miesigce od daty podpisania umowy. UWAGA: w
przypadku podpisywania umowy przez prawna reprezentacje Powiatu — wymagana jest
wieloosobowa reprezentacja Powiatu (np. Starosta, cztonek Zarzgdu Powiatu oraz
kontrasygnata Skarbnika Powiatu)

e Pelnomocnictwo do podpisania umowy (w przypadku, jesli umowa finansowa bedzie
podpisana przez petnomocnika reprezentujacego Organ Prowadzacy) — oryginat lub
kopia potwierdzona za zgodnoS$¢ z oryginatem wraz z czytelnym podpisem | datg
potwierdzenia nie starszg niz 3 miesigce od daty podpisania umowy

Wariant 2: Umowa podpisana przez prawnego reprezentanta Organu Prowadzgcego (np.
dyrektora szkoty) na mocy petnomocnictwa udzielonego przez wiasciwy Organ Prowadzgcy

e Decyzja o nadaniu numeru NIP Organu Prowadzacego (kopia potwierdzona za
zgodno$c¢ z oryginatem wraz z czytelnym podpisem i datg potwierdzenia nie starszg niz
3 miesigce od daty podpisania umowy)

e Decyzja o nadaniu numeru NIP organizacji Beneficjenta
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e Peinomocnictwo dla dyrektora szkoly do podpisania umowy udzielone przez
Organ Prowadzacy (Rekomendowane jest uzycie wzoru petnomocnictwa
dostarczoneqo przez Narodowa  Agencje. Wzér _rekomendowanego
pelnomocnictwa znajduje sie na stronie www) — oryginat lub kopia potwierdzona za
zgodno$c¢ z oryginatem wraz z czytelnym podpisem i datg potwierdzenia nie starszg niz
3 miesigce od daty podpisania umowy

e Dokument o powotaniu na stanowisko dyrektora organizacji Beneficjenta — kopia
potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem wraz z czytelnym podpisem i datg
potwierdzenia nie starszg niz 3 miesigce od daty podpisania umowy

e GMINA/MIASTO: Dokumenty o wyborze wéjta/burmistrza/prezydenta miasta oraz
innych o0séb upowaznionych do udzielenia petnomocnictwa (zastepcy, skarbnik,
petnomocnicy) — kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem wraz z czytelnym
podpisem i datg potwierdzenia nie starszg niz 3 miesigce od daty podpisania umowy

e POWIAT: Dokumenty o wyborze starosty oraz zarzadu powiatu oraz innych oséb
upowaznionych do zawarcia i realizacji umowy (petnomocnicy, skarbnik) — kopia
potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem wraz z czytelnym podpisem | datg
potwierdzenia nie starszg niz 3 miesigce od daty podpisania umowy

Dodatkowo, w przypadku, gdy Organem Prowadzgcym jest organizacja niepubliczna:

Fundacje i stowarzyszenia

e Aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego (KRS) - kopia potwierdzona za
zgodnos¢ z oryginatem wraz z czytelnym podpisem i datg potwierdzenia nie starszg niz
3 miesigce od daty podpisania umowy

Parafia lub analogiczna ,,struktura organizacyjna” kosciota innego niz Koscié6t Katolicki

e Dekret nominacyjny, wydany przez biskupa diecezjalnego, powotujgcy ksiedza na
proboszcza danej parafii (lub inny rdownowazny dokument) - kopia potwierdzona za
zgodno$¢ z oryginatem wraz z czytelnym podpisem i datg potwierdzenia nie starszg niz
3 miesigce od daty podpisania umowy

Inne kategorie Beneficjentow

¢ Dokumenty zatozycielskie
e Dokumenty potwierdzajgce umocowanie oséb reprezentujagcych Beneficjenta
e Aktualny wypis z wlasciwego rejestru (np. z ewidencji dziatalnosci gospodarczej)
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http://erasmusplus.org.pl/dokumenty/edukacja-szkolna/

