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UWAGA:
PRZED ROZPOCZECIEM WYPELNIANIA WNIOSKU
NALEZY GO ZAPISAC NA SWOIM KOMPUTERZE
i dopiero wowczas rozpoczac jego wypetnianie.

NIE nalezy wypetnia¢ formularza bezposrednio w przegladarce internetowej,
gdyz nie dziata on wtedy prawidtowo i TRACI sie wynik swojej pracy.

Formularz wniosku mozna wypetni¢ tylko w programie Adobe Reader. Zaleca sie korzystanie z
najnowszej wersji programu, ktérg mozna pobrac ze strony:
http://get.adobe.com/reader/otherversions/.

UWAGA: Zalecane jest uzywanie wersji programu Adobe Reader DC 15.20. Dopuszczalne jest stosowanie
wersji minimum Adobe Reader 9.3.3 lub wyzszej (z wyjatkiem Adobe Reader DC 15.8).
Wersje: 2015.008 (15.8), DC 2015.023.20053 oraz DC 2015.006.30279 powodujg generowanie btedow
w formularzu wniosku.

ZASADY WYPELNIANIA FORMULARZA
Przy wypetnianiu wniosku nalezy pamieta¢ o ponizszych zasadach:

e W momencie
- wpisywania numeru/numerow PIC do wniosku,
- wypetniania czesci budzetowej wniosku,
- sktadania ostatecznej wersji wniosku online

musi by¢ zapewniona stata tgcznosé internetowa urzadzenia (np. komputera), na ktérym
wypetniany jest wniosek.

e We wszystkie pola opisowe w formularzu wniosku mozna wpisac tekst o diugosci maks. 5000
znakoéw (ze spacjami).

Wypetniajac formularz wniosku, nalezy podac jak najbardziej wyczerpujace informacje. Prosimy
pamietac, ze eksperci oceniajacy wniosek bedg oceniali projekt i formutowali swoje opinie
jedynie w oparciu o tres¢ wniosku.

Rodzaje pdl we wniosku:

e Pola z czerwonym obramowaniem musza by¢ wypetnione obowigzkowo, aby mozna byto
ztozy¢ wniosek.

e Pola bez czerwonego obramowania sg nieobowigzkowe do wypetnienia.

e Pola o szarym tle, ktorych nie mozna edytowac, sg polami samokalkulujgcymi sie albo
wypetniajacymi sie po uprzednim wpisaniu danych w pola do edyciji.

e Niektore pola formularza aktywujg sie dopiero po wybraniu pewnych opcji w polach z listami
wyboru.

e Przyciski ,+"i,-" pozwalajg odpowiednio dodac lub usung¢ rubryke.
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Po wypetnieniu catego wniosku nalezy go zatwierdzi¢, klikajac na przycisk ,Zatwierdz” w
punkcie P.1. W trakcie wypetniania formularza mozna na biezgaco sprawdzaé poprawnosc
zapisOw poprzez uzycie przycisku ,,Sprawdz”, znajdujacego sie w prawym dolnym rogu kazdej
strony formularza.

WSKAZOWKI TECHNICZNE DOTYCZACE WYPELNIANIA POL FORMULARZA

B. Informacje o projekcie
P Typ akdcii
Nalezy upewnié sie, ze zostat wybrany formularz dla odpowiedniej akcji i sektora
programu, gdyz jest to przedmiotem oceny wniosku pod wzgledem formalnym.

| 2 Jezyk, w jakim zostanie wypetniony wniosek
Nalezy wybra¢ z listy rozwijalnej odpowiedni jezyk (w przypadku wniosku w
innym jezyku niz polski lub angielski, Narodowa Agencja ma prawo wezwac
wnioskodawce do przedstawienia ttumaczenia jego tresci na jezyk polski lub
angielski).

B.1. Dane identyfikacyjne projektu

P Tytut projektu
(nalezy podac tytut projektu, jaki wedtug Panstwa bedzie najlepiej oddawat
tres¢ projektu)

| 4 Tytut projektu w jezyku angielskim
(nalezy poda¢ ttumaczenie ww. tytutu)

P Data rozpoczecia projektu
(nalezy wybrac¢ dowolng date z przedziatu: 01.06.2018 - 31.12.2018.

P _taczny czas trwania projektu (w miesigcach)
(nalezy wybrac z listy dowolng liczbe miesiecy z zakresu miedzy 12 a 24,
przy czym nalezy pamietac, iz w wybranym okresie muszg by¢ zrealizowane
wszystkie dziatania zaplanowane we wniosku: rekrutacja uczestnikow,
przygotowanie do wyjazddéw, mobilnosci zagraniczne, wdrozenie rezultatow,
dziatania upowszechniajace i ewaluacyjne)

P Data zakornczenia projektu
(data zostanie automatycznie wyliczona na podstawie wybranej liczby
miesiecy)

B.2. Narodowa Agencja organizacji wnioskujacej

[nalezy wybrac z listy PLO1 (POLSKA)]
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C. Organizacja uczestniczaca (organizacje uczestniczace)

o Podanie we wniosku danych organizacji uczestniczgacych jest mozliwe
tylko po wpisaniu numeru PIC danej organizacji i uzyciu przycisku ,,Sprawdz
PIC”. Dane organizacji wnioskujacej zostang automatycznie zaimportowane
do wniosku z Portalu Uczestnika (wiecej informacji o portalu na
http://erasmusplus.org.pl/jak-zlozyc-wniosek/), W ktérym nalezy
zarejestrowaé organizacje przed przystgpieniem do sktadania wniosku. To
samo dotyczy ewentualnych cztonkéw konsorcjum krajowego i zagranicznych
organizacji przyjmujacych. Nie ma mozliwosci edytowania i poprawiania
danych, ktére zostaty zaimportowane do wniosku. W razie stwierdzenia
nieprawidtowosci w podanych danych - nalezy je skorygowac¢ w profilu
uzytkownika w Portalu Uczestnika, a nastepnie ponownie wpisa¢ numer PIC
do wniosku.

o Jesli projekt przewiduje mobilnos¢ typu job shadowing lub prowadzenie
zajeé/szkolenn w zagranicznej organizacji partnerskiej (teaching/training
assignment), trzeba podacd dane zagranicznej organizacji
przyjmujacej. W tym celu nalezy wcisng¢ przycisk ,Dodaj organizacje
partnerska” i wpisac¢ jej numer PIC.

o Jesli projekt przewiduje wyjazd w celu wziecia udziatu w
kursie/szkoleniu/konferencji za granicg, podanie danych organizacji
przyjmujacej nie jest obowigzkowe, jednak aby byto mozliwe, konieczne jest
podanie numeru PIC.

C.1.2. Konsorcjum

o Nalezy okreslic we wniosku, czy projekt sktadany jest przez krajowe
konsorcjum (obejmujgce minimum 3 organizacje z Polski, tj. lidera
konsorcjum oraz minimum 2 cztonkdéw konsorcjum), wybierajac z listy
odpowiedz ,Tak” lub ,Nie”.

o Jesli wybrano odpowiedz ,Tak”, trzeba poda¢ dane wszystkich
organizacji wchodzacych w sktad konsorcjum, poprzez wpisanie ich numeréw
PIC. Na poczatku pojawi sie miejsce na podanie danych 2 czionkdéw
konsorcjum, jako obowigzujgce minimum. Aby poda¢ dane ewentualnych
kolejnych cztonkéw konsorcjum, nalezy wcisng¢ przycisk ,Dodaj cztonka
konsorcjum”.

D. Europejski Plan Rozwoju (organizacji/szkoty)

W tym punkcie nalezy opisac: 1) potrzeby organizacji wnioskujgcej zwigzane
z realizowanymi przez nig dziataniami w zakresie niezawodowej edukacji
dorostych, w tym w zakresie doskonalenia kompetencji kadry oraz gtéwne
potrzeby dorostych odbiorcéw oferty edukacyjnej wnioskodawcy, 2)
dziatania, ktore przyczynig sie do spetnienia zidentyfikowanych potrzeb oraz
3) sposob, w jaki organizacja wilaczy nabyte kompetencje swoich
pracownikéw do planu rozwoju organizacji.
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Wskazane jest, aby opisa¢, w jaki sposdb zdiagnozowano opisane potrzeby.

Jezeli wniosek sktadany jest w imieniu konsorcjum, pytania odnosza sie do
wszystkich cztonkéw konsorcjum.

E. Opis projektu

W tym punkcie nalezy opisa¢ cele projektu i uzasadni¢ potrzebe jego
realizacji. Cele projektu powinny wynikaé ze zdiagnozowanych potrzeb
organizacji i uczestnikow.

Opis projektu powinien odnosi¢ sie do celéw programu Erasmus+ Edukacja
dorostych i zatozen Akgcji 1.

Z listy rozwijalnej nalezy wybrac¢ przynajmniej jeden, a maksymalnie trzy
tematy, jakie porusza projekt.

W tej sekcji przewidziano takze miejsce na opisanie sposobu wyboru
organizacji przyjmujacych.

F. Opis uczestnikow

W tej sekcji nalezy opisaé, jacy przedstawiciele kadry wnioskodawcy bedq
uczestniczy¢ w mobilnosciach, przedstawiajac ich zadania zwigzane
z niezawodowg edukacjq dorostych, petnione w organizacji wysytajacej.
Nalezy zaprezentowac rowniez potrzeby uczestnikéw, jako uzasadnienie ich
zaangazowania w projekt, w powigzaniu z tematyka poszczegdinych
wyjazdow edukacyjnych.

Jesli na etapie skfadania wniosku znane sg juz nazwiska uczestnikow
mobilnosci, mozna w tej sekcji wskazac konkretne osoby.

Opis powinien takze odnosi¢ sie do procesu rekrutacji uczestnikéw
i uwzglednia¢ wszystkie elementy, np. dotyczace sposobu informowania o
mozliwosci wyjazdu, kryteridw naboru, os6b zaangazowanych w proces
selekgcji itp.

F.1. Efekty ksztatcenia/uczenia sie

Nalezy wskazac¢ konkretne efekty uczenia sie, umiejetnosci i kompetencje
nabyte przez przedstawicieli kadry - uczestnikdw wyjazddéw, w odniesieniu
do poszczegdlnych odbytych mobilnosci. Nalezy opisa¢, w jaki sposdb efekty
uczenia sie zostang zweryfikowane.

W przypadku, gdy zaplanowano skorzystanie z certyfikatow/narzedzi do
potwierdzenia nabytych przez uczestnikow kompetencji i umiejetnosci,
nalezy wybra¢ z listy maksymalnie 3 rodzaje narzedzi lub certyfikatéw.
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G.

H.

H.1.

Niezaleznie od powyzszych dokumentéw, kazda mobilnos¢ musi by¢é
poswiadczona przez zagraniczng organizacje przyjmujacg w formie stosownego
zaswiadczenia.

Przygotowanie

W tym punkcie wniosku nalezy przedstawi¢ wszystkie zaplanowane dziatania
zwigzane z przygotowaniem uczestnikdw do wyjazdéw - poczgwszy od wsparcia
praktycznego i logistycznego po jezykowe, pedagogiczne i kulturowe. Opis
powinien by¢ jak najbardziej szczegdtowy i zawiera¢ informacje dotyczace m.in.
tematyki, formy i wymiaru czasowego. Przewidziane dziatania powinny by¢
adekwatne do potrzeb uczestnikéw i charakteru mobilnosci.

W tej czesci wniosku przewidziano takze miejsce na opisanie sposobu zarzadzania
projektem i jego jakoscia.

Gtowne dziatania

Nalezy przedstawi¢ gtébwne dziatania w projekcie, najlepiej w formie
harmonogramu. Wskazane jest rowniez, zeby przedstawi¢ programy wybranych
szkolen (mozna je réwniez zataczy¢ do wniosku w sekcji O.).

W tej czesci wniosku nalezy takze opisaé¢ zasady wspétpracy i komunikacji z
zagranicznymi organizacjami przyjmujacymi i cztonkami konsorcjum krajowego
(jesli dotyczy). Dziatania te powinny by¢ szczegdlnie precyzyjnie zaplanowane w
przypadku wspoétpracy z organizatorami szkolen ,szytych na miare”.

W przypadku zaangazowania w projekt oséb towarzyszacych, ktére mogg stuzyc
wsparciem uczestnikom mobilnosci o] specjalnych potrzebach
(tj. niepetnosprawnym), nalezy uzasadnic¢ ich udziat w wyjazdach.

Szczegotowy opis dziatan

W tabeli nalezy przedstawi¢ wszystkie planowane w projekcie mobilnosci,
z uwzglednieniem uprawnionych typdéw dziatan.

Typ dziatania:

o Prowadzenie zajeé/szkolen w zagranicznej organizacji

o Job shadowing - poznawanie pracy na danym stanowisku poprzez
obserwacje

o Udziat w kursach/szkoleniach/konferencjach

Wskazowki dotyczace wypetniania pol tabeli:

o Typ dziatania: nalezy wybrac¢ wiasciwy typ mobilnosci z listy.
o Jako kraj wyjazdu nalezy wybraé: POLSKA.
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o Kraj przyjazdu: nalezy wybrac¢ z listy kraj/terytorium zamorskie, do
ktorego planowany jest wyjazd (UWAGA! Pomimo iz Serbia znajduje
sie na liscie krajéow docelowych, to nie jest ona uprawnionym krajem
docelowym dla wnioskodawcdéw w akcji 1.).

o Przedziat odlegtosci w kilometrach: nalezy wybraé wtasciwy przedziat
odlegtosci (od miejscowosci, w ktdrej miesci sie siedziba wnioskodawcy
do miejscowosci, w ktorej odbywac sie bedzie dziatanie).

o W celu wtasciwego wyboru odlegtosci i zwigzanej z nig kwoty
dofinansowania kosztéw podrézy nalezy obowigzkowo skorzystac
z Kalkulatora Odlegtosci, ktéry dostepny jest pod adresem:
http://ec.europa.eu/dgs/education culture/tools/distance pl.htm.
Odlegtos¢ w kilometrach odnosi sie do podrdzy najkrétsza trasg w linii
prostej i dotyczy kosztéw podrézy w obie strony.

o Catkowity czas trwania z wytaczeniem podrézy (dni) — kazde dziatanie
moze trwa¢ minimalnie 2 dni, maksymalnie 60 dni (nie wliczajac
okresu podrozy).

o Liczba dni podrézy — w razie potrzeby mozna zaplanowa¢ maksymalnie
2 dodatkowe dni na podréz (jeden dzien przed, jeden dziehn po
zakonczeniu zaje¢), ktére zostang uwzglednione przy naliczaniu
Wsparcia indywidualnego.

o Catkowity czas trwania wiacznie z podrézg (dni) - dane zostang
obliczone automatycznie.
o Catkowita liczba uczestnikédw - musi uwzglednia¢ wszystkich

uczestnikdw, w tym ewentualnych uczestnikéw ze specjalnymi
potrzebami, jak réwniez osoby towarzyszace.

o Osoby towarzyszace (z catkowitej liczby uczestnikédw) - mogg
towarzyszy¢ uczestnikom mobilnosci o specjalnych potrzebach
(tj. niepetnosprawnym) w celu zapewnienia wsparcia i szczegdlnej
pomocy.

e Aby dodaéd/usungé kolejny wiersz z tym samym typem dziatania (rodzajem
mobilnosci), nalezy uzy¢ przyciskéw ,+” / ,,-".

e Aby dodac¢/usuna¢ nastepny typ dziatania (rodzaj mobilnosci), nalezy uzy¢
przyciskéw ,Dodaj dziatanie” / ,Usun dziatanie”. W TYM PRZYPADKU WYMAGANE
JEST DODANIE NOWE] TABELI Z KOLEJNYM TYPEM DZIALANIA.

e Zalecane jest rozpisanie wszystkich mobilnosci w tabelach w taki sposéb, aby mozna
je byto w tatwo zidentyfikowa¢ z mobilnosciami opisanymi w punkcie H. ,Gtéwne
dziatania”.
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. Kontynuacja

J. Budzet

J.1. Podréz

Nalezy opisa¢ w konkretny sposob przewidywany wptyw i rezultaty
projektu, w powigzaniu z zaktadanymi celami przedsiewziecia i z tematyka
mobilnosci.

W opisie nalezy odnie$¢ sie do tego, co osiggng uczestnicy i cata
organizacja, w tym pozostali pracownicy i dorosli odbiorcy oferty
edukacyjnej oraz ewentualnie inne organizacje.

W tym punkcie nalezy opisa¢ plan upowszechniania rezultatéw projektu,
w rozrdznieniu na dziatania promocyjne oraz dziatania, ktdre zostang
przeprowadzone w celu dzielenia sie rezultatami projektu. W opisie
powinny zosta¢ zawarte m.in. informacje dotyczace grup docelowych i
form upowszechniania. Zaplanowane dziatania powinny by¢ adekwatne do
mozliwosci wnioskodawcy i specyfiki jego dziatalnosci. Nalezy odnies¢ sie
do pytania, czy w dziataniach upowszechniajgcych zostanie wykorzystana
platforma EPALE (Elektroniczna platforma na rzecz uczenia sie dorostych w
Europie).

Nalezy opisa¢ dziatania ewaluacyjne, stuzace ocenie projektu oraz
okresleniu, czy i w jakim stopniu osiggnat on zaktadane cele i rezultaty.
Opis powinien zawiera¢ konkretne informacje dotyczace obszardw/etapow
projektu, ktére beda objete ewaluacjg, planowanych kryteriéw
metod/technik, o0sd6b odpowiedzialnych za ewaluacje oraz sposobu
prezentacji wynikow i ich wykorzystania.

Przy opracowywaniu tej sekcji wniosku przydatne mogg by¢ informacje
dostepne na stronie internetowej programu Erasmus+
http://erasmusplus.org.pl/upowszechnianie/.

Do wypetniania czesci budzetowej wniosku niezbedna jest tgcznos¢ z Internetem.

Koszty podrdzy na uczestnika naliczane sg automatycznie w zaleznosci
od wybranego w tabeli H.1 przedziatu odlegtosci w kilometrach.

Stawki kosztéw podrézy dla poszczegdlnych odlegtosci okreslone sag
w ,Przewodniku po programie Erasmus+ 2018".

W przypadku wyboru odlegtosci 0-9 km, zgodnie z wytycznymi
opisanymi w ,Przewodniku po programie Erasmus+ 2018”
dofinansowanie kosztéw podrdzy nie przystuguje.

J.2. Wsparcie indywidualne

Koszty te naliczane sg automatycznie, w oparciu o stawki ryczattowe
dla kraju przyjazdu, dtugos$¢ czasu trwania wyjazdu w dniach i liczbe
uczestnikow.

Tabela stawek Wsparcia indywidualnego dla polskich uczestnikéw
mobilnosci akcji 1 znajduje sie na stronie internetowej:
http://erasmusplus.org.pl/dokumenty/.
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J.3. Wsparcie organizacyjne
Koszty te naliczane sg automatycznie w oparciu o stawki okreslone

w ,Przewodniku po programie Erasmus+ 2018”. Przystuguja na kazda
pojedynczg mobilnos¢, z wytgczeniem wyjazdow oséb towarzyszacych.

J.4. Optata za udziat w kursie

o Dofinansowanie kosztéw optaty przystuguje tylko w przypadku wyjazdu
na kurs.
o W celu wpisania optaty za kurs nalezy:

a) wcisngc przycisk ,+” pod tabelg J.4.

b) wybra¢ numer dziatania z listy rozwijalnej

c) uzupetni¢ pole ,,Czas trwania kursu (liczba dni)”, podajac
jedynie liczbe dni zaje¢ edukacyjnych (dofinansowanie w tej
kategorii nie moze obejmowac dni przeznaczonych na

podroz)
d) uzupetnié pole,, Liczba uczestnikow kursu”.
o System obliczy wysokos¢ dofinansowaniaw kategorii ,,Optata za udziat

w kursie” w oparciu o wprowadzone ww. dane. Jezeli uczestnicy
projektu majg korzysta¢ z kursow o roznej dtugosci, wnioskowane
kwoty w tej kategorii nalezy rozpisa¢ w odrebnych wierszach (aby
dodawac wiersze, trzeba wcisna¢ przycisk ,+"” pod tabelg 1.4.).

o W przypadku wyboru kursu trwajacego od 1 do 10 dni, system
automatycznie obliczy wysoko$¢ dofinansowania na pojedynczego
uczestnika, w zaleznosci od wpisanej liczby dni trwania kursu - w
wysokosci 70 EUR za dzien.

o W przypadku wyboru kursu trwajgcego od 11 do 60 dni, system
automatycznie obliczy wysoko$¢ dofinansowania na pojedynczego
uczestnika w maksymalnej kwocie 700 EUR, niezaleznie od dtugosci
trwania kursu.

o Potrzeba skorzystania z dofinansowania w ramach tej kategorii
budzetowej powinna zostac uzasadniona we whniosku.

Dofinansowanie optaty za udziat w kursie moze wynie$¢ maksymalnie 70 EUR za dzien,
ale nie wiecej niz 700 EUR na osobe w ramach jednego projektu, bez wzgledu na to, w
ilu mobilnosciach bedzie brata udziat dana osoba.

J.5. Wsparcie uczestnikow projektu ze specjalnymi potrzebami

o Dofinansowanie kosztow w tej kategorii przystuguje tylko z tytutu
udziatu 0s6b z niepetnosprawnoscia.
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o Nie okresSlono limitu dofinansowania w tej kategorii. Wysokos¢
wnioskowanego dofinansowania nalezy oszacowa¢ na podstawie
kosztéw rzeczywistych.

o We wniosku nalezy podac¢ opis kosztéw wliczonych do tej kategorii
i uzasadnienie ubiegania sie o dofinansowanie.

J.6. Koszty nadzwyczajne

W tej kategorii mozna ubiegac sie o dofinansowanie kosztéw uzyskania
gwarancji bankowej oraz wysokich kosztéw podrézy z/do najbardziej
oddalonych regionéw oraz krajow i terytoridw zamorskich. Wysokos$¢
wnioskowanego dofinansowania nalezy oszacowa¢ na podstawie kosztéw
rzeczywistych (szczegoty w Przewodniku po programie Erasmus+ 2018).

P Tabela ,Prosimy przedstawi¢ ewentualne uwagi odnoénie
wprowadzonego powyzej budzetu”

W tej czesci nalezy wpisa¢ wszelkie uwagi dotyczgce wnioskowanego
budzetu (jesli dotyczy).

K. Streszczenie projektu

Nalezy przedstawi¢ w jezyku polskim oraz angielskim jasny i precyzyjny opis
projektu, ktéry w przypadku akceptacji wniosku do realizacji zostanie
opublikowany na Platformie Rezultatow Projektow Erasmus+
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects/.

K.1. Zestawienie organizacji uczestniczacych w projekcie

W tym punkcie automatycznie tworzy sie zestawienie organizacji
zaangazowanych w projekt, wymienionych w sekcji C wniosku.

K.1.1. Zestawienie dziatan i uczestnikow

W tym punkcie automatycznie tworzy sie zestawienie mobilnosci zaplanowanych
w projekcie.

K.2. Budzet - podsumowanie
W tym punkcie automatycznie tworzy sie zestawienie poszczegdlnych kategorii
budzetowych zaplanowanych w projekcie.
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K.2.1. Budzet - catkowita kwota dofinansowania projektu

o W rubryce ,, Obliczone dofinansowanie” zostanie automatycznie
wyliczona kwota wnioskowanego dofinansowania.
o Kwota wnioskowanego dofinansowania wyrazona jest w euro.

L. Lista kontrolna

0. Zataczniki

Nalezy zapoznac sie z listg kontrolng i upewni¢ sie, ze wniosek spetnia
kryteria formalne.

PRZED ZLOZENIEM WNIOSKU ONLINE wnioskodawca OBOWIAZKOWO musi
wydrukowac¢ ,0Oswiadczenie” (klikajac przycisk ,Wydrukuj oswiadczenie”),
przekazac¢ je do podpisu przez petna prawna reprezentacje organizacji
whnioskujacej, nastepnie zeskanowaé¢ podpisane os$wiadczenie i
OBOWIAZKOWO zataczy¢ w postaci zeskanowanego pliku w tabeli
~Zataczniki”, w sekcji O.

Tak samo nalezy postapi¢ w przypadku dotgczenia jakiekolwiek dodatkowego
dokumentu (np. petnomocnictwo dla dyrektora publicznej szkoty
ogolnoksztatcacej dla dorostych do podpisania wniosku, udzielone przez
Organ Prowadzacy) oraz petnomocnictw udzielonych wnioskodawcy przez
kazdego z cztonkdéw krajowego konsorcjum do ziozenia wniosku o
dofinansowanie (jesli wniosek jest skfadany przez konsorcjum minimum 3
polskich organizacji).

W tej sekcji nalezy zataczy¢ dokumenty wymienione w punkcie L. ,Lista
kontrolna”.

Maksymalna liczba zatacznikéow (plikdéw), ktéore mozna dotaczy¢ wynosi 10, o
tacznym rozmiarze maksymalnie 10 MB.

Dokument sktadajacy sie z wielu stron powinien zosta¢ zeskanowany do
jednego pliku (np. PDF).

P. Ztozenie wniosku

Przed ztozeniem i wystaniem wniosku drogq elektroniczng (za pomocg
przycisku ,zZt6z i przeslij online”), nalezy sprawdzi¢ jego poprawnosc¢ i
zatwierdzi¢ go. Tylko ostateczna wersja wniosku powinna zostac przestana
droga elektroniczng do Narodowej Agencji.

Po ztozeniu wniosku eForm wnioskodawca nie otrzymuje automatycznego
mailowego powiadomienia - potwierdzeniem ztozenia wniosku jest informacja
w stopce ,Ten formularz zostat ztozony on-line [data i godz]. Status: OK.
[nr]” oraz w czesci P.4 ,Status OK”.

Po ztozeniu wniosku eForm zmieni sie ,Kod kontrolny wniosku” widoczny w
stopce. Kod kontrolny ztozonego wniosku i ,O$wiadczenia” dotaczonego
wczesniej do wniosku zawsze bedq rézne. Jest to poprawny stan rzeczy.
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W przypadku wystgpienia problemdw technicznych zwigzanych z
wypetnianiem i sktadaniem wniosku online, prosimy o kontakt z Narodowg
Agencjg za posrednictwem adresu e-mail: eforms@erasmusplus.org.pl.

Radzimy nie czekaé¢ ze ztozeniem wniosku do ostatniej chwili. Tuz przed
terminem wnioskowania mogg wystgpi¢ np. techniczne opdznienia, co moze
uniemozliwi¢ ztozenie wniosku w terminie. Przypominamy, Zze wnioski
ztozone chocby jedng sekunde po terminie 01.02.2018 r. po godz. 12:00:00
bedq automatycznie otrzymywatly status ,ztozony po terminie” i zostang
odrzucone na etapie oceny formalnej.
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