
NARODOWA AGENCJA PROGRAMU ERASMUS+

Raport Wybierz element. z realizacji projektu 

Partnerstwa Strategiczne: Edukacja dorosłych


	Informacje ogólne


· Raport postępu/przejściowy z realizacji projektu powinien zawierać opis wszystkich działań podjętych w okresie objętym sprawozdaniem.
· Jeśli w raporcie następuje odniesienie do stron internetowych, należy podać hasła do wszystkich obszarów z ograniczonym dostępem. 
· Raport postępu/przejściowy jest składany przez koordynatora w imieniu wszystkich organizacji uczestniczących w projekcie. Deklaracja zawarta w raporcie potwierdza, że proces konsultacji i zatwierdzenia raportu został przeprowadzony w konsorcjum realizującym projekt. Dlatego ważne jest, aby informacje potrzebne do przygotowania raportu zostały zebrane w odpowiednim czasie przed upływem terminu złożenia raportu postępu/przejściowego z realizacji projektu. (W przypadku projektów współpracy szkół w sektorze edukacji szkolnej raport  składany jest wyłącznie w imieniu polskiej instytucji niezależnie od tego czy jest ona partnerem czy koordynatorem projektu).
· Raport postępu/przejściowy z realizacji projektu należy złożyć w języku polskim lub angielskim (w przypadku projektów współpracy szkół w sektorze edukacji szkolnej wyłącznie w języku polskim). 
· Raport postępu/przejściowy musi zostać podpisany przez przedstawiciela/i prawnego/ych organizacji koordynującej projekt. W przypadku współpracy szkół raport  składany jest przez polską organizację będącą stroną umowy finansowej podpisanej z Narodową Agencją.
· Oryginał raportu musi zostać przesłany nie później (decyduje data stempla pocztowego), niż w terminie określonym w umowie finansowej do: 

[bookmark: _GoBack]Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
KA2, Sektor: Edukacja dorosłych
ul. Mokotowska 43
00-551 Warszawa
z dopiskiem „Raport postępu/przejściowy z realizacji projektu”
· Elektroniczną wersję raportu należy przesłać na adres e-mail: ae@erasmusplus.org.pl
· Prosimy pamiętać o zachowaniu kopii pełnego raportu postępu/przejściowego wraz z załącznikami w dokumentacji projektu.
· Zgodnie z Umową Finansową, Narodowa Agencja ma 60 dni na zatwierdzenie lub odrzucenie raportu i wypłacenie koordynatorowi dalszych płatności lub zażądania dodatkowych dokumentów/informacji. Wypłata kolejnej raty nastąpi zgodnie z zapisami umowy finansowej, pod warunkiem wykorzystania 70% otrzymanych płatności. 


	Instrukcje dotyczące części finansowej raportu postępu 


· Część finansowa raportu postępu/przejściowego w postaci pliku Excela z realizacji projektu jest obowiązkowa TYLKO dla raportów będących wnioskiem o płatność (raport postępu/przejściowy może być uznany za wniosek o płatność jeśli zostanie spełniony warunek, o którym mowa w punkcie I.4.2 umowy finansowej).  
· Wszystkie wydatki zapisane w części finansowej raportu muszą być spójne z częścią opisową raportu.
· Wydatki ponoszone w kategoriach „Koszty nadzwyczajne” i „Wsparcie uczestników projektu ze specjalnymi potrzebami” należy rozliczyć na podstawie kosztów rzeczywistych wynikających z faktur/rachunków.  
· W przypadku występowania kosztów w kategorii „Koszty nadzwyczajne”, gdy raport stanowi wniosek o płatność, należy załączyć do raportu potwierdzone za zgodność z oryginałem kopie dokumentów skserowane dwustronnie potwierdzające poniesienie ww. kosztów (dokumenty księgowe wraz z potwierdzeniem zapłaty).
Wymagana dokumentacja została określona w artykule II.16.4.4 Warunków Ogólnych do umowy.
· Zatwierdzenia raportu postępu/przejściowego oraz wypłata kolejnej płatności nie może być traktowana jako wskazanie, że Narodowa Agencja uznała za poprawne zadeklarowane wydatki. Szczegółowa analiza budżetu w celu identyfikacji wydatków kwalifikowanych i kwoty ostatecznego dofinansowania zostanie przeprowadzona wyłącznie na etapie składania sprawozdania końcowego.























	Raport postępu/przejściowy z realizacji projektu – część opisowa





	Numer umowy: 
	Okres obowiązywania Umowy:

	
	Okres objęty raportem:

	Tytuł projektu:


	Beneficjent:

	Przedstawiciel prawny beneficjenta:

	Czy raport jest wnioskiem o płatność? |_|  TAK    |_|  NIE




OŚWIADCZENIE

Ja, niżej podpisany/a, niniejszym oświadczam, że podane w niniejszym raporcie informacje są prawdziwe oraz w pełni i rzetelnie odzwierciedlają stan prawny i faktyczny istniejący w momencie złożenia niniejszego sprawozdania. Jednocześnie oświadczam, iż wszelkie oświadczenia, dane i informacje zawarte w dokumentach przedłożonych Narodowej Agencji (NA) programu Erasmus+ przez beneficjenta w związku z zawarciem Umowy, a w szczególności dotyczące statusu prawnego beneficjenta, sposobu jego reprezentacji oraz udzielonych w związku z umową pełnomocnictw są aktualne, prawdziwe, wiążące i obowiązujące. Nadto zobowiązuję się do niezwłocznego informowania na piśmie NA o wszelkich zmianach w oświadczeniach, danych i informacjach, o których mowa powyżej oraz do przedłożenia na wezwanie NA stosownych dokumentów, potwierdzających dokonanie zmiany lub zmian. 


Imię i nazwisko przedstawiciela prawnego instytucji beneficjenta: ……………..……………………

Stanowisko w instytucji beneficjenta: …………….................…………………………..……………… 


........................................................................
(Własnoręczny podpis przedstawiciela prawnego beneficjenta) 


Miejscowość i data: …………………………………












	A. ORGANIZACJA BENEFICJENTA



Nazwa organizacji beneficjenta
	PIC
	

	Nazwa organizacji beneficjenta w jej języku narodowym (pełna i skrócona, jeżeli jest stosowana)
	(Nazwa pełna)

	
	(Nazwa skrócona)

	Nazwa organizacji beneficjenta w  języku angielskim (jeśli dotyczy)
	



Siedziba
	Ulica
	

	Numer budynku
	

	Kod pocztowy
	

	Miejscowość
	

	Kraj
	Polska



Osoba  kontaktowa
	Tytuł (jeśli dotyczy)
	

	Imię i nazwisko
	Pan □   Pani □
	

	Stanowisko
	

	Telefon
	++	/

	Faks
	++	/

	Adres poczty elektronicznej
	



Przedstawiciel prawny
	Tytuł (jeśli dotyczy)
	

	Imię i nazwisko
	Pan □   Pani □
	

	Stanowisko
	




	B. PODSUMOWANIE POSTĘPÓW W REALIZACJI PROJEKTU



B.I – POSTĘPY PRAC W PROJEKCIE

1. Prosimy o opisanie celów i zadań z okresu objętego raportem, których realizację już podjęto (prosimy odnieść się do zaakceptowanego opisu projektu stanowiącego Załącznik nr 1 do umowy).






2. Opis zadań zrealizowanych w okresie objętym raportem w odniesieniu do planu pracy przedstawionego m.in w wykresie Gantta i opisanego szczegółowo we wniosku.[footnoteRef:1] 
 [1:  W przypadku większej liczby zadań prosimy o dodanie brakujących wierszy] 

	A1
	

	A2
	

	M1
	

	M2
	

	E1
	

	E2
	

	C ……
	


.

3. Prosimy o przedstawienie postępów wypracowywanych rezultatów pracy intelektualnej.[footnoteRef:2]* (Pytanie dotyczy wyłącznie projektów, w których zaplanowano rezultaty pracy intelektualnej.)  [2: ] 


	O1
	

	O1-A1
	

	O2
	

	O2-A2
	

	O…
	




4. Czy projekt realizowany jest zgodnie z harmonogramem? Prosimy o wyjaśnienie ewentualnych opóźnień w odniesieniu do działań (działania lokalne, międzynarodowe spotkania projektowe, wypracowywanie rezultatów, działania związane z szkoleniami/uczeniem się/nauczaniem, upowszechnianie, monitorowanie, ewaluacja) oraz opis działań naprawczych mających na celu osiągnięcie celów i realizację zadań projektu.





	Działania lokalne
(w przypadku projektów partnerstw strategicznych Współpracy Regionów należy uwzględnić działania z udziałem partnerów stowarzyszonych).
	

	Międzynarodowe spotkania partnerskie
	

	Wypracowywanie rezultatów
	

	Działania związane z uczeniem się/nauczaniem/ szkoleniami
	

	Upowszechnianie
	

	Monitorowanie
	

	Ewaluacja 
	

	Inne (proszę sprecyzować):
	




B.II - PARTNERSTWO, MONITORING, UPOWSZECHNIANIE 


1. Prosimy o podanie jak przebiega współpraca pomiędzy partnerami projektu z uwzględnieniem pozytywnych i negatywnych jej aspektów.











1a. Prosimy o podanie jak przebiega współpraca pomiędzy partnerami stowarzyszonymi z uwzględnieniem pozytywnych i negatywnych jej aspektów. UWAGA! Pytanie dotyczy wyłącznie projektów partnerstw strategicznych Współpraca Regionów w sektorze edukacji szkolnej.





2. Prosimy o podanie informacji nt. międzynarodowych spotkań projektowych wraz z ich celem i wypracowanymi efektami.

	Lp.
	Miejsce spotkania
	Data (od - do dd/mm/rrrr)
	Uczestnicy 
	Cel spotkania – kluczowe kwestie
	Efekty

	
	Kraj
	Miejscowość
	
	Organizacja
	Liczba
	
	

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	

	….
	
	
	
	
	
	
	




3. Czy wprowadzono jakieś znaczące zmiany w składzie grupy partnerskiej?
|_|  TAK    |_|  NIE

Jeśli TAK, prosimy o ich przedstawienie i opisanie wpływu na realizację projektu:




4. Prosimy opisać metody zarządzania projektem (finansowe i administracyjne) służące badaniu postępu realizacji projektu oraz monitorowaniu poniesionych wydatków przez wszystkich partnerów (w  przypadku projektów współpracy szkół dotyczy tylko wydatków beneficjenta umowy).








5. Prosimy o przedstawienie szczegółowych informacji dotyczących działań upowszechniających (działania na rzecz upowszechnienia i wykorzystywania rezultatów projektu) wg wzoru załącznika nr 2 – wykaz działań upowszechniających i dołączenie go   do raportu. 


6. Wydarzenia upowszechniające rezultaty pracy intelektualnej (dotyczy wyłącznie projektów, w których zaplanowano działania związane z wypracowaniem rezultatów pracy intelektualnej). Prosimy o dołączenie do raportu programu każdego wydarzenia opisanego w poniższej tabeli. 





	Lp.
	Miejsce wydarzenia
	Data              (dd/mm/rrrr)
	Liczba uczestników 
	Typ wydarzenia           (m.in. konferencja, seminarium, konkurs, spotkanie informacyjne, warsztaty, itp.)
	Numer i nazwa rezultatu, którego dotyczyło wydarzenie upowszechniające

	
	Kraj
	Miejscowość
	
	
	
	

	
	
	
	
	lokalnych
	zagranicznych
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	….
	
	
	
	
	
	
	



Prosimy o opisanie wydarzeń i przedstawienie wpływu na realizację projektu:





7. Prosimy o podanie informacji dotyczącej metod i działań związanych z ewaluacją wewnętrzną i zewnętrznętrzną zastosowaną w projekcie.

	







B.III - MIĘDZYNARODOWE DZIAŁANIA ZWIĄZANE Z UCZENIEM SIĘ/NAUCZANIEM/ SZKOLENIAMI

1. Prosimy o podanie informacji na temat zrealizowanych działań związanych z uczeniem się/ nauczaniem/ szkoleniami (jeśli dotyczy). 
Prosimy opisać cele tych działań, ich uczestników oraz osiągnięte rezultaty.


	Numer działania (z wniosku)
	
	Nazwa działania (z wniosku)
	

	Typ działania
	

	Miejsce wydarzenia
	Kraj
	

	
	Miejscowość
	

	Data od-do (dd/mm/rrrr)
	

	Cel i przebieg spotkania
	

	Liczba uczestników (prosimy o podanie liczby uczestników z każdej organizacji biorącej udział w wydarzeniu)
	

	Uczestnicy (prosimy o opisanie grupy docelowej)
	

	Osiągnięte efekty 
	





2. Czy kompetencje uczestników powyższych działań zostały potwierdzone m.in. certyfikatami, dokumentami EUROPASS/YOUTHPASS? Prosimy o przedstawienie sposobu walidowania nabytych kompetencji.










	C. POZOSTAŁE KOMENTARZE I UWAGI



1. Prosimy o krótki opis trudności napotkanych w trakcie realizacji projektu, nie opisanych w niniejszym raporcie oraz rozwiązań zastosowanych do ich pokonania.









	D. CZĘŚĆ FINANSOWA





[image: pasek-gora]
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	Kategorie budżetowe
	Kwota zapisana w umowie (w euro)
	Środki wydatkowane na dzień ….. [footnoteRef:3](w euro) [3:  Na podstawie stawek ryczałtowych lub rzeczywiście poniesionych kosztów – zależnie od kategorii.] 


	Zarządzanie projektem i jego wdrażanie
	
	

	Międzynarodowe spotkania projektowe
	
	

	Rezultaty pracy intelektualnej
	
	

	Wydarzenia upowszechniające rezultaty pracy intelektualnej
	
	

	Podróż
	
	

	Wsparcie indywidualne
	
	

	Wsparcie językowe
	
	

	Wsparcie uczestników projektu ze specjalnymi potrzebami
	
	

	Koszty nadzwyczajne  (równowartość 75% kosztów całkowitych)
	
	

	Łączna obliczona kwota
	
	

	Łączna przyznana kwota dofinansowania
	
	




	Kwota dotychczas otrzymanych środków ze strony NA (w euro)
	

	Suma wykorzystanych środków 
	

	Procent wykorzystanych środków (w procentach)
	



– obowiązek dołączenia tabel Excel (http://erasmusplus.org.pl) stanowiących kolejne elementy części finansowej dotyczy wyłącznie projektów, dla których sprawozdanie jest jednocześnie wnioskiem o płatność.



ZAŁĄCZNIKI

Lista załączników:

1. Część finansowa - tabele Excel, dotyczy wyłącznie raportów będących jednocześnie wnioskiem o płatność, wraz z  potwierdzoną za zgodność z oryginałem kopią dokumentacji skserowaną dwustronnie potwierdzającą poniesienie kosztów w ramach kategorii „Koszty nadzwyczajne” (dokumenty księgowe wraz z potwierdzeniem zapłaty).
2. Wykaz działań upowszechniających.
3. Programy wydarzeń upowszechniających rezultaty pracy intelektualnej.
4. Jeśli możliwe, dotychczasowe rezultaty/produkty w dostępnych wersjach językowych (wersja elektroniczna na CD-ROM, pendrivie). 
5. Inne wg uznania beneficjenta.
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