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ZALACZNIK Il — ZASADY FINANSOWE | UMOWNE
I. WPROWADZENIE

Niniejszy Zatacznik uzupetnia zasady zwigzane z wykorzystaniem przyznanego dofinansowania
w ramach réznych kategorii budzetu, majacych zastosowanie w projekcie, jak okreslono w Umowie.
Wyjasnienia sg zawarte w sekcji lll, niniejszego Zatgcznika.

Natomiast w sekcji IV podane sg ryczattowe stawki jednostkowe majgce zastosowanie do kategorii
budzetowych zwigzanych z udziatem ryczattowym w dofinansowaniu, jak okreslono w Artykule 11.16.2
Umowy.

Sekcja V podaje rodzaje kontroli, jakim moze by¢ poddany Beneficjent, a ktérych przedmiotem bedg
wtasciwe dokumenty potwierdzajace.

Il. ZASADY RAPORTOWANIA

Zgodnie z Artykutem 1.4.2. i 1.4.3 Umowy, w celu sktadania sprawozdan z dziatan na ktére przyznano
dofinansowanie, Beneficjent bedzie postugiwat sie systemem Mobility Tool+, wypetniajgc wszelkie
wymagane pola zawarte w formularzach systemu.

lll. UZUPELNIAJACE ZASADY FINANSOWE | UMOWNE

A. Kwalifikowalnos$¢ dziatania i wydatkow

1. Kwalifikowalnos¢ mobilnosci

e Beneficjenci zapewnia, ze mobilnosci podjete przez indywidualnych uczestnikéw beda
kwalifikowalne, zgodnie z zasadami ustalonymi w Przewodniku po programie Erasmus+

e Podjete mobilnosci, ktére nie beda zgodne z zasadami ustalonymi w Przewodniku po
programie Erasmus+, jak rowniez z uzupetniajgcymi zasadami ustalonymi w niniejszym
Zataczniku, bedg uznane za niekwalifikowalne. Kwota otrzymanego dofinansowania
odnoszaca sie do dziatan z nimi zwigzanych bedzie w catosci zwrécona przez Beneficjentow.
Zwrot obejmie kategorie budzetu odnoszace sie do mobilnosci uznanych za
niekwalifikowalne, ktérymi moga byé: Podroz, Wsparcie indywidualne, Wsparcie
organizacyjne, a tam gdzie bedzie miato to zastosowanie, Wsparcie jezykowe, Wsparcie
uczestnikow projektu ze specjalnymi potrzebami i Koszty nadzwyczajne.

e Minimalny kwalifikowalny okres trwania mobilnosci, jak okreslono w Przewodniku po
programie, nie uwzglednia czasu przeznaczonego na podréz.

2. Podroz

e Koordynator bedzie zobowigzany do sprawozdania w systemie Mobility Tool+ kazdej
mobilnosci dofinansowanej z kategorii budzetu Podroz, miejsca wyjazdu z kraju organizacji
wysytajacej i miejsca docelowego przyjazdu, kraju organizacji przyjmujacej.

o W przypadku gdy podréz nie odbyta sie lub zostata sfinansowana z innych Zzrédet funduszy,
niz te przyznane w ramach programu Erasmus+ (np. uczestnik byt juz wczesniej w miejscu
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docelowym, w kraju organizacji przyjmujgcej, w zwigzku z innymi dziataniami, niz te
dofinansowane w ramach niniejszej Umowy), Beneficjent bedzie zobowigzany do
sprawozdania w systemie Mobility Tool+, kazdego takiego przypadku, zgodnie z jego stanem
faktycznym. W ww. przypadkach, dofinansowanie kosztow Podrézy nie bedzie przyznane.

e W celu przyjecia wtasciwej stawki, zaleznej od pokonanego dystansu, Beneficjent wskaze
dystans podrézy w jedng strone, uzywajgc w tym celu kalkulatora on-line dostepnego pod
adresem internetowym Komisji Europejskiej (KE):

http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance en.htm.

System Mobility Tool+ obliczy kwote dofinansowania w formie udziatu ryczattowego
kategorii budzetu Podréz, z zastosowaniem ryczattowej stawki jednostkowe;j.

e Domyslnym miejscem wyjazdu z kraju organizacji wysyfajgcej bedzie miejsce jej lokalizacji,
natomiast analogicznym miejscem przyjazdu, bedzie lokalizacja organizacji przyjmujacej.
W sytuacji sprawozdania zawierajgcego przypadki wskazania innych miejsc, niz te opisane
w zdaniu poprzednim, Beneficjent uzasadni w systemie Mobility Tool+ powdd przyjetego
niestandardowego rozwigzania.

3. Wsparcie indywidualne

e Koordynator bedzie zobowigzany do sprawozdania w systemie MobilityTool+ daty
rozpoczecia i zakonczenia kazdej mobilnosci za granica, dla ktdrej przyznano dofinansowanie
w kategorii budzetu Wsparcie indywidualne. System Mobilty Tool+ obliczy dofinansowanie
w formie wudziatu ryczattowego w kategorii budietu Wsparcie indywidualne,
z zastosowaniem ryczattowej stawki jednostkowe].

o W przypadku gdy okres trwania mobilnosci za granicg bedzie dtuiszy od zaktadanego
w umowie pt. Porozumieniu o Wolontariacie, Koordynator wystawi aneks do ww. umowy,
uwzgledniajgc w nim dtuzszy okres, pod warunkiem, ze pozostata, niewykorzystana kwota
dofinansowania na to pozwoli. W takim przypadku, Beneficjenci wykazg w systemie Mobility
Tool+ date rozpoczecia i zakoriczenia mobilnosci, zgodnie z ww. wystawionym aneksem.

4. Wsparcie organizacyjne

e Koordynator bedzie zobowigzany do sprawozdania w systemie Mobility Tool+ daty
rozpoczecia i zakonczenia kazdej mobilnosci za granicg, dla ktdrej przyznano dofinansowanie
w kategorii budzetu Wsparcie organizacyjne. Jesli bedzie to konieczne, Koordynator bedzie
mogt dodaé jeden dzien na podrdz, przed pierwszym dniem dziatania za granicg
i analogicznie, jeden dziefd na podrdz, po ostatnim dniu dziatania za granicg; te dodatkowe
dni przeznaczone na podréz bedg uwzglednione w obliczeniu dofinansowania w ramach
kategorii budzetu Wsparcie organizacyjne.

e Dla Wymian miodziezowych i osob pracujacych z mtodziezg: Koordynator bedzie
zobowigzany do sprawozdania dat rozpoczecia i zakoniczenia dziatan uczestnikéw z kraju
przyjmujacego.


http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm
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e Dla 0séb pracujacych z mtodziezg i Wolontariatu Europejskiego (WE): Uczestnicy dziatan
beda zobowigzani do ztozenia indywidualnego raportu z przeprowadzonych dziatah za
pomocg kwestionariusza on-line, z podaniem swoich opinii zwigzanych z faktografig dziatania
i jego oceng pod katem uzyskanych korzysci w okresie jego realizacji, przygotowania i
upowszechniania rezultatéw uzyskanych po zakoriczeniu dziatania.

e Dla wymian mfodziezowych: Liderzy grup w dziataniach bedg zobowigzani do ztozenia
indywidualnego raportu z przeprowadzonych dziatan za pomocg kwestionariusza
on-line, z podaniem swoich opinii zwigzanych z faktografig dziatania i jego oceng pod katem
uzyskanych korzysci w okresie jego realizacji, przygotowania i upowszechniania rezultatéw
uzyskanych po zakonczeniu dziatania.

e System Mobilty Tool+ obliczy dofinansowanie w formie udziatu ryczattowego w kategorii
budzetu Wsparcie organizacyjne, z zastosowaniem ryczattowej stawki jednostkowej.
Dofinansowanie w formie udziatu ryczattowego, jak okreslono w sekcji IV niniejszego
Zatacznika, bedzie obnizone o 50%, w przypadku projektéw, ktérych Koordynatorem bedzie
organizacja publiczna z poziomu regionalnego lub krajowego, stowarzyszenie regionow,
Europejskie Ugrupowanie Wspbtpracy Terytorialnej lub generujgca zysk i dziatajgca
w obszarze Spotecznej Odpowiedzialnosci Biznesu.

5. Wsparcie jezykowe — wytgcznie dla jezykdw nie objetych wsparciem jezykowym on-line

e Dofinansowania kategorii budzetu Wsparcie jezykowe mozina wymagaé jedynie
w przypadku mobilnosci wolontariuszy wyjezdzajacych za granice na okres minimum dwéch
miesiecy i wytgcznie dla jezykdw nie objetych wsparciem jezykowym on-line.

e Beneficjent bedzie zobowigzany do sprawozdania w systemie Mobility Tool+ kazdego
uczestnika, bez znaczenia, czy przygotowanie jezykowe wobec niego byto, czy tez nie byto
zrealizowane z pomocg przyznanego dofinansowania, w kategorii budzetowej Wsparcie
jezykowe.

e System Mobility Tool+ obliczy dofinansowanie kategorii budzetu Wsparcie jezykowe,
w formie udziatu ryczattowego, z zastosowaniem ryczattowej stawki jednostkowej.

Wsparcie jezykowe on-line — bedzie miato zastosowanie wytgcznie dla mobilnosci, ktorych
gtéwnym jezykiem pracy podczas dziatan wolontariackich bedzie: angielski, francuski, niemiecki,
wioski, hiszpanski lub niderlandzki (albo dodatkowy jezyk, ktdry stanie sie dostepny w systemie
wsparcia jezykowego on-line); native speakerzy beda wytaczeni z powyzszych testow

Testy biegtosci jezykowej on-line

e Llicencje na przeprowadzenie testow biegtosci jezykowej on-line bedg dostarczone
wolontariuszom podejmujgcym udziat w mobilnosci za granicg, trwajgcej minimum dwa
miesiace.

e Llicencje na przeprowadzenie testow biegtosci jezykowej on-line bedg przekazane
uczestnikom przez organizacje koordynujgcg. Organizacja koordynujgca dopilnuje
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wiasciwego wykorzystania licencji i dotozy wszelkich staran, aby wszystkie przyznane licencje
byty wykorzystane przez wybranych uczestnikow.

o Wspodtbeneficjenci bedg wspieraé wtasciwe wykorzystanie licencji i dostarczg Koordynatorowi
wszelkich wymaganych w tym zakresie informacji.

o Beneficjenci przekaza licencje na testy biegtosci jezykowej on-line uczestnikom, ktérzy
w wyniku selekcji zostali wytypowani do wziecia udziatu w mobilnosci za granica.

e Beneficjenci dopilnujg, aby uczestnicy mobilnosci wykonali testy biegtosci jezykowej on-line
przed rozpoczeciem mobilnosci oraz na zakonczenie okresu trwania mobilnosci.

e Koordynator zostanie powiadomiony przez dostawce ustugi wsparcia jezykowego on-line
o rezultatach osiggnietych przez uczestnikéw.

Kursy jezykowe on-line

e Przed przyznaniem licencji pozwalajacej na uczestnictwo w kursie jezykowym on-line
uczestnicy muszg przejsc testy biegtosci jezykowej on-line. Licencje na kursy jezykowe on-line
bedg przyznane wszystkim uczestnikom chcgcym wzig¢ udziat w kursie, zgodnie z ich
potrzebami.

e Llicencje na kursy jezykowe on-line bedg przekazane przez organizacje koordynujgca
uczestnikom, zgodnie z ich potrzebami. Wspdtbeneficjenci beda wspiera¢ witasciwe
wykorzystanie licencji i dostarczg Koordynatorowi wszelkich wymaganych w tym zakresie
informacji.

e Llicencje na kursy jezykowe on-line musza by¢ wykorzystane przez zainteresowanego
uczestnika w okresie pomiedzy uzyskaniem oceny z testow biegtosci jezykowych on-line,
przeprowadzonych na poczatku i na zakonczenie okresu trwania mobilnosci.

e Beneficjenci bedg monitorowali wykorzystywanie licencji na podstawie informacji
dostarczonych przez dostawce systemu on-line.

e Beneficjenci dotozg wszelkich staran, aby wszystkie przekazane licencje byty wykorzystane
wyltgcznie przez uczestnikdéw, dla ktérych byty przekazane.

Wszystkie licencje

e Uczestnicy mobilnosci zobowigzujg sie w podpisanych przez siebie umowach do poddania sie

.....

przyznane do uczestnictwa w kursie jezykowym on-line.

e Beneficjenci podczas uzytkowania systemu Wsparcia jezykowego on-line UE, beda
postepowali zgodnie z uzyskanymi wytycznymi udostepnionymi przez dostawce ustugi.

e Koordynator bedzie zobowigzany do sprawozdania w raporcie korcowym liczby
wykorzystanych testéw biegtosci jezykowej on-line i kursow jezykowych on-line .
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e W przypadku niewykorzystania lub opdznionego sprawozdania przez Beneficjenta w raporcie
koncowym wykorzystanych testéw biegfosci jezykowej on-line i kursow jezykowych on-line,
NA moze uwzglednié¢ zaistnienie tego faktu, przy rozpatrywaniu w przysztych rundach
konkursow o dofinansowanie, przyznania okreslonej liczby licencji danym Beneficjentom.

6. Wsparcie uczestnikow projektu ze specjalnymi potrzebami

e Koordynator bedzie zobowigzany do sprawozdania w systemie Mobility Tool+ informacji
o wystgpieniu dodatkowego dofinansowania wsparcia uczestnikéw projektu ze specjalnymi
potrzebami lub oséb im towarzyszacych, wykorzystanego przez uczestnikdw ze specjalnymi
potrzebami.

e W takim przypadku Koordynator bedzie zobowigzany do sprawozdania w systemie Mobility
Tool+ rodzaju dodatkowych wydatkow, jak réwniez kwoty z tym zwigzanej - poniesionych
kosztéw rzeczywistych.

7. Koszty nadzwyczajne

e W ramach kategorii budzetu Koszty nadzwyczajne dofinansowaniem bedg objete wytgcznie
te rodzaje kosztow, ktére zostaty wyszczegdlnione w Artykule 11.16.4 Umowy .

e Koordynator bedzie zobowigzany do sprawozdania w systemie Mobility Tool+ rodzajow
wydatkéw i kosztéw rzeczywistych, poniesionych w kategorii budzetu Koszty nadzwyczajne.

e W celu rozliczenia kategorii budzetu Koszty nadzwyczajne, Koordynator bedzie zobowigzany
dostarczy¢ wszystkie dokumenty potwierdzajgce, wymagane na etapie sktadania raportu
koncowego.

B. Obnizenie dofinansowania z powodu niskiej jakosci , czeSciowej lub nieterminowej realizacji
projektu

e Okreslenie przez NA niskiego poziomu jakosci, czesciowej lub nieterminowej realizacji
projektu bedzie mogto nastgpi¢ w oparciu o raport koficowy ztozony przez Koordynatora,
zawierajacy raporty indywidualnych uczestnikéw mobilnosci.

e NA moze réowniez uznac¢ informacje otrzymane z jakiegokolwiek innego, zwigzanego
z realizacjg projektu Zrddta, ktore potwierdzg, ze projekt nie zostat zrealizowany, zgodnie
z postanowieniami Umowy. Do innych zrédet informacji bedzie mozna zaliczy¢ ustalenia
uzyskane podczas wizyt monitorujgcych, kontroli w siedzibie NA, nadestanych na jej zadanie
dokumentdéw (tzw. kontrola dokumentéw zza biurka) lub kontroli przeprowadzonych przez
NA w miejscu realizacji projektu m.in. w siedzibie Beneficjenta.

e Raport korcowy bedzie oceniony w oparciu o kryteria jakosciowe i ocene punktowgq uzyskana
w ramach 100 punktowej skali. Jesli wynik punktowy bedzie nizszy niz 50 punktéw, NA
bedzie mogta zmniejszy¢é ostateczng kwote przyznanego dofinansowania w kategorii
Wsparcia organizacyjnego w oparciu o niski poziom jakosci, czesciowg lub nieterminowg
realizacje dziatania, nawet jesli wszystkie sprawozdane dziatania rzeczywiscie odbyty sie i byty
kwalifikowalne.
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Wytacznie dla akredytowanych organizacji w ramach WE: Jesli NA uzna, w przypadku
organizacji akredytowanych, ze podczas realizacji projektu nie przestrzegano spoczywajgcych
na Beneficjencie zobowigzan jakosciowych odnoszacych sie do dziatan projektu, NA moze
dodatkowo lub alternatywnie zazadaé¢ od Beneficjenta udoskonalenia w uzgodnionych
ramach czasowych podjetych dziatan i wdrozenia planu naprawczego, w celu dopetnienia
stosownych wymagan. Jesli Beneficjent nie wdrozy ww. planu naprawczego
w okresSlonym terminie i w sposdb zadowalajagcy, NA moze wycofaé akredytacje
zainteresowanym Beneficjentom.

e Raport koicowy bedzie oceniony w powigzaniu z raportami indywidualnych uczestnikow
mobilnosci, z zastosowaniem uniwersalnego zestawu kryteridw jakosci , koncentrujac sie na:

dla organizacji bez akredytacji i dla wszelkich projektéw mtodziezowych

o stopniu, do ktérego dziatanie byto realizowane w zgodzie z zatwierdzonym
whnioskiem o dofinansowanie;

o jakosci uzyskanych efektéw uczenia sie i ich wptywu na uczestnikow,
o wplywie na organizacje uczestniczgce w projekcie,

o jakosci praktycznych rozwigzan przewidzianych w celu wsparcia mobilnosci,
w zakresie przygotowania, monitorowania i wspierania uczestnikdow w okresie
realizacji przez nich mobilnosci;

o jakosci rozwigzan w celu rozpoznania i potwierdzenia uzyskanych rezultatéw
w trakcie uczenia sie uczestnikow,

o wylacznie dla WE - stopniu, do ktérego kwoty nalezne uczestnikom mobilnosci byty
im przekazane w zgodzie z warunkami ustalonymi w umowie, pomiedzy danym
Beneficjentem a uczestnikiem, zgodnie z jej wzorami okreslonymi w Zatgczniku IV
Umowy,

o wylacznie dla WE - stopniu, do ktérego dziatanie zostato zrealizowane
z poszanowaniem wymogow jakosci i zgodnosci, okreslonych w Karcie Wolontariatu
Europejskiego.

e Obnizenie dofinansowania w oparciu o niska jakos$¢, czesciowa lub spdZniong realizacje,
bedzie mogto mie¢ zastosowanie przy ustaleniu ostatecznej kwoty wydatkow
kwalifikowalnych w kategorii budzetu Wsparcie organizacyjne i bedzie mogto wynosié:

o 25%, jesli raport kofcowy zostanie oceniony w przedziale 40-49 punktéw,
o 50%, jesli raport koficowy zostanie oceniony w przedziale 25-39 punktéw,

o 75%, jesli raport koficowy zostanie oceniony w przedziale 0-24 punktéw.
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IV. Stawki majace zastosowanie przy dofinansowaniu w formie udziatlu ryczattowego,

z zastosowaniem ryczattowych stawek jednostkowych

1. Podréz

Dla Mobilnosci 0séb pracujgcych z mtodziezg i WE

Dystans Podrozy

Kwota

pomiedzy 100 a 499 KM:

180 EUR na uczestnika

pomiedzy 500 a 1999 KM:

275 EUR na uczestnika

pomiedzy 2000 a 2999 KM:

360 EUR na uczestnika

pomiedzy 3000 a 3999 KM:

530 EUR na uczestnika

pomiedzy 4000 a 7999 KM:

820 EUR na uczestnika

8000 KM i wiecej:

1100 EUR na uczestnika

Prosze zwrdci¢ uwage: Dystans Podrézy okresla odlegtos¢ pomiedzy miejscem wyjazdu a przyjazdu

docelowego, a Kwota udziat w dofinansowaniu podrdzy, do i z miejsca docelowego.

Dla Wymian mtodziezy

Podréz

Dla dystansu pomiedzy 10 a 99 KM:
20 EUR na uczestnika

Dla dystansu pomiedzy 100 a 499 KM:
80 EUR na uczestnika

Dla dystansu pomiedzy 500 a 1999 KM:
170 EUR na uczestnika

Dla dystansu pomiedzy 2000 a 2999 KM:
270 EUR na uczestnika

Dla dystansu pomiedzy 3000 a 3999 KM:
400 EUR na uczestnika

Dla dystansu pomiedzy 4000 a 7999 KM:
620 EUR na uczestnika

Dla dystansu od 8000 KM i wiecej:
830 EUR na uczestnika

Prosze zwrdci¢ uwage: Dystans Podroézy okresla odlegtos¢ pomiedzy miejscem wyjazdu a przyjazdu

docelowego, a Kwota udziat w dofinansowaniu podrdzy powrotnej, do i z miejsca docelowego.
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2. Wsparcie indywidualne

Wolontariat Europejski: kieszonkowe

WE
trwajacy mniej niz 2 m-ce trwajacy od 2 do 12m-cy
kraj realizacji dziatania kwota na dzien w EUR kwota na miesigc w EUR
A5.4 A5.5
Belgia 4 110
Butlgaria 3 70
Republika Czech 4 90
Dania 5 145
Niemcy 4 110
Estonia 3 85
Irlandia 5 125
Grecja 4 100
Hiszpania 4 105
Francja 5 115
Chorwacja 4 90
Wiochy 4 115
Cypr 4 110
Ltotwa 3 80
Litwa 3 80
Luksemburg 4 110
Wegry 4 90
Malta 4 110
Holandia 4 110
Austria 4 115
Polska 3 85
Portugalia 4 100
Rumunia 2 60
Stowenia 3 85
Stowacja 4 95
Finlandia 4 125
Szwecja 4 115
Wielka Brytania 5 140
Byla Jugoslowiar’lskg Republika 2 60
Macedonii
Islandia 5 135
Liechtenstein 5 120
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Norwegia 5 135
Szwajcaria 5 130
Turcja 3 80
kraje partnerskie 2 55

3. Wsparcie organizacyjne

Dla mobilnosci 0sob pracujgcych z mtodziezg
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Prosze o zwrdcenie uwagi: Dofinansowanie kategorii budzetu Wsparcie organizacyjne bedzie
obliczone jako kwota przeznaczona na dzien, na uczestnika do
maksymalnego limitu 1100 EUR na uczestnika, niezaleznie od
rzeczywistego czasu trwania mobilnosci

Mobilnos¢ osob
pracujacych z
miodziezg
kraj realizacji Kwota na dzien
dziatania w EUR
A5.6
Belgia 65
Bulgaria 53
Republika Czech 54
Dania 72
Niemcy 58
Estonia 56
Irlandia 74
Grecja 71
Hiszpania 61
Francja 66
Chorwacja 62
Wiochy 66
Cypr 58
totwa 59
Litwa 58
Luksemburg 66
Wegry 55
Malta 65
Holandia 69
Austria 61
Polska 59
Portugalia 65
Rumunia 54
Stowenia 60
Stowacja 60
Finlandia 71
Szwecja 70
Wielka Brytania 76
Byla Ju_goslowiar’lskg 45
Republika Macedonii

Islandia 71
Liechtenstein 74
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Norwegia 74

Szwajcaria 71

Turcja 54

kraje partnerskie 48

Dla Wolontariatu Europejskiego
WE
trwajacy mniej niz 2 | trwajacy od 2 do 12
m-ce m-cy
kraj realizacji kwota na dzien w | kwota na miesiac w

dziatania EUR EUR
A5.2 A5.3
Belgia 20 590
Bulgaria 17 500
Republika Czech 17 490
Dania 21 630
Niemcy 18 520
Estonia 18 520
Irlandia 21 610
Grecja 21 610
Hiszpania 18 530
Francja 19 570
Chorwacja 19 570
Wiochy 21 610
Cypr 21 610
totwa 19 550
Litwa 18 540
Luksemburg 21 610
Wegry 17 510
Malta 20 600
Holandia 21 620
Austria 18 540
Polska 18 540
Portugalia 20 600
Rumunia 17 500
Stowenia 20 580
Stowacja 19 550
Finlandia 21 630
Szwecja 21 630
Wielka Brytania 21 630
Byta Jugostowianska 15 440
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Republika Macedonii
Islandia 21 610
Liechtenstein 21 610
Norwegia 21 630
Szwajcaria 21 620
Turcja 17 500
kraje partnerskie 15 440
Dla Wymian miodziezy
Wymiana
miodziezy
kraj realizacji Kwota na dzief
dziatania w EUR
A5.1
Belgia 37
Bulgaria 32
Republika Czech 32
Dania 40
Niemcy 33
Estonia 33
Irlandia 39
Grecja 38
Hiszpania 34
Francja 37
Chorwacja 35
Wiochy 39
Cypr 32
totwa 34
Litwa 34
Luksemburg 36
Wegry 33
Malta 37
Holandia 39
Austria 39
Polska 34
Portugalia 37
Rumunia 32
Stowenia 34
Stowacja 35
Finlandia 39
Szwecja 39
Wielka Brytania 40
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Byta Ju_goslowiar’\skg 28
Republika Macedonii
Islandia 39
Liechtenstein 39
Norwegia 40
Szwajcaria 39
Turcja 32
kraje partnerskie 29

4. Wsparcie jezykowe - wytacznie dla Wolontariatu Europejskiego dla jezykow nieobjetych
systemem wsparcia jezykowego on-line

150 EUR na uczestnika
V. Zasady dotyczace dokumentow potwierdzajacych

Zgodnie z Artykutem 11.20, Beneficjent moze zosta¢ poddany kontrolom i audytom w zwigzku
z realizacjg projektu. Kontrole i audyty bedg przeprowadzone w celu dokonania weryfikacji
prawidtowego zarzadzania przez Beneficjenta dofinansowaniem, z przestrzeganiem zasad ustalonych
w Umowie oraz okreslenia ostatecznej kwoty dofinansowania, do ktérej Beneficjent byt uprawniony.
Beneficjent moze by¢ poddany nastepujgcym rodzajom kontroli:

e analiza raportu koncowego: NA w swojej siedzibie, dokona kontroli na etapie sktadania
raportu korcowego, w celu ustalenia ostatecznej kwoty dofinansowania, do ktorej
Beneficjent byt uprawniony; tego rodzaju kontrola bedzie przeprowadzona w kazdym
przypadku;

o kontrola w siedzibie NA, nadestanych na jej zadanie dokumentéw (tzw. kontrola
dokumentéw zza biurka): pogtebiona kontrola dokumentéw potwierdzajgcych,
przeprowadzana zwykle po etapie ztozenia raportu koncowego, w przypadku gdy niniejsza
Umowa zostata uwzgledniona w prébie statystycznej zastosowanej przy kontroli, wymaganej
przez KE lub gdy NA dokonata wyboru Umowy do celowej kontroli dokumentéw w zwigzku z
realizowang przez siebie politykg oceny ryzyka;

e kontrole w siedzibie Beneficjenta: lub innych pomieszczeniach, gdzie projekt byt
realizowany; Beneficjent moze by¢ poddany kontroli w jego siedzibie, w przypadku gdy
Umowa zostata wybrana do préby statystycznej wymaganych przez KE tego rodzaju kontroli
lub gdy NA dokonata wyboru Umowy do celowej kontroli dokumentéw w zwigzku
z realizowang przez siebie politykg oceny ryzyka. Powyzszy rodzaj kontroli moze wystgpié
w trzech wariantach:

o w czasie realizacji dziatania: kontrola w trakcie realizacji projektu,

o po zakonczeniu realizacji dziatania: kontrola podjeta po zakonczeniu realizacji
projektu, zwykle po kontroli raportu koncowego;
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o Kontrola Systemowa: kontrola Beneficijenta w celu ustalenia zgodnosci

z przyjetymi zobowigzaniami w ramach Karty Wolontariatu Europejskiego.

e Ponizsza tabela okre$la zakres przeprowadzanej przez NA weryfikacji, podczas réznego
rodzaju kontroli, dotyczacej kazdej kategorii budzetowej. Beneficjent przyjmuje do
wiadomosci, ze NA moze zada¢ réwniez dokumentacji potwierdzajgcej w ramach
jakiegokolwiek rodzaju kontroli lub dokumentacji wtasciwej innym rodzajom kontroli
wymienionym w tabeli ponizej.

e W ramach przeprowadzanych kontroli, Koordynator projektu bedzie zobowigzany dostarczy¢
oryginalng dokumentacje potwierdzajgcg kwalifikowalnos¢ realizacji projektu, w tym
dokumentacje pozostatych Beneficjentow. W przypadkach gdy Koordynator Ilub/i
Beneficjenci nie s3 uprawnieni na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa do przysytania
oryginalnych dokumentéw, na etapie ztozenia raportu koricowego lub kontroli w siedzibie
NA, nadestanych na jej zadanie dokumentéw (tzw. kontrola dokumentéw zza biurka),
Koordynator bedzie mégt przystaé zamiennie, kopie wymaganych dokumentéw,
potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem. Po przeprowadzeniu weryfikacji nadestanej
dokumentacji NA zwrdci Koordynatorowi oryginalne dokumenty.

Kategoria Analiza raportu Kontrola w Kontrola w Kontrola Kontrola

budzetowa koricowego siedzibie NA, siedzibie Systemowa w siedzibie
nadestanych na Beneficjenta, Beneficjenta, po
jej zadanie w trakcie realizacji zakonczeniu
dokumentéw dziatania realizacji
(tzw. kontrola dziatania
dokumentéw zza
biurka)

Podroéz Raport koricowy Raport korcowy Faktycznosé Faktycznosé Raport koricowy

Dokumenty
potwierdzajace,
jak okreslono

w Artykule 11.16.2

i kwalifikowalnos¢
dziatania
i uczestnikéw

i kwalifikowalnos¢
dziatania
i uczestnikow

[Wyfacznie dla
WE:]Zgodnosc
z Kartg WE

Dokumenty
potwierdzajace,
jak okreslono

w Artykule 11.16.2

Ewidencja
ksiegowa
Beneficjenta
wydatkow
poniesionych
w ramach
projektu

[Wytacznie dla WE]

Wsparcie
indywidualne

Raport koncowy

Raport koricowy

Dokumenty
potwierdzajace,
jak okreslono

w Artykule 11.16.2

Faktycznosé

i kwalifikowalnosé
dziatania

i uczestnikéw

Faktycznosé

i kwalifikowalnosé
dziatania

i uczestnikdw

Zgodnosc z Kartg
WE

Raport koricowy

Dokumenty
potwierdzajace,
jak okreslono

w Artykule 11.16.2

Ewidencja
ksiegowa
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Kategoria Analiza raportu Kontrola w Kontrola w Kontrola Kontrola
budzetowa koncowego siedzibie NA, siedzibie Systemowa w siedzibie
nadestanych na Beneficjenta, Beneficjenta, po
jej zadanie w trakcie realizacji zakonczeniu
dokumentow dziatania realizacji
(tzw. kontrola dziatania
dokumentéw zza
biurka)
Beneficjenta
wydatkow
poniesionych
w ramach
projektu
Wsparcie Raport korcowy Raport koncowy Faktycznos$¢ Faktycznos¢ Raport koricowy

organizacyjne

Dokumenty
potwierdzajace,
jak okreslono

w Artykule 11.16.2

i kwalifikowalnos¢
dziatania
i uczestnikéw

i kwalifikowalnos¢
dziataniai
uczestnikéw

[Wytacznie dla
WE:] Zgodnosc
z Kartag WE

Dokumenty
potwierdzajace,
jak okreslono

w Artykule 11.16.2

Ewidencja
ksiegowa
Beneficjenta
wydatkow
poniesionych
w ramach
projektu

[Wytacznie dla WE]

Wsparcie jezykowe

Raport koricowy

Raport koncowy

Dokumenty
potwierdzajace,
jak okreslono

w Artykule 11.16.2

Faktycznosé

i kwalifikowalnosé
dziatania

i uczestnikéw

Faktycznos¢

i kwalifikowalnos¢
dziatania

i uczestnikéw

Zgodnosc z Kartg
WE

Raport koncowy

Dokumenty
potwierdzajace,
jak okreslono

w Artykule 11.16.2

Ewidencja
ksiegowa
Beneficjenta
wydatkow
poniesionych
w ramach
projektu

Wsparcie
uczestnikow
projektu ze
specjalnymi
potrzebami

Raport koncowy

Raport korncowy

Dokumenty
potwierdzajace,
jak okreslono

w Artykule 11.16.4

Faktycznos¢

i kwalifikowalnosé
dziatania

i uczestnikow

Faktycznosé

i kwalifikowalnos¢
dziatania

i uczestnikow

Raport koricowy

Dokumenty
potwierdzajace,
jak okreslono

w Artykule 11.16.4

Ewidencja
ksiegowa
wydatkow
poniesionych
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Kategoria Analiza raportu Kontrola w Kontrola w Kontrola Kontrola
budzetowa koncowego siedzibie NA, siedzibie Systemowa w siedzibie
nadestanych na Beneficjenta, Beneficjenta, po
jej zadanie w trakcie realizacji zakonczeniu
dokumentow dziatania realizacji
(tzw. kontrola dziatania
dokumentéw zza
biurka)
w ramach
projektu
Koszty Raport koricowy Raport koncowy Faktycznos$¢ Faktycznos$¢ Raport koicowy
nadzwyczajne i kwalifikowalnosé i kwalifikowalnos¢

Dokumenty
potwierdzajace,
jak okreslono

w Artykule 11.16.4

Dokumenty
potwierdzajace,
jak okreslono

w Artykule 11.16.4

dziatania
i uczestnikéw

dziatania
i uczestnikow

Dokumenty
potwierdzajace,
jak okreslono

w Artykule 11.16.4

Ewidencja
ksiegowa
Beneficjenta
wydatkow
poniesionych
w ramach
projektu
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