Zatgcznik Il do umowy finansowej dla umoéw z jednym beneficjentem — Mobilnos¢ edukacyjna
w sektorze szkolnictwa wyzszego. Rok akademicki 2015/16.

ZALACZNIK 111 — ZASADY FINANSOWE | UMOWNE
Powyiszy Zatacznik jest przeznaczony dla Umoéw z pojedynczymi Beneficjentami, dla :
o Akcji 1 —Szkolnictwo wyzsze (SW)
I. WPROWADZENIE

Niniejszy Zatgcznik uzupetnia zasady zwigzane z wykorzystaniem przyznanego dofinansowania
w ramach réznych kategorii budzetu, majacych zastosowanie w projekcie, jak okreslono w Umowie.
Wyjasnienia sg zawarte w sekcji lll, niniejszego Zatgcznika.

Natomiast w sekcji IV podane sg ryczattowe stawki jednostkowe majgce zastosowanie do kategorii
budzetowych zwigzanych z udziatem ryczattowym w dofinansowaniu, jak okreslono w Artykule 11.16.2
Umowy.

Sekcja V podaje rodzaje kontroli, jakim moze by¢ poddany Beneficjent, a ktérych przedmiotem bedg
wtasciwe dokumenty potwierdzajace.

Il. ZASADY RAPORTOWANIA

Zgodnie z Artykutem 1.4.2. i 1.4.3 Umowy, w celu sktadania sprawozdan z dziatan na ktére przyznano
dofinansowanie, Beneficjent bedzie postugiwat sie systemem Mobility Tool+, wypetniajgc wszelkie
wymagane pola zawarte w formularzach systemu.

lll. UZUPELNIAJACE ZASADY FINANSOWE | UMOWNE

A. Kwalifikowalno$¢ dziatania i wydatkow

1. Kwalifikowalnos¢ mobilnosci

e Beneficjenci dopilnujg, aby mobilnosci indywidualnych uczestnikéw byly realizowane,
zgodnie z zasadami ustalonymi w Przewodniku po programie Erasmus+.

e Mobilnosci, ktdre nie bedg realizowane zgodnie z zasadami ustalonymi w Przewodniku po
programie Erasmus+, jak réwniez z uzupetniajgcymi zasadami ustalonymi w niniejszym
Zataczniku, beda uznane za niekwalifikowalne. Kwota otrzymanego dofinansowania
odnoszaca sie do dziatan z nimi zwigzanych bedzie w catosci zwrdcona przez Beneficjenta.
Zwrot obejmie kategorie budietu odnoszace sie do mobilnosci uznanych za
niekwalifikowalne, ktérymi mogg byé: Podréz, Wsparcie indywidualne, Wsparcie
organizacyjne, a tam gdzie bedzie miato to zastosowanie Wsparcie uczestnikéw projektu ze
specjalnymi potrzebami i Koszty nadzwyczajne.

e Minimalny kwalifikowalny okres trwania mobilnosci, jak okreslono w Przewodniku
po programie, nie uwzglednia czasu przeznaczonego na podroz.
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2. Podroz

Beneficjent zobowigzany bedzie do sprawozdania w systemie Mobility Tool+ kazdej
mobilnosci dofinansowanej z kategorii Podréz, miejsca wyjazdu z kraju organizacji
wysytajgcej i miejsca docelowego przyjazdu, kraju organizacji przyjmujacej.

W przypadku gdy podréz nie odbyta sie lub zostata sfinansowana z innych Zrédet, niz
programu Erasmus+ (np. uczestnik byt juz wczesniej w miejscu docelowym, w kraju
organizacji przyjmujacej, w zwigzku z innymi dziataniami, niz te dofinansowane w ramach
niniejszej Umowy), Beneficjent bedzie zobowigzany do sprawozdania w systemie Mobility
Tool+ kazdego takiego przypadku, zgodnie z jego stanem faktycznym. W ww. przypadkach,
dofinansowanie kosztdw Podrézy nie bedzie przyznane.

W celu przyjecia witasciwe] stawki, zaleznej od pokonanego dystansu, Beneficjent wskaze
dystans podrézy w jedng strone, uzywajgc w tym celu kalkulatora on-line, dostepnego pod
adresem internetowym Komisji Europejskiej (KE):

http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm.

System Mobility Tool+ obliczy kwote dofinansowania w formie udziatu ryczattowego
kategorii budzetu Podréz, z zastosowaniem ryczattowej stawki jednostkowej.

Domyslnym miejscem wyjazdu z kraju organizacji wysytajacej bedzie miejsce jej lokalizacji,
natomiast analogicznym miejscem przyjazdu, bedzie lokalizacja organizacji przyjmujacej.
W sytuacji sprawozdania zawierajgcego przypadki wskazania innych miejsc, niz te opisane
w zdaniu poprzednim, Beneficjent uzasadni w systemie Mobility Tool+ powdd przyjetego
niestandardowego rozwigzania.

3. Wsparcie indywidualne

Beneficjent bedzie zobowigzany do udokumentowania w systemie Mobility Tool+ daty
rozpoczecia i zakonczenia mobilnosci za granicg, w kazdym przypadku dofinansowania
przyznanego w kategorii budzietu Wsparcie indywidualne. W przypadku wszystkich
mobilnosci jesli bedzie to konieczne, z wyjgtkiem mobilnosci studentéw SW, Beneficjent
bedzie modgt doda¢ jeden dzien na podrdzi, przed pierwszym dniem dziatania
i analogicznie, jeden dzien na podrdéz, po ostatnim dniu dziatania; te dodatkowe dni
przeznaczone na podréz beda uwzglednione w obliczeniu dofinansowania w ramach
kategorii budzetu Wsparcie indywidualne.

W przypadku mobilnosci studentéw SW pomiedzy krajami programu wyjezdzajgcych na
praktyke, student otrzyma dodatkowo do kategorii budzetu Wsparcie indywidualne,
dofinansowanie w kwocie 100 EUR na miesigc (30 dni). Studenci znajdujacy sie w trudnej
sytuacji materialnej posiadajgcy uprawnienia do stypendium socjalnego, okreslonego
w regulaminie uczelni, wyjezdzajgcy na studia otrzymujg dodatkowe dofinansowanie —
zgodnie z Zasadami alokacji i wykorzystania funduszy na wyjazdy edukacyjne (mobilnosc)
w szkolnictwie wyzszym w roku akademickim 2015/16. Wyjazdy studentéw i pracownikéw
do krajow programu.
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System Mobility Tool+ obliczy kwote dofinansowania w formie udziatu ryczattowego
kategorii budzetu Wsparcie indywidualne, z zastosowaniem ryczattowej stawki
jednostkowe;j.

Uczestnicy mobilnos$ci bedg zobowigzani do ztozenia indywidualnego raportu uczestnika za
pomocg kwestionariusza on-line, z podaniem swoich opinii zwigzanych z faktografig dziatania
i jego oceng pod katem uzyskanych korzysci w okresie realizacji, przygotowania
i upowszechniania rezultatéw uzyskanych po zakonczeniu dziatania. Uczestnicy, ktérzy nie
dopetniag obowigzku ztozenia ww. raportu, mogg zosta¢ wezwani do czesciowego lub petnego
zwrotu otrzymanego dofinansowania otrzymanego z funduszy programu Erasmus+ UE.

W przypadku wypowiedzenia przez uczestnika umowy zawartej z Beneficjentem z powodu
wystgpienia sily wyZszej, tj. nieprzewidywanej, nadzwyczajnej sytuacji lub wydarzenia
pozostajgcych poza kontrolg uczestnika i nie zwigzanych z popetnieniem btedu lub
niedopetnieniem starannosci ze strony uczestnika, ten ostatni bedzie uprawniony do
otrzymania kwoty dofinansowania proporcjonalnej do rzeczywistego okresu mobilnosci, jak
okreslono w Artykule 2.2 umowy pomiedzy Beneficjentem a uczestnikiem. Wszystkie
pozostate niewykorzystane przez uczestnika srodki zostang zwrécone, z wyjgtkiem gdy
uzgodnienia z Beneficjentem stanowity inaczej.

W przypadku zawieszenia przez uczestnika umowy z Beneficjentem z powodu sify wyzszej, tj.
wystgpienia nieprzewidywalnej wyjatkowej sytuacji lub wydarzenia bedgcego poza kontrolg
uczestnika, niezwigzanej/-go z popetnionym przez niego btedem lub zaniedbania, uczestnik
bedzie mdégt kontynuowac dziatania po przerwie pod warunkiem, ze mobilnos¢ nie zakonczy
sie pdzniej niz wskazana w umowie koricowa data realizacji projektu mobilnos$ci. Powyzsze
zdarzenie powinno by¢ sprawozdane w systemie Mobility Tool+ jako pojedyncza mobilnosé
z okresem przerwy.

W przypadku mobilnosci studentéw SW, Beneficjent bedzie zobowigzany do sprawozdania
w systemie Mobility Tool+, daty rozpoczecia i zakoriczenia mobilnosci, wg nastepujacych
zasad:

o Data rozpoczecia powinien by¢ dzied, w ktérym student byt zobowigzany do
stawienia sie w organizacji przyjmujacej, np. mogtby to byé dzier rozpoczecia kursu/
obowigzku stawienia sie w pracy, uroczystego powitania zorganizowanego przez
instytucje przyjmujacg lub kursu przygotowania jezykowego i miedzykulturowego, jak
rowniez rozpoczecia kursu zorganizowanego przez innego rodzaju organizacje, niz
przyjmujaca uczelnia, jesli wysytajgca organizacja uzna tego rodzaju kurs, jako
integralng cze$¢ okresu trwania mobilnosci za granica.

o Datg zakoriczenia powinien by¢ ostatni dzien obowigzkowej obecnosci studenta
W organizacji przyjmujacej, np. mogtby to byé ostatni dzien sesji
egzaminacyjnej/kursu/ w pracy/obowigzkowy termin zajec.
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Potwierdzona data rozpoczecia i zakonczenia okresu mobilnosci studentéw bedzie
podana w Woykazie zaliczen,, wystawionym przez organizacje przyjmujaca,
w przypadku mobilnosci studentéw wyjezdzajacych na studia i w Zaswiadczeniu
odbytej praktyki, w przypadku mobilnosci studentdw wyjezdzajacych na praktyke.
Beneficjent moze zataczy¢ odrebne zaswiadczenie potwierdzajgce okres mobilnosci,
uzyskane od organizacji przyjmujacej lub przedsiebiorstwa zamiast zawierania ww.
potwierdzenia w Wykazie zaliczen lub Zaswiadczeniu odbytej praktyki.

Dla okreséw dtuzszych niz minimalnie wymagane, jesli potwierdzony okres pobytu
bedzie krdtszy niz ten wskazany w umowie z uczestnikiem, a rdznica bedzie wieksza
niz 5 dni, Beneficjent bedzie zobowigzany wskaza¢ w systemie Mobility Tool+
potwierdzony termin rozpoczecia i zakonczenia, zgodnie z Wykazem zaliczen lub
Zaswiadczeniem odbytej praktyki. W przypadku zaistnienia przerw w trakcie pobytu,
Beneficjent bedzie zobowigzany sprawozdaé o tym w systemie Mobility Tool+, ktéry
przeliczy ponownie kwote dofinansowania dla kategorii budzetu Wsparcie
indywidualne w oparciu o skorygowane terminy i odpowiednie stawki
dofinansowania w formie udziatu ryczattowego, z zastosowaniem ryczattowych
stawek jednostkowych.

Jesli potwierdzony okres pobytu bedzie dtuiszy niz ten wskazany w umowie z
uczestnikiem, Beneficjent bedzie mdgt:

e Albo aneksowaé¢ umowe zawartg ze studentem w trakcie okresu realizacji
jego mobilnosci za granicg, uwzgledniajagc w aneksie dtuzszy okres, pod
warunkiem, ze pozostata niewykorzystana czes¢ dofinansowania na to
pozwoli. W takim przypadku, Beneficjent wskaze w systemie Mobility Tool+
potwierdzony termin rozpoczecia i zakonczenia, zgodnie z Wykazem zaliczen
lub Zaswiadczeniem odbytej praktyki oraz z postanowieniami aneksu do
umowy z uczestnikiem.

o Lub uzgodni¢ ze studentem w trakcie okresu mobilnosci studenta za granica,
ze wydtuzony okres bedzie uznany za okres z zerowym dofinansowaniem.
W takim przypadku, Beneficjent powinien wskazaé¢ potwierdzony termin
rozpoczecia i zakonczenia, zgodnie z powiadomieniem w Wykazie zaliczen
lub Zaswiadczeniu odbytej praktyki, jak réwniez liczbe dni z zerowym
dofinansowaniem, w celu odjecia ich od obliczonego dofinansowania.

W przypadku mobilnosci pracownikow SW, potwierdzona data rozpoczecia
i zakonczenia okresu mobilnosci bedzie wskazana w Zaswiadczeniu uczestnictwa
wystawionego przez organizacje przyjmujacg i znajdzie swoje odzwierciedlenie
w systemie Mobility Tool+. Przed zakonczeniem mobilnosci, jesli rzeczywisty okres
jej trwania bedzie dtuzszy od tego wskazanego w umowie z uczestnikiem, Beneficjent
bedzie mogt albo zwiekszy¢ kwote dofinansowania w kategorii Wsparcia
indywidualnego i podpisa¢ aneks do Umowy lub uzgodni¢ z pracownikiem, ze
dodatkowa liczba dni bedzie uznana za zerowe dofinansowanie. W przypadku
krétszego od zaplanowanego okresu trwania mobilnosci, system Mobility Tool+
przeliczy ponownie i zmniejszy kwote przyznanego dofinansowania
w ramach witasciwej kategorii budzetowe;.

4
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4. Wsparcie organizacyjne

Dofinansowanie bedzie obliczone w oparciu o liczbe mobilnosci (tj. bez rozrdznienia, czy
dany uczestnik realizuje jedng, czy wiecej mobilnosci).

Wytacznie w przypadku mobilnosci pomiedzy krajami programu:

Liczba  wystanych  uczestnikbw  sektora SW z zerowym  dofinansowaniem
z funduszy UE w petnym okresie mobilnosci, jak réwniez zaproszonych pracownikéw
z przedsiebiorstw uczestniczagcych w mobilnosci bedg wiaczone do sumarycznej liczby
uwzglednionej w obliczeniu dofinansowania w kategorii budzetu Wsparcie organizacyjne.

Bedzie obowigzywat margines 10% tolerancji, tzn., w przypadku mniejszej liczby mobilnosci
od tej okreslonej w Zataczniku | Umowy, gdy wynikajaca z tego rdznica bedzie mniejsza lub
rowna 10%. liczby wskazanej w ww. zafaczniku, dofinansowanie w kategorii Wsparcie
organizacyjne nie bedzie podlegaé zmniejszeniu.

W fazie sprawozdania koricowego, jesli liczba zrealizowanych mobilnosci bedzie wyzsza od tej
okreslonej w ostatniej wersji Zatacznika |, dofinansowanie w kategorii Wsparcie
organizacyjne bedzie ograniczone do maksymalnej kwoty okreslonej w ostatniej wersji
Zatgcznika II. Jesli sumaryczna liczba zrealizowanych mobilnosci studentédw i pracownikéw
uczelni, okreslona w ostatniej wersji Zatacznika |, bedzie mniejsza, a réznica bedzie mniejsza
lub réwna 10%. liczby wskazanej w ww. zatgczniku, dofinansowanie w kategorii Wsparcie
organizacyjne nie bedzie zmniejszone.

Wytacznie w przypadku mobilnosci pomiedzy krajami programu a krajami partnerskim:

taczna liczba mobilnosci stanowigca podstawe obliczenia Wsparcia organizacyjnego bedzie
zawiera¢ liczbe studentéw i pracownikéow uczelni biorgcych udziat w mobilnosciach
przyjazdowych do uczelni Beneficjenta i wyjazdowych (zagranicznych) okreslonych
w  Zafaczniku Il.  Beneficjent bedzie modogt wystgpi¢ do NA z wnioskiem
o dodatkowe wsparcie organizacyjne dla uczestnikdw z zerowym dofinansowaniem
pochodzace z funduszy programu Erasmus+ UE.

Bedzie obowigzywat margines 10% tolerancji, tzn., w przypadku mniejszej liczby mobilnosci
studentédw i pracownikéw uczelni od tej okreslonej w ostatniej wersji Zatgcznika |, gdy
wynikajgca z tego réznica bedzie mniejsza lub réwna 10%. liczby wskazanej w ww. zatgczniku,
dofinansowanie w kategorii Wsparcie organizacyjne nie bedzie podlegac¢ zmniejszeniu.

W fazie sprawozdania koricowego, jesli liczba zrealizowanych mobilnosci bedzie wyzsza od tej
okreslonej w ostatniej wersji Zatacznika |, dofinansowanie w kategorii Wsparcie
organizacyjne bedzie ograniczone do maksymalnej kwoty okreslonej w ostatniej wersji
Zatacznika II. Jesli sumaryczna liczba zrealizowanych mobilnosci studentéw i pracownikéw
uczelni, okreslona w ostatniej wersji Zatacznika |, bedzie mniejsza, a rdznica bedzie mniejsza
lub réwna 10%. liczby wskazanej w ww. zatgczniku, dofinansowanie w kategorii Wsparcie
organizacyjne nie bedzie zmniejszone.
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W przypadku mobilnosci pomiedzy krajami programu

Wsparcie jezykowe OLS — bedzie miato zastosowanie wytgcznie dla mobilnosci, ktérych gtéwnym

jezykiem wyktadowym/w pracy bedzie: angielski, francuski, niemiecki, wtoski, hiszpanski lub

niderlandzki (albo dodatkowy jezyk, ktéry stanie sie dostepny w systemie wsparcia jezykowego

on-line); native speakerzy bedg wytaczeni z powyzszych testow.

Testy biegtosci jezykowej

Licencje na przeprowadzenie testow biegfosci jezykowej bedg przeznaczone dla uczestnikéw
mobilnosci za granicg, trwajacej minimum dwa miesigce.

Beneficjent przekaze licencje na testy biegfosci jezykowej uczestnikom, ktérzy
zostali zakwalifikowani do wziecia udziatu w mobilnosci za granica.

Beneficjent dopilnuje witasciwego wykorzystania licencji i dotozy wszelkich staran, aby
wszystkie przyznane licencje byty wykorzystane przez wybranych uczestnikéw.

Beneficjent dopilnuje, aby uczestnicy wypetnili pierwszy test biegfosci jezykowej przed
rozpoczeciem mobilnosci i drugi test biegtosci jezykowej po zakoriczeniu mobilnosci.
Dopetnienie tego obowigzku przed wyjazdem jest warunkiem koniecznym mobilnosci,
z wyjatkiem nalezycie uzasadnionych przypadkéw.

Uczestnik i Beneficjent bedzie powiadomiony o wynikach testéw przez dostawce ustugi.

Kursy jezykowe

Przed przyznaniem licencji pozwalajgcej na uczestnictwo w kursie jezykowym uczestnik musi
wypetni¢ pierwszy test biegtosci jezykowej. Licencje na kursy jezykowe beda przyznane
wszystkim uczestnikom chcgcym wzig€ udziat w kursie, zgodnie z ich potrzebami.

Licencje na kursy jezykowe musza by¢ wykorzystane przez zainteresowanego uczestnika w
okresie pomiedzy testami biegfosci jezykowych, przeprowadzonymi na poczatku i na
zakonczenie mobilnosci.

Beneficjent bedzie monitorowat wykorzystywanie licencji na podstawie informacji
dostarczonych przez dostawce ustugi.

Beneficjent dotozy wszelkich staran, aby wszystkie przyznane licencje zostaty wykorzystane
przez uczestnikdw.

Wszystkie licencje

Uczestnik mobilnosci zobowigzuje sie w podpisanej przez siebie umowie do poddania sie
testom biegtosci jezykowej przed i na zakoriczenie okresu mobilnosci oraz, jesli bedzie go
dotyczy¢, do udziatu w kursie jezykowym.
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e Beneficjent podczas uzytkowania systemu Wsparcia jezykowego OLS UE, bedzie postepowat
zgodnie z uzyskanymi wytycznymi udostepnionymi przez dostawce ustugi.

e Beneficjent bedzie zobowigzany do sprawozdania liczby wykorzystanych licencji na testy
biegtosci jezykowej i kursy jezykowe w raporcie przejsciowym/postepu i koncowym.

o W przypadku niewykorzystania lub opdznionego sprawozdania przez Beneficjenta w raporcie
przejsciowym/postepu i koncowym wykorzystanych testéw biegtosci jezykowej i kurséw
jezykowych, NA moze uwzglednic¢ zaistnienie tego faktu przy rozpatrywaniu w przysztych
konkursach na dofinansowanie, przyznania okreslonej liczby licencji danym Beneficjentom.

6. Wsparcie uczestnikow projektu ze specjalnymi potrzebami - oséb niepetnosprawnych

e Beneficjent bedzie zobowigzany do sprawozdania w systemie Mobility Tool+ informacji
o wystgpieniu dodatkowego dofinansowania w kategorii budzetu Wsparcie uczestnikow
projektu ze specjalnymi potrzebami, wykorzystanego przez uczestnika ze specjalnymi
potrzebami zwigzanymi z niepetnosprawnoscia.

e W takim przypadku Beneficjent bedzie zobowigzany do sprawozdania w systemie Mobility
Tool+ rodzaju dodatkowych wydatkdéw, jak rdéwniez rzeczywista kwote zwigzana
z poniesieniem dodatkowych kosztéw.

e Po dokonaniu wyboru uczestnikdw, Beneficjent bedzie mdgt wnioskowa¢ do NA
o dofinansowanie w kategorii budzetu Wsparcie uczestnikow projektu ze specjalnymi
potrzebami.

7. Koszty nadzwyczajne

e W ramach kategorii budzetu Koszty nadzwyczajne dofinansowaniem bedg objete wytgcznie
te rodzaje kosztow, ktére zostaty wyszczegdlnione w Artykule 11.16.4 Umowy .

e Beneficjent bedzie zobowigzany do sprawozdania w systemie Mobility Tool+ rodzajow
wydatkéw i kosztéw rzeczywistych, poniesionych w kategorii budzetu Koszty nadzwyczajne.

e W celu rozliczenia kategorii budzetu Koszty nadzwyczajne, na etapie sktadania raportu
koncowego, Beneficjent bedzie zobowigzany dostarczyé wszystkie dokumenty
potwierdzajace.

B. Obnizenie dofinansowania z powodu niskiej jakosci, czesSciowej lub nieterminowej realizacji
projektu

o Okreslenie przez NA niskiego poziomu jakosci, czesciowej lub nieterminowej realizacji
projektu bedzie mogto nastgpi¢ w oparciu o:

o raport koicowy ztozony przez Beneficjenta,

o raporty indywidualnych uczestnikow mobilnosci,
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e NA moze réwniez uzna¢ informacje otrzymane z jakiegokolwiek innego, zwigzanego
z realizacjg projektu Zrddta, ktére potwierdzg, ze projekt nie zostat zrealizowany, zgodnie
z postanowieniami Umowy. Do innych Zrédet informacji mozna bedzie zaliczy¢ ustalenia
uzyskane podczas wizyt monitoringowych, kontroli w siedzibie NA, nadestanych na jej
zadanie dokumentoéw (tzw. kontrola dokumentéw zza biurka) lub kontroli przeprowadzonych
przez NA w miejscu realizacji projektu m.in. w siedzibie Beneficjenta.

e Raport koricowy bedzie oceniony w oparciu o kryteria jakosciowe i ocene punktowgq uzyskanag
w ramach 100 punktowej skali. Jesli wynik punktowy bedzie nizszy niz 50 punktdéw, NA bedzie
mogta zmniejszy¢ ostateczng kwote przyznanego dofinansowania w kategorii Wsparcia
organizacyjnego z uwagi na niski poziom jakosci, czesciowa lub nieterminowg realizacje
projektu, nawet jesli wszystkie sprawozdane dziatania byty kwalifikowalne i rzeczywiscie
odbyty sie.

e Jedli NA uzna, w przypadku organizacji akredytowanych, ze podczas realizacji projektu nie
przestrzegano spoczywajacych na Beneficjencie zobowigzan jako$ciowych odnoszacych sie
do dziatan projektu, NA moze dodatkowo lub alternatywnie zazada¢ od Beneficjenta
udoskonalenia w uzgodnionych ramach czasowych podjetych dziatan i wdrozenia planu
naprawczego, w celu dopetnienia stosownych wymagan. Jesli Beneficjent nie wdrozy ww.
planu naprawczego w okreSlonym terminie i w sposéb zadowalajgcy, NA moze
zarekomendowac¢ KE cofniecie zainteresowanemu Beneficjentowi Karty Erasmusa dla
Szkolnictwa Wyziszego.

e Raport koncowy bedzie oceniony w powigzaniu z raportami indywidualnych uczestnikow
mobilnosci, z zastosowaniem uniwersalnego zestawu kryteriow jakosci, koncentrujac sie na:

o Stopniu do ktérego, dziatanie byto realizowane w zgodzie z Umowg;

o Stopniu, do ktérego, dziatanie byto realizowane z poszanowaniem jakosci i zgodnosci
z wymogami ustalonymi w Karcie Erasmusa dla Szkolnictwa Wyiszego,
a w przypadku mobilnosci pomiedzy krajami programu a krajami partnerskimi
w zastosowanie ww. wymogdéw w umowie/-ach pomiedzy organizacjami biorgcymi
udziat w projekcie.

o Stopniu, do ktérego naleine uczestnikom mobilnosci kwoty byty im przekazane
w zgodzie z warunkami ustalonymi w umowie pomiedzy Beneficjentem
a uczestnikiem, zgodnie z wzorem okreslonym w Zatgczniku IV Umowy.

e Obnizenie dofinansowania w oparciu o niskg jakos$¢, czesciowg lub nieterminowg realizacje,
bedzie mogto mieé¢ zastosowanie przy ustaleniu ostatecznej kwoty dofinansowania
w kategorii budzetu Wsparcie organizacyjne i bedzie mogto wynosic:

o 25%, jesli raport koncowy zostanie oceniony w przedziale 40-49 punktéw,
o 50%, jesli raport koncowy zostanie oceniony w przedziale 25-39 punktéw,

o 75%, jesli raport koncowy zostanie oceniony w przedziale 0-24 punktéw.
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C. Zmiany dofinansowania w przypadku mobilnos$ci pomiedzy krajami programu

C. 1 Zmiany dofinansowania wynikajace z dostepnosci dodatkowych funduszy:

C.2

W przypadku, gdy dodatkowe fundusze bedg dostepne dla NA w celu ponownej lub nowej
alokacji budzetu Beneficjenta, maksymalna kwota dofinansowania, okreslona
w Artykule 1.3.1 moze zosta¢ zwiekszona, pod warunkiem wykazania w raporcie
przejsciowym/postepu, wiekszej niz przyznano w Umowie, liczby wystanych uczestnikdéw lub
dtuzszego ich pobytu
w ramach mobilnosci (wtgczajagc w to pracownikéw zaproszonych z przedsiebiorstw, jesli
bedzie miato to zastosowanie). Dodatkowe fundusze bedg mogty byé przyznane na
podstawie nastepujgcych kryteridw: terminowe ztozenie dokumentacji wymaganej przez NA
do dokonania ponownej dystrybucji srodkdéw oraz zdolno$é do zrealizowania dodatkowych
mobilnosci; w pierwszej kolejnosci NA bedzie przydziela¢ srodki na realizacje dodatkowych
mobilnosci, w drugiej, na dofinansowanie przedtuzonych pobytéow

Zwiekszenie dofinansowania dla kategorii budietu Wsparcie uczestnikow projektu

ze specjalnymi potrzebami - oséb niepetnosprawnych

Jesli na etapie sktadania wnioskéw o dofinansowanie nie obowigzywaty zadne warunki
odnosnie wnioskowania o dofinansowanie w kategorii budzetu Wsparcie uczestnikow
projektu ze specjalnymi potrzebami zwigzanymi z niepetnosprawnoscig, w sektorze SW,
Beneficjent bedzie moégt wnioskowaé o dodatkowe dofinansowanie pod warunkiem
przeprowadzenia procesu wyboru uczestnikdw projektu. Dofinansowanie to bedzie mogto
by¢ zastosowane przez NA wobec uczestnikdw, ktérych osobista sytuacja materialna,
psychiczna i zwigzana ze zdrowiem, uniemozliwitaby ich udziat w mobilnosci, jedynie
dodatkowe wsparcie finansowe jest w stanie to zmienic.

C.3 Zmiany umowne

Zgodnie z Artykutem 11.11 Umowy, jakiekolwiek zmiany dofinansowania, jak okreslono w ww.
punkcie C.1i C.2, beda wymagad podpisania stosownego aneksu do Umowy.

C. Zmiany dofinansowania w przypadku mobilnosci pomiedzy krajami programu a krajami

partnerskimi

C. 1 Zmiany dofinansowania wynikajace z dostepnosci dodatkowych funduszy:

W przypadku, gdy dodatkowe fundusze bedg dostepne dla NA w celu ponownej lub nowe;j
alokacji budzetu organizacji Beneficjenta, maksymalna kwota dofinansowania, okreslona
w Artykule 1.3.1 moze zostac zwiekszona, pod nastepujgcymi warunkami:

- Beneficjentowi nie przyznano dofinansowania w petnej wnioskowanej kwocie
podczas gtéwnej rundy selekcyjnej z powodu jego zbyt wysokiego zapotrzebowania
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w stosunku do mozliwosci podazowej budzetu programu, a nie z powodu stabej
realizacji przez Beneficjenta projektéw w przesztosci;

- w oparciu o informacje uzyskane na podstawie raportu przejsciowym/postepu
dostarczonego na zgdanie NA i dane zarejestrowane w systemie Mobility Tool+,
poziom realizacji przyznanych poczatkowo mobilnosci bedzie pokrywat sie z tym
poczatkowo ustalonym w Umowie;

- ostateczna kwota przyznanego dofinansowania nie przekroczy kwoty wnioskowanej
w poczatkowym wniosku o dofinansowanie.

C.2 Zwiekszenie dofinansowania dla kategorii budietu Wsparcie uczestnikow projektu
ze specjalnymi potrzebami - oséb niepetnosprawnych

o Jesli na etapie sktadania wnioskéw o dofinansowanie nie obowigzywaty zadne warunki
odnos$nie wnioskowania o dofinansowanie w kategorii budzetu Wsparcie uczestnikow
projektu ze specjalnymi potrzebami zwigzanymi z niepetnosprawnoscig, w sektorze SW,
Beneficjent bedzie modgt wnioskowaé o dodatkowe dofinansowanie pod warunkiem
przeprowadzenia procesu wyboru uczestnikow projektu. Dofinansowanie to bedzie mogto
by¢ zastosowane przez NA wobec uczestnikdw, ktérych osobista sytuacja materialna,
psychiczna i zwigzana ze zdrowiem, uniemozliwitaby ich udziat w mobilnosci, jedynie
dodatkowe wsparcie finansowe jest w stanie to zmienic.

C.3 Zmiany umowne

e 7godnie z Artykutem 11.11 Umowy, jakiekolwiek zmiany dofinansowania, jak okreslono w ww.
punkcie C.1i C.2, bedg wymagad podpisania stosownego aneksu do Umowy.

IV. Stawki majace zastosowanie przy dofinansowaniu w formie udziatlu ryczattowego,
z zastosowaniem ryczattowych stawek jednostkowych

1. Podréz
dystans podroézy kwota
pomiedzy 100 a 499 KM: 180 EUR na uczestnika
pomiedzy 500 a 1999 KM: 275 EUR na uczestnika
pomiedzy 2000 a 2999 KM: 360 EUR na uczestnika
pomiedzy 3000 a 3999 KM: 530 EUR na uczestnika
pomiedzy 4000 a 7999 KM: 820 EUR na uczestnika
8000 KM i wiecej: 1100 EUR na uczestnika

Prosze zwrdci¢ uwage: dystans podrozy okresla odlegtos¢ pomiedzy miejscem wyjazdu a przyjazdu
docelowego, a kwota udziat w dofinansowaniu podrézy, do i z miejsca docelowego.
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2. Wsparcie indywidualne

kraj przyjmujacy

pracownicy z krajow
programu

pracownicy z krajow
partnerskich

kwota na dzien
w walucie EUR

kwota na dzien
w walucie EUR

Dania, Irlandia, Holandia,
Szwecja, Wielka Brytania

130

160

Belgia, Bulgaria, Republika
Czech, Grecja, Francja,
Wiochy, Cypr, Luksemburg,

Wegry, Austria, Polska, 110
Rumunia, Finlandia,
Islandia, Liechtenstein,
Norwegia, Turcja

140

Niemcy, Hiszpania, totwa,
Malta, Portugalia,
Stowacja, Macedonia-byta
Republika Jugostawii

100

120

Estonia, Chorwacja, Litwa,
Slowenia

80

100

Kraje partnerskie 160

brak kwalifikowalnosci

Prosze zwrdci¢ uwage: kwota na dzien jest obliczona w nastepujacy sposéb: do 14. dnia dziatania :
kwota na dzien, przypadajgca na uczestnika, jak okreslono w ww. tabeli + pomiedzy 15. a 60. dniem dziatania:
70% kwoty na dzien, przypadajaca na uczestnika, jak okreslono w ww. tabeli

e Mobilnosci pomiedzy krajami programu studentéw wyjezdzajacych na studia, z wyjqtkiem

studentéw spoza krajow programu i regionéw peryferyjnych

kraj przyjmujacy

kwota na m-c w EUR

Grupa 1 Kraje programu z

Dania, Irlandia, Francja, Witochy,

wyzszymi kosztami Austria, Finlandia, Szwecja, Wielka 500
utrzymania Brytania, Liechtenstein, Norwegia
. Belgia, Republika Czech, Niemcy,
G;:p;: dﬁ:‘::iek%';gt;mu Grecja, Hiszpania, Chorwacja, Cypru,
. Luksemburg, Holandia, Portugalia, 400
utrzymania ; . .
Stowenia, Islandia , Turcja
Grupa 3 Kraje programu z | Butgaria, Estonia, totwa, Litwa, Wegry,
nizszymi kosztami Malta, Polska, Rumunia, Stowacja, 300

utrzymania

Macedonia-byta Republika Jugostawii

Powyzsze stawki ustalone przez NA beda obowigzywaty w petnym okresie realizacji projektu
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e Mobilnosci studentéw wyjezdzajacych na praktyke: dodatkowe dofinansowanie 100
EUR/m-c

e Studenci znajdujacy sie w trudnej sytuacji materialnej posiadajacy uprawnienia do
stypendium socjalnego, okreslonego w regulaminie uczelni, wyjezdzajacy na studia otrzymuja
dodatkowe dofinansowanie — zgodnie z Zasadami alokacji i wykorzystania funduszy na
wyjazdy edukacyjne (mobilnosé) w szkolnictwie wyiszym w roku akademickim 2015/16.
Wyjazdy studentow i pracownikéw do krajow programu.

o Mobilnosci studentéw do i z krajow partnerskich - w przypadku mobilnosci pomiedzy
krajami programu a krajami partnerskimi

z do kwota
. . grupa 1 kraje programu 850 EUR / m-c
kwalifikowalne kraje .
. grupa 2 kraje programu 800 EUR / m-c
partnerskie -
grupa 3 kraje programu 750 EUR / m-c
kraje programu kraje partnerskie 650 EUR / m-c

3. Wsparcie organizacyjne

Do 100 uczestnikéw: 350 EUR na uczestnika + powyzej 100 uczestnikéw : 200 EUR na dodatkowego
uczestnika.

V. Zasady dotyczace dokumentow potwierdzajacych

Zgodnie z Artykutem 11.20, Beneficjent moze zosta¢ poddany kontrolom i audytom w zwigzku
z realizacjg projektu (w tym mobilnosci przyjazdowych i wyjazdowych pomiedzy krajami programu
a krajami partnerskimi). Kontrole i audyty beda przeprowadzone w celu dokonania weryfikacji
prawidtowego zarzadzania przez Beneficjenta dofinansowaniem, z przestrzeganiem zasad ustalonych
w Umowie oraz w celu okreslenia ostatecznej kwoty dofinansowania, do ktdrej Beneficjent byt
uprawniony. Beneficjent moze by¢ poddany nastepujgcym rodzajom kontroli:

e analiza raportu koncowego: NA w swojej siedzibie, dokona kontroli na etapie sktadania
raportu koncowego, w celu ustalenia ostatecznej kwoty dofinansowania, do ktérej
Beneficjent byt uprawniony; tego rodzaju kontrola bedzie przeprowadzona w kazdym
przypadku;

e kontrola w siedzibie NA, nadestanych na jej zgdanie dokumentéw (tzw. kontrola
dokumentéw zza biurka): pogtebiona kontrola dokumentéw potwierdzajgcych,
przeprowadzana zwykle po ztozeniu raportu koricowego, w przypadku gdy niniejsza Umowa
zostata uwzgledniona w probie statystycznej zastosowanej przy kontroli, wymaganej przez KE
lub gdy NA dokonata wyboru Umowy do celowej kontroli dokumentéw w zwigzku
z realizowang przez siebie politykg oceny ryzyka;

e kontrole w siedzibie Beneficjenta: lub innych pomieszczeniach, gdzie projekt byt
realizowany. Beneficjent moze by¢ poddany kontroli w jego siedzibie, w przypadku gdy
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Umowa zostata wybrana do préby statystycznej wymaganych przez KE tego rodzaju kontroli

lub gdy NA dokonata wyboru Umowy do celowej kontroli dokumentéw w zwigzku

z realizowang przez siebie politykg oceny ryzyka.
w trzech wariantach:

o W czasie realizacji dziatania: kontrola w trakcie realizacji projektu,

O

po zakonczeniu realizacji dziatania: kontrola podjeta po zakorczeniu

Powyzszy rodzaj kontroli moze wystgpic

realizacji

projektu, zwykle po kontroli raportu koficowego; w przypadku mobilnosci pomiedzy

krajami programu a krajami partnerskimi, celem kontroli bedzie réwniez ustalenie

zgodnosci

zobowigzan

miedzyinstytucjonalnych;

podjetych w

rezultacie

zawartych

umow

Kontrola Systemowa: kontrola Beneficjenta w celu ustalenia zgodnosci z przyjetymi

zobowigzaniami Karty Erasmusa dla szkolnictwa wyiszego, a w przypadku

mobilnosci

pomiedzy

krajami

rowniez umow miedzyinstytucjonalnych.

programu

a  krajami

partnerskimi,

Ponizsza tabela okresla zakres weryfikacji przeprowadzanej przez NA, podczas rdéinego rodzaju

kontroli, dotyczgcej kazdej kategorii budzetowej. Beneficjent przyjmuje do wiadomosci, ze NA moze

zagda¢ réwniez dokumentacji potwierdzajagcej w ramach jakiegokolwiek rodzaju kontroli lub

dokumentacji wiasciwej innym rodzajom kontroli wymienionym w tabeli ponizej.

W ramach przeprowadzanych kontroli, Beneficjent bedzie zobowigzany dostarczy¢ oryginalng

dokumentacje potwierdzajacag kwalifikowalnos¢ realizacji projektu. W przypadkach gdy Beneficjent

nie jest uprawniony na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa do przysytania oryginalnych

dokumentdw, na etapie ztozenia raportu koricowego lub kontroli w siedzibie NA, nadestanych na jej

zadanie dokumentéw (tzw. kontrola dokumentéw zza biurka), Beneficjent bedzie mdgt przystac

zamiennie, kopie wymaganych dokumentéw, potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem. NA zwrdci

Beneficjentowi oryginalne dokumenty potwierdzajgce, po przeprowadzeniu ich weryfikacji.

Kategoria Analiza raportu | Kontrolaw Kontrola w siedzibie Kontrola systemowa Kontrola

budzetowa koricowego siedzibie NA, Beneficjenta, w trakcie w siedzibie
nadeslanych na realizacji dziatania Beneficjenta,
jej zadanie . .

. po zakonczeniu

dokumentéw lizacii
(tzw. kontrola re'f\ |zac.j|
dokumentoéw zza dziatania
biurka)

Podroéz Raport Raport koficowy | Faktycznosé Faktycznosé Raport koricowy

korcowy i kwalifikowalnosé i kwalifikowalnosé

Dokumenty

potwierdzajgce,
jak okreslono w
Artykule 11.16.2

dziatania
i uczestnikéw

Dla mobilnosci
pomiedzy krajami
programu a krajami
partnerskimi:

oraz umow

dziatania
i uczestnikow

Zgodnosc z Kartg
Erasmusa dla
szkolnictwa wyzszego

Dla mobilnosci

Dokumenty

potwierdzajace,
jak okreslono w
Artykule 11.16.2

Ewidencja
ksiegowa
Beneficjenta
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Kategoria Analiza raportu | Kontrolaw Kontrola w siedzibie Kontrola systemowa Kontrola
budzetowa koricowego siedzibie NA, Beneficjenta, w trakcie w siedzibie
nadestanych na realizacji dziatania Beneficjenta,
Jej zadanie po zakonczeniu
dokumentow .
(tzw. kontrola realizacji
dokumentoéw zza dziatania
biurka)
miedzyinstytucjonalnych | pomiedzy krajami wydatkow
programu a krajami poniesionych w
partnerskimi: ramach projektu
oraz umow projekcie
miedzyinstytucjonalnych
Wsparcie Raport Raport koncowy | Faktycznosé Faktycznosé Raport koricowy
indywidualne | koricowy i kwalifikowalnos¢ i kwalifikowalnos¢
Dokumenty dziatania dziatania Dokumenty
potwierdzajace, | jyczestnikow i uczestnikéw potwierdzajace,
jak okreslono jak okreslono w
w Artykule Dla mobilnosci Zgodnosc z Kartg Artykule 11.16.2
11.16.2 pomiedzy krajami Erasmusa dla
programu a krajami szkolnictwa wyzszego Ewidencja
partnerskimi: ksiggowa
oraz umoéw Dla mobilnosci Beneficjenta
miedzyinstytucjonalnych | Pomiedzy krajami wydatkéw
programu a krajami poniesionych w
partnerskimi: ramach projektu
oraz umow
miedzyinstytucjonalnych
Wsparcie Raport Raport koncowy | Faktycznos¢ Faktycznos$¢ Raport koncowy
organizacyjne | koricowy i kwalifikowalnos¢ i kwalifikowalnos¢ Dokumenty
Dokumenty dziatania dziatania potwierdzajace,
potwierdzajace, | j yczestnikéw i uczestnikdw jak okreslono w
jak okreslono Artykule 11.16.2
w Artykule Dla mobilnosci Zgodnos¢ z Karta
11.16.2 pomiedzy krajami Erasmusa szkolnictwa Ewidencja
programu a krajami wyzszego ksiegowa
partnerskimi: Beneficjenta
oraz uméw Dla mobilnosci wydatkéw
miedzyinstytucjonalnych | Pomiedzy krajami poniesionych w
programu a krajami ramach projektu
partnerskimi:
oraz umow
miedzyinstytucjonalnych
Wsparcie Raport Raport koncowy | Faktycznos¢ Faktycznos¢ Raport koricowy
uczestnikow korcowy i kwalifikowalnos¢ i kwalifikowalnos¢

projektu ze
specjalnymi
potrzebami

Dokumenty
potwierdzajace,
jak okreslono
w Artykule
11.16.4

dziatania
i uczestnikéw

dziatania
i uczestnikéw

Dokumenty

potwierdzajace,
jak okreslono w
Artykule 11.16.4

Ewidencja
ksiegowa
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Kategoria Analiza raportu | Kontrolaw Kontrola w siedzibie Kontrola systemowa Kontrola
budzetowa koricowego siedzibie NA, Beneficjenta, w trakcie w siedzibie
nadestanych na realizacji dziatania Beneficjenta,
Jej zadanie po zakonczeniu
dokumentow .
(tzw. kontrola realizacji
dokumentoéw zza dziatania
biurka)
Beneficjenta
wydatkow
poniesionych w
ramach projektu
Koszty Raport Raport konncowy | Faktycznos¢ Faktycznos¢ Raport koricowy
nadzwyczajne | koricowy i kwalifikowalnosé i kwalifikowalnosé¢
Dokumenty dziatania dziatania Dokumenty
Dokumenty potwierdzajace, | jyczestnikéw i uczestnikéw potwierdzajace,

potwierdzajace,
jak okreslono
w Artykule
11.16.4

jak okreslono
w Artykule
1.16.4

jak okreslono w
Artykule 11.16.4

Ewidencja
ksiegowa
Beneficjenta
wydatkow
poniesionych w
ramach projektu
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