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Zatacznik jest przeznaczony dla umoéw z wieloma Beneficjentami:
e Akcji 1 — Mobilnos¢ edukacyjna w sektorze Ksztatcenie i szkolenie zawodowe (KSZ):
I. WPROWADZENIE

Niniejszy Zatacznik uzupetnia zasady zwigzane z wykorzystaniem przyznanego dofinansowania
w ramach réznych kategorii budzetu, majacych zastosowanie w projekcie, jak okreslono w Umowie.
Woyjasnienia sg zawarte w sekgcji Ill, niniejszego Zatgcznika.

Natomiast w sekcji IV podane s3g ryczattowe stawki jednostkowe majgce zastosowanie do kategorii
budzetowych zwigzanych z udziatem ryczattowym w dofinansowaniu, jak okreslono w Artykule 11.16.2
Umowy.

Sekcja V podaje rodzaje kontroli, jakim moze by¢ poddany Beneficjent, a ktérych przedmiotem bedg
wtasciwe dokumenty potwierdzajace.

Il. ZASADY RAPORTOWANIA

Zgodnie z Artykutem 1.4.2. i 1.4.3 Umowy, w celu sktadania sprawozdan z dziatan, na ktére przyznano
dofinansowanie, Beneficjent bedzie postugiwat sie systemem Mobility Tool+, wypetniajgc wszelkie
wymagane pola zawarte w formularzach systemu.

lll. UZUPELNIAJACE ZASADY FINANSOWE | UMOWNE

A. Kwalifikowalnos$¢ dziatania i wydatkow

1. Kwalifikowalnosé¢ mobilnosci

e Beneficjenci dopilnujg, aby mobilnosci indywidualnych uczestnikéw bylty realizowane zgodnie
z zasadami ustalonymi w Przewodniku po programie Erasmus+.

e Mobilnosci, ktére nie beda realizowane zgodnie z zasadami ustalonymi w Przewodniku po
programie Erasmus+, jak rowniez z uzupetniajgcymi zasadami ustalonymi w niniejszym
Zataczniku, bedg uznane za niekwalifikowalne. Kwota otrzymanego dofinansowania
odnoszaca sie do dziatan z nimi zwigzanych bedzie w catosci zwrécona przez Beneficjenta.
Zwrot obejmie kategorie budzetu odnoszace sie do mobilnosci uznanych za
niekwalifikowalne, ktérymi mogg byé: Podréz, Wsparcie indywidualne, Wsparcie
organizacyjne, a tam gdzie bedzie miato to zastosowanie Wsparcie jezykowe, Optata za
udziat w kursie, Wsparcie uczestnikow projektu ze specjalnymi potrzebami i Koszty
nadzwyczajne.

e Minimalny kwalifikowalny okres trwania mobilnosci, jak okreslono w Przewodniku
po programie, nie uwzglednia czasu przeznaczonego na podroz.
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2. Podréz

e Koordynator zobowigzany bedzie do sprawozdania w systemie Mobility Tool+ kazdej
mobilnosci dofinansowanej z kategorii Podréz, miejsca wyjazdu z kraju organizacji
wysytajacej i miejsca docelowego przyjazdu w kraju organizacji przyjmujace;j.

e W przypadku, gdy podrdz nie odbyta sie lub zostata sfinansowana z innych Zrédet, niz
programu Erasmus+ (np. uczestnik byt juz wczesniej w miejscu docelowym, w kraju
organizacji przyjmujacej, w zwigzku z innymi dziataniami, niz te dofinansowane w ramach
niniejszej Umowy), Beneficjent bedzie zobowigzany do sprawozdania w systemie Mobility
Tool+ kazdego takiego przypadku, zgodnie z jego stanem faktycznym. W ww. przypadkach,
dofinansowanie kosztdw Podrézy nie bedzie przyznane.

e W celu przyjecia wtasciwej stawki, zaleznej od pokonanego dystansu, Beneficjent wskaze
dystans podrdézy w jedng strone, uzywajac w tym celu kalkulatora on-line, dostepnego pod
adresem internetowym Komisji Europejskiej (KE):

http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm.

System Mobility Tool obliczy kwote dofinansowania w formie udziatu ryczattowego
w kategorii budzetu Podréz, z zastosowaniem ryczattowe] stawki jednostkowej.

e Domyslnym miejscem wyjazdu z kraju organizacji wysytajacej bedzie miejsce jej siedziby,
natomiast analogicznym miejscem przyjazdu, bedzie siedziba organizacji przyjmujacej.
W sytuacji sprawozdania zawierajgcego przypadki wskazania innych miejsc, niz te opisane
w zdaniu poprzednim, Beneficjent uzasadni w systemie Mobility Tool+ powdd przyjetego
niestandardowego rozwigzania.

3. Wsparcie indywidualne

e Koordynator/Beneficjent bedzie zobowigzany do udokumentowania w systemie Mobility
Tool+ daty rozpoczecia i zakorfczenia mobilnosci za granicg, w kazdym przypadku
dofinansowania przyznanego w kategorii budzetu Wsparcie indywidualne. Jesli bedzie to
konieczne, Koordynator/Beneficjent bedzie mdgt dodaé¢ jeden dzien na podréz, przed
pierwszym dniem dziatania i analogicznie, jeden dzier na podrdz, po ostatnim dniu dziatania;
te dodatkowe dni przeznaczone na podrdz beda uwzglednione w obliczeniu dofinansowania
w ramach kategorii budzetu Wsparcie indywidualne.

e System Mobility Tool+ obliczy kwote dofinansowania w formie udziatu ryczattowego
kategorii budzetu Wsparcie indywidualne, 2z zastosowaniem ryczattowej stawki
jednostkowej.

e Uczestnicy mobilnosci bedg zobowigzani do ztozenia indywidualnego raportu uczestnika za
pomocg kwestionariusza on-line, z podaniem swoich opinii zwigzanych z faktografig dziatania
i jego oceng pod katem uzyskanych korzysci w okresie realizacji, przygotowania
i upowszechniania rezultatow dziafania.
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W przypadku wypowiedzenia przez uczestnika umowy zawartej z Beneficjentem z powodu
wystgpienia sify wyiszej, tj. nieprzewidywanej, nadzwyczajnej sytuacji lub wydarzenia
pozostajgcych poza kontrolg uczestnika i nie zwigzanych z popetnieniem btedu lub
niedopetnieniem starannosci ze strony uczestnika, ten ostatni bedzie uprawniony do
otrzymania kwoty dofinansowania proporcjonalnej do rzeczywistego okresu mobilnosci, jak
okreslono w Artykule 2.2 umowy pomiedzy Beneficjentem a uczestnikiem. Wszystkie
pozostate niewykorzystane przez uczestnika srodki zostang zwrdcone, z wyjatkiem gdy
uzgodnienia z Beneficjentem stanowity inaczej.

W przypadku zawieszenia przez uczestnika umowy z Beneficjentem z powodu sify wyzszej, tj.
wystgpienia nieprzewidywalnej wyjatkowej sytuacji lub wydarzenia bedgcego poza kontrolg
uczestnika, niezwigzanej/-go z popetnionym przez niego btedem lub zaniedbaniem, uczestnik
bedzie mdégt kontynuowad dziatania po przerwie pod warunkiem, ze mobilnos¢ nie zakoniczy
sie pdzniej niz wskazana w umowie koricowa data realizacji projektu mobilnos$ci. Powyzsze
zdarzenie powinno by¢ sprawozdane w systemie Mobility Tool+ jako pojedyncza mobilnosé
z okresem przerwy.

4. Wsparcie organizacyjne

Dofinansowanie bedzie obliczone automatycznie przez system Mobility Tool+ w oparciu
o liczbe mobilnosci (tj. bez rozrdéznienia, czy dany uczestnik realizuje jedna, czy wiecej
mobilnosci) sprawozdanych przez Koordynatora w Mobility Tool+.

W obliczonej kwocie dofinansowania w kategorii Wsparcie organizacyjne liczba uczestnikow
nie uwzglednia oséb towarzyszacych.

5. Wsparcie jezykowe — wytacznie dla jezykow nie objetych wsparciem jezykowym on-line (OLS)

O dofinansowanie w kategorii budzetu Wsparcie jezykowe bedzie mozna ubiegac sie jedynie
w przypadku mobilnosci ucznidw KSZ wyjezdzajgcych za granice na okres minimum jednego
miesigca i wytgcznie dla jezykdw nieobjetych wsparciem jezykowym OLS.

Beneficjent bedzie zobowigzany do sprawozdania w systemie Mobility Tool+ kazdego
uczestnika, bez znaczenia czy przygotowanie jezykowe wobec niego byto, czy tez nie byto
zrealizowane z pomocg przyznanego dofinansowania, w kategorii budzetowej Wsparcie
jezykowe.

System Mobility Tool+ obliczy dofinansowanie kategorii budzetu Wsparcie jezykowe,
w formie udziatu ryczattowego, z zastosowaniem ryczattowej stawki jednostkowej.

Wsparcie jezykowe OLS — bedzie miato zastosowanie wytgcznie dla mobilnosci, ktérych gtéwnym

jezykiem wyktadowym/w pracy bedzie: angielski, francuski, niemiecki, wtoski, hiszpanski lub

niderlandzki (albo dodatkowy jezyk, ktory stanie sie dostepny w systemie wsparcia jezykowego

OLS); native speakerzy bedg wytgczeni z powyzszych testéw.
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Testy biegtosci jezykowej

e Licencje na przeprowadzenie testow biegfosci jezykowej beda dostarczone uczestnikom
podejmujgcym udziat w mobilnosci za granicg, trwajgcej minimum jeden miesiac.

e Licencje na przeprowadzenie testow biegtosci jezykowej bedg przekazane uczestnikom przez
organizacje wysyfajacg. Beneficjent dopilnuje wiasciwego wykorzystania licencji i dotozy
wszelkich staran, aby wszystkie przyznane licencje byly wykorzystane przez wybranych
uczestnikow.

o Wspodtbeneficjenci bedg wspiera¢ wtasciwe wykorzystanie licencji i dostarczg Koordynatorowi
wszelkich wymaganych w tym zakresie informaciji.

e Beneficjenci przekazg licencje na testy biegfosci jezykowej uczestnikom, ktérzy
w wyniku selekcji zostali wytypowani do wziecia udziatu w mobilnosci za granica.

e Beneficjenci dopilnujg, aby uczestnicy mobilnosci wykonali testy biegtosci jezykowej przed
rozpoczeciem mobilnosci oraz na zakonczenie okresu trwania mobilnosci.

e Koordynator zostanie powiadomiony przez dostawce ustugi wsparcia jezykowego
o rezultatach osiggnietych przez uczestnikéw.

Kursy jezykowe

e Przed przyznaniem licencji pozwalajgcej na uczestnictwo w kursie jezykowym uczestnicy
muszg przejs¢ testy biegfosci jezykowej. Licencje na kursy jezykowe beda przyznane
wszystkim uczestnikom chcgcym wzigé udziat w kursie, zgodnie z ich potrzebami.

e Llicencje na kursy jezykowe beda przekazane przez organizacje wysyfajgcg uczestnikom,
zgodnie z ich potrzebami. Wspétbeneficjenci bedg wspieraé wtasciwe wykorzystanie licencji
i dostarczg Koordynatorowi wszelkich wymaganych w tym zakresie informacji.

e Licencje na kursy jezykowe muszg by¢ wykorzystane przez zainteresowanego uczestnika
w okresie pomiedzy uzyskaniem oceny z testow biegtosci jezykowych, przeprowadzonych na
poczatku i na zakoriczenie okresu trwania mobilnosci.

e Beneficjenci bedg monitorowali wykorzystywanie licencji na podstawie informacji
dostarczonych przez dostawce systemu.

e Beneficjenci dotozg wszelkich staran, aby wszystkie przekazane licencje byly wykorzystane
wyltgcznie przez uczestnikdw, dla ktérych byty przekazane.

Wszystkie licencje

e Uczestnicy mobilnosci zobowigzujg sie w podpisanych przez siebie umowach do poddania sie

.....

przyznane do uczestnictwa w kursie jezykowym .

4
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e Beneficjenci podczas uzytkowania systemu Wsparcia jezykowego OLS, bedg postepowali
zgodnie z uzyskanymi wytycznymi udostepnionymi przez dostawce ustugi.

e Koordynator bedzie zobowigzany do sprawozdania w raporcie koncowym liczby
wykorzystanych testow biegtosci jezykowej i kursow jezykowych.

e W przypadku niewykorzystania lub opdznionego sprawozdania przez Beneficjenta w raporcie
koncowym wykorzystanych testow biegfosci jezykowej i kursow jezykowych, NA moze
uwzglednic¢ zaistnienie tego faktu, przy rozpatrywaniu w przysztych rundach konkursow
o dofinansowanie, przyznania okreslonej liczby licencji danym Beneficjentom.

6. Wsparcie uczestnikdw projektu ze specjalnymi potrzebami

e Koordynator bedzie zobowigzany do sprawozdania w systemie Mobility Tool+ informacji
o dodatkowym dofinansowaniu w kategorii budzetu uczestnikdw projektu ze specjalnymi
potrzebami lub oséb towarzyszacych, wykorzystanym przez jakiegokolwiek uczestnika ze
specjalnymi potrzebami.

e W takim przypadku Koordynator bedzie zobowigzany do sprawozdania w systemie Mobility
Tool+ rodzaju dodatkowych wydatkéw, jak rowniez rzeczywistej kwoty poniesionych
dodatkowych kosztow.

7. Koszty nadzwyczajne

e W ramach kategorii budzetu Koszty Nadzwyczajne dofinansowaniem bedg objete wytgcznie
te rodzaje kosztow, ktére zostaty wyszczegdlnione w Artykule 11.16.4 Umowy .

e Koordynator bedzie zobowigzany do sprawozdania w systemie Mobility Tool rodzajow
wydatkéw i kosztéw rzeczywistych, poniesionych w ramach kategorii budzetu Koszty
Nadzwyczajne.

e W celu rozliczenia kategorii budzetu Koszty nadzwyczajne, na etapie sktadania raportu
koncowego, Koordynator bedzie zobowigzany dostarczy¢ wszystkie dokumenty
potwierdzajgce.

B. Obnizenie dofinansowania z powodu niskiej jakosci, czesSciowej lub nieterminowej realizacji
projektu

o Okreslenie przez NA niskiego poziomu jakosci, czesciowej lub nieterminowe] realizacji
projektu bedzie mogto nastgpi¢ w oparciu o raport koficowy ztozony przez Koordynatora,
zawierajgcy  raporty  indywidualne  uczestnikdw  mobilnosci, biorgcych  udziat
w mobilnosciach.

e NA moze réwniez uznaé¢ informacje otrzymane z jakiegokolwiek innego Zrddta, ktére
potwierdzi, ze projekt nie zostat zrealizowany zgodnie z postanowieniami Umowy. Do innych
zrédet informacji mozna bedzie zaliczyé ustalenia uzyskane podczas wizyt monitoringowych,
kontroli w siedzibie NA, nadestanych na jej zgdanie dokumentdow (tzw. kontrola dokumentow

5
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zza biurka) lub kontroli przeprowadzonych przez NA w miejscu realizacji projektu m.in.
w siedzibie Beneficjenta.

e Raport kornicowy bedzie oceniony w oparciu o kryteria jakosciowe i ocene punktowgq uzyskang
w ramach 100-punktowej skali. Jesli wynik punktowy bedzie nizszy niz 50 punktéow, NA
bedzie mogta zmniejszyé ostateczng kwote przyznanego dofinansowania w kategorii
Wsparcie organizacyjne z uwagi na niski poziom jakosci, czesciowg lub nieterminowg
realizacje projektu, nawet jesli wszystkie sprawozdane dziatania byly kwalifikowalne
i rzeczywiscie odbyty sie.

e Raport koncowy bedzie oceniony w powigzaniu z raportami indywidualnymi uczestnikow
mobilnosci, z zastosowaniem uniwersalnego zestawu kryteridw jakosci, odnoszacych sie do:

[dla organizacji bez akredytacji]

o stopnia zgodnosci zrealizowanych dziatan z zatwierdzonym  wnioskiem
o dofinansowanie;

o jakosci uzyskanych rezultatéw uczenia sie i wptywu na uczestnikdw,
o wpltywu na uczestniczgce w projekcie organizacje,

o jakosci praktycznych rozwigzan zastosowanych w celu wsparcia realizacji mobilnosci,
w zakresie przygotowania, monitorowania i wspierania uczestnikow;

o jakosci rozwigzan dotyczacych rozpoznania i potwierdzenia uzyskanych rezultatéw
uczenia sie uczestnikéw,

[dla organizacji akredytowanych]

o stopnia zgodnos$ci zrealizowanych dziatan z zatwierdzonym  wnioskiem
o dofinansowanie,

o stopnia, do ktdrego dziatanie byto realizowane z poszanowaniem jakosci i zgodnosci
z wymogami Karty jakosci mobilnosci w obszarze KSZ;

o wysokosci dofinansowania naleznego uczestnikom mobilnosci przekazanego im
zgodnie z warunkami ustalonymi w umowie pomiedzy Beneficjentem
a uczestnikiem, zgodnej z wzorem okreslonym w Zatgczniku IV Umowy.

e Obnizenie dofinansowania w oparciu o niskg jakos$¢, czesciowg lub nieterminowg realizacje,
bedzie mogto mieé¢ zastosowanie przy ustaleniu ostatecznej kwoty dofinansowania
w kategorii budzetu Wsparcie organizacyjne i bedzie mogto wynosic:

o 25%, jesli raport koicowy zostanie oceniony w przedziale 40-49 punktéw,

o 50%, jesli raport koficowy zostanie oceniony w przedziale 25-39 punktéw,
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o 75%, jesli raport koficowy zostanie oceniony w przedziale 0-24 punktéw.

Zmiany kwoty dofinansowania pod warunkiem dostepnosci dodatkowych funduszy

W przypadku, gdy dodatkowe fundusze bedg dostepne dla NA w celu ponownej lub nowe;j
alokacji budzetéw Beneficjentdw, maksymalna kwota dofinansowania, okreslona
w Artykule 1.3.1 moze zostac zwiekszona, pod nastepujgcymi warunkami:

- Beneficjentowi nie przyznano dofinansowania w petnej wnioskowanej kwocie
podczas gtéwnej rundy selekcyjnej z powodu jego zbyt wysokiego zapotrzebowania
w stosunku do mozliwosci podazowej budzetu programu, a nie z powodu stabej
realizacji przez Beneficjenta projektdw w przesztosci;

- w oparciu o informacje uzyskane na podstawie raportu przejsciowego/postepu
dostarczonego na zgdanie NA i danych zarejestrowanych w systemie Mobility Tool+,

- ostateczna kwota przyznanego dofinansowania w zadnym wypadku nie przekroczy
whnioskowanej kwoty dofinansowania na etapie sktadania przez Beneficjenta wniosku
o dofinansowanie.

Zmiany w zapisach Umowy

Zgodnie z Artykutem 1.11 Umowy, wszelkie zmiany dotyczace wysokosci kwoty
dofinansowania, jak okreslono w ww. akapitach punktu C.1, przyjmag forme aneksu do
Umowy.

IV. Stawki majace zastosowanie przy dofinansowaniu w formie udziatlu ryczattowego,

z zastosowaniem ryczattowych stawek jednostkowych

1. Podroz

Dla mobilnosci pracownikéw i uczniow KSZ

dystans podrozy kwota
pomiedzy 100 a 499 km: 180 EUR na uczestnika
pomiedzy 500 a 1999 km: 275 EUR na uczestnika
pomiedzy 2000 a 2999 km: 360 EUR na uczestnika
pomiedzy 3000 a 3999 km: 530 EUR na uczestnika
pomiedzy 4000 a 7999 km: 820 EUR na uczestnika
8000 km i wiecej: 1100 EUR na uczestnika

Prosze zwrdci¢ uwage: dystans podrozy okresla odlegtos¢ pomiedzy miejscem wyjazdu a przyjazdu

docelowego, a kwota udziat w dofinansowaniu podrdzy, do i z miejsca docelowego.
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2. Wsparcie indywidualne

Dla mobilnosci pracownikéw KSZ, z wigczeniem pracownikéw towarzyszacych

stawka dzienna w walucie EUR
kraj docelowy 1-14 dni 15 - 60 dni
Austria 98 69
Belgia 98 69
Butgaria 98 69
Cypr 98 69
Czechy 98 69
Niemcy 84 59
Dania 112 78
Estonia 70 49
Grecja 98 69
Hiszpania 84 59
Finlandia 98 69
Francja 98 69
Chorwacja 70 49
Wegry 98 69
Irlandia 112 78
Islandia 98 69
Wtochy 98 69
Liechtenstein 98 69
Litwa 70 49
Luksemburg 98 69
totwa 84 59
Byfa Jugos’fowiaﬁskﬁ Republika 59
Macedonii 84
Malta 84 59
Holandia 112 78
Norwegia 98 69
Portugalia 84 59
Rumunia 98 69
Szwecja 112 78
Stowenia 70 49
Stowacja 84 59
Turcja 98 69
Zjednoczone Krdlestwo 112 78

Prosze zwrdci¢ uwage: kwota na dzien jest obliczona w nastepujgcy sposob: do 14. dnia dziatania:

kwota na dzien, przypadajgca na uczestnika, jak okreslono w ww. tabeli + pomiedzy 15. a 60. dniem dziatania:
70% kwoty na dzien, przypadajgca na uczestnika, jak okreslono w ww. tabeli
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Dla mobilnosci uczniéw szkét zawodowych KSZ

stawka dzienna w walucie EUR

kraj docelowy 1-14 dni 15 - 60 dni 61 - 360 dni
Austria 74 52 37
Belgia 74 52 37
Butgaria 74 52 37
Cypr 77 54 39
Czechy 74 52 37
Niemcy 67 47 34
Dania 86 60 43
Estonia 58 41 29
Grecja 70 49 35
Hiszpania 67 47 34
Finlandia 77 54 39
Francja 80 56 40
Chorwacja 58 41 29
Wegry 70 49 35
Irlandia 80 56 40
Islandia 80 56 40
Whochy 74 52 37
Liechtenstein 70 49 35
Litwa 58 41 29
Luksemburg 77 54 39
totwa 67 47 34
Byfa Jugosﬁe\;\éﬁ\ggﬁﬁ Republika 67 47 34
Malta 67 47 34
Holandia 83 58 42
Norwegia 70 49 35
Portugalia 64 45 32
Rumunia 70 49 35
Szwecja 83 58 42
Stowenia 58 41 29
Stowacja 67 47 34
Turcja 70 49 35
Zjednoczone Krélestwo 90 63 45

Prosze zwrdéci¢ uwage: kwota na dzien jest obliczona w nastepujacy sposéb: do 14. dnia dziatania: kwota
na dzien, przypadajaca na uczestnika, jak okreslono w ww. tabeli + pomiedzy 15. a 60.dniem dziatania: 70%
kwoty na dzien, przypadajgca na uczestnika, jak okreslono w ww. tabeli + od 61. dnia do 12 m-cy dziatania:
50% kwoty na dzien, przypadajaca na uczestnika, jak okreslono w ww. tabeli
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3. Wsparcie organizacyjne

Do 100 uczestnikéw: 350 EUR na uczestnika, a powyzej 100 uczestnikéw: 200 EUR na dodatkowego
uczestnika.

4. Wsparcie jezykowe — dla mobilnosci ucznidow szkét zawodowych (dotyczy wytgcznie nauki
jezykéw nieobstugiwanych w systemie Wsparcia jezykowego OLS)

150 EUR na uczestnika
V. Zasady dotyczace dokumentow potwierdzajacych

Zgodnie z Artykutem [1.20, Beneficjenci mogg zosta¢ poddani kontrolom i audytom w zwigzku
z realizacjg projektu. Kontrole i audyty bedy przeprowadzone w celu dokonania weryfikacji
prawidtowego zarzadzania przez Beneficjentéw dofinansowaniem, z przestrzeganiem zasad
ustalonych w Umowie oraz okreslenia ostatecznej kwoty dofinansowania, do ktérej Beneficjenci byli
uprawnieni. Beneficjenci mogg by¢ poddani nastepujgcym rodzajom kontroli:

e analiza raportu konncowego: NA w swojej siedzibie, dokona kontroli na etapie sktadania
raportu korcowego, w celu ustalenia ostatecznej kwoty dofinansowania, do ktorej
Beneficjenci byli uprawnieni; tego rodzaju kontrola bedzie przeprowadzona w kazdym
przypadku;

e kontrola w siedzibie NA, nadestanych na jej zgdanie dokumentéw (tzw. kontrola
dokumentéw zza biurka): pogtebiona kontrola dokumentéw potwierdzajgcych,
przeprowadzana zwykle po etapie ztozenia raportu koncowego, w przypadku gdy niniejsza
Umowa zostata uwzgledniona w prébie statystycznej zastosowanej przy kontroli, wymagane;j
przez KE lub gdy NA dokonata wyboru Umowy do celowej kontroli dokumentéw w zwigzku z
realizowang przez siebie politykg oceny ryzyka;

e kontrole w siedzibach Beneficjentéw lub innych pomieszczeniach, gdzie projekt byt
realizowany: Beneficjenci mogga byé poddani kontroli w swoich siedzibach, w przypadku gdy
Umowa zostata wybrana do préby statystycznej wymaganych przez KE tego rodzaju kontroli
lub gdy NA dokonata wyboru Umowy do celowej kontroli dokumentéw w zwigzku
z realizowang przez siebie politykg oceny ryzyka. Powyzszy rodzaj kontroli moze wystapié
w dwdch wariantach:

o w czasie realizacji dziatania: kontrola w trakcie realizacji projektu,

o po zakonczeniu realizacji dziatania: kontrola podjeta po zakonczeniu realizacji
projektu, zwykle po kontroli raportu koficowego;

o kontrola systemowa: kontrola Beneficijenta w celu ustalenia zgodnosci
z przyjetymi zobowigzaniami w ramach Karty jakosci mobilnosci w obszarze KSZ.

e Poniisza tabela okresla zakres przeprowadzanej przez NA weryfikacji, podczas réznego
rodzaju kontroli, dotyczacej kazidej kategorii budzetowej. Beneficjenci przyjmujg do
10
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wiadomosci, ze NA moze zada¢ réwniez dokumentacji potwierdzajgcej w ramach
jakiegokolwiek rodzaju kontroli lub dokumentacji wtasciwej innym rodzajom kontroli

wymienionym w tabeli ponizej.

W ramach przeprowadzanych kontroli, Koordynator projektu bedzie zobowigzany dostarczy¢
oryginalng dokumentacje potwierdzajgcg kwalifikowalnos¢ realizacji projektu, w tym
dokumentacje pozostatych Beneficjentéw. W przypadkach gdy i Beneficjenci nie sg
uprawnieni na podstawie obowigzujgcych przepisdw prawa do przysytania oryginalnych
dokumentéw, na etapie ztozenia raportu korncowego lub kontroli w siedzibie NA,
nadestanych na jej zgdanie dokumentdéw (tzw. kontrola dokumentéw zza biurka), wtasciwy
Beneficjent bedzie mégt przysta¢ zamiennie, kopie wymaganych dokumentéw, potwierdzone
za zgodno$¢ z oryginatem. Po przeprowadzeniu weryfikacji nadestanej dokumentacji NA

zwréci Koordynatorowi oryginalne dokumenty.

Kategoria budzetowa

Analiza raportu Kontrola w Kontrola Kontrola systemowa Kontrola

koricowego siedzibie NA, w siedzibach w siedzibach
nadestanych na jej Beneficjentow, Beneficjentow,
zadanie w trakcie realizacji po zakorniczeniu
dokumentéw dziatania realizacji dziatania

(tzw. kontrola

dokumentéw zza
biurka)
Podréz Raport koricowy Raport korncowy Faktycznosé Faktycznos¢ Raport koncowy
i kwalifikowalno$¢ i kwalifikowalno$¢
Dokumenty dziatania dziatania Dokumenty
potwierdzajace, jak | j uczestnikow i uczestnikéw potwierdzajace, jak
okreslono okreslono
w Artykule 11.16.2 Zgodnosé w Artykule 11.16.2
z Kartq jakosci
mobilnosci Ewidencja
w obszarze KSZ ksiggowa
wydatkéw
poniesionych
w ramach projektu
Wsparcie Raport koricowy Raport kornicowy Faktycznosé Faktycznos¢ Raport koncowy
indywidualne i kwalifikowalnosé i kwalifikowalno$¢
Dokumenty dziatania dziatania Dokumenty
potwierdzajace, jak | j uczestnikéw i uczestnikéw potwierdzajace, jak
okreslono okreslono
w Artykule 11.16.2 Zgodnosé w Artykule 11.16.2
z Kartq jakosci
mobilnosci Ewidencja
w obszarze KSZ ksiggowa
wydatkéw
poniesionych
w ramach projektu
Wsparcie Raport korncowy Raport korncowy Faktycznosé Faktycznos¢ Raport korncowy

organizacyjne

Dokumenty
potwierdzajace, jak
okreslono

i kwalifikowalnosé
dziatania
i uczestnikow

i kwalifikowalno$¢
dziatania
i uczestnikow

Zgodnosé

Dokumenty
potwierdzajace, jak
okreslono
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Kategoria budzetowa Analiza raportu Kontrola w Kontrola Kontrola systemowa Kontrola
koricowego siedzibie NA, w siedzibach w siedzibach
nadestanych na jej Beneficjentow, Beneficjentéw,
zadanie w trakcie realizacji po zakorniczeniu
dokumentéw dziatania realizacji dziatania
(tzw. kontrola
dokumentéw zza
biurka)
w Artykule 11.16.2 z Kartq jakosci w Artykule 11.16.2
mobilnosci
w obszarze KSZ Ewidencja
ksiegowa
wydatkéw
poniesionych
w ramach projektu
Wsparcie jezykowe Raport koricowy Raport koricowy Faktycznosé Faktycznos¢ Raport koricowy

Dokumenty
potwierdzajace, jak
okreslono

w Artykule 11.16.2

i kwalifikowalno$¢
dziatania
i uczestnikow

i kwalifikowalno$¢
dziatania
i uczestnikow

Zgodnosé
z Kartq jakosci

Dokumenty
potwierdzajace, jak
okreslono

w Artykule 11.16.2

mobilnosci Ewidencja
w obszarze KSZ ksiegowa
wydatkéw
poniesionych
w ramach projektu
Wsparcie uczestnikdbw | Raport koricowy Raport koricowy Faktycznosé Faktycznos¢ Raport koricowy

projektu ze
specjalnymi
potrzebami

Dokumenty
potwierdzajace, jak
okreslono

w Artykule 11.16.4

i kwalifikowalno$¢
dziatania
i uczestnikow

i kwalifikowalno$¢
dziatania
i uczestnikow

Dokumenty
potwierdzajace, jak
okreslono

w Artykule 11.16.4

Ewidencja
ksiegowa
wydatkéw
poniesionych

w ramach projektu

Koszty nadzwyczajne

Raport koricowy

Dokumenty
potwierdzajace, jak
okreslono

w Artykule 11.16.4

Raport koricowy

Dokumenty
potwierdzajace, jak
okreslono

w Artykule 11.16.4

Faktycznosé

i kwalifikowalnos¢
dziatania

i uczestnikow

Faktycznos¢

i kwalifikowalno$¢
dziatania

i uczestnikéw

Raport koricowy

Dokumenty
potwierdzajace, jak
okreslono

w Artykule 11.16.4

Ewidencja
ksiegowa
wydatkéw
poniesionych

w ramach projektu
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