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ZALACZNIK 111 — ZASADY FINANSOWE | UMOWNE
Powyiszy Zatacznik jest przeznaczony dla Umoéw z pojedynczymi Beneficjentami, dla :
I. WPROWADZENIE

Niniejszy Zatacznik uzupetnia zasady zwigzane z wykorzystaniem przyznanego dofinansowania
w ramach réznych kategorii budzetu, majacych zastosowanie w projekcie, jak okreslono w Umowie.
Wyjasnienia sg zawarte w sekcji lll, niniejszego Zatgcznika.

Natomiast w sekcji IV podane sg ryczattowe stawki jednostkowe majgce zastosowanie do kategorii
budzetowych zwigzanych z udziatem ryczattowym w dofinansowaniu, jak okreslono w Artykule 11.16.2
Umowy.

Sekcja V podaje rodzaje kontroli, jakim moze by¢ poddany Beneficjent, a ktérych przedmiotem bedg
wtasciwe dokumenty potwierdzajace.

Il. ZASADY RAPORTOWANIA

Zgodnie z Artykutem 1.4.2. i 1.4.3 Umowy, w celu sktadania sprawozdan z dziatan na ktdre przyznano
dofinansowanie, Beneficjent bedzie postugiwat sie systemem Mobility Tool+, wypetniajgc wszelkie
wymagane pola zawarte w formularzach systemu.

1. UZUPELNIAJACE ZASADY FINANSOWE | UMOWNE
A. Kwalifikowalnos$¢ dziatan

e Beneficjent zagwarantuje, ze dziatania w ramach dofinansowania projektu sg kwalifikowalne,
zgodnie z zasadami ustalonymi w Przewodniku po programie Erasmus+

e Podjete mobilnosci, ktére nie beda zgodne z zasadami ustalonymi w Przewodniku po
programie Erasmus+, jak réwniez z uzupetniajgcymi je, ustalonymi w niniejszym Zatgczniku,
beda uznane przez NA za niekwalifikowalne. Kwota otrzymanego dofinansowania odnoszaca
sie do tych ostatnich dziatan bedzie podlegaé¢ zwrotowi w catosci. Zwrot dofinansowania
bedzie odnosit sie do kategorii budzetu, w ramach ktdrych przyznano dofinansowanie
i w ramach ktérych dziatanie zostato uznane za niekwalifikowalne.

B. Kwalifikowalnos$¢é kosztow

1. Podroz

e Beneficjent bedzie zobowigzany do sprawozdania w systemie Mobility Tool+ miejsca wyjazdu
i przyjazdu kazdego z uczestnikdw, dla ktérych dofinansowanie podrdzy zostato przyznane.
W przypadku nie zrealizowania podrdzy, Beneficjent Umowy bedzie zobowigzany do
sprawozdania w systemie Mobility Tool+ zaistniatej sytuacji, zgodnie ze jej stanem
faktycznym, w przypadku kazdego zainteresowanego uczestnika.

e W celu ustalenia stawki zaleznej od pokonanego dystansu podrdzy, Beneficjent uzyje
kalkulatora on-line, dostepnego pod adresem internetowym Komisji Europejskiej (KE):
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http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm.

System Mobility Tool+ obliczy kwote dofinansowania w kategorii budzetu Podroz, w formie
udziatu ryczattowego, z zastosowaniem ryczattowej stawki jednostkowe;.

Domyslnym miejscem wyjazdu bedzie miejsce zamieszkania uczestnika, natomiast
analogicznym miejscem przyjazdu docelowego, bedzie to zwigzane z lokalizacjg organizacji
Beneficjenta. W sytuacji sprawozdania zawierajacego przypadki wskazania innych miejsc, niz
te opisane w zdaniu poprzednim, Beneficjent uzasadni w systemie Mobility Tool+ powdd
przyjecia niestandardowego rozwigzania.

Wsparcie organizacyjne

Beneficjent bedzie zobowigzany do sprawozdania w systemie Mobility Tool+ daty
rozpoczecia i zakonczenia spotkania wyznaczonego dla kazdego uczestnika. Jesli bedzie to
konieczne, do czasu niezbednego na samg podrdz, Beneficjent bedzie mogt dodac jeden
dzien na podréz, bezposrednio przed pierwszym dniem spotkania i analogicznie, jeden dzien
na podrdz, bezposrednio po ostatnim dniu spotkania; te dodatkowe dni przeznaczone na
podréz beds uwzglednione w obliczeniu dofinansowania w ramach kategorii budzetu
Wsparcie organizacyjne.

System Mobility Tool+ obliczy kwote dofinansowania w kategorii budzetu Wsparcie
organizacyjne, w formie udziatu ryczattowego, z zastosowaniem ryczattowej stawki
jednostkowej

Wsparcie uczestnikow projektu ze specjalnymi potrzebami

Beneficjent bedzie zobowigzany do sprawozdania w systemie Mobility Tool+ informacji, czy
dofinansowanie kategorii budzetu Wsparcie uczestnikow projektu ze specjalnymi
potrzebami zostato zastosowane wobec jakiegokolwiek z uczestnikow ze specjalnymi
potrzebami.

W tym przypadku Beneficjent bedzie zobowigzany do sprawozdania w systemie Mobility
Tool+ rodzaju wydatkdw, jak rowniez kwoty poniesionych kosztodw rzeczywistych.

Koszty nadzwyczajne

Dofinansowanie w ramach kategorii budzetu Koszty nadzwyczajne pokryje wytacznie rodzaje
kosztow wyszczegdlnione w Artykule 11.16.4.4 Umowy.

Beneficjent bedzie zobowigzany do sprawozdania w systemie Mobility Tool+ rodzajéw
wydatkéw, jak rowniez kwote poniesionych kosztéw rzeczywistych, w ramach kategorii
budzetowej Koszty nadzwyczajne .

W celu udokumentowania Kosztow nadzwyczajnych, na etapie sktadania raportu
korncowego, Beneficjent bedzie zobowigzany dostarczy¢ wszystkie wymagane dokumenty
potwierdzajgce.
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B. Obnizenie dofinansowania w oparciu o niska jakos¢, czesciowg lub nieterminowa realizacje

projektu

NA bedzie mogta okredli¢ niskg jakos¢, czesciowg lub nieterminowg realizacje projektu
W oparciu o raport koficowy ztozony przez Beneficjenta.

NA moze réwniez uznaé¢ informacje otrzymane z jakiegokolwiek innego zwigzanego
z realizacjg projektu zrédfa, ktére potwierdza, ze projekt nie zostat zrealizowany zgodnie
z postanowieniami Umowy. Do innych zrédet informacji mozna bedzie zaliczy¢ ustalenia
wizyt monitoringowych, dokumentdw nadestanych na zgdanie NA (tzw. kontrola
dokumentdw zza biurka) lub kontroli przeprowadzonych przez NA w miejscu realizacji
projektu, m.in. w siedzibie Beneficjenta.

Raport koricowy bedzie oceniony w oparciu o kryteria jako$ciowe i ocene punktowg uzyskang
w ramach 100 punktowej skali. Jesli wynik punktowy bedzie nizszy niz 50 punktéw, NA
bedzie mogta zmniejszy¢ ostateczng kwote przyznanego dofinansowania w kategorii
Wsparcia organizacyjnego z uwagi na niski poziom jakosci, czesciowag lub nieterminowg
realizacje projektu, nawet jesli wszystkie sprawozdane dziatania byty kwalifikowalne
i rzeczywiscie sie odbyty.

Raport koncowy bedzie oceniony z zastosowaniem uniwersalnego zestawu kryteriéw jakosci,
koncentrujacych sie na:

o stopniu realizacji projektu, zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem aplikacyjnym
o dofinansowanie;

o jakosci poza formalnych zastosowanych metod uczenia sie i zaangazowania w nie
mtodziezy na wszystkich etapach realizacji projektu;

o wptywie na uczestnikow i organizacje uczestniczace w projekcie,
o jakosci praktycznie zastosowanych rozwigzan, form zarzadzania i opcji wsparcia;
o jakosci i zakresu podjetych dziatarh upowszechniajgcych rezultaty,

Obnizenie dofinansowania w oparciu o niskg jakos¢, czesciowq lub nieterminowa realizacje,
bedzie mogto mieé¢ zastosowanie przy ustaleniu ostatecznej kwoty dofinansowania
wydatkéw kwalifikowanych w kategorii Wsparcie organizacyjne i bedzie mogto wynosic:

o 25%, jesli raport koficowy zostanie oceniony w przedziale 40-49 punktéw,
o 50%, jesli raport koficowy zostanie oceniony w przedziale 25-39 punktéw,

o 75%, jesli raport koficowy zostanie oceniony w przedziale 0-24 punktéw.
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Ill. Stawki majace zastosowanie przy dofinansowaniu w formie udziatlu ryczattowego,
z zastosowaniem ryczattowych stawek jednostkowych

1. Podroz

Dla dystansu pomiedzy 10 a 99 km:
20 EUR na uczestnika

Dla dystansu pomiedzy 100 a 499 km:
80 EUR na uczestnika

Dla dystansu pomiedzy 500 a 1999 km:
170 EUR na uczestnika

Dla dystansu pomiedzy 2000 a 2999 km:
270 EUR na uczestnika

Dla dystansu pomiedzy 3000 a 3999 km:
400 EUR na uczestnika

Dla dystansu pomiedzy 4000 a 7999 km:
620 EUR na uczestnika

Dla dystansu od 8000 km i wiecej:
830 EUR na uczestnika

Uwaga: Dystans Podrézy okresla odlegtos¢ pomiedzy miejscem wyjazdu a przyjazdu docelowego,
a Kwota udziat w dofinansowaniu podrdzy, do i z miejsca docelowego.

2. Wsparcie organizacyjne

kraj przyjmujacy drief, na uczestnika
Austria 39
Belgia 37
Bulgaria 32
Byta Jugoslowiaﬁskg Republika 28
Macedonii
Chorwacja 35
Cypr 32
Dania 40
Estonia 33
Finlandia 39
Francja 37
Grecja 38
Hiszpania 34
Holandia 39
Irlandia 39
Islandia 39
kraje partnerskie sasiadujace z UE 29
Liechtenstein 39
Litwa 34
Luksemburg 36
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kraj przyjmujacy E G mAeT e
Ltotwa 34
Malta 37
Niemcy 33
Norwegia 40
Polska 34
Portugalia 37
Republika Czech 32
Rumunia 32
Stowacja 35
Stowenia 34
Szwecja 39
Turcja 32
Wegry 33
Wielka Brytania 40
Wiochy 39

V. Zasady dotyczace dokumentow potwierdzajacych

Zgodnie z Artykutem 11.20, Beneficjenci mogg zosta¢ poddani kontrolom i audytom w zwigzku
z realizacjg projektu. Kontrole i audyty beda przeprowadzone w celu dokonania weryfikacji
prawidtowego zarzadzania przez Beneficjentdw dofinansowaniem, z przestrzeganiem zasad
ustalonych w Umowie oraz w celu okreslenia ostatecznej kwoty dofinansowania, do ktorej
Beneficjenci byli uprawnieni. Beneficjenci mogg by¢ poddani nastepujgcym rodzajom kontroli:

e analiza raportu koncowego: NA w swojej siedzibie, dokona kontroli na etapie sktadania
raportu koncowego, w celu ustalenia ostatecznej kwoty dofinansowania, do ktérej
Beneficjenci byli uprawnieni; tego rodzaju kontrola bedzie przeprowadzona w kazdym
przypadku;

o kontrola w siedzibie NA, nadestanych na jej zadanie dokumentéw (tzw. kontrola
dokumentéw zza biurka): pogtebiona kontrola dokumentéw potwierdzajgcych,
przeprowadzana na etapie ztozenia raportu korcowego, zwykle po jego ztozeniu,
w przypadku gdy niniejsza Umowa zostata uwzgledniona w prébie statystycznej zastosowanej
przy kontroli, wymaganej przez KE lub gdy NA dokonata wyboru Umowy do celowej kontroli
dokumentdw w zwigzku z realizowang przez siebie politykg oceny ryzyka;

e kontrole w siedzibie Beneficjenta lub innych pomieszczeniach, gdzie projekt byt
realizowany: Beneficjenci mogg by¢ poddani kontroli w swoich siedzibach, w przypadku gdy
Umowa zostata wybrana do préby statystycznej wymaganych przez KE tego rodzaju kontroli
lub gdy NA dokonata wyboru Umowy do celowej kontroli dokumentéw w zwigzku
z realizowang przez siebie politykg oceny ryzyka. Powyzszy rodzaj kontroli moze wystgpi¢ w
trzech wariantach:
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o W czasie realizacji dziatania: kontrola w trakcie realizacji projektu,

o po zakonczeniu realizacji dziatania: kontrola podjeta po zakonczeniu realizacji
projektu, zwykle po kontroli raportu koicowego;

o Kontrola Systemowa: kontrola Beneficjenta w celu ustalenia zgodnosci z przyjetymi
zobowigzaniami.

Ponizsza tabela okresla zakres przeprowadzanej przez NA weryfikacji, podczas réznego rodzaju
kontroli, dotyczgcej kazdej kategorii budzetowej. Beneficjent przyjmuje do wiadomosci, ze NA moze
zada¢ réwniez dokumentacji potwierdzajgcej w ramach jakiegokolwiek rodzaju kontroli lub
dokumentacji wiasciwej innym rodzajom kontroli wymienionym w tabeli ponizej.

W ramach przeprowadzanych kontroli, Beneficjent projektu bedzie zobowigzany dostarczy¢
oryginalng dokumentacje potwierdzajacg kwalifikowalnosé realizacji projektu. W przypadkach gdy
Beneficjent nie jest uprawniony na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa do przysyfania
oryginalnych dokumentéw na etapie ztozenia raportu koncowego lub kontroli w siedzibie NA,
nadestanych na jej zadanie dokumentéw (tzw. kontrola dokumentéw zza biurka), Beneficjent bedzie
maogt przysta¢ zamiennie, kopie wymaganych dokumentéw, potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem.

Po przeprowadzeniu weryfikacji nadestanej dokumentacji NA zwréci Beneficjentowi oryginalne

dokumenty.

Kategoria Analiza raportu Kontrola w Kontrola Kontrola Kontrola

budzetowa koncowego siedzibie NA, w siedzibie Systemowa w siedzibie
nadestanych na Beneficjenta, Beneficjenta,
jej zadanie w trakcie realizacji po zakonczeniu
dokumentéw dziatania realizacji
(tzw. kontrola dziatania
dokumentéw zza
biurka)

Podroéz Raport korncowy Raport korcowy Faktycznosé Faktycznosé Raport koricowy

Dokumenty
potwierdzajace,
jak okreslono

w Artykule 11.16.2

i kwalifikowalnos¢
dziatania
i uczestnikéw

i kwalifikowalnos¢
dziatania
i uczestnikow

Dokumenty
potwierdzajace,
jak okreslono

w Artykule 11.16.2

Ewidencja
ksiegowa
wydatkow
poniesionych
w ramach
projektu
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Kategoria Analiza raportu Kontrola w Kontrola Kontrola Kontrola

budzetowa koncowego siedzibie NA, w siedzibie Systemowa w siedzibie
nadestanych na Beneficjenta, Beneficjenta,
jej zadanie w trakcie realizacji po zakonczeniu
dokumentow dziatania realizacji
(tzw. kontrola dziatania
dokumentéw zza
biurka)

Wsparcie Raport koricowy Raport koncowy Faktycznos$¢ Faktycznos$¢ Raport koicowy

organizacyjne

Dokumenty
potwierdzajace,
jak okreslono

w Artykule 11.16.2

i kwalifikowalnos¢
dziatania
i uczestnikéw

i kwalifikowalnos¢
dziatania
i uczestnikow

Dokumenty
potwierdzajace,
jak okreslono

w Artykule 11.16.2

Ewidencja
ksiegowa
Beneficjenta
wydatkow
poniesionych
w ramach
projektu

Wsparcie
uczestnikow
projektu ze
specjalnymi
potrzebami

Raport koncowy

Raport koncowy

Dokumenty
potwierdzajace,
jak okreslono

w Artykule 11.16.4

Faktycznosé

i kwalifikowalnosé
dziatania

i uczestnikéw

Faktycznosé

i kwalifikowalnos¢
dziatania

i uczestnikéw

Raport koricowy

Dokumenty
potwierdzajace,
jak okreslono

w Artykule 11.16.4

Ewidencja
ksiegowa
Beneficjenta
wydatkow
poniesionych
w ramach
projektu

Koszty
nadzwyczajne

Raport koricowy

Dokumenty
potwierdzajgce,
jak okreslono

w Artykule 11.16.4

Raport koncowy

Dokumenty
potwierdzajace,
jak okreslono

w Artykule 11.16.4

Faktycznosé

i kwalifikowalnosé
dziatania

i uczestnikéw

Faktycznos¢

i kwalifikowalnos¢
dziatania

i uczestnikow

Raport koricowy

Dokumenty
potwierdzajace,
jak okreslono

w Artykule 11.16.4

Ewidencja
ksiegowa
Beneficjenta
wydatkow
poniesionych
w ramach
projektu




