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ZALACZNIK III - ZASADY FINANSOWE | UMOWNE

I. ZASADY MAJACE ZASTOSOWANIE DO KATEGORII BUDZETU
NA PODSTAWIE UDZIALU RYCZALTOWEGO

I.1. Warunki kwalifikowalnosci udzialu ryczaltowego

Jesli dofinansowanie w ramach Umowy przybierze forme udzialu ryczattowego, obliczonego
z zastosowaniem ryczattowych stawek jednostkowych, obliczone kwoty udziatu w ramach
danej kategorii kosztow muszg spetnia¢ nastepujgce warunki:

(@) powinny zosta¢ rzeczywiscie wykorzystane lub wytworzone w okresie ustalonym
w art. 1.2.2 Warunkow Szczegdtowych (WS);

(b) muszg by¢ niezbgdne do celow realizacji projektu lub muszg by¢ wytworzone
w ramach projektu;

(c) obliczone kwoty udzialow ryczattowych muszg poddawaé si¢ identyfikacji
i weryfikacji, w szczeg6lnosci muszg by¢ poparte odpowiednia ewidencja
i dokumentacja wyszczeg6élniong w niniejszym zalaczniku.

I.2 Ustalenie udzialu ryczaltowego i dokumenty potwierdzajace jednostkowe stawki
ryczaltowe

Akcja 1 — Mobilno$¢ edukacyjna
A. Podroz

W sposob domyslny przez miejsce wyjazdu bedzie rozumiane miejsce, w ktorym ma siedzibg
organizacja wysylajaca, a przez miejsce przyjazdu - miejsce, w ktorym ma siedzibe
organizacja przyjmujaca. W przypadku wykazania innego miejsca wyjazdu lub przyjazdu,
beneficjenci musza podaé¢ uzasadnienie takiej zmiany.

W przypadku, gdy podréz nie odbyla si¢ lub zostata dofinansowana z innych zrodet
finansowania UE niz program Erasmus+ (np. uczestnik mobilno$ci jest juz na miejscu
w odniesieniu do dzialania innego niz to dofinansowane w ramach Umowy), beneficjenci
musza odnotowac o takiej sytuacji w systemie Mobility Tool+ w odniesieniu do kazdej takiej
mobilnosci. W takim przypadku nie zostanie przyznane dofinansowanie kosztéw
podrézy/drogich podrézy krajowych.

(a.1) Kwota dofinansowania kosztow podrdzy: zostanie wyrazona za pomocg iloczynu liczby
uczestnikoOw, wiacznie z osobami towarzyszacymi, pokonujacych dany przedziat odlegtosci
1 ryczalttowej stawki jednostkowej wilasciwej dla takiego przedzialu zgodnie
z zalgcznikiem IV do Umowy. Jednostkowa stawka ryczattowa, ktorej wysoko$¢ uzalezniona
jest od dystansu podroézy, bedzie stanowi¢ kwote dofinansowania podrézy
z miejsca wyjazdu do miejsca przyjazdu i z powrotem.
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Aby ustali¢ majacy =zastosowanie dystans podrozy, beneficjenci skorzystaja

z kalkulatora odlegto$ci online dost¢gpnego na stronie internetowej Komisji Europejskiej
(KE) pod adresem: http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-
plus/tools/distance_en.htm.

Beneficjenci oblicza za pomocg systemu Mobility Tool+ kwoty dofinansowania podrozy

na podstawie majacych zastosowanie ryczattowych stawek jednostkowych.

(a.2) Kwota dofinansowania dodatku do wysokich kosztéw podrozy krajowych zostanie
obliczona poprzez pomnozenie liczby drogich podrozy krajowych w obie strony,
zrealizowanych przez uczestnikow, wlacznie z osobami towarzyszacymi i ryczattowej

stawki jednostkowej majacej zastosowanie w przypadku dodatkow do wysokich kosztow
podrozy krajowych, jak okre§lono w zataczniku IV Umowy. Wyrdéwnujaca stawka
drogich podrozy krajowych, bedzie miata zastosowanie wylgcznie na trasach

przejazdowych wewnatrz krajow programu.

(b) Kwalifikowalnoé¢ dziatania:
Dziatanie, dla ktorego warunkiem kwalifikujgcym otrzymanie dofinansowania begdzie
rzeczywiste odbycie przez uczestnika sprawozdanej podrozy.

Kwalifikowalno$¢ dofinansowania dotyczacego dodatku do wysokich kosztow

podrézy krajowych bedzie uwarunkowane zatwierdzeniem przez NA dostarczonego

w tym zakresie uzasadnienia. NA musi dokona¢ oceny uzasadnienia na podstawie

dostarczonych przez koordynatora i publicznie dostepnych informacji zwigzanych

z dang trasg. Kwalifikowalno$¢ musi opiera¢ si¢ na ogolnie obowiazujacych cenach

dla danej trasy i okresu realizacji podrozy.

(c) Dokumenty potwierdzajace:

W przypadku podrézy z miejsca siedziby jednej sposrod organizacji uczestniczacych

do miejsca dzialania: potwierdzenie uczestnictwa w dzialaniu za granica w formie
o$wiadczenia podpisanego przez uczestnika i organizacj¢ przyjmujaca, z podaniem

miejsca i daty rozpoczecia i zakonczenia dziatania oraz imienia i nazwiska uczestnika.

W wyjatkowym przypadku podroézy z miejsca innego niz miejsce Siedziby jednej

sposrdd organizacji uczestniczacych i/lub do lokalizacji innej, niz ta, w ktérej odbywa

si¢ dziatanie, co bedzie prowadzito do zmiany przedziatu odlegtosci, beneficjent musi

przedstawi¢ informacj¢ dotyczaca rzeczywistej trasy przejazdu udokumentowang

biletami podréznymi lub fakturami/rachunkami za nie, z podaniem miejsca wyjazdu

i przyjazdu. W odpowiednio uzasadnionych wyjatkowych przypadkach, gdy
dokumenty dotyczace podrozy nie beda mogly zosta¢ dostarczone, uczestnik

I Organizacja przyjmujaca moga podpisa¢ oswiadczenie okreslajace miejsce wyjazdu
I przyjazdu, jak rowniez imi¢ i nazwisko.

(d) Sprawozdawczo$é:

W przypadku potrzeby dodatku do kosztow podrézy krajowych, koordynator musi

dostarczy¢ opis przebytej rzeczywistej trasy podrozy i uzasadnienie wyjasniajace

nieskorzystanie z bardziej ekonomicznego wyboru. Skorzystanie z danej trasy nie

bedzie moglo by¢ uzasadnione wygoda, chyba ze alternatywna trasa wymagataby
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nadtozenia wiecej niz jednego dnia podrozy do miejsca docelowego lub powrotu do
miejsca wyjazdu.

B. Wsparcie indywidualne

Ustalanie kwoty dofinansowania:

() Kwota dofinansowania zostanie obliczona poprzez pomnozenie liczby dni
przypadajacych na uczestnika, przez ryczaltowa stawke jednostkowa na dzien
w okreslonej kategorii wtasciwej dla kraju przyjmujacego, jak okreslono w zatgczniku
IV do Umowy. W stosownych przypadkach, przy ustalaniu indywidualnego wsparcia
mozliwe jest doliczenie jednego dnia na podréz przed pierwszym dniem dziatania
i jednego dnia na podréz po ostatnim dniu dzialania.

e W przypadku przerwy w pobycie, czas przerwy nie zostanie uwzgledniony przy
obliczaniu dofinansowania w ramach Wsparcia indywidualnego.

e W przypadku wypowiedzenia przez uczestnika umowy z beneficjentem ze wzgledu na
dziatanie sily wyiszej, uczestnik musi zosta¢ uprawniony do otrzymania kwoty
dofinansowania odpowiadajacej przynajmniej rzeczywistemu czasowi trwania
mobilnosci. Wszelkie niewykorzystane fundusze musza podlega¢ zwrotowi, o ile nie
uzgodniono inaczej.

e W przypadku zawieszenia przez uczestnika umowy z beneficjentem ze wzglgdu na
dziatanie sify wyZszej, uczestnik musi zosta¢ uprawniony do kontynuowania dziatan po
przerwie, pod warunkiem, ze data koncowa mobilno$ci nie bedzie pézniejsza niz data
koncowa projektu mobilnosci. Nalezy to odnotowa¢ w systemie Mobility Tool+ jako
mobilno$¢ z przerwa.

(b) Kwalifikowalnoé¢ dziatania:

Warunkiem kwalifikujacym otrzymanie dofinansowania bedzie rzeczywiste
zrealizowanie przez uczestnika dziatania za granica w danym okresie.

(c) Dokumenty potwierdzajace:

- potwierdzenie uczestnictwa w dzialaniu za granica w formie os$wiadczenia
podpisanego przez wolontariusza i organizacje przyjmujacg z podaniem miejsca, daty
rozpoczgcia i zakonczenia dzialania za granicg, jak réwniez imienia i nazwiska
wolontariusza;

- potwierdzenie dokonania przez beneficjenta ptatnosci na rzecz wolontariusza pelnej
kwoty zwigzanej z jego wsparciem indywidualnym, w formie potwierdzenia realizacji
przelewu na konto bankowe wolontariusza lub pokwitowania przyjecia Srodkow przez
wolontariusza.

(d) Sprawozdawczo$¢:

e Koordynator musi sprawozda¢ w Mobility Tool+ wszystkie mobilnosci zrealizowane
w ramach projektu.



Akcja 1-Mtodziez —typ umowy: z wieloma beneficjentami-zatacznik IlI-do zastosowania w konkursie

2017 programu Erasmus+

Jezeli okres mobilnosci za granica bedzie dluzszy niz ten okreslony w umowie
z uczestnikiem, koordynator musi aneksowa¢ umowg, aby obejmowata dtuzszy pobyt,
pod warunkiem, ze jest to mozliwe przy pozostatej kwocie dofinansowania. W takim
przypadku, beneficjenci musza wskaza¢ w systemie Mobility Tool+ nowa date
rozpoczecia 1 zakonczenia zgodnie z zatwierdzong zmiang.

C. Wsparcie organizacyjne

Ustalanie kwoty dofinansowania:

Kwota dofinansowania zostanie obliczona poprzez pomnozenie liczby dni
przypadajagcych na uczestnika przez ryczattowa stawke jednostkowa na dzien
w okreslonej kategorii wlasciwej dla kraju przyjmujacego, jak okre§lono w zatgczniku
IV do Umowy. W stosownych przypadkach przy obliczaniu wsparcia
organizacyjnego, mozliwe jest doliczenie jednego dnia na podr6z przed pierwszym
dniem dziatania i jednego dnia na podrdéz po ostatnim dniu dziatania.

W przypadku projektow, w ktorych koordynatorem bedzie podmiot publiczny
na poziomie regionalnym lub krajowym, stowarzyszenie regionow, Europejskie
ugrupowanie wspotpracy terytorialnej lub organizacja skierowana na osigganie
zyskow dzialajaca zgodnie z koncepcja spotecznej odpowiedzialnosci biznesu,
ryczattowe stawki jednostkowe okreslone w zataczniku IV zostang zmniejszone
do 50%.

(a) Kwalifikowalnoé¢ dziatania:

Warunkiem kwalifikujacym otrzymanie dofinansowania bedzie rzeczywiste
zrealizowanie przez uczestnika dziatania za granica.

(b) Dokumenty potwierdzajgce:

Potwierdzenie uczestnictwa w dziataniu za granica w formie o$wiadczenia
podpisanego przez uczestnika oraz organizacje przyjmujaca z podaniem miejsca,
daty rozpoczecia 1 zakonczenia dziatania za granica, jak rowniez imienia
i nazwiska uczestnika.

(d)  Sprawozdawczo$é:

Dotyczy Wolontariatu Europejskiego: koordynator bedzie zobowigzany sprawozdaé
w systemie Mobility Tool+ wszystkie mobilnosci zrealizowane w ramach projektu.

Dotyczy Wymian miodziezy | Osob pracujgcych z miodziezg: Koordynator musi
sprawozda¢ w systemie Mobility Tool+ wszystkie mobilno$ci zrealizowane w ramach
projektu wlaczajac w to mobilnosci z panstwa goszczacego.

Dotyczy Osob pracujgcych z miodziezqg i Wolontariatu Europejskiego: Osoby
uczestniczace w dzialaniach muszg ztozy¢ sprawozdanie z dziatan za posrednictwem
kwestionariusza online, w ktorym przedstawig informacje zwrotne, takie jak
informacje oparte na faktach i elementy jakosciowe dziatania za granica, oraz
informacje o przygotowaniach i dziataniach stanowigcych kontynuacje.
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o Dotyczy Wymian miodziezy: Liderzy grupy uczestniczacy w dzialaniach musza
ztozy¢ sprawozdanie z dziatan za posrednictwem kwestionariusza online, w ktorym
przedstawig informacje zwrotne, takie jak informacje oparte na faktach
i elementy jakosciowe dziatania za granica, oraz informacje o przygotowaniach
1 dzialaniach stanowigcych kontynuacje.

D. Wsparcie jezykowe (majace wylacznie zastosowanie do Wolontariatu Europejskiego
i nauki jezykow nieobjetych systemem wsparcia jezykowego online (OLS)

(a) Ustalanie kwoty dofinansowania:

Kwota dofinansowania zostanie wyrazona za pomocg iloczynu Ilacznej liczby
wolontariuszy otrzymujacych wsparcie jezykowe i ryczaltowej stawki jednostkowe;j,
okreslonej w zatgczniku IV do Umowy.

(b) Kwalifikowalnoé¢ dziatania:

Warunkiem kwalifikujacym otrzymanie dofinansowania bedzie rzeczywiste
uczestnictwo wolontariusza w przygotowaniu jezykowym jezyka obcego
obowigzujacego podczas pracy za granicg.

(c) Dokumenty potwierdzajgce:

- Potwierdzenie uczestnictwa w kursie jezykowym w formie zaswiadczenia
podpisanego przez organizatora kursu z podaniem imienia i nazwiska wolontariusza,
nauczanego jezyka, jak rOwniez rodzaju i czasu trwania wsparcia jezykowego i/lub

- Faktura/rachunek za zakup materialéw stuzacych w trakcie przygotowania
jezykowego, z podaniem w tresci faktury/rachunku, jezyka obcego, do nauki ktorego
materiaty stuzyly, nazwy i adresu podmiotu wystawiajacego, kwoty i waluty
i daty wystawienia faktury/rachunku i/lub

- W przypadku wsparcia jezykowego przeprowadzonego bezposrednio przez
beneficjenta: oswiadczenie podpisane przez wolontariusza opatrzone datg podpisania,
z podaniem imienia 1 nazwiska wolontariusza, nauczanego j¢zyka, jak rowniez
rodzaju i czasu trwania wsparcia jezykowego.

System wsparcia jezykowego online (OLS) obowigzuje wylgcznie w przypadku mobilnosci,
ktorych glownym jezykiem wyktadowym, pracy jest jezyk bulgarski, chorwacki, czeski,
dunski, niderlandzki, niemiecki, grecki, angielski, finski, francuski, wegierski, wloski,
polski, portugalski, rumunski, stowacki, hiszpanski lub szwedzki (lub dodatkowe jezyki, po
tym jak bedq dostepne w systemie wsparcia jezykowego online (OLS), z wyjgtkiem
rodzimych uzytkownikow jezyka.

Testy biegtosci jezykowej online (OLS)

e Licencje na przeprowadzenie testow bieglosci jezykowej zostang dostarczone
uczestnikom biorgcym udzial w mobilnosciach trwajacych przynajmniej dwa
miesigce.
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Licencje musza by¢ rozdystrybuowane posréd uczestnikOw przez organizacjg
koordynujaca. Beneficjent zapewni dystrybucj¢ licencji i dotozy staran, aby zapewnic,
ze wszystkie przyznane licencje zostaty wykorzystane przez wybranych uczestnikow.

Beneficjenci musza pomagaé przy dystrybucji licencji i zapewnig koordynatorowi
niezbedne informacje w tym zakresie.

Beneficjenci musza rozdystrybuowac licencje na przeprowadzenie testow bieglosci
jezykowej wérod uczestnikow po ich wyborze do udziatlu w mobilnosci za granica.

Beneficjenci musza zapewnié, ze uczestnicy mobilno$ci przystgpia do pierwszego
testu biegtosci jezykowej OLS przez rozpoczg¢ciem mobilnosci i do drugiego testu
bieglosci jezykowej OLS na koniec okresu mobilnosci.

Dostawca ustug powiadomi koordynatora o rezultatach oceny.

Kursy jezykowe online (OLS)

Przed uzyskaniem licencji na realizacj¢ kursu jezykowego online (OLS), uczestnicy
muszg przejs¢ testy bieglosci jezykowej OLS. Licencje na realizacje kursow
jezykowych OLS musza by¢ przyznane wszystkim zainteresowanym uczestnikom
zgodnie z ich potrzebami jezykowymi.

Licencje muszg by¢ rozdystrybuowane posréd uczestnikOw przez organizacje
koordynujaca zgodnie z ich potrzebami. Wszyscy uczestnicy, ktorzy przystapili do
testu bieglosci jezykowej beda mie¢ mozliwo$¢ realizacji kursu jezykowego.
Beneficjenci musza pomagaé przy dystrybucji licencji i zapewnig koordynatorowi
niezbedne informacje w tym zakresie.

Uczestnicy mobilnosci, ktorzy po pierwszym tescie bieglosci jezykowej w zakresie
gléwnego jezyka wyktadowego, pracy lub wolontariatu zostang sklasyfikowani
na poziomie B2 lub wyzszym, beda mie¢ mozliwos¢ realizacji kursu jezykowego OLS
w tym jezyku lub w innym lokalnym jezyku danego kraju, pod warunkiem, ze jest on
dostepny w systemie OLS. Zadaniem instytucji wysytajacej lub organizacji
koordynujacej bedzie zaznaczenie takiego wyboru w systemie OLS.

Licencje na realizacj¢ kursow jezykowych OLS musza zosta¢ wykorzystane w okresie
pomiedzy pierwszym a drugim testem bieglosci jezykowych w systemie OLS, przed
1 podczas realizacji mobilno$ci przez wybranych uczestnikow.

Beneficjenci musza monitorowa¢ korzystanie z licencji na podstawie informacji
przedstawionych przez dostawce ustug.

Beneficjenci musza dotozy¢ wszelkich staran by zapewniC, Zze wszyscy wybrani
uczestnicy aktywnie korzystaja z przyznanych licenc;ji.

Wszystkie licencje

Poprzez ztozenie podpisu na umowie o dofinansowanie mobilnosci, uczestnicy
mobilnos$ci zobowigzujg si¢ do przystgpienia do obu testow bieglosci jezykowej
w systemie OLS (przed i na koniec okresu mobilnosci) oraz do realizacji kursu
jezykowego OLS, jezeli taki zostal im przyznany.
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e Beneficjenci musza przestrzega¢ wytycznych Kkorzystania z systemu OLS
dostarczonych przez dostawce ustug.

e Beneficjenci musza zlozy¢ sprawozdania na temat liczby zrealizowanych testow
bieglosci jezykowe] i wykorzystanych licencji na realizacj¢ kursu w raporcie
koncowym.

e W przypadku niewykorzystanych lub nieprzyznanych licencji na etapie raportu
koncowego, NA moze zadecydowac o uwzglednieniu ich przy przyznawaniu liczby
licencji beneficjentom w kolejnych rundach selekcyjnych.

I. ZASADY MAJACE ZASTOSOWANIE DO KATEGORII BUDZETU
OPIERAJACYCH SIE NA REFUNDACJI RZECZYWISCIE PONIESIONYCH
KOSZTOW

I1.1. Warunki kwalifikowalnos$ci dotyczace refundacji kosztow rzeczywistych

W przypadku, gdy dofinansowanie przybierze form¢ refundacji kosztow rzeczywistych beda
miaty zastosowanie nastgpujace warunki. Koszty muszg by¢:

(@)
(b)
(©)

(d)

(€)

(f)

9)

(h)

rzeczywiscie poniesione przez beneficjentow;
poniesione przez beneficjentow w okresie ustalonym w art. 1.2.2;

ujete w planowanym budzecie okres§lonym w zalaczniku II lub kwalifikowalne
w wyniku przesuni¢¢ pomiedzy kategoriami budzetu zgodnie z art. 1.3.3;

poniesione w zwigzku z realizacja projektu i musza by¢ niezbedne do jego
realizacji, zgodnie z zapisem zawartym w zataczniku Il;

mozliwe do zidentyfikowania i weryfikacji oraz zewidencjonowane w systemie
ksiggowym  organizacji  beneficjenta i  zostang  okre$lone  zgodnie
z obowigzujagcymi przepisami o rachunkowosci kraju, w ktorym beneficjent
prowadzi dzialalno§¢ oraz zgodnie z rutynowag praktyka w zakresie ewidencji
ksiegowej kosztow stosowang w organizacji beneficjenta;

poniesione zgodnie z wymogami obowigzujacych przepisow podatkowych
i sktadek na ubezpieczenia spoteczne w zakresie, w ktorym te ich dotycza;

racjonalne, uzasadnione 1 zgodne z zasadami nalezytego zarzadzania finansami,
w szczegblnosci z zasadami oszczednosci 1 efektywnosci;

niepokryte dofinansowaniem opartym na stawkach jednostkowych zgodnie
z sekcja | niniejszego zatacznika.

I1.2. Obliczanie kosztéw rzeczywistych

A. Wsparcie uczestnikow projektu ze specjalnymi potrzebami

Ustalanie kwoty dofinansowania:

(a) Dofinansowanie bedzie obejmowato refundacje 100% kwalifikowalnych kosztow
rzeczywistych.
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Kwalifikowalne koszty:

(b) Koszty te beda bezposrednio dotyczyé niepelnosprawnych uczestnikow i osoéb im

towarzyszacych, wigcznie z kosztami zwigzanymi z podr6zg 1 utrzymaniem, jesli tylko
beda one uzasadnione i o ile nie wystapig one w kategoriach Podroz 1 Wsparcie
organizacyjne oraz bedg dodatkowymi do tych w formie udzialu ryczattowego
obliczonego z =zastosowaniem ryczaltowych stawek jednostkowych, zgodnie
z warunkami okreslonymi w sekcji I niniejszego zatgcznika.

Dokumenty potwierdzajace:

(c) Faktury/rachunki dokumentujgce rzeczywiscie poniesione koszty, z podaniem nazwy

i adresu podmiotu wystawiajacego oraz kwoty, waluty i daty wystawienia;

(d) Sprawozdawczos¢:

Beneficjenci muszg sprawozda¢ w systemie Mobility Tool+ informacje, czy
dodatkowe dofinansowanie w kategorii Wsparcie zwigzane ze specjalnymi potrzebami
byto zastosowane w odniesieniu do uczestnikow ze specjalnymi potrzebami i/lub
wobec 0s6b towarzyszacych.

W takim przypadku, beneficjenci musza sprawozda¢ w systemie Mobility Tool+
rodzaj dodatkowych wydatkow, jak rdwniez rzeczywistych kwot zwigzanych
z poniesionymi kosztami.

B. Koszty nadzwyczajne - Wymiany mlodzieZy

(a) Ustalanie kwoty dofinansowania:

Dofinansowanie bedzie obejmowato refundacje 75% kwalifikowalnych kosztow
rzeczywistych w odniesieniu do gwarancji finansowej, 80% kwalifikowalnych
kosztow w odniesieniu do wysokich kosztow podrozy uczestnikow podrozujacych
z/do najbardziej oddalonych regiondow oraz krajow i terytoriow zamorskich oraz 100%
kwalifikowalnych kosztow rzeczywistych w odniesieniu do uczestnictwa miodziezy
Z mniejszymi szansami, w tym kosztow zwigzanych z otrzymaniem wiz, pozwoleniem
na pobyt, szczepieniami oraz zakwaterowania uczestnikow Wizyty przygotowawczej.

(b) Kwalifikowalne koszty:

Koszty zwigzane z wystawieniem gwarancji finansowej, zabezpieczajacej ptatnosci
zaliczkowe wymaganej przez NA, zlozonej przez beneficjenta w celu zabezpieczenia
ptatnosci zaliczkowych zgodnie z art. 1.4.2;

Koszty podrozy uczestnikow podrozujacych z/do najbardziej oddalonych regionéw oraz
krajow 1 terytoriow zamorskich, w odniesieniu do ktérych standardowa zasada
finansowania nie pokrywa przynajmniej 70% kwalifikowanych kosztow;

Koszty zwigzane z otrzymaniem wiz, pozwolen na pobyt, szczepien uczestnikéw
mobilnos$ci za granicg;
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()

Koszty zwigzane z uczestnictwem mtodziezy z mniejszymi szansami (z wylaczeniem
kosztow w kategorii  Podroz i1 Wsparcie organizacyjne w odniesieniu do uczestnikow
1 0sOb towarzyszacych);

Koszty zakwaterowania uczestnikow Wizyty przygotowawczej;

Dokumenty potwierdzajace:

Dokumenty potwierdzajace: potwierdzenie poniesienia przez beneficjenta kosztow
zwigzanych z wystawieniem gwarancji finansowej przez podmiot do tego
upowazniony, z podaniem jego nazwy i adresu, kwoty, waluty oraz kosztu gwarancji,
a takze daty 1 podpisu przedstawiciela prawnego podmiotu wystawiajgcego gwarancje;

W przypadku kosztéw podrozy uczestnikow podroézujacych z/do najbardziej oddalonych
regiondbw oraz krajow 1 terytoriow zamorskich, dowod zaptaty na podstawie
faktur/rachunkow dokumentujacych poniesione koszty rzeczywiste zwigzane
z powyzszym rodzajem kosztu, z podaniem w tresci faktur/rachunkéw nazwy i adresu
podmiotu wystawiajacego, kwoty, waluty i daty wystawienia;

W przypadku kosztéw zwigzanych z otrzymaniem wiz, pozwolen na pobyt, szczepien:
dowod zaptlaty na podstawie faktur/rachunkow dokumentujacych poniesione koszty
rzeczywiste, z podaniem w tre$ci faktur/rachunkow nazwy i1 adresu podmiotu
wystawiajacego, kwoty, waluty i daty wystawienia;

W przypadku kosztoéw dofinansowania uczestnictwa mtodziezy z mniejszymi
szansami: faktury/rachunki dokumentujace rzeczywiscie poniesione Kkoszty,
z podaniem nazwy i adresu podmiotu wystawiajacego oraz kwoty, waluty 1 daty
wystawienia,;

W przypadku kosztow zwigzanych z zakwaterowaniem uczestnikow Wizyty
przygotowawczej: dowod zaptaty na podstawie faktur/rachunkéw dokumentujgcych
poniesione koszty rzeczywiste, z podaniem w tresci faktur/rachunkéw nazwy 1 adresu
podmiotu wystawiajacego, kwoty, waluty i daty wystawienia;

(a) Sprawozdawczo$é:

Beneficjenci muszg sprawozda¢ w systemie Mobility Tool+ informacje czy zostaty
poniesione koszty nadzwyczajne;

Jezeli zostaly one poniesione, koordynator Beneficjenci muszg sprawozdac¢ w systemie
Mobility Tool+ informacj¢ dotyczaca rodzaju dodatkowych wydatkow oraz
rzeczywistej kwoty powigzanych z nimi kosztéw.

B. Koszty nadzwyczajne - Wolontariatu Europejskiego

Ustalanie kwoty dofinansowania:

(a) Dofinansowanie bedzie obejmowato zwrot 75% poniesionych kosztéw rzeczywistych

w odniesieniu do gwarancji finansowej, 80% poniesionych kosztow rzeczywistych
w odniesieniu do wysokich kosztoéw podrozy uczestnikow podrozujacych z/do najbardziej
oddalonych regionéw oraz krajow i terytoriow zamorskich oraz 100% poniesionych
kosztow rzeczywistych wynikajagcych z uczestnictwa milodziezy z mniejszymi
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szansami w odniesieniu
0 kosztoéw zwigzanych z otrzymaniem wiz, pozwolen na pobyt, szczepien oraz
zakwaterowania uczestnikow Wizyt przygotowawczych itd.

(b) Koszty kwalifikowalne:

Koszty zwigzane z wystawieniem wymaganej przez NA gwarancji finansowej
zabezpieczajacej platnosci zaliczkowe NA, ztozonej przez beneficjenta w celu
zabezpieczenia powyzszych ptatnosci zgodnie z art. 1.4.2 Umowy;;

Koszty podrdzy uczestnikéw podrozujacych z/do najbardziej oddalonych regiondw oraz
krajow 1 terytoriow zamorskich, w odniesieniu do ktérych standardowe zasady
finansowania nie pokrywaja przynajmniej 70% kosztéw kwalifikowanych;

Koszty zwigzane z otrzymaniem wiz, pozwolen na pobyt, szczepien uczestnikéw
mobilnosci za granica,

Koszty zwigzane z uczestnictwem milodziezy z mniejszymi szansami W tym Kkoszty
przygotowania i dodatkowej opieki mentora (z wylaczeniem kosztow w kategorii
Podroz 1 Wsparcie organizacyjne w odniesieniu  do uczestnikow 1 0sob
towarzyszacych);

Koszty zakwaterowania uczestnikow Wizyty przygotowawczej.

(c) Dokumenty potwierdzajace:

W przypadku kosztow wystawienia gwarancji finansowej: potwierdzenie poniesienia
przez beneficjenta kosztow zwigzanych z wystawieniem gwarancji finansowej przez
podmiot do tego upowazniony, z podaniem jego nazwy 1 adresu, kwoty, waluty
1 kosztu gwarancji, a takze daty 1 podpisu reprezentanta prawnego podmiotu
udzielajacego gwarancji,

W przypadku kosztow podrozy uczestnikow podrozujacych z/do najbardziej oddalonych
regiondOw oraz krajow 1 terytoriow zamorskich, dowdd zaplaty na podstawie
faktur/rachunké6w dokumentujacych poniesione koszty rzeczywiste zwigzane
z powyzszym rodzajem kosztu, z podaniem w tresci faktur/rachunkow nazwy 1 adresu
podmiotu wystawiajacego, kwoty, waluty i daty wystawienia;

W przypadku kosztow zwigzanych z otrzymaniem wizy, pozwolenia na pobyt,
szczepieniami: dowdd zaptaty na podstawie faktur/rachunkéw dokumentujgcych
poniesione koszty rzeczywiste, z podaniem w tresci faktur/rachunkéw nazwy i adresu
podmiotu wystawiajacego, kwoty, waluty i daty wystawienia;

W przypadku kosztoéw zwigzanych z uczestnictwem mtodziezy z mniejszymi
szansami: dowody zaptaty za poniesione koszty rzeczywiste na podstawie faktur/
rachunkéw, z podaniem nazwy 1 adresu podmiotu wystawiajacego oraz kwoty, waluty
i daty wystawienia;

W przypadku kosztow zakwaterowania uczestnikow Wizyty przygotowawczej: dowody
zaplaty za poniesione koszty rzeczywiste na podstawie faktur/ rachunkow,
z podaniem nazwy i adresu podmiotu wystawiajgcego oraz kwoty, waluty i daty
wystawienia,;
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(d) Sprawozdawczo$é:

Beneficjenci musza zamie$ci¢ w systemie Mobility Tool+ informacj¢ czy zostaty
poniesione koszty nadzwyczajne;

Jezeli zostaly one poniesione, koordynator musi zamiesci¢ w systemie Mobility Tool+
informacj¢ dotyczaca rodzaju dodatkowych wydatkow oraz rzeczywistej kwoty
powigzanych z nimi kosztow.

B. Koszty nadzwyczajne -Mobilnosci pracownikow milodzieZowych

(a) Ustalanie kwoty dofinansowania:

Dofinansowanie bedzie obejmowalo zwrot 75% poniesionych kosztéw rzeczywistych
w odniesieniu do gwarancji finansowej, 80% poniesionych kosztow rzeczywistych
w odniesieniu do wysokich kosztow podroézy uczestnikow podrozujacych z/do
najbardziej oddalonych regiondw oraz krajow i terytoriow zamorskich oraz 100%
poniesionych kosztow rzeczywistych w odniesieniu do kosztéw zwigzanych
z otrzymaniem wiz, pozwolenia pozwolen na pobyt oraz szczepien.

(b) Koszty kwalifikowalne:

()

Koszty zwigzane ze zlozeniem przez beneficjenta gwarancji finansowej wymaganej
przez NA, jak okres$lono w art. 1.4.2;

Koszty podrozy uczestnikow podrézujacych z/do najbardziej oddalonych regionow oraz
krajow 1 terytoriow zamorskich, w odniesieniu do ktorych standardowe zasady

finansowania nie pokrywaja przynajmniej 70% kosztéw kwalifikowanych;

Koszty zwigzane z otrzymaniem wiz, pozwolen na pobyt, szczepien uczestnikow
mobilnosci za granica.

Dokumenty potwierdzajace:

W przypadku kosztow wystawienia gwarancji finansowej: potwierdzenie poniesienia
przez beneficjenta kosztow zwigzanych z wystawieniem gwarancji finansowej przez
podmiot do tego upowazniony, z podaniem jego nazwy 1 adresu, kwoty, waluty
I kosztu gwarancji, a takze daty i podpisu reprezentanta prawnego podmiotu
udzielajacego gwarancji;

W przypadku kosztow podrézy uczestnikow podrozujacych z/do najbardziej oddalonych
regiond0w oraz krajow 1 terytoriow zamorskich, dowod zaptaty na podstawie
faktur/rachunkéw dokumentujacych poniesione koszty rzeczywiste zwigzane
z powyzszym rodzajem kosztu, z podaniem w tresci faktur/rachunkow nazwy 1 adresu
podmiotu wystawiajacego, kwoty, waluty i daty wystawienia;

W przypadku kosztow zwigzanych z otrzymaniem wizy, pozwolenia na pobyt,
szczepieniami: dowod zaptaty na podstawie faktur/rachunkéw dokumentujgcych
poniesione koszty rzeczywiste, z podaniem w tresci faktur/rachunkéw nazwy i adresu
podmiotu wystawiajacego, kwoty, waluty i daty wystawienia;
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(d) Sprawozdawczo$é:

Koordynator musi zamiesci¢ w systemie Mobility Tool+ informacje czy zostaty
poniesione koszty nadzwyczajne;

Jezeli zostaly one poniesione, koordynator musi zamiesci¢ w systemie Mobility Tool+
informacj¢ dotyczaca rodzaju dodatkowych wydatkow oraz rzeczywistej kwoty
powigzanych z nimi kosztow.

I1I. WARUNKI KWALIFIKOWALNOSCI DZIALAN PROJEKTOWYCH

a)

b)

Beneficjenci musza zapewnié, by dziatania w ramach projektu, na ktéry przyznano
dotacje byly kwalifikowalne zgodnie z zasadami okre$lonymi w Przewodniku po
programie Erasmus+ w odniesieniu do kazdej akcji i kazdego sektora.

NA uzna za niekwalifikowane zrealizowane dziatania, ktoére nie beda zgodne
z zasadami okre$lonymi w Przewodniku po programie Erasmus+ oraz z zasadami
uzupelniajagcymi okre$lonymi w niniejszym zataczniku, a kwoty dofinansowania
dotyczace takich dzialan musza w catosci podlegaé¢ zwrotowi. Zwrot musi obejmowac
wszystkie kategorie budzetu, na ktore zostato przyznane dofinansowanie dotyczace
dziatania uznanego za niekwalifikowalne.

Kwalifikowalny minimalny czas trwania mobilnosci okreslony w Przewodniku po
programie bedzie obejmowaé minimalny czas trwania dzialania z wylgczeniem czasu
przeznaczonego na podroz.

IV. ZASADY | WARUNKI OBNIZENIA DOTACJI Z POWODU NISKIEJ JAKOSCI,
CZESCIOWEJ LUB NIETERMINOWEJ REALIZACJI PROJEKTU

Okreslenie przez NA niskiego poziomu jakosci, czg¢sciowe] lub nieterminowe;j
realizacji projektu bedzie mogto nastgpi¢ w oparciu o raport koncowy ztozony przez
koordynatora (z uwzglednieniem raportow uczestnikow mobilnosci).

NA moze rowniez wzig¢ pod uwage informacje otrzymane z innego zrddla
zwigzanego z realizacja projektu, ktore potwierdza, ze projekt nie zostal zrealizowany
zgodnie z postanowieniami Umowy. Do innych zrodet informacji mozna bedzie
zaliczy¢ ustalenia wizyt monitorujacych, kontroli dokumentow zza biurka lub kontroli
przeprowadzonych przez NA na miejscu - w siedzibie beneficjenta.

Raport koncowy zostanie oceniony w oparciu o kryteria jakosciowe i ocen¢ punktowsg
uzyskang w ramach 100-punktowe;j skali. Jezeli w wyniku oceny raportu koncowego
zostanie przyznanych mniej niz 50 punktow, NA bedzie mogla zmniejszy¢ koncowa
kwote przyznanego dofinansowania w kategorii Wsparcie organizacyjne z uwagi na
niska jakos$¢, czgsciowa lub nieterminowa realizacje projektu, nawet jesli wszystkie
sprawozdane dziatania byty kwalifikowalne 1 rzeczywiscie mialy miejsce.

Raport koncowy, wraz ze sprawozdaniami uczestnikdw mobilnos$ci, zostanie oceniony
z zastosowaniem uniwersalnego zestawu kryteriow jakosci koncentrujacych si¢ na:

Dotyczy organizacji nieposiadajagcych akredytacji 1 wszystkich projektow
mlodziezowych:
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o stopniu realizacji projektu, zgodnie z zatwierdzonym  wnioskiem
o dofinansowanie,

o jako$ci efektow uczenia si¢ i wplywie na uczestnikdw,
o wplywie na organizacje uczestniczace w projekcie,

o jako$ci praktycznych rozwigzan zastosowanych w celu wspierania realizacji
mobilnos$ci, w zakresie przygotowan, monitorowania i wspierania uczestnikow
podczas realizacji mobilnosci,

o jakosci rozwigzan w celu uznawania/walidacji efektow uczenia si¢
uczestnikow,

o Dotyczy wylacznie Wolontariatu Europejskiego: stopniu, w jakim kwoty
dofinansowania nalezne uczestnikom mobilno$ci zostaly im przekazane
zgodnie z warunkami umownymi okreslonymi w umowie pomi¢dzy danym
beneficjentem
a uczestnikiem, zgodnie ze wzorami zamieszczonymi w zataczniku VI
do Umowy.

o Dotyczy wylacznie Wolontariatu Europejskiego: stopniu, w jakim dziatanie
zostato zrealizowane z zachowaniem jakosci i wymogdéw zapewnienia
zgodnosci okreslonych w Karcie WE.

e Obnizenie dotacji w oparciu o niskg jakos¢, czgsciowa lub nieterminowsg realizacje
bedzie moglo mie¢ zastosowanie przy ustaleniu ostatecznej kwoty dotacji
kwalifikowanych kosztow Wsparcia organizacyjnego i bedzie wynosi¢:

o 25%, jesli raport koncowy zostanie oceniony w przedziale 40-49 punktow;
o 50%, jesli raport koncowy zostanie oceniony w przedziale 25-39 punktow;
o 75%, jesli raport koncowy zostanie oceniony w przedziale 0-24 punktow.
V. ZMIANY DOFINANSOWANIA
Nie ma zastosowania

VI. KONTROLE DOTACJI BENEFICJENTOW I DOSTARCZENIE
DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH

Zgodnie z art. 11.27, zatacznika I Umowy, beneficjenci moga zosta¢ poddani kontrolom
1 audytom zwigzanym z Umowa. Kontrole 1 audyty majg na celu dokonanie weryfikacji
prawidlowego zarzadzania dotacja przez beneficjentow wraz z przestrzeganiem zasad
okreslonych w Umowie oraz okreslenie ostatecznej kwoty dotacji, do ktorej beneficjenci beda
uprawnieni.

Kontrola raportu koncowego musi by¢ przeprowadzona dla wszystkich projektow.
Dodatkowo projekt moze zosta¢ poddany dalszej kontroli dokumentéw zza biurka lub
kontroli na miejscu - w siedzibie beneficjenta, w przypadku gdy niniejsza Umowa zostala
uwzgledniona w probie statystycznej zastosowanej przy kontroli wymaganej przez KE lub, gdy NA

13



Akcja 1-Mtodziez —typ umowy: z wieloma beneficjentami-zatacznik IlI-do zastosowania w konkursie
2017 programu Erasmus+

dokonata wyboru Umowy do celowej kontroli dokumentéw w zwiazku z realizowana przez siebie
polityka oceny ryzyka.

Do celoéw kontroli raportu koncowego i kontroli dokumentéow zza biurka, koordynator musi
dostarczy¢ do NA kopie dokumentow potwierdzajacych (w tym dokumentow
potwierdzajacych od pozostalych beneficjentow) wyszczegélnionych w sekcji 1.2 1 1.2
niniejszego zatacznika, chyba ze NA zazada dostarczenia oryginatow dokumentow. PO
przeprowadzeniu ich analizy, NA musi zwroci¢ beneficjentowi oryginalne dokumenty
potwierdzajace. Jezeli beneficjent nie bedzie uprawniony zgodnie z przepisami prawa do
przestania oryginalnych dokumentéw dla celéw kontroli raportu koncowego i kontroli
dokumentow zza biurka, b¢dzie on mégt przesta¢ kopie dokumentow potwierdzajacych.

Beneficjenci muszg mie¢ na wzgledzie, ze w przypadku kazdej kontroli NA moze dodatkowo
zazada¢ dostarczenia dokumentoéw potwierdzajacych lub dowodow, ktore sg przewidziane dla
innego typu kontroli.

Poszczegodlne kontrole muszg obejmowac nastepujace elementy:

a) Kontrola raportu koncowego

Kontrola raportu koncowego nastepuje po jego ztozeniu. Jest ona dokonywana w siedzibie
NA i ma na celu ustalenie ostatecznej kwoty dotacji, do jakiej beda uprawnieni
beneficjenci.

Za posrednictwem systemu Mobility Tool+, koordynator musi przesta¢ do NA raport
koncowy, ktory bedzie zawieral nastgpujace informacje dotyczace wykorzystania
dofinansowania na podstawie:

¢ udziatu ryczaltowego w ramach nastepujacych kategorii budzetu:

—  Podroz,

—  Wsparcie indywidualne — wytacznie w przypadku Wolontariatu Europejskiego,
—  Wsparcie organizacyjne,

—  Wsparcie jezykowe — wytacznie w przypadku Wolontariatu Europejskiego.

e kosztow rzeczywistych, poniesionych w ramach kategorii budzetu:
—  Wsparcie uczestnikow projektu ze specjalnymi potrzebami

e rzeczywiscie poniesionych kosztow wraz z dokumentacja potwierdzajace okreslone
w sekeji 11 niniejszego zalacznika w ramach kategorii budzetu:

—  Koszty nadzwyczajne
b) Kontrola dokumentow zza biurka

Kontrola dokumentow zza biurka to poglebiona kontrola dokumentéw
potwierdzajacych, przeprowadzana w siedzibie NA, ktéra moze zostal
przeprowadzona na lub po etapie raportu koncowego.
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Na zadanie NA, koordynator musi dostarczy¢ dokumenty potwierdzajace do
wszystkich kategorii budzetu.

Kontrole na miejscu - w siedzibie beneficjenta

NA prowadzi takie kontrole w siedzibie beneficjenta lub w innym miejscu majacym
zwigzek z realizacja projektu. Podczas kontroli w miejscu realizacji projektu,
beneficjenci muszg udostepni¢c NA do weryfikacji oryginalne dokumenty
potwierdzajace przewidziane dla kontroli raportu koncowego i kontroli dokumentow
zza biurka.

Rozroéznia si¢ trzy typy kontroli na miejscu:

Kontrola na miejscu - w siedzibie beneficjenta - podczas realizacji projektu

Taka kontrola jest przeprowadzana podczas realizacji projektu, aby NA mogta
bezposrednio zweryfikowaé realnos¢ 1 kwalifikowalnos¢ wszystkich dziatan
i uczestnikow projektu.

Kontrola na miejscu - w siedzibie beneficjenta - po zakonczeniu projektu

Taka kontrola jest przeprowadzana po zakonczeniu projektu i zazwyczaj
po przeprowadzeniu kontroli raportu koncowego. Poza przedstawieniem wszystkich
dokumentéw potwierdzajacych, beneficjenci muszg zapewni¢ NA dostep do ewidencji
kosztow projektu poniesionych w ramach projektu, zawartej w ksiggach
rachunkowych danego beneficjenta.

Kontrola systemowa — wytacznie w przypadku Wolontariatu Europejskiego

Kontrola systemowa jest przeprowadzana w celu potwierdzenia przestrzegania przez
beneficjentow zobowigzan podjetych w ramach Karty Wolontariatu Europejskiego.
Beneficjenci musza umozliwi¢c NA weryfikacj¢ realnosci 1 kwalifikowalnos$ci
wszystkich dziatan 1 uczestnikéw projektu.
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