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ZALACZNIK III - ZASADY FINANSOWE | UMOWNE

I. ZASADY MAJACE ZASTOSOWANIE DO KATEGORII BUDZETU
NA PODSTAWIE UDZIALU RYCZALTOWEGO

I.1. Warunki kwalifikowalnosci udzialu ryczaltowego

Jesli dofinansowanie w ramach Umowy przybierze forme udzialu ryczattowego, obliczonego
z zastosowaniem ryczaltowych stawek jednostkowych, obliczone kwoty udzialu w ramach
danej kategorii kosztow muszg spetnia¢ nastepujgce warunki:

(@) powinny zosta¢ rzeczywiscie wykorzystane lub wytworzone w okresie ustalonym
w art. 1.2.2 Warunkdéw szczegbtowych (WS);

(b) muszg by¢ niezbedne do celow realizacji projektu lub muszg by¢é wytworzone
w ramach projektu;

(c) obliczone kwoty udziatdéw ryczattowych muszg poddawaé sie identyfikacji
i weryfikacji, w szczeg6lnosci muszg by¢ poparte odpowiednia ewidencja
1 dokumentacjg wyszczeg6élniong w niniejszym zataczniku.

1.2 Ustalenie udzialu ryczaltowego i dokumenty potwierdzajace jednostkowe stawki
ryczaltowe

Akcja 1 — Mobilno$¢ edukacyjna
A. Podroz

(a) Ustalenie kwoty dofinansowania dla pracownikdow:

Kwota dofinansowania zostanie obliczona poprzez pomnozenie liczby uczestnikéw
Z uwzglednieniem dystansu podrdzy, przez ryczaltowa stawke jednostkowa wiasciwa dla
danego dystansu podrozy, jak okreslono w zatgczniku IV umowy. Jednostkowa stawka
ryczaltowa, ktorej wysokos¢ uzalezniona jest od dystansu podrozy, bedzie stanowi¢ kwote
dofinansowania podrézy z miejsca wyjazdu do miejsca przyjazdu i z powrotem.

Aby ustali¢ majacy zastosowanie dystans podrozy, beneficjent okresli dystans podrozy
w jedng strong¢ za pomoca kalkulatora odleglosci online dostepnego na stronie
internetowej Komisji Europejskiej (KE) pod adresem:
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-lus/tools/distance _en.htm.

Beneficjent obliczy za pomoca systemu Mobility Tool+ kwoty dofinansowania podrézy
na podstawie majacych zastosowanie ryczattowych stawek jednostkowych.

W spos6b domyslny przez miejsce wyjazdu bedzie rozumiane miejsce, w ktorym ma
siedzib¢ organizacja wysylajaca, a przez miejsce przyjazdu - miejsce, w Ktorym ma
siedzibe organizacja przyjmujaca. W przypadku wykazania innego miejsca wyjazdu lub
przyjazdu, beneficjent powinien poda¢ uzasadnienie takiej zmiany.

W przypadku, gdy podr6z nie odbyta si¢ lub zostata dofinansowana ze zrédet innych niz

program FErasmus+ (np. uczestnik mobilnosci jest juz na miejscu w odniesieniu

do dziatania innego niz to dofinansowane w ramach Umowy), beneficjent bedzie

zobowigzany do sprawozdania takiej sytuacji w systemie Mobility Tool+ w odniesieniu
1
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do kazdej takiej mobilnosci. W takim przypadku nie zostanie przyznane dofinansowanie
kosztow podrdzy.

(b) Kwalifikowalnoé¢ dziatania:

Dziatanie, dla ktorego warunkiem kwalifikujacym otrzymanie dofinansowania bgdzie
rzeczywiste odbycie przez uczestnika sprawozdanej podrozy.

(c) Dokumenty potwierdzajgce — dotyczy wylacznie mobilnosci_pracownikow:

W przypadku podrozy pomig¢dzy organizacja wysytajaca a przyjmujaca: potwierdzenie
uczestnictwa w dzialaniu za granica w formie zaswiadczenia podpisanego przez
organizacj¢ przyjmujaca z podaniem imienia i nazwiska uczestnika, celu dziatania
za granica, jak rowniez daty jego rozpoczecia 1 zakonczenia.

W wyjatkowych przypadkach podrézy z innego miejsca niz miejsce siedziby
organizacji wysylajacej 1/lub podréozy do innego miejsca niz miejsce siedziby
organizacji przyjmujacej skutkujacej zmiang przedziatu odlegtosci, nalezy wykazad
rzeczywistg tras¢ podrdzy przy pomocy biletow, faktur albo rachunkow okreslajacych
miejsce wyjazdu i miejsce przyjazdu.

(d) Dokumenty potwierdzajace w przypadku studentow:

Dokumentacja wydana przez organizacje przyjmujaca zawierajaca:

e imi¢ i nazwisko studenta,
e daty rozpoczecia i zakonczenia mobilno$ci za granicg w nastgpujacej formie:

O Wykaz zaliczen (lub zaswiadczenie zataczone do niego), w przypadku
wyjazdu na studia,

0 Zaswiadczenia odbytej praktyki (lub zaswiadczenia zalaczone do
niego), w przypadku wyjazdu na praktyke.

W wyjatkowych przypadkach podrézy z innego miejsca niz miejsce siedziby organizacji
wysylajacej 1/lub podrozy do innego miejsca niz miejsce siedziby organizacji przyjmujacej
skutkujacej zmiang przedziatu odleglosci, nalezy wykazaé rzeczywistg trase podrozy przy
pomocy biletéw, faktur albo rachunkéw okreslajacych miejsce wyjazdu i miejsce przyjazdu.

B. Wsparcie indywidualne

(@) Ustalanie kwoty dofinansowania dla studentéw:

Kwota dofinansowania zostanie obliczona poprzez pomnozenie liczby dni/miesigcy
przypadajacych na studenta, przez ryczattowa stawke jednostkowa na dzien/miesigc
w okreslonej kategorii wiasciwej dla kraju przyjmujacego, jak okreslono w zataczniku
IV do Umowy. W przypadku niepelnego miesigca w ramach mobilnosci
dhugoterminowych, kwota dofinansowania zostanie obliczona za pomocg iloczynu
liczby dni niepelnego miesiagca i 1/30 (jednej trzydziestej) ryczattowej stawki
jednostkowej okreslonej dla pelnego miesiaca.
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Wyjazdy studentow ze srodowisk defaworyzowanych — studentéw znajdujacych sie w
trudnej sytuacji materialnej, czego dowodem jest prawo do otrzymania tzw. dodatku
socjalnego — sag finansowani z budzetu projektu ,Zagraniczna mobilnos¢ studentéw
niepetnosprawnych oraz znajdujgcych sie w trudnej sytuacji materialnej, cz.2”. Taka
mobilno$¢ ma w programie Erasmus+ status mobilnosci z dofinansowaniem zerowym.
Miesigczna ryczattowa stawka jednostkowa wyptacana w PLN z budzetu ww. projektu
(PO WER) jest wyzsza o 853 PLN od stawki standardowe;j.

Student z prawem do dodatku socjalnego wyjezdzajacy na praktyke ma prawo do
wyboru, z ktérego dodatkowego dofinansowania skorzysta (tj. dodatku socjalnego:
853 PLN albo dodatku na praktyke: 100 euro). Powyzsze dwa typy dodatkowego
dofinansowania wykluczaja si¢ nawzajem. Przy wyborze dodatku w wysokosci 853
PLN student otrzymuje stypendium z budzetu PO WER, a przy wyborze dodatku w
wysokosci 100 euro — z budzetu programu Erasmus+.

W  przypadku mobilnosci  studentéw  sektora SW, daty rozpoczecia
1 zakonczenia zostang ustalone w nastepujacy sposob:

0 Jako date rozpoczecia uznaje si¢ pierwszy dzien, w ktorym student musi by¢
obecny w organizacji przyjmujacej (pierwszy dzien zaje¢ / pierwszy dzien
pracy, pierwszy dzien powitania lub kurséw jezykowych lub
mig¢dzykulturowych).

0 Jako date zakonczenia uznaje si¢ ostatni dzien, w ktorym student musi by¢
obecny w organizacji przyjmujacej (ostatni dzien sesji egzaminacyjnej / zajec /
pracy / obowigzkowego okresu pobytu).

(b) Ustalenie kwoty dofinansowania dla pracownikw:

Kwota dofinansowania zostanie obliczona poprzez pomnozenie liczby dni
przypadajacych na uczestnika przez ryczattowa stawke jednostkowg na dzien
wlasciwg dla kraju przyjmujacego, jak okreslono w zataczniku IV do Umowy.

Przy obliczaniu kwoty wsparcia indywidualnego mozna uwzgledni¢ jeden dzien
podrozy przed rozpoczgciem okresu dzialania oraz jeden dzien podrézy po
zakonczeniu okresu dzialania.

(c) Zmiany w okresie pobytu:

e Jezeli przewidywany okres pobytu bedzie dtuzszy niz ten okre§lony w umowie
o dofinansowanie, beneficjent moze:

O Zmieni¢ umowe o dofinansowanie podczas mobilnosci za granica, aby
obejmowata ona dluzszy pobyt, pod warunkiem, ze jest to mozliwe przy
kwocie dofinansowania pozostajacej w dyspozycji beneficjenta.

0 Lub uzgodni¢ z uczestnikiem podczas mobilnoséci za granica, ze dodatkowa
liczba dni zostanie uznana za okres zerowego dofinansowania (okres pobytu
nieobjety dofinansowaniem).
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0 Kwota dofinansowania nie moze zosta¢ zwigkszona po zakonczeniu
mobilnosci.

Jezeli potwierdzony okres pobytu bedzie diuzszy niz ten okreSlony w umowie
o dofinansowanie, dodatkowe dni zostang uznane za okres zerowego dofinansowania.

Wytacznie dla mobilnosci studentow:

Z poszanowaniem ustalonego minimalnego okresu trwania, jesli potwierdzony okres
pobytu bedzie krotszy niz ten wskazany w umowie o dofinansowanie, beneficjent
bedzie postepowat w nastepujacy sposob:

0 Jezeli roznica pomiedzy potwierdzonym okresem, a tym wskazanym
w umowie o dofinansowanie bedzie wicksza niz 5 dni, beneficjent bedzie
zobowiagzany wykaza¢ w systemie Mobility Tool+ potwierdzony okres (tj. datg
rozpoczgcia 1 zakonczenia wskazane w Wykazie zaliczen ub Zaswiadczeniu
odbytej praktyki) i w konsekwencji tego dofinansowanie zostanie ponownie
przeliczone.

0 W przeciwnym razie, jezeli r6znica wyniesie 5 dni lub mniej, beneficjent
bedzie zobowigzany wykaza¢ w systemie Mobility Tool+ okres wskazany
w umowie o dofinansowanie (tj. dofinansowanie nie bedzie wymagato
przeliczenia).

W przypadku przerwy w pobycie, czas przerwy nie zostanie uwzgledniony przy
obliczaniu dofinansowania w ramach Wsparcia indywidualnego.

W przypadku wypowiedzenia przez uczestnika umowy z beneficjentem ze wzglgdu na
dzialanie sily wyzZszej, uczestnik bedzie uprawniony do otrzymania kwoty
dofinansowania odpowiadajgcej rzeczywistemu czasowi trwania mobilnosci jak
zdefiniowano w art. 2.2. umowy pomig¢dzy beneficjentem a uczestnikiem. Wszelkie
pozostate fundusze beda podlega¢ zwrotowi, o ile nie uzgodniono inacze;j.

W przypadku zawieszenia przez uczestnika umowy z beneficjentem ze wzgledu na
dziatanie sily wyziszej, uczestnik bedzie uprawniony do kontynuowania dziatan po
przerwie, pod warunkiem, ze data koncowa mobilnosci nie b¢dzie pdzniejsza niz data
koncowa projektu mobilnosci. Nalezy to odnotowa¢ w systemie Mobility Tool+ jako
mobilno$¢ z przerwa.

(d) Kwalifikowalno$¢ dziatania:

Warunkiem kwalifikujgcym otrzymanie dofinansowania bedzie rzeczywiste
zrealizowanie przez uczestnika dziatania za granica w danym okresie.

(e) Dokumenty potwierdzajagce dla pracownikow:

Potwierdzenie uczestnictwa w dziataniu za granica w formie zas§wiadczenia podpisanego
przez organizacj¢ przyjmujacg z podaniem imienia i nazwiska uczestnika, celu dziatania
za granicg, jak rowniez daty jego rozpoczecia i zakonczenia.
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() Dokumenty potwierdzajace dla studentéw:

- dla studentow: zaswiadczenie wystawione przez organizacje przyjmujacg z podaniem:
e imienia i nazwiska studenta,
e daty rozpoczecia i zakonczenia mobilnosci za granica w nastgpujacej formie:

0 Wykaz zaliczer (lub zaswiadczenie - Swiadectwo uczestnictwa - zalaczone

do niego) w przypadku wyjazdu na studia.

0 Zaswiadczenie odbytej praktyki (lub zaswiadczenie - Swiadectwo
uczestnictwa - zatgczone do niego) w przypadku wyjazdu na praktyke.

(q) Sprawozdawczo$é:

e Uczestnicy mobilnosci zobowigzani sg ztozy¢ indywidualny raport uczestnika
z dzialania za posrednictwem kwestionariusza online, w ktérym przedstawia
informacje zwrotne, takie jak informacje oparte na faktach i ich wrazenia z pobytu za
granica, oraz informacje o przygotowaniach i dziataniach stanowigcych kontynuacje
mobilnosci. Uczestnicy, ktérzy nie przedtoza sprawozdania moga zosta¢ wezwani do
cze¢sciowego lub pelnego zwrotu dofinansowania otrzymanego w ramach funduszy
programu Erasmus+ UE.

C. Wsparcie organizacyjne

(@) Ustalanie kwoty dofinansowania:

Mobilno$¢ pracownikow i studentow w sektorze SW pomiedzy krajami programu

Kwota dofinansowania zostanie obliczona poprzez pomnozenie lacznej liczby mobilnosci (t;.
bez wzgledu na to czy jeden uczestnik brat udziat w jednej czy wigkszej liczbie mobilnosci)
przez ryczaltowg stawke jednostkowa dla okreslonej kategorii, jak okreslono w zalaczniku IV
do Umowy. Laczna liczba mobilnosci uwzglgdniona w kalkulacji kategorii Wsparcie
organizacyjne obejmowaé bedzie wszystkich wystanych studentéw i pracownikoéw, ktorzy
wzigli udzial w mobilnosciach zagranicznych, wiaczajac mobilnosci z zerowym
dofinansowaniem z funduszy programu Erasmus+ UE, przez caty okres trwania mobilnosci,
jak réwniez zaproszonych pracownikdéw z zagranicznych przedsigbiorstw przyjezdzajacych
w celu odbycia mobilnosci przyjazdowej. taczna liczba o0so6b objetych kategorig
dofinansowania Wsparcie organizacyjne nie bedzie uwzgledniala osob towarzyszacych
uczestnikom podczas ich dziatan za granica.

(b) Kwalifikowalno$¢ dziatania:

Warunkiem kwalifikujacym otrzymanie dofinansowania begdzie rzeczywiste
zrealizowanie przez uczestnika dziatania za granica.

(c) Dokumenty potwierdzajace:

Dokumenty potwierdzajace: potwierdzenie uczestnictwa w dziataniu za granica jak
okreslono powyzej w odniesieniu do kategorii Wsparcie indywidualne.
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(d) Sprawozdawczo$é:

Obowigzuje margines tolerancji wynoszacy 10%, co oznacza, ze jezeli taczna liczba
mobilnosci studentéw i pracownikow bedzie o mniej niz 10% nizsza niz liczba
mobilnosci okreslonych w zatgczniku Il do Umowy, kwota dofinansowania
w kategorii Wsparcie organizacyjne nie zostanie zmniejszona.

Jezeli na etapie raportu koncowego, liczba zrealizowanych mobilnosci bedzie wyzsza
niz liczba okreslona w zalaczniku II do Umowy, kwota dofinansowania w kategorii
Wsparcie organizacyjne bedzie ograniczona do maksymalnej kwoty okreslonej
w zalgczniku II. Jezeli taczna liczba mobilnosci studentow 1 pracownikow bedzie
o mniej niz 10% nizsza niz liczba mobilnos$ci okreslonych w zataczniku I do Umowy,
kwota dofinansowania w kategorii Wsparcie organizacyjne nie zostanie zmniejszona.

D. System wsparcia jezykowego online (OLS)

Obowiqzuje wylgcznie w przypadku mobilnosci, ktorych glownym jezykiem wyktadowym,
pracy jest jezyk czeski, dunski, grecki, angielski, francuski, niemiecki, wloski, hiszpanski,
flamandzki, polski, portugalski lub szwedzki (lub dodatkowe jezyki, po tym jak bedg
dostegpne w systemie wsparcia jezykowego online (OLS), z wyjgtkiem rodzimych
uiytkownikow jezyka.

Testy biegtosci jezykowej online (OLS)

Licencje na przeprowadzenie testow bieglosci jezykowe] zostang dostarczone
uczestnikom bioragcym udziat w mobilnosciach trwajacych przynajmniej dwa
miesiace.

Licencje zostang rozestane do uczestnikow przez instytucje wysylajaca. beneficjent
zapewni dystrybucj¢ licencji i dotozy staran, aby zapewnié¢, ze wszystkie przyznane
licencje zostaty wykorzystane przez wybranych uczestnikow.

Beneficjent bedzie dystrybuowaé licencje na przeprowadzenie testow bieglosci
jezykowej wsrod uczestnikow po ich wyborze do udzialu w mobilnosci za granica.

Beneficjent zapewni, ze uczestnicy mobilnosci przystgpig do pierwszego testu
bieglosci jezykowej OLS przez rozpoczeciem mobilnosci i do drugiego testu biegtosci
jezykowej OLS na koniec okresu mobilnosci. Z wyjatkiem nalezycie uzasadnionych
przypadkow, uzyskanie oceny umiej¢tnosci jezykowych online przed wyjazdem
stanowi warunek wstepny mobilnosci.

Dostawca ustug powiadomi beneficjenta o rezultatach oceny.

Kursy jezykowe online (OLS)

Przed uzyskaniem licencji na realizacj¢ kursu jezykowego online (OLS), uczestnicy
muszg przejs¢ testy bieglosci jezykowej OLS. Licencje na realizacje kursow
jezykowych OLS zostang przyznane wszystkim zainteresowanym uczestnikom
zgodnie z ich potrzebami jezykowymi.
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Licencje zostang rozestane do uczestnikow przez instytucje wysytajaca zgodnie z ich
potrzebami. Wszyscy uczestnicy, ktorzy przystapili do testu bieglosci jezykowej beda
mie¢ mozliwo$¢ realizacji kursu jezykowego.

Uczestnicy mobilno$ci, ktorzy po pierwszym tescie bieglosci jezykowej w zakresie
gltownego jezyka wyktadowego, pracy lub wolontariatu zostang sklasyfikowani na
poziomie B2 lub wyzszym, beda mie¢ mozliwos¢ realizacji kursu jezykowego OLS
w tym jezyku lub w innym lokalnym jezyku danego kraju, pod warunkiem, ze jest on
dostepny w systemie OLS. Zadaniem instytucji wysylajacej lub beneficjenta bedzie
zaznaczenie takiego wyboru w systemie OLS.

Licencje na realizacj¢ kursow jezykowych OLS musza zosta¢ wykorzystane w okresie
pomiedzy pierwszym a drugim testem bieglosci jezykowych w systemie OLS, przed
i podczas realizacji mobilno$ci przez wybranych uczestnikdw.

Beneficjent bedzie monitorowa¢ korzystanie z licencji na podstawie informacji
przedstawionych przez dostawce ustug.

Beneficjent dotozy staran by zapewni¢, ze wszyscy wybrani uczestnicy aktywnie
korzystaja z przyznanych licencji.

Wszystkie licencje

I1.

Poprzez ztozenie podpisu na umowie o dofinansowanie mobilnosci, uczestnicy
mobilnos$ci zobowigzujg si¢ do przystgpienia do obu testow bieglosci jezykowej
w systemie OLS (przed i na koniec okresu mobilnosci) oraz do realizacji kursu
jezykowego OLS, jezeli taki zostal im przyznany.

Beneficjent zobowigzany jest przestrzega¢ wytycznych korzystania z systemu OLS
dostarczonych przez dostawce ustug.

Beneficjent bedzie zobowigzany ztozy¢ sprawozdania na temat liczby zrealizowanych
testow bieglosci jezykowej 1 wykorzystanych licencji na realizacje kursu w raporcie
przejSciowym i raporcie koncowym.

W przypadku niewykorzystanych lub nieprzyznanych licencji na etapie raportu
przejsciowego i raportu koncowego, NA moze zadecydowac o uwzglednieniu ich przy
przyznawaniu liczby licencji beneficjentowi w kolejnych latach.

ZASADY MAJACE ZASTOSOWANIE DO KATEGORII BUDZETU

OPIERAJACYCH SIE NA REFUNDACJI RZECZYWISCIE PONIESIONYCH
KOSZTOW

I1.1. Warunki kwalifikowalnosci dotyczace refundacji kosztow rzeczywistych

W przypadku, gdy dofinansowanie przybierze forme refundacji kosztow rzeczywistych beda
miaty zastosowanie nastgpujace warunki. Koszty te beda:

(@) rzeczywiscie poniesione przez beneficjenta;

(b) poniesione przez beneficjenta w okresie ustalonym w art. 1.2.2;
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() ujete w planowanym budzecie okreslonym w zalgczniku II lub kwalifikowalne
w wyniku przesuni¢¢ pomigdzy kategoriami budzetu zgodnie z art. 1.3.3;

(d) poniesione w zwigzku z realizacjg projektu i muszg by¢ niezbedne do jego
realizacji, zgodnie z zapisem zawartym w zatgczniku Il;

() mozliwe do zidentyfikowania i weryfikacji oraz zewidencjonowane w systemie
ksiggowym  organizacji  beneficjenta i  zostang okre$lone  zgodnie
z obowigzujacymi przepisami o rachunkowosci kraju, w ktorym beneficjent
prowadzi dziatalno$¢ oraz zgodnie z rutynowg praktyka w zakresie ewidencji
ksiggowej kosztow stosowang w organizacji beneficjenta;

() poniesione zgodnie z wymogami obowigzujacych przepisow podatkowych
i sktadek na ubezpieczenia spoteczne w zakresie, w ktorym te ich dotycza;

(9) racjonalne, uzasadnione i zgodne z zasadami nalezytego zarzadzania finansami,
w szczegblnosci z zasadami oszczednosci 1 efektywnosci,

(h) niepokryte dofinansowaniem opartym na stawkach jednostkowych zgodnie
z sekcja | niniejszego zatgcznika.

11.2. Obliczanie kosztow rzeczywistych

A

a)

b)

d)

Wosparcie uczestnikdw projektu ze specjalnymi potrzebami

Ustalanie kwoty dofinansowania:

Dofinansowanie bedzie obejmowato refundacje 100% kwalifikowalnych kosztow
rzeczywistych.

Kwalifikowalne koszty:

Koszty te beda bezposrednio dotyczy¢ niepetnosprawnych uczestnikéw 1 osoéb im
towarzyszacych wlacznie z kosztami zwigzanymi z podrdza i1 utrzymaniem, jesli tylko
bedg one uzasadnione i o ile nie wystgpig one w kategoriach Podréz i Wsparcie
indywidualne oraz beda dodatkowymi do tych w formie udzialu ryczattowego
obliczonego z =zastosowaniem ryczaltowych stawek jednostkowych, zgodnie
z warunkami okreslonymi w sekcji I niniejszego zatgcznika.

Dokumenty potwierdzajace:

Faktury/rachunki dokumentujace rzeczywiscie poniesione koszty, z podaniem nazwy
i adresu podmiotu wystawiajgcego oraz kwoty, waluty i daty wystawienia;

Sprawozdawczos¢:

Beneficjent bedzie zobowigzany do sprawozdania w systemie Mobility Tool+
informacji, czy dodatkowe dofinansowanie w kategorii Wsparcie zwigzane
ze specjalnymi potrzebami bylo zastosowane w odniesieniu do uczestnikow
ze specjalnymi potrzebami i/lub wobec 0s6b towarzyszacych.
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W takim przypadku, beneficjent bedzie zobowigzany do sprawozdania w systemie
Mobility Tool+ rodzaju dodatkowych wydatkéw, jak réwniez rzeczywistych kwot
zwigzanych z poniesionymi kosztami.

Beneficjent bedzie moégl zlozy¢é do NA wniosek o wsparcie dla uczestnikéw
ze specjalnymi potrzebami po wyborze uczestnikow do uczestnictwa w dziataniu.

B. Koszty nadzwyczajne

(a) Ustalanie kwoty dofinansowania:

Dofinansowanie bedzie obejmowato refundacje 75% kwalifikowalnych kosztow
rzeczywistych w odniesieniu do gwarancji finansowej.

(b) Kwalifikowalne koszty:

Koszty zwigzane z wystawieniem gwarancji finansowej wymaganej przez NA,
ztozonej przez beneficjenta w celu zabezpieczenia platnosci zaliczkowych, jak
okreslono w art. 1.4.2 Umowy.

(c) Dokumenty potwierdzajace:

Potwierdzenie poniesienia przez beneficjenta kosztow zwigzanych z wystawieniem
gwarancji finansowej przez podmiot do tego upowazniony, z podaniem jego nazwy
1 adresu, kwoty, waluty oraz kosztu gwarancji, a takze daty i podpisu przedstawiciela
prawnego.

I1I. WARUNKI KWALIFIKOWALNOSCI DZIALAN PROJEKTOWYCH

a)

b)

Beneficjent bedzie zobowigzany zapewni¢, by dziatania w ramach projektu, na ktory
przyznano dotacj¢ byly kwalifikowalne zgodnie z zasadami okreslonymi
w Przewodniku po programie Erasmus+ w odniesieniu do kazdej akcji 1 kazdego
sektora.

NA uzna za niekwalifikowalne zrealizowane dzialania, ktére nie beda zgodne
z zasadami okreslonymi w Przewodniku po programie Erasmus+ oraz z zasadami
uzupelniajgcymi okre§lonymi w niniejszym zataczniku, a kwoty dofinansowania
dotyczace takich dzialan bedg w catosci podlega¢ zwrotowi. Zwrot bedzie obejmowat
wszystkie kategorie budzetu, na ktore zostato przyznane dofinansowanie dotyczace
dziatania uznanego za niekwalifikowalne.

Kwalifikowalny minimalny czas trwania mobilno$ci okreslony w Przewodniku po
programie begdzie obejmowac¢ minimalny czas trwania dziatania z wylaczeniem czasu
przeznaczonego na podroz.

IV. ZASADY I WARUNKI OBNIZENIA DOTACJI Z POWODU NISKIEJ JAKOSCI,
CZESCIOWEJ LUB NIETERMINOWEJ REALIZACJI PROJEKTU

Okreslenie przez NA niskiego poziomu jakosci, czgSciowej lub nieterminowe;j
realizacji projektu bedzie mogto nastapi¢ w oparciu o raport koncowy ztozony przez
beneficjenta (z uwzglednieniem raportdw uczestnikow mobilnosci).
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NA moze réwniez wzig¢ pod uwage informacje otrzymane z innego zrodia
zwigzanego z realizacja projektu, ktore potwierdza, ze projekt nie zostal zrealizowany
zgodnie z postanowieniami Umowy. Do innych zrodet informacji mozna bedzie
zaliczy¢ ustalenia wizyt monitorujacych, kontroli dokumentéw zza biurka lub kontroli
przeprowadzonych przez NA na miejscu - w siedzibie beneficjenta.

Raport koncowy zostanie oceniony w oparciu o kryteria jakosciowe i ocen¢ punktowsg
uzyskang w ramach 100-punktowe;j skali. Jezeli w wyniku oceny raportu koncowego
zostanie przyznanych mniej niz 50 punktéw, NA bedzie mogla zmniejszy¢ koncowa
kwote przyznanego dofinansowania w kategorii Wsparcie organizacyjne z uwagi na
nisky jako$¢, czesciowa lub nieterminowg realizacje projektu, nawet jesli wszystkie
sprawozdane dziatania byly kwalifikowalne i rzeczywiscie mialy miejsce.

Jezeli w przypadku organizacji posiadajacych akredytacj¢ NA uzna, ze realizacja
projektu nie spetnia wymogdéw dotyczacych zapewnienia jakosci spoczywajacych na
beneficjentach, NA moze dodatkowo lub niezaleznie natozy¢ na nich obowigzek
opracowania 1 wdrozenia planu dzialan w uzgodnionym terminie, aby zapewni¢
przestrzeganie majacych zastosowanie wymogow. Jezeli w wyznaczonym terminie
beneficjenci nie wdroza planu dzialan w zadowalajacy sposob, NA bedzie mogta
zarekomendowa¢ KE wycofanie Kart Erasmusa+ dla SW przyznanych takim
organizacjom.

Raport koncowy, wraz ze sprawozdaniami uczestnikow mobilno$ci, zostanie oceniony
z zastosowaniem uniwersalnego zestawu kryteriow jakosci koncentrujgcych si¢ na:

0 stopniu realizacji projektu zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie,

O stopniu, w jakim projekt zostal zrealizowany w odniesieniu do wymogoéw
zwigzanych z jakoscig i przestrzeganiem zobowigzan okreslonych w Karcie
Erasmusa+ dla SW ,

O stopniu, w jakim kwoty dofinansowania nalezne uczestnikom mobilnosci
zostaly im przekazane zgodnie z warunkami okreslonymi w umowie pomigdzy
beneficjentem a uczestnikiem, zgodnie ze wzorami zamieszczonymi
W zalaczniku V do Umowy.

Obnizenie dotacji w oparciu o niska jako$¢, czeSciowa lub nieterminowg realizacje
bedzie moglo mie¢ zastosowanie przy ustaleniu ostatecznej kwoty dotacji
kwalifikowalnych kosztow Wsparcia organizacyjnego i bedzie wynosi¢:

0 25%, jesli raport koncowy zostanie oceniony w przedziale 40-49 punktow;
0 50%, jesli raport koncowy zostanie oceniony w przedziale 25-39 punktow;

0 75%, jesli raport koncowy zostanie oceniony w przedziale 0-24 punktow.

V. ZMIANY DOFINANSOWANIA

(a2) Zmiany dofinansowania z powodu redystrybuciji funduszy lub dostepnosci dodatkowych

funduszy

W ramach redystrybucji funduszy w sektorze SW pomig¢dzy krajami programu,
10
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w przypadku, gdy wszyscy beneficjenci zostali zidentyfikowani lub w przypadku, gdy
NA uzyska dostep do dodatkowych funduszy przeznaczonych na (re)alokacje na rzecz
organizacji beneficjentow, taczna maksymalna kwota dofinansowania okreslonego
w art. 1.3.1 moze zosta¢ zwiekszona, pod warunkiem, ze w raportach czastkowych
wykazano wigkszg liczbe lub dluzszy czas trwania mobilnosci wyjazdowych
(w stosownych przypadkach z uwzglednieniem zaproszonych pracownikéw
przedsigbiorstw). Kryteria, na podstawie ktorych dodatkowe fundusze moga zostaé
przyznane to: (1) terminowe zlozenie raportu postepu, (2) wykazanie gotowosci do
zrealizowania wigkszej liczby mobilnosci lub dtuzej trwajacych mobilnosci.

(b) Zwiekszenie dofinansowania w zwiazku ze specjalnymi potrzebami uczestnikéw projektu

e Jako ze w sektorze SW nie jest mozliwe wnioskowanie o wsparcie uczestnikow
ze specjalnymi potrzebami na etapie sktadania wnioskéw, beneficjent bedzie mogt
wnioskowac¢ o dodatkowe dofinansowanie po tym jak uczestnicy zostang wybrani. NA
moze udzieli¢ takiego wsparcia uczestnikom, ktérych stan fizyczny, psychiczny lub
sytuacja zdrowotna uniemozliwiatyby im uczestnictwo w mobilnosci bez uzyskania
takiego dodatkowego wsparcia finansowego. Finansowanie studentéw — uczestnikow
mobilnos$ci ze specjalnymi potrzebami odbywa si¢ w ramach umowy finansowane;j
z PO WER.

(©) Zmiany w umowie

e Zgodnie z art. 11.13 Umowy, wszelkie zmiany dofinansowania zgodne z sekcjg V,
punktem (a) oraz (b) zostang sporzadzone w formie aneksu do Umowy.

VI. KONTROLE DOTACJI BENEFICJENTOW | DOSTARCZENIE
DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH

Zgodnie z art. 11.27, beneficjent moze zosta¢ poddany kontrolom i audytom zwigzanym
z Umowa. Kontrole i audyty maja na celu dokonanie weryfikacji prawidlowego zarzadzania
dotacja przez beneficjenta wraz z przestrzeganiem zasad okreslonych w Umowie oraz
okreslenie ostatecznej kwoty dotacji, do ktorej beneficjent bedzie uprawniony.

Kontrola raportu koncowego zostanie przeprowadzona dla wszystkich projektéw. Dodatkowo
projekt moze zosta¢ poddany dalszej kontroli dokumentdw zza biurka lub kontroli na miejscu
- w siedzibie beneficjenta, w przypadku gdy niniejsza Umowa zostata uwzgledniona w probie
statystycznej zastosowanej przy kontroli wymaganej przez KE lub, gdy NA dokonata wyboru Umowy
do celowej kontroli dokumentéw w zwigzku z realizowana przez siebie polityka oceny ryzyka.

Do celow kontroli raportu koncowego, beneficjent bedzie zobowigzany dostarczy¢ do NA
kopie dokumentéw potwierdzajacych, chyba ze NA zazada dostarczenia oryginatéw
dokumentéw. Po przeprowadzeniu ich analizy, NA zwroci beneficjentowi oryginalne
dokumenty potwierdzajace. Jezeli beneficjent nie bedzie uprawniony zgodnie z przepisami
prawa do przestania oryginalnych dokumentow dla celow kontroli raportu koncowego
i kontroli dokumentéw zza biurka, bedzie on mogt przesta¢ kopie dokumentow
potwierdzajacych.

Beneficjent powinien mie¢ na wzgledzie, ze w przypadku kazdej kontroli NA moze
dodatkowo zazada¢ dostarczenia dokumentow potwierdzajacych lub dowodow, ktore sg
przewidziane dla innego typu kontroli.
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Poszczegolne kontrole beda obejmowaty nastepujace elementy:
a) Kontrola raportu koncowego

Kontrola raportu koncowego nastgpuje po jego ztozeniu. Jest ona dokonywana w siedzibie
NA i ma na celu ustalenie ostatecznej kwoty dotacji, do jakiej bedzie uprawniony beneficjent.

Za posrednictwem systemu Mobility Tool+, beneficjent przesle do NA raport koncowy, ktory
bedzie zawieral nastepujgce informacje dotyczace wykorzystania dofinansowania
na podstawie:

e udziatu ryczaltowego w ramach nastepujacych kategorii budzetu:

—  Podroz,
— Wsparcie indywidualne,
— Wsparcie organizacyjne.

e kosztow rzeczywistych, poniesionych w ramach kategorii budzetu:
— Wsparcie uczestnikow projektu ze specjalnymi potrzebami.

e rzeczywiscie poniesionych kosztow wraz z dokumentacja potwierdzajace okreslone
w sekcji II niniejszego zatgcznika w ramach kategorii budzetu:

— Koszty nadzwyczajne.
b) Kontrola dokumentow zza biurka

Kontrola dokumentdéw zza biurka to poglebiona kontrola dokumentéw potwierdzajacych,
przeprowadzana w siedzibie NA, ktora moze zosta¢ przeprowadzona na lub po etapie raportu
koncowego.

Na zadanie NA, beneficjent powinien dostarczy¢ dokumenty potwierdzajace do wszystkich
kategorii budzetu.

c) Kontrole na miejscu - w siedzibie beneficjenta

NA prowadzi takie kontrole w siedzibie beneficjenta lub w innym miejscu majacym zwigzek
z realizacjg projektu. Podczas kontroli w miejscu realizacji projektu, beneficjent udostepni
NA do weryfikacji oryginalne dokumenty potwierdzajace przewidziane dla kontroli raportu
koncowego i1 kontroli dokumentéw zza biurka.

Rozroznia si¢ trzy typy kontroli ha miejscu:
Kontrola na miejscu - w siedzibie beneficjenta - podczas realizacji projektu

Taka kontrola jest przeprowadzana podczas realizacji projektu, aby NA mogta
bezposrednio zweryfikowa¢ realnos¢ 1 kwalifikowalno$s¢ wszystkich dziatan
I uczestnikow projektu;
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Kontrola na miejscu - w siedzibie beneficjenta - po zakornczeniu projektu

Taka kontrola jest przeprowadzana po zakonczeniu projektu 1 zazwyczaj
po przeprowadzeniu kontroli raportu koncowego. Poza przedstawieniem wszystkich
dokumentow potwierdzajacych, beneficjent powinien zapewni¢ NA dostgp do
ewidencji kosztow projektu poniesionych w ramach projektu, zawartej w ksiggach
rachunkowych beneficjenta.

Kontrola systemowa

Kontrola systemowa jest przeprowadzana w celu potwierdzenia przestrzegania przez
beneficjenta zobowigzan wynikajacych z Karty Erasmusa dla SW. Beneficjent jest
zobowigzany umozliwi¢ NA weryfikacje realnosci 1 kwalifikowalnosci wszystkich
dziatan i uczestnikow projektu.
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