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Wprowadzenie

Witamy w Bazie Projektéw Wolontariatu na Europejskim Portalu Mtodziezowym!

Opisany tu system opiera sie na istniejgcej bazie akredytowanych organizacji Wolontariatu Europejskiego upowaznio-
nych do realizowania projektéw EVS. System ten:

i Utatwia mtodym ludziom wyszukiwanie miedzynarodowych projektéw wolontariatu.
i Pomaga organizacjom zainteresowacd potencjalnych wolontariuszy swoimi projektami
i Umozliwia ograniczenie liczby otrzymywanych zapytarn w momencie, gdy organizacja nie posiada zadnych pro-

jektow EVS w swojej ofercie.

Nalezy pamietad, ze aby uzyskac dofinansowanie nalezy w dalszym ciggu przesyta¢ do Narodowych Agencji programu
Erasmus+ whnioski dot. realizacji projektow Wolontariatu Europejskiego. Niniejszy system nie zastepuje tego procesu!

System skfada sie z trzech podstawowych czesci:

i Prostego w obstudze interfejsu do zarzgdzania danymi,
dla organizacji prowadzacych projekty wolontariatu, kto-
ry stuzy do zamieszczania ogtoszen o projektach oraz za-
rzgdzania zakresem udostepnianych publicznie informa-
cji kontaktowych organizacji.

i Publicznego interfejsu stuzgcego mtodziezy do wy-

szukiwania ogtoszen.
i Odrebnej publicznej wyszukiwarki umozliwiajgcej znalezienie organizacji posiadajgcych akredytacje do prowadze-
nia projektow Wolontariatu Europejskiego.

Obecnie baza danych wolontariatu skupia sie wytgcznie na mozliwosciach dotyczgcych Wolontariatu Europejskiego w ra-
mach programu Erasmus+. Z przyczyn zwigzanych z bezpieczernstwem, dostep do bazy projektow posiadajg obecnie wy-
facznie przedstawiciele organizacji, ktore otrzymaty akredytacje w ramach programu Erasmus+.

Organizacje akredytowane w ramach programu ,Mtodziez w dziataniu” nie mogg obecnie samodzielnie logowa¢ sie,
ani dodawac ogtoszen o wolontariacie, ale mogg one by¢ linkowane do ogtoszen dodawanych przez organizacje posia-
dajace akredytacje Erasmus+ (wiecej informacji na ten temat znajduje sie w rozdziale ,,Dodawanie nowego ogtoszenia o

wolontariacie”).

Mamy nadzieje, ze baza projektow okaze sie przydatnym narzedziem, ktére pomoze Paristwa organizacji pozyskac¢ nowych
wolontariuszy do prowadzonych projektow lub po prostu ograniczy liczbe otrzymywanych zapytan w momencie, gdy nie be-
da Panstwo posiada¢ w swojej ofercie zadnych projektéw wolontariatu. Informacje na temat tego, gdzie uzyska¢ pomoc w
korzystaniu z systemu oraz w jaki sposdb przekazywaé nam informacje zwrotne lub sugestie dotyczgce doskonalenia systemu
podano w rozdziale ,,Pomoc i informacje zwrotne” na koncu niniejszego przewodnika.
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Przygotowanie do korzystania z Bazy Projektow Wolontariatu
Nad czym nalezy zastanowic sie przed rozpoczeciem wprowadzania nowego ogfoszenia o wolontariacie.

Logowanie do bazy projektow

Zalezy nam na tym, zeby proces logowania sie do bazy projektéw byt fatwy. W zwigzku z tym, opracowali$my ustawienia,
umozliwiajgce automatyczny dostep do niej dwdém osobom, wymienionym we wniosku o akredytacje EVS w programie Era-
smus+ jako ,przedstawiciel prawny” oraz ,,0soba kontaktowa”.

Dostep do Bazy Projektéw Wolontariatu jest kontrolowany za posrednictwem Systemu Uwierzytelniania Unii Euro-
pejskiej (ECAS), co oznacza, ze:
1) Przed zalogowaniem sie do bazy projektdw Wolontariatu Europejskiego muszg Paristwo posiadac¢ konto ECAS.

2) Adres e-mail uzyty do zatozenia konta ECAS musi by¢ ten sam, co adres e-mail przedstawiciela prawnego lub
osoby kontaktowej.

Dane te mozna sprawdzi¢ i poprawic¢ kontaktujac sie z Narodowa Agencjg programu Erasmus+ odpowiedzialng za Pani-
stwa organizacje. Od momentu wprowadzenia zmian przez Narodowg Agencje nalezy poczekac 24 godziny, aby zosta-
ty one wyswietlone na Europejskim Portalu Mtodziezowym.

Jezeli jeszcze nie posiadajg Panstwo konta ECAS, nastepnym rozdziale znajdg Panstwo informacje jak je zatozy¢ — nie
jest to bardzo trudne!

Zebranie informacji dotyczacych nowego ogloszenia o wolontariacie, ktore zostanie wprowadzone do bazy danych

Przed rozpoczeciem wprowadzania danych na temat Panstwa projektu/dziatania, prosimy o sprawdzenie, czy posiadajg
Panstwo nastepujgce informacje:

1) Krétki opis projektu majacy na celu przyciggniecie uwagi potencjalnych wolontariuszy.

2) Termin rozpoczecia i zakoriczenia wolontariatu. Czy jest to termin staty, czy ruchomy, np. czy jest to okreslona
liczba tygodni pomiedzy miesigcem poczagtkowym a korncowym?

3) Jaka role odgrywa Paristwa organizacja w tym projekcie (organizacja przyjmujaca, wysytajaca
czy koordynujgca)?

4) Czy moga juz Panstwo wskaza¢ ewentualne organizacje bedace partnerami projektu (przyjmujace, wysytajace lub
koordynujgce) oraz czy organizacje te posiadajg juz akredytacje Wolontariatu Europejskiego? Z jakich panstw sg
te organizacje? Jezeli nie posiadajg one jeszcze akredytacji Wolontariatu Europejskiego, z jakich sg one miejsco-
wosci i jakie majg adresy stron internetowych?

5) Czy poszukuja Parstwo wolontariuszy z konkretnych krajéw?
6) Jakich oséb poszukujg Paristwo jako wolontariuszy? Czy muszg oni posiadaé konkretne umiejetnosci?

7) Czy wyznaczono koricowy termin nadsytania zgtoszeri? W jaki sposéb nalezy zgtasza¢ kandydature? W jaki sposéb
kandydaci moga sie z Paristwem kontaktowac (pocztg elektroniczng, telefonicznie itd.)?

8) Jakiego rodzaju wsparcie moga Paristwo zaoferowaé mtodym ludziom z mniejszymi szansami?

9) Czy chcieliby Paristwo poda¢ dodatkowe informacje, ktére moglyby by¢ przydatne dla potencjalnych
wolontariuszy, np. na temat zakwaterowania, szkolenia, transportu itd.?

Mozna zaczg¢ wprowadzac ogtoszenie do systemu i zapisac je, bez koniecznosci ostatecznego zatwierdzenia wszystkich
danych, a pdZniej uzupetnic¢ dane i ostatecznie zatwierdzic.
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Rejestracja konta ECAS

Do zarzgdzania danymi organizacji w bazie Projektow Wolontariatu koniecz-
na jest zgodnos$¢ adresu e-mail powigzanego z Paristwa kontem ECAS z adre-
sem przedstawiciela prawnego albo osoby kontaktowej, ktdre zostaty poda-
ne we wniosku o akredytacje.. (o ile od tego czasu Panstwa Narodowa Agen-
cja programu Erasmus+ nie zgtosita zmiany tych danych/ o ile od tego czasu nie
zgtosili Panstwo zmiany tych danych do Narodowej Agencji).

- Erasmus+
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Jezeli dane organizacji zmienity sie, nalezy zmieni¢ zarejestrowany adres e-mail przedstawiciela prawnego lub osoby

kontaktowej. W tym celu nalezy skontaktowac sie z Narodowg Agencjg programu Erasmus+.

Nalezy pamietac, ze zmiana danych kontaktowych w Bazie Projektdw Wolontariatu na Europejskim Portalu Mtodzie-

zowym moze potrw¢ do 24 godzin od momentu wprowadzenia ich przez Narodowa Agencje.

Dalej...
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Krok 1

Otworz nastepujacy link: https://webgate.ec.europa.eu/cas/. Sprawdz czy ,,domena” [domain] wyswietla sie jako ,ze-
wnetrzna” [External].

Contact | Privacy Statement [English (en) v

m EUROPEAN COMMISSION AUTHENTICATION SERVICE
(ECAS)

External

New password Sign Up Help

LOgln Not registered yet

Is the selected domain correct?
External Change it

Username or e-mail address

authenticates your identity on European
( Commission websites )

Password

P More options...

(Kelellg1ll Lost your password?

* Required fields

Or log in with your

D Mobile phone E Token

Last update: 29/04/2014 (3.8.1-fsa) | 3 ms | & Top

:

I,
o

Jezeli ,,domena” [domain] NIE WYSWIETLA SIE jako ,zewnetrzna”, kliknij na ,zmiei” [Change it], aby przejé¢ do ponizszego

ekranu i kliknij na ,,zewnetrzna” [External]. Zostaniesz przekierowany do strony logowania (powyzej), na ktérej bytes po-
przednio.

mm > Authentication Service » Where Are You From?

Where are you from?

Welcome to the European Commission Authentication Service (ECAS).

Choose the institution or bady for which you want to log in. Choose "External” if you don't work for a European institution or body.
Choose "W+7" if you have a special external account composed of w and 7 digits.

If you aren't sure, select the "I don't know?" option for help.

©

External

Partnars, Ressarchers, Citizens.

m D

Furopean Commission

European Commission, Executive Agencies.

W’7 0 o]

I have an account w + 7 digits. I don't know?

Special extarnal accounts. More information about this screen.

- europa.eu/youth 5
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Krok 2

Kliknij na przycisk ,,zarejestruj sie” [Sign up], ktéry widac ponizej.

EUROPEAN COMMISSION AUTHENTICATION SERVICE
(ECAS)

External

New passworq ESIRY:N

Log i N Not registered yet

Is the selected domain correct?
External Change it

( authenticates your identity on European ) et or e ol drens

o 727222222

Password

P More options...

Lost your password?

* Required fields

Or log in with your

D Mobile phone E Token eld

W tym momencie zostaniesz przekierowany do kolejnej strony, na ktorej bedziesz mogt wpisac swoje dane.

- europa.eu/youth 6
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Krok 3
Sign Up

Help for external users

—

< Choose a username !| I >
First name * | I

Last name * [

J
E-mail * [ ]
J

Confirm e-mail * [

E-mail language * [ English (en) L[]

Enter the code * [ ]

[ Pprivacy statement: by checking this box, you
acknowledge that you have read and understood
the privacy statement *

* Required fields

Pamietaj, zeby:

*  Wypetni¢ wszystkie pola obowigzkowe oznaczone *.

* Wprowadzi¢ niebieski kod ,,Captcha” na dole formularza. Jezeli znaki nie sg czytelne, kliknij na symbol ,,sprébuj inny”
po prawej stronie obrazka.

* Przeczytaj i zaakceptuj ,0Swiadczenie o poufnosci” [privacy statement] klikajgc na kwadratowe pole z lewej strony.

Zalecamy, aby wypetni¢ tylko pola obowigzkowe pozostawiajgc pole ,nazwa uzytkownika” [Username] puste. W takim przy-
padku ECAS wybierze nazwe uzytkownika, a w miedzyczasie mozna logowac sie do ECAS korzystajgc z podanego adresu

e-mail.

Po uzupetnieniu danych kliknij na przycisk ,,zarejestruj” [Sign up], aby przesta¢ je do ECAS.

Krok 4

Po kliknieciu na przycisk ,zarejestruj” [Sign up] ECAS automatycznie wysle wiadomos¢ na podany adres e-mail. Wia-
domo$¢ ta bedzie zawiera¢ nazwe uzytkownika oraz link do wprowadzenia hasta. WAZNE — swoje hasto musisz wpro-
wadzi¢ w ciggu 1 godziny i 30 minut od otrzymania wiadomosci od ECAS. Najlepiej zrobié to od razu.

Jezeli nie otrzymasz automatycznej wiadomosci od ECAS lub nie wprowadzisz hasta w ciggu 1 godziny i 30 minut od
otrzymania wiadomosci, wré¢ do strony logowania https://webgate.ec.europa.eu/cas i kliknij na przycisk ,nowe hasto”

[New password].

Help

X Login l New password ’ign Up

W przypadku popetnienia btedu podczas rejestracji danych w ECAS, mozesz zalogowac sie do ECAS za posrednictwem
strony https://webgate.ec.europa.eu/cas i skorzystac z opcji ,,dane konta” [Account Information], aby wprowadzi¢

zmiany.

- europa.eu/youth 7
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Logowanie do Bazy Projektow Wolontariatu

Po utworzeniu konta ECAS do adresu e-mail, ktory jest zgodny za adresem przedstawiciela prawnego lub osoby kon-
taktowej, mozna zalogowac sie do Bazy Projektow Wolontariatu. W tym celu wejdz na strone Europejskiego Portalu

Mtodziezowego (EYP) http://europa.eu/youth — jesli dostepny jest wybdr, wybierz w jakim jezyku chcesz przegladaé
strone.

U dotu stron EYP znajduje sie link ,logowanie jako administrator” [Administrator Login], tak jak na obrazku ponizej:

© About us 3 Follow us on Facebook
An initiative of the European Union
© Help us to improve 3 Follow us on Twitter
© Legal notice & Administrator Login
Powered by desk
© Contact us

Aby otworzy¢ strone logowania ECAS, kliknij na ,logowanie jako administrator” [Administrator Login]. Sprawdz czy
,domena” [domain] wyswietla sie jako ,zewnetrzna” [External] (jezeli nie wyswietla sie jako ,,zewnetrzna”, kliknij na
,Zmien” [Change it], a nastepnie na ,zewnetrzna” [External] na ekranie wyboru domeny).

Contact | Privacy Statement |English (en) |V

m EUROPEAN COMMISSION AUTHENTICATION SERVICE
(ECAS)

External

New password Sign Up Help

LOgIn Not registered yet

Is the selected domain correct?
External Change it

Username or e-mail address

authenticates your identity on European
( Commission websites )

Password

P More options...

(Welellgll Lost your password?

* Required fields

Or log in with your

D Mobile phone E Token eld

Last update: 29/04/2014 (3.8.1-fsa) | 3 ms | & Top

Wpisz swojg nazwe uzytkownika ECAS albo adres e-mail, ktory podates podczas rejestracji konta ECAS i swoje hasto ECAS.

Kliknij na przycisk ,loguj” [Login!]. W tym momencie zostaniesz przekierowany na strony do zarzadzania Bazg Projektéw
Wolontariatu.

- europa.eu/youth 8
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Jezeli udato ci sie zalogowac i adres e-mail twojego konta ECAS znajduje sie w Bazie Projektow Wolontariatu, zoba-
czysz na ekranie liste wszystkich organizacji posiadajgcych akredytacje Wolontariatu Europejskiego w ramach progra-
mu Erasmus+, ktérymi mozesz zarzadzaé w Bazie Projektéw Wolontariatu. Ponizsze przyktadowe zdjecie ekranu poka-
zuje, ze uzytkownik moze zarzadzac jedng organizacjq — , Test Organisation Alpha”.

Hello QA Test1 (EU)  Log out

EUROPEAN|YOUTH]PORTAL

Volunteering Opportunities Database: Organisations and opportunities manager

Test Organisation Alpha

PIC 900000001 OUDENAARDE, BELGIUM ADD OPPORTUNITY

There are no opportunities for this organisation.

Welcome to the Volunteering Opportunities database in the European Youth Portal!

The above table shows the organisation(s) that you are currently authorised to administer within the European Youth Portals' Volunteering Opportunities database.

At present, only organisations which have been accredited for European Voluntary Service under the new Erasmus+ programme (since January 2014) are able to add opportunities
to this system.

If you believe you should be allowed to administer the volunteering opportunities for another organisation, please have the responsible person for that organisation contact their
EVS National Agency and request that either the "Contact Person” or "Legal Representative” email address is amended to be exactly the same as your ECAS email address.

Please note that it can take up to 24 hours for amendments to EVS records to be transferred to the European Youth Portal.

We apologise for this inconvenience, but hope you appreciate that these measures are required to ensure the security of the system.
Help and Support: for step-by-step instructions on how to use the Volunteering Opportunities Database, as well as who to contact if you need additional help, please click here,

Jezeli jednak adres e-mail twojego konta ECAS nie pasuje do zadnego adresu e-mail organizacji posiadajgcych akredytacje Wo-
lontariatu Europejskiego w ramach programu Erasmus+, wyswietli sie nastepujacy komunikat:

Log out
Volunteering Opportunities Database: Organisations and opportunities manager

Thank you for trying to login to the Volunteering Opportunities database in the European Youth Portal.
Unfortunately we could not link your ECAS registration with any authorised EVS organisations in our database.

At present, only organisations which have been accredited for European Voluntary Service under the new Erasmus+ programme (since January 2014) al
to this system.

If you believe you should be allowed to administer the volunteering opportunities for another organisation, please have the responsible person for thajlirganisation contact their
EVS National Agency and request that either the "Contact Person” or "Legal Representative” email address is amended to be exactly the same as your ECAS email address.

Please note that it can take up to 24 hours for amendments to EVS records to be transferred to the European Youth Portal.

We apologise for this inconvenience, but hope you appreciate that these measures are required to ensure the security of the system.

Help and Support: for step-by-step instructions on how to use the Volunteering Opportunities Database, as well as who to contact if you need additional help, please click here.

Jezeli uwazasz, ze powinna wyswietlac sie jedna lub wiecej organizacji, sprawdz ponownie, czy adres e-mail, na ktory
zarejestrowates swoje konto ECAS, jest doktadnie taki sam jak adres e-mail przedstawiciela prawnego lub osoby kon-
taktowej zarejestrowanej obecnie dla tych organizacji. W razie koniecznosci skontaktuj sie z Narodowg Agencjg pro-
gramu Erasmus+, aby sprawdzita te adresy w swoich systemach.

W przypadku popetnienia btedu podczas rejestracji adresu e-mail dla konta ECAS, aby wprowadzi¢ niezbedne zmiany,

mozesz zalogowac sie do ECAS za posrednictwem strony https://webgate.ec.europa.eu/cas i skorzystac z opcji ,,dane
konta” [Account Information].

- europa.eu/youth 9
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Korzystanie z ekranu ,,Menedzer organizacji i ogloszen o wolontariacie”

Po zalogowaniu sie do Bazy Projektéw Wolontariatu wyswietli sie ekran ,,Menedzer organizacji i ogtoszeri o wolontariacie”

[Organisations and opportunities manager]:

1 2 3 4

I L

Log out

Volunteering Opportunities Database: Organisations and opportunities manager

5\ 6 7/
Test Organisation Alpha ¢ ¢

PIC 900000001 OUDENAARDE, BELGIUM ADD OPPORTUNITY EDIT ORGANISATION
APPLICATION
ID  OPPORTUNITY TITLE TOWN/CITY = COUNTRY STATUS = ACTIONS
DEADLINE
23  Test opportunity for demonstration purposes 01/11/2014 open Edn | Delete
Welcome to the Volunteering Opportunities database in the European Youth Portal! 10 1 1

The above table shows the organisation(s) that you are currently authorised to administer within the European Youth Portals’ Volun[eenng
Opportunities database.

At present, only organisations which have been accredited for European Voluntary Service under the new Erasmus+ programme (since January 2014)
are able to add opportunities to this system.

If you believe you should be allowed to administer the volunteering opportunities for another organisation, please have the responsible person for
that organisation contact their EVS National Agency and request that either the "Contact Person” or "Legal Representative” email address is amended
to be exactly the same as your ECAS email address.

Please note that it can take up to 24 hours for amendments to EVS records to be transferred to the European Youth Portal.

We apologise for this inconvenience, but hope you appreciate that these measures are required to ensure the security of the system.

Help and Support: for step-by-step instructions on how to use the Volunteering Opportunities Database, as well as who to contact if you need
additional help, please click here.

Jest to gtowny ekran do zarzadzania bazg danych wolontariatu, ktory oferuje nastepujgce mozliwosci:

1. Przejdz do strony startowej Europejskiego Portalu Mtodziezowego (EYP).
Wrdé¢ do strony ,,Menedzer organizacji i ogtoszen” z dowolnej innej strony EYP.
Przegladaj dane swojego konta.

el

Woyloguj sie z Bazy Projektow Wolontariatu na EYP [Log out].

UWAGA —ta czynnos¢ wylogowuje uzytkownika z Europejskiego Portalu Mtodziezowego, ale nie z systemu ECAS.
Aby catkowicie wylogowac sie z ECAS, przejdz do strony https://webgate.ec.europa.eu/cas i nacisnij przycisk ,,wylo-
guj” [LOGOUT], albo catkowicie zamknij przegladarke.

5. Przegladaj dostepne publicznie dane organizacji w Bazie Projektéw Wolontariatu.

6. Dodaj ogtoszenie o mozliwosci udziatu w wolontariacie [ADD OPPORTUNITY] dla tej organizaciji.

7. Edytuj dostepne publicznie dane kontaktowe wyswietlane dla twojej organizacji [EDIT ORGANISATION].
8. Przegladaj ogtoszenia o wolontariacie na Europejskim Portalu Mtodziezowym.

9. Zobacz aktualny status ogtoszen.

10. Edytuj ogtoszenia o wolontariacie [Edit].

11. Usun ogtoszenie o wolontariacie [Delete].

Zalecamy, aby po zakonczeniu rekrutacji, pozostawic ogtoszenia w systemie, aby potencjalni wolontariusze i inne
organizacje miaty wglad w dziatania prowadzone przez twojg organizacje w przesztosci.
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Edycja danych kontaktowych organizacji

Niemal wszystkie dane organizacji udostepnione publicznie za posrednictwem Europejskiego Portalu Mfodziezowego
przechowywane sg przez wtasciwg dla niej Narodowa Agencje Programu Erasmus+. W bazie akredytowanych organizacji
mozna zmienié jedynie udostepniony publicznie adres e-mail. Zeby zmieni¢ pozostate dane, nalezy skontaktowad sie z Na-
rodowa Agencjg programu Erasmus+ i poprosic jg o wprowadzenie zmian.

Aktualizacja danych na Europejskim Portalu Mfodziezowym moze potrwaé do 24 godzin od momentu dokonania zmian
w Bazie Projektéw Wolontariatu przez Narodowa Agencje.

Po kliknieciu przycisku ,,edytuj organizacje” [Edit Organisation] na ekranie ,,Menedzer organizacji i ogtoszeA” [Organisation
and opportunities manager] mozesz wykonac trzy czynnosci:

Yolunteering Opportunities Database

Editing Organisation: Test Organisation Alpha

1 ﬁ, [~ Hide contact details from visitars

Email address:

The email address that is displayed to the public.

3 Organisation Logo
; Browse. . Upload

Files must be less than 2 MB.
Allowed file types: jpg jpeg gif png bmp.

Save Cancel

1. Ukryj dane kontaktowe przed odwiedzajacymi portal [Hide contact details from visitors]
Aby pomadc organizacji w otrzymywaniu mniejszej liczby wiadomosci od mtodziezy, w szczegdlnosci, gdy nie oferuje ona w danym
momencie zadnych projektéw, mozna klikngc to pole, celem usuniecia nastepujgcych danych z widoku publicznego organizadji (ad-
res strony internetowej organizacji jest zawsze wyswietlany):

* Kontaktowy adres e-mail,
®*  Numer telefonu,
*  Ulica, miejscowos¢, kod pocztowy

Zachecamy jednak, aby adres e-mail organizacji byt widoczny. Zawsze mozna zmieni¢ status ogtoszenia o wolontariacie na
,nabor zakonczony” [Full] lub ,zamkniete” [Closed], albo poda¢ informacje, ze zgtoszenia nie bedg juz przyjmowane (patrz
rozdziat ,Edycja ogtoszen o wolontariacie”.

2. Adres e-mail
Wprowadz adres e-mail, z ktdrego majg korzystac uzytkownicy, aby kontaktowac sie z twojg organizacjg. Opubliko-
wanie adresu e-mail nie jest obowigzkowe — zostanie on ukryty, jezeli klikniesz na kwadratowe pole oznaczone jako
1.

3. Logo organizacji
Istnieje mozliwos¢ przestania matego pliku graficznego, ktéry bedzie petnit funkcje logo organizacji. Bedzie ono wyswietlane
u gbry strony z danymi organizacji w bazie danych wolontariatu.

Aby wprowadzone zmiany byty skuteczne, nalezy klikng¢ na przycisk ,,zapisz” [Save].

[HEY
[N
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Dodawanie nowego ogtoszenia o projekcie wolontariatu

Jak wspomniano wczesniej, celem niniejszego systemu jest udostepnianie ogtoszen o Panstwa projektach wsrod
miodych oséb szukajgcych mozliwosci udziatu w wolontariacie. Dlatego tez ponizsze pola opracowano w taki sposdb,

aby przekazac im informacje potrzebne do podjecia decyzji, czy chcg zgtosic sie jako wolontariusze do Panstwa pro-

jektu.

Rady dotyczace wprowadzanych tresci:

Liczba znakow, ktére mozna wprowadzié do tych pdl jest ograniczona, w zwigzku z tym nalezy zwiezle i jasno for-
mutowac wpisywang tresc. Podanie zbyt wielu informacji moze spowodowac, ze mtodziez pominie projekt i przej-
dzie do nastepnego.

Korzystaj z réznych pdl tekstowych dostepnych w systemie unikajac wpisywania wszystkiego w pierwszym polu
opisowym! Dostepne sg specjalne pola, ktdre mozna wykorzysta¢ do opisu umiejetnosci czy cech, ktére powinni
posiadac potencjalni wolontariusze, oraz w ktérych mozna dodaé informacje na temat zakwaterowania, transportu,
szkolen itd.

Cze$¢ 1: Informacje na temat mozliwosci wolontariatu [OPPORTUNITY DETAILS]

Volunteering Opportunities Database

EUROPEAN YOUTH|PORTAL

Creating an opportunity for: Test Organisation Alpha

OPPORTUNITY DETAILS

IMPORTANT - the information entered about this opportunity must be in accordance with the tasks, themes and responsibilities for which the
opportunity partner organisations have received their European Voluntary Service accreditation.
Failure to do so may leave organisations liable to have their EVS accreditation reviewed or even removed.

Title: *

70 characters remaining.
Title of the opportunity or project (70 char. max.).

Description: *

1000 characters remaining.
Brief details about the opportunity or project that are of interest to potential volunteers, for instance the purpose of the project, the anticipated tasks,
accommodation arrangements, etc. This is not the place to give information about the different projects parteners. In ENGLISH language (1000 char. max.).

Opportunity topics:

Topic 1 *

- Select - (=]
Topic 2

- Select - (=]
Topic 3

- Select - B

Select up to three topics that best describe the theme of this opportunity.
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1.

Tytut [Title]
Nadaj tytut ogtoszeniu o wolontariacie — krotki, ale interesujacy!
(pole obowigzkowe - maksymalnie 70 znakdéw)

Opis [Description]

W tym polu mozna opisaé projekt — jego cele i rodzaj zadan, jakie beda wykonywaé wolontariusze. Pola tego nie
nalezy stosowac do opisywania umiejetnosci lub cech, ktére powinni posiadaé wolontariusze, ani do podawania in-
formacji na temat zakwaterowania, szkolen, procedury sktadania zgtoszen itd. Do podawania tych informacji stuzg
inne pola.

(pole obowigzkowe - maksymalnie 1,000 znakéw)

Tematyka projektu [Opportunity topics]
Woybierz do trzech tematow, ktdre najlepiej opisujg motywy przewodnie projektu. Na podstawie tych tematdéw po-
tencjalni wolontariusze beda mogli wyszukiwaé projekty.

(obowigzkowe jest wybranie co najmniej jednego tematu)

Cze$¢ 2: Terminy projektu wolontariatu [OPPORTUNITY DATES]

OPPORTUNITY DATES

¢ Precise dates: Start End'-

Number of weeks:

" Flexible dates:
Between... Start: and End:
1e dates that this oppartunity will take place. Either precise dates, or a more flexible number of weeks between two months.

Istnieje mozliwos¢ wyboru doktadnych lub ruchomych terminéw, w zaleznosci od charakteru projektu. Na podstawie tych ter-

mindw potencjalni kandydaci beda mogli wyszukiwac projekty.

Dodanie tych termindw nie jest obowigzkowe. Jezeli nie zostang one wprowadzone, dane ogtoszenie bedzie wyswie-

tlane ponizej ogtoszen, dla ktérych okreslono terminy.

1.

Doktadne terminy [Precise dates]
Skorzystaj z tego pola, jezeli znasz termin rozpoczecia i zakoriczenia projektu.
(format: dd/mmy/rrrr — termin zakoriczenia musi nastepowac po terminie rozpoczecia]

Terminy ruchome [Flexible dates]

Skorzystaj z tego pola, jezeli nie jestes pewien, kiedy projekt sie rozpocznie lub jezeli termin mozliwosci rozpoczecia
i zakonczenia udziatu w nim wolontariuszy jest w jakims stopniu elastyczny. Podaj ile tygodni trwac bedzie projekt
oraz kiedy najwczesniej (miesigc/rok) moze sie on rozpoczac¢ i kiedy najpdzniej (miesigc/rok) moze sie on zakoni-
czyé, np. ,,10 tygodni od stycznia 2015 do kwietnia 2015”.

(liczba tygodni nie moze przekraczac catkowitej liczby petnych tygodni dostepnych pomiedzy 1 dniem miesigca roz-
poczecia [Start] oraz ostatnim dniem miesiqca zakoriczenia projektu [End])
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Czesc 3: Informacje dotyczace wolontariuszy [VOLUNTEER DETAILS]

VOLUNTEER DETAILS

Number of volunteers: *

How many volunteers you want to find?

Volunteer profile: *

600 characters remaining.
Information about the kind of volunteers you are looking for, including any special skills or intersets they should have. In ENGLISH language (600 char. max.).

Countries volunteers will be recruited from

- Select a Country - =]

1. Liczba wolontariuszy [Number of volunteers]
Okresl liczbe mtodych osdb, ktére organizacja chce rekrutowac jako wolontariuszy.
(pole obowigzkowe — tylko cyfry)

2. Profil wolontariusza [Volunteer profile]
Uzyj tego pola do podania informacji na temat umiejetnosci i cech, jakie powinni posiadaé wolontariusze poszuki-
wani do tego projektu.

(pole obowigzkowe - maksymalnie 600 znakéw)

3. Kraje, z ktérych rekrutowani beda wolontariusze [Countries volunteers will be recruited from]
Potencjalni wolontariusze moga wyszukiwac projekty na podstawie kraju, z ktérego pochodzga. Uzyj tego pola, aby
wybrac do 20 krajow, z ktorych przyjmowani bedg wolontariusze do projektu. W tym przypadku istnieje rowniez
mozliwos¢ zaznaczenia ,,dowolny kraj” [Any country]. W takim przypadku dany projekt pojawi sie na liscie mozli-
wosci wolontariatu niezaleznie od kraju, jakiego uzytkownik uzyje do wyszukiwania.
(pole obowigzkowe — nalezy wybraé co najmniej jeden kraj z listy lub zaznaczy¢ ,,dowolny kraj” [Any country])
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Czesc 4: Informacje dotyczace przesytania zgloszen [Application details]

APPLICATION DETAILS

Application Deadline:

losing date for young people to apply for this opportunity. The opportunity will be removed from the list of available opportunities at 23:59 on this date.
ontact information (email, contact name and telephone) will aslo be removed from public view at this time.

©

How to apply: *

®©

300 characters remaining.

Instruction on how to apply the opportunity. For example: "Send us an email with your CV and a covering letter.” or "Send us an email and we will send you an
application form”. In ENGLISH language (300 char. max.)

Contact person name:

0 characters remaining.

O,

A person who can be contacted for more information about this opportunity (30 char. max.)

ontact email address: *

0 characters remaining.

®

The email address that young people will use to contact you about this opportunity (50 char. max.).

Contact telephone number:

0 characters remaining.

©

A telephone number for young people to use if they have any questions.
Please include international dialling code, for example +32 1234 567 890 (30 char. max.).

1. Koricowy termin przesytania zgtoszer [Application deadline]
Podaj termin, do ktérego kandydaci moga nadsytac zgtoszenia. W dniu po tym terminie dane ogtoszenie wo-
lontariatu przestanie by¢ wyswietlane na liscie dostepnych mozliwosci. Po uptywie ostatecznego terminu
sktadania zgtoszen status ,nabdr zakoniczony” [Full] lub ,,zamknieta” [Closed] nadal bedzie widoczny na
stronach zalinkowanych organizacji. To pole nie jest obowigzkowe — jezeli organizacja chce stale otrzymy-
wac zgtoszenia, pole to mozna pozostawic puste.

(pole nieobowigzkowe — format dd/mm/rrrr)

2. Jak sie zgtosié? [How to apply]
W tym polu podaj informacje dotyczace tego, w jaki sposdb potencjalni wolontariusze majg zgtaszac sie do projek-
tu. Dla przyktadu moze by¢ wymagane nadestanie pocztg elektroniczng CV i listu motywacyjnego. Do podania ad-
resu e-mail osoby kontaktowej lub koordynatora danej mozliwosci wolontariatu stuzy osobne pole.

(pole obowigzkowe - maksymalnie 300 znakéw)

3. Imie i nazwisko osoby kontaktowej [Contact person name]
Opcjonalnie mozna podac imie i nazwisko osoby, z ktérg potencjalni wolontariusze powinni sie kontaktowac. Pole
to nie jest obowigzkowe — mozna je pozostawic puste.

(pole nieobowigzkowe - maksymalnie 30 znakow)
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4. Kontaktowy adres e-mail [Contact email address]

Podaj adres e-mail, z ktérego potencjalni wolontariusze powinni korzystac, aby kontaktowac sie z osobami koordy-
nujacymi dany projekt.

(pole obowigzkowe - maksymalnie 50 znakdéw)

5. Kontaktowy numer telefonu [Contact telephone numer]
Opcjonalnie mozna podac numer telefonu, z ktérego potencjalni wolontariusze powinni korzysta¢, aby kontakto-
wac sie z osobami koordynujgcymi dany projekt. Pole to nie jest obowigzkowe — mozna je pozostawié¢ puste.

(pole nieobowigzkowe - maksymalnie 30 znakow)

Cze$¢ 5: Partnerzy [Partners]

PARTNERS

Nore - you musr add your organisation as one of the Receiving, Coardinaring or Sending organisations refared ro this opportunity. You will nor be able ro save
this without doing so.

HOSTING ORGANISATION

Which organisation(s) will be hosting volunteers? Note: this information will be used to show the location of this velunteering opportunity.

Choose an organisation...

COORDINATING ORGANISATION

Which organisation will be coordinating this opportunity?

Choose an organisation...

SENDING ORGANISATION(S)

Which organisation(s) will be sending young people for this opportunity?

Add an organisation...

Ta czes$¢ stuzy pokazaniu potencjalnym wolontariuszom, jakie organizacje zaangazowane sg w projekty. Mozna tu podad, jakie
organizacje partnerskie zwigzane sg z poszczegdlnymi rolami w ramach oferowanego projektu wolontariatu, tj. rolg organizacji
przyjmujgcej [HOSTING ORGANISATION], koordynujgcej [COORDINATING ORGANISATION] i wysytajgcej [SENDING ORGANISA-
TION].

Na tym etapie moze jeszcze nie by¢ wiadomo, jakie organizacje beda partnerami danego projektu. W takim przypadku pola te
mozna pozostawic puste, przy czym KONIECZNE JEST dodanie wiasnej organizacii jako organizacji przyjmujgcej [HOSTING OR-
GANISATION], koordynujgcej [COORIDINATING ORGANISATION] lub wysytajgcej [SENDING ORGANISATION] — bez podania tej in-
formaciji zapisanie projektu nie bedzie mozliwe.

Dla kazdej z rél dostepne sg dwie opcje:

* Woybierz organizacje, ktéra posiada juz akredytacje Wolontariatu Europejskiego. W momencie wyboru kraju, w
ktérym ma siedzibe ta organizacja, na rozwijanej liscie pojawig sie wszystkie organizacje z danego kraju, ktére po-
siadajg akredytacje Wolontariatu Europejskiego. Gdy potencjalny wolontariusz kliknie na dang organizacje na
stronie ,,Ogtoszenia o wolontariacie” na Europejskim Portalu Mtodziezowym, zostanie on przekierowany na strone
zawierajgcy informacje o oferowanych przez nig projektach Wolontariatu Europejskiego w bazie Projektéw Wo-
lontariatu.

* Dodaj podstawowe informacje dla organizacji, ktéra nie posiada jeszcze akredytacji wolontariatu europejskiego. Gdy uzyt-
kownik kliknie na jedng z takich organizacji, zostanie bezposrednio przekierowany na jej strone internetowa.

Mozna dodad tylko jedna organizacje przyjmujaca [hosting organisation] i tylko jedng organizacje koordynujaca [coordinating
organisation], ale az do 20 réznych organizacji wysytajacych [sending organisation]. Dana organizacja nie moze by¢ jed-
noczesnie oznaczona jako przyjmujgca i wysytajaca.
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Ponizsze zalecenia dotyczg dodawania organizacji przyjmujacej, koordynujacej i wysytajacej. Dla zilustrowania wszyst-
kich trzech typdw organizacji postuzono sie przyktadem organizacji przyjmujgce;.

HOSTING ORGANISATION

Which orga be hosting volunteers? Note: this information will be used to show the location of this volunteering opportunity.

@ EVS accredited organisation:

(" Organisation not yet EVS accredited:

Country of organisation:
Iceland

Organisation name:

AIESEC
AIESEC
Asgardur - workshops for disabled people
Farfuglar ses
Farfuglar ses - Hostelling International Iceland
Hraunbuar Scout group
Klibburinn Geysir - centre for mentally ill people
Red Cross
Reykjavik branch of the Red Cross
SEEDS Iceland
COORITeet Organisation Charlie
whic| The Salvation Army Reykjanesbzer
Waldorf Kindergarten

Youth Centre of Akureyri
TUUSE T OTgETTS Ao

HOSTING ORGANISATION

Which orgapisaiia

osting volunteers? Note: this information will be used to show the location of this volunteering opportunity

" EVS accredited organisation:
%} Organisation not yet EVS accredited:

Organisation name *

Country of organisation- *
- Select a Country - =]

Town / city: *
Region:
Organisation website: *

Add this organisation

Po kliknieciu na ,,wybierz organizacje” [Choose an organisation...] pojawi sie powyzszy ekran.

1) wybierz ,akredytowana organizacja Wolontariatu Europejskiego” [EVS accredited organisation] lub ,,organizacja niepo-

siadajgca jeszcze akredytacji Wolontariatu Europejskiego” [Organisation not yet EVS accredited].
Jezeli wskazana organizacja partnerska posiada akredytacje Wolontariatu Europejskiego (w ramach programu
,Mtodziez w dziataniu” lub Erasmus+), wybierz opcje pierwszg.

Jezeli organizacja nie posiada jeszcze akredytacji Wolontariatu Europejskiego, wybierz opcje druga.

2) Akredytowana organizacja Wolontariatu Europejskiego — , kraj”
Woybierz , kraj organizacji” [Country of organisation]. Spowoduje to pojawienie sie w kolejnym polu ,nazwa organiza-
cji” [Organisation name] organizacji z tego kraju, ktére posiadajg akredytacje Wolontariatu Europejskiego. Jezeli w
danym kraju nie ma organizacji posiadajgcych tego rodzaju akredytacje, pole to pozostanie puste.

3) Akredytowana organizacja Wolontariatu Europejskiego — ,,nazwa organizacji”
Woybierz organizacje partnerska z listy organizacji posiadajacych akredytacje Wolontariatu Europejskiego.

4) Akredytowana organizacja Wolontariatu Europejskiego — ,,dodaj organizacje” [Add this organisation]
Kliknij tutaj, aby doda¢ link do organizacji do danego projektu.
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5) Organizacja nieposiadajaca jeszcze akredytacji Wolontariatu Europejskiego — ,,nazwa organizacji”
Wpisz nazwe organizacji partnerskiej [Organisation name].
(pole obowigzkowe w przypadku dodawania organizacji nieposiadajqcej akredytacji wolontariatu europejskiego -
maksymalnie 100 znakow)

6) Organizacja nieposiadajaca jeszcze akredytacji Wolontariatu Europejskiego — , kraj”

Whybierz kraj, w ktdrym miesci sie organizacja [Country of organisation].
(pole obowigzkowe w przypadku dodawania organizacji nieposiadajqcej akredytacji wolontariatu europejskiego)

7) Organizacja nieposiadajaca jeszcze akredytacji Wolontariatu Europejskiego — ,,miejscowo$¢”

Wpisz miejscowos¢ [Town/city], w ktérej organizacja ma swoja siedzibe.
(pole obowigzkowe w przypadku dodawania organizacji nieposiadajqcej akredytacji wolontariatu europejskiego —
maksymalnie 50 znakéw)

8) Organizacja nieposiadajaca jeszcze akredytacji Wolontariatu Europejskiego — ,,region”

Jezeli jest to istotne, podaj region, w ktdrym miesci sie organizacja.
(pole nieobowigzkowe w przypadku dodawania organizacji nieposiadajqcej akredytacji wolontariatu europejskiego
—maksymalnie 50 znakow)

9) Organizacja nieposiadajaca jeszcze akredytacji Wolontariatu Europejskiego — ,,strona internetowa organizacji”
Wopisz adres strony internetowe] organizacji [Organisation website] — url musi zawieraé na poczatku ,, http://” lub
Lhttps://”.

(pole obowigzkowe w przypadku dodawania organizacji nieposiadajqcej akredytacji wolontariatu europejskiego)

10) Organizacja nieposiadajaca jeszcze akredytacji Wolontariatu Europejskiego — ,dodaj te organizacje” [Add this
organisation]

Kliknij ten przycisk, aby potwierdzi¢ powigzanie organizacji z projektem.

Informacje dodatkowe:

Gdzie realizowana bedzie mozliwos¢ wolontariatu?

Miejscowos$é [Town/city] i kraj [Country] powigzanej organizacji przyjmujacej s na ogét stosowane automatycznie jako
miejsce, gdzie realizowany bedzie projekt wolontariatu. Jezeli organizacja przyjmujaca nie zostanie wprowadzona, ogtosze-
nie o wolontariacie bedzie wyswietlane bez potozenia geograficznego i nie bedzie pojawiac sie w wynikach wyszukiwania
ogtoszen na podstawie potozenia geograficznego.

Zmiana / zmiana danych partneréw

W przypadku koniecznosci zmiany organizacji partnerskiej nalezy usung¢ [remove] wczesniejszg organizacje przed do-
daniem nowej (patrz zdjecie ekranu ponizej). Na chwile obecng, w przypadku koniecznosci zmiany danych organizacji
nieposiadajgce]j akredytacji Wolontariatu Europejskiego nalezy jg najpierw usung¢ [remove], a potem od nowa wpro-
wadzi¢ dane (przepraszamy za te niedogodnos¢ — wkrétce zostanie ona usunietal)

PARTNERS

Note - you must add your organisation as one of the Receiving, Coordinating or Sending organisations related to this opportunity. You will not be able to save
this without doing so.

HOSTING ORGANISATION

Which organisation(s) will be hosting volunteers? Note: this information will be used to show the location of this volunteering opportunity.
Test Organisation AI

COORDINATING ORGANISATION

Which organisation will be coordinating this opportunity?

Test Organisation Br

SENDING ORGANISATION(S)

Which organisation(s) will be sending young people for this opportunity?

Test Organisation Ch
Test Organisation Offlta : f [remove]
Test Organisation Bho : [ [remove]
Test Organisation Fowgot - i [remove]

e - ] [remove]

Add an organisatiorn:—
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Czesc 6: Uczestnicy z mniejszymi szansami [Participants with fewer opportunities]

PARTICIPANTS WITH FEWER OPPORTUNITIES
What infrastructure and/or resource will be available at this opportunity in order to accommodate and support volunteers facing barriers to participation?
A physical environment suitable for young people with physical, sensory or other disabilities (such as wheelchair access and similar).
Additional mentoring or other support suitable for young people with obstacles, educational difficulties, cultural ifferences or similar.

/i Other provision: Please describe, briefly and in English, other aspects of you experience, infrastructure, and resources available for this opportunity to

comodate and support volunteers facing barriers to participation.

300 characters remaining.

Jedng z kluczowych cech programu Erasmus+ jest zaangazowanie mtodych ludzi z mniejszymi szansami. W tej czgsci
mozna opisaé, jakie udogodnienia i zasoby zostang udostepnione w ramach projektu mtodym osobom, ktérych taka sy-
tuacja dotyczy.

1. Pola ,Srodowisko projektu (w tym infrastruktura przystosowana do specyficznych potrzeb)” [Physical envi-

ronment] i ,dodatkowy mentoring lub inna forma wsparcia” [Additional mentoring or other support]
Jezeli w ramach danej oferty wolontariatu udzielany bedzie ten rodzaj pomocy zaznacz jedno lub oba kwadrato-
we pola.

(pola nieobowigzkowe)

2. Inne udogodnienia
Zaznacz to kwadratowe pole, jezeli dana oferta wolontariatu jest w stanie zapewnic inne zasoby majace na celu
pomoc mtodym ludziom z mniejszymi szansami i opisz je w pojawiajacym sie ponizej polu tekstowym.
(pola nieobowigzkowe — maksymalnie 300 znakéw)

Cze$¢ 7: Informacje dodatkowe [Additional information]

ADDITIONAL INFORMATION

Any extra information

600 characters remaining.
Any additional information that might help porential volunteers decide to apply for this opportunity. In ENGLISH language (600 char. max.).

Show row weights

RELATED WEBSITES

Title URL

The link title is limited to 128 characters maximum.

Add another item
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1. Informacje dodatkowe [Any extra information]
Skorzystaj z tego pola, aby poda¢ informacje dodatkowe, ktére mogg by¢ przydatne dla potencjalnych wolonta-
riuszy, np. dotyczace zakwaterowania, dojazdu, szkolen i warunkow finansowych.
(pole nieobowigzkowe — maksymalnie 600 znakdw)

2. Powigzane strony internetowe [Related websites]
Whisz linki do stron internetowych, ktére mogg by¢ przydatne dla potencjalnych wolontariuszy, np. strony infor-
macji turystycznej dla danej okolicy itp. Pamietaj, ze adresy stron internetowych organizacji partnerskich sg juz
podane w informacjach na ich temat, w zwigzku z tym nie nalezy ich podawa¢ w tym polu.
Strone internetowg mozna usungc z listy usuwajgc znaki z pél. Mozna zmienia¢ kolejnos¢ wyswietlania stron internetowych
przeciggajac w gore lub w dét symbol ,,+” znajdujacy sie po lewej stronie pdl z nazwami stron.
(pola nieobowigzkowe)

Czes$¢ 8: Obrazy zwigzane z projektem wolontariatu [Opportunity images]

Opportunity images

Brgwse. .. ad
Files must be less than 8 MB.
Allowed file types: jpg jpeg ol )

Do dango ogtoszenia o wolontariacie mozna dodac jeden obraz (zdjecie), ktére bedzie wyswietlane u gory strony informacyjnej
tego ogtoszenia.

1. ,Przegladaj” [Browse] — kliknij na ten przycisk, aby wybraé grafike, ktérg chcesz uzyé, nastepnie

2. ,Przedlij” [Upload] — kliknij na ten przycisk, aby dodaé grafike do danego ogtoszenia o wolontariacie.
(pole nieobowigzkowe — maksymalna wielkos¢ grafiki: 8mb, dopuszczalne formaty plikéw:
.jpg -jpeg .gif .png .bmp)

Jezeli nie dodasz grafiki, zamiast niej pojawi sie standardowa grafika domyslna:
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Cze$¢ 9: Ostatnia cze$¢ [The Final Part...]

THE FINAL PART...

pportunity status *

raft [v]

o make this opportunity visible to the public, change the status to "Open” and click "Save changes” button. If you need to stop this opportunity being shown to
the public, change the status to "Closed" and click on the "Save Opportunity” button

Save Opportunity Cancel

W tej czesci mozesz ustawic, kiedy dane ogtoszenie wolontariatu bedzie ogélnodostepne.

1.

3.

Status ogtoszenia o wolontariacie [Opportunity status]

Danemu ogtoszeniu mozna nada¢ jeden sposrod czterech statusow:

»,Szkic” [Draft] — jest to status domysiny podczas wprowadzania nowego ogtoszenia. Jesli wybierzesz ten status
ogtoszenie nie jest widoczne dla odwiedzajacych.

,Otwarte” [Open] — po zakonczeniu wprowadzania wszystkich istotnych informacji i w momencie gotowosci do
przyjmowania zgtoszen od potencjalnych wolontariuszy, status nalezy zmienic na ,,otwarte”. Ogtoszenie bedzie wi-
doczne dla odwiedzajgcych strone do ,koricowego terminu sktadania zgtoszen” lub do momentu zmiany statusu na
»szkic”, ,,zamkniete” lub ,,nabor zakonczony”.

»Zamkniete” [Closed] — jezeli ogtoszenie ma by¢ niewidoczne dla odwiedzajgcych, mozna ustawic jego status jako
»Zamkniete”, co spowoduje natychmiastowe znikniecie z widoku publicznego.

,Nabor zakonczony” [Full] — w przypadku otrzymania wystarczajgcej ilosci zgtoszen od wolontariuszy status ogto-
szenia mozna ustawi¢ jako ,,nabdr zakonczony”, co réwniez spowoduje natychmiastowe znikniecie z widoku pu-
blicznego.

Mozliwa jest zmiana statusu z ,zamkniete” lub ,nabdr zakonczony” z powrotem do ,,szkic” lub ,otwarte”, jezeli
istnieje koniecznos¢ ponownego otwarcia ogtoszenia, np. aby zrekrutowac dodatkowych wolontariuszy.

Zapisz ogtoszenie o wolontariacie [Save Opportunity]
Kliknij na ten przycisk, aby zachowac¢ informacje wprowadzone dla danego ogtoszenia. W przypadku braku wyma-
ganych danych na ekranie pojawig sie ostrzezenia, a pola, ktérych to dotyczy bedg obramowane na czerwono.

Dane ogtoszenie o wolontariacie mozna zapisywac i ponownie edytowac tak czesto, jak jest to konieczne.

Anuluj [Cancel]
Kliknij na ten przycisk, aby powrdci¢ do strony ,Menedzer organizacji i ogtoszen” — spowoduje to utrate wszystkich
danych wprowadzonych do formularza.

Gratulujemy! Ogfoszenie o wolontariacie zamieszczone przez Panstwa organizacje zostato wprowadzone

do Bazy Projektow Wolontariatu!

Ogloszenia o wolontariacie mogq Panstwo teraz przeglgdac na Liscie ogtoszen na Europejskim Portalu Mio-

dziezowym pod adresem http://europa.eu/youth/vp/opportunity_list.
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Edycja ogtoszenia wolontariatu

Test Organisation Alpha

FIC 900000001 OQUDENAARDE, BELGIUM SELD (S ELENLLInTY BT QI e TN
_ APPLICATICON
ID | OPPORTUNITY TITLE TOWN/CITY =~ COUNTRY STATUS = ACTIONS
DEADLINE
7 Test opportunity for demonstration purposes 31/10/2014 open C}lete

Aby wprowadzi¢ zmiany w ogtoszeniu o wolontariacie, kliknij na przycisk ,edytu;j” [Edit] znajdujacy sie obok tytutu (patrz powyzej)
celem otwarcia formularza edycji ogtoszenia, za pomocg ktérego mozna poprawiac wszystkie dane dotyczace tej oferty.

Jezeli ogtoszenie posiada status ,,otwarte” [Open], wszelkie zapisane zmiany stang sie natychmiast widoczne dla od-
wiedzajgcych.

Usuwanie ogtoszenia o wolontariacie

Test Organisation Alpha

PIC 900000001 OUDENAARDE, BELGIUM ST (s HRLRLI NNy (EDINT LTI,
_ APPLICATION
ID | OPPORTUNITY TITLE TOWN/CITY | COUNTRY = STATUS | ACTIONS

7 Test opportunity for demonstration purposes 31/10/2014 open ‘

Aby catkowicie usungé ogtoszenie z Bazy Projektéw Wolontariatu, kliknij na przycisk ,,usur” [Delete] znajdujacy sie obok tytutu ogto-
szenia (patrz powyzej). Po wykonaniu tej czynnosci zostaniesz poproszony o potwierdzenie usuniecia.

Uwaga: usuniecie ogtoszenia o wolontariacie powoduje jego natychmiastowe znikniecie z widoku publicznego i brak
mozliwosci jego odzyskania.

Zalecamy, aby nie usuwac ogtoszen o wolontariacie posiadajgcych status ,nabdr zakoriczony” lub ,,zamkniete”, poniewaz z cza-
sem bedg one stanowi¢ dostepng publicznie historie projektow, w ktorych zaangazowana byta Paristwa organizacja i jej organi-
zacje partnerskie. Potencjalni wolontariusze mogg skorzystac z informacji na temat zakoriczonych projektéw, aby ocenic Pa-
stwa organizacje przy podejmowaniu decyzji o zgtaszaniu sie do Panstwa w odpowiedzi na biezgce ogtoszenia.
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Wyszukiwanie potencjalnych organizacji partnerskich do realizacji projektow

Z Europejskiego Portalu Mfodziezowego mozna korzysta¢ do wyszukiwania akredytowanych organizacji Wolontariatu Europej-
skiego, ktére mogtyby zaangazowac sie jako partnerzy w Panstwa planowane projekty.

Wejdz do bazy organizacji posiadajacych akredytacje do prowadzenia projektéw Wolontariatu Europejskiego
http://europa.eu/youth/evs database i skorzystaj z filtrow do wyszukiwania potencjalnych partneréw projektu.

Do wyszukiwania mozna uzy¢ nastepujgcych filtréw:
* ,Kraj”, w ktérym ma siedzibe organizacja [Organisation country] oraz ,miejscowos$¢” [Organisation town/city] jej siedziby.
¢ Numer akredytacji Wolontariatu Europejskiego” [EVS Accreditation numer], jezeli organizacja jest akredyto-

wana w ramach programu ,,Mtodziez w dziataniu”, lub numer PIC [PIC numer], jezeli organizacja jest akredy-

towana w ramach programu Erasmus+.
* ,Rodzaj akredytacji Wolontariatu Europejskiego” [EVS accreditation type], jaki posiada organizacja, tj. jako ,organizacja
przyjmujgca” [Hosting organisation], ,wysytajgca” [Sending organisation] lub , koordynujgca” [Coordinating organisation].
¢ ,Tematy projektéw” [Organisation topics] znajdujgcych sie w obszarze zainteresowan organizacji.
¢ ,Tematy dotyczgce wigczania” [Inclusion topics] znajdujacych sie w obszarze zainteresowan organizacji.

DATABASE OF EUROPEAN VOLUNTARY SERVICE ACCREDITED ORGANISATIONS

This is a list of the organisations which have been accredited to run projects under European Voluntary Service, part of
the European Union's Erasmus+ programme.

We recommend that you first use the list of volunteering opportunities to find projects that you might be interested in.
o) W However, if you cannot find suitable projects and want to contact an accredited EVS organisation, use the filter options on

Y | SERVICE the left of the screen to find organisations that might have volunteering projects that you are interested in. Then click on
T the organisation to see more information about them.

You can contact individual organisations to say that you are interested in volunteering with them, but please be aware

that not all of the organisations listed may currently have a project which is looking for new volunteers. Some

FILTER LIST BY:

organisations may not show their contact details because they have no EVS projects at present.

For more information visit the European Voluntary Service section of this website.

Organisation country

- Any - E] (} EVS accreditation for * Organisation topics 3894 results.

Organisation town /city
Organisation name
Organisation PIC number
EVS accreditation number

EVS accreditation type

o - Any -
") Sending organisation
") Receiving organisation

(7) Coordinating organisation
Organisation topic

-Any - (=]

Inclusion topic

- Any - (=]
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Pomoc i informacje zwrotne

Pomoc

Jezeli potrzebujg Panstwo pomocy w korzystaniu z Bazy Projektéw Wolontariatu, prosimy o zapoznanie sie z infor-
macjami ponizej w celu okreslenia, gdzie najlepiej jg uzyskac:

*  Problemy zwigzane z okresleniem prawidtowego adresu e-mail, ktéry nalezy poda¢ przy zaktadaniu konta ECAS i
logowaniu sie do bazy danych wolontariatu
Skontaktuj sie ze swojg Narodowa Agencja Erasmus+ i popro$ jej przedstawicieli o sprawdzenie / poprawienie w
swoim systemie aktualnych adreséw przedstawiciela prawnego i/lub osoby kontaktowe;.

* Zmiana danych organizacji dostepnych publicznie w Bazie Projektow Wolontariatu na Europejskim Portalu Mto-
dziezowym (nie dotyczy publicznie dostepnego adresu e-mail wyswietlanego dla organizacji)

Skontaktuj sie ze swojg Narodowa Agencjg programu Erasmus+ i popros jej przedstawicieli o wprowadzenie wymaganych

zmian.

* Zmiana publicznie dostepnego adresu e-mail organizacji lub usuniecie z widoku publicznego adresu e-mail, nu-
meru telefonu i adresu pocztowego
Zmiany te mozna wprowadzi¢ za posrednictwem Bazy Projektow Wolontariatu. W tym celu zaloguj sie do bazy danych wo-
lontariatu i kliknij na ,,edytuj organizacje” [Edit organisation] w czesci ,,Menedzer organizacji i mozliwosci wolontaria-
tu” [Organisation and opportunities manager] (patrz str. 11). W przypadku wszelkich probleméw z wykonaniem
tych czynnosci skontaktuj sie z zespotem ds. rozwoju Europejskiego Portalu Mtodziezowego pod adresem e-mail
EAC-EYP@ec.europa.eu.

* Pozostate problemy zwigzane z korzystaniem z bazy danych wolontariatu lub Europejskiego Portalu Miodziezo-
wego
Wyslij wiadomosc elektroniczng do zespotu ds. rozwoju Europejskiego Portalu Mtodziezowego na adres EAC-

EYP@ec.europa.eu.

Informacje zwrotne

Stale dgzymy do doskonalenia wszystkich ustug swiadczonych za posrednictwem Europejskiego Portalu Mtodziezowego, co
obejmuje regularne aktualizacje Bazy Projektéw Wolontariatu oraz dodawanie nowych funkcjonalnosci i usuwanie wszelkich

ewentualnych problemdw.

Bedziemy wdzieczni za Paristwa uwagi, pomysty i sugestie dotyczace tego, w jaki sposob usprawnic¢ naszg strone internetows,
a w szczegodlnosci Baze Projektéw Wolontariatu. Prosimy przesytac je pocztg elektroniczng na adres EAC-EYP@ec.europa.eu.
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