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Wprowadzenie

W niniejszym dokumencie opisano w jaki sposdb korzysta¢ z formularzy wnioskow
Web Form (zwanych w dalszej czesci ,wnioskami”) dotyczacych akcji programu
Erasmus+ zarzadzanych przez Narodowe Agencje w krajach objetych programem
(https://webgate.ec.europa.eu/web-eforms/). Dla uproszczenia akcje te bedg w
niniejszym dokumencie zwane ,akcjami zdecentralizowanymi”.

Wazne:

Jakos$¢ ztozonego wniosku bedzie podlega¢ ocenie wedtug kryteriow przyznawania
dofinansowania wyszczegodlnionych w ,Przewodniku po programie Erasmus+”. Wiecej
informacji na ten temat mozna znalez¢ na stronie
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources en.

We wniosku nalezy podac¢ wszystkie wymagane informacje, co umozliwi ekspertom
ocene wszystkich elementéw dla kazdego z kryteriéw przyznawania dofinansowania.
Wiecej informacji na temat sposobu oceny tych kryteriédw przez ekspertéw mozna
znalez¢ w dokumentach uzupetniajacych dostepnych na stronie internetowej programu
Erasmus+: http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/documents-for-
applicants/model-application-forms en.

Wymagania techniczne i ustawienia potrzebne do
korzystania z formularza wniosku Web Form

Formularze wnioskdbw Web Form opracowano w oparciu o najnowsze standardy
platformy WEB. Sg one obstugiwane przez wszystkie wspodtczesne przegladarki
internetowe, a ich dziatanie zostato pomyslnie sprawdzone na nastepujgcych
przegladarkach:

e Internet Explorer 11.0

e Firefox 45.7

e Chrome 56.0

Formularze wnioskéw Web Form sg formularzami internetowymi, w zwigzku z czym,
aby dziata¢, wymagajg szybkiego i statego facza internetowego. Nie jest mozliwe
wypetnianie ich w trybie offline.

Do zakonczenia procesu sktadania formularza wniosku Web Form potrzebne sg
urzadzenia drukujgce i skanujace. Oprécz tego, do wydruku, podpisu i zeskanowania
Oswiadczenia potrzebny jest program do przegladania plikow PDF (najlepiej Adobe
Reader).

Dostep do wniosku

Uwaga:

W przypadku nowych uzytkownikéw, przed uzyskaniem dostepu do formularzy
wnioskow Web Form konieczne jest zatozenie konta do logowania EU Login. W tym
celu nalezy skorzystac z ponizszego hipertacza:
https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cgi.

Wiecej informacji mozna znalez¢ w dokumencie
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/sites/erasmusplus/files/eu-login-
information_en.pdf.



https://webgate.ec.europa.eu/web-eforms/
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources_en
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/documents-for-applicants/model-application-forms_en
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/documents-for-applicants/model-application-forms_en
https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cgi
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/sites/erasmusplus/files/eu-login-information_en.pdf
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/sites/erasmusplus/files/eu-login-information_en.pdf
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/documents-for-applicants/model-application-forms_en
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/documents-for-applicants/model-application-forms_en
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Formularze dostepne sg na stronie https://webgate.ec.europa.eu/web-eforms. Aby
miec¢ dostep do formularza, nalezy najpierw zrejestrowac konto w systemie EU Login.
Szczegotowe informacje na temat rejestracji konta EU Login dostepne sg na stronie
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/documents-for-
applicants/model-application-forms en.

Uwaga:
Aby sie wylogowag, nalezy catkowicie zamkna¢ przegladarke.

Podstawowe funkcje formularza wniosku

1. Formularz jest automatycznie zapisywany co dwie sekundy.

2. Po zamknieciu formularza mozna do niego ponownie uzyskac¢ dostep w zaktadce
My Applications (Moje wnioski) na stronie powitalnej WEB.

3. Domysinym jezykiem ekranow jest angielski. Aby go zmieni¢, nalezy kliknac¢ ikone
wyboru jezyka z prawej strony ekranu i wybrac jezyk z listy rozwijanej.

English @

4. Pola obowigzkowe wniosku sg wyraznie zaznaczone na czerwono.

Description of the Project

Why do you want to carry out this project? What are its objectives? What are the issues and needs that you are seeking to address through this project? In which way is this
roject linked to the objectives and principles of Structured Dialogue in the field of youth?

What are the most relevant topics addressed by your project?

I Select topics ..

5. Czesci oznaczone ikonq- sygnalizujq brak informacji lub niezgodne z
wymaganiami wypetnienie formularza. Wiekszos$¢ poszczegdlnych watpliwosci
rowniez oznaczana jest w ten sam sposob, aby tatwo je byto znalez¢ i poprawic.

6. Po wypetnieniu wszystkich obowigzkowych pél danej czesci i spetnieniu wszystkich

wymagan dotyczacych zatwierdzania, czes$c ta zostanie oznaczona ikong
potwierdzenia -

7. W kazdej czesci formularza mozna uzyskac¢ dodatkowe informacje dotyczace
poszczegdlnych czesci najezdzajac kursorem myszy na ikone ze znakiem zapytania
o

8. W roznych czesciach wniosku dostepny jest przycisk MENU (np. w czesci
»~Organizacje uczestniczace” lub ,Dziatania”).


https://webgate.stress.ec.europa.eu/web-eforms
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/documents-for-applicants/model-application-forms_en
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/documents-for-applicants/model-application-forms_en
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9. W zaleznosci od czesci, po kliknieciu przycisku MENU dostepne sg rézne opcje.

10. Dostep do informacji o poszczegdlnych elementach aplikacji mozna uzyskac
klikajac na podkreslone hipertacza.

No Name Type
1 A 3: Legal Representative =
2 A . Contact Person =

11. W wiekszosci czesci formularza mozliwe jest nawigowanie pomiedzy
poszczegdlnymi czesciami korzystajac z gérnego menu, co pokazuje ponizszy zrzut
ekranu.

English G
European ) )

A Participating Organisations Commission T | & Kaja Pawlak (Kaja.Pawlak@domain.com)
Project Description ‘
Participants’ Profile
Preparation
Activities Call 2017 Round 2 KA3 - Support for policy reform

KA347 - Dislogue between young people and policy makers @)
EOROw D m
Erasmus+

Formld KA347-6716BAEC Deadline (Brussels Time) 26 Apr 2017 12:00:00
Budget

Project Summary
Annexes > t Associated Person

Checklist

]
e a & o

Legal Representative

Sharing history

Title Gender First Name Family Name

Mr | Male b I Dariusz | Sobczak

Role Department Position
Legal Representative v Legal I Head of Legal

Email Telephone If the address is different from the one of the orgenisation
Dariusz. Sobczak@domain.com 0048 66 5544 22 I No

[# Activity Details

(# Organisation Details = Change Order

«r Befresh Organisation ® Delete Activity

Ekran powitalny

Ekran powitalny (Home) formularza Web Form to miejsce, gdzie nalezy rozpoczac
proces sktadania wniosku. Umozliwia on dostep do dwdch zaktadek gtéwnych.

Zaktadka ,,Open Calls” (Otwarte konkursy)

Na tej stronie znajdujgq sie wszystkie otwarte konkursy dotyczace akgji
zdecentralizowanych.

Nazwa uzytkownika w systemie EU Login
Wybor jezyka

Zaktadka Open Calls (Otwarte konkursy)
Zaktadka My Applications (Moje wnioski)

s
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5. Informacje, Szukaj, Powiadomienia, Ustawienia i Menu
6. Przycisk Apply (Zt6z wniosek)

- 2
a English
mmissi

on l Erasmus+ Forms ECAS EAC_TRAINING (EAC-TRAINING-14@ec.europa.eu)

Open Calls

My Applications

d
- Erasmus+

E-2017-2-KA347.home.calls.title
E-2017-2-KA347 home calls.description

Application deadline (dd-mm-yyyy hh:mm:ss - Brussels, Belgium
Time): 29-07-2017 12:00:00

©ra

-Erasmus+

Youth mobility

This Action promotes the active participation of young people in
democratic life and fosters debate around topics centred on the
themes and priorities set by the Structured Dialogue and the
renewed political framework in the youth field

Application deadline (dd-mm-yyyy hhimm:ss - Brussels, Belgium
Time): 04-10-2017 12:00:00

- Erasmus+
Dialogue between young people and policy
makers
This Action promotes the active participation of young people in
democratic life and fosters debate around topics centred on the

themes and priorities set by the Structured Dialogue and the
renewed political framework in the youth field

Application deadline (dd-mm-yyyy hh:mm:ss - Brussels, Belgium
Time): 04-10-2017 12:00:00

Zaktadka ,,My Applications” (Moje wnioski)

Na tej stronie znajdujg sie wszystkie wnioski ztozone lub aktualnie wypetniane przez
danego uzytkownika. Jezeli uzytkownik zalogowat sie na stronie formularzy
elektronicznych po raz pierwszy i nie zaczat jeszcze wypetnia¢ zadnego formularza,
lista te jest pusta.

1. Szukanie ztozonych lub aktualnie wypetnianych wnioskdéw.

2. W tym miejscu domyslnie wyswietlana jest lista wszystkich wnioskow ztozonych
lub aktualnie wypetnianych przez uzytkownika. W przypadku zastosowania
okreslonych kryteriow wyszukiwania, lista ta bedzie filtrowana wedtug wybranych
kryteridw.

3. Przycisk ,Menu” umozliwia edycje, udostepnianie lub usuwanie wniosku(-éw).



>k ok E
£ uropean
* L * P
8 Commission
.l English @
g{ﬁhlw Cracmiiot Cnrmm e
=== Commissio crast N uoT ’ O\ [ fl b ECAS EAC_TRAINING (EAC-TRAINING-14@ec.europa.eu)
Open Calls My Applications
~ Search filters @
call Key Action Action Type
I-]
2017 E‘ KA3 - Support Policy Reform \j KA347 - Dialoque between youna people and policy makers g
Round National Agency Application State
2 E‘ q Yl praft
@ submited
Unsubmitted
Cancelled
Form ID Applicant
m Order by: Days Remaining | Application State | Key Action | Data Modified | Status
2
‘ 2017KATR2 S’ DRAFT Completion Status : INCOMPLETE Last Modification : 11-07-2017 15:52:47 (Brussels Time) 3
E-2017-2-KA347 home.calls title 17
- Young people for politics
Erasmus+  eac.maninc ecas Remaining days
Form Id: KA347-E7C411E9
Submission Deadline: 29-07-2017 12:00:00 (Brussels
Time)

Jak wypetni¢ elektroniczny formularz wniosku (KA347 i
KA105)

W tej czesci omoéwiono najwazniejsze funkcje i aspekty formularzy Web Form.

Ponizej mozna znalez¢ 0gdlng specyfikacje zastosowang dla obu akcji, KA347 i KA105,
jesli dotyczy.

Podstawowe elementy

Aby rozpoczac¢ skitadanie wniosku, nalezy wcisng¢ przycisk APPLY (Zt6z wniosek) na
stronie powitalnej.

Whniosek obejmuje nastepujace czesci gtéwne:

. Informacje o projekcie
. Organizacje uczestniczace
. Opis projektu

. Opis uczestnikow

. Przygotowanie

. Dziatania

. Kontynuacja

. Budzet

. Streszczenie projektu
. Zataczniki

. Lista kontrolna

Sprawdzenie wyboru wlasciwego formularza
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Przed przystgpieniem do wypetniania wniosku nalezy sprawdzi¢, czy wybrano wtasciwy
formularz dla danej akcji. Informacja ta jest widoczna u goéry ekranu formularza

wniosku.

Context

Participating Organisations

Project Description
Participants’ Profile
Preparation
Activities

Follow-up

Budget

Project Summary
Annexes

Checklist

Guidelines
Sharing

English @

“S% - Luropean I - O
| aﬁ‘commussinn crasmus+ Forms ECAS EAC_TRAINING (EAC-TRAINING-14@ec.europa.eu)

Call 2017 Round 2 KA3 - Support for policy reform
m E KA347 - Dialogue between young people and policy makers
rasmus+

Formid KA347-3D643E87 Deadline (Brussels Time) 29 Jul 2017 12:00:00

Guidelines

Before starting filling in your KA3 "Meeting between young people and decision makers’ application, please have a look at the following information on the form:
Mandatory fields are clearly identified through a red colour. They need to be filled-in in order to be able to submit the form.

Once all mandatory fields and validation rules in a section are met, sections will be marked with this sign: &. If a section is marked with this sign: A this means that either there is some
information missing or not all rules have been respected. Most individual questions will be marked in the same way 1o make it easy to identify and fix issues.

Throughout the form, you can acquire more information about particular parts by positioning your mouse pointer over the question mark sign: @.
The form is automatically saved every 2 seconds.

After closing the form, you will be able to access it under the tab "My applications’ on the homepage.

Under the Submission summary page, you can access information about all submissions you made with this application form.

More information you will find in the Guidelines for completing WEB application:
htip://ec.europa. pli es/doct £

f

Further assistance: If you have any questions or encounter a technical problem, please contact your National Agency. You can find their contact details here: http://ec.europa.eu
/programmes/erasmus-plus/contact

The application consists of the following main sections.
Context: this section asks for general information about the project proposal you want to submit and about the Agency that will receive, assess and select your proposal;

Participating organisations: this section asks for information about the applicant organisation and - if relevant — about any other organisation involved as partner in the project;

W nagtowku wyswietlone sg informacje dotyczace:
— Konkursu (Call) i rundy (Round)
— Akcji (Key Action)
— Rodzaju Akcji (Action Type)
— Kodu identyfikacyjnego wniosku (Form ID)
— Terminu skfadania wnioskéw (Deadline)

Uwaga:

Tresci tych pol nie mozna zmieni¢. W przypadku wybrania niewtasciwego
formularza wniosku nalezy go zamknac¢ i wybra¢ prawidtowy formularz na
stronie powitalnej. Aby szybko przej$¢ do strony powitalnej, nalezy klikngé
przycisk ,HOME"” (Strona powitalna).

Czesc¢ 1: Zakladka ,,Context” (Informacje o projekcie)

Wszystkie pola obowigzkowe zaznaczone sg na CZERWONO. Pola te musza by¢
wypetnione. Dotyczy to wszystkich czesci formularza wniosku.
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Context

Project Title

Project Title in English

Project Start Date (dd-mm-yyyy) Project Total Duration

National Agency of the Applicant Organisation

For further details about the available Erasmus+ National Agencies, please consult the following page: https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/contact

Po wpisaniu wszystkich informacji, wszystkie pola zostang zaznaczone na zielono. Po
lewej stronie zaktadki ,CONTEXT"” (Informacje o projekcie) w menu pojawi sie zielona
ikonka potwierdzenia (zielony ptaszek), ktéra oznacza, ze ta cze$¢ wniosku zostata
wypetniona poprawnie.

English @

Context “ European

Participating Organisations commission] CIMASMUSH FOINMNS & Kaja Pawlak (Kaja.Pawlak@domain.com)
Project Description 0
Participants’ Profile ﬂ L Q & L
Preparation
Activities SR Call 2017 Round 2 KA3 - Support for policy reform
Follow-up KA347 - Dialogue between young people and policy makers @)
T x Erasmus+ Formid KA347-6716BAEC Deadline (Brussels Time) 26 Apr 2017 12:00:00
Project Summary Ve ~N
Annexes Context
Checklist
Project Title Project Acronym
Sharing history
I Youth on the move YOTM
Project Start Date (dd-mm-yyyy) Project Total Duration Project End Date (dd-mm-yyyy)
I 02-10-2017 I 12 months v 01-10-2018
National Agency of the Applicant Organisation Language used to fill in the form
I PLO1 (POLSKA) v I English v
. J

For further details about the available Erasmus+ National Agencies, please
consult the following page: https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-
plus/contact

SUBMIT

Wybor Narodowej Agencji

Na tym etapie sktadania wniosku waznym aspektem jest wybdr Narodowej Agencji, do
ktérej uzytkownik chce przesta¢é wniosek (National Agency of the Applicant
Organisation). Odpowiednie Narodowe Agencje Erasmus+ odpowiedzialne za
poszczegdlne dziaty ksztatcenia, szkolenia i miodziezy znajdujg sie w liscie rozwijanej,
w ktérej kazda agencja okreslona jest unikalnym kodem i nazwa kraju w jezyku
narodowym.
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National Agency of the Applicant Organisation

PLOT (POLSKA) v

DKO1 (DANMARK)

EEO1 (EESTI)

EL02 (EANAAA (ELLADA))
ES02 (ESPANA)

FIO1 (SUOMI / FINLAND)
FRO2 (FRANCE)

HRO1 (HRVATSKA)
HU02 (MAGYARORSZAG)
IE0T (IRELAND)

1S02 (iSLAND)

1TO3 (ITALIA)

LI02 (LIECHTENSTEIN)
LT02 (LIETUVA)

Jezeli w danym kraju dziata wiecej niz jedna Narodowa Agencja, kod agencji, do ktorej
nalezy przesta¢ wniosek, nalezy sprawdzi¢ w petnym spisie agencji za posrednictwem
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/contact. Hipertacze to jest réwniez
dostepne w zaktadce ,Context” ( Informacje o projekcie). Dane, ktore nalezy
sprawdzi¢ to NA Code (Kod Narodowej Agencji) i sektory, ktére dana agencja
obstuguje.

Foundatlion for the Development of the Education
System (FRSE)

ul. Mokotowska 43
00-551, Warszawa
Poland

NA Code: PLO1

+48 22 46 31 000

kontakt@erasmusplus.org.pl

http://www.erasmusplus.org.pl

Fields

School Education

Vocational Education and Training
Higher Education

Adult Education

Youth

Cze$¢ 2: Zakladka ,Participating Organisations” (Organizacje
uczestniczace)

Wykorzystanie numeru identyfikacyjnego PIC w formularzu elektronicznym

W celu wypetnienia wniosku wszystkie organizacje uczestniczace powinny by¢
zarejestrowane w Portalu Uczestnika i posiada¢ numer identyfikacyjny PIC (Participant
Identification Code). Wiecej informacji na ten temat mozna znalez¢ na stronie User's
Guide (http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/documents-for-
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applicants/model-application-forms_en) i na Portalu Uczestnika (Participant Portal)
w dziedzinach  edukacji, informacji  audiowizualnej, kultury,  obywatelstwa
i wolontariatu
http://ec.europa.eu/education/participants/portal/desktop/en/home.html.

Po uzyskaniu przez uzytkownika i jego organizacje partnerskie lub cztonkdéw
konsorcjum numeru identyfikacyjnego PIC nalezy je wprowadzi¢ do wniosku. Numer
PIC nalezy podac¢ w polu PIC, co spowoduje automatyczne wpisanie oficjalnej nazwy i
kraju danej organizacji.

English
Context - " @

Participating Organisations crasmus+ Frorms ECAS EAC_TRAINING (EAC-TRAINING-14@ec.europa.eu)
F’O]EC[ DeSCYlDllOﬂ
Participants’ Profile
Preparation

Activities Call 2017 Round 2 KA3 - Support for policy reform
Follow-up KA347 - Dialogue between young people and policy makers
i Erasmus+ Formid KA347-3D643E87 Deadline (Brussels Time) 29 Jul 2017 12:00:00
Project Summary
Annexes Pamcnpatlng 0rgan|sat|ons
Checklist
Guidelines Applicant Organisation
Sharing
PIC Legal name Country
A Fundacja Chabad Lubawitch Krakow Poland =
Partner Organisations
ADD PARTNER

version 1.5.0-11/7/2017 - 18:00

Jak wida¢ na powyzszym zrzucie ekranu, obok numeru PIC nadal wyswietla sie ikona
. Oznacza to, ze nalezy wprowadzi¢ dane organizacji. W tym celu nalezy klikng¢

przycisk Menu =1 wybrac¢ Organisation Details (Dane organizacji).

Participating Organisations

Applicant Organisation

PIC Legal name Country
A I 936348276 Instytut Rozwoju Aktywnosci Poland [:]

< Refresh Organisation

Partner Organisations

ADD PARTNER


http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/documents-for-applicants/model-application-forms_en
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Uzupetnianie danych organizacji

Niektore pola w tej czesci sq wypetniane automatycznie na podstawie danych z Portalu
Uzytkownika, niemniej nalezy pamietaé, ze wszystkie pola oznaczone czerwonym
wykrzyknikiem lub zaznaczone na czerwono muszg by¢ uzupetnione, np. Associated
Persons (Osoby powigzane) czy Background and Experience (Cele i dziatania
organizacji).

Participating Organisations » Applicant Organisation Details = A Profile = Associated Persons = Background and Experience
Applicant Organisation Details (PIC 927881631)
= N
Legal name Legal name (national language)
Fundacja Chabad Lubawitch Krakéw Fundacja Chabad Lubawitch Krakéw
National ID (if applicable) Department (if applicable) Acronym
120496169
Address Country
Kupa 18 Poland
City PO. Box Post Code
Krakow undefined 31-057
Telephone Fax CEDEX
+48 12430 2222 +4812 430 2222 undefined
Website Email
www.chabadkrakow.p! contact@organisation.com
8 J

Mozna wybra¢ dodatkowe informacje o organizacji, jak Type of Organisation (wybor
typu organizacji ) or Background and Experience (Cele i dziatania organizacji).

Profile

[Type of Organisation

Is your organisation a public bady?

No

Is your organisation a non-profit?

Yes

2 N
Associated Persons
No Name Type
1 A Legal Representative =
2 A Contact Person = 1
ADD ASSOCIATED PERSON
J
B .
Background and Experience L
.
Please briefly present your organisation. <3

Associated persons Osoby powigzane z projektem to jego
(Legal Representative) i osoba do kontaktu (Contact Person).

12
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Aby doda¢ osoby powigzane, dla kazdej organizacji trzeba klikng¢ przycisk Menu i
wybrac opcje Person's Details (Dane osoby) lub wykorzystac link na wykropkowanej
linii. Aby doda¢ dodatkowg osobe, kliknij klawisz "Add Associated Person"
(Szczegoty dot. osoby).

Associated Persons

No Name Type

Legal Representative

Contact Person

ADD ASSOCIATED PERSON \ l

1
‘ (£ Person’s Details

Wazne:

Po wypetnieniu wszystkich pdl prawidtowo, zaznaczone beda one na zielono. Aby
wroci¢ do ekranu danych organizacji wnioskujacej, nalezy klikngé¢ zaktadke Applicant
Organisation (Dane organizacji wnioskujacej) w gérnej czesci menu.

Associated Persons

No Name Type
1 Dragan Magdalena Legal Representative =
2 @ | Szarek Maciej Contact Person =
ADD ASSOCIATED PERSON
Call 2017 Round 2 KA3 - Support for policy reform
KA347 - Dialogue between young people and policy makers
Erasmus+ Formid KA347-3D643E87 Deadline (Brussels Time) 29 Jul 2017 12:00:00
| Participating Organisations » Applicant Organisation » Associated Person |
sl
Legal Representative \/\>
Title Gender First Name Family Name
Mrs I Female B I Magdalena | Dragan
Role Department Position
Legal Representative v Legal | Head of Unit
Email Telephone If the address is different from the one of the organisation

l M.Dragan@test.pl I 0048123456789 | No B
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Zduplikowane numery identyfikacyjne PIC organizacji uczestniczacych

Numer identyfikacyjny PIC wprowadzony dla jednej organizacji uczestniczacej nie
moze by¢ zastosowany dla innej. Kilkukrotne wprowadzenie jednego numeru PIC
spowoduje wyswietlenie sie nastepujgcego komunikatu:

This PIC is already entered for another
participating organisation: 999980276

Ttumaczenie komunikatu: Organizacje uczestniczgce. Ten PIC wprowadzono juz dla
innej organizacji uczestniczgcej: 999980276

Dodawanie organizacji partnerskiej

Na ekranie Participating Organisations (Organizacje uczestniczace) mozna rowniez
dodawac¢ organizacje partnerskie w polu Partner Organisations (Organizacje
partnerskie). W tym celu nalezy klikngé przycisk ADD PARTNER (Dodaj partnera).

Tak samo jak w przypadku organizacji wnioskujacej, nalezy wpisa¢ numer

identyfikacyjny PIC organizacji partnerskiej.

Call 2017 Round 2 KA3 - Support for policy reform
m E KA347 - Dialogue between young people and policy makers
rasmus+

Formlid KA347-3D643E87 Deadline (Brussels Time) 29 Jul 2017 12:00:00

Participating Organisations

Applicant Organisation
PIC Legal name Country

I 927881631 Fundacja Chabad Lubawitch Krakow Poland

Partner Organisations

ADD PARTNER |

Partner Organisations

No s PIC ¢ Legal name % Country &

N .

ADD PARTNER

Po wpisaniu prawidtowego numeru PIC oficjalna nazwa i kraj organizacji partnerskiej
zostanie wprowadzony automatycznie. Nastepnie nalezy uzupetni¢ dane organizacji
partnerskiej w taki sam sposéb jak przy organizacji wnioskujacej.

Po wprowadzeniu wszystkich wymaganych danych przy zaktadce ,Participating

Organisations” (Organizacje uczestniczace) w menu z lewej strony ekranu pojawi sie
zielona ikonka potwierdzajgca prawidtowe wypetnienie tej czesci wniosku.

14
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PartW¥ants’ Profile

Preparation

Activities Call 2017 Round 2 KA3 - Support for policy reform
Follow-up m Erasmus+ KA347 - Dialogue between young people and policy makers

Formid KA347-3D643E87 Deadline (Brussels Time) 29 Jul 2017 12:00:00

Budget
Project Summary

Annexes Participating Organisations
Checklist
Guidelines Applicant Organisation
Sharing
PIC Legal name Country
l 927881631 Fundacja Chabad Lubawitch Krakow Poland =

Partner Organisations

No ¢ s pics Legal name & Country &

1 ] I 940940062 Gymnasium Ulricianum Germany

ADD PARTNER

Czes$c 3: Zaktadka ,,Project Description” (Opis projektu)

W tej czesci wniosku w polu Why do you want to carry out this project? (Prosimy
opisaé, dlaczego chcg Panstwo zrealizowac ten projekt) nalezy krétko opisa¢ powody i
cele projektu, problemy i potrzeby, ktoérych dotyczy oraz sposob, w jaki jest on
powigzany z celami i zasadami danej Akcji i sektora.

Nastepnie z listy rozwijanej What are the most relevant topics addressed by
your project? nalezy wybra¢ najwazniejsze tematy, ktérych projekt dotyczy. W tym
celu nalezy skorzystaé z listy rozwijanej, w ktérej mozna zaznaczy¢ maksymalnie trzy
tematy, klikajac na odpowiednie opcje.

Description of the Project

Why do you want to carry out this project? What are its objectives? What are the issues and needs that you are seeking to address through this project? In which way is this project
linked to the objectives and principles of Structured Dialogue in the field of youth?

We would like to....

What are the most relevant topics addressed by your project?
Social dialogue
Environment and climate change
Gender equality / equal opportunities

Select up to 3 topics -
Q x
Access for disadvantaged =

Creativity and culture
Disabilities - special needs
Early School Leaving / combating failure in education

Entrepreneurial learning - entrepreneurship education

+ Environment and climate change

Ethics relicion and ohil hy ool L

EU Citizenship, EU awareness and Democracy
+ Gender equality / equal opportunities

Health and wellbeing

Healthv lifestvle. active ageina
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Po wypetnieniu zaktadki ,Project Description” (Opis projektu) w menu z lewej strony
ekranu pojawi sie przy niej zielona ikonka potwierdzajgca prawidiowe wypetnienie tej
czesci wniosku.

Czesc¢ 4: Zakladka ,,Participants' Profile” (Opis uczestnikow)

Na nastepnym etapie wypetniania wniosku nalezy okresli¢ profil uczestnikow. W tym
celu nalezy podac¢ informacje dotyczace:

- Kontekstu i potrzeby uczestnikéw (Background of the participants involved)

- Wieku uczestnikdéw i rownowagi pici (Age and gender balance)

- Uczestnikdw z mniejszymi szansami (Participants with Fewer Opportunities)

- Efektow uczenia sie (Learning Outcomes)

Po wypetnieniu zaktadki ,Participants' Profile” (Opis uczestnikdw) w menu z lewej
strony ekranu pojawi sie przy niej zielona ikona potwierdzajgca prawidiowe
wypetnienie tej czesci wniosku.

Call 2017 Round 2 KA3 - Support for policy reform
m E KA347 - Dialogue between young people and policy makers
rasmus+

Formid KA347-3D643E87 Deadline (Brussels Time) 29 Jul 2017 12:00:00

Participants' Profile | A participants' Profile | A Participants with Fewer Opportunities | A Learning Outcomes

I Participants' Profile

Please describe the background of the participants involved (including decision makers/experts, if relevant) and how these participants have been or will be selected

m

Please provide general information on the age of participants and describe how you will ensure gender balance in the main activities carried out in your project

Participants with Fewer Opportunities

Does your project involve participants facing situations that make their participation in the activities more difficult?

I N

Learning Outcomes

Which es (i.e , skills and atti are 10 be acquired/improved by participants in your project? X

Czesc¢ 5: Zakladka ,,Preparation” (Przygotowanie)

W tej czesci wniosku nalezy wpisa¢ informacje dotyczace przygotowania projektu.
- Wsparcie praktyczne i logistyczne (Practical Arrangements)

- Zarzadzanie projektem (Project Management)

- Przygotowanie uczestnikdéw (Preparation of Participants)

Po wypetnieniu zaktadki ,Preparation” (Przygotowanie) w menu z lewej strony ekranu
pojawi sie przy niej zielona ikona potwierdzajaca prawidtowe wypetnienie tej czesci
whniosku.

16



* Kk

European

%k
* ok

Commission
Call 2017 Round 2 KA3 - Support for policy reform
m KA347 - Dialogue between young people and policy makers
Erasmus+ Formld KA347-3D643E87 Deadline (Brussels Time) 29 Jul 2017 12:00:00

Preparation

What will be done in preparation, by your organisation and, if relevant, by your partners before the youth seminar(s) take place? How will the participants be involved in defining or being
aware of the topics, the activities and the methodology of the seminar(s)? If applicable, how do you intend to cooperate and communicate with your project partners, decision-makers and
other relevant stakeholders?

Practical Arrangements

How will the practical and logistic matters of the project be addi d (e.g. travel, acc
partners etc.)?

Czesc 6: Zakladka ,Activities” (Dzialania)

Informacje przedstawione ponizej sg wspolne dla wszystkich typow dziatan opisanych
w tym dokumencie. Nalezy pamieta¢, ze wnioski do poszczegdlnych akcji zawierajg
specyficzne dziatania, ktérych szczegdtowe opisy znajduja sie w tych wnioskach.

. insurance, safety and protection of participants, visa, preparatory meetings with

Obliczanie przedziatu odlegtosci

Aby wybra¢ odpowiedni przedziat odlegtosci w odniesieniu do podrdézy, nalezy go
obliczy¢, korzystajac z narzedzia internetowego dostepnego pod adresem:
http://ec.europa.eu/dgs/education culture/tools/distance en.htm

Wprowadzajac do tego narzedzia Origin and Destination cities (miejscowos¢, w
ktérej podrdz sie rozpoczyna i miejscowos¢ docelowg) w dwdch odrebnych krajach
uzyskuje sie odlegtos¢ w jedng strone. Jezeli uczestnik musi dojecha¢ do bardziej
oddalonej miejscowosci, aby dotrze¢ do miejscowosci docelowej (np. aby dojechac na
lotnisko), mozna podac te miejscowosc¢ jako poczatkowa.

Nastepnie na podstawie powyzszych informacji nalezy wybra¢ odpowiedni przedziat
odlegtosci z menu rozwijanego Distance Band (Przedziat odlegtosci), ktdéry okresli
nalezng kwote dofinansowania okreslong w ,,Przewodniku po programie Erasmus+".

Nalezy pamietaé, ze przedziat odlegtosci odpowiada odlegtosci z miejscowosci
poczatkowej do docelowej, a nie w dwie strony. Koszt jednostkowy obliczany jest na
podstawie odlegtosci w jedng strone, niemniej przyznane dofinansowanie pokrywa
koszty podrézy w obu kierunkach.

Korzystanie z kalkulatora odlegtosci

Aby obliczy¢ odlegtos¢, nalezy:

1. Zacza¢ wpisywaé miejscowos¢ poczatkowg w polu ,From:” i wybra¢ wiasciwg
nazwe w momencie jej pojawienia sie na liscie.

2. Powtorzy¢ powyzsze czynnosci dla miejscowosci docelowej w polu ,To:”.

3. Klikng¢ ,Calculate” (Oblicz), aby uzyskac¢ odlegto$¢ w kilometrach.


http://ec.europa.eu/dgs/education_culture/tools/distance_en.htm
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Nalezy wybra¢ konkretng miejscowos¢ (miasto lub wie$), nie kraj. Jezeli w
polach ,From:” i ,To:” nie zostanie wybrana zadna miejscowos$¢, wynik nie
zostanie obliczony. Jezeli w polu wyniku pojawi sie ,NaN”, nalezy odswiezy¢
strone i postepowaé zgodnie ze znajdujagcymi sie na niej instrukcjami
(http://ec.europa.eu/dgs/education culture/tools/distance en.htm).

Dokfadne informacje dotyczace zasad finansowania mozna znalez¢ w
~Przewodniku po programie Erasmus+".

W przypadku trudnosci z wyswietlaniem kalkulatora odlegtosci mozna skorzystac
z innej wersji znajdujacej sie na stronie:
http://ec.europa.eu/assets/eac/erasmus-plus/distance/dc en.html.

Czesc¢ 7: Zakladka ,,Follow Up” (Kontynuacja)

W czesci Follow-up (Kontynuacja) nalezy podac informacje dotyczace spodziewanego
oddziatywania projektu oraz metod upowszechniania i zréwnowazonego

rozwoju/ewaluacji jego rezultatow.
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Opisujac spodziewany wptyw projektu, wnioskodawcy powinni uwzgledni¢ prognoze
ilosciowg dotyczacg planowanej liczby oséb, do ktérej dana organizacja chce dotrzec
w ramach realizacji projektu.

Impact

Follow Up A Impact

Dissemination of project's results

A Dissemination of project’s results | A Evaluation

Please describe what will happen after the end of your main activities.

What is the expected impact on the participants and participating organisation(s)?

What is the desired impact of the project on youth policy-makers and on youth policies at the local, regional, national, European and/or international levels?

Which activities will you carry out in order to share the results of your project outside your organisation and partners? What will be the target groups of your dissemination activities?

&,,

m

Po wprowadzeniu powyzszych informacji przy zaktadce ,Follow-up” (Kontynuacja)
w menu z lewej strony ekranu pojawi sie zielona ikona potwierdzajgca prawidiowe
wypetnienie tej czesci wniosku.

© Follow-up
Project Summary

Annexes
Checklist

Guidelines

Sharing

Czesc¢ 8:

Call 2017 Round 2 KA3 - Support for policy reform
[ KA Do betwee R peol i paly ke
rasmus+

Formid KA347-3D643E87 Deadline (Brussels Time) 29 Jul 2017 12:00:00

FollowUp |  Impact = @@ Dissemination of project's results = & Evaluation

Impact

Please describe what will happen after the end of your main activities.

What is the expected impact on the and

We have.

What is the desired impact of the project on youth policy-makers and on youth policies at the local, regional, national, European and/or international levels?

Impact

Dissemination of project's results

Which a es will you carry out in order 1o share the res of vour project outside vour organisation and partners? What will be the target aroups of vour activities?

Zaktadka ,,Budget” (Budzet)

Wszystkie dane w zakiadce BUDGET (Budzet) sg tylko do odczytu i sgq wypetniane

automatycznie. Zaktadka ta podsumowuje wszystkie koszty projektu, tj.

koszty

podrozy (Travel), wsparcia organizacyjnego (Organisational Support) i dla osoéb ze
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specjalnymi potrzebami (Special Need's Support) oraz koszty nadzwyczajne
(Exceptional Costs).

Call 2017 Round 2 KA3 - Support for policy reform
m c KA347 - Dialogue between young people and policy makers
rasmus+

Formld KA347-3D643E87 Deadline (Brussels Time) 29 Jul 2017 12:00:00 E

Budget Comments Travel Organisational Support | @ Special Need's Support Exceptional Costs

Comments

Please, provide any further comments you may have concerning entered budget.

Add comments here.. |

Travel
No. of Top-ups
(including those
No. of Participants granted to
Activit Country of Origin (including Top-up for 'Exp panyi
Id Activity Country of Destination Travel Grant per ing p: ic Travel Cost’ for 'Expensive Domestic  Total Travel Grant
$ Type City of Venue % Participant $ s 3 Travel Cost’ & Requested %

Czes$c¢ 9: Zaktadka ,,Project Summary” (Streszczenie projektu)

W czesci Project Summary (Streszczenie projektu) nalezy napisac krétka informacje
o projekcie. Nalezy pamietaé, ze informacja ta (lub jej fragmenty) moga byc¢
wykorzystane w publikacjach Komisji Europejskiej, Agencji Wykonawczej lub
Narodowych Agencji. Wzbogaci ona réwniez tresci Platformy rezultatdw programu
Erasmus+. Informacja powinna by¢ przejrzysta i zwiezta oraz powinna opisywac co
najmniej nastepujgce aspekty projektu: kontekst lub przyczyny powstania projektu,
jego cele, liczbe i profil uczestnikdéw, dziatania i metody stuzace do ich realizacji,
przewidywane wyniki oraz potencjalne oddziatywanie dtugoterminowe. Jezeli projekt
otrzyma dofinansowanie, informacja ta bedzie dostepna do wiadomosci publicznej.

Project Summary | ® summary | Summary of Participating Organisations | Budget Summary

Project Summary

Please provide a short summary of your project. Please recall that this section [or part of it may be used by the European Commission, Executive Agency or
National Agencies in their publications. It will also feed the Erasmus+ Project Results Platform

Be concise and clear and mention at least the following elements: context/background of project; objectives of your project; number and profile of
participants; description of activities; methodology to be used in carrying out the project; a short description of the results and impact envisaged and finally
the potential longer term benefits. The summary will be publicly available in case your project is awarded

Enter the info here..

Zaktadki Summary of Participating Organisations (Podsumowanie organizacji
uczestniczacych), Summary of Activities and Participants (Podsumowanie dziatan i
uczestnikéw) i Project Total Grant (Catkowite dofinansowanie projektu) sg tylko do
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odczytu i sgq wypetniane automatycznie. Wszystkie zawarte w nich dane zostang
pobrane z wczesniejszych informacji wprowadzonych do wniosku.

Po wprowadzeniu wymaganych informacji przy zaktadce ,Project Summary”

(Streszczenie projektu) w menu z lewej strony ekranu pojawi sie zielona ikonka
potwierdzajaca prawidtowe wypetnienie tej czesci wniosku.

Czesc¢ 10: Zakladka ,,Annexes” (Zataczniki)

Do wniosku nalezy dotaczy¢ odpowiednie dokumenty. Stuzy do tego =zakfadka
Annexes (Zatagczniki). Dokumenty, ktére nalezy obowigzkowo zataczy¢ to:

P - .
. Oswiadczenie (Declartion of honour)
. ,
. Harmonogram planowanych dziatan
Context Vuropean I - . = s @
Participating Organisations Commission | CrASMUS+ FOIrMS ECAS EAC_TRAINING (EAC-TRAINING-14@ec.europa.eu)
Project Description
Participants’ Profile @ o Q )
Preparation
Activities Call 2017 Round 2 KA3 - Support for policy reform
Follow-up m KA347 - Dialogue between young people and policy makers
Bate Erasmus+ Formid KA347-3D643E87 Deadline (Brussels Time) 29 Jul 2017 12:00:00
Project Summary
Annexes
Checklist
Guidelines Please download the Declaration of Honour, print it, sign it by the legal representative and attacl] DOWNLOAD DECLARATION OF HONOUR
Sharing
File Name File Size (kB)
A Declaration of Honour is required.

AADD DECLARATION OF HONOUR |

Please attach all relevant document] p
File Name ‘ File Size (kB)

umber of attachments (including the Declaration of Honour) s 10 and the maximun total size is 10240 kB
Total Size (kB) Please attach all relevant documents. @

File Name File Size (kB)
ADD FILE
Total Size (kB) 0

ADDFILE

Zataczanie oswiadczenia (Declaration of Honour)

Jednym z wymaganych dokumentoéw, ktory nalezy dotaczy¢ do wniosku jest nalezycie

podpisane oswiadczenie (Declaration of Honour).

1. Oswiadczenie nalezy pobrac¢ klikajac przycisk DOWNLOAD DECLARATION OF
HONOUR (Pobierz oswiadczenie).

2. Po wydrukowaniu oswiadczenia musi ztozy¢ na nim swdéj podpis osoba prawnie
upowazniona do reprezentowania organizacji wnioskujacej.
Oswiadczenie zostanie pobrane w jezyku, ktéry zostat wybrany (w prawym gérnym
rogu).Podpisane oswiadczenie nalezy zeskanowac i dotaczy¢ do wniosku za
posrednictwem  przycisku ADD DECLARATION OF HONOUR (Dodaj
o$wiadczenie).

3. Nalezy sprawdzi¢, czy dana Narodowa Agencja akceptuje podpisy cyfrowe. Jesli
tak, oswiadczenie moze zosta¢ podpisane cyfrowo.
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Zalaczanie harmonogramu dziatan (Timetable of Activities)

Jesli w ramach jednego projektu przewidziana jest realizacja kilku dziatan, nalezy:

1. Wypetni¢ harmonogram dla kazdego dziatania

2. Wydrukowac i pogrupowac wszystkie tabele dotyczace dziatan w jednym
dokumencie

3. Zeskanowac pojedynczy dokument i zatagczy¢ go do wniosku.

Zamiast tego mozna réwniez:

1. Wypetni¢ harmonogram dla kazdego dziatania w pojedynczym pliku Excel (kazde
dziatanie w osobnym arkuszu)

2. Zataczyc plik Excel zawierajacy harmonogram dziatan do wniosku.

W ten sposdb mozna zmiesci¢ sie w polach przeznaczonych na zataczniki.

Ta sama procedura dotyczy zatgczania petnomocnictw udzielanych wnioskodawcy
przez organizacje uczestniczace w projekcie.

Po dotaczeniu os$wiadczenia przy zaktadce ,Annexes” (Zataczniki) w menu z lewej
strony ekranu pojawi sie zielona ikonka potwierdzajgca prawidiowe wypetnienie tej
czesci wniosku.

Nalezy zatgczy¢ tylko te dokumenty potwierdzajace, ktérych wymaga sie od danego
rodzaju organizacji. W przypadku watpliwosci nalezy sprawdzi¢ wymagania Narodowej
Agencji i zasady obowigzujqce dany typ organizacji.

i mErasmus+ ST DN B S A A e

Formlid KA347-3D643E87 Deadline (Brussels Time) 29 Jul 2017 12:00:00

Annexes

Lneckist

Guidelines Please download the Declaration of Honour, print it, sign it by the legal representative and attach DOWNLOAD DECLARATION OF HONOUR

Sharing

File Name File Size (kB)

| declaration-of-honour.pdf 254 ®

Please attach all relevant documents. @

File Name File Size (kB)

Project Plan.docx 13 ®

Activties_Timetable xIsx 9 ®

Total Size (kB) 276

ADD FILE

Uwaga:

Jezeli wnioskodawca ubiega sie o dofinansowanie przekraczajgce 60 000 euro, a
jego organizacja nie jest organizacjg publiczng ani miedzynarodowg, musi on
przesta¢ do Portalu uzytkownika, na ktérym organizacja jest zarejestrowana,
wymagane dokumenty potwierdzajace jej zdolnos$¢ finansowa. W przypadku
wyboru projektu wnioskodawcy do dofinansowania, dokumenty te muszg zostac
udostepnione Narodowej Agencji najpozniej przed podpisaniem umowy
financnwei
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Wymagania techniczne dotyczace zatacznikéw

Istnieje szereg ograniczen dotyczacych przesytania zatgcznikdéw, np. ich dopuszczalna
liczba, format czy taczny rozmiar zatgczanych plikow.

- Maksymalna liczba zataczanych plikéw: 10

- Maksymalny tgczny rozmiar plikéw: 10240 KB (oznacza to, ze mozna zatgczac
pliki o réznych rozmiarach, pod warunkiem ze ich tqczny rozmiar nie przekracza
tej wartosci).

Przekroczenie tych ograniczen sprawi, ze formularz nie zostanie zatwierdzony i nie
bedzie mozna go wystac.

Dopuszczalne formaty plikow to:

- PDF

- DOC (dokument Word w wersji sprzed 2007)

- DOCX (dokument Word w wersji po 2007)

- XLS (plik Excel w wersji sprzed 2007)

- XLSX (plik Excel w wersji po 2007)

- JPG (obraz w formacie jpeg)

- TXT (dokument tekstowy)

- ODT (dokument edytora tekstu Open Office)

- ODS (dokument w formie arkusza Open Office)
- CDOC, DDOC, BDOC (podpis elektroniczny)

Wskazéwka:

W przypadku dotaczania do elektronicznego formularza wniosku wielu dokumentéw
nalezy je zeskanowac, pogrupowac i zataczy¢ w taki sposob, aby zmiescity sie w 10
polach przewidzianych na zataczniki. Przyktadem mogg tu byé petnomocnictwa
organizacji uczestniczacych, ktore po zeskanowaniu mozna umiesci¢ w jednym pliku
PDF i zataczy¢ do wniosku.

Rady dotyczace zmniejszania rozmiaru plikow

W wielu przypadkach duzy rozmiar plikdow jest zwigzany ze znajdujacymi sie w nich
grafikami. Grafika taka moze stanowi¢ samoistny plik (obraz) lub by¢ zamieszczona w
innym dokumencie (np. dokumencie Word lub PDF).

- Przed zastosowaniem ktéregokolwiek z ponizszych rozwigzan nalezy sporzadzic¢
kopie zapasowg dokumentu.

- Po ich zastosowaniu nalezy sprawdzi¢ jako$¢ dokumentu i upewnié sie, ze
dokument jest nadal czytelny.

Istnieje wiele dostepnych w Internecie narzedzi, ktére umozliwiajqg kompresje duzych
plikbw PDF. Mozna je tatwo znalez¢ wpisujac w wyszukiwarke hasto ,kompresja plikéw
PDF”. W ten sposob mozna skorzysta¢ z dowolnego narzedzia najlepiej spetniajgcego
okre$lone wymagania, np. dostepnego w okreslonym jezyku czy o mniejszym badz
wiekszym poziomie zabezpieczen albo poufnosci.

Dokumenty Word (DOC/DOCX) z osadzonymi obrazami
Najnowsze wersje Microsoft Word posiadajq funkcje kompresji wybranego Ilub
wszystkich
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obrazéw w dokumencie. Umiejscowienie tej funkcji zmienia sie w zaleznosci od wersji
programu, dlatego tez nalezy sprawdzi¢ dokumentacje odpowiedniej wers;ji
oprogramowania lub wyszukac¢ informacje na ten temat w Internecie.

Dokumenty ODF
Poczawszy od wersji 4.0 w programie LibreOffice istnieje funkcja kompresji wszystkich
obrazéw, podobnie jak w programie Microsoft Word.

Dokumenty skanowane
Majac oryginalny dokument, mozna go ponownie zeskanowal w nizszej jakosci.
Odpowiedzi na ponizsze pytania mogg pomoc w decyzji, czy dokonac takiego zabiegu:

— Czy potrzebny jest kolor? Czy wystarczy dokument w skali szarosci lub czarno-
biaty?

— Czy niezbedna jest wysoka rozdzielczos¢ (ppm/ppi)? Ogdlnie przyjmuje sie, ze dla
obrazow wystarczajgca jest rozdzielczo$¢ na poziomie 300 dpi, a dla tekstu nawet
nizsza.

— Czy plik jest zapisany w formacie skompresowanym?

W zaleznosci od stosowanych aplikacji i urzadzen, udzielenie odpowiedzi na to
pytanie moze byc¢ trudne. Czasem konieczne jest wykonanie rdéznych préb, aby
poréwnac rozmiary plikow.

- Nalezy pamieta¢, ze obraz w pliku JPG jest juz zapisany w formacie
skompresowanym.

- Dane wyjsciowe PDF moga, ale nie muszg by¢ skompresowane (jezeli nie sg,
mozna zastosowac opisane wyzej rozwigzanie).

Warto pamietad!
Ewentualne dodatkowe zmniejszenie rozmiaru zataczonych plikéw przyspieszy proces
sktadania wniosku, poniewaz przesytana bedzie mniejsza ilos¢ danych.

Czes$c¢ 11: Zaktadka ,,Checklist” (Lista kontrolna)

Przed wystaniem wypetnionego wniosku do Narodowej Agencji nalezy upewnié sie, ze
spetnia on podstawowe wymagania wedtug punktow podanych w zaktadce Checklist
(Lista kontrolna).

Przejrzyj wszystkie elementy i zaznacz odpowiednie pola wyboru.
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Checklist

Before submitting your application form to the National Agency, please make sure that it fulfils the eligibility criteria listed in the Programme Guide and check that:
Al relevant fields in the application form have been completed
pu have chosen the correct National Agency of the country in which your organisation is established. Chosen NA is: PLO1 (POLSKA)
you have identified partners, the mandates of each partner to the applicant signed by both parties have been uploaded (this is not compulsory at this stage)

Altimetable for each activity to be implemented has been uploaded
Data Protection Notice

The application form will be processed electronically. All personal data (such as names, addresses, CVs, etc) will be processed in pursuant to Regulation (EC) No 45/2001 on the
protection of individuals with regard to the processing of personal data by the Community institutions and bodies and on the free movement of such data. Any personal data requested
will only be used for the intended purpose, i.e

« In the case of grant application forms: the evaluation of your application in accordance with the specifications of the call for prop , the 1t of the and
financial aspects of the project if selected and the dissemination of results through appropriate Erasmus+ IT tools. For the latter, as regards the details of the contact persons, an
unambiguous consent will be requested

« In the case of application for accr forms: the e of your application in accordance with the specifications of the call for proposals.

 In the case of report forms: statistical and financial (if applicable) follow-up of the projects.

For the exact description of the collected personal data, the purpose of the collection and the description of the processing, please refer to the Specific Privacy Statement (see link below)
associated with this form http://ec.europa.eu/programmesy/er: plus/doc forms-privacy_en.htm

| [] 1 agree with the Data Protection Noucel

Po zaznaczeniu wszystkich pdl przy zaktadce ,Checklist” (Lista kontrolna) w menu z
lewej strony ekranu pojawi sie zielona ikonka potwierdzajgca prawidtowe wypetnienie
tej czesci wniosku.

Wysytanie wniosku

Jezeli wszystkie czesci wniosku zostaty zatwierdzone (oznaczone zielong ikonka
potwierdzajgcq prawidtowe wypetnienie) i wszystkie wymagane dokumenty zostaty
zatagczone, wniosek moze zosta¢ wystany do Narodowej Agencji.

W tym celu nalezy klikng¢ przycisk SUBMIT (Wyslij) po lewej stronie w dolnej czesci
ekranu).

Uwaga: Przycisk ten bedzie aktywny wytgcznie wtedy, gdy wszystkie czesci wniosku
zostang prawidtowo wypetnione i oznaczone zielong ikonka.

Context

Participating Organisations
Project Description
Participants’ Profile
Preparation

Activities

Follow-up

Budget
Project Summary
Annexes

E Checklist

SUBMIT
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Historia wysytania

Funkcja Submission History (Historia wysytania) dostepna jest w zaktadce My
Applications (Moje wnioski).

Open Calls My Applications

Whnioski mozna sktada¢ do Narodowej Agencji wytacznie w trybie online. Nie trzeba
wysytaé wersji papierowej wniosku ani zatacznikdw. Opcja wydruku formularza Web
Form dostepna jest wytgcznie do uzytku wtasnego wnioskodawcy.

Ponowne wystanie wniosku

W tabeli Submission Summary (Zestawienie wszystkich préb ztozenia wniosku)
zapisana jest kazda wysytka wniosku i jej status.

Kolumna Time (Data i godzina) pokazuje date i godzine wystania wniosku wedtug
strefy czasowej obowigzujacej w Brukseli.

W przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian we wniosku przed lub po jego
wystaniu (lecz przed terminem sktadania wnioskéw), nalezy uzy¢ przycisku MENU
obok wniosku i wybra¢ Reopen (Otworz ponownie), aby otworzy¢ formularz do edycji.

-_—

# Reopen
rr olidic

@& Preview

Wystanie wniosku po terminie

W przypadku przekroczenia oficjalnego terminu sktadania wnioskéw, ztozenie wniosku
nie jest mozliwe za wyjatkiem sytuacji, w ktérych wnioskodawca jest w stanie
dowies¢, ze usitowat go wystaé przed uptywem terminu, ale nie byto to mozliwe z
przyczyn technicznych.

W takiej sytuacji Narodowa Agencja moze rozwazy¢ przyjecie wniosku, pod warunkiem
spetnienia trzech ponizszych warunkéw:

1. Data i godzina ostatniej proby wystania wniosku wskazana w formularzu w czesci
Submission Summary (Zestawienie wszystkich préob ztozenia wniosku) miesci sie
w oficjalnym terminie sktadania wnioskéw.
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2. W ciggu dwodch godzin po uptywie terminu sktadania wnioskéw (wedtug czasu
brukselskiego) wnioskodawca powiadomit Narodowa Agencje o nieudanej probie
wysyiki. Po uptywie tego czasu wniosek nie bedzie rozpatrywany!

3. W ciggu dwoch godzin po uptywie terminu sktadania wnioskéw (wedtug czasu
brukselskiego) wnioskodawca przestat do Narodowej Agencji poczta elektroniczng
kompletny i niezmieniony od ostatniej nieudanej proby wysytki formularz wniosku
(wraz z zatacznikami).

Udostepnianie wniosku

”

Istnieje  mozliwos¢ udostepnienia wniosku w postaci ,tylko do odczytu

wspotpracownikom i partnerom. W tym celu nalezy poda¢ adres poczty elektronicznej

osoby, ktérej wniosek ma by¢ udostepniony. Nalezy pamieta¢, ze kazda osoba majaca

dostep do wniosku musi posiada¢ konto EU Login dla podanego adresu poczty

elektronicznej. Aby udostepni¢ wniosek, nalezy:

1. Klikng¢ na zaktadke Sharing History (Historia udostepniania) w menu po lewej
stronie ekranu.

2. Klikng¢ przycisk SHARE APPLICATION (Udostepnij wniosek).

3. W polu User Email (Adres uzytkownika) wpisa¢ adres poczty elektronicznej i
komentarz (opcjonalnie).

4, Klikng¢ przycisk SHARE (Udostepnij).

Uwaga:

W przypadku nowych uzytkownikéw, przed uzyskaniem dostepu do formularzy
wnioskow Web Form konieczne jest zatozenie konta do logowania EU Login. W
tym celu nalezy skorzystac z ponizszego hipertgcza:
https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cgi.

Wiecej informacji mozna znalez¢ w dokumencie:
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/sites/erasmusplus/files/eu-
login-information_en.pdf.

Uwaga:
W przypadku pierwszej wersji formularza uzytkownikowi nie jest wysytana
wiadomos¢ elektroniczna i wnioskodawca musi go powiadomi¢ samodzielnie.
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£ European
Commission

o engish @)

turopean T - N
Participating Organisations “Co i Erasmus+ Form ECAS EAC_TRAINING (EAC-TRAINING-14@ec.europa.et)
Project Description

Context

wn

Participants’ Profile

Preparation

Activities Call 2017 Round 2 KA3 - Support for policy reform
Follow-up B Erasmus+ KA347 - Dialogue between young people and policy makers

Formid KA347-3D643E87 Deadline (Brussels Time) 29 Jul 2017 12:00:00

Budget

Project Summary

Annexes Sharing Summary
Checklist

Suidcines

No User Permission Level Date

SHARE APPLICATION

_—dJ
Share Application
User Email Permission Level
I | Read Only

Comment

v

Please note that no email is sent after performing this share. ]

Udostepnienie wniosku jest widoczne w historii udostepniania (Sharing History).

Call 2017 Round 2 KA3 - Support for policy reform
m E KA347 - Dialogue between young people and policy makers
rasmus+

Formid KA347-3D643E87 Deadline (Brussels Time) 29 Jul 2017 12:00:00

Sharing Summary

No User Permission Level Date

1 daniela.heyer@test.de Read Only 12-07-2017 14:35:08

]
‘

I Sharing History

No Date By User Permission Level Comments

1 12-07-2017 14:35:08 EAC-TRAINING-14@ec.europa.eu daniela heyer@test.de Read Only Check this.

Whniosek mozna réwniez udostepni¢ z zaktadki My Applications (Moje wnioski) na
ekranie powitalnym (Home). W tym celu nalezy klikngé przycisk MENU obok wniosku,
ktéry ma by¢ udostepniony, wybra¢ opcje SHARE (Udostepnij) i wpisa¢ dane
kontaktowe.

2017 KA347 R2 DRAFT Completion Status : INCOMPLETE Last Modification : 03-03-2017 11:00:3/3/2017 11:04:28
AM:3/3/2017 11:04:28 AM (Brussels Time)
Dialogue between young people and policy makers 53 =.
Youth on the move -
Total grant: 1870 EUR Remaining days £ Edin
PAWLAK Kaja Submission Deadline: 26-04-2017  Share
Form Id: KA347-6716BAEC 12:00:4/26/2017 12:00:00 PM:4/26/2017 @ Delete
12:00:00 PM (Brussels Time)
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Wydruk PDF

Whniosek mozna wydrukowaé w formacie PDF klikajac na przycisk wydruku w lewym

rogu ekranu.

Comment

Opening KA347-3D643E87-EN.pdf
You have chosen to open:

11 KA347-3D643E87-EN.pdf

which is: Adobe Acrobat Document (15.7 kB)
from: blob:

What should Firefox do with this file?

Open with | Adobe Reader (default)

) ‘§ave File

["] Do this automatically for files like this from now on.

[ ok || concel |

Aby moc wypetni¢ wniosek, nalezy klikngé na przycisk ,Enable all features” (Wiacz

wszystkie dodatki).

L KA347-BDT163C5-EN-2,pdf - Adobe Reader
File Edit View Window Help

[E=8 HCR =)

o

Edu)sR Y=} Clal@@=]-)| 8| |

Fill & Sign | Comment

Protected View is a secure, read-only mode that does not support all content types. Click Enable All Features to trust and view this document. @

Enable All Features

L]
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W JAKI SPOSOB MOZNA UZYSKAC PUBLIKACIE UE

Publikacje bezptatne:

e Jeden egzemplarz:
za posrednictwem ksiegarni internetowej EU Bookshop (http://bookshop.europa.eu);

e Wiecej niz jeden egzemplarz lub plakaty albo mapy:
w przedstawicielstwach Unii Europejskiej (http://ec.europa.eu/represent_en.htm);
w delegaturach UE w krajach poza UE (http://eeas.europa.eu/delegations/index_en.htm);
kontaktujac sie z serwisem Europe Direct (http://europa.eu/europedirect/index_en.htm) lub dzwonigc pod
numer 00 800 6 7 89 10 11 (numer bezptatny z kazdego miejsca na terenie UE) (*).

(*) Informacje przekazywane sg nieodptfatnie. Réwniez wiekszos¢ potaczen telefonicznych jest

nieodptatna, niemniej niektérzy operatorzy, publiczne automaty telefoniczne i hotele moga nalicza¢
opfaty.

Publikacje ptatne:

e za posrednictwem ksiegarni internetowej EU Bookshop (http://bookshop.europa.eu).
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Jak wypetnic elektroniczny formularz wniosku (KA347)

Jesli chodzi o KA347, istniejg pewne réznice w gtdwnych sekcjach opisanych powyzej
w ramach ogdélnych wytycznych, ktére nalezy wypetni¢ w formularzu wniosku.

Gdy uzytkownik kliknie przycisk APPLY (APLIKUJ]), zostang wyswietlone nastepujace
sekcje (zobacz réznice zaznaczone pogrubiong czcionka):

Kontekst

Organizacje uczestniczace
Opis projektu

Profil uczestnikéw
Przygotowanie
Dziatania

Kontynuacja

Budzet

Podsumowanie projektu
Zataczniki

Lista kontrolna

W niniejszym rozdziale znajdziesz specyfikacje z perspektywy uzytkownika dotyczace
sekcji, ktére majg szczegolng tresc lub zachowanie rézne od ogdlnych wymagan
opisanych w pierwszym rozdziale przewodnika.
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Zaktadka: “Activities” (Dziatania)

W tej czesci wniosku nalezy podac informacje na temat gtownych dziatan w ramach
projektu, w tym wnioskowang kwote dofinansowania z UE na ich realizacje. W
pierwszym kroku nalezy odpowiedzie¢ na pytanie w czesci Main Activities (Gldwne
dziatania).

Activities | A Main Activities | A List of Activities

Main Activities

Please outline the main activities you plan to organise and the working methods used. If relevant, please describe the role of each project partner in the activities.

List of Activities

Please enter the different activities you intend to implement in your project.

Total No of Total No of
d$ $ Title $ Activity Type + Flows % Participants ¢ Total Budget &

No records found

ADD ACTIVITY

Please attach a daily timetable for each of the activities in the section Annexes of this form.

Nastepnie mozna zaczg¢ wprowadzac¢ kazde z planowanych dziatan projektu, klikajac
przycisk ADD ACTIVITY (Dodaj dziatanie).

ADD ACTIVITY
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Szczegotowy opis dziatan (Activity Details)

Jako pierwszy krok podczas wypetnienia ekranu Activities Details (Szczegdétowy opis
dziatan) nalezy wybrac¢ Activity Type (Rodzaj dziatania) z listy rozwijanej. Nastepnie
w polu Activity Title (Nazwa dziatania) nalezy wpisa¢ nazwe dziatania.

> Listof Activities > Activity Details A Activity Details | & Special Needs' Support | @ Exceptional Costs | Total Activity Budget
Activity Al
Activity Type Activity Title
l YOUTH-APV-EVS - Advance Planning Visit — EVS E| I Kick Off Activity
Flows
Country of Origin Total Duration Total Duration
Flow Country of Destination Start Date Excluding Travel Including Travel Total No. of
No. & % City of Venue End Date (days) & (days) + Participants %
No records found
ADD FLOW
Flows

Poszczegdlne mobilnosci w ramach dziatania uczestnika mozna wprowadzi¢ klikajac
przycisk ADD FLOW (Dodaj mobilnos¢).

Przycisk ADD FLOW bedzie aktywny tylko wtedy, gdy wprowadzono dziatanie
i wybrano jego typ.

Flows
Country of Origin Total Duration Total Duration
Flow Country of Destination Start Date Excluding Travel Including Travel Total No. of
No. ¢ ¢ City of Venue End Date (days) < (days) < Participants &

No records found

ADD FLOW

W nowym oknie mozna podac¢ nastepujace informacje szczegotowe:

- Kraj wyjazdu (Country of Origin)

- Kraj przyjazdu (Country of Destination)

- Miejscowos¢ docelowa (City of Venue)

- Data rozpoczecia i data zakonczenia (Start Date, End Date)

- Przedziat odlegtosci (Distance Band)

- Czas podrézy (Travel days)

- Catkowita liczba uczestnikow (Total No of Participants)

- Liczba uczestnikdw ze specjalnymi potrzebami (No of Participants with
Special Needs)

- Liczba uczestnikow o mniejszych szansach (No of Participants with Fewer
Opportunities)

- Liczba uczestnikéw zaliczanych do mtodziezy (No of Young Participants)

- Liczba oséb towarzyszacych (No of Accompanying Persons)
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Activities ¥ Activity Detalls 3 Flow Details | A Flow Details = A Travel = A Organisational Support

Flow No. 1 of activity A1

Country of Origin Country of Destination City of Venue

Start Date End Date Distance Band

I I I Fl
No of Participants with No of Participants with Fewer No of Accompanying Persons
Special Needs @ Opportunities @ No of Young Participants @ 2]

Travel days Total No of Participants I = | = I o l % ‘

| e | ] Rt o SO TR,

Budget

For further information please consult the Programme Guide for the overview of funding rules.
Travel

Top-up for ‘Expensive
Travel Grant per Participant®  No of Participants Domestic Travel' @ No. of Top-ups Total Travel Grant @

I I @) | I w |
Organisational Support

Total Organisational Support
Duration(days) Grant per Participant @ No of Participants @ Grant @

Obliczanie przedziatlu mobilnosci (Distance Band)

Distance Band calculation (see common section content "part 6: Activities” of General
Requirements for KA347, KA205, KA105)

Obliczanie odlegtosci (patrz czes¢ wspodlna, ,,czesc 4: Dziatania” generalnych wymagan
w akcjach: KA347, KA105)

Czas podrozy (Travel days)

Kalkulator odlegtosci oblicza rzeczywistg odlegto$¢. Moze to powodowad sytuacje, w
ktérej podréz z jednego do drugiego kraju obejmuje rozne przedziaty odlegtosci w
zaleznosci od rzeczywistego miejsca rozpoczecia podrézy i miejsca docelowego dla
kazdej mobilnosci. W takim przypadku mozna utworzy¢ kilka mobilnosci z takim
samym krajem wyjazdu i przyjazdu, aby rozbi¢ podréz na rézne przedziaty odlegtosci,
ktoére nalezy podac¢ w czesci dotyczacej budzetu.

No of Participants with No of Participants with Fewer No of Accompanying Persons
Travel days Total No of Participants Special Needs @ Opportunities @ No of Young Participants @ [>]

E NE o s o 2 e [
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Nieprawidlowy czas trwania mobilnosci dla danego rodzaju

Kazda mobilnos¢ w ramach okreslonego dziatania ograniczona jest kilkoma zasadami,
ktére gwarantujg przestrzeganie dopuszczalnego dla niej czasu trwania.

Nalezy pamietaé, aby nie wpisa¢ do formularza czasu krétszego niz minimalny ani
dtuzszego niz maksymalny dopuszczalny czas trwania.

Budzet (Budget)

Po wprowadzeniu szczegdtowych danych dotyczacych mobilnosci nalezy przejsé do
czesci dotyczacej budzetu, w ktorej okreslone zostang s$rodki potrzebne na ich
sfinansowanie.

Jedng z najwazniejszych zasad programu Erasmus+ jest ogdlne stosowanie kategorii
finansowania opartych na kosztach jednostkowych. Dzieki temu wnioskodawca nie
musi oblicza¢ rzeczywistych wydatkéw, a jedynie wskazac liczbe jednostek dla danej
kategorii kosztu (np. liczbe dni albo liczbe uczestnikéow).

Na podstawie tak podanej liczby formularz automatycznie oblicza kwote
dofinansowania, o ktéra mozna sie ubiega¢, mnozac liczbe jednostek przez odpowiedni
koszt jednostkowy.

Wszystkie informacje na temat rodzajow kosztéw kwalifikowalnych w ramach
poszczegollnych kategorii dofinansowania, kwot kosztéw jednostkowych i zasad
przypisywania kosztéw mozna znalez¢ w ,Przewodniku po programie Erasmus+".

Podroz (Travel)

Nalezy wyszczegdlni¢ ilu uczestnikdw otrzyma dofinansowanie podrézy, a ilu doptata
uzupetniajgca do wysokich kosztéw podrdézy krajowych.

You need to specify how many participants will receive a grant for travel and how
many participants will receive Top-up for Expensive Domestic Travel.

W tym celu nalezy uzupetni¢ pola obowigzkowe No of Participants (Liczba
uczestnikéw) i Participants Receiving the Top-up (Uczestnicy otrzymujacy
dodatek).

Pola Travel Grant per Participant (Dofinansowanie podrdzy na uczestnika), Top-up
for Expensive Domestic Travel (Doptata uzupetniajgca do wysokich kosztow
podrozy krajowych) i Total Travel Grant (Catkowite dofinansowanie podrézy) zostang
wypetnione automatycznie.

Travel

Top-up for ‘Expensive
Travel Grant per Participant @ || No of Participants Domestic Travel' @ No. of Top-ups Total Travel Grant @

I T— I | |

Aplikacja wyszuka wifasciwe dofinansowanie podrézy na uczestnika na podstawie
wprowadzonego przedziatu odlegtosci dla danej mobilnosci.
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O ile zostanie to dobrze uzasadnione we wniosku, jednemu uczestnikowi danej
mobilno$ci moga przystugiwa¢ dwa dodatki na pokrycie kosztownych podrézy
krajowych: jeden umozliwiajacy dojazd do wezta komunikacyjnego, lotniska lub stacji
kolejowej badz autobusowej na terenie kraju wyjazdu, a drugi na dojazd do mocno
oddalonej miejscowosci docelowej w kraju przyjmujacym. W przypadku, gdy uczestnik
ma otrzymaé¢ dwa dodatki, nalezy go policzy¢ dwa razy podczas obliczania i
wpisywania liczby uczestnikéw uprawnionych do otrzymania dodatku.

Niektérym uczestnikom moze nie by¢ potrzebne dofinansowanie kosztéw podrézy. W
takim przypadku mozna odpowiednio pomniejszy¢ No of Participants (catkowitg
liczbe uczestnikow), otrzymujac dofinansowanie dla mniejszej liczby uczestnikéw niz
wskazana uprzednio.

Wsparcie organizacyjne (Organisational Support)

Nalezy réwniez poda¢, ilu uczestnikdw otrzyma dofinansowanie tytutem wsparcia
organizacyjnego (Organisational support).

Ich liczbe nalezy wpisa¢ w polu No of Participants (Liczba uczestnikéw), co
spowoduje automatyczng aktualizacje pozostatych pol.

Organisational Support

Total O Support
Duration(days) Grant per Participant @ No of Participants @ Gramt @

Nalezy zauwazy¢, ze w tym przypadku mozna ubiegaé¢ sie o dofinansowanie dla
mniejszej liczby uczestnikdw, zmieniajac jednostki, ktore w tym przypadku stanowi
liczba uczestnikow.

Aplikacja wyszuka wifasciwe dofinansowanie na uczestnika na podstawie
wprowadzonego kraju przyjazdu i obliczy catkowite wsparcie organizacyjne na
podstawie czasu trwania i liczby uczestnikow.

Wsparcie dla os6b ze specjalnymi potrzebami (Special Needs' Support)

Ta czes¢ budzetu rozni sie od wczesniejszych, poniewaz tutaj formularz nie wykonuje
automatycznych obliczen i nalezy samodzielnie poda¢ dodatkowg kwote potrzebng na
dofinansowanie dziatan obejmujacych uczestnikéow ze specjalnymi potrzebami.

Aby dodac uczestnikéw ze specjalnymi potrzebami, nalezy klikng¢ przycisk ADD COST
(Dodaj koszt) w zaktadce Special Needs' Support (Wsparcie dla oséb ze specjalnymi
potrzebami) w czesci Activity Details (Szczegdtowy opis dziatann), wprowadzi¢ liczbe
uczestnikdw oraz opisa¢ niezbedne koszty i taczng kwote wnioskowanego
dofinansowania.
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Uwaga:

Okreslenie uczestnicy ze specjalnymi potrzebami odnosi sie wytgcznie do oséb
okreslonych jako niepetnosprawne w ,,Przewodniku po programie Erasmus+".
Liczba uczestnikow wskazanych w danym dziataniu nie moze przekroczy¢ liczby
uczestnikdéw ze specjalnymi potrzebami, o ktérej mowa w czesci Activity Details
(Szczegotowy opis dziatan).

> List tigs 3 Activity Details A Activity Details | A Special Needs' Support | A Exceptional Costs | Total Activity Budget
Activity Al

Activity Type Activity Title

I YOUTH-TRANS - Transnational youth meetings . I Activity 1
Flows

Country of Origin Total Duration
Flow No Country of Destination Start Date Excluding Travel (days)  Total Duration Including  Total No. of
= $ Cityof Venue End Date ¢ Travel (days) * Participants $

Germany
A Poland
Wroclaw

04-09-2017

15092017 L L 10

ADD FLOW

Budget

For further information please consult the Programme Guide for the overview of the funding rules. Please note that all amounts must be expressed in Euros.

[ Special Needs' SupportJ

No. of Participants with Special Total Grant Requested
No. Needs Description of Costs o

No records found

ADD COST

Wiecej informacji mozna znalez¢ w ,,Przewodniku po programie Erasmus+" pod
adresem http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-
plus/sites/erasmusplus/files/files/resources/erasmus-plus-programme-guide_en.pdf.

Koszty nadzwyczajne (Exceptional Costs)

Poniewaz dotyczy ona potrzeb specjalnych, ta cze$¢ budzetu roézni sie od
wczesniejszych tym, ze aplikacja nie wykonuje automatycznych obliczen.

Aby doda¢ koszty nadzwyczajne, nalezy klikngé przycisk ADD COST (Dodaj koszt) w
zaktadce Exceptional Costs (koszty nadzwyczajne) na ekranie Activity Details
(Szczegotowy opis dziatan).

Nalezy wprowadzi¢ liczbe uczestnikdédw, opisa¢ niezbedne koszty i taczng kwote
wnioskowanego dofinansowania.

Exceptional Costs

No. of Participants (including Total Grant Requested
No. accompanying persons) Description of Costs )

No records found

ADD COST

Wiecej informacji mozna znalez¢ w ,,Przewodniku po programie Erasmus+" pod
adresem http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-
plus/sites/erasmusplus/files/files/resources/erasmus-plus-programme-guide_en.pdf



http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/sites/erasmusplus/files/files/resources/erasmus-plus-programme-guide_en.pdf
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/sites/erasmusplus/files/files/resources/erasmus-plus-programme-guide_en.pdf
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/sites/erasmusplus/files/files/resources/erasmus-plus-programme-guide_en.pdf
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/sites/erasmusplus/files/files/resources/erasmus-plus-programme-guide_en.pdf
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Po wprowadzeniu szczegdétowego opisu dziatan i mobilnosci w odniesieniu do co
najmniej jednego dziatania przy zaktadce ,Activities” (Dziatania) w menu z lewej
strony ekranu pojawi sie zielona ikonka potwierdzajaca prawidlowe wypetnienie tej

czesci wniosku.
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Instrukcja wypetniania wnioskow
WEBeforms dotyczacych akcji KA105 -
Mobilnos¢ Mtodziezy i osob
pracujacych z mtodzieza

Wersjaz 17/08/2017
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Jak wypetnic elektroniczny formularz wniosku (KA105)

Jesli chodzi o KA105, istniejg pewne réznice w gtdwnych sekcjach opisanych powyzej
w ramach ogdlnych wytycznych, ktére nalezy wypetni¢ w formularzu wniosku.

Gdy uzytkownik kliknie przycisk APPLY (APLIKUJ]), zostang wys$wietlone nastepujace
sekcje (zobacz réznice zaznaczone pogrubiong czcionka):

. Informacje o projekcie
. Organizacje uczestniczace
. Opis projektu

. Opis uczestnikéw

. Przygotowanie

. Dziatania

. Kontynuacja

. Budzet

. Streszczenie projektu
. Zatgczniki

. Lista kontrolna

W niniejszym rozdziale znajdziesz specyfikacje z perspektywy uzytkownika dotyczgce
sekcji, ktére majg szczegolng tresc lub zachowanie rézne od ogdlnych wymagan
opisanych w pierwszym rozdziale przewodnika.



Zaktadka: Activities (dziatania)

W tej czesci wniosku nalezy podac informacje na temat gtdwnych dziatan w ramach projektu

Giowne dziatania (Main Activities

W pierwszym kroku nalezy odpowiedzie¢ na pytanie w czesci Main Activities (Giéwne
dziatania).

Nastepnie mozna zacza¢ wprowadza¢ kazde z planowanych dziatan projektu, ktdore ma byc
zaimplementowane w projekcie.

Context Call 2017 Round 3 KA1 - Learning Mability of Individuals
KA105 - Youth mobility

Participating Organisations 2
Erasmus+ Formid KA105-48F76D44 Deadline (Brussels Time) 04 Oct 2017 12:00:00

Project Description
Participants’ Profile [

Preparation

A Main Activities | A List of Activities ]

[ Main Activities
Budget

Project Summary Please explain the context and objectives of the activities you are planning and in which way they meet the objectives of the project
Annexes

Checklist

Guidelines
Sharing

What are the basic elements of those activities? For each activity, remember 1o describe at the very least all of the following: type of activity, venue(s), planned dates, working methods used, countries involved and
the role of each project partner in the actvity.

If applicable, how do you intend to cooperate and communicate with your project partners and/or consortium members and other relevant stakeholders?

If there is the need for any additional support like accompanying person, reinforced mentorship etc., please, explain this need.

List of Activities

Oioaco ontar tha diffaron:

Lista dziatan (List of Activities)

Rejestracje kazdego dziatania rozpoczynamy przez klikniecie przycisku ADD ACTIVITY
(dodaj dziatanie).

List of Activities

Please enter the different mobility activities you intend to implement in your project.

- - 5 - . N Total No of Total No of -
a3 $  Title & Activity type & Hoala Participants Total Budget &
Al A 1 =

[ Activity Details




Szczego6towy opis dziatan (Activity Details)

Jako pierwszy krok podczas wypetnienia ekranu Activities Details (Szczegdtowy opis dziatan)
nalezy wybrac¢ Activity Type (Rodzaj dziatania) z listy rozwijanej. Nastepnie w polu Activity
Title (Nazwa dziatania) nalezy wpisa¢ nazwe dziatania.

Activities / List of Activities A Activity Details @ Special Needs’ Support @ Exceptional Costs Total Activity Budget

Activity Al

-

Activity Type

| YOUTH-APV-EVS - Advance Planning Visit - EVS

v
YOUTH-APV-EVS - Advance Planning Visit = EVS

YOUTH-APV-EXCH - Advance Planning Visit — Youth Exchange
YOUTH-EXCH-P - Youth Exchanges - Programme Countries
YOUTH-EXCH-T - Youth Exchanges - Partner Countries
YOUTH-TNYW-P - Mobility of youth workers - Programme Countries
YOUTH-TNYW-T - Mobility of youth workers - Partner Countries
YOUTH-VOL-P - European Voluntary Service - Programme Countries
YOUTH-VOL-T - European Voluntary Service - Partner Countries

Activities / List of Activities A Activity Details Special Needs’ Support Exceptional Costs Total Activity Budget

Activity Al

Activity Type

| YOUTH-APV-EVS - Advance Planning Visit - EVS

Activity Title

I Advance Planning Visist

Mobilnosci (Flows)

Poszczegdlne mobilnosci w ramach dziatania uczestnika mozna wprowadzi¢ klikajac przycisk
ADD FLOW (Dodaj mobilnoscé).

Flows
Country of Origin - - - -
Flow — Start Date Total Duration Excluding Travel Total Duration Including Travel L N
No = a g;:l;l::ﬁlzlt::slmmun End Date (days) & (days) & Total No. of Participants %+

1 A
ADD FLOW

W nowym oknie mozna podac¢ nastepujace informacje szczegdtowe:

- Grupa (Group)

- Kraj wyjazdu (Country of Origin)

- Kraj przyjazdu (Country of Destination)

- Miejscowos¢ docelowa (City of Venue)

- Data rozpoczecia i data zakonczenia (Start Date, End Date)

- Catkowita liczba uczestnikéw (Total No of Participants)

- Liczba uczestnikdéw ze specjalnymi potrzebami (No of Participants with Special Needs)
Liczba uczestnikdw o mniejszych szansach (No of Participants with Fewer Opportunities)

- Liczba oséb towarzyszacych (No of Accompanying Persons)

- Liczba liderow grup/treneréw/ facylitatoréow (No of Group Leaders/Trainers/Facilitators)

- Czas podrdzy (Travel days)



Pola catkowity Czas trwania bez podrozy (dni) (Total Duration Excluding Travel) i catkowity
Czas trwania wiacznie z podrdéza (dni) (Total

automatycznie uzupetnione.

Duration Including Travel) zostang

Activities / List of Activities / Activity Details

Flow No. 1 of Activity Al

Activity Title

Advance Planning Visit

Country of Origin

Start Date

No of Total Participants

Country of Destination
il
End Date

No of Participants with Special
Needs @

Group

City of Venue

N I

No of Participants with Fewer
Opportunities @

Travel Days

Distance Band

No of Accompanying Persons @

Total Duration Excluding Travel

Group Leaders / Trainers /
Facilators @

Total Duration Including Travel

Travel

Budget

For further information please consult the Programme Guide for the overview of funding rules.

Total Travel Grant
Top-up for Expensive Domestic
Travel Cost

No of Top-ups for Expensive

Travel Grant per Participant No of Participants @ Domestic Travel Cost @ EUR

A Total travel grant requested is
required

EUR I EUR |

Budzet mobilnosci (Flow Budget)

Po wprowadzeniu szczegdtowych danych dotyczacych mobilnosci nalezy przejs¢ do czesci
dotyczacej budzetu, w ktorej okreslone zostang srodki potrzebne na ich sfinansowanie.

Jedng

Z najwazniejszych zasad programu Erasmus+ jest ogdlne stosowanie kategorii

finansowania opartych na kosztach jednostkowych. Dzieki temu wnioskodawca nie musi
oblicza¢ rzeczywistych wydatkow, a jedynie wskazac¢ liczbe jednostek dla danej kategorii

kosztu

(np. liczbe dni albo liczbe uczestnikdw).

Na podstawie tak podanej liczby formularz automatycznie oblicza kwote dofinansowania, o
ktérg mozna sie ubiega¢, mnozac liczbe jednostek przez odpowiedni koszt jednostkowy.

Wszystkie informacje na temat rodzajéw kosztow kwalifikowalnych w ramach poszczegdlnych
kategorii dofinansowania, kwot kosztéw jednostkowych i zasad przypisywania kosztéw mozna
znalez¢ w ,Przewodniku po programie Erasmus+".

- Dofinansowanie kosztéow podrézy (Travel Grant)

Nalezy wyszczegdlni¢ ilu uczestnikbw (z osobami towarzyszacymi) otrzyma
dofinansowanie podrézy, a ilu doptate uzupetniajacg do wysokich kosztéw podrdzy
krajowych.

W tym celu nalezy uzupetni¢ pola obowigzkowe No of Participants (Liczba
uczestnikéw) i No of Top-ups for Expensive Domestic Travel Cost (Uczestnicy
otrzymujacy doptate uzupetniajacg do wysokich kosztéw podrozy krajowych).

Pola Travel Grant per Participant (Dofinansowanie podrdzy na uczestnika) i Total
Travel Grant (Catkowite dofinansowanie podrozy) zostang wypetnione automatycznie.



Travel

Total Travel Grant
Top-up for Expensive Domestic No of Top-ups for Expensive
Travel Grant per Participant No of Participants @ Travel Cost Domestic Travel Cost @ EUR

=L I:] EUR I A Total travel grant requested is
required

Travel

Top-up for Expensive Domestic No of Top-ups for Expensive
Travel Grant per Participant No of Participants @ Travel Cost Domestic Travel Cost @ Total Travel Grant

360 EUR 5 180 EUR I 1 1980 EUR

- Dofinansowanie w ramach wsparcia uczestnikéw indywidualnych (Individual
Support Grant)

Nalezy wyszczegdlni¢ ilu uczestnikdw otrzyma dofinansowanie na wsparcie indywidualne
(Individual Support).

Uzupetnij pola Liczba uczestnikédw (No of Participants) i wsparcie indywidualne (z
wytaczeniem o0séb towarzyszacych) (Individual Support Grant, excluding
Accompanying Persons) i Liczba dni na uczestnika (Duration per Participant). Pola
Dofinansowanie na uzytkownika (Grant per Participant) i Wymagana kwota na
wsparcie indywidualne (Total Individual Support Grant) zostang uzupetnione
automatycznie.

Individual Support

Participants (Excluding Accompanying Persons)

Total Individual Support Grant

Duration per Participant (days) No of Participants @ Grant per Participant

I | EUR

EUR

- Dofinansowanie w ramach wsparcia organizacyjnego (Organisational
Support Grant)

Nalezy wyszczegdlni¢ jak wielu uczestnikow bedzie otrzymywac dofinansowanie w
ramach wsparcia organizacyjnego (Individual Support).

Uzupetnij pola Liczba uczestnikdw (No of Participants Requiring) i dofinansowanie
na wsparcie organizacyjne (Organisational Support Grant). Pola Dofinansowanie na
uczestnika (dni) (Grant per Participant /Day) i Catkowite dofinansowanie w ramach
wsparcia organizacyjnego (Total Organisational Support Grant) beda uzupetnione
automatycznie.

Organisational Support

Total Organisational Support Grant

Total Duration (days) No of Participants Grant per Participant / Day 0

nr | EUR



Budzet (Budget)

Po opisaniu mobilnosci dla poszczegdlnego dziatania, w sekcji Budzet (Budget) mozna znalez¢
nastepujace zaktadki:

-Wsparcie uczestnikOw ze specjalnymi potrzebami (Special Needs' Support):

-Pole Liczba uczestnikéw projektu ze specjalnymi potrzebami (No of Participants with
Special Needs) jest uzupetnione na podstawie danych dziatania i jest edytowalne. Pole
Whnioskowane dofinansowanie (Grant Requested) jest obliczane przez system.

- Koszty nadzwyczajne (Exceptional Costs)

Pole Liczba uczestnikow (z osobami towarzyszacymi) (No. of Participants,including
accompanying persons) jest uzupetnione na podstawie danych dziatania i jest edytowalne.

Pole Wnioskowane dofinansowanie (Grant Requested) jest obliczane w systemie.

Activities / List of Activities @ Activity Details

Activity Al 13

Activity Type

Special Needs' Support Exceptional Costs Total Activity Budget

I YOUTH-APV-EVS - Advance Planning Visit — EVS

Activity Title

I Advance Planning Visit

Special Needs' Support

No of Participants With

No Special Needs Description of Cost Item Grant Requested (EUR)
Total 0.00 EUR
I ADD COST
Exceptional Costs
No Noof panid”“?s (including Description of Cost Item Grant Requested (EUR)
accompanying persons)
Total 0.00 EUR

ADD COST




Catkowity budzet dziatania (Total Activity Budget)

W tej sekcji znajduje sie catkowity budzet obliczony dla poszczegdlnego Dziatania (Activity).
Wszystkie pola sg uzupetnione i nie sgq edytowalne.

Total Activity Budget

Total Organisational Support
Total Travel Grant Total Individual Support Grant Grant Total Special Needs Grant Total Exceptional Costs Grant Total Activity Grant

360.00 EUR 0.00 EUR 0.00 EUR 600.00 EUR 1200.00 EUR 2160.00 EUR

Wsparcie jezykowe (Linguistic Support)

W zaktadce Wsparcie jezykowe (Linguistic Support) w podsekcji Dziatania (Activities) nalezy
uzupetni¢ nastepujace informacje:

- Ocena poziomu znajomosci jezyka (Linguistic Assessment): Nalezy podac liczbe
uczestnikéw, ktorzy w trakcie mobilnosci bedg postugiwali sie jednym ze wskazanych jezykow.

- Kurs jezykowy (Language Course): Nalezy podac Liczbe uczestnikoéw do nauki jezyka
(No of Participants for language learning) dla kazdej grupy jezykowej aplikujacej o wsparcie.

System automatycznie obliczy Dofinansowanie na uczestnika (Grant per Participant) i taczne
wnioskowane dofinansowanie (Total Grant Requested).

Linguistic Support

Linguistic Assessment

Online linguistic assessment is obligatory for all the EVS participants using either Bulgarian, Croatian, Czech, Danish, Dutch, English, Finnish, French, German, Greek, Hungarian, Italian, Polish, Portuguese, Romanian, Slovak,
Spanish or Swedish as a foreign language during mobility activities from 2 to 12 months.

Number of participants that will do their mobility using Bulgarian, Croatian, Czech, Danish, Dutch, English, Finnish, French, German, Greek, Hungarian,
Italian, Polish, Portuguese, Romanian, Slovak, Spanish or Swedish

Language Course

You can apply for support for language learning for your participants. Support for language learning is available for participants of European Voluntary Service (EVS) activities lasting from 2 to 12 months, either through
access to language courses through the online linguistic support (for languages in group 1 below), or through a grant for languages/levels that are not available as online language courses (for languages in group 2 below)
Please carefully choose for which language you are applying for support. For more information please consult the OLS website: http://erasmusplusols.eu/

Language Group No. of Participants for Inngua_ge Grant per Participant Total Grant Requested
learning

Group 1 (German, English, Spanish, French, Italian, Dutch) | EUR EUR

Group 2 (Other languages not included in group 1) I EUR EUR

Total 0 EUR

Po uzupetnieniu opisu Gtownych dziatan ("Main Activities"), Listy dziatan ("List of Activities") i
Wsparcia jezykowego ("Linguistic Support"), po lewej stronie ekranu odpowiednie podsekcje
zostang oznaczone zielonym oznaczeniem.



