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Uwagi ogoine

P Przed rozpoczeciem wypetniania wniosku nalezy go zapisa¢ na swoim komputerze i dopiero
woéwczas rozpoczaé jego wypetnianie. Nie ma mozliwosci otwarcia i wypetnienia wniosku
otwartego na stronie internetowej.

» Zalecane jest uzywanie wersje i programu Adobe Reader DC 15.20.
Dopuszczalne jest stosowanie wersji minimum Adobe Reader 9.3.3 lub wyzszej (z

wyjatkiem Adobe Reader DC 15.8). Wersje: 2015.008 (15.8) DC 2015.023.20053
oraz DC 2015.006.30279 powodujg generowanie btedow w formularzu wniosku.

P Wypetniajac wniosek, nalezy pamietaé¢ o ponizszych zasadach:
¢ W momencie
o wpisywania numeru/numeréw PIC do wniosku,
o wypetniania czesci budzetowej wniosku,
o sktadania ostatecznej wersji wniosku online

musi_by¢ zapewniona stata tgcznos$¢ internetowa urzgdzenia (np. komputera), na ktorym

wypetniany jest wniosek.

e eForm jest aktywnym formularzem wniosku, w ktorym niektore pola pojawiajg sie,
a niektére znikajg po wybraniu konkretnej opcji w danym pytaniu. Wnioskodawca moze sam
dodawac pewne czesci wniosku np. instytucje partnerskie.

e We wszystkie pola opisowe w formularzu wniosku mozna wpisa¢ tekst o dtugosci
maks. 5 tys. znakdw.

e Wypetniajac formularz wniosku, nalezy poda¢ wyczerpujace informacje, pamietajac, ze
eksperci oceniajacy wniosek beda formutowali swoje opinie jedynie w oparciu o tresc

wniosku.

B. Informacja o projekcie (Context)

P Nalezy upewnic sie, ze zostat wybrany wniosek do wiasciwego sektora - ,Partnerstwa
strategiczne na rzecz ksztatcenia i szkolen zawodowych”.

P Gtéwny cel projektu - nalezy wybraé gtéwny cel projektu:




¢ Partnerstwa strategiczne na rzecz innowacji;

¢ Partnerstwa strategiczne wspierajace wymiane dobrych praktyk.

Formularz wniosku automatycznie dostosuje dalsze pytania do wybranego typu projektu

zgodnie z zapisami umieszczonymi w ,Przewodniku po programie Erasmus+".

P Whniosek sktadany do polskiej Narodowej Agencji mozna wypetni¢ jedynie w jezyku polskim
lub angielskim. W przypadku ztozenia wniosku w innym jezyku niz polski lub angielski,
Whnioskodawcy zostang wezwani do przedstawienia ttumaczenia na jezyk polski lub
angielski tresci wniosku w ciagu 14 dni od wezwania, zgodnie z trescig komunikatu NA z
dnia 15 grudnia 2016r.

B.1. Dane identyfikacyjne projektu (Project Identification)

P Data rozpoczecia projektu

nalezy wybra¢ date miedzy dniem 1 wrze$énia a dniem 31 grudnia 2018r.
(sugerujemy, aby projekt rozpoczynat sie z pierwszym dniem wybranego miesigca).

P Laczny czas trwania projektu (w miesiacach)

nalezy wybrac z listy czas trwania projektu od 12 miesiecy do 36 miesiecy.

P Data zakoriczenia projektu

- wyliczy sie automatycznie na podstawie wpisanych przez Panstwa danych. Prosimy

pamietaé, ze projekt musi zakonczy¢ sie nie pézniej niz 31 sierpnia 2021 r.

Nalezy zwroci¢c uwage na date zakonczenia projektu, ktéra powinna by¢ nie pdzniejsza niz
31 sierpnia 2021r. Po wpisaniu daty rozpoczecia projektu i wybraniu czasu jego trwania, data
zakonczenia projektu zostanie wyliczona automatycznie. Jednak funkcja sprawdzania
poprawnosci danych w formularzu wniosku sprawdza daty rozpoczecia i zakonczenia projektu

dopiero, gdy wszystkie obowigzkowe pola w formularzu sq uzupetnione.

B.2. Narodowa Agencja instytucji wnioskujacej (National Agency of the
Applicant Institution)

P Jedli wnioskodawca (koordynatorem projektu) jest polska instytucja, nalezy wybraé z listy
PLO1 (POLSKA).



C. Priorytety (Priorities)

P Nalezy wybraé z listy jeden najistotniejszy priorytet horyzontalny lub sektorowy zgodny

z celami projektu oraz maksymalnie dwa inne istotne priorytety horyzontalne lub sektorowe.

Szczegdtowe opisy poszczegolnych priorytetow znajdujg sie w Przewodniku po programie
Erasmus+ (Erasmus+ Programme Guide), tj. priorytety horyzontalne i sektorowe na stronach

146-153 w polskiej wersji jezykowej i 106-110 w wersji angielskiej.

Dodatkowo istnieje mozliwo$¢ wybrania z listy innych istotnych priorytetéw sektorowych lub
horyzontalnych zgodnych z celami projektu. Prosimy o zwrdcenie uwagi, ze formularz daje

mozliwos¢ wybrania innych priorytetéw ze wszystkich sektoréw. Maksymalnie mozna wybrac 2

D. Organizacje uczestniczace w projekcie (Participating organisation(s))

D.1. Organizacja wnioskujaca (Applicant Organisation)

Po wpisaniu numeru PIC i jego sprawdzeniu dane instytucji wnioskujacej zostang
automatycznie zaimportowane do wniosku z Portalu Uzytkownika URF. Nie ma
mozliwosci edytowania i poprawiania danych, ktére zostalty zaimportowane do
wniosku. W razie stwierdzenia nieprawidtowosci w cze$ci D.1 ,Organizacja
whnioskujaca” (,Applicant Organisation”) i D.1.1. ,Profil organizacji” (,Profile”) — nalezy
je skorygowa¢ w profilu uzytkownika na Portalu Uzytkownika URF, a nastepnie

ponownie wpisa¢ numer PIC do wniosku.

D.1.1 Profil Organizacji (Profile)

P ,Typ organizacji”, uzupetnia sie bezpoérednio we wniosku, postugujac sie w tym celu menu
rozwijalnym przy tym polu.

D.1.2 Cele, dziatania i doswiadczenie instytucji (Background and Experience)

P W tej czedci wniosku wpisuja Panstwo najwazniejsze informacje o instytucji m.in.
o doswiadczeniu organizacji w obszarach zwigzanych z projektem.

D.1.3 Przedstawiciel prawny (Legal Representative)

P W tej czeéci wniosku nalezy wpisaé te sama osobe, ktéra podpisuje ,O$wiadczenie”
(»Declaration of Honour”) zataczane do wniosku.



D.1.4 Osoba kontaktowa (Contact person)

P Prosze wpisa¢ osobe kontaktowa z organizacji. Aby doda¢ kolejng osobe kontaktowa, nalezy
klikna¢ na przycisk ,Dodaj osobe kontaktowa” (,Add Contact Person”). Mozna wskazac

maksymalnie 3 osoby kontaktowe do projektu.

D.2. Organizacja partnerska (Partner Organisation)

Po wpisaniu numeru PIC i jego sprawdzeniu dane instytucji partnerskiej zostang
automatycznie zaimportowane do wniosku. Nie ma mozliwosci edytowania
i poprawiania danych, ktére zostaty zaimportowane do wniosku. W razie stwierdzenia
nieprawidtowosci w czesci D.2 ,Organizacja partnerska” i D.2.1. ,Profil organizacji”
(,Profile”) - nalezy je skorygowac¢ w profilu uzytkownika na Portalu Uzytkownika

URF, a nastepnie ponownie wpisa¢ numer PIC do wniosku.

P W niewypetnionym formularzu wniosku znajdujq sie pola do uzupetnienia tylko dla dwdch
organizacji partnerskich - D.2 i D.3. Aby dodac¢ kolejnych partnerow projektu, nalezy klikngé
na przycisk ,Dodaj organizacje partnerska” (,Add Partner”).

P Zwracamy uwage, ze nie mozna dodal organizacji partnerskiej miedzy organizacjami
partnerskimi juz wprowadzonymi do wniosku. Kolejna organizacja partnerska zostanie
zawsze dodana jako ostatnia.

E. Opis projektu (Description of the Project)

P Na rozwijalnej lidcie nalezy wskazaé najistotniejsze tematy, jakie porusza projekt. Jedli na
liscie nie znajduje sie doktadny temat, to nalezy wybra¢ najbardziej zblizony. Mozna
wybra¢ maksymalnie 3 tematy.

P E.1 - nalezy wypetni¢ z mys$la o potencjalnych uczestnikach projektu a nie tylko grupie
projektowej.

G. Zarzadzanie projektem i jego wdrazanie (Project Management and
Implementation)

P W punkcie G nalezy m.in. zarzadzanie projektem i jego wdrazanie, opisa¢ planowane
miedzynarodowe spotkania projektowe - wspolne spotkania pracownikdéw instytucji
partnerskich, u ktéregos z partneréw, poswiecone zarzadzaniu projektem (nie nalezy ich myli¢ z

dziataniami zwigzanymi z uczeniem sie, nauczaniem i szkoleniami).



P Dla uzupetnienia informacji w sekcji G nalezy takze przygotowadé harmonogram dziatan
projektowych i rezultatow (the timeline for the project activities and outputs using the template
provided) na wzorze dostarczonym przez Komisje Europejska (KE) i zataczy¢ go do wniosku
(por. punkty K. N. ponizej). Wzor ten mozna pobrad ze strony:

http://erasmusplus.org.pl/eforms/.

G.1. Rezultaty pracy intelektualnej (Intellectual Outputs)

Punkt Rezultaty pracy intelektualnej pojawia sie w przypadku wybrania Partnerstw
strategicznych na rzecz innowacji jako gtéwnego celu projektu (patrz pkt B

instrukcji).

P Rezultaty pracy intelektualnej zostaly zdefiniowane w ,Przewodniku po programie
Erasmus+" jako konkretne rezultaty projektu, ktére sg istotne pod wzgledem jakosci
i ilosci. Oznacza to, ze czes¢ G.1 wniosku powinny wypetnia¢ tylko te partnerstwa,
ktére przewidujg tego typu rezultaty. Nb. koszty pracy zwigzanej z wdrazaniem
i zarzadzaniem projektu przez pracownikow instytucji uczestniczacych w projekcie sg
dofinansowywane z kategorii budzetu ,Zarzadzanie projektem i jego wdrazanie”
(,Project management and implementation”) i nie powinny by¢ uwzglednione
w kategorii ,,Rezultaty pracy intelektualnej” (,Intellectual Outputs”).

P Partnerstwo planujace tworzenie rezultatdw pracy intelektualnej moze wnioskowaé o
$rodki na wynagrodzenie pracownikéw zaangazowanych w wytwarzanie tych
rezultatbw w czesci 1.3. wniosku (,Budzet”); w czesci G.1 nalezy zawrzec
wyczerpujacy opis rezultatéw pracy intelektualnej i dziatan prowadzacych do ich
osiggniecia. Opis ten powinien uzasadniaé przewidziane w budzecie koszty pracy nad
rezultatami (I0). Jezeli, w szczegdlnych przypadkach, w budzecie pracy nad
rezultatami przewidziano kategorie ,pracownik zarzadzajacy” albo ,pracownik
zapewniajacy wsparcie administracyjne” to w sekcji G.1 nalezy udowodni¢, ze ich
praca jest niezbedna do stworzenia rezultatu (I0).

P W niewypetnionym formularzu wniosku znajdujg sie pola umozliwiajace opisanie
dziatania, ktére ma prowadzi¢ do wytworzenia danego rezultatu. Mozna dodawacd
kolejne dziatania (jezyki, srodek przekazu) prowadzace do osiggniecia tego rezultatu,
klikajac na przycisk ze znakiem ,+”. Dla kazdego takiego dziatania nalezy podad

instytucje kierujacq dziataniem i instytucje w nim uczestniczace, aby w dalszej czesci


http://erasmusplus.org.pl/eforms/

wniosku 1.3 mozna byto wnioskowac o srodki dla pracownikéw wszystkich instytucji
pracujacych nad osiggnieciem danego rezultatu.

P Ewentualne kolejne rezultaty pracy intelektualnej nalezy dodawaé klikajac przycisk
,Dodaj rezultat” (,Add Output”). Zwracamy uwage, ze nie mozna dodac rezultatu
pracy intelektualnej miedzy rezultatami juz wprowadzonymi do wniosku. Kolejny
rezultat zostanie zawsze dodany jako ostatni na liscie i oznaczony kolejnym numerem.

Podobnie dziata usuwanie rezultatu - usuwany jest ostatni rezultat!

G.2. Wydarzenia upowszechniajqce rezultaty pracy intelektualnej (Multiplier
Events)

Punkt Wydarzenia upowszechniajagce rezultaty pracy intelektualnej pojawi sie
w przypadku wybrania Partnerstw strategicznych na rzecz innowacji jako

gtownego celu projektu (patrz pkt B instrukcji).

P Ta cze$¢ wniosku stuzy do opisania wydarzen, ktérych celem jest popularyzowanie
rezultatéw pracy intelektualnej wytworzonych w projekcie. Oznacza to, ze te czesc
wniosku mogg uzupetnia¢ tylko te partnerstwa, ktére przewidujg wytworzenie tego
typu rezultatow.

P Jedli partnerstwo planuje wydarzenia upowszechniajace nalezy wybraé ,Tak” z listy
rozwijalnej, wowczas otworzg sie dodatkowe pola do wypetnienia.

P W opisie kazdego wydarzenia upowszechniajacego rezultat pracy intelektualnej
nalezy podac¢ miejsce (kraj), w ktérym bedzie sie ono odbywac.

P Wydarzenia upowszechniajace moga sie odbywaé tylko w krajach instytucii

partnerskich, w tym rowniez w krajach partnerskich - jesli dotyczy.

G.3 (lub G.1 jesli projekt bez RPI/I0) Dziatania zwigzane z uczeniem
sie/nauczaniem/szkoleniami (Learning/Teaching/Training Activities)

> Jesli partnerstwo planuje dziatania zwigzane z uczeniem sie/nauczaniem/szkoleniami
nalezy wybra¢ ,Tak” z listy rozwijalnej, wéwczas otworza sie dodatkowe pola do
wypetnienia.

> Z listy rozwijalnej ,Sektor” nalezy wybrac ,Ksztatcenie i szkolenia zawodowe” wtedy

w liscie rozwijalnej ,Rodzaj dziatania” pojawig sie trzy rodzaje dziatan.



G.3. Dzialania zwiazane z uczeniem sig, nauczaniem, szkoleniami
Czy przewidywane jest wlazenie do projektu miedzynarodowych dziatari zwigzanych z uzeniem sig, nauczaniem lub szkoleniami?
rae ]

Jakie dodatkowe korzyScl przyniosy dziatania zwigzane z uczeniem sig, nauczaniem | szkoleniami (wijcznie z diugoterminowymi
dziataniami) pod katem osiggnieda celdw projektu?

Prosimy opisac kazde z dziatari zwigzanych z uczeniem sie, nauczaniem i szkoleniami, jakie zamierzaja Paristwo wigczyc do projektu:

Nr dziatania C1
Sektor Ksztatcenie | szkolenia zawodowe B
Typ dziatania E

Opis dziatania (w tym profil
uczestnikéw kazdej organizacji) SP-VET-BLEND - Mobilnosc taczona os6b w trakcie ksztalcenia zawodowego
SP-VET-LONG - Diugoterminowe wyjazdy w celu nauczania lub szkoleniowe
Kraj, w ktorym bedzie sie odbywad
) ymbe ¢ odbyw SP-VET-SHORT - Krétkie programy szkeleniowe dla pracownikéw

dziatanie

Liczba uczestnikow

Liczba uczestnikéw ze specjalnymi
potrzebami (z catkowite] liczby
uczestnikdow)

Osoby towarzyszace (z catkowite]
liczby uczestnikdéw)

Czas trwania (liczba dni)

Czas trwania (liczba miesiecy)

Organizacje uczestniczace B

L= J[ -

| Dodajdziatanie | | Usundziatanie |

W Jaki sposob zostang wybrani, przygotowani | bed3 wspierani uczestnicy oraz w jaki sposob zostanie zapewnione ich
bezpieczeristwo? Prosimy opisad rozwiazania praktyczne, wizczajac umowy o szkoleniach, nauczaniu lub uczeniu sig, jezeli dotyczy.

Rodzaj dziatania:

1. Krétkie programy szkoleniowe dla pracownikéw (to znaczy, wspdlne szkolenia dla
pracownikdéw instytucji partnerskich z réznych krajow);

2. Dlugoterminowe wyjazdy w celu nauczania lub szkolen (pracownika/éw instytucji
partnerskiej u partnera zagranicznego)

3. Mobilnos$¢ taczona oséb w trakcie ksztatcenia zawodowego (zaktada potaczenie
wyjazddw zagranicznych uczniéw czy stuchaczy z dziataniami ,wirtualnymi”).

W sekcji ,Liczba uczestnikdw” nalezy wpisa¢ wszystkich uczestnikow wraz z osobami
towarzyszgcymi oraz osobami ze specjalnymi potrzebami.

We wniosku nalezy wykazaé¢, ze zaplanowane dziatania zwigzane z uczeniem
sie/nauczaniem/szkoleniami sg niezbedne do osiggniecia celéw projektu.

Jesli Partnerstwo wnioskuje o dofinansowanie wsparcia jezykowego (,Linguistic
suport”) oséb biorgcych udziat w dlugoterminowych dziataniach zwigzanych
Z uczeniem sie/nauczaniem/szkoleniami, we wniosku nalezy uzasadni¢ koniecznos¢
uzyskania takiego dofinansowania dla uczestnikow.

Nalezy zwréci¢ uwage, zeby w tabeli kazdego zaplanowanego dziatania zwigzanego

Z uczeniem sie/nauczaniem/szkoleniem wybrac z listy rozwijalnej partneréw w nim



uczestniczacych (,Participating Organisations”). W przypadku, kiedy Partner nie
zostanie wskazany w tej czesci formularza wniosku nie bedzie mozliwe wypetnienie

dla niego budzetu na zaplanowane dziatania w czesci 1.3,1.4 lub 1.5.

I. Budzet (Budget)

I. 1. Zarzadzanie projektem i jego wdrazanie (Project Management and
Implementation)

Kwota w tej czesci wniosku kalkuluje sie automatycznie dla pierwszych 10 instytucji
uczestniczacych w projekcie wprowadzonych do czesci D wniosku. Wyliczona kwota jest
suma przyznanego dofinansowania tacznie dla koordynatora oraz wszystkich partnerow

w ramach tej kategorii.

I. 2. Miedzynarodowe spotkania projektowe (Transnational Project Meetings)

P Pole ,Catkowita liczba uczestnikdéw” (, Total No of Participants”)

W tym polu w tabeli nalezy podac taczng liczbe uczestnikow wszystkich spotkan dla danego
przedziatu odlegtosci, w ktérych przedstawiciele danej instytucji wezmg udziat. Przyktadowo, jesli
z danej instytucji dwdch pracownikéw jedzie na dwa wydarzenia odbywajace sie w odlegtosci miedzy
100 a 1999 km od miejsca poczatkowego, to w wierszu dotyczacym pracownikow danej instytucii,
w polu ,Catkowita liczba uczestnikéw” (,Total no of Participants”) nalezy wpisac liczbe: cztery.
Wdéwczas w polu ,Wnioskowane dofinansowanie” (,Grant Requested”) w danym wierszu pojawi sie
wynik mnozenia facznej liczby uczestnikédw przez kwote dofinansowania na jednego uczestnika

(w naszym przykfadzie: 2 300 euro).

Pole ,Wnioskowane dofinansowanie” (,Grant Requested”) jest iloczynem pola ,Catkowita
liczba uczestnikdw” (,Total No of Participants”) i pola ,Dofinansowanie na uczestnika”

(,Grant per Participant”)..

P Kalkulator odlegtoéci

W celu okreslenia dofinansowania organizacji spotkan projektowych przypadajacych na jednego
uczestnika, odlegtosci muszg zosta¢ obliczone z wykorzystaniem kalkulatora on-line Komisji

Europejskiej dostepnego pod linkiem: http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-

plus/tools/distance en.htm.
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Na podstawie odlegtosci obliczonej w kilometrach, nalezy wybra¢ odpowiedni przedziat odlegtosci dla

wskazanej liczby uczestnikdéw spotkan projektowych.

I. 3. Rezultaty pracy intelektualnej (Intellectual Outputs)

W tej czesci wnioskuje sie o dofinansowanie wytgcznie kosztéw wynagrodzenia osob pracujacych

nad rezultatami pracy intelektualnej. Koszty kalkuluje sie na podstawie:

e liczby dni roboczych, ktére pracownik instytucji uczestniczacej w projekcie poswieci na
opracowanie danego rezultatu pracy intelektualnej,

e kraju, w ktérym jest usytuowana instytucja uczestniczaca w projekcie zatrudniajgca danego
pracownika oraz

e kategorii, do jakiej nalezy dany pracownik (stawki dla poszczegdlnych kategorii pracownikéw
zostaty zdefiniowane przez Komisje Europejska, patrz tabela w ,Przewodniku po programie
Erasmus+".

e Zwracamy uwage, ze nie mozna doda¢ pozycji budzetowych miedzy pozycjami juz
wprowadzonymi do wniosku. Kolejna pozycja zostanie zawsze dodana jako ostatnia na liscie.
Podobna sytuacja ma miejsce w zwigzku z usuwaniem pozycji budzetowych - usuwana jest

ostatnia pozycja!

Koszty pracy pracownikéw instytucji uczestniczacych w projekcie zwigzane z wdrazaniem
i zarzadzaniem projektem sg dofinansowywane z kategorii budzetu na ,Zarzadzanie

projektem i jego wdrozenie” (,,Project management and implementation”).

I. 4. Wydarzenia upowszechniajace rezultaty pracy intelektualnej (Multiplier
events)

Te czes$¢ budzetu mogg uzupetniac tylko te partnerstwa, ktére wybraty Partnerstwa strategiczne
na rzecz innowacji jako gtéwny cel projektu i przewidujg w swoich dziataniach rezultaty pracy

intelektualnej.

W przypadku, kiedy partnerstwo nie planuje rezultatéw pracy intelektualnej i w sekcji G
~Wdrazanie” z listy rozwijalnej w pytaniu ,,Czy w projekcie planowane jest wypracowanie rezultatow
pracy intelektualnej? wybierze ,Nie”, sekcja ,Wydarzenia upowszechniajgce rezultaty pracy

intelektualnej” nie pojawi sie.

Nalezy zwrdci¢ uwage, ze wsparcie przewidziane jest dla uczestnikdw spoza organizacji
uczestniczacych w partnerstwie, nie obejmuje natomiast kosztéw przedstawicieli uczestniczacych

organizacji zaangazowanych w wydarzenie.
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I.5. (lub I.3.) Dziatania zwigzane z uczeniem sie/nauczaniem/szkoleniami
(Learning/Teaching/Training Activities)

W tej czesci nalezy podawac dane zgodne z informacjami dotyczacymi dziatan zwigzanych
Z uczeniem sie/nauczaniem/szkoleniami, ktére zostaty zamieszczone w czesci G.3 (lub

G.1.) wniosku.

I.5.1. (lub I.3.1) Podréz (Travel)

P Kalkulator odlegtoéci

W celu okreslenia dofinansowania podrozy uczestnikéw dziatan zwigzanych z uczeniem
sie/nauczaniem/szkoleniami, odlegtosci musza zostaé obliczone z wykorzystaniem kalkulatora on-

line Komisji Europejskiej dostepnego pod linkiem: http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-

plus/tools/distance en.htm.

Na podstawie odlegtosci obliczonej w kilometrach, nalezy wybra¢ odpowiedni przedziat odlegtosci
dla wskazanej liczby uczestnikéw danego typu dziatania. Formularz automatycznie wyliczy

dofinansowanie podroézy dla jednego i wszystkich uczestnikow.

1.5.2. (lub I.3.2) Wsparcie indywidualne (Individual support)

W celu ustalenia kwoty przeznaczonej na dziatania zwigzane z uczeniem sie/nauczaniem/
szkoleniami nalezy korzysta¢ ze stawek zamieszczonych w tabelach stawek ,Przewodnika po

programie Erasmus+".

1.5.3. (lub I.3.3)Wsparcie jezykowe (Linguistic Support)

Te cze$¢ budzetu mogg uzupetniac¢ tylko te partnerstwa, ktére przewidujg w swoich dziataniach
mobilnos$¢ uczestnikdow trwajacg powyzej 2 miesiecy. Potrzebe otrzymania srodkéw na ,Wsparcie

jezykowe” (,Linguistic suport”) trzeba uzasadni¢ w czesci opisowej wniosku G.3 (lub G.1).

I1.5.4. (lub I.3.4) Koszty nadzwyczajne (wysokie koszty podrézy uczestnikow z
najbardziej oddalonych regionow oraz krajéw i terytoriow zamorskich)
(Exceptional Costs (Overseas Countries and Territories Travel Costs)
Whnioskodawcy moga sie ubiega¢ o dofinansowanie kosztéw podrézy uczestnikdw z regiondéw
najbardziej oddalonych i KTZ maksymalnie w wysokosci do 80% catkowitych kosztow

kwalifikowalnych.

1. 6. (lub I.4) Wsparcie zwigzane ze specjalnymi potrzebami (Special Needs)

W tej czesci budzetu planuje sie koszty rzeczywiste zwigzane z udziatem w projekcie osob
niepetnosprawnych. Moga to by¢ zardwno pracownicy instytucji uczestniczacych w projekcie

zaangazowani w jego zarzadzanie i wdrazanie, jak i osoby biorgce udziat w dziataniach
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zwigzanych z uczeniem sie/nauczaniem/szkoleniami. W tej czesci nalezy uzasadni¢ potrzebe

uzyskania takiego dofinansowania.

I. 7.(lub I.5) Koszty nadzwyczajne (Exceptional costs)

W tej czesci budzetu wnioskuje sie o pokrycie kosztow nadzwyczajnych wynikajacych z realizacji
projektu, ktérych nie mozna uwzgledni¢ w pozostatych kategoriach kosztow. Chodzi np. o koszty
podwykonawstwa, zakupu towardw czy ustug, ktoérych partnerzy projektu nie sg w stanie
zapewni¢ samodzielnie. Takie wydatki bedg rozliczane na podstawie kosztéw rzeczywistych. W tej

czesci nalezy uzasadni¢ potrzebe uzyskania takiego dofinansowania.

W tej czesci budzetu mozna ubiegaé sie o dofinansowanie kosztoéw udzielenia zabezpieczenia

finansowego, np. gwarancji bankowej, na wypadek gdyby Narodowa Agencja go zazadata.

W pozycje ,Wnioskowane dofinansowanie” (,Grant Requested”) nalezy wpisa¢ kwote
stanowiacg 75% przewidywanych kosztéw nadzwyczajnych. 25% kwoty musi pochodzi¢ ze
zrédet innych niz budzet projektu. Maksymalna kwota, o ktéra mozna wnioskowac to
50 000 EUR.

J. Streszczenie projektu (Project summary)

Jesli formularz wniosku jest wypetniony w innym jezyku niz angielski, we wniosku nalezy podac -

dodatkowo do streszczenia w jezyku projektu - rowniez streszczenie w jezyku angielskim.

J.1 Zestawienie uczestniczacych organizacji (Summary of participating
organisations),

J.2 Podsumowanie budzetu (Budget Summary)

P Czesci: 1.1 ,Zestawienie uczestniczacych organizacji” (,Summary of participating organisations”)
oraz J.2 ,Podsumowanie budzetu” (,Budget Summary”) wypetniaja sie automatycznie na podstawie

danych wprowadzonych we wczesniejszych czesciach wniosku.

K. Lista kontrolna (Checklist), M. Oswiadczenie (Declaration of Honour)

P PRZED ZkOZENIEM WNIOSKU ONLINE wnioskodawca OBOWIAZKOWO musi

wydrukowac czes¢ M. wniosku ,Oswiadczenie” (,Declaration of Honour”), klikajac
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przycisk ,Wydrukuj oswiadczenie”/"Print Declaration of Honour”, przekazac¢ je
przedstawicielowi prawnemu instytucji wnioskujacej do podpisu, a nastepnie
zeskanowa¢ podpisane os$wiadczenie i OBOWIAZKOWO zatgczy¢ w postaci
zeskanowanego pliku w tabeli N. ,Zataczniki” (,Annexes”). Prawny przedstawiciel
podpisujacy osSwiadczenie powinien by¢ tg samg osobg, ktorej dane podano w czesci
D.1.3 wniosku ,Przedstawiciel prawny”.

> Wazne: w przypadku, gdy wniosek podpisuje osoba inna niz uprawniony
przedstawiciel prawny, do wniosku nalezy dotaczy¢ petnomocnictwo
wystawione dla tej osoby podpisane 2zgodnie 2z dokumentami
potwierdzajacymi reprezentacje prawna instytucji. Peltnomocnictwo nie
moze zosta¢ wystawione w terminie poézniejszym niz data podpisu

widniejaca na ,,Oswiadczeniu” - cze$¢ M wniosku (,,Declaration of Honour”).

Do wniosku nalezy rowniez zatgczyc:
P uprzednio wypetniony harmonogram dziataii projektowych i rezultatéw sporzadzony
na obowigzujacym szablonie (the timeline for the project activities and outputs using

the template provided),

P petnomocnictwa udzielone wnioskodawcy przez kazdego partnera, podpisane przez
obie strony, sporzadzone na wzorze dostarczonym przez KE (The mandates of each
partner to the applicant signed by both parties). Dostepne na stronie:

http://erasmusplus.org.pl/eforms/ w sekcji Ksztatcenie i szkolenia Zawodowe. Zaleca

sie zeskanowanie wszystkich petnomocnictw do 1 pliku.

N. Zataczniki (Annexes)

» Maksymalna liczba zatacznikéw to 10 o tacznej wadze 10240 kB. Przekroczenie tej
wartosci uniemozliwi ztozenie wniosku.

» Dokument sktadajacy sie z wielu stron nalezy zeskanowac¢ do jednego pliku (np. PDF).

0. Ztozenie wniosku (Submission)

» Przed ztozeniem i wystaniem wniosku drogg elektroniczng (za pomocg przycisku ,Zt6z
i przeslij online”/ ,Submit Online”), nalezy sprawdzi¢ jego poprawnosc - w tym zatgczniki
w czesci N - i zatwierdzi¢ go (za pomocg przycisku ,Zatwierdz” - system automatycznie
sprawdzi poprawnos¢ wypetnionych pol).

» Whniosek eForm nalezy ztozy¢ wytacznie elektronicznie: przycisk ,Zt6z i przeslij online”
/.Submit Online” w czesci 0.2 - nie jest wymagane wystanie wydruku wniosku do NA.

P> Alternatywny sposéb sktadania wniosku stosowany jest jedynie w sytuacji, kiedy

niemozliwe jest ztozenie wniosku za pomoca przycisku ,Zt6z i przeslij online”/ ,Submit
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Online”. W tej sytuacji nalezy pamietac o przestaniu do NA wraz z wnioskiem informacji
o powodzie, ktéry uniemozliwit ztozenie wniosku. Brak potaczenia z Internetem nie jest
wystarczajacym powodem!

W przypadku wystgpienia probleméw technicznych zwigzanych z wypetnianiem
i sktadaniem wniosku online, prosimy o kontakt z Narodowg Agencjg za posrednictwem

adresu e-mail: eforms@erasmusplus.org.pl Prosimy o wpisanie do tematu wiadomosci

~VET" albo ,Ksztatcenie i szkolenia zawodowe".
W przypadku pytan dotyczacych spraw merytorycznych zwigzanych z zawartoscig
wniosku, prosimy o kontakt z zespotem Partnerstw strategicznych na rzecz ksztatcenia

i szkolen zawodowych (KA2-VET) w Narodowej Agencji: http://erasmusplus.org.pl/kontakt-

ksztalcenie-i-szkolenia-zawodowe/ lub bezposrednio pod adresem vet@erasmusplus.org.pl .

Po ztozeniu wniosku eForm wnioskodawca nie otrzymuje automatycznego mailowego
potwierdzenia - potwierdzeniem ztozenia wniosku jest informacja w stopce ,Ten
formularz zostat ztozony on-line [data i godz.]. Status: OK. [nr]”.

Po ztozeniu wniosku eForm zmieni sie ,Kod kontrolny wniosku” (Form hash code)
widoczny w stopce. Kod kontrolny ztozonego wniosku i ,O$wiadczenia” (,Declaration of
Honour™) dotaczonego wczesniej do wniosku zawsze bedg rézne. Jest to poprawy stan
rzeczy.

Informacja e-mail potwierdzajgqca ztozenie wniosku wraz z nadanym mu numerem
zostanie wystana do prawnego przedstawiciela instytucji wnioskujacej w ciggu miesigca

od terminu ztozenia wniosku.
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