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Uwagi ogoine

P Przed rozpoczeciem wypetniania wniosku nalezy go zapisa¢ na swoim komputerze
i dopiero wodwczas rozpoczaé jego wypetnianie. Nie ma mozliwosci otwarcia i wypetnienia
wniosku otwartego na stronie internetowej. Formularz wniosku mozna wypetni¢ tylko
w Programie Adobe Reader. Zaleca sie korzystanie z najnowszej wersji Programu Adobe, ktérg
mozna pobrac ze strony: http://get.adobe.com/reader/otherversions/.

P> ORAGNIZACJA WNIOSKUJACA (BEDACA KOORDYNATOREM CALEGO PROJEKTU)
WYSYLA ONLINE WNIOSEK WRAZ Z ZALACZNIKAMI, W IMIENIU CALE]J GRUPY
PARTNERSKIEJ.

P Wypetniajac wniosek, nalezy pamietaé o ponizszych zasadach:
» Podczas:
- wpisywania numeru/numerow PIC do wniosku,
- wypetniania czesci budzetowej wniosku,
- sktadania ostatecznej wersji wniosku online

musi_by¢ zapewniona stata taczno$¢ internetowa urzadzenia (np. komputera), na ktérym

wypetniany jest wniosek.

Whniosek nalezy ztozy¢ w jednej z udostepnionych wersji jezykowych formularza
eForm.

= eForm jest aktywnym formularzem wniosku, w ktérym niektére pola pojawiajg sie,
a niektore znikajg po wybraniu konkretnej opcji w danym pytaniu. Wnioskodawca moze sam
dodawac pewne czesci wniosku np. instytucje partnerskie.

= We wszystkie pola opisowe w formularzu wniosku mozna wpisa¢ tekst o diugosci maks. 5000
znakdw.

»  Wypetniajac formularz wniosku, nalezy poda¢ wyczerpujace informacje, pamietajac, ze
eksperci oceniajacy wniosek beda formutowali swoje opinie jedynie w oparciu o tresc
whniosku.

= Rodzaje pdl we wniosku:

- pola z czerwonym obramowaniem — muszg by¢ wypetnione obowigzkowo, aby mozna byto
ztozy¢ wniosek

- pola bez czerwonego obramowania sg nieobowigzkowe do wypetnienia, aczkolwiek zaleca
sie ich wypetnienie

- pola o szarym tle, ktorych nie mozna edytowac, sq polami samokalkulujagcymi sie albo
wypetniajacymi sie automatycznie po uprzednim wpisaniu danych w pola do edycji

- niektdre pola formularza aktywujg sie dopiero po wybraniu opcji w polach z listami wyboru,

- przyciski ,+" i ,-" pozwalajg odpowiednio doda¢ lub usuna¢ wiersz/rubryke.

B. Informacje o projekcie (Context)


http://get.adobe.com/reader/otherversions/

P W akgji 2 rozréznia sie dwa typy projektéw. Pierwszy z nich to projekty partnerstw strategicznych
wspierajace wymiane dobrych praktyk, ktore zaktadajg wzmocnienie potencjatu organizacji do
dziatan na szczeblu miedzynarodowym oraz wymiane metod, praktyk i idei. Drugi typ to projekty
partnerstw strategicznych na rzecz innowacji majagce na celu wytworzenie innowacyjnych
rezultatow pracy intelektualnej lub propagowanie nowopowstatych rozwigzan oraz innowacyjnych
idei .

P> W punkcie: Gléwny cel projektu- prosimy wybraé jeden z powyzszych typéw
projektéw.

P Jezyk, w jakim zostanie wypetniony wniosek

Nalezy wybra¢ z listy rozwijalnej jezyk polski lub angielski.
B.1. Dane identyfikacyjne projektu (Project Identification)

P Tytut projektu
Nalezy podac tytut projektu, jaki wedtug Panstwa bedzie najlepiej oddawat tres¢ projektu

P Data rozpoczecia projektu

Projekty moga rozpoczynac sie w okresie od 01.09.2018 r. do 31.12.2018 r.

P tLaczny czas trwania projektu (w miesigcach)

Nalezy wybrac z listy od 12 do 36 miesiecy

P Data zakoriczenia projektu

Data zostanie automatycznie wyliczona we wniosku w zaleznosci od wyboru tagcznego

czasu trwania projektu (w miesigcach)

B.2. Narodowa Agencja Organizacji Wnioskujacej (National Agency of the Applicant
Organisation)

P Jedli wnioskodawca (koordynatorem projektu) jest polska organizacja, nalezy wybraé z
listy PLO1 (POLSKA).

C. Priorytety (Priorities)

P Nalezy wybra¢ z listy rozwijalnej najistotniejszy priorytet horyzontalny lub sektorowy oraz

uzasadnic¢ swoj wybor.

D. Organizacje uczestniczagce w projekcie (Participating organisation(s

D.1. Organizacja wnioskujaca (Applicant Organisation)



Po wpisaniu numeru PIC dane organizacji wnioskujacej zostang automatycznie
zaimportowane do wniosku z Portalu Uzytkownika URF. Nie ma mozliwosci edytowania

i poprawiania danych, ktére zostaty zaimportowane do wniosku. W razie stwierdzenia

nieprawidtowosci danych nalezy je skorygowaé w profilu uzytkownika na Portalu

Uzytkownika URF, a nastepnie ponownie wpisa¢ humer PIC do wniosku.

D.1.1 Profil Organizacji (Profile)

P Typ organizacii

Nalezy z listy rozwijalnej wybra¢ witasciwy typ organizacji wnioskujacej, np. przedszkole,
szkota podstawowa, itp.

D.1.2 Cele i dzialania organizacji (Background and experience)
P Prosimy:
= scharakteryzowac organizacje
= opisac dziatania i do$wiadczenia organizacji w obszarach zwigzanych z projektem
= opisac¢ doswiadczenia organizacji w realizacji projektdéw europejskich na przestrzeni

ostatnich 3 lat wybierajac z listy rozwijalnej Tak lub Nie.

D.1.3 Przedstawiciel prawny (Legal Representative)
P W tej czeéci wniosku nalezy wpisaé te sama osobe, ktéra podpisuje ,Oéwiadczenie”

(,Declaration of Honour”) zataczane do wniosku.

D.1.4 Osoba kontaktowa (Contact Person)
P Dane osoby kontaktowej (koordynatora projektu).

D.2./D.3. (itd.) Organizacja partnerska (Partner Organisation)

Po wpisaniu numeru PIC dane organizacji partnerskiej zostang automatycznie
zaimportowane do wniosku. Nie ma mozliwosci edytowania i poprawiania danych,

ktére zostaty zaimportowane do wniosku. W razie stwierdzenia nieprawidtowosci

danych nalezy je skorygowac¢ w profilu uzytkownika na Portalu Uzytkownika URF,

a nastepnie ponownie wpisa¢ numer PIC do wniosku.

P W niewypetnionym formularzu wniosku znajduja sie pola do uzupetnienia tylko dla jednej

organizacji partnerskiej - D.2. Aby doda¢ kolejnych partneréw projektu, nalezy klikng¢

na przycisk ,Dodaj instytucje partnerskg” (,Add Partner”).




P Zwracamy uwage, ze nie mozna doda¢ organizacji partnerskiej miedzy organizacjami
partnerskimi juz wprowadzonymi do wniosku. Kolejna organizacja partnerska zostanie

zawsze dodana jako ostatnia.

D.4. Partnerzy stowarzyszeni
P Dotyczy tylko Partnerstw strategicznych na rzecz innowacji. Prosimy okreéli¢ udziat

partneréw stowarzyszonych, formalnie nieuczestniczacych w projekcie, w jaki sposob
przyczynig sie oni do realizacji konkretnych zadan/dziatan projektowych lub jak beda

wspiera¢ rozpowszechnianie i trwatosci projektu.

E. Opis projektu (Description of the Project
P Prosimy podad uzasadnienie realizacji projektu pod katem jego celéw, potrzeb, grup
docelowych, do ktérych jest adresowany oraz jego innowacyjnos$¢ i sposob wyboru
i wspotpracy z partnerami projektu.
P Nalezy takze podaé rezultaty, jakie przewiduje sie osiagna¢ w czasie realizacji projektu
i na jego zakonczenie.

P Partnerstwa strategiczne —na rzecz wspoélpracy miedzy regionami

Jezeli w projekcie zaplanowane jest partnerstwo strategiczne na rzecz wymiany dobrych praktyk

- wspdipraca regiondw lub partnerstwo strategiczne na rzecz innowacji — wspotpracy regiondw,

prosimy w pytaniu: ,Czy partnerstwo jest szczegdlnie nastawione na wspodtprace
miedzyregionalng i koordynowane przez wtadze lokalne i/lub regionalne odpowiedzialne za
os$wiate z réznych krajow” wybrac z listy rozwijalnej odpowiedz: Tak

W przeciwnym przypadku prosimy wybrac z listy rozwijalnej: Nie

E. 1 Uczestnicy (Participants)
P Prosimy podaé¢ informacje o liczbie oséb bioracych posrednio lub bezposrednio udziat

w dziataniach w ramach projektu, uwzgledniajac uczestnikéw z mniejszymi szansami.

F. Przygotowanie (Preparation

P Prosimy opisa¢ przygotowania do projektu.

G. Zarzadzanie projektem i jego wdrazanie (Project Management and

Implementation)

P Prosimy opisa¢ dziatania w projekcie, ktére beda finansowane w ramach kategorii

"Zarzadzanie projektem i jego wdrazanie".



P Prosimy poda¢ szczegétowe informacje na temat dziatan organizowanych w projekcie i
metod, jakie zostang uzyte.

P Nalezy opisa¢ Miedzynarodowe spotkania projektowe. Sa to spotkania robocze kadry
zarzadzajacej projektem z organizacji partnerskich stuzace organizacji i zarzadzaniu
projektem.

P Prosimy opisaé¢ dziatania, jakie beda podejmowane w celu monitorowania i oceniania

jakosci dziatan i rezultatow projektu oraz ograniczenie ryzyka w projekcie.

G.1. Dziatania zwigzane z uczeniem sie/nauczaniem/szkoleniami (Learning/ Teaching/
Training Acticities) (W zaleznosci od tego, czy planowane jest wypracowanie rezultatéw pracy

intelektualnej dalsza numeracja poszczegdlnych czesci wniosku moze by¢ zmienna.)

P Czy przewidywane jest wigczenie do projektu miedzynarodowych dziatan zwigzanych z

uczeniem sie, nauczaniem lub szkoleniami?

Nalezy z listy rozwijalnej wybra¢ Tak lub Nie.

P We wniosku nalezy wykazaé, ze zaplanowane dziatania zwigzane z uczeniem
sie/nauczaniem/szkoleniami sg niezbedne do osiggniecia celéw projektu.

P> Jedli Partnerstwo wnioskuje o dofinansowanie wsparcia jezykowego (,Linguistic suport”)

0sO0b biorgcych udziat w dlugoterminowych dziataniach zwigzanych z uczeniem

sie/nauczaniem/szkoleniami, we wniosku nalezy uzasadni¢ koniecznos¢ uzyskania takiego

dofinansowania dla uczestnikow.
P Poszczegdlne dziatania opisujg Panstwo klikajac na przycisk: Dodaj dziatanie.
P Typy dziatan:
= Dtugoterminowe wyjazdy grup ucznidéw
» Diugoterminowe wyjazdy w celu nauczania
=  Krotkie programy szkoleniowe dla pracownikéw
=  Krotkoterminowe wymiany grup uczniéw

= Mobilnos$¢ taczona uczniéw

P W polu ,liczba uczestnikédw” prosimy wpisa¢ taczna liczbe uczestnikéw danego dziatania

(uczniowie z osobami towarzyszacymi)
P W tej czesci nalezy uwzglednié taczna liczbe uczestnikéw danego dziatania ze
wszystkich instytucji partnerskich (bez uczestnikéw z instytucji goszczacej).
P Podana liczba uczestnikéw powinna byé spéjna z suma uczestnikéw
z poszczegolnych organizacji partnerskich wynikajaca z czesci budzetowej (I).
P W czedci budzetowej w kategorii Wsparcie Indywidualne (w przypadku wyjazdéw

uczniowskich) nalezy wpisa¢: a) w rubryce liczba uczestnikbw (bez o0s6b



towarzyszacych) - liczbe uczniéw, b) w rubryce liczba os6b towarzyszacych -

liczbe opiekunow.

Rezultaty pracy intelektualnej (Intellectual Outputs)

P Opcja ta jest dostepna jedynie w przypadku projektdw partnerstw strategicznych na rzecz
innowacji.
Prosimy zaznaczy¢ czy w projekcie planowane jest wypracowanie rezultatdéw pracy
intelektualnej?

Nalezy z listy rozwijalnej wybra¢ Tak lub Nie.

Rezultaty pracy intelektualnej

P Rezultaty pracy intelektualnej zostaly zdefiniowane w ,Przewodniku po programie
Erasmus+"” jako takie konkretne rezultaty projektu, ktére sg znaczace/istotne pod
wzgledem jakosci i ilosci. Oznacza to, ze czes¢ G.2. wniosku powinny wypetniac tylko te
partnerstwa, ktére przewidujg tego typu rezultaty. Koszty pracy pracownikéw instytucji
uczestniczacych w projekcie zwigzane z wdrazaniem | zarzadzaniem projektem sg
dofinansowywane z kategorii budzetu na ,Zarzadzanie projektem i jego wdrazanie”
(,Project management and implementation”) i nie powinny by¢ uwzglednione w kategorii
~Rezultaty pracy intelektualnej” (,,Intellectual Outputs”).

P Poniewaz partnerstwo planujace tworzenie rezultatdw pracy intelektualnej moze
whnioskowac o $rodki na wynagrodzenie pracownikow zaangazowanych w wytwarzanie tych
rezultatéw w czesci 1.3. wniosku (,,Budzet”), w czesci G. nalezy zawrzeé¢ wyczerpujacy opis
rezultatdbw pracy intelektualnej i dziatan prowadzacych do ich osiggniecia. Opis ten
powinien wykazaé, ze praca zwigzana z wytworzeniem tych rezultatéw nie stanowi typowej
pracy zwigzanej z zarzadzaniem i wdrazaniem projektu, oraz ze jej wykonanie jest
niezbedne do osiggniecia celéw projektu.

P W niewypetnionym formularzu wniosku ta cze$é (G.) jest pusta. Aby dodac rezultat nalezy

klikng¢ na przycisk ,Dodaj rezultat” (,Add Output”).

Wydarzenia upowszechniajace rezultaty pracy intelektualnej (Multiplier Events)

P Ta cze$¢ wniosku stuzy do opisania wydarzen, ktérych celem jest popularyzowanie
rezultatdw pracy intelektualnej wytworzonych w projekcie. Oznacza to, ze te czesc
wniosku mogg uzupetniac tylko te partnerstwa, ktore przewidujg wytworzenie tego typu
rezultatéw.

P W opisie kazdego wydarzenia upowszechniajacego rezultat pracy intelektualnej nalezy

podac¢ miejsce (kraj), w ktérym bedzie sie ono odbywac.



H. Kontynuacja (Follow-up)

H.1 Wplyw projektu (Impact)
P Prosimy opisa¢ wptyw projektu na jego uczestnikéw i sposoby jego pomiaru.
H.2 Upowszechnianie i wykorzystanie rezultatéw projektu (Dissemination and Use of the
Projects’ Results)
P Prosimy przedstawié plan upowszechniania rezultatéw projektu.
H.3. Trwalosé¢ rezultatow projektu (Sustainability)
P Prosimy opis jakie dziatania i rezultaty beda kontynuowane lub podtrzymywane po

zakonczeniu finansowania z funduszy europejskich.

I. Budzet (Budget)

I. 1. Zarzadzanie projektem i jego wdrazanie (Project management and Implementation)

Dane w tej czesci wniosku kalkulujg sie automatycznie dla pierwszych 10 instytucji

uczestniczacych w projekcie wprowadzonych do czesci D wniosku.
I. 2. Miedzynarodowe spotkania projektowe (Transnational Project Meetings)

P Pole ,Catkowita liczba uczestnikéw” (,Total No of Participants”)

W tym polu w tabeli nalezy podac taczng liczbe uczestnikéw wszystkich spotkan dla danego
przedziatu odlegtosci, w ktorych przedstawiciele danej instytucji wezma udziat. Odlegtosci
muszg zosta¢ obliczone z wykorzystaniem kalkulatora on-line Komisji Europejskiej

dostepnego pod linkiem: http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-

plus/tools/distance en.htm. Przyktadowo jesli z danej instytucji 2 pracownikéw jedzie na 2

wydarzenia odbywajace sie w odlegtosci miedzy 100 a 1999 km od miejsca poczatkowego, to
w wierszu dotyczacym pracownikdow danej instytucji, w polu ,Catkowita liczba uczestnikéw”
(,Total No of participants”) nalezy wpisa¢ liczbe: 4. Wéwczas w polu ,Wnioskowane
dofinansowanie” (,Grant Requested”) w danym wierszu pojawi sie wynik mnozenia facznej

liczby uczestnikéw przez kwote dofinansowania na jednego uczestnika.

Pole ,Wnioskowane dofinansowanie” (,Grant Requested”) jest iloczynem pola ,Catkowita
liczba uczestnikdw” (,Total No of participants”) i pola ,Dofinansowanie na uczestnika”

(Grant per participant).


http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm

Rezultaty pracy intelektualnej (Intellectual Outputs)
(W zaleznosci od tego, czy planowane jest wypracowanie rezultatow pracy intelektualnej dalsza
numeracja poszczegoélnych czesci budzetu moze by¢ zmienna.)
P Dotyczy partnerstw strategicznych na rzecz innowacji. W tej czesci wnioskuje sie o pokrycie
wylacznie kosztdbw wynagrodzenia za prace bezposrednio nad rezultatami pracy
intelektualnej. Stawki dla poszczegdlnych kategorii pracownikéw zostaty zdefiniowane przez

Komisje Europejska w ,Przewodniku po programie Erasmus+".

W tej kategorii nie nalezy umieszczac¢ kosztow wynagrodzen pracownikow zajmujacych sie
zarzadzaniem i administracjqg w projekcie. Koszty te sg dofinansowywane z kategorii
budzetu ,Zarzadzanie projektem i jego wdrozenie” (,Project management and

implementation”).

Wydarzenia upowszechniajace rezultaty pracy intelektualnej (Multiplier events)
P Te cze$¢ budzetu moga uzupetniaé tylko te partnerstwa, ktére przewiduja w swoich

dziataniach rezultaty pracy intelektualnej.

Dziatania zwigzane z uczeniem sie/nauczaniem/szkoleniami (Learning /Teaching /Training
Activities)

W tej czesci nalezy podawaé dane zgodne z danymi dotyczacymi dziatan zwigzanych
Z uczeniem sie/nauczaniem/szkoleniami, ktére zostalty zamieszczone w czesci G.3.

wniosku.

Podréz (Travel)

P Kalkulator odlegtosci

W celu okreslenia dofinansowania podrdozy uczestnikdw dziatan zwigzanych z uczeniem
sie/nauczaniem/szkoleniami, odlegtosci musza zosta¢ obliczone z wykorzystaniem kalkulatora

on-line Komisji Europejskiej dostepnego pod linkiem: http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-

plus/tools/distance en.htm.

Na podstawie odlegtosci obliczonej w kilometrach, nalezy wybra¢ odpowiedni przedziat odlegtosci
dla wskazanej liczby uczestnikéw danego typu dziatania. Formularz automatycznie wyliczy

dofinansowanie podrozy (tam i z powrotem) dla jednego i wszystkich uczestnikdéw.


http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm

P Suma uczestnikéw z poszczegdlnych organizacji partnerskich powinna byé spéjna z
liczbq uczestnikoéw podana w czesci G oraz w czesci budzetowej w kategorii Wsparcie

Indywidualne.
Wsparcie Indywidualne (Individual Support)

P Poszczegdlne dziatania wpisujg Pafstwo klikajac na przycisk ,+”

P Dla dziatan dtugoterminowych (wyjazdy ucznidw) z listy rozwijalnej wybieraja Panstwo numer
PIC Organizacji, kraj przyjmujacy oraz wpisujg a) liczbe uczestnikéw (bez oséb towarzyszgcych)
- uczniowie i b) liczbe oséb towarzyszacych — nauczyciele.

P Dla dziatahh krétkoterminowych (wyjazdy ucznidéw) z listy rozwijalnej wybieraja Panstwo numer
PIC Organizacji, numer dziatania, oraz wpisujg czas dziatania a) liczbe uczestnikéw (bez oséb
towarzyszacych) - uczniowie i b) liczbe os6b towarzyszacych - nauczyciele.

P W tej czesci nalezy zawnioskowaé o dofinansowanie dla poszczegélnych organizacji
uczestniczacych w okreslonych dziataniach projektu.

P Suma uczestnikéw z poszczegdlnych organizacji partnerskich powinna by¢ spéjna z

liczba uczestnikéw podana w czesci G oraz w czesci budzetowej w kategorii Podréz.

Koszty nadzwyczajne (wysokie koszty podrézy z najbardziej oddalonych regionéw oraz
krajow i terytoriow zamorskich

P W tej czedci budzetu mozna zawnioskowaé o dofinansowanie kosztéw podrdzy uczestnikéw

z regiondéw najbardziej oddalonych, krajéw i terytoriow zamorskich. Maksymalnie do wysokosci

80% catkowitych kosztow kwalifikowalnych. Nalezy uzasadni¢, Zze standardowe zasady

finansowania (w oparciu o dofinansowanie kosztéw jednostkowych dla poszczegdlnych

przedziatéw odlegtosci podrdzy) nie pokrywajg co najmniej 70% kosztéw podrdzy uczestnikow.

Wsparcie jezykowe (Linguistic support)
P Te cze$é budzetu moga uzupetniaé tylko te partnerstwa, ktére przewidujg w swoich dziataniach
mobilno$¢ uczestnikow trwajaca powyzej 2 miesiecy (dtugoterminowa mobilnos¢). Potrzebe
otrzymania $rodkéw na ,Wsparcie jezykowe” (,Linguistic suport”) trzeba uzasadni¢ w czesci

opisowej wniosku (G).
Wsparcie zwiazane ze specjalnymi potrzebami (Special needs)

P W tej czedci budzetu planuje sie koszty rzeczywiste zwigzane z udziatem o0séb
niepetnosprawnych w dziataniach zwigzanych z uczeniem sie/nauczaniem/szkoleniami. W tej

czesci nalezy uzasadni¢ potrzebe uzyskania takiego dofinansowania.
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Koszty nadzwyczajne (Exceptional costs)
P W tej czedci budzetu wnioskuje sie o pokrycie kosztéw nadzwyczajnych wynikajacych z realizacji
projektu, ktérych nie mozna uwzgledni¢ w pozostatych kategoriach budzetowych. Chodzi np.
o koszty podwykonawstwa, zakupu towardw czy ustug, ktdrych partnerzy projektu nie sg
w stanie zapewni¢ samodzielnie. Takie wydatki beda rozliczane na podstawie kosztéw

rzeczywistych. W tej czesci nalezy uzasadnic potrzebe uzyskania takiego dofinansowania.

W pozycje ,wnioskowane dofinansowanie” (,Grant Requested”) nalezy wpisa¢ kwote
stanowiacg 75% przewidywanych kosztéw nadzwyczajnych. 25% kwoty musi pochodzi¢
ze zrédet innych niz budzet projektu. Maksymalna kwota, o ktdra mozna wnioskowac¢ to
50 000 EUR.

J. Streszczenie projektu (Project summar

P Jesli formularz wniosku jest wypetniony w jezyku polskim, we wniosku nalezy dodatkowo podaé

streszczenie w jezyku angielskim.

J.1 Zestawienie uczestniczacych organizacji (Summary of the participating Organisation)/
J.2 Podsumowanie budzetu (Budget Summary) / J.2.1 Budzet projektu - catkowita kwota

dofinansowania (Project Total Grant)

P Te czedci wniosku wypetniaja sie automatycznie na podstawie danych wprowadzonych we
wczesniejszych czesciach wniosku.

K. Lista kontrolna (Checklist) / M. Oswiadczenie (Declaration of honour)

Prosimy o szczegdétowe zapoznanie sie z Lista kontrolna i upewnienie sie czy wszystkie
wymogi zostaly spelnione.

PRZED ZkOZENIEM WNIOSKU ONLINE koordynator projektu (wnioskodawca)

OBOWIAZKOWO musi wydrukowac¢ czesé M. wniosku ,O$wiadczenie” (,Declaration of

Honour”), klikajac przycisk ,Wydrukuj o$wiadczenie”/”Print Declaration of Honour”,
przekaza¢ je przedstawicielowi prawnemu organizacji wnioskujacej do podpisu,
a nastepnie zeskanowaé podpisane os$wiadczenie i OBOWIAZKOWO zataczy¢
w postaci zeskanowanego pliku w tabeli N. ,Zatgczniki” (,Annexes”). Prawny
przedstawiciel podpisujacy o$wiadczenie powinien by¢ tg samag osobg, ktorej dane

podano w czesci D.1.3 wniosku ,Przedstawiciel prawny”.
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» Do wniosku koordynator projektu (wnioskodawca) powinien zalaczyé réwniez

(w punkcie N):

» uprzednio wypetniony harmonogram dziatan projektowych i rezultatow
sporzadzony na obowigzujacym szablonie (the timeline for the project
activities and outputs using the template provided),- dostepny na stronie

http://erasmusplus.org.pl/eforms/

= petnomocnictwa (mandates) udzielone wnioskodawcy przez kazdego
partnera, podpisane przez obie strony, sporzadzone na wzorze dostarczonym
przez KE.

» w przypadku gdy ,Os$wiadczenie” podpisuje osoba niebedaca prawnym
przedstawicielem instytucji (np. dyrektor szkoty) nalezy dotaczy¢
pethomocnictwo udzielone przez przedstawiciela prawnego (Organ
Prowadzacy) do ztozenia wniosku o dofinansowanie w ramach programu
Erasmus+ i opcjonalnie do podpisania umowy finansowej. - Wzor

petnomocnictwa dostepny jest na stronie http://erasmusplus.org.pl/eforms).

O. Ztozenie wniosku (Submission)

P Przed ztozeniem i wystaniem wniosku drogq elektroniczng (za pomoca przycisku ,Ztéz i przeslij
online”/ ,Submit Online”), nalezy sprawdzi¢ jego poprawnos¢ - w tym zalaczniki w punkcie
N - i zatwierdzi¢ go.

P Wniosek eForm nalezy ztozy¢é wylacznie elektronicznie: przycisk ,Zt6z i przedlij online”
/,Submit Online” w czesci 0.2 - nie jest wymagane wystanie wydruku wniosku do
NA.

» W przypadku wystapienia probleméw technicznych zwigzanych z wypetnianiem
i sktadaniem wniosku online, prosimy o kontakt z Narodowg Agencjg za posrednictwem

adresu e-mail: eforms@erasmusplus.org.pl.

P Whnioski ztozone po terminie nie beda mogty byé zaakceptowane. W wyjatkowych
sytuacjach wnioskodawca moze ztozy¢ wniosek eForm z wykorzystaniem Alternatywnej
Procedury Ziozenia Wniosku. Jest to akceptowalne jedynie w przypadku btedu
wewnetrznego aplikacji eForm lub btedu w komunikacji pomiedzy eForm a serwerem, ktory
lezy po stronie narzedzia IT Komisji Europejskiej. Przyczyny lezace po stronie
wnioskodawcy, w tym np. niespetnienie wymagan technicznych opisanych w

http://erasmusplus.org.pl/wp-content/uploads/2014/02/E-Technical-quidelines-2018-for-KA2-201-

204.pdf nie upowazniajg do ztozenia wniosku z wykorzystaniem Alternatywnej Procedury
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Ztozenia Wniosku. Aby wniosek ztozony za pomoca poczty e-mail mogt by¢ uznany za
ztozony zgodnie z Alternatywng Procedurg Ztozenia Wniosku wnioskodawca musi spetnic
tacznie nastepujace warunki:

o préba ztozenia wniosku zostata dokonana przed uptywem terminu skfadania
wnioskow,

o nie pdézniej niz do 2 godzin od uptywu terminu sktadania wnioskéw brak mozliwosci
ztozenia wniosku zostat zgtoszony do NA za posrednictwem poczty e-mail wraz z
przedstawieniem dowoddw na brak mozliwosci ztozenia wniosku we wiasciwym
terminie (print screen z widocznym btedem),

o nie pdézniej niz do 2 godzin od od uptywu terminu sktadania wnioskéw dostane
zostaty rowniez wszystkie wymagane dokumenty, a w szczegdlnosci dokumenty

wskazane w Liscie kontrolnej.

P> W przypadku pytan dotyczacych spraw merytorycznych zwigzanych z zawartoscig
wniosku, prosimy o kontakt z zespotem Partnerstw strategicznych dla edukacji szkolnej (SE

- KA2) w Narodowej Agencji: se@erasmusplus.org.pl.

P Po ztozeniu wniosku eForm wnioskodawca nie otrzymuje automatycznego mailowego
potwierdzenia - potwierdzeniem ztozenia wniosku jest informacja w stopce ,Ten formularz
zostat ztozony on-line [data i godz]. Status: OK. [nr]” oraz w czesci 0.4 ,Status OK.”.

P Po ztozeniu wniosku eForm zmieni sie ,,Kod kontrolny wniosku” (Form hash code) widoczny
w stopce. Kod kontrolny ztozonego wniosku i ,O$wiadczenia” (Declaration of Honour)

dotaczonego wczesniej do wniosku zawsze bedg rézne. Jest to prawidiowy stan rzeczy.
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