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UWAGA:
PRZED ROZPOCZECIEM WYPELNIANIA WNIOSKU,

NALEZY GO ZAPISAC NA SWOIM KOMPUTERZE
i dopiero wéwczas rozpoczac jego wypetnianie.

Przy wypetnianiu wniosku, nalezy pamietac o ponizszych zasadach.

1. W momencie:

e wpisywania numeru/numerdéw PIC do wniosku,

e wypetniania czesci budzetowej wniosku,

e sktadania ostatecznej wersji wniosku online

musi by¢ zapewniona stata tacznos¢ internetowa urzadzenia (np. komputera), na ktérym wypetniany jest

whiosek.

2. W przypadku potrzeby konsultacji tresci wniosku pomiedzy partnerami, przed wystaniem go pocztg
elektroniczng, zaleca sie spakowanie pliku (np. w formacie ZIP lub RAR).

B.1. Dane identyfikacyjne projektu

>

Tytut projektu
(nalezy podac tytut projektu, jaki wedtug Panstwa bedzie najlepiej oddawat
tres¢ projektu)

Data rozpoczecia projektu
(nalezy wpisa¢ date pomiedzy 01.06.2018 a 31.12.2018)

Laczny czas trwania projektu (w miesigcach)

(nalezy wybrac z listy od 12 miesiecy do 24 miesiecy, przy czym nalezy
pamietaé, iz w wybranym okresie muszg by¢ zrealizowane wszystkie
dziatania zaplanowane we wniosku: przygotowanie, mobilnosci zagraniczne,
ztozenie raportéw z wyjazdu przez uczestnikdéw, ewaluacja

i upowszechnianie)

UWAGA: w przypadku duzej liczby mobilnosci, niezaleznie od ich typu,
zalecany jest wybdr 24 miesiecy

Data zakonczenia projektu
(wylicza sie automatycznie)
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B.2. Narodowa Agencja organizacji wnioskujacej

[nalezy wybrac z listy PLO1 (POLSKA)]

C.1. Organizacja wnioskujaca

Po wpisaniu numeru PIC, wiekszo$¢ danych organizacji wnioskujacej
zostanie automatycznie zaimportowana do wniosku. Nie ma mozliwosci
edytowania i poprawiania danych, ktore zostaty zaimportowane do
wniosku (pola z szarym tlem). W razie stwierdzenia nieprawidtowosci
w zaimportowanych danych, nalezy je skorygowa¢ w profilu organizacji
na Portalu Uczestnika URF, a nastepnie klikna¢ przycisk ,Sprawdz PIC”
w punkcie C.1. wniosku.

C.1.5 Osoba kontaktowa

Nalezy wpisa¢ dane osoby kontaktowej w projekcie oraz zaznaczy¢, czy
jest to réwniez osoba kontaktowa ds. wsparcia jezykowego online
(OLS), niezaleznie od tego czy zakladaja Panstwo korzystanie
z tego systemu, czy nie (system dostepny tylko dla stazy trwajacych
minimum 19 dni bez podrdézy). Moga Panstwo dodac kolejng osobe
kontaktowa, jesli zdecydujg Panstwo, ze za wsparcie jezykowe online
bedzie odpowiedzialna inna, specjalnie do tego celu wyznaczona osoba
w projekcie.

Osoba kontatkowa do wspacia jezykewego on-|Tak -
line (OLS)
Jedli adres rézni sie od adresu organizacji, prosimy zaznaczy¢ to pole.

| Dodaj osobe kontaktowa |

C.2. Organizacja partnerska

Po wpisaniu numeru PIC, wiekszo$¢ danych organizacji partnerskiej
zostanie automatycznie zaimportowana do wniosku. Nie ma mozliwosci
edytowania i poprawiania danych, ktdére zostaty zaimportowane do
wniosku (pola z szarym tlem). W razie stwierdzenia nieprawidtowosci
w zaimportowanych danych, nalezy je skorygowa¢ w profilu organizacji
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na Portalu Uczestnika URF, a nastepnie klikna¢ przycisk ,Sprawdz PIC”
w punkcie C.2. wniosku.

Opis projektu

Nalezy przedstawi¢ cele projektu i uzasadni¢, w jaki sposdb wpisujg sie one
w cele programu Erasmus+. Cele projektu powinny wynikac
ze zdiagnozowanych potrzeb uczestnikéw, instytucji, itp. Nalezy pokazac cel
gtdwny oraz cele szczegdtowe, ktdre prowadzg do realizacji gtéwnego celu.
Nalezy przy tym unika¢ wymieniania duzej ilosci celéw szczegdtowych
i pamieta¢, ze wyjazd na staz nie jest celem projektu.

Nalezy uzasadni¢ wybdr organizacji partnerskiej/organizacji partnerskich

w projekcie i opisa¢, co one wnoszg do projektu. W przypadku organizacji
posredniczacych, nalezy wykazac¢, ze majg one zasoby, potencjat,
doswiadczenie i wiedze niezbedne do znalezienia odpowiednich, docelowych
miejsc praktyk. Docelowe miejsca praktyk rowniez powinny by¢ wskazane

i opisane we wniosku.

Z listy rozwijalnej w sekcji E. nalezy wybraé przynajmniej jeden,
a maksymalnie trzy najistotniejsze tematy, jakie porusza projekt:

Prosimy wybra¢ z listy najistotniejsze tematy, jakie porusza projekt.
|Dostep dla oséb/grup w niekorzystnej sytuacji E
|Kreatywno$-f i kultura =
|Uznawa Inos¢ wyksztatcenia, transparentnosc, certyfikacja =
L+ JL - ]

F. Opis uczestnikow

Nalezy opisa¢ wszystkich uczestnikow projektu, w odniesieniu do kazdego
zaplanowanego typu mobilnosci. Nalezy pokazaé¢ potrzeby uczestnikéw
z uwzglednieniem réznych zawodow lub specjalizacji i odpowiedzie¢, w jaki sposob
zostang one zaspokojone poprzez udziat w projekcie. Nalezy opisa¢ proces
rekrutacji uczestnikdw z uwzglednieniem wszystkich elementéw, np. informowanie
potencjalnych uczestnikdéw, obiektywne kryteria naboru, osoby odpowiedzialne,
ocena kryteriéw, lista rezerwowa, procedura odwotawcza. W przypadku mobilnosci
uczniow i kadry, nalezy opisa¢ powyzsze dziatania w odniesieniu do obydwu grup
uczestnikdw.
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F.1.

G.

H.

H.1.

Efekty ksztatcenia/uczenia sie

Nalezy konkretnie opisa¢, czego nauczy sie uczestnik/uczestnicy praktyk Iub
szkolenia, nalezy wskazac konkretne efekty uczenia sie, konkretne umiejetnosci
zawodowe i kompetencje. Nalezy opisa¢, w jaki sposéb efekty uczenia sie zostang
zweryfikowane. Kto ostatecznie sprawdzi, czy uczestnicy sie czegos$ nauczyli? Czy
efekty uczenia sie bedg uznane formalnie, w jaki sposéb?

Nalezy wybra¢ z listy maksymalnie 3 rodzaje narzedzi Ilub certyfikatéw
(np. Europass, ECVET) do potwierdzenia nabytych przez uczestnikdéw kompetencji
i umiejetnosci. Dokument Europass Mobilnos¢ jest obowigzkowy dla uczestnikéw
mobilnosci w sektorze Ksztatcenie i szkolenia zawodowe.

Program Erasmus+ promuje korzystanie z certyfikatéw/narzedzi takich jak Europass, ECVET i Youthpass do potwierdzenia
kompetencji nabytych przez uczestnikéw podczas pobytu za granicg. Czy w projekcie zostang wykorzystane powyisze certyfikaty/
narzedzia? Jesli tak, to ktére?

IEu ropass - Mobilnos¢ (dokument) -

IEu ropejski System Transferu Osiggnie¢ w Ksztatceniu i Szkoleniu Zawodowym (ECVET) E

Przygotowanie

Nalezy zaplanowa¢ przygotowanie zaréwno jezykowe, jak pedagogiczne
i kulturowe. Nalezy przedstawi¢ zawarto$¢ merytoryczng i adekwatnosc
w stosunku do potrzeb (ilos¢ godzin, sposdb organizacji, osoby prowadzace).
W przypadku mobilnosci uczniéw i kadry, nalezy opisa¢ powyzsze dziatania
w odniesieniu do tych obydwu grup uczestnikéw.

Gtowne dziatania

Nalezy przedstawi¢ gtéwne dziatania w projekcie, najlepiej w formie
harmonogramu. Nalezy tez przedstawi¢ merytoryczne programy stazy,
w odniesieniu do poszczegdlnych grup i zawoddow. Przedstawione programy
mobilnosci powinny by¢ jak najbardziej szczegétowe. W przypadku
wyczerpania limitu znakdédw, mozna je zataczy¢ do wniosku w sekcji O.
w postaci zatgcznika.

Szczegotowy opis dziatan

Nalezy poda¢ wszystkie planowane mobilnosci dla wszystkich uczestnikow,
wybierajac wilasciwy typ dziatania, w ktérym dany uczestnik/grupa
uczestnikdw zamierza braé¢ udziat. Jedli zaplanowano udziat oséb/grup
w réznych typach dziatan w réznych krajach, nalezy rozpisac je pojedynczo.
Jesli zaplanowano wyjazd wiekszej liczby uczestnikdw na jeden typ dziatania,
do tego samego kraju, nalezy ich wpisa¢ w jednym wierszu.
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Typy dziatan:

Uczniowie/absolwenci:

o Krétkoterminowe mobilnosci osdb uczacych sie [10-89 dni]

o Dtugoterminowe mobilnosci oséb uczacych sie (Erasmus PRO) [90-366
dni]
Kadra:

o Wizyta przygotowawcza (tylko w przypadku wyjazdow Erasmus PRO)
o Szkolenie praktyczne kadry/job shadowing
o Prowadzenie zaje¢/szkolen w zagranicznej organizacji

a)

b)

)

d)

e)

W przypadku krotkoterminowych mobilnosci oséb uczacych sie,
w polu , Typ organizacji przyjmujacej” nalezy wybra¢ ,,Company”
dla stazy realizowanych w zagranicznych
firmach/przedsiebiorstwach lub ,School” dla stazy realizowanych
w zagranicznych placéwkach szkolenia/ksztatcenia zawodowego.

W polu , Catkowity czas trwania bez podrézy (dni)” nalezy wpisac
liczbe dni od pierwszego do ostatniego dnia zajec
merytorycznych.

W polu ,Liczba dni podrézy” nalezy wpisa¢ liczbe dni
przewidzianych na podréz do miejsca docelowego i z powrotem -
suma dni podrézy nie moze przekroczy¢ 2 dni.

Przyktad dla wyjazdu tygodniowego, ktérego cze$¢ merytoryczna
rozpoczyna sie w poniedziatek i konczy w pigtek:

Catkowity czas

Liczba dni trwania
podrozy wiacznie z

podrozg (dni)

o s J = | ° 7

Przyktad dla wyjazdu tygodniowego, ktorego czes¢ merytoryczna
rozpoczyna sie np. w srode i konczy we wtorek:

Czas trwania | Czastrwania | Catkowity czas
(petne (dodatkowe | trwania bez
miesigce) dni) podrézy (dni)

Catkowity czas

Liczba dni trwania
podrozy wilacznie z

podrézg (dni)

o § - ¥ - ] - 0

Czas trwania | Czastrwania | Catkowity czas
(petne (dodatkowe trwania bez
miesigce) dni) podrézy (dni)
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f)

9)

Przyktad dla wyjazdu 4-tygodniowego, ktérego czesé

merytoryczna rozpoczyna sie w poniedziatek i kofczy w pigtek:

Czas trwania

(peine

miesigce)

0

Czas trwania
(dodatkowe
dni)

26

Catkowity czas
trwania bez
podrézy (dni)

Liczba dni

Catkowity czas
trwania
wigcznie z
podrdza (dni)

= ] =

Przyktad dla wyjazdu 4-tygodniowego, ktérego czes¢

merytoryczna rozpoczyna sie np. w srode i konczy we wtorek:

Czas trwania

(peine

miesigce)

Czas trwania
(dodatkowe
dnil)

28

Catkowity czas
trwania bez
podrézy (dni)

Liczba dni

Catkowity czas
trwania
wilgcznie z
podrézg (dni)

a -] =

WAZNE:
Aby prawidtowo skalkulowa¢ stawki dla oséb towarzyszacych (opiekundw), nalezy:

o W polu , Catkowita liczba uczestnikéw"” poda¢ sume liczby uczniow
i liczby opiekunow.

o W polu ,Liczba uczestnikow (bez oséb towarzyszacych)” podac liczbe
uczniow.

o W polu ,,Osoby towarzyszace (z catkowitej liczby uczestnikéw)” podac

liczbe opiekunow.
. Przyktad dla grupy 20 uczestnikéw + 2 opiekundw:

Liczba U .

uczestnikdw ze Liczba rrﬁ:;:"wl'? Osoby
Catkowita specjalmymi | uczestnikow szmsaxc[z towarzyszace
liczba potrzebami (z (bez osab o (z cathowitej

uczestnikow catkowite] | towarzyszacyc - ! liczby
liczby hl liczby | estnikow)

uczestnikow) uczestnikow)
22 0 20 Q 2

WAZNE:

Wsparcie jezykowe, w formie:

- dostepu do kursu jezykowego Komisji Europejskiej, lub

- dofinansowania przygotowania jezykowego dla jezykéw innych niz te obstugiwane
przez platforme OLS, przystuguje wytacznie uczestnikom, ktérych mobilnosé (bez dni
podrézy) bedzie trwata minimum 19 dni (sekcja H.1, kolumna ,Catkowity czas trwania
bez podrézy (dni)").

o Woéwczas pojawi sie tabela 1.4 Wsparcie jezykowe, gdzie mozna wpisac
liczbe uczestnikdow, ktérym chcg Panstwo dac¢ dostep do testow
jezykowych (obowiazkowe) oraz kursow jezykowych
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(nieobowigzkowe) w komisyjnym portalu OLS, badz tez zawnioskowacd
o dofinansowanie przygotowania jezykowego =z grupy jezykdow
nieobjetych przez OLS.

J.4. Wsparcie jezykowe
J.4.1. Ocena poziomu znajomosci jezyka

QOcena poziomu znajomosci jezyka online jest obowiazkowa dla wszystkich uczniéw i absolwentéw, ktdrzy wykorzystuja jezyk butgarski, chorwacki, czeski, dunski, holenderski, angielski, storiski,
finski, francuski, niemiecki, grecki, wegierski, irlandzki (Gaelic )| wioski, fotewski, litewski, maltanski, polski, portugalski, rumunski, stowacki, stoweriski, hiszpariski lub szwedzki jako jezyk obcy
podczas mobilnosci trwajacych od 19 dni (bez podrozy) do 12 miesiecy.

Liczba uczestnikéw, ktérzy w trakcie mobilnosci beda wykorzystywac jeden z w/w jezykow I |
J.4.2. Kurs jezykowy

Whnioskodawca moze wnioskowac o wsparcie na uczenie sie jezykow dla uczniéw i absolwentéw. Wsparcie na uczenie sig jezykéw, w ktérym uczestnicza uczniowie i absolwenci jest dostepne
dla dziatan trwajacych od 19 dni (bez podrézy) do 12 miesiecy. Moze ono mie¢ forme kurséw jezykowych dostepnych za posrednictwem systemu wsparcia jezykowego online (jezyki z grupy 1)
lub poprzez osobne dofinansowanie nauki jezykéw/pozioméw nauki, ktére nie s3 dostepne za posrednictwem systemu online (jezyki z grupy 2). Prosimy o uwazny wyboér jezyka i formy wsparcia
jego nauki. Wigcej informacji na temat systemu OLS znajduje sig na stronie:

http://erasmusplusols.eu/

Jezyki z grupy 1: bulgarski, chorwacki, czeski, dunski, holenderski, angielski, estoriski, firiski, francuski, niemiecki, grecki, wegierski, wioski, totewski, litewski, polski, portugalski, rumuriski,
stowacki, stoweriski, hiszpariski, szwedzki

Liczba uczestnikow,

Grupa jezykowa ktérzy wezma udziat w Dofinansowanie na tazna wnioskowana
pajezy przygotowaniu uczestnika kwota dofinansowania
Jezykowym

Grupa 1 (DE, EN, ES, FR, IT, NL)

Grupa 2 (pozostate jezyki nieuwzglednione w grupie 1)

Lacznie Lacznie 0.00

I. Kontynuacja

Nalezy opisa¢ wptyw i rezultaty projektu w odniesieniu do typu mobilnosci
i np. do danych kierunkéw ksztatcenia. Nalezy opisac, co osiggng uczestnicy, organizacje
partnerskie i ich pracownicy, a takze otoczenie wnioskodawcy.

Nalezy opisa¢ plan upowszechniania, w rozrdznieniu na dziatania promocyjne oraz
dziatania, ktore zostang przeprowadzone w celu dzielenia sie rezultatami projektu,
podajac do kogo beda one skierowane (grupy docelowe upowszechniania). Zaplanowane
dziatania upowszechniajgce powinny by¢ adekwatne do mozliwosci wnioskodawcy.

Nalezy opisa¢ dziatania ewaluacyjne, ktére bedg adekwatne do projektu. Nalezy poda¢d
obszary/etapy projektu, ktére bedg objete ewaluacjg, kryteria, ktére =zostang
zastosowane, metody/techniki, kto bedzie odpowiedzialny za ewaluacje, w jaki sposdb
zostang przedstawione wyniki i do czego zostang one wykorzystane?

W celu opracowania tej sekcji wniosku, zachecamy do skorzystania z publikacji
wypracowanych w ramach programu Leonardo da Vinci, pt. ,Ewaluacja projektéw”
i ,Upowszechnianie i wykorzystanie rezultatow projektow”, dostepnych na stronie
internetowej www.erasmusplus.org.pl w sekcji Mediateka.

J.1. Podréz

Narodowa Agencja Programu Erasmus+

Dokument dostepny na: www.erasmusplus.org.pl/eforms


http://www.erasmusplus.org.pl/

o Srodki na podréz na uczestnika naliczane sa automatycznie,
w zaleznosci od wybranej odlegtosci w kilometrach.

o Stawki na podrdéz dla poszczegdlnych odlegtosci okreslone
sq w ,Przewodniku po programie Erasmus+”.

o W przypadku wyboru odlegtosci 0-9 km, dofinansowanie kosztéow
podrézy nie przystuguje.

o Kalkulator wylicza odlegto$¢ w kilometrach w linii prostej, od miejsca

zamieszkania do miejsca docelowego, w ktérym realizowana bedzie
mobilnos$¢. Wyniku nie wolno mnozy¢ przez 2. Na podstawie wyliczonej
przez kalkulator odlegtosci, wybieramy wilasciwy przedziat odlegtosci
i odpowiadajacqa mu stawke we wniosku. Stawka dotyczy catosci
kosztow podrdézy (w obie strony).

Uwaga:

W celu witasciwego wyboru odlegtosci i zwigzanej z nig kwoty
dofinansowania kosztéw podrozy, nalezy obowigzkowo skorzystac
z kalkulatora odlegtosci, ktéry dostepny jest pod ponizszym linkiem:
P https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-
plus/resources/distance-calculator pl

J.2. Wsparcie indywidualne uczestnikéw (koszty utrzymania)

o Srodki te naliczane sa automatycznie (po wypetnieniu punktu B.2.
whniosku), w oparciu o stawki dzienne okreslone dla kraju docelowego,
dtugosc¢ czasu trwania wyjazdu oraz liczbe uczestnikow.

o Pogladowa tabela stawek na wsparcie indywidualne dla polskich
uczestnikdw mobilnosci w ramach Akcji 1 VET znajduje sie na stronie
internetowej programu Erasmus+ w sekcji ,Dokumenty”.

J.3. Wsparcie organizacyjne

o Kryterium obliczania s$rodkdw na wsparcie organizacyjne jest liczba
uczestnikdw (bez o0séb towarzyszacych). Dofinansowanie w tej
kategorii naliczane jest automatycznie, w oparciu o stawki okreslone
w ,Przewodniku po programie Erasmus+").

J.4. Wsparcie uczestnikoéw projektu ze specjalnymi potrzebami

o Dofinansowanie w tej kategorii przystuguje tylko uczestnikom
niepetnosprawnym, zgodnie z definicja zawartg w Glosariuszu
w Zataczniku III Przewodnika po programie Erasmus+.
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o Nie okreslono limitu dofinansowania w tej kategorii. Wysokos¢
wnioskowanego dofinansowania nalezy oszacowa¢ na podstawie
kosztéw rzeczywistych.

o We wniosku nalezy podac¢ opis planowanych wydatkéw wliczonych
do tej kategorii i szczego6towe uzasadnienie ubiegania
sie o dofinansowanie.

J.5. Koszty nadzwyczajne

o Dofinansowanie w tej kategorii przystuguje tylko uczestnikom
0 mniejszych szansach, zgodnie z definicja zawartg w Glosariuszu
w Zataczniku III Przewodnika po programie Erasmus+.

o Nie okresSlono limitu dofinansowania w tej kategorii. Wysokos¢
wnioskowanego dofinansowania nalezy oszacowa¢ na podstawie
kosztow rzeczywistych.

o We wniosku nalezy podac¢ opis planowanych wydatkow wliczonych
do tej kategorii i szczegotowe uzasadnienie ubiegania
sie o dofinansowanie.

K.2.1. Budzet - catkowita kwota dofinansowania projektu

o Kwota w polu ,Obliczone dofinansowanie” wyliczana jest
automatycznie, w oparciu o kwoty wprowadzone w poszczegdlnych
kategoriach.

L. Lista kontrolna

° PRZED ZtOZENIEM WNIOSKU ONLINE, wnioskodawca
OBOWIAZKOWO musi wydrukowa¢ ,Oswiadczenie” (klikajac
przycisk ,wydrukuj oswiadczenie” w sekcji N. Oswiadczenie),
przekazac je do podpisu przez prawng reprezentacje organizacji
wnioskujacej, nastepnie zeskanowac¢ podpisane os$wiadczenie
i OBOWIAZKOWO zataczy¢ w postaci zeskanowanego pliku
w tabeli O. Zataczniki.

o Jesli osoba podpisujgca dziata na mocy upowazniania lub
petnomocnictwa, nalezy réwniez zataczy¢ skan tego dokumenty.
o Identycznie nalezy postgpi¢ w  przypadku dotaczenia

jakiegokolwiek dodatkowego dokumentu.
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o Do wniosku mozna dotaczy¢ maksymalnie 10 zatgcznikdw,
ktérych fgczna objetos¢ nie moze przekroczy¢ 10MB.

P. Ztozenie wniosku

Przed ztozeniem i wystaniem wniosku drogq elektroniczng (za pomocq przycisku
»Z10Z i przeslij online”), nalezy sprawdzi¢ jego poprawnos¢ i zatwierdzi¢ go. Tylko
ostateczna wersja wniosku powinna zosta¢ przestana drogg elektronicznag
do Narodowej Agencji.

W przypadku wystgpienia probleméw technicznych zwigzanych z wypetnianiem i sktadaniem
wniosku online, prosimy o kontakt z Narodowg Agencjg za posrednictwem adresu e-mail:
eforms@erasmusplus.org.pl (zgodnie z instrukcjg w sekcji P.3. wniosku).

Radzimy nie czeka¢ ze zlozeniem wniosku do ostatniej chwili! Tuz przed
ostatecznym terminem wnioskowania, czesto wystepuja op6znienia w skitadaniu
whnioskow. Przypominamy, ze wnioski ztozone choéby jedna sekunde po terminie
01.02.2018 r. po godz. 12.00.00 beda automatycznie otrzymywaly status ,,ztozony
po terminie” i zostana odrzucone na etapie oceny formalnej.

Jednoczesnie informujemy, ze w przypadku pojawienia sie wnioskow o tej samej
tresci lub zawierajacych wiele tych samych opisow, Narodowa Agencja moze
podjac¢ decyzje o odrzuceniu takich wnioskow i nieprzyznaniu dofinansowania.
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