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Uwagi ogdlne

UWAGA:
PRZED ROZPOCZECIEM WYPELNIANIA WNIOSKU
NALEZY GO ZAPISAC NA SWOIM KOMPUTERZE
i dopiero wowczas rozpocza¢ jego wypetnianie.
NIE wypetniaj formularza bezposrednio w przegladarce internetowej,
gdyz nie dziata on wtedy prawidtowo i UTRACISZ wynik swojej pracy.

Formularz wniosku mozna wypetni¢ tylko w programie Adobe Reader. Zaleca sie korzystanie z
najnowszej wersji programu, ktérg mozna pobrac ze strony:
http://get.adobe.com/reader/otherversions/.

UWAGA: Zalecane jest uzywanie wersji programu Adobe Reader DC 15.20. Dopuszczalne jest stosowanie
wersji minimum Adobe Reader 9.3.3 lub wyzszej (z wyjatkiem Adobe Reader DC 15.8).
Wersje: 2015.008 (15.8), DC 2015.023.20053 oraz DC 2015.006.30279 powodujg generowanie
btedéw w formularzu wniosku.

INSTYTUCIA WNIOSKUJACA (BEDACA KOORDYNATOREM CAtEGO PROJEKTU) WYSYLA ONLINE
WNIOSEK WRAZ Z ZAt ACZNIKAMI, W IMIENIU CAtE]J GRUPY PARTNERSKIE].

P Wypetniajac wniosek, nalezy pamieta¢ o ponizszych zasadach:
e W momencie:

o wpisywania numeru/numerdéw PIC do wniosku,

o wypetniania czesci budzetowej wniosku,

o sktadania ostatecznej wersji wniosku online,

musi_by¢ zapewniona stata taczno$¢ internetowa urzadzenia (np. komputera), na

ktdrym wypetniany jest wniosek.

e eForm jest aktywnym formularzem wniosku, w ktérym niektére pola pojawiajg sie, a
niektére znikaja po wybraniu konkretnej opcji w danym pytaniu. Wnioskodawca moze sam
dodawac pewne czesci wniosku np. instytucje partnerskie.

e We wszystkie pola opisowe w formularzu wniosku mozna wpisaé tekst o dtugosci maks.
5000 znakow.

e Wypetniajac formularz wniosku, nalezy poda¢ wyczerpujace informacje, pamietajac, ze
eksperci oceniajacy wniosek beda formutowali swoje opinie jedynie w oparciu o tresc
whniosku.

e Pola z czerwonym obramowaniem musza by¢ wypetnione obowigzkowo, aby mozna byto
ztozy¢ wniosek.

e Pola bez czerwonego obramowania sg nieobowigzkowe do wypetnienia.

e Pola o szarym tle, ktorych nie mozna edytowaé, sg polami samokalkulujgcymi sie albo
wypetniajacymi sie po uprzednim wpisaniu danych w pola do edycji.

e Niektdre pola formularza aktywujg sie dopiero po wybraniu pewnych opcji w polach z listami
wyboru


http://get.adobe.com/reader/otherversions/

B. Informacje o projekcie (Context)

B.1. Dane identyfikacyjne projektu (Project Identification)

P Giéwny cel projektu
nalezy wybrac rodzaj projektu w odniesieniu do podziatu przedstawionego w Przewodniku po
programie (wersja 2 EN 2018 strona 106, wersja 2 PL 2018 strona 116). Prosimy rowniez
zapoznac¢ sie z komunikatem NA dotyczgcym wyodrebnienia osobnej linii budzetowej na
projekty dotyczace wymiany praktyk. Komunikat dostepny jest na stronie
Erasmusplus.org.pl.

P Data rozpoczecia projektu
nalezy wybra¢ dowolng date z okresu od 01.09.2018 do 31.12.2018 r. Z uwagi na
wymog zakonczenia dziatan projektowych do 31.08.2021 r. wnioskodawcy chcacy realizowad
projekt 36 miesieczny, muszg wybra¢ date poczatkowg 01.09.2018 r.

P Laczny czas trwania projektu (w miesigcach): nalezy wybraé z listy 12 miesiecy - 36

miesiecy

P Data zakonczenia projektu: Data zakonczenia projektu generowana jest automatycznie.

B.2. Narodowa Agencja organizacji wnioskujacej (National Agency of the Applicant
Organisation)

P Jesdli wnioskodawca (koordynatorem projektu) jest polska instytucja, nalezy wybraé z listy
PLO1 (POLSKA).

C. Priorytety (Priorities)
P Nalezy poda¢ 1 najistotniejszy priorytet sektorowy lub horyzontalny, ktérego dotyczy projekt.

Jezeli wybrano priorytet horyzontalny, to sektorem, na ktéry zostanie wywarty najwiekszy

wptyw, musi by¢ sektor edukacji dorostych.

P Dodatkowo, mozna podaé maks. 2 inne istotne priorytety sektorowe lub horyzontalne.

P Lacznie mozna poda¢ maks. 3 priorytety, w tym obowiazkowo jeden najistotniejszy.

P Prosimy zwrécié uwage, ze w formularzu wniosku widoczna jest jedynie znacznie skrdcona
tres¢ priorytetu. Nalezy doktadnie zapozna¢ sie z petnym brzmieniem priorytetéw, ktore jest
dostepne w Przewodniku po programie (wersja 2 EN 2018 strona 106, wersja 2 PL 2018
strona 117). Uzasadniajac wybdr priorytetu nalezy odnie$¢ sie do jego petnego brzmienia, a

nie wylgcznie do tresci widocznej w formularzu wniosku.



D. Organizacje uczestniczace w projekcie (Participating organisation(s))

D.1. Organizacja wnioskujaca (Applicant Organisation)

Po wpisaniu numeru PIC dane instytucji wnioskujgcej zostang automatycznie zaimportowane
do wniosku z Portalu Uczestnika i systemu URF. Nie ma mozliwosci edytowania i poprawiania
danych, ktére zostaty zaimportowane do wniosku. W razie stwierdzenia nieprawidtowosci w
czesci D.1 ,Organizacja wnioskujaca” i D.1.1. ,Profil organizacji” - nalezy je skorygowac¢ w
profilu uzytkownika na Portalu Uczestnika i systemie URF, a nastepnie ponownie wpisac

numer PIC do wniosku (lub odé$wiezy¢ dane przyciskiem Check PIC/Sprawdz PIC).
D.1.3. Przedstawiciel prawny (Legal Representative)

P W tej czesci wniosku nalezy wpisaé te samg osobe, ktéra podpisuje ,Oéwiadczenie” - czeéé
M. (,Declaration of Honour”) zataczane do wniosku. Prosimy pamietaé, ze cze$¢ M. musi
zostac podpisana zgodnie z dokumentami okreslajacymi sposéb reprezentowania organizacji,
np. przez 2 osoby, jezeli tak okreslono w KRS (pomimo mozliwosci wpisania tylko jednej

osoby w polu Przedstawiciel prawny).
D.1.4. Osoba kontaktowa (Contact Person)

P W tej czedci wniosku nalezy wpisaé osobe kontaktowa do spraw projektu. Mozna wpisac
maksymalnie trzy osoby kontaktowe, z tym ze pierwsza z nich jest traktowania jako tzw.

osoba ,preferowana” do kontaktow.

D.2./D.3. (itd.) Organizacja partnerska (Partner Organisation)

Po wpisaniu numeru PIC dane instytucji partnerskiej zostang automatycznie zaimportowane
do wniosku. Nie ma mozliwosci edytowania i poprawiania danych, ktore zostaty
zaimportowane do wniosku. W razie stwierdzenia nieprawidtowosci w czesci D.2./D.3. (itd.)
,0rganizacja wnioskujaca” i D.2.1./D.3.1. (itd.) ,Profil organizacji” (,Profile”) - nalezy je
skorygowa¢ w profilu uzytkownika na Portalu Uczestnika i systemie URF, a nastepnie

ponownie wpisa¢ numer PIC do wniosku.

» W niewypetnionym formularzu wniosku znajduja sie pola do uzupetnienia dla dwdch
organizacji partnerskich - D.2. i D.3 (oraz koordynatora). Aby doda¢ kolejnych partneréw
projektu, nalezy klikng¢ na przycisk ,Dodaj organizacje partnerska” (,Add Partner”).



P Zwracamy uwage, ze nie mozna dodal organizacji partnerskiej pomiedzy organizacjami
partnerskimi juz wprowadzonymi do wniosku. Kolejna organizacja partnerska zostanie zawsze
dodana jako ostatnia.

P Dla projektéw dot. Rozwoju innowacji we wniosku znajduje sie dodatkowe polu w czesci D (za
danymi dot. organizacji partnerskich), w ktérym mozna opisa¢ udziat partneréw
stowarzyszonych. Sg to organizacje wtagczone w konkretne dziatania projektowe, na ktére nie

ma przyznanego osobnego dofinansowania.

E. Opis projektu (Description of the Project)
P Zwracamy uwage, ze opisujac rezultaty projektu nalezy mie¢ na uwadze zaréwno materialne
produkty jak i niematerialne efekty planowanych dziatan projektowych. Prosimy zapoznac sie
z informacjami w Przewodniku po programie w zataczniku II (wersja 2 EN 2018 strona 308,
wersja 2 PL 2018 strona 332) na temat réznych form rezultatéw (WHAT IS INTENDED BY
"RESULTS OF THE ACTIVITY"?/CO NALEZY ROZUMIEC PRZEZ , WYNIKI DZIALANIA™?).

F. Przygotowanie (Preparation)

P Prosimy opisac¢ tu dziatania przygotowawcze (np. administracyjno-organizacyjne), jakie beda
prowadzone przez partnerstwo odnosnie Panstwa projektu jeszcze przed jego rozpoczeciem

(data rozpoczecia wskazana we wniosku) a po ztozeniu wniosku o dofinansowanie.

G. Zarzadzanie projektem i jego wdrazanie (Project Management and

Implementation)

W tej czesci dla projektow dotyczacych Rozwoju innowacji dostepne sg do uzupetnienia
dodatkowe pola ,Rezultaty pracy intelektualnej” oraz ,Wydarzenia upowszechniajace
rezultaty pracy intelektualnej”. Pole ,Dziatania zwigzane z uczeniem sie, nauczaniem,

szkoleniami” dostepne jest dla obu typow projektéw.
Rezultaty pracy intelektualnej (Intellectual Outputs)

P Wnioskowaé o dofinansowanie w ramach tej kategorii mozna wytacznie w przypadku realizacji
projektu dotyczacego rozwoju innowacji (na duzg skale).

P> Rezultaty pracy intelektualnej zostaty zdefiniowane w ,Przewodniku po programie Erasmus+"
jako takie konkretne rezultaty projektu, ktére sg istotne pod wzgledem jakosci i ilosci, aby
kwalifikowa¢ sie do tego rodzaju dofinansowania. Nalezy wykazaé, ze rezultaty mogg by¢
szerzej wykorzystywane i eksploatowane i wywrzec szerszy wptyw.

P Koszty pracy pracownikdw organizacji uczestniczacych w projekcie zwigzane z wdrazaniem i

zarzadzaniem projektem sg dofinansowywane z kategorii budzetu na ,Zarzadzanie projektem



i jego wdrazanie” (,Project management and implementation”) i nie powinny byc¢
uwzglednione w kategorii ,Rezultaty pracy intelektualnej” (,Intellectual Outputs”).

P Poniewaz partnerstwo planujace tworzenie rezultatéw pracy intelektualnej moze wnioskowacd
o $rodki na wynagrodzenie pracownikéw zaangazowanych w wytwarzanie tych rezultatow w
czesci 1.3. wniosku (,,Budzet”), w czesci G nalezy zawrzec wyczerpujacy opis rezultatéw pracy
intelektualnej i dziatan prowadzacych do ich osiggniecia, tak aby opis pozawalat na okreslenie
i ocene zasadnosci wnioskowanych kosztéw. Opis ten powinien udowadniaé, ze praca
zwigzana z wytworzeniem tych rezultatow nie stanowi typowej pracy zwigzanej z
zarzadzaniem i wdrazaniem projektu, oraz ze jej wykonanie jest niezbedne do osiggniecia
celéw projektu.

P Dla kazdego takiego dziatania nalezy poda¢ instytucje kierujaca dziataniem i instytucje w nim
uczestniczace, aby w dalszej czesci wniosku (I.3.) mozna byto wnioskowaé¢ o s$rodki dla
pracownikdéw tych organizacji pracujacych nad osiggnieciem danego rezultatu.

P Ewentualne kolejne rezultaty pracy intelektualnej nalezy dodawa¢ tak samo jak pierwszy, tj.
klikajac przycisk ,Dodaj rezultat” (,Add Output”). Zwracamy uwage, ze nie mozna dodac
rezultatu pracy intelektualnej pomiedzy rezultatami juz wprowadzonymi do wniosku. Kolejny

rezultat zostanie zawsze dodany jako ostatni na licie i oznaczony kolejnym numerem.
Wydarzenia upowszechniajqce rezultaty pracy intelektualnej (Multiplier Events)

P Wnioskowa¢ o dofinansowanie w ramach tej kategorii mozna wytacznie w przypadku realizacji
projektu dotyczacego rozwoju innowacji (na duzg skale).

P Ta cze$¢ wniosku stuzy do opisania wydarzen, ktérych celem jest popularyzowanie rezultatéw
pracy intelektualnej wytworzonych w projekcie. Oznacza to, ze te cze$¢ wniosku mogg
uzupetniac tylko te partnerstwa, ktére przewidujg wytworzenie tego typu rezultatéw.

P W opisie kazdego wydarzenia upowszechniajacego rezultat pracy intelektualnej nalezy podac
miejsce (kraj), w ktorym bedzie sie ono odbywac¢. Mogg to by¢ wytacznie kraje cztonkow
partnerstwa, kraje siedzib instytucji Unii Europejskiej (Bruksela, Frankfurt, Luksemburg,

Strasburg i Haga) oraz kraje partneréw stowarzyszonych opisanych w czesci D.

Dziatania zwigzane z uczeniem sie/nauczaniem/szkoleniami
(Learning/Teaching/Training Activities)

P We wniosku nalezy wykazaé, ze zaplanowane dziatania zwigzane 2z uczeniem
sie/nauczaniem/szkoleniami sg niezbedne do osiggniecia celéw projektu.
P> Jedli Partnerstwo wnioskuje o dofinansowanie wsparcia jezykowego (,Linguistic suport”) oséb

bioracych udziat w dtugoterminowych dziataniach zwigzanych z uczeniem

sie/nauczaniem/szkoleniami, we wniosku nalezy uzasadni¢ konieczno$¢ uzyskania takiego
dofinansowania dla uczestnikow.
P Rodzaj dziatania:

e Prosimy zwrdéci¢ uwage na wybdr odpowiedniego sektora dot. dziatan mobilnosciowych.



e pojawiajaca sie na liscie rozwijalnej pozycja: ,Mobilnos$¢ tgczona dorostych stuchaczy”
oznacza wyjazdy stuchaczy uzupetnione o tzw. mobilnos$¢ wirtualng. Prosimy zapoznac sie
z zapisami Przewodnika po programie (wersja 2 EN 2018 strona 293, wersja 2 PL 2018
strona 314).

I. Budzet (Budget)

I. 1. Zarzadzanie projektem i jego wdrazanie (Project management and
Implementation)

Dane w tej czesci wniosku kalkulujg sie automatycznie dla pierwszych 10 organizacji
uczestniczacych w projekcie wprowadzonych w czeéci D wniosku. Nie ma mozliwosci

uzyskania dofinansowania dla kolejnych instytucji.
I. 2. Miedzynarodowe spotkania projektowe (Transnational Project Meetings)

Pole , Catkowita liczba uczestnikdéw” (,, Total No of Participants”). W tym polu w tabeli nalezy poda¢
taczng liczbe uczestnikdw wszystkich spotkan dla danego przedziatu odlegtosci, w ktérych
przedstawiciele danej instytucji wezmg udziat. Przyktadowo jesli z danej instytucji 2 pracownikow
(mogg to by¢ te same lub rézne osoby) jedzie na 2 wydarzenia odbywajace sie w odlegtosci
miedzy 100 a 1999 km od miejsca poczatkowego, to w wierszu dotyczacym pracownikow danej
instytucji, w polu ,,Catkowita liczba uczestnikéw” (, Total No of participants”) nalezy wpisac liczbe:
4. Woéwczas w polu ,Wnioskowane dofinansowanie” (,Grant Requested”) w danym wierszu pojawi
sie wynik mnozenia facznej liczby uczestnikdw przez kwote dofinansowania na jednego

uczestnika.

P Kalkulator odlegtosci. W celu okreélenia dofinansowania organizacji spotkan projektowych
przypadajacych na jednego uczestnika, odlegtosci muszg zostac obliczone z wykorzystaniem
kalkulatora on-line Komisji Europejskiej dostepnego pod linkiem:

http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance en.htm.

Na podstawie odlegtosci obliczonej w kilometrach, nalezy wybra¢ odpowiedni przedziat

odlegtosci dla wskazanej liczby uczestnikdéw spotkan projektowych.
I. 3. Rezultaty pracy intelektualnej (Intellectual Outputs)

W tej czesci wnioskuje sie o pokrycie wytacznie kosztéw wynagrodzenia oséb pracujacych nad

rezultatami pracy intelektualnej. Koszty kalkuluje sie na podstawie:


http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm

e liczby dni roboczych, ktére pracownik instytucji uczestniczacej w projekcie poswieci na
opracowanie danego rezultatu pracy intelektualnej,

e kraju, w ktorym jest usytuowana instytucja uczestniczaca w projekcie zatrudniajgca danego
pracownika oraz

o kategorii, do jakiej nalezy dany pracownik (stawki dla poszczegdlnych kategorii
pracownikdéw zostaty zdefiniowane przez Komisje Europejska - dofinansowanie zostanie
obliczone automatycznie, jezeli wniosek jest wypetniany przy aktywnym potaczeniu

internetowym.

Koszty pracy pracownikow instytucji uczestniczacych w projekcie zwigzane z wdrazaniem i
zarzadzaniem projektem sg dofinansowywane z kategorii budzetu na ,Zarzadzanie projektem
i jego wdrozenie” (,Project management and implementation”). Udziat pracownikow z
kategorii Pracownicy zarzadzajacy (Managers) i Pracownicy zapewniajacy wsparcie
administracyjne (Administrative support staff) musi by¢ szczegdlnie uzasadniony w opisie

danego rezultatu.
I. 4. Wydarzenia upowszechniajace rezultaty pracy intelektualnej (Multiplier events)

Te czes¢ budzetu moga uzupetniac tylko te partnerstwa, ktére przewidujg w swoich dziataniach

rezultaty pracy intelektualnej.

1.3./1.5. Dziatania zwigzane z uczeniem sie, nauczaniem, szkoleniami
(Learning/Teaching/Training Activities)

W tej czesci nalezy podawa¢ dane zgodne z danymi dotyczgacymi dziatan zwigzanych z
uczeniem sie/nauczaniem/szkoleniami, ktore zostaty zamieszczone w czesci G.1./G.3.
wniosku. Nalezy zwroci¢ uwage, ze liczba uczestnikdw podana w tej czesci nie moze

przekraczac liczby podanej w czesci G wniosku.
I.3.1./1.5.1. Podréz (Travel)

P Kalkulator odlegtosci. W celu okre$lenia dofinansowania podrézy uczestnikéw dziatan
zwigzanych z uczeniem sie/nauczaniem/szkoleniami, odlegtosci musza zosta¢ obliczone z
wykorzystaniem kalkulatora on-line Komisji Europejskiej dostepnego pod linkiem:

http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance en.htm.

Na podstawie odlegtosci obliczonej w kilometrach, nalezy wybra¢ odpowiedni przedziat

odlegtosci dla wskazanej liczby uczestnikdw danego typu dziatania. Formularz automatycznie


http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm

wyliczy dofinansowanie podrézy dla jednego i wszystkich uczestnikdw. Obliczone w ten

sposob dofinansowanie dotyczy podrdzy w obie strony.
1.3.2./1.5.2. Wsparcie indywidualne (Individual support)

Prosimy zwroci¢ uwage, ze mozliwe jest uwzglednienie kosztéow utrzymania na jeden dzien
przed i jeden dzien po dziataniu. Dni takie nalezy uwzgledni¢ w opisie dziatania w czesci G.
Dodatkowe dni przed i po dziataniu przeznaczone sg na podrdéz i nie wliczajg sie do

minimalnego wymaganego czasu trwania dziatania.
1.3.3./1.5.3. Wsparcie jezykowe (Linguistic support)

Te cze$¢ budzetu mogg uzupetnia¢ tylko te partnerstwa, ktdre przewidujg w swoich
dziataniach mobilno$¢ uczestnikéw trwajacg powyzej 2 miesiecy. Potrzebe otrzymania
srodkédw na ,Wsparcie jezykowe” (,Linguistic suport”) trzeba uzasadni¢ w czesci opisowej
wniosku (G.1).

1.3.4/1.5.4 (lub 1I.3.3/1.5.3.) Koszty nadzwyczajne (wysokie koszty podrozy z
najbardziej oddalonych regionéw oraz krajow i terytoriow zamorskich)

Te czes$¢ budzetu mogg uzupetnia¢ tylko te partnerstwa, ktore przewidujg w swoich
dziataniach mobilno$¢ z i do krajow, terytoridw zamorskich i najbardziej oddalonych
regiondw. Nie ma mozliwoéci otrzymania dodatkowego dofinansowania dla o0séb
podrozujacych do tych krajow. Wiecej szczegdtdow znajduje sie w Przewodniku po programie
(wersja 2 EN 2018 strona 118, wersja 2 PL 2018 strona 129). W pozycje ,wnioskowane
dofinansowanie” (,Grant Requested”) nalezy wpisa¢ kwote stanowigcg 80% przewidywanych

kosztow nadzwyczajnych. 20% kwoty musi pochodzi¢ ze zrédet innych niz budzet projektu.
I1.4./1. 6. Wsparcie zwiagzane ze specjalnymi potrzebami (Special needs)

W tej czesci budzetu planuje sie koszty rzeczywiste zwigzane z udziatem w projekcie oséb
niepetnosprawnych. Mogg to by¢ zaréwno pracownicy instytucji uczestniczacych w projekcie
zaangazowani w jego zarzadzanie i wdrazanie, jak i osoby biorgce udziat w dziataniach
zwigzanych z uczeniem sie/nauczaniem/szkoleniami. W tej czesci nalezy uzasadni¢ potrzebe
uzyskania takiego dofinansowania. Dofinansowanie nie moze dotyczy¢ kosztéw juz

pokrywanych ze stawek ryczattowych.
1.5./1. 7. Koszty nadzwyczajne (Exceptional costs)

W tej czesci budzetu wnioskuje sie o pokrycie kosztéw nadzwyczajnych wynikajacych z
realizacji projektu, ktérych nie mozna uwzgledni¢ w pozostatych kategoriach kosztéw. Chodzi
np. o koszty podwykonawstwa, zakupu towardw czy ustug, ktorych partnerzy projektu nie sg

w stanie zapewni¢ samodzielnie. Takie wydatki bedg rozliczane na podstawie kosztéw
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rzeczywistych. W tej czesci nalezy uzasadnic¢ potrzebe uzyskania takiego dofinansowania. Nie

mogg to byc¢ koszty zwigzane z regularng i statutowq dziatalnoscig instytucji.

W pozycje ,wnioskowane dofinansowanie” (,Grant Requested”) nalezy wpisaC kwote
stanowiaca 75% przewidywanych kosztéw nadzwyczajnych. 25% kwoty musi pochodzi¢ ze

zrédet innych niz budzet projektu.

J. Streszczenie projektu (Project summary)

P Jedli formularz wniosku jest wypetniony w innym jezyku niz angielski, we wniosku nalezy
poda¢ - dodatkowo do streszczenia w jezyku projektu - réwniez streszczenie w jezyku

angielskim.

K. Lista kontrolna (Checklist), M. OSswiadczenie (Declaration of honour)

PRZED ZLOZENIEM WNIOSKU ONLINE wnioskodawca OBOWIAZKOWO musi wydrukowaé
cze$¢ M. wniosku ,Os$wiadczenie” (,Declaration of Honour”), klikajac przycisk ,Wydrukuj
o$wiadczenie”/”Print Declaration of Honour”, przekaza¢ je przedstawicielowi prawnemu
instytucji wnioskujacej do podpisu, a nastepnie zeskanowa¢ podpisane oswiadczenie i
OBOWIAZKOWO zataczy¢ w postaci zeskanowanego pliku w tabeli N. ,Zaftgczniki”
(,Annexes”). Prawny przedstawiciel podpisujacy o$wiadczenie powinien by¢ tg samg osobg,
ktorej dane podano w czesci D.1.3 wniosku ,Przedstawiciel prawny”.

Oswiadczenie musi by¢ podpisane zgodnie z dokumentacjg okreslajacg sposéb reprezentacji
organizacji wnioskujacej (np. KRS). Pomimo, ze w czesci D jest mozliwo$¢ wpisania danych
jednej osoby, Oswiadczenie musi zosta¢ podpisane przez wszystkie osoby wymagane do

reprezentowania organizacji (np. wg KRS).

N. Zalaczniki (Annexes)

P Poza ,O$wiadczeniem” (,Declaration of Honour”) prawnego przedstawiciela instytucji
wnioskujacej (por. punkty K i M powyzej) w czeséci N wniosku nalezy rowniez zataczy¢:

e uprzednio wypetniony harmonogram dziatan projektowych i rezultatow sporzadzony na

obowigzujacym szablonie (the timeline for the project activities and outputs using the

template provided),



e zeskanowane petnomocnictwa udzielone wnioskodawcy przez kazdego partnera, podpisane
przez obie strony, sporzadzone na wzorze dostarczonym przez KE (the mandates of each
partner to the applicant signed by both parties).

P Dokument sktadajacy sie z wielu stron powinien zosta¢ zeskanowany do jednego pliku (np.
PDF).
P Petnomocnictwa (tzw. mandates) od instytucji partnerskich prosimy zeskanowaé¢ w miare

mozliwosci do jednego pliku.

0. Ztozenie wniosku (Submission)

P Przed ztozeniem i wystaniem wniosku droga elektroniczng (za pomoca przycisku ,Ztéz i
przeslij online”/ ,Submit Online”), nalezy sprawdzi¢ jego poprawno$¢ - w tym zataczniki w
czesci N - i zatwierdzi¢ go.

P Wniosek eForm nalezy ztozyé wytacznie elektronicznie: przycisk ,zZtéz i przedlij online”
/.,Submit Online” w czesci 0.2 - nie jest wymagane wystanie wydruku wniosku do NA.

» W przypadku wystgpienia probleméw technicznych zwigzanych z wypetianiem i
sktadaniem wniosku online, prosimy o kontakt z Narodowg Agencjg za posrednictwem adresu
e-mail: eforms@erasmusplus.org.pl. Prosimy o wpisanie w temat wiadomosci ,Edukacja
Dorostych” lub ,,AE".

P W przypadku pytan dotyczacych spraw merytorycznych zwigzanych z zawartoscig wniosku,
prosimy o kontakt z zespotem Partnerstw strategicznych na rzecz edukacji dorostych (KA2 -

AE) w Narodowej Agencji: http://erasmusplus.org.pl/kontakt-edukacja-doroslych/.

P Po ztozeniu wniosku eForm wnioskodawca nie otrzymuje automatycznego mailowego
potwierdzenia - potwierdzeniem ztozenia wniosku jest informacja w stopce ,Ten formularz
zostat ztozony on-line [data i godz]. Status: OK. [nr]” oraz w czesci 0.4 ,Status OK.".

P Po ztozeniu wniosku eForm zmieni sie ,Kod kontrolny wniosku” (Form hash code) widoczny w
stopce. Kod kontrolny ztozonego wniosku i ,Os$wiadczenia” (Declaration of Honour)

dotaczonego wczesniej do wniosku zawsze bedg rézne. Jest to poprawny stan rzeczy.

Radzimy nie czeka¢ ze ztozeniem wniosku do ostatniej chwili. Tuz przed terminem
wnioskowania mogq wystgpi¢ techniczne opodznienia lub problemy zwigzane ze sprzetem
lub potaczeniem internetowym, co moze uniemozliwi¢ ztozenie wniosku w terminie.
Przypominamy, ze wnioski ztozone choc¢by jedng sekunde po terminie 21.03.2018 r. po
godz. 12:00:00 bedg automatycznie otrzymywaty status ,,ztozony po terminie” i zostang

odrzucone na etapie oceny formalnej.
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