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Wstep

Niniejszy dokument opisuje, jak korzysta¢ z formularzy elektronicznych (eForms) akcji programu
Erasmus+ zarzadzanych przez Agencje Narodowe w krajach programu, ktére dla uproszczenia bedg
nazywane w niniejszym przewodniku ,akcjami zdecentralizowanymi”.

Przygotowanie

Zanim omoéwimy sposdéb wypetniania formularza elektronicznego (eForm), przedstawiamy ponizej
formularze dostepne dla kazdej akcji programu Erasmus+.

Katalog formularzy elektronicznych

Ponizsza tabela zawiera wykaz odpowiednich formularzy:

Rodzaj akgji

KA108 - Certyfikat dla konsorcjum w ramach projektu mobilnosci

- szkolnictwo wyzsze
Akredytacja (uzyskanie

uprawnienia do udziatu w KA109 - Akredytacja organizacji dziatajgcych w obszarze
programie) ksztatcenia i szkolenia zawodowego

KA110 - Akredytacja organizacji wolontariatu mtodziezowego

Rodzaj akgcji

KA101 — Mobilnos¢ kadry edukacji szkolnej

KA102 — Mobilno$¢ oséb uczacych sie i kadry w ramach

ksztatcenia zawodowego
Akcja 1 (KA1) — Mobilnos¢

edukacyjna KA103 — Mobilnos¢ studentéw i pracownikow szkét wyzszych

KA104 — Mobilno$¢ kadry edukacji dorostych

KA105 — Wyjazdy zagraniczne mtodziezy

KA107 - Mobilnos¢ studentéw i pracownikdw uczelni miedzy
krajami programu i krajami partnerskimi

KA116 - Mobilno$¢ osdéb uczacych sie i kadry w ramach
ksztatcenia zawodowego z Kartg Jakosci Mobilnosci

KA201 — Partnerstwa strategiczne na rzecz edukacji szkolnej
Akcja 2 (KA2) — Wspdtpraca na

rzecz innowacji i dobrych praktyk | KA202 - Partnerstwa strategiczne na rzecz ksztatcenia i szkoleri
zawodowych




KA203 - Partnerstwa strategiczne na rzecz szkolnictwa wyzszego

KA204 - Partnerstwa strategiczne na rzecz edukacji dorostych

KA205 - Partnerstwa strategiczne na rzecz mtodziezy

KA219 — Partnerstwa strategiczne — wspétpraca szkot

Akcja 3 (KA3) — Wsparcie reform

. KA347 — Dialog mtodziezy i oséb odpowiedzialnych za polityke
strategicznych

Wymagania techniczne i ustawienia konieczne do korzystania z formularzy
elektronicznych
Program Adobe Reader i Acrobat Reader DC

Formularze elektroniczne dla akcji zdecentralizowanych programu Erasmus+ zostaty opracowane w
oparciu o technologie Adobe Forms. Do korzystania z nich potrzebny jest program Adobe Reader.

Aby méc w odpowiedni sposdb korzystac z formularzy programu Erasmus+, powinni Pafstwo uzywacd
nastepujacych wersji programu Adobe Reader:

Wersja programu Adobe Reader spetfniajgca Adobe Reader 9.1 lub nowsza wersja (za
minimalne wymagania wyjatkiem Adobe Reader DG version 15.8)
Zalecana wersja programu Adobe Reader Adobe Reader DC wersja 15.20

Program Adobe Reader moze zostaé pobrany za darmo przez Internet pod adresem:

http://get.adobe.com/reader/otherversions/

W przypadku Windows 10 strona, z ktdrej mozna pobra¢ oprogramowanie Adobe wyglada jak
pokazano nizej:



http://get.adobe.com/reader/otherversions/

Step: 10f 3

Adobe Acrobat Reader DC Optional offer: Tarms & conditions:
_ Yes, install the free McAfee Security By clicking the "Download now” button, you
! Scan Plus utility to check the status of agree (a) to the Adobe Software Licensing
my PC security. it will not modify Agreement, (b) that you are installing an
existing antivirus program or PC application designed to view, print and
settings. annotate PDF documents, and (c) to the

automatic installation of updates to Adobe

W McAfee® Security Scan Plus Acrobat Reader DC
Swp 1
Windows 10 v
Smp2 Leamn more
English -
Step 3
Reader DC 2015.009.20069 English for Window ~
Note: Your antivirus software must allow
System requirements you to install software
Download now
Total size: 781 MB

(™) Copyright © 2015 Adobe Systerns Software Ireland Lid All rights reserved

Choose your region Terms of use | Privacy | Cookies

W przypadku korzystania z innej wersji programu niz te wyzej wymienione nie bedg mogli Panstwo
skorzystaé z formularza i wyswietli sie ponizszy komunikat:

Toe (e View Window Mo .

F AWK 500! A RCORC AR R = T RN - e Sign  Comment Extended

Application Form

Cal: 2015

KA1 - Lsaming Moblity of individuals
School education staff mobilty

Poers Vardore 200

Erasmus+

[You are u;.|r;g an older version of the software, Forms submitted u'.iﬁd u-n",\.»u;bom;cn! version of |
Adobe software will be ineligible. Please download and install the latest version of Adobe
Reader from http://get.adobe.com/reader/

Ttumaczenie komunikatu: ,,Uzywajq Paristwo starszej wersji oprogramowania. Formularze ztozone przy uzyciu
starszej wersji oprogramowania Adobe nie bedq kwalifikowane do rozpatrzenia. Prosimy pobrac i zainstalowac
najnowszq wersje programu Adobe Reader z http://get.adobe.com/reader/”

Niekompatybilne programy odtwarzajace

Adobe Reader jest jedynym akceptowanym programem odtwarzajagcym. Jezeli uzywajg Panstwo
innego programu, takiego jak "Foxit" lub Adobe Acrobat X PRO, nie bedg mogli Panstwo skorzystac z
formularza i mozliwe jest nawet jego uszkodzenie, wyswietli sie wtedy ponizszy komunikat:

| 5 B Tools  Comment

Application Form

Call: 2015

KA1 - Learning Mobllity of Individuals
School education staff mobility

Form Yerskon: 202

Erasmus+

Unable to read the form. Do not save and exit the program as it might cause data corruption or
loss. The form can only be edited using Adobe Reader software!




Ttumaczenie komunikatu: ,,Nie mozna udostepnic formularza. Nalezy wyjs¢ z programu i niczego nie zapisywac,
poniewaz mozZe to spowodowac uszkodzenie lub utrate danych. Formularz mozna edytowac tylko za pomocg
oprogramowania Adobe Reader!”

Niekompatybilne wersje Adobe Reader DC

Powyzej wymieniona wersja Adobe Reader DC wersja 15.8, opublikowana przez Adobe 14 lipca
2015 r., zawierata btedy, co powoduje, ze formularze wnioskéw i raportéw do programu Erasmus+
nie mogg uzywacd tej wersji. Jezeli zdarzy sie, ze formularz elektroniczny zostanie otwarty w wersji
Adobe Reader DC 15.8, to zostanie automatycznie zablokowany do edycji.

Jezeli uzywajg Panstwo tej wersji programu Adobe Reader DC, prosimy o jej odinstalowanie i
zainstalowanie ostatniej wersji Adobe Reader DC zgodnie z wyjasnieniami powyze;j.
Systemy operacyjne

Powyzsze wersje programu Adobe Reader wspétpracujg z systemami Windows and Apple OS X. Nie
wspdtpracujg natomiast z platformami mobilnymi, takimi jak: iOS, Android, Microsoft Windows RT,
Windows Phone and BlackBerry.

Zwracamy uwage, ze Windows XP nie jest obstugiwany przez Microsoft od 8 kwietnia 2014 r.
Woyjasnia to jasno strona internetowa Microsoft:

https://www.microsoft.com/en-us/WindowsForBusiness/end-of-xp-support .

W Internecie tatwo mozna znaleZ¢ rozwigzania umozliwiajgce prace Adobe Reader z formularzami
PDF. Uzywajac tych rozwigzan, muszg Panstwo jednak znaé¢ doktadnie tego konsekwencje i
negatywne odziatywanie, jakie mogg mieé¢ na Panstwa komputer a takie wszystkie powigzane
kwestie prawne. Jesli istnieje jakakolwiek watpliwos¢ tego typu lub watpliwosci prawne co do takiego
rozwigzania, stanowczo radzimy wzig¢ pod uwage inng platforme.

Formularze elektroniczne mogg by¢ obstugiwane na platformie Linux tylko w wersji Adobe Reader
9.1.

Adobe dostarczato lokalne wersje na Linux az do wersji 9.5.5 (26/06/2013). Ta wersja nie jest
dostepna w serwisie internetowym Adobe. Rdzne wersje pakietdw mozna wcigz pobrac z internetu
wraz z instrukcjami ich instalacji.

Stanowczo odradzamy uzywania tych starych wersji do pracy z nieznanymi PDFami, poniewaz nie s3
w nich juz stosowane zabezpieczenia.

Ustawienia bezpieczenstwa oraz ustawienia Java Script

Kiedy formularz elektroniczny jest po raz pierwszy pobierany z Internetu, Adobe Reader wykryje, ze
pochodzi on 1z potencjalnie niebezpiecznego Zréddta i poprosi Panstwa o potwierdzenie
bezpieczenstwa pliku:


https://www.microsoft.com/en-us/WindowsForBusiness/end-of-xp-support

Fle 148 Vew Viedon Vo 2 x|
& oOe 3 |43 Jilen) o] 130N | ;ij;:.: o’ Sign | Comment

Freteried Vew Tha fie cngeeted from o petertady wnale locston and mest feabures have beer doabied 4 pooed petentul sevur®y mabs Leac Mot Lratie AL | eatioe

Application Form

Calk: 2015

KA - Learn ing Mobiity of indvichaals.

Erasmus+ schoolackcation st motary

Form Wemon 122

[1f the form is viewed in “Protected View” mode, all features should be enabled for the form to
function propetly. If after enabling all features this message is still visible, check that JavaScript
Is enabled in Edit - Preferences - Javascript

Ttumaczenie komunikatu: ,Jesli formularz jest wyswietlany w trybie "Protected View", wszystkie funkcje powinny by¢
witgczone, aby dziatat poprawnie. Jesli po wigczeniu wszystkich funkcji ten komunikat jest nadal widoczny, nalezy sprawdzic,
czy jest wigczona obstuga JavaScript w zaktadce Edycja - Preferencje — JavaScript.”

W takiej sytuacji nalezy wybra¢ ,Opcje” ("Options")- ,Zawsze ufaj temu dokumentowi” ("Trust this
document always") i zapisa¢ formularz elektroniczny:

BN MR

®

Sign Comment Extended

Options ~  Help

N
Trust this document one timg\gn\y
Trust this document always

Jezeli problem nie zniknie, prosimy sprawdzi¢ ustawienia Java Script w programie Adobe Reader:

tﬁ] KA1_KA101_A_1.06_EM_PROD.pdf - Adobe Reade
File BE08 View Window Help

[ Undo Ctrl+Z

(=] Redo Shift+Ctrl+Z

Cut Chrl+X

L4 Copy Ctrl+C

[] Paste Ctrl+V
Delete

Select All Ctrl+ &

Deselect All Shift+Ctri+ 4

Copy File to Clipbeard

Check Spelling 4
Look Up Selected Word...

3, Find Ctrl+F
Advanced 5earch Shift+ Ctrl+F
Protection L4
Analysis L4
Accessibility 4

[

Powinni Panstwo wybraé ponizszg konfiguracje:



Preferences @

Categories: JavaScript

Commenting Enable Acrobat JavaScript

Documents

Full Screen JavaScript Security

Genera! Enable menu itemns JavaScript execution privileges
Page Display

Enable global object security policy

30 & Multimedia
Accessibility JavaScript Debugger
Adobe Online Services
[] Show conscle on errors and messages
Forms

Identity

Internet

Language

Measuring (2D)

Measuring (307]

Measuring (Geo)

Multimedia (legacy)
Multimedia Trust (legacy)
Reading

Reviewing

Search

Security

Security (Enhanced)
Signatures

Spelling

Trust Manager

Units

OK l l Cancel

Dodatkowo program Adobe Reader korzysta z udoskonalonych funkcji bezpieczenstwa, ktére
wykrywajg préby potaczenia sie przez formularz elektroniczny z Internetem. Taka sytuacja bedzie
wystepowac za kazdym razem, gdy bedg Parstwo chcieli wprowadzi¢ i zatwierdzi¢ numer PIC' dla
organizacji uczestniczacej lub gdy dokonajg Panstwo zmiany niektérych danych majgcych wptyw na
cze$¢ budzetowsq, takich jak odlegtos¢ w polu "Podréz" czesci budzetowej. W obu przypadkach
formularz elektroniczny skontaktuje sie z centralnymi serwerami Komisji Europejskiej, aby pobrac
najnowsze dane i informacje. Komunikat wyswietlany przez program Adobe Reader wyglada
nastepujaco:

! Numer Identyfikacyjny PIC (Participant Identification Code), przyznawany organizacji przy rejestracji w URF -
Portalu Uczestnika (patrz rozdziat dotyczacy URF - Portal Uczestnika na koricu dokumentu).



— — — —

(Fle E6t View Window Help x|
@86[:“ t 30 /n - % | v "HE}{ {." Sign | Comment | Extended
/1), Some features have been disabled to averd patential security rsks. Only enable these features f you tust this document. Options *  Help

r N
!

| Warning: JavaScript Window « (2}

the POF document from connecting to external services, To allow the
connection choose the appropriste option by chick the optices button i the
yellow secunty watming bar,

|
} The Adobe Reader has the enhanced security feature enabled which prevents
\
‘ [NotAiowedError: Secunty settings prevent access 1o this propery of method.)

Jesli pojawi sie taki komunikat, nalezy klikng¢ ,Opcje” ("Options"), wybra¢ ,Zawsze ufaj temu
dokumentowi” ("l trust this document always") i, gdy zostang Panstwo o to poproszeni, zapisaé
formularz pod tg samg nazwa. Powyzszy proces odbywa sie czasem powoli, wiec nalezy cierpliwie

poczekac na jego zakonczenie.

Nowe zasady zabezpieczen wprowadzone w Adobe Reader DC 15.9

Gdy uzytkownik po raz pierwszy otwiera w programie Acrobat Reader DC 15.9 formularz
nieprzechowywany w zabezpieczonym katalogu, aplikacja wyswietli komunikat z zapytaniem czy
uzytkownik ufa domenie "europa.eu" (komunikat moze pojawic sie przy sprawdzaniu PIC, po zmianie
budzetu, w trakcie operacji wysytki danych). Uzytkownik obowigzkowo musi wybraé opcje ‘Allow’ /
‘Pozwdl’ aby zaufa¢ domenie "europa.eu" i aby formularz typu e-Form dziatat prawidtowo.
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Ostrzezenie zabezpieczenia 2

Dokument probuje potaczyd sie z
l 5 https://webgate.ec.europa.eu

Czy ufasz europa.eu? Jesli ufasz te) witrynie, wybierz cpcje ,Pozwal”, w
przeciwnym wypadku wybierz opcje  Zablokuj”

II Zapamietaj czynnosc dla tej witryny i§ wszystkich dokumentdw PDF

Pomoc Pozwsl | | Zablokyj | [ Anuly |

Uzytkownik musi obowigzkowo wybraé opcje ,,Pozwél” / ,,Allow”, co uczyni domene "europa.eu"

zaufang i umozliwi poprawne dziatanie formularza.

Jezeli przez pomytke uzytkownik wybierze ‘Block’, informacja o blokadzie domeny "europa.eu" jest

zapisywana lokalnie w parametrach Acrobat Reader DC i bedzie stosowana do wszystkich formularzy
typu e-Form.

Na pierwszym ekranie uzytkownik zobaczy komunikat (bez wyswietlenia zéttego paska) informujacy,
ze jedna z wielu opcji zabezpieczajgcych uniemozliwia poprawne uzytkowanie formularzy:

-

Oistrzezenie: okno JavaScript - [2]

% The Adobe Reader has the enhanced security feature enabled which prevents
' the PDF document from connecting to external services. To allow the

connection choose the appropriate option by click the options button in the
yellow security warning bar.

[MotAllowedError: Ustawienia zabezpieczen uniemnozliwiaja dostep do tej
wiasciwosci lub metody.]

| ||

Ttumaczenie komunikatu na jezyk polski:

,Adobe Reader zidentyfikowat mozliwe zabezpieczenia uniemozliwiajgce potfqczenie ze zdalnym serwerem z
dokumentdéw PDF. Aby zezwoli¢ na potqczenie, nalezy wybrac wtasciwg opcje na linijce zaznaczonej na zé6tto.”

Sposobem na usuniecie tej blokady jest ustawienie zaufania do domeny ,,Europa.eu” w Adobe
Reader w ,,Preferencjach”.



Menu gérne Edycja -> Preferencje lub Ctrl + K

=1 KALKAL0L A 3.
Plik Widok Okno Pomoc

o B=mal &

oten bezpieczenstwa. Wiacz je tylko pod warunkiem, ze ufasz temu

x

Zaloguj sie

Opcje~  Pomac

Skomentuj

|

Zaznacz wszystko Ctrl+A

Odznacz wszystko Shift+Ctrl+A

Kopiuj plik do schowka Validate

fykonaj zdjecie

Page20f24
Sprawdzanie pisowni 3
Q Znajdz Ctrl+F
Wyszukiwanie zaswansowane Shift+Ctrl+F Application Form
Call: 2016
QOchrona r KA1 - Learning Mobility of Individuals
Dostepnosé » School education staff mobility 5
Form Version: 3.02
Zarzadzaj narzedziami
Preferengje... Cirl+K
PIC |972636267 || CheckPIC |
Fulllegal name (National Language) | ‘
Fulllegal name (Latin characters) | ‘
Acronym | ‘
National ID (if applicable) | ‘
Department (if applicable) | ‘
Address | ‘
Country | ‘ Zapisuj i udnstgp[r;\li:flgliki w Document
Region [ | i Wigcej informacji
827x1169 cale < i 3

Kategorie: Menedzer zaufania i klawisz Zmien ustawienia



Preferencje
Kategorie: Menedzer zaufania
Dokumenty i Zataczniki pliku PDF
Komentowanie Pozwdl na otwieranie zatacznikéw w innym formacie niz PDF za pemoca aplikacji zewnetrznych
Ogodlne
Pelny ekran Przywrac liste dozwolonych i niedozwelonych typéw zatacznikdw: Proywroé

Wyswietlanie strony

30 i zawartoéé multimedialna Dostep do Internetu z plikéw PDF na zewnatrz przegladarki internetowej

L Czytanie Bez wyrainego zezwolenia pliki PDF nie pozwalaja wysytac danych do Internetu.
Dostepnosc

Formularze Zmien ustawienia...

Informacje o korzystaniu z aplikacji

inter:et. Automatyczne aktualizacje zaufanych certyfikatow zatwierdzonych przez firme Adobe
avascript
Jednostki = [¥] Wezytaj zaufane ghéwne certyfikaty z serwera firmy Adobe (nie zostang wystane zadne informacje osobiste)

Jezyk
Konta e-mail [7] Zapytaj przed aktualizacja Uaktualnij teraz

Menedzer zaufania

Modut sledzacy Automatyczne aktualizacje zaufanych certyfikatdw zatwierdzonych przez Unie Europejska
Multimedia (starsze)

Podpisy Wczy‘taj zaufane gtowne certyfikaty z serwera firmy Adcbe (nie zostana wystane zadne informacje osobiste)

Pomiar (Geo)
N | Recenzowanie [¥] Zapytaj przed aktualizacja
Sprawdzanie pisowni
Tozsamosc
Ustugi Adobe Online

Wymiarowanie (20)
Wymiarowanie (30) =

Wyszukiwanie

Zabezpieczenia (rozszerzone)

ok | [ Anulyj

Kategorie Internet, Zabezpieczenia, Zabezpieczenia (rozszerzone) réwniez zawierajg opcje, ktére
moga zablokowac¢ dostep z formularza do Internetu.

W tabeli Zarzadzaj dostepem do Internetu w Ustawieniach wiasnych zaznacz wiersz nazwany
europa.eu z dostepem Zawsze blokuj, nacisnij klawisz Delete i zaakceptuj operacje przez nacisniecie
klawisza OK.

Przy nastepnej prébie odwotania sie eforms do domeny Europa.eu pojawi sie ten sam komunikat
ostrzegawczy, a uzytkownik w wierszu europa.eu powinien wybrac opcje Zawsze pozwalaj w
kolumnie Dostep.



| Zarzadzaj dostepem do Internetu | %

Pliki PDF moga sie taczyd do serwisdw internetowych w celu udostepniania lub pobierania informacji,

() Zezwél plikomn PDF na dostep do wszystkich witryn internetowych

@ Ustawienia wiasne

(") Zablokuj dostep plikdw POF do wszystkich witryn internetowych
Okresl witryny internetowe, ktdre majg by akceptowane lub blokowane

Mazwa hostalwww.example.com]:

Pozwsl | | Zablokuj
! Witryny internetowe
Pomoc
Mazwa Dostep
EuUropa.eu Zawsze pozwalaj

Domyslne zachowanie dla serwisdw internetowych, nie znajdujace sie na powyzszej liscie:
i@ Zawsze pytaj

: () Udostepnij

| () Zablokuj dostep

ok | | Anul

Inng metodg na odblokowanie dostepu do Internetu w formularzu PDF jest uzycie opcji Zaufaj
zbiorowi / folderowi w Zabezpieczeniach (rozszerzonych).




Preferenge
Kategorie: Zabezpieczenia piaskownicy
Dokumenty [¥] Podezas uruchamiania wdacz tryb chroniony || Utwérz plik dziennika trybu chronionege swietl dziennik
Komentowanie
Ogdlne Podglad chroniony @ Wy
Petny ekran () Pliki z potencjalnie niebezpiecznych lokalizacji
Wyswietlanie strony _ R
() Wszystkie pliki
30 i zawartosc multimedialna
Czytanie Rozszerzone zabezpieczenia
Dostepnos¢ Wigcz rozszerzone zabezpieczenia [T Plik dziennika migdzy domenami Widok
Formularze
Informacje o korzystaniu z aplikacji - g
Internet Potozenia uprzywilejowane
JavaScript Jegli ustawienia zabezpieczen maja negatywny wptyw na Twdj obieg pracy, uzyj Lokalizacji
Jednostki uprzywilgjowanych, aby wybidrczo nadawac status zaufanych plikom, folderom i hostom w
Jenvk celu ominiecia ograniczen. Lokalizacje uprzywilejowane zapewniaja bezpieczenstwo pracy
& oraz pozwalaja nadawac status zaufanych elementom obiegu pracy.
Konta e-mail
Menedzer zaufania [T] Automatycznie ufaj dokumentom z waznym certyfikatem
Modut Sledzacy
Multimedia (starsze) Automatycznie ufaj witrynom ze stref zabezpieczen mojego systemu Windows Zobacz zaufane witryny systemu Windows
Podpisy
Pomiar (Geo) el

Recenzowanie
Sprawdzanie pisowni
I Tozsamosd

Ustugi Adebe Online
Wymiarowanie (2D)
Wymiarowanie (30)
Wyszukiwanie
Zabezpieczenia (rozszerzone)
Zabezpieczenie
Zaufanie do multimedicw (starsze)

Dodaj plik ] ’ Dodaj sciezke folderu ] ’ Dodaj hosta

Coto jest Podglad chroniony?  Czym sa Rozszerzone zaberpieczenia?  Czym sa Lokalizacje uprzywilejowane?
ok | | Anuy |

Jak wypenic¢ formularz elektroniczny?

Niniejszy rozdziat przeprowadzi Panstwa przez gtdwne etapy wypetniania elektronicznego formularza
whniosku o dofinansowanie w ramach akcji programu Erasmus+ zarzadzanych przez Narodowe
Agencje.

Sprawdzenie wyboru wlasciwego formularza

Przed rozpoczeciem pracy z wnioskiem i wprowadzeniem danych projektu prosimy sprawdzi¢, czy
wybrali Panstwo odpowiedni formularz dla wfasciwego "Typu akcji", "Konkursu” i "Rundy
selekcyjnej". Strona 1 kazdego formularza elektronicznego wniosku zawiera nastepujace informacje:



Formularz wniosku
Konkurs: 2015
KA1 - Mobilnos¢ edukacyjna

Erasmus+ Mobilnoé¢ kadry edukacji szkolnej

Wersja formularza: 2.04

A. Informacje ogdine

Niniejszy formularz wniosku skfada sig z nastepujacych gtéwnych czesci:

- Informacje o projekcie: w tej czesci nalezy poda¢ podstawowe informacje dotyczace projektu, jaki zostanie zlozony, oraz
Narodowej Agendji, ktéra otrzyma wniosek, dokona jego oceny i zaakceptuje go lub odrzuci;

- Organizacja uczestniczaca (organizacje uczestniczace): w tej czesci nalezy podac informacje dotyczace organizacji wnioskujacej
oraz jesli dotyczy, o wszystkich innych organizacjach bedacych partneramiw projekcie;

- Opis projektu: w tej czesci nalezy podac informacje dotyczgce wszystkich etapéw realizagji projektu: przygotowania, wdrazania i
realizacji gléwnych dziatan (oznaczajacych mobilnosci edukacyjne) oraz dziatari po zakoriczeniu projektu;

- Budzet: w tej czesci nalezy podac informacje dotyczace kwoty dofinansowania ze srodkéw Unii Europejskiej, o jaka sie
whnioskuje;

- Lista kontrolna/Uwaga o ochronie danych/Oswiadczenie: w tych czeéciach formularza wnioskodawca zostat poinformowany o
istotnych warunkach zwigzanych ze ztozeniem wniosku o dofinansowanie;

- Zataczniki: w tej czesci nalezy dotaczy¢ do wniosku w formie elektronicznej wszelkie wymagane dokumenty niezbedne do
weryfikacji danych zawartych we wniosku.

- Ztozenie wniosku: w tej czesci wnioskodawca bedzie mégt zatwierdzi¢ informacje podane we wniosku i zlozy¢ wniosek online.
W celu poprawnego wypeinienia formularza wniosku nalezy zapoznac sig z instrukcja "Technical Guidelines for e-Forms".

Wiecej informacji na temat kryteridow przyznawania dofinansowania oraz kryteriéw oceny jakosciowej, wedlug ktérych wniosek
bedzie oceniany, mozna znalez¢ w Przewodniku po programie Erasmus+ (Programme Guide).

B. Informacje o projekcie

Program ‘Erasmus+ ‘
Akcja Kluczowa ‘Mo bilnos¢ edukacyjna ‘
Akcja ‘Mo bilnos¢ 0s6b uczacych sie i pracownikow ‘
Typ akdji [Mobilnos¢ kadry edukacii szkolnej |
Konkurs ‘201 5 ‘
Runda selekcyjna IRunda 1

Termin ztozenia wniosku (dd-mm-rrrr godz/
min/sek - czasu brukselskiego, Belgia)

Jezyk, w jakim zostanie wypelniony wniosek Engiel ski 'I

Pole "Typ akcji" wskazuje typ akcji, ktérej dotyczy formularz wniosku, a takze sektor/obszar edukacji,
szkolen i mtodziezy, ktérego formularz dotyczy. Nalezy upewni¢ sie, ze uzywany jest wtasciwy
formularz, gdyz w przypadku skorzystania z innego formularza nie zostang wyswietlone pytania
dotyczace Panstwa projektu i w rezultacie moze on zostaé odrzucony.

‘04—03—2015 12:00:00 ‘

Pole “Konkurs" stanowi kolejng istotng informacje, gdyz wskazuje wtasciwy rok zaproszenia do
sktadania wnioskdw w ramach programu Erasmus+.

W niektérych przypadkach w ramach tego samego zaproszenia moze zosta¢ wyznaczonych wiecej
rund sktadania wnioskdw. Dlatego wazne jest, aby sprawdzi¢ wybrang runde, z ktérej chcg Panstwo
skorzystaé, poniewaz wybdr nieaktywnej rundy, czyli takiej, ktora jest juz zamknieta, uniemozliwi
Panstwu ztozenie wniosku.

Nalezy pamietac, ze nie mozna zmienic¢ zawartosci powyzszych trzech pdl. Jesli okaze sie, ze wybrany
zostat niewtasciwy formularz, nalezy go zamkngc¢ i pobra¢ wiasciwy ze strony internetowej
Narodowej Agencji (patrz "Katalog formularzy elektronicznych").
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Wybor wlasciwej Narodowej Agencji

Innym waznym punktem jest wybdér Narodowej Agencji, do ktérej chcg Panstwo przestaé wniosek.
Wyboru Narodowej Agencji dokonuje sie zwykle na 2 stronie formularza wniosku, na ktdrej znajduje
sie rozwijana lista zatwierdzonych Narodowych Agencji programu Erasmus+ odpowiedzialnych za
rozne sektory edukacji. Na ponizszej liscie kazda Narodowa Agencja jest identyfikowana za pomoca
unikalnego kodu potfaczonego z nazwa kraju w jezyku narodowym.

Formularz wniosku
Konkurs: 2015
KA1 - Mobilnos¢ edukacyjna

E I'a S m U S+ Mobilnoé¢ kadry edukacji szkolnej

Wersja formularza: 2.04

Kod kontrolny whiosku OELEDELIR L JETRTTE
E5338A8D747F8E2E
B.2. Narodowa Agencja organizacji wnioskujacej
Identyfikator IPLOT (POLSKA) -

Wiecej szczegdtowych informacji o Narodowych Agencjach Programu Erasmus+ mozna znale#¢ pod adresem:
http://ec.europa.eu/education/erasmus-plus/national-agencies_en.htm

Jesli w danym kraju jest wiecej niz jedna Narodowa Agencja, nalezy uzy¢ nastepujgcego hipertacza do
zapoznania sie z petng listg Narodowych Agencji i sprawdzic, jaki jest kod agencji odpowiedzialnej za
sektor edukacji, do ktérego chca Paristwo ztozy¢ wniosek:

http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/national-agencies en.htm

Informacje, ktére nalezy wyszukaé, sg ukazane na ponizszych zdjeciach ekranu i obejmujg kod
Narodowej Agencji oraz sektory edukacji, ktérymi agencja sie zajmuje.

Poland v

Foundation for the Development of the Education
System (FRSE)

ul. Mokotowska 43
00-551, Warszawa
Poland

NA Code: PLO1

+48 22 46 31 000
kontakt@erasmusplus.org.pl
http://www.erasmusplus.org.pl

Fields

School Education

Vocational Education and Training
Higher Education

Adult Education

Youth
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Szczegdlnie wazny jest ostatni aspekt dotyczacy sektorow edukacji, za ktére odpowiada Narodowa
Agencja, poniewaz sektory te muszg pasowa¢ do wybranego przez Panstwa elektronicznego
formularza wniosku. Aby Panstwu pomdc, formularze bedg wyswietla¢ jedynie odnosniki do
Narodowych Agencji wiasciwych dla sektora edukacji, w ramach ktérego chca Panstwo przestaé
whniosek.

WyKkorzystanie numeru identyfikacyjnego PIC w formularzu elektronicznym

W przypadku wiekszosci akcji organizacje wnioskujgce powinny by¢ zarejestrowane w systemie URF i
wypetniajgc formularz uzy¢é numeru PIC (Participant ldentification Code) w trakcie wypetniania
formularza (patrz rozdziat , Rejestracja Paristwa organizacji w Portalu Uczestnika” w koncowej czesci
niniejszego dokumentu oraz w Przewodniku dla uzytkownikéw Systemu Indywidualnej Rejestracji
(Unique Registration Facility - URF) i Portalu Uczestnika (Participant Portal) w dziedzinach edukacji,
informacji audiowizualnej, kultury, obywatelstwa i wolontariatu®.

Wymébg ten ma zastosowanie réwniez w stosunku do konsorcjum, mimo ze pole PIC nie jest
obowigzkowe dla cztonkdw konsorcjum i formularz wniosku moze by¢ wystany bez tej informacji
(wiecej informacji w opisie pél obowigzkowych w tym dokumencie).

Jezeli Panstwa organizacja oraz organizacje partnerskie majg numer identyfikacyjny PIC, mozna ich
uzy¢ w formularzach elektronicznych.

Numer organizacji nalezy wprowadzi¢ w polu ,,PIC":

C. Organizacja uczestniczaca (organizacje uczestniczace)

C.1. Organizacja wnioskujaca

PIC |94~8425?46| | Sprawdz PIC

Petna oficjalna nazwa organizacji (w jezyku
narodowym)

Petna oficjalna nazwa organizacji (znaki
tacinskie)

Akronim

Numer identyfikacyjny (jesli dotyczy)

Wydzial/jednostka (jesli dotyczy)

Kraj

Region

Adres ‘

Po wprowadzeniu numeru prosimy przycisngé¢ “Sprawdz PIC”, tak by formularz pobrat dane
organizacji z systemu URF. Innymi stowy nie trzeba recznie wprowadza¢ do formularza danych
organizacji, ktére zostaty umieszczone w systemie URF.

2 , . o , . s . . o . . . .
Szczegotowe wytyczne dla mobilnosci studentéw i pracownikow uczelni miedzy krajami programu i krajami
partnerskimi opisane sg w rozdziale poswieconym akcji KA107.
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C.1. Organizacja wnioskujaca

PIC |9415152?2 |‘ Sprawdz PIC |

Petna oficjalna nazwa organizacji (w jezyku

narodowym) Fundacja Centrum Edukacji Obywatelskiej

Petna oficjalna nazwa organizacji (znaki

facifiskie) Fundacja Centrum Edukacji Obywatelskiej

Akronim ‘

Numer identyfikacyjny (jesli dotyczy) ‘0000052?58

Adres ‘Noakows kiego 10

Wydzial/jednostka (jesli dotyczy) ‘ ‘

Kraj ‘Polska

Po wprowadzeniu PIC i zatadowaniu do sekcji C.1. informacji z URF, zapisy w sekcji C.1.1 ulegna

zmianie.

C.1.1. Profil organizacji

Typ organizagji Ilnne H
Czy organizacja jest podmiotem prawa |Nie ‘
publicznego?

Czy organizacja jest typu non-profit? |Tak ‘
taczna liczba pracownikéw |45 I
taczna liczba 0s6b uczacych sie |200 I

W konkursie 2017 w formularzu wniosku nalezy podaé ‘Typ organizacji’ gdyz tej danej system URF
wiecej nie bedzie wymagat. Pole ‘Typ organizacji’ jest polem obowigzkowym, nalezy wybra¢ jedna z
opcji z listy rozwijalnej. Jesli lista nie zawiera wtasciwego typu organizacji, nalezy pozostawi¢ opcje
»Inne”. Jezeli juz wczesniej wnioskowali Panstwo do programu Erasmus+, pole “Typ organizacji”
bedzie wypetnione. Prosimy sprawdzi¢, czy wskazane tam dane sg poprawne. Jezeli s3 one
niepoprawne, prosimy wybrac inng opcje z listy rozwijane;j.

Pola obowigzkowe

Pola obowigzkowe sg oznaczone w formularzach elektronicznych kolorem rézowym, jak
przedstawiono ponizej:



D. Europejski Plan Rozwoju (organizacji/szkoly)

Prosimy opisa¢, jakie sa potrzeby organizacji w zakresie podniesienia poziomu jakosci pracy organizacji i wspdtpracy
miedzynarodowej. Prosimy zidentyfikowac 1 opisa¢ gloéwne obszary wymagajace poprawy (np. umigjetnos¢ zarzadzania,
umiejetnosci i kwalifikacje pracownikéw, nowe narzedzia lub metody nauczania, wymiar europejski organizacji, umiejetnosci
jezykowe, program nauczania, organizacja nauczania i uczenia sig).

Prosimy przedstawi¢ plany organizacji dotyczace zagranicznych mobilnosci edukacyjnych i dziatan zwigzanych ze wspdipraca
miedzynarodowa oraz wyjasni¢, w jaki sposéb dziatania te przyczynia sie do spetnienia zidentyfikowanych potrzeb organizacji.

Prosimy wyjasni¢, w jaki spostb organizacja wlaczy zdobyte doswiadczenie i nabyte kompetencje pracownikéw organizacji
uczestniczgcych w projekcie do planu strategicznego rozwoju organizacji w przysziosci.

Muszg one zostaé wypetnione, gdyz w przeciwnym razie nie bedg Panstwo mogli zatwierdzi¢ i ztozy¢

formularza.

Listy rozwijane

Listy rozwijane sg dostepne pod pytaniami zamknietymi, na ktére nalezy odpowiedzie¢, wybierajac
jedno lub wiecej sposrdd dostepnych haset. Ponizszy przyktad przedstawia wybér jezyka uzywanego
do wypetnienia formularza, tj. jezyka uzywanego przez wnioskodawce do wprowadzenia informacji o

projekcie:

Akcja
Typ akgji
Konkurs

Runda selekcyjna

Termin ztoZzenia wniosku (dd-mm-rrrr godz/
min/sek - czasu brukselskiego, Belgia)

Jezyk, w jakim zostanie wypelniony wniosek

Jane [ge - n proie
Tytut projektu
Akronim projektu
Data rozpoczecia projektu (dd-mm-rrrr)

taczny zas trwania projektu (w miesigcach)

‘Mobilnosé o0s6b uczacych sie i pracownikéw

‘Mobilnosc os6b uczacych sie i kadry w ramach ksztatcenia zawodowego

‘201 5

‘Runda 1

‘04—03-201 512:00:00

angielski
butgarski
chorwacki
czeski
duniski
estonski
firski
francuski




Pola automatycznie powiazane z innymi polami

Dokonanie niektérych wyboréw w formularzu elektronicznym powoduje pojawienie sie lub znikniecie
dalszych pél lub czesci wniosku. Przyktadem jest czes¢ "Konsorcjum” ("Consortium”), w ktérej
whnioskodawca moze wybraé czy wnioskuje w imieniu konsorcjum.

C.1.2. Konsorcjum

Czy wniosek sktadany jest w imieniu konsorcjum?

Po wyborze ‘Tak’ pojawi sie nowa sekcja ‘cztonek konsorcjum’, w ktérej mogg by¢ okresleni

cztonkowie konsorcjum.

Czy wniosek sktadany jest w imieniu konsorcjum?

[Tak g

C.1.2.1. Cztonek konsorcjum

| [CSprawezre |

Pelna oficjalna nazwa organizacji (w jezyku
narodowym)

Petna oficjalna nazwa organizacji (znaki
tacinskie)

Akronim ‘

Numer identyfikacyjny (jesli dotyczy) ‘

Adres I

Kraj -

Region

Skrytka pocztowa

Kod pocztowy

CEDEX (tylko dla Frangji)

Miejscowosd

Strona internetowa

N S N | ]

Reczne dodawanie czesci wniosku i wpisow

W niektérych miejscach do formularza mozna dodawac czesci wniosku, jezeli jest to niezbedne w
Panstwa sytuacji. Przyktadem jest dodawanie partneréw projektu.

Organizacje uczestniczace

W tym dziale dane Panstwa organizacji sg juz dostepne w czesci "Organizacja wnioskujgca"
(,,Applicant Organisation”):
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C. Organizacja uczestniczaca (organizacje uczestniczace)

PIC

Petna oficjalna nazwa organizacji (w jezyku
narodowym)

Petna oficjalna nazwa organizacji (znaki
tacinskie)

Akronim

Numer identyfikacyjny (jesli dotyczy)
Wydzial/jednostka (jesli dotyczy)
Adres

Kraj

Region

Sprawdz PIC

Aby dodaé organizacje partnerskag, nalezy skorzysta¢ z przycisku ,Dodaj organizacje partnersk3”

("Add Partner") umieszczonego

Organisation"):

Stanowisko
E-mail

Telefon 1

na koncu czesci ,Organizacja wnioskujgca” ("Applicant

D Jesli adres rézni sie od adresu organizacji, prosimy zaznaczy¢ to pole.

Usun organizacje
partnerska

Pojawi sie zupetnie nowa czes¢, “Organizacja partnerska” ( "Partner Organisation"), w ktorej mogga

wpisac Panstwo wszystkie wymagane informacje:



C.3. Organizacja partnerska
PIC ‘ | Sprawdz PIC

Petna oficjalna nazwa organizacji (w jezyku
narodowym)

Petna oficjalna nazwa organizacji (znaki
tacinskie)

Akronim

MNumer identyfikacyjny (jesli dotyczy)

Wydzial/jednostka (jesli dotyczy)

Kraj

Adres ‘ ‘
Region ‘ ‘

Organizacje partnerskg mozna usung¢ przyciskiem “Usun organizacje partnersky” ("Remove
Partner"), znajdujgcym sie na koricu fragmentu dotyczgcego organizacji partnerskiej:

C.2.4. Osoba kontaktowa

Tytut

Ple¢

Nazwisko

Imig |
Wydzial/jednostka |

Stanowisko

E-mail

Telefon 1

D Jedli adres rézni sie od adresu organizacji, prosimy zaznaczy¢ to pole.

Dodaj organizacje Usun organizacje
partnerska partnerska

Nowych partneréw mozna dodac tylko po partnerach juz wprowadzonych, np. w przypadku wpisania
trzech partneréw nie mozna dodawaé partneréw miedzy partnerami 2 3.

W formularzach akcji KA103, KA102, KA105 i KA116 w konkursie 2016 w sekcji ,,Osoby kontaktowe”
zostato dodane nowe pole ,, Osoba kontaktowa ds. wsparcia jezykowego online (OLS)?” / ,OLS
Contact Person?”, w ktérym nalezy wskazaé¢ osobe kontaktowg odpowiedzialng za korzystanie z
systemu Online Linguistic Support.

Osoba kontaktowa ds. wsparcia jezykowego I H
online (OLS)?




Aby formularz byt poprawny, jedna z oséb kontaktowych musi by¢ wskazana jako osoba kontaktowa
ds. wsparcia jezykowego. Nie mozna wskaza¢ wiecej osdb. Osoba kontaktowa ds. wsparcia
jezykowego online (OLS) otrzymuje droga e-mailowa powiadomienie o udostepnieniu w systemie OLS
licencji na testy biegtosci jezykowej i kursy jezykowe. Osoba ta jest odpowiedzialna za wysytke do
uczestnikéw mobilnosci zaproszen do skorzystania z testow biegtosci jezykowej i do udziatu w
kursach jezykowych (jezeli dotyczy). Osoba kontaktowa ds. wsparcia jezykowego jest zobowigzana do
monitorowania wykorzystania licencji i w razie potrzeby moze takie zarejestrowa¢ nowego
uzytkownika systemu OLS ze swojej instytucji z takimi samymi uprawnieniami do zarzadzania
licencjami (utworzyé dodatkowy ,alias”).

Dodawanie nowych haset z list rozwijanych

Nowe hasta mogg Panistwo dodawad, klikajgc przycisk ,,+”. Np. przy pytaniu o tematy, ktérych dotyczy
dany wniosek:

Prosimy wskaza¢ najistotniejsze tematy, jakie porusza projekt.

Aby dodaé nowe hasto, nalezy nacisng¢ przycisk "+", natomiast aby usung¢ istniejgce - przycisk "-".
Prosimy zwrécié¢ uwage, ze to pole jest obowigzkowe, czyli po dodaniu nowego hasta nalezy wybraé
ktérys$ z tematow.

Prosimy wskaza¢ najistotniejsze tematy, jakie porusza projekt.

Badania i innowacje

Dialog spoteczny

Docieranie do szczebla decyzji politycznych/dialog z decydentami

Dostep dla os6b/grup w niekorzystnej sytuacji

Edukacja miedzykulturowa i miedzypokoleniowa oraz uczenie sie przez cale zycie

Energia i zasoby

Etyka, religia i filozofia (w tym dialog miedzy religiami)

Instytucje odpowiedziale za podnoszenie jakosci oraz metody podnoszenia jakosci (np. rozwaj szkol)

eI ]

To samo hasto mozna wprowadzic¢ tylko raz.

Wypelnianie czesSci budzetowej

Czes¢ ,Budzet” jest jedng z najwazniejszych czesci elektronicznego formularza wniosku. Jest ona

czesciowo wypetniana automatycznie w oparciu o to, co wpisali Panstwo w powigzanych tematycznie
polach formularza.

Jezeli przygotowujg Panstwo wniosek w ramach Akcji 1 ,Mobilno$¢ edukacyjna”, cze$¢ , Szczegdtowy
opis dziatan” (,,Activities Details”) bedzie dostarcza¢ danych do czesci budzetowej. Ta czes$¢ nie bedzie
miata jednak zastosowania do mobilnosci studentéw i pracownikéw szkét wyzszych miedzy krajami
programu w ramach Akcji 1 (KA103).



Jezeli ubiegajg sie Panstwo o dofinansowanie Partnerstwa strategicznego w Akcji 2 ,,Wspdtpraca na
rzecz innowacji i wymiany dobrych praktyk”, to wiekszos¢ informacji do czesci budzetowej bedzie
pochodzi¢ z czesci "Organizacje uczestniczace" (,Participating Organizations”), , Rezultaty pracy
intelektualnej” ("Intellectual Outputs"), pracy
intelektualnej” ("Multiplier Events") oraz ,Dziatania zwigzane z uczeniem sie, nauczaniem i

,Wydarzenia upowszechniajgce rezultaty

szkoleniami” ("Learning/Teaching/Training Activities").
Do zilustrowania pracy w formularzu elektronicznym postuzy nam przyktad wniosku do Akcji 1.

Szczegotowy opis dziatan

Ponizej znajda Panstwo przyktad, jak wypetniac sekcje ,Szczegdtowy opis dziatan” w ramach jednej z
akcji. Istniejg réznice miedzy danymi wymaganymi w poszczegdlnych akcjach programu, mogg tez
obowigzywac rézne zasady realizacji dziatan.

W programie Erasmus+ wystepujg dwa typy mobilnosci:

e Woyjazdy krétkoterminowe trwajgce od 2 dni do 2 miesiecy (60 dni) w zaleznosci od rodzaju
dziatania, zgodnie z zasadami kwalifikowalnosci zamieszczonymi w ,Przewodniku po
programie Erasmus+”.

e Wyjazdy dtugoterminowe trwajgce od 2 miesiecy (61 dni) do 12 miesiecy w zaleznosci od
rodzaju dziatania, zgodnie z zasadami kwalifikowalnosci zamieszczonymi w ,,Przewodniku po
programie Erasmus+”.

Zatézmy, ze przygotowujg Panstwo wniosek w ramach ,,KA102 - Mobilnos¢ oséb uczgcych sie i kadry
w ramach ksztatcenia zawodowego" i wystepuje u Panistwa nastepujgca sytuacja:

Liczba Ucz.es.tnlcy o Osoby
- mniejszych towarzys
uczestnikow
Catkowity ze szansach (z z3ce
. . . Catkowita . . catkowitej (z
Rodzaj mobilnosci Kraj Kraj czas trawania liczba specjalnymi liczby catkowit
Z Z .
) wyjazdu przyjazdu bez podrézy . potrzebami (z ej
(dni) uczestnikow catkowitej uczest.) Hezby
liczby uczest.) uczest.)
Staze oséb Austria Belgia 30dni 3 1 2
uczgcych sie w
zagranicznych . . .
o Austria Portugalia | 60 dni 3 1 2
przedsiebiorstwach
Szkolenie kadry/job . . )
. Austria Francja 60 dni 0
shadowing

Pierwszym krokiem jest podanie informacji o dziataniach dla obu wymienionych wyzej typéw
mobilnosci: ,Staze osdb uczacych sie w zagranicznych przedsiebiorstwach” i ,Szkolenie kadry/job
shadowing”. Nalezy zaczgé¢ od dwdch pierwszych dziatan w ramach ,Stazy osdb uczacych sie w
zagranicznych przedsiebiorstwach”:



H.1. Szczeg6towy opis dziatan

Prosimy wymieni¢ dziatania zwiazane z planowanymi w projekcie mobilnoéciami.

Nr dziatania ‘ Al
Typ dziatania Istaze os6b uczacych sie w zagranicznych przedsiebiorstwach -
Czy jest to dziatanie dfugoterminowe? -
Liczha
e . Uczestnicy o
. . ucz e| Liczba L Osoby
. .. | Czastrwania | Czastrwania Callmw«)c @) . Calkowtty: B Calkowita specjalnymi | uczestnikéw mriejszych towarzyszace
Lp. Kraj wyjazdu Kraj przyjazdu Praedial odlegloéci (pelne (dodatkowe twaniaz | ligbadni| - trwania liczba potrzebami(z | (bez osob szansach [z (z catkowitej
w kilometrach H . wylaczeniem | podrozy | wlaczniez - N catkowite]
miesiace) dni) PR " .| uaz j y liczby
podrézy (dni) podroz (dni) . liezby o
liczby h) N uczestnikow)
uczestnikéw) uczestnikdw)
1 Austria v Belgia =[| 500-1999km |+ 1 0 30 2 32 4 2 0 0 1
2 Austria v Portugalia +[| 500-1999km |+ 2 0 60 2 62 6 3 0 0 1
]
tacznie ‘ %0 ‘ 4 | 94 | 10 | 5 | 0 | 0 | 2

Pierwsza mobilnos$¢ bedzie obejmowac 4 uczestnikow wyjezdzajgcych na 30 dni do Belgii oraz 6
uczestnikéw wyjezdzajgcych na 60 dni do Portugalii. Zauwazmy, ze kolumna ‘Catkowita liczba
uczestnikdw’ / ‘No of participants’ zawiera liczbe catkowitg w tym licze uczestnikow ze specjalnymi
potrzebami i liczbe oséb towarzyszacych. Rdézne kraje przyjmujgce oraz czas trwania mogg zostac
wprowadzone poprzez podziat liczby uczestnikow na dwie odrebne mobilnoscii W podanym
przyktadzie mobilnosci zawierajg dwa dodatkowe dni przeznaczone na podroéz.

Osoby towarzyszace sg akceptowane tylko w przypadku mobilnosci ucznidéw. W naszym przyktadzie
takg mobilnoscig jest ,Staz osdb uczacych sie w zagranicznych przedsiebiorstwach”. Osoby
towarzyszace nie mogg by¢ przewidziane w przypadku mobilnosci kadry.

W zaleznosci od odpowiedzi na pytanie ,,Czy czas trwania dziatania jest dtuzszy niz 1 miesigc (30 dni
bez podrdzy)?” beda edytowalne rézne pola dotyczace dtugosci dziatania (miesigce albo dni).

W zaleznosci od odpowiedzi na pytanie ,, Czy czas trwania dziatania jest dtuzszy niz 1 miesigc (30 dni
bez podrdzy)?” inne pola okreslajgce czas trwania (miesigce lub dni) bedg albo nie beda edytowalne.

H.1. Szczegdtowy opis dziatan

Prosimy wymieni¢ dzialania zwigzane z planowanymi w projekcie mobilno$ciami.

Nr dziatania

Al

Typ dziatania VET-COMP - Staze 0s6b uczacych sie w zagranicznych przedsiebiorstwach

Czy czas trwania dzialania jest diuzszy niz 1 miesiac (30 dni bez podrézy)?  |Tak

=

I I I I I I I I liezba I

Trzecie dziatanie dotyczy ,Szkolenia kadry/job shadowing” z jedng grupg obejmujacg wszystkich

uczestnikéw, ktdrzy jada z Austrii do Francji na 60 dni:

Nr dziatania A2
Typ dziatania -STA - Szkolenie kadry/job shadowing -
Ticzba
. iké Osoby
. . . Catkowity czas | [uessiiow ze
Lp K ol K prayizcu Precdeitodigloiciw | NN | (REON | s |Uetbedni| tmiania | o | R | e
- )W) i kilometrach (pet b mabez | dréty | whaniez o s m &l
miesiace) dni) podrézy (dni) podban (i) | UCEEstrikew | catkowite] liczby
liezby uczestnikw)
uczestnikow)
1 Austria M Franda - 500- 1999 km - 2 0 60 2 62 10 4 2
I
| tacznie‘ 60 ‘ 2 ‘ 62 ‘ 10 | 4 ‘ 2 |
| Dodaj dziatanie | | Usur dziatanie




Wypelnianie budzetu

Po wprowadzeniu wymaganych dziatarn oraz innych istotnych informacji, mozna przejs¢ do czesci
,Budzet”, w ktdrej zostang okreslone srodki potrzebne do sfinansowania projektu.

Jedng z najwazniejszych zasad programu Erasmus+ jest szerokie wykorzystanie dofinansowania
opartego na kosztach jednostkowych. W przypadku kosztéw jednostkowych nie muszg Panistwo
oblicza¢ rzeczywistych wydatkéw, a jedynie wskazac¢ liczbe jednostek dla danej kategorii kosztéw
(liczbe dni, liczbe uczestnikéw); na podstawie tej liczby formularz oblicza automatycznie kwote
dofinansowania, o ktérg mozna sie ubiegaé, mnozgc liczbe jednostek przez odpowiedni koszt
jednostkowy. Wszystkie niezbedne informacje mogg Panstwo znalezé w ,Przewodniku po
programie”, ktéry zawiera rodzaje kosztow kwalifikowalnych w ramach poszczegdlnych kategorii
dofinansowania, kwoty kosztéw jednostkowych oraz zasady alokacji. Prosimy zauwazyé, ze nie
wszystkie sekcje budzetu bedg miaty zastosowanie do wszystkich akgji.

Wypetniajgc formularz zgtoszeniowy dla Akcji 2, nalezy pamieta¢, ze aby dofinansowanie zostato
prawidtowo obliczone, kazde dziatanie musi by¢ przypisane do konkretnej organizacji. Oznacza to, ze
jesli wprowadzono dziatania, ale nie okreslono, ktére organizacje uczestniczgce bedg je realizowad,
nie pojawig sie one w czesci budzetowej.

Podroz

Pierwszg czescig budzetu, ktérg nalezy uzupetni¢ jest "Podréz". Aby formularz mégt obliczyé
odpowiednie dofinansowanie podrézy dla kazdego uczestnika, nalezy tu wskazaé¢ dla kazdej
kombinacji dziatan i grupy uczestnikoéw witasciwy przedziat odlegtosci.

W nalezycie uzasadnionych przypadkach, w formularzu wniosku uczestnik moze byé uprawniony do
otrzymania dwukrotnego dodatku (dodatkowych s$rodkéw) na pokrycie kosztownych podrézy
krajowych zwigzanych z udziatem w tej samej mobilnosci: jednego, pozwalajgcego na dojazd do
wezta komunikacyjnego/lotniska lub stacji kolejowej/autobusowej na terenie kraju, z ktérego
wyjezdza, drugiego — aby dojechaé do miejsca przeznaczenia w kraju przyjmujgcym.

Aby uzyska¢ wiecej informacji na temat zasad dofinansowania nalezy zapozna¢ si¢ z Przewodnikiem po programie Erasmus+. Nalezy pamigtad, ze wszystkie kwoty musza by¢ wyrazone w euro.
J.1.Podréz

o Doplata | ;7 doptat
Catkowita liczba | uzupetniajac o .
. . uzupetniajacych | Wnioskowan
Nr Przedziat Kwota na uczestnikow ado do wysokich akwota
dziatani Typ dziatania Lp. Krajwyjazdu | Kraj przyjazdu ofileg{osu w uczestnika (wrazz osobam_l wysokich Kosztow dofinansowa
a kilometrach towarzyszacymi kosztow .
podrozy nia
podrozy krajowych
krajowych Jowy
qp |PRRSLAPESEERCEETEESEAE | g Austria Belgia 500- 1999 km 275.00 10 180.00 0 2750.00
zagranicznych p siorstwach
g [PRREELPEEREEPREEEIERY | 4 Austria Portugalia | 2000-2999km | 360.00 10 180.00 0 3600.00
zagranicznych p siorstwach
e |[EEIR SRR 1 Austria Francja 500- 1999 km 275.00 10 180.00 0 275000
shadowing
tacznie| 9100.00

Niektérzy uczestnicy nie potrzebujg dofinansowania kosztéw podrézy. W tym przypadku
zmniejszamy ‘Catkowitg liczbe uczestnikdow’ a ‘tgczna wnioskowana kwota dofinansowania’ zostanie
skalkulowana automatycznie.
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J. Budzet

Aby uzyskac¢ wiecej informadji na temat zasad dofinansowania nalezy zapoznac sie z Przewodnikiem po programie Erasmus+. Nalezy pamietad, ze wszystkie kwoty musza by¢ wyrazone w euro.
J.1.Podréz

Doptata N
Catkowita liczba | uzupetniajac Ligba fi&.)plat N
. " uzupetniajgcych | Wnioskowan
Nr Przedziat uczestnikow ado 3
dziatani Typ dziatania Lp. Kraj wyjazdu | Kraj przyjazdu odleglosci w Kwota na (wraz z osobami | wysaokich do wysokich akwota
) . uczestnika . kosztow dofinansowa
a kilometrach towarzyszacymi kosztéw .
podrézy nia
) podrézy krajowych
krajowych
o [PEEEE il SRR el | g Austria Belgia 500- 1999 km 275.00 9 180.00 o 2475.00
zagranicznych przedsigbiorstwach
ng  |PRrEPESEENCEDITEIAN | Austria Portugalia | 2000-2999km |  360.00 9 180.00 o 3240.00
zagranicznych przedsiebiorstwach
na [LAUSIES SRR D 1 Austria Francja 500- 1999 km 275.00 5 180.00 0 1375.00
shadowing
tacznie| 7090.00

Aby wskaza¢ wtasciwy przedziat odlegtosci, nalezy go obliczyé, korzystajgc z narzedzia internetowego
dostepnego pod adresem:

http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources ent#tab-1-4

http://ec.europa.eu/dgs/education culture/tools/distance en.htm

Za pomocg tego narzedzia mozna wprowadzi¢ miasto, w ktdrym podrdz sie rozpoczyna (w jednym
kraju) oraz miasto docelowe (w innym kraju) i otrzymac obliczenie odlegtosci w jednym kierunku. Na
podstawie powyzszych informacji nalezy wybraé odpowiedni przedziat odlegtosci.

W przypadku, gdy uczestnik musi udac sie do innej, dalej potozonej miejscowosci, aby dojecha¢ do
miejsca docelowego (na przyktad by dotrze¢ na lotnisko), mozliwe jest wskazanie tej innej
miejscowosci jako miejsca wyjazdu.

Wybrany przedziat odlegtosci okresli w sposdb wskazany w ,,Przewodniku po programie Erasmus+”
kwote dofinansowania nalezng dla tej odlegtosci. Wystarczy wprowadzi¢ przedziat odlegtosci, a
kwota dofinansowania, wtasciwa dla danego dystansu, pojawi sie automatycznie.

Uwaga: przy wyborze faktycznej odlegtosci nalezy bra¢ pod uwage tylko odlegtos¢ od miejsca
rozpoczecia podrdzy do miejsca docelowego, a nie w obie strony. Jednostkowy koszt obliczany jest
na podstawie odlegtosci w jedng strone, ale przyznane dofinansowanie stanowi pokrycie podrézy
w obu kierunkach.
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Distance calculator

For grant support to travel costs in the Erasmus+ Programme, travel distances must be calculated using the distance calculator provided below.

Based on the distance expressed in km, the corresponding distance band must be chosen in the application and report forms.

From: ‘_Wien ‘

To: ‘.Istanbul

o AR

b

Distance calculator

For grant support to travel costs in the Erasmus+ Programme, travel distances must be calculated using the distance calculator provided below.

Based on the distance expressed in km, the corresponding distance band must be chosen in the application and report forms.

From: | Wien \

To: |Trabzon

: ; g H 1
g (f Sl =
iz e o
Sin g
053N 51, Marmhe) - g
S > R
# 5 “a z :




Kalkulator oblicza rzeczywisty odlegtos¢. Moze wiec dojs¢ do sytuaciji, w ktorej w przypadku podrdozy
z jednego do drugiego kraju pojawia sie rdézne przedziaty odlegtosci w zaleznosci od rzeczywistego
miejsca rozpoczecia podrézy i miejsca docelowego dla kazdej mobilnosci. Mozna woéwczas utworzyé
kilka grup uczestnikéw z tymi samymi krajami wyjazdu i krajami docelowymi, aby uzyskaé rozktad
podrézy wedtug odlegtosci, ktory bedzie potrzebny do wskazania réznych przedziatéw odlegtosci w
czesci ,Budzet”.

Jesli na przyktad, majg Panstwo dwie grupy uczestnikéw obie jadace z Wiednia w Austrii do dwéch

réoznych miast w Turcji, ktére sg dosc odlegte od siebie jak Stambut i Trabzon, mogg Panstwo uzyc¢ tej

metody do wnioskowania o odpowiednig kwote dofinansowania kosztow podrézy dla obu grup
uczestnikéw.

Odlegtos¢ Dofinansowa
Kraj Kraj (z internetowego Odpowiedni przedziat nie kosztéw
wyjazdu przyjazdu kalkulatora odlegtosci podréiy na
odlegtosci) uczestnika
Wieden Stambut 1274 km Przedziat [500 — 1999] km 275€
Wieden Trabzon 2004 km Przedziat [2000 — 2999] km 360€

J. Budzet

Aby uzyskac wiecej informacji na temat zasad dofinansowania nalezy zapoznac¢ sie z Przewodnikiem po programie Erasmus+. Nalezy pamigtac, ze wszystkie kwoty musza by¢ wyrazone w euro.
J.1.Podréz

Doplata

Catkowita liczba | uzupelniajac Licba .d(_)p}at .
N " uzupetniajacych | Wnioskowan
Nr Przedziat uczestnikow ado L
dziatani Typ dzialania Lp. Krajwyjazdu | Kraj przyjazdu odlegtosci w Kwota na (wrazz osobami| wysokich do wysokich akwota
) " uczestnika . kosztéw dofinansowa
a kilometrach towarzyszacymi kosztow .
podrézy nia
) podrazy krajowych
krajowych

o [EFEEIP-SRERES =S HIENT [ g Austria Belgia 500- 1999 km 27500 9 180.00 0 247500

zagranicznych przedsiebiorstwach
oy [EEERIE=SERR e T SE AR [ Austria Portugalia | 2000- 2999 km 360.00 9 180,00 0 324000

zagranicznych przedsiebiorstwach
op  [PEFERIESRRRes M SE AR [ Austria Turga 500- 1999 km 275.00 5 180.00 0 1375.00

zagranicznych przedsiebiorstwach
i e e s e e Austria Turgja 2000- 2999 km 360.00 5 180,00 0 1800.00

zagranicznych przedsiebiorstwach
no MR SR 1 Austria Francja 500- 1999 km 275.00 5 180,00 0 1375.00

shadowing

tacznie| 10265.00

Metoda ta umozliwi Panstwu wyszczegdlnienie dwdéch réznych przedziatéw odlegtosci dla dwdch
réznych grup uczestnikdéw, nawet jezeli podrdzujg one miedzy tymi samymi krajami:
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J. Budzet

Aby uzyskac¢ wiecej informacji na temat zasad dofinansowania nalezy zapoznac sie z Przewodnikiem po programie Erasmus+. Nalezy pamietac, ze wszystkie kwoty musza by¢ wyrazone w euro.
J.1.Podréz

Dopfata .
Catkowita liczba | uzupetniajac Licba f:!(.)plat .
. " uzupetniajacych | Wnioskowan
Nr Przedziat uczestnikow ado L
dziatani Typ dziatania Lp. Kraj wyjazdu | Kraj przyjazdu odleglosciw Kiwota na (wraz z osobami| wysokich do wysokich akwota
: " uczestnika . kosztéw dofinansowa
a kilometrach towarzyszacymi kosztéw .
podrézy nia
podrozy krajowych
krajowych
oy [PArEEI- SRR [ Austria Belgia 500- 1999 km 275.00 9 180.00 0 247500
zagranicznych przedsiebiorstwach
oy [HEFEET SRR "'.czacy"::'e W2 Austria Portugalia | 2000-2999km |  360.00 9 180.00 0 3240.00
= I e [ m—
oy [PArEEiP- SRR IEESEIA | g Austria Turgja 500- 1999 km 275.00 5 180.00 0 1375.00
zagranicznych przedsiebiorstwach
O e e e e Austria Turcja 2000- 2999 km 360.00 5 180.00 o 1800.00
zagranicznych przedsigbiorstwach
VET-STA- SzK Kad . N
A2 PRI IS 1 Austria Francja 500- 1999 km 275.00 5 180.00 0 1375.00
shadowing
tacznie| 10265.00

Jako kraj rozpoczecia podrdzy nalezy podac ten, z ktérego wyjezdzajg uczestnicy, czyli kraj, w ktérym
ma siedzibe organizacja wysytajgca.

Przy ubieganiu sie o udziat w kursie w ramach akcji ,, Mobilno$¢ kadry edukacji szkolnej” lub
»Mobilnos¢ kadry edukacji dorostych” jest mozliwe, ze nie bedzie mozna okresli¢ doktadnej odlegtosci
na etapie sktadania wniosku. Jesli organizacja wysyfajgca jeszcze nie ma konkretnych danych o
miejscu przeznaczenia, powinno sie wprowadzi¢ Srednig odlegtos¢ dla wybranego kraju. Woéwczas
faktyczne miejsca przeznaczenia nalezy podac dopiero na etapie sporzgdzania raportu koncowego w
celu wyboru odpowiedniego przedziatu odlegtosci.

Wsparcie indywidualne uczestnikow

Niektére tabele budzetowe nie wymagajg wprowadzania zadnych wartosci, poniewaz informacje
wprowadzone wczesniej w czesci ,Szczegdtowy opis dziatan” pozwalajg na automatyczne obliczanie
kwoty dofinansowania, o ktérg mozna sie ubiegaé. Mozna zmniejszy¢ wnioskowany budzet,
zmniejszajac liczbe uczestnikow w polu ,Liczba uczestnikow (bez oséb towarzyszacych) i, Liczbe oséb
towarzyszacych”. Przyktadem jest przedstawiona ponizej cze$¢ budzetowa ,Wsparcie indywidualne
uczestnikéw” (,,Individual Suport”):

J.2. Wsparcie indywidualne

Uczestnicy (bez oséb towarzyszacych) Osoby towarzyszace
Nr Typ dziatania Lp. | Kraj przyjazdu P : Whnioskowana
dziatani Liczba dni na Liczba Kwota na Llczg:t)g:' "2 1 Liczba os6b K\:’;);:a kwota
a uczestnika uczestnikow uczestnika towarzyszaca towarzyszacych towarzyszac doﬁna!'lsowan
ia

i s =t ey 1 Belgia 32 8 1972.00 32 2 2614.00 21004.00
zagranicznych przedsiebiorstwach

i e S e e e e 2 Portugalia 62 8 3056.00 62 2 2008.00 32464.00
zagranicznych przedsigbiorstwach

A2  |VET-STA- Szkolenie kadry/job shadowing 1 Francja 62 7 4684.00 62 I 1 “ 4684.00 37472.00

kacznie| 90940.00
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Indywidualni uczestnicy a osoby towarzyszqce

Zdarza sie, ze catkowity czas pobytu oséb towarzyszacych jest krétszy niz czas pobytu indywidualnych
uczestnikébw. W tym przypadku nalezy zmniejszy¢ liczbe dni  osoby towarzyszacej:

J.2. Wsparcie indywidualne

Uczestnicy (bez oséb towarzyszacych) Osoby towarzyszace
Nr Typ dziatania Lp. | Kraj przyjazdu f 0 Whioskowana
dziatani Liczba dni na Liczba Kwota na Llcz;);c’(l:l): na Lizba oséb K\.:;)(:::a kwota
a uczestnika uczestnikow uczestnika towarzyszaca lowarzyszacych towarzyszaca doﬁna!'lsowan
ia
oy PSR e s A 1 Belgia 32 8 1972.00 2 196.00 16168.00
zagranicznych przedsiebiorstwach
I s Aaec=c B e I 2 Portugalia 62 8 3056.00 2 168.00 24784.00
zagranicznych przedsiebiorstwach
A2 |VET-STA - Szkolenie kadry/job shadowing 1 Francja 62 8 4684.00 2 196.00 37864.00

‘ tacznie| 78816.00

Wsparcie 0s6b ze specjalnymi potrzebami

Ta cze$¢ budzetu rdzni sie od wczesniejszych, poniewaz tutaj formularz nie bedzie wykonywac
zadnych automatycznych obliczen. W zwigzku z tym powinni Panstwo poda¢ dodatkowg kwote
potrzebng jako dofinansowanie tych dziatan, ktdre obejmujg uczestnikéw ze specjalnymi potrzebami.
Okreslenie ,uczestnicy ze specjalnymi potrzebami” odnosi sie wytgcznie do oséb okreslonych jako
niepetnosprawne w ,Przewodniku po programie Erasmus+”. Liczba uczestnikéw wskazanych w
danym dziataniu nie moze przekroczy¢ liczby uczestnikdow ze specjalnymi potrzebami, o ktérej mowa
w sekcji ,,Szczegdtowy opis dziatan”.

I.5. Wsparcie osdb ze specjalnymi potrzebami

Liczba uczestnikow taczna wnioskowana
Nr dziatania Typ dziatania ze specjalnymi Opis kosztow (szacowane wedlug kosztéw rzeczywistych) kwota
potrzebami dofinansowania
Al ~|/Staze os6b uczacych sie w zagranicznych przedsiebiorstwach 5 Opis 200.00
Lacznie 200.00

Uwaga: wsparcie uczestnikdow ze specjalnymi potrzebami w projektach typu ,Partnerstwa
strategiczne” moze obejmowaé wszelkie dodatkowe koszty zwigzane z udziatem oséb ze specjalnymi
potrzebami w projekcie tzn. nie ogranicza sie wytgcznie do dodatkowych kosztéw ich uczestnictwa w
dziataniach zwigzanych z uczeniem sie, nauczaniem, szkoleniami.

Podsumowanie budzetu

,Podsumowanie budzetu” daje petny obraz budzetu Panstwa projektu w podziale na dziatania i
poszczegdlne czesci budzetu:

K.2. Budzet - podsumowanie

Catkowity wnioskowany budzet projektu stanowigcy sume wszystkich poszczeg6lnych kategorii budzetowych.

. . A Wsparcie Wsparcie uzestnikéw ze . .
Nr dziatania Typ dziatania Podréz indywidualne specjalnymi potrzebami Koszty nadzwyczajne tacznie
a1 |VET-COMP-Staze osb uczacych sig w zagranicznych 6350.00 40952.00 200.00 47502.00
przedsiebiorstwach

A2 VET-STA - Szkolenie kadry/job shadowing 2750.00 37864.00 40614.00

tacznie 9100.00 78816.00 200.00 88116.00
‘ Wsparcie organizacyjne | 8400.00 ‘
‘ Wsparcie jezykowe | 300.00 ‘

Wartosci podane w , Podsumowaniu budzetu” sg obliczane automatycznie na podstawie wartosci
obliczonych i/lub wprowadzonych w szczegétowych kategoriach budzetowych. Wszelkie korekty (np.
gdy wypetniajgcy zapomniat wprowadzi¢ wnioskowanej kwoty) muszg zosta¢ dokonane w



poszczegdlnych kategoriach budzetowych, a nie w ,Podsumowaniu budzetu”. Aby informacje byty
kompletne, w ‘Podsumowaniu budzetu’ podany jest budzet na ‘Wsparcie organizacyjne’ i ‘Wsparcie
jezykowe’.

Catkowita kwota dofinansowania

Ostatecznie formularz wyswietli catkowitg kwote dofinansowania wskazang we wniosku:

K.2.1. Budzet - catkowita wnioskowana kwota dofinansowania projektu

| Obliczone dofinansowanie ‘ 96816.00 |

Lista kontrolna

Aby sie upewni¢, ze wniosek spetnia wszystkie podstawowe wymagania, po wypetnieniu formularza
whniosku, ale przed jego zatwierdzeniem i przestaniem do Narodowe]j Agencji, zaleca sie sprawdzenie
punktéw wymienionych w liscie kontrolnej

We whnioskach sktadanych w ramach projektéw dotyczacych mobilnosci w Akcji 1 (KA1) dotgczanie
petnomocnictw dla kazdej organizacji partnerskiej jest wymagane tylko w projektach dotyczacych
mtodziezy oraz dla organizacji partnerskich w krajowych konsorcjach w ramach edukacji szkolnej,
szkolnictwa wyiszego, ksztatcenia i szkolenia zawodowego oraz edukacji dorostych.

W przypadku, gdy ubiegajg sie Panstwo o dofinansowanie przekraczajagce 60 000 euro, a Paristwa
organizacja nie jest organizacjg publiczng ani miedzynarodowg, muszg Panstwo zatgczy¢é w systemie
URF wymagane dokumenty dowodzgce jej zdolnosci finansowej. W przypadku wyboru Panistwa
projektu dokumenty te muszg byé dostepne dla Narodowej Agencji najpdzniej przed podpisaniem
umowy finansowej.

Nalezy dotaczy¢ tylko te dokumenty, ktére sg wymagane dla danego typu organizacji. W celu
uzyskania dodatkowych informacji w tym zakresie prosimy sprawdzi¢ wymogi krajowe, ktére mogta
ustanowi¢ Panstwa Narodowa Agencja oraz odpowiednie zasady dotyczgce danego typu organizacji.

Zatwierdzenie formularza

Aby zapewni¢ poprawno$¢ danych, formularz wniosku bedzie stosowac¢ tam gdzie to mozliwe
odpowiednie zasady programu Erasmus+. Ponizsza lista w sposdb niewyczerpujacy przedstawia
gtéwne rodzaje dokonywanych zatwierdzen:

Pola obowiazkowe

Jesli nie wprowadzg Panstwo odpowiedzi w polach obowigzkowych, nie bedg Panstwo mogli ztozy¢
whniosku, a formularz poprosi o wpisanie brakujgcych informacji.




B. Informacje o projekcie

Program

Akcja kluczowa
Akcja

Typ akgji
Konkurs

Runda selekcyjna

Termin zlozenia wniosku (dd-mm-rrrr godz/
min/sek - czasu brukselskiego, Belgia)

Jezyk, w jakim zostanie wypetniony wniosek Ij

‘Erasm us+

‘Mobilnoéé edukacyjna

‘Mobilnoéé os6b uczacych sie | pracownikéw

‘Mobilnoéé 0s6b uczacych sie i kadry w ramach ksztalcenia zawodowego

‘2014

‘Runda 1

‘1 7-03-2014 12:00:00

|
|
|
|
|
El

-

Ostrzezenie: okno JavaScript - LanguageCCM2Id

'\.,\_\_'_,.-"

|

(ﬁ“j To pole jest chowiazkowe: 'Jezyk, w jakim zostanie wypetniony wniosek'

Zduplikowanie numeru identyfikacyjnego PIC organizacji uczestniczacej

Numer identyfikacyjny PIC wykorzystany dla jednej z organizacji uczestniczgcej nie moze by¢

wykorzystywany przez inng organizacje.

|941515272 |‘ Sprawdz PIC |

PIC

Petna oficjalna nazwa organizacji (w jezyku
narodowym)

Petna oficjalna nazwa organizacji (znaki
faciriskie)

Akronim

Numer identyfikacyjny (jesli dotyczy)
Wydziat/jednostka (jesli dotyczy)
Adres

Kraj

Fundacja Centrum Edukacji Obywatelskiej

Fundacja Centrum Edukacji Obywatelskiej

‘0000052?58

‘Noakowskiego 10

‘Polska




PIC ‘94—1 515272

Petna oficjalna nazwa organizacji (w jezyku I
narodowym) -

Ostrzezenie: okno JavaScript -

Petna oficjalna nazwa organizacji (znak

facinskie) . Numer PIC nadany crganizacji uczestniczacej nie moze by¢ powtdrzony
__I; (wpisany) przy innej organizacji uczestniczacej.

Akronim

Numer identyfikacyjny (jesli dotyczy)

Adres

e S S |

Dwukrotny wybdr tego samego elementu z listy
W pytaniu zamknietym zawierajagcym prosbe o wybdr jednego lub wiekszej liczby elementéw z listy

nie mogg Panstwo dwa razy wybrac tego samego elementu.

Prosimy opisac, w jaki sposdb wybrali Paristwo swoich partneréw do projektu. Jakie doswiadczenie i kompetencje wniosg oni do
projektu?

Prosimy wybrac z listy najistotniejsze tematy jakie porusza projekt.

‘Kreatywnoéc’ i kultura El
Ostrzezenie: okno JavaScript -
‘Kreatywnoéc’ i kultura I-" 0 '\-I Ta wartos¢ zostala juz wybrana B

b

L+ [ -

Wyb6r czasu trwania niewlasciwego dla danego rodzaju dziatania

Kazdy rodzaj dziatania jest ograniczony przez kilka zasad, ktére gwarantujg respektowanie jego

dopuszczalnego czasu trwania.

Nr dziatania A2
Typ dzialania -STA - Szkolenie kadry/job shadowing -
Ticzba
. stnikéwze|  Osoby
. . . Catkowity czas N i Z
- . Czastrwania | Czastrwania | Catkowity czas | . 4 Catkowita | specjalnymi | towarzyszace
Lp. Kraj wyjazdu Kraj przyjazdu Przedzial odlegloici w (petne (dodatkowe | trwaniabez |DCZBadni|  trwania liczba potrzebami (z | (z catkowitej
kilometrach . . P - | podrézy wilacznie z o o
miesiace) dni) podrézy (dni) odiben () | UcEestikow | calkowitej liczby
podroza liczby uczestnikéw)
uczestnikéw)
1 Austria | Frandia - 500-1999km |- 14 10 430 2 432 10 4 2
.

Jesli wprowadzony czas trwania bedzie krétszy niz dopuszczalne minimum lub dtuzszy niz maksimum,

formularz bedzie niewazny.



i N

Ostrzezenie: okno JavaScript - DuraticnMaobilityIn Days

IIXH_H\]I Okres realizacji kazdego dziatania z wylaczeniemn czasu podrdzy musi w kazdym

-’ wierszu zawierad sie w przedziale od 2 dni do 2 miesiecy (&0 dnij.

b, £l
AT T - = - T Ffrakna M Tdnd=ibrmra T frmamis has T4

Nie bedg Panistwo réwniez widzie¢ kwoty dofinansowania w czesci budzetowej takiego dziatania.

J.2. Wsparcie indywidualne

Uczestnicy (bez oséb towarzyszacych) Osoby towarzyszace
Nr Typ dziatania Lp. | Kraj przyjazdu f f Whioskowana
dziatani Liczba dni na Liczba Kwota na Lmz:;ﬂ: na Lizba oséb K\g;);:a kwota
a uczestnika uczestnikéw uczestnika towarzyszacy towarzyszacych towarzyszacy doﬁna!'lsowan
ia

o [PEEEE=SE R T e S ] Belgia 32 8 1972.00 2 2 196,00 16168.00
zagranicznych przedsigbiorstwach

oy SRR e B S 2 Portugalia 62 8 2 2 168.00 24784.00
zagranicznych przedsiebiorstwach p———

A2 [VET-STA- Szkolenie kadry/job shadowing 1 Francja 432 8 432 2

Jesli taka sytuacja wystgpi przy wypetnianiu formularza mechanizm kontroli poprawnosci danych
wykryje jg i przekaze komunikat. Nalezy poprawic btedne dane i ponownie skontrolowaé poprawnosc
WpisOw.

Te operacje trzeba powtarzaé, do momentu gdy wszystkie kryteria walidacji zostang spetnione, a
formularz otrzyma status ,,zatwierdzony” i pojawi sie nastepujgcy komunikat:

’
Ostrzezenie: okno JavaScript - Formularz jest zatwierdzony

—
o -

Formularz jest zatwierdzony

- 4

Zalaczanie dokumentow

Do wniosku nalezy zatgczy¢ odpowiednie dokumenty.



0. Zalaczniki

UWAGA: Prosimy pamicta¢, ze wszystkie dokumenty wymienione w sekdji "Lista kontrolna” MUSZA BYC DOLACZONE W TYM
MIEJSCU PRZED Zt OZENIEM WNIOSKU ONLINE.

MNazwa pliku Rozmiar pliku (kB)

Dodaj
Dodaj
Dodaj
Dodaj
Dodaj
Dodaj
Dodaj
Dodaj
Dodaj
Dodaj

Catkowity rozmiar

Istniejg jednoczesnie pewne ograniczenia, takie jak dopuszczalna liczba zatacznikdéw, rodzaj pliku czy
maksymalny rozmiar zatgcznikéw.

Dopuszczalna liczba zatacznikdw jest réwna liczbie rzedéw w powyzszej tabeli i wynosi maksymalnie
10 plikéw.

Jezeli chodzi o petnomocnictwa dla organizacji uczestniczacych, to powinny one by¢ zeskanowane,
razem z Oswiadczeniem (potwierdzajgcym prawdziwos¢ wprowadzonych danych) w jednym pliku.
Akceptowane sg nastepujace rodzaje plikdw:

[MAKSYMALNA LICZBA ZAt/—\CZNIKOW: 10]

[MAKSYMALNY tACZNY ROZMIAR ZALACZNIKC)W: 10 MB]

[DOPUSZCZALNE TYPY ZBIOROW: CDOC,DDOC,BDOC]

e PDF

e DOC (dokument Word w wersji sprzed 2007)
e DOCX (dokument Word w nowszej wersji)

e XLS (dokument Excel w wersji sprzed 2007)

e XLSX (dokument Excel w nowszej wers;ji)

e JPG (obraz w formacie jpeg)

e TXT (dokument tekstowy)

e ODT (dokument edytora tekstu open office)

e ODS (dokument w formie arkusza open office)

Dla wszystkich zatgcznikéw wyznaczony jest limit wielkosci 10.240 kB, co oznacza, ze catkowity faczny
rozmiar zataczonych plikéw nie moze przekroczy¢ powyzszej wielkosci. Jezeli ten limit zostanie
przekroczony formularz nie zostanie zatwierdzony i pojawi sie ponizszy komunikat.



+ N

Ostrzezenie: okno JavaScript -

Catkowity rozmiar dekumentu (-dw) przekracza maksymalna dozwolong
by pojemnosé (kB): 10240

Malezy zmniejszyc rozmiar zalaczonego dokumentu (-ow).

-~

L -

Jesli chcg Panstwo dotgczy¢ do formularza wiele dokumentéw, powinni Panstwo je zeskanowad,
podzieli¢ i zataczy¢ je w taki sposdéb, aby pasowaty do 10 dostepnych okien przewidzianych dla
zatgcznikéw. Przyktadem mogg by¢ petnomocnictwa organizacji uczestniczacych, ktére po
zeskanowaniu mozna umiesci¢ w jednym pliku PDF i dotgczy¢ go do formularza.

Ponizej znajdq Panstwo kilka rad, jak zmniejszy¢ rozmiar dokumentéw.
Czesto duzy rozmiar dokumentu jest zwigzany z zawartymi w nim grafikami. Grafiki te mogg stanowic¢

samoistny dokument (obraz) lub by¢ zamieszczone w innym dokumencie (przyktadowo dokument
Word lub PDF, gdzie wstawiony jest skan).

Ostrzezenia:

- Przed zastosowaniem ponizszych rozwigzan nalezy sporzadzi¢ kopie zapasowa dokumentu.
- Po ich zastosowaniu prosimy sprawdzi¢ jako$¢ dokumentu i upewnic sie, ze dokument jest
czytelny.

Pliki PDF:

Ostrzezenie: prosimy nie korzysta¢ z ponizszych rozwigzan w przypadku samych plikow PDF. Nie
bed3 one skuteczne.

Istnieje wiele narzedzi online pozwalajacych na kompresje duzych plikéw PDF. Mozna znalez¢ takie
narzedzie w Internecie, np. wyszukujgc hasto ,kompresja plikéw PDF”/”compress PDF file”. Mozna
skorzystaé z dowolnego wygodnego narzedzia: uzywajac polskiego interfejsu, wiekszego lub
mniejszego poziomu zabezpieczen/poufnosci itp.

Niektére narzedzia PDF (inne niz Acrobat Reader) majg opcje zapisu w formie zoptymalizowanego
PDF (optimized PDF). Narzedzia te nie mogg by¢ wykorzystywane do formularzy PDF.

Dokumenty DOC/DOCX Word z obrazami osadzonymi:

Ostatnie wersje oprogramowania Microsoft Word majg funkcje kompresji wybranego lub wszystkich
obrazéw w dokumencie. Umiejscowienie tej funkcji zmienia sie w zaleznosci od wersji programu.




Prosimy sprawdzi¢ dokumentacje wtasciwej wersji oprogramowania lub wyszuka¢ informacje na jej

temat w internecie.

Dokumenty ODF

Od wersji 4.0 w programie LibreOffice jest funkcja kompresji wszystkich obrazéw podobnie jak w
programie Microsoft Word.

Dokumenty skanowane

Majgc oryginalny dokument, mozna go ponownie zeskanowaé wybierajgc gorszg jakos¢. Ponizsze
pytania pomogg zastosowad to rozwigzanie:

- Czy potrzebny jest kolor? Czy wystarczy dokument w skali szarosci lub czarno-biaty?

- Czy niezbedna jest duza rozdzielczo$¢ (ppm/ppi)? Co do zasady rozdzielczo$é na poziomie 300
punktéw dla obrazéw lub nawet nizsza w przypadku tekstu jest wystarczajgca.

- Czy plik jest zapisany w formacie skompresowanym? W zaleznosci od narzedzia, z ktérego sie
korzysta, moze by¢ trudno udzieli¢ odpowiedzi na to pytanie, w zwigzku z czym moze by¢
konieczne wykonanie réznych testéw w celu poréwnania rozmiaru pliku. Nalezy pamietaéd, ze
obraz w pliku JPG jest juz zapisany w formacie skompresowanym. Dane wyjsciowe PDF mogg by¢
skompresowane (jezeli nie s3 mozna zastosowaé powyzsze rozwigzania).

Uwagi: ograniczeni rozmiaru dokumentédw pozwoli na skrdcenie procesu sktadania wniosku, gdyz
przesytana bedzie mniejsza ilos¢ danych.

Zalaczanie o$Swiadczenia

Jednym z wymaganych zatgcznikéw jest odpowiednio podpisane , Oswiadczenie” czeSciowo pokazane
ponizej:

N. Oswiadczenie

Oswiadczenie musi zosta¢ podpisane przez osobe prawnie upowainiong do zaciggania wigzacych prawnie zobowigzar w imieniu
organizacji wnioskujgcej. Po podpisaniu musi zosta¢ zeskanowane i dofgczone jako aneks do niniejszego wniosku.

Ja, niZej podpisany, oswiadczam, ze wszystkie informacje zawarte w niniejszym wniosku sg, zgodnie z mojg najlepsza wiedza,
prawidtowe. Wnioskuje do mojej Narodowej Agencji o dofinansowanie w ramach programu Erasmus+ dla mojej organizacji jak
okre$lono w czesci BUDZET ninigjszego formularza wniosku.

Oswiadczam, ze:
- Wszystkie informacje zawarte w ninigjszym wniosku 53, zgodnie z moja najlepsza wiedza, prawidtowe.

- W przypadku projektéw w obszarze miodziezy, uczestnicy bioracy udziat w dziataniach mieszczg sie w limitach wiekowych
okreélonych przez Program.

- Organizacja, ktorg reprezentuje posiada zdolnos¢ prawna do uczestniczenia w zaproszeniu do sktadania wnioskdw
ORAZ, ZE

Organizacja, ktdra reprezentuje posiada zdolnos¢ finansowa i operacyjng do zrealizowania proponowanego projektu lub programu
pracy



- Moja organizacja i inne organizacje partnerskie wymienione w niniejszym dokumencie bedg uczestniczyly, na Zadanie, w
dziataniach stuzgcych rozpowszechnianiu i wykorzystywaniu rezultatéw projektéw prowadzonych przez Narodowe Agencje, Agencje
Wykonawcza i / lub Komisje Europejska, w ktérych moze by¢ réwniez wymagany udziat indywidualnych uczestnikéw.

Przyjmuje do wiadomosci i potwierdzam, ze kary administracyjne i finansowe moga zosta¢ natozone na organizacje, ktérg
reprezentuje, jezeli zostanie uznana winng zlozenia nieprawdziwych informadgji lub w sposéb istotny nie wywiaze sie z obowiazkéw
wynikajacych zumowy lub procedury przyznania dofinansowania.

Miejscowose: Data (dd-mm-rrrr):
Nazwa organizacji wnioskujacej:
Imig i nazwisko osoby upowaznionej do zaciggania zobowigzan w imieniu organizacji wnioskujacej:

Podpis:

Piecze¢ organizacji wnioskujacej (jesli dotyczy):

| Wydrukuj oswiadczenie |

Aby zatgczy¢ oswiadczenie, najpierw nalezy je wydrukowac. Prosimy uzyé przycisku "Wydrukuj
oswiadczenie", jak pokazano powyzej. Nastepnie, o$wiadczenie musi zosta¢ podpisane przez osobe
uprawniong do reprezentowania organizacji.

Standardowo, oswiadczenie powinien podpisa¢ wyfgcznie wnioskodawca projektu. Wyjatkiem s3
whnioski sktadane do sektora Mtodziez oraz wnioski sktadane przez konsorcja (we wszystkich
sektorach), gdzie wymagane sg oswiadczenia od wszystkich organizacji partnerskich.

Na zakonczenie, podpisany dokument nalezy zeskanowac i zapisa¢ w formacie PDF lub JPG, aby
mozna byto dotaczy¢ go do formularza. Jezeli wymagane sg petnomocnictwa od organizacji
partnerskich (patrz "Lista kontrolna" powyzej), zaleca sie skanowanie ich wraz z ,,Oswiadczeniem”,
aby ograniczy¢ liczbe zatacznikdw. Ostateczny wynik powinien by¢ zblizony do przedstawionego
ponizej:

0. Zalaczniki

UWAGA: Prosimy pamictaé, ze wszystkie dokumenty wymienione w sekgji "Lista kontrolna" MUSZA BYC DOLACZONE W TYM
MIEJSCU PRZED ZEOZENIEM WNIOSKU ONLINE.

Nazwa pliku Rozmiar pliku (kB)

Oswiadczenie.pdf 392 Usuri
Dodaj
Dodaj
Dodaj
Dodaj
Dodaj
Dodaj
Dodaj
Dodaj
Dodaj

Catkowity rozmiar 392




Zlozenie wniosku

Po zatwierdzeniu i zatgczeniu wszystkich wymaganych dokumentdéw, formularz jest gotowy do
ztozenia do Narodowej Agencji.

Terminy sktadania wnioskéw podane sg w ,Zaproszeniu do skfadania wnioskéw” i rdznig sie w
zaleznosci od roku konkursowego, typu akcji oraz, w niektérych sektorach, rundy selekcyjnej”, w

ramach ktérych sktadany jest wniosek.

B. Informacje o projekcie

Program ‘Erasmus+ |
Akcja kluzowa ‘Mo bilnos¢ edukacyjna

Akcja ‘Mo bilnos¢ os6b uczacych sie | pracownikéw |
Typ akgji IMo bilnos¢ os6b uczacych sie i kadry w ramach ksztalcenia zawodowego

Konkurs ‘201 7 |
Runda selekcyjna IRunda 1

Termin ztozenia wniosku (dd-mm-rrrr godz/
min/sek - czasu brukselskiego, Belgia)

Jezyk, w jakim zostanie wypelniony wniosek Engiel ski 'I

Poniewaz w projektach sktadanych w sektorze Mtodziez w ramach jednego zaproszenia wystepuje
kilka rund selekcyjnych, nalezy upewni¢ sie, ze dotrzymajg Panstwo terminu okreslonego dla rundy,
w ktdrej ubiegajg sie Panstwo o dofinansowanie (szczegdétowe informacje sg zamieszczone w

‘02-02—201 7 12:00:00 |

,Przewodniku po programie”).

Polecenia dotyczace ztozenia formularza wniosku znajdujg sie w czesci ,,Ztozenie wniosku”:


http://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/PDF/?uri=CELEX:C2016/386/09&from=PL
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/sites/erasmusplus/files/files/resources/erasmus-plus-programme-guide_pl.pdf

P. Ztozenie wniosku

Przed ztozeniem i wystaniem wniosku droga elektroniczna, nalezy sprawdzic jego poprawnos¢ oraz go zatwierdzi¢. Tylko ostateczna
wersja wniosku powinna zosta¢ ztozona elektronicznie.

P.1. Zatwierdzenie danych

Zatwierdzenie obowiazkowych pél i requt

P.2. Standardowa procedura ztozenia wniosku

Ztozenie wniosku online (wymagane potaczenie internetowe) IW
Ztozony ‘TAK ‘
Kod kontrolny formularza ‘10015?3 ‘
Era:z;;egl;::iiez;r; ztozenia (Bruksela, czasu 5016-11-30 13:40:38

Kod kontrolny ‘31 52CCF87CE071DA ‘

P.3. Alternatywna procedura ztozenia wniosku

Jezeli nie ma mozliwosci ztozenia wniosku online, nadal mozna to zrobi¢ poprzez wystanie do Narodowej Agencji e-maila w ciagu 2
godzin po oficjalnym terminie skladania wnioskéw. Do e-maila musi by¢ dotaczony kompletny formularz wniosku w wersji
elektronicznej oraz wszystkie zalgczniki, ktére chcg Paristwo wystac. Obowiazkowo nalezy réwniez dotaczy¢ widok ekranu (print
screen) sekcji "Ztozenie wniosku", potwierdzajacy, ze zloZzenie wniosku online bylo niemozliwe. Narodowa Agencja rozpatrzy
zaistniaty przypadek i przekaze Paristwu dalsze instrukcje postepowania.

P.4. Zestawienie wszystkich préb ztozenia wniosku

Ponizsza tabela przedstawia zestawienie wszystkich préb zlozenia niniejszego wniosku (dane te sa szczegdlnie przydatne dla
Narodowych Agendji w przypadku wielokrotnego ziozenia tego samego wniosku).

. . - Kod kentrolny . . .
Lp. Data i godzina zlozenia formularza Ztozony Opis zdarzenia
2016-11-30 13:40:38 Whiosek zostat zlozony pomyélnie.
1 I e e e AL TAK Kod kontrolny formularza: 1001573

Na poczatku nalezy sie upewnic, ze formularz zostat zatwierdzony (czyli poprawnie wypetniony), po
raz ostatni naciskajac przycisk , Zatwierdz”.

Ostrzezenie: okno JavaScript - Fermularz jest i
@ Formularz jest zatwierdzony

Jesli wszystkie pola sa poprawnie wypetnione, moga Panstwo nacisng¢ przycisk "Ztéz i przeslij online",
aby wniosek elektroniczny zostat przestany do Narodowej Agencji. Jesli wszystko przebiegnie
pomyslnie, pojawi sie nastepujacy ekran:
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P.2. Standard Submission Procedure

Online submission (requires Internet connection) | Submit Online |
Submitted -YES ‘
Submission ID 1000893 ‘
Submission date (Brussels, Belglum Time) ‘201 4-12-10 16:53:38 ‘
Hash code ‘TDS D4591ED45A33E ‘

P.2. Standardowa procedura zlozenia wniosku

Ztozenie wniosku online (wymagane potaczenie internetowe) | Zt6z i przeslij online |
Ztozony TAK ‘
Kod kontrolny formularza 1001573 ‘

Data i godzina ztozenia (Bruksela, czasu

brukselskiego) 2016-11-30 13:40:38

Kod kontrolny 8152CCF87CE071DA ‘

Przyjrzyjmy sie wszystkim powyzszym polom, aby zrozumieé ich znaczenie i wykorzystanie:

= “Ztozony” ("Submitted") pokazuje, czy ztozenie zakorczyto sie sukcesem. ,TAK” ("YES")
wskazuje wynik pozytywny.

= “Kod kontrolny formularza” ("Submission ID") oznacza numer identyfikacyjny, nadawany
automatycznie Panistwa wnioskowi przez serwery Komisji Europejskiej.

=>» “Data i godzina ztozenia” ("Submission date") to data i godzina, o ktérej Paristwa wniosek
wplynat do serwerdw internetowych Komisji Europejskiej, jak pdZiniej zostanie jeszcze
wyjasnione w tym rozdziale, oznaczona zgodnie z lokalnym czasem obowigzujgcym w
Brukseli.

= Kod kontrolny ("Hash Code) jest kodem generowanym automatycznie przez formularz dla
monitorowania zmian w jego tresci. Za kazdym razem, gdy zmieniajg Panstwo dane w
formularzu i je zapisuja, generowany jest nowy, skrécony kod w celu odzwierciedlenia zmian.
W ten sposdb Panistwo oraz Panstwa Narodowa Agencja mozecie szybko zauwazy¢, czy
wystgpity rdznice pomiedzy poszczegdlnymi ztozonymi formularzami i podjg¢ odpowiednie
kroki.

Whioski powinny by¢ sktadane do Narodowej Agencji przez Internet. Nie ma potrzeby wysytania
papierowej wersji wniosku ani zatgcznikéw. Opcja drukowania zostata przewidziana w formularzu
jedynie dla Panstwa wtasnego uzytku.

Ponowne zlozenie wniosku
Po prawidtowym ztozeniu formularza, przycisk “Ztéz i przeslij online” ("Submit") nie bedzie aktywny:

0.2. Standardowa procedura zlozenia wniosku

Zlozenie wniosku online (wymagane potaczenie internetowe) ‘ Zt6zi przeslij online |
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Mozna jednak ponownie przesta¢ formularz, jesli wykryli Panstwo problem w jego tresci, pod
warunkiem, ze nie uptynat termin sktadania wnioskédw. Aby méc ponownie ztozy¢ formularz, nalezy
go zapisa¢, zamkngd i otworzy¢ ponownie.

Formularz bedzie zawierat zapis wszystkich préb ztozenia wniosku i ich statusy w tabeli ,Zestawienie
wszystkich préb ztozenia wniosku” ("Submission summary"):

P.4. Zestawienie wszystkich préb zlozenia wniosku

Ponizsza tabela przedstawia zestawienie wszystkich préb zlozenia niniejszego wniosku (dane te s3 szczegélnie przydatne dla
Narodowych Agencji w przypadku wielokrotnego zlozenia tego samego wniosku).

. . - Kod kontrolny . . .

Lp. Data i godzina zlozenia formularza Ztozony Opis zdarzenia
2016-11-30 13:40:38 Whiosek zostat ztozony pomysinie.

L (Bruksela, czas brukselski) | 3152CCF7CE071DA L Kod kontrolny formularza: 1001573
2016-11-30 13:57:12 Whiosek zostat ztozony pomyélnie.

H E (Bruksela, czas brukselski) | 5192CCF8475AB8A3 Lebe Kod kentrolny formularza: 1001574

Kolumna ,Data i godzina ztozenia” (, Time”) pokazuje lokalng date i godzine, kiedy formularz zostat

ztozony. Jesli chcg Panstwo wiedzie¢, czy zmiescili sie Paristwo w terminie sktadania wnioskéw,
muszg Panstwo zamienié lokalng strefe czasowa na strefe czasowg obowigzujgcg w Brukseli.

Zlozenie formularza po uptywie terminu

Jesli przekroczg Panstwo oficjalny termin sktadania wnioskéw, wnioskowanie online nie bedzie juz
mozliwe. Wniosek moze jednak zosta¢ zaakceptowany w wyjgtkowych sytuacjach, gdy moga Panstwo
wykazaé, ze préobowali ztozy¢ go przed uptywem terminu, ale préba nie powiodfa sie ze wzgledu na
niezalezne od Panstwa problemy techniczne.

W tym drugim przypadku, Narodowa Agencja moze rozwazy¢ przyjecie Paiistwa wniosku, jezeli beda
spetnione wszystkie trzy warunki wymienione ponizej:

1. Data i czas ostatniej préby ztozenia wniosku wskazana w formularzu w czesci ,Zestawienie
wszystkich préb ztozenia wniosku” ("Submission Summary") miesci sie w oficjalnym terminie
sktadania wnioskow.

2. W ciggu 2 godzin po uptywie terminu skfadania wnioskow (wedtug czasu brukselskiego!)
poinformujg Panstwo o tym fakcie Narodowa Agencje. Po uptywie powyiszego czasu,
Panstwa wniosek nie moze by¢ rozpatrywany.

3. W ciggu 2 godzin po uptywie terminu sktadania wnioskow (wedtug czasu brukselskiego!)
przeslg Panstwo Narodowej Agencji poczta elektroniczng kompletny formularz wniosku (wraz
z zatgcznikami), niezmieniony od ostatniej nieudanej préby ztozenia.



Szczegotowe wskazowki dla poszczegdlnych akcji programu Erasmus+

Niniejszy rozdziat dotyczy szczegdinych cech formularzy wnioskéw dla Akcji KA1, KA2 i KA3 oraz
odpowiednich sektoréw edukacji.

Uwaga: jakos¢ Panstwa wniosku bedzie oceniana na podstawie kryteriow okreslonych w
»Przewodniku po programie Erasmus+”. Prosimy sie upewnic¢, ze we wniosku znalazty sie wymagane

informacje, ktére pozwolg ekspertom oceni¢ wszystkie analizowane elementy dla kazdego z
kryteridw przyznawania dofinansowania. Jesli chcg Panstwo uzyska¢ wiecej informacji o tym, jak
eksperci bedg ocenia¢ wniosek wg kryteriéw przyznawania dofinansowania, prosimy zapozna¢ sie z
,Przewodnikiem dla ekspertéow” dostepnym na stronie internetowej programu Erasmus+:
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources en/ .

W sektorze szkolnictwa wyzszego, wnioski o mobilnos¢ studentdw i pracownikdw uczelni nie
podlegajg ocenie jakosciowej, gdyz miata ona juz miejsce przy wydawaniu Karty Erasmusa dla
szkolnictwa wyzszego.

WhiosKi o certyfikat (tzw. akredytacje tj. uprawnienie do udziatu
programie)

Akcja 1 (KA108) - Akredytacja konsorcjow w sektorze szkolnictwo wyzsze

Czes¢ wniosku , Profile”

Jesli w polu “Type of Organisation” automatycznie pojawia sie opcja “Other”, nalezy wybraé wtasciwy
typ organizacji z listy rozwijalnej. Ponizej podane sg trzy przyktady typow organizacji.

W przypadku uczelni lub innej instytucji szkolnictwo wyzszego, nalezy wybrac "Higher education
institution (tertiary level)":

D.1. Profile

Type of Organisation Higher education institution (tertiary level) v

W przypadku izby handlowej, nalezy wybra¢ "Social partner or other representative of working life
(chamber of commerce, trade union, trade association)":

D.1. Profile

Type of Organisation Social partner or other representative of working life (chambers of commerce, trad

4
—

W przypadku matego lub sredniego przedsiebiorstwa, nalezy wybra¢ "Small and medium sized

enterprise":
D.1. Profile
Type of Organisation Small and medium sized enterprise -
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http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/sites/erasmusplus/files/files/resources/erasmus-plus-programme-guide_pl.pdf
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources_en/

Czes¢ wniosku ,Accreditation”

Niezaleznie od typu organizacji, w tej sekcji w polu "Accreditation Type" pojawi sie automatycznie
"Erasmus Charter for Higher Education (ERASPLUS-ECHE)":

If you are a higher education institution and if the field "Accreditation Reference" below is empty instead of showing an Erasmus
Code, it means that the PIC you entered is not linked to an Erasmus Code. Please go to the EACEA website for the most recent list of
PICs and corresponding Erasmus Codes: http://eacea.ec.europa.eu/erasmus-plus/actions/erasmus-charter_en If you are not a higher
education institution, please write "Non applicable” in the field "Accreditation Reference".

Accreditation Type Accreditation Reference

rasmus Charter for Higher Education (ERAPLUS-ECHE)

Instytucje szkolnictwa wyiszego

Jezeli organizacja wystepujgca jako wnioskodawca lub cztonek konsorcjum jest instytucjg szkolnictwa
wyzszego, musi ona posiadac Karte Erasmusa dla szkolnictwa wyzszego. Instytucja ta musi mie¢ jeden
numer PIC powigzany z wfasciwym kodem Erasmusa. Kod Erasmusa (np. PL LUBLINO9) jest w
przypadku szkot wyzszych odpowiednim potwierdzeniem ich prawa do udziatu w programie
(okreslanego tutaj akredytacjg). Wpisanie numeru PIC uczelni powoduje automatyczne pojawienie
sie w polu "Accreditation Reference" (w sekcji D.2 w przypadku wnioskodawcy i D.6 w przypadku
cztonkoéw konsorcjum) odpowiedniego kodu Erasmusa (np., A WIENO5, A WIENO2):

D.2. Accraditation

If you are a higher education institution and if the field "Accreditation Reference' below is empty instead of showing an Erasmus
Code, it means that the PIC you entered is not linked to an Erasmus Code. Please go to the EACEA website for the most recent list of
PICs and corresponding Erasmus Codes: http://eacea.ec.europa.eu/erasmus-plus/actions/erasmus-charter_en If you are not a higher
education institution, please write "Non applicable’ in the field "Accreditation Reference".

Accreditation Type Accreditation Reference

Erasmus Charter for Higher Education (ERAPLUS-ECHE) A WIEND2|

D.6.2. Accreditation

If your organisation is a higher education institution and Iif the field *Accreditation Reference" below Is empty instead of showing an
Erasmus Code, it means that the PIC you entered is not linked to an Erasmus Code. Please go to the EACEA website for the most
recent list of PICs and corresponding Erasmus Codes: http:/eacea.eceuropa.eu/erasmus-plus/actions/erasmus-charter_en If your
organisation is not a higher education institution, please write *Non applicable” in the field "Accreditation Reference”.

Accreditation Type Accreditation Reference

Erasmus Charter for Higher Education (ERAPLUS-ECHE) A WIENOS|

Jezeli pole "Accreditation Reference" pozostaje puste, oznacza to, ze wprowadzony numer PIC nie
jest powigzany z kodem Erasmusa (czyli jest niewtasciwy). W takiej sytuacji na stronie EACEA
(http://eacea.ec.europa.eu/erasmus-plus/actions/erasmus-charter_en) nalezy sprawdzi¢ aktualng

liste numeréw PIC uczelni wraz z odpowiadajagcymi im kodami Erasmusa i uzy¢ we wniosku
odpowiedniego numeru PIC swojej uczelni.

Gdyby stwierdzili Panstwo, ze lista zawiera bftedne dane, prosimy skontaktowaé sie z Agencjg
Wykonawczg (EACEA) pod adresem: EACEA-ECHE @ec.europa.eu .
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Organizacje niebedace instytucjami szkolnictwa wyiszego

Dla organizacji wnioskujgcych lub bedacych cztonkami konsorcjum, ktére nie sg uczelniami (nie
posiadajg karty Erasmusa), typ akredytacji jest réwniez ustawiony jako ,Karta Erasmusa dla
szkolnictwa wyzszego” ("Erasmus Charter for Higher Education (ERASPLUS-ECHE)"), ale pole ,,Numer
akredytacji” (,Accreditation reference”) jest puste. W polu tym nalezy wpisa¢ ,,Not applicable”/”Nie
dotyczy”, gdyz nie moze ono pozostaé puste.

D.6.2. Accreditation

If your organisation is a higher education institution and if the field "Accreditation Reference" below Is empty instead of showing an
Erasmus Code, it means that the PIC you entered is not linked to an Erasmus Code. Please go to the EACEA website for the most
recent list of PICs and corresponding Erasmus Codes: http:/feacea.eceuropa.eu/erasmus-plus/actionsferasmus-charter_en If your
organisation is not a higher education institution, please write "Non applicable" in the field "Accreditation Reference".

Accreditation Type Accreditation Reference

Erasmus Charter for Higher Education (ERAPLUS-ECHE) Non applicable

Czes¢ wniosku ,,Background and Experience”

Dla kazdej uczelni, ktéra petni role wnioskodawcy lub cztonka konsorcjum pojawia sie rowniez sekcja
,Bacground and experience”, do ktdrej nalezy wpisac istotne informacje dotyczace udziatu w
konsorcjum. Informacje dotyczgce poszczegdlnych uczelni sg uzupetnieniem ogdélnych informaciji
podanych w czesci E.

Whioski dla mobilnosci kadry os6b uczacych sie i pracownikow w ramach
AKcji KA1 - Mobilnos¢ kadry edukacji szkolnej

Akcja 1 (KA101) - Edukacja szkolna

Czes¢ wniosku , Informacje o projekcie”

Projekty mobilnosci kadry edukacji szkolnej muszg rozpoczynaé sie pomiedzy 1 czerwca 2017 a 31
grudnia 2017 i trwaé¢ minimum 12, maksimum 24 miesigce, przy czym mozliwy jest wybdr czasu
trwania projektu w przedziale 12-24 miesigce (np. 15, 21 miesiecy).

Czes¢ ,Organizacja partnerska”

W zaleznosci od charakteru projektu, istnieje mozliwos¢ wprowadzania informacji o Panstwa
organizacjach partnerskich w czeséci ,Organizacja partnerska”. W przypadku Edukacji szkolnej i
edukacji dorostych, organizacje partnerskie bedace organizacjami przyjmujgcymi, dla wyjazdéw typu
poznawanie pracy na danym stanowisku poprzez obserwacje (job shadowing) i prowadzenie zajec¢
dydaktycznych i praca w szkole zagranicznej lub innej organizacji dziatajgcej w obszarze edukacji
(teaching assignments abroad), organizacje przyjmujgce muszg zosta¢ wymienione w formularzu
whniosku. Jezeli wniosek jest sktadany przez krajowe konsorcjum, nalezy podaé dane kazdej
organizacji wchodzacej w sktad konsorcjum.

Czes¢ , Europejski Plan Rozwoju Szkoty”

W formularzach dotyczgcych mobilnosci kadry edukacji szkolnej wystepuje rubryka o nazwie
Europejski Plan Rozwoju Szkoty. W tej sekcji wymagane jest podanie szczegdtowych informacji na



temat potrzeb organizacji, planéw dotyczgcych mobilnosci zagranicznych i wigczenia nabytej przez
pracownikéw wiedzy i umiejetnosci do strategicznego rozwoju organizacji. Ponadto przy wypetnianiu
formularza ,,Mobilno$¢ kadry edukacji szkolnej” nalezy odpowiedzie¢ na dodatkowe pytanie
dotyczace korzystania z platformy eTwinning.

D. Europejski Plan Rozwoju (organizacji/szkoty)

Prosimy opisa¢, jakie sa potrzeby organizacji w zakresie podniesienia poziomu jakosci pracy organizacji i wspodtpracy
miedzynarodowej. Prosimy zidentyfikowaé i opisa¢ gléwne obszary wymagajace poprawy (np. umiejetnos¢ zarzadzania,
umiejetnosci i kwalifikacje pracownikéw, nowe narzedzia lub metody nauczania, wymiar europejski organizagji, umiejetnosci
jezykowe, program nauczania, organizacja nauczania i uczenia sig).

Prosimy przedstawi¢ plany organizacji dotyczace zagranicznych mobilnosci edukacyjnych i dziatari zwiazanych ze wspdtpraca
miedzynarodowa oraz wyjasnic, w jaki sposdb dziatania te przyczynia sie do speinienia zidentyfikowanych potrzeb organizaciji.

Prosimy wyjasni¢, w jaki sposéb organizacja wigczy zdobyte doswiadczenie i nabyte kompetencje pracownikéw organizacgji
uczestniczacych w projekcie do planu strategicznego rozwoju organizacji w przysziosci.

Czy organizacja bedzie wykorzystywac¢ eTwinning w dziataniach zwigzanych z wnioskowanym projektem? Jesli tak, porosze opisac w
jaki sposéb.

Strona internetowa eTwinning znajduje sie pod ponizszym linkiem:
www.etwinning.net

s 7w,

Czes¢ “Szczegolowy opis dziatan”

OSTRZEZENIE!

MIMO ZE SERBIA ZNAJDUJE SIE NA LISCIE WYBORU KRAJOW DOCELOWYCH, TO NIE JEST ONA
UPRAWNIONYM KRAJEM DOCELOWYM DLA POLSKICH WNIOSKODAWCOW AKCJI 1.

Czes¢ ,Kontynuacja”

W czesci ,,Kontynuacja” nalezy podac informacje odnoszace sie do spodziewanego wptywu Paristwa
projektu, upowszechniania jego rezultatdw oraz ewaluacji.



Przy opisywaniu spodziewanego wptywu, wnioskodawcy powinni okresli¢ dane ilosciowe, tzn. —do ilu
o0sbéb zamierza dotrze¢ organizacja podczas realizacji projektu.

l. Kontynuacja

Prosimy opisa¢ dziatania, ktére beda miaty miejsce po zakoriczeniu gtéwnych dziatan projektu (mobilnosci).
1.1. Wplyw

Prosimy opisa¢ spodziewany wpltyw projektu na uczestnikéw, organizacje wnioskujaca, organizacje partnerskie i inne grupy
docelowe.

I.2. Upowszechnianie rezultatéw projektu

Prosimy opisa¢ dziatania, ktére zostang przeprowadzone w celu dzielenia sie rezultatami projektu poza Paristwa organizacja/
konsorcjum i organizacjami partnerskimi. Jakie beda grupy docelowe dziatari upowszechniajgcych?

I.3. Ewaluacja

Prosimy opisac, jakie dziatania zostang podjete w celu przeprowadzenia oceny projektu oraz okreslenia, czy i w jakim stopniu
osiggnat on zakladane cele i rezultaty.

Akcja 1 (KA102) - ksztalcenie i szkolenia zawodowe

Czes¢ wniosku ,,Informacje o projekcie”

Projekty mobilnosci dotyczgce ksztatcenia i szkolen zawodowych muszg rozpoczaé sie pomiedzy
1 czerwca a 31 grudnia 2017 r. i trwac od 12 do 24 miesiecy.

Czes¢ ,Organizacja partnerska”

W zaleznosci od charakteru projektu, istnieje mozliwos¢ wprowadzania informacji o Panstwa
organizacjach partnerskich w czesci ,,Organizacja partnerska”. W przypadku mobilnosci oséb uczgcych
sie i kadry w ramach ksztafcenia zawodowego, jezeli wniosek jest sktadany przez krajowe
konsorcjum, nalezy wprowadzi¢ informacje dotyczace wszystkich organizacji wysytajacych,
wchodzacych w sktad konsorcjum. Ponadto wnioski powinny takze zawiera¢ co najmniej jedng
zagraniczng organizacje przyjmujaca. Wskazane jest, aby poda¢ mozliwie jak najwiecej szczegdtowych
informacji dotyczacych organizacji przyjmujacej, aby jak najpetniej pokaza¢ zakres projektu i
planowanych dziatan szkoleniowych.
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Czes¢ ,Europejski Plan Rozwoju ”

W formularzach dotyczacych mobilnosci ksztafcenia i szkolen zawodowych wystepuje rubryka o
nazwie Europejski Plan Rozwoju. Ta sekcja wymaga szczegdlnych informacji na temat potrzeb
organizacji, planéw dotyczacych mobilnosci europejskiej i wtgczenia nabytej przez pracownikéw
wiedzy i umiejetnosci do strategicznego rozwoju organizacji.

D. Europejski Plan Rozwoju (organizacji/szkoly)

Prosimy opisa¢, jakie sa potrzeby organizacji w zakresie podniesienia poziomu jakosci pracy organizacji i wspotpracy
migdzynarodowej. Prosimy zidentyfikowa¢ i opisa¢ gtéwne obszary wymagajace poprawy (np. umiejetnos¢ zarzadzania,
umiejetnosci i kwalifikacje pracownikéw, nowe narzedzia lub metody nauczania, wymiar europejski organizacji, umiejetnosci
jezykowe, program nauczania, organizacja nauczania i uczenia sie).

Prosimy przedstawi¢ plany organizacji dotyczace zagranicznych mobilnosci edukacyjnych i dziatarh zwigzanych ze wspéipraca
miedzynarodowa oraz wyjasnic, w jaki sposdb dzialania te przyczynia sie do spelnienia zidentyfikowanych potrzeb organizacji.

Prosimy wyjasni¢, w jaki sposéb organizacja wigczy zdobyte doswiadczenie i nabyte kompetencje pracownikéw organizagji
uczestniczacych w projekcie do planu strategicznego rozwoju organizacji w przysziosci.

Czes¢ “Szczegolowy opis dziatan”

OSTRZEZENIE!

MIMO ZE SERBIA ZNAJDUIJE SIE NA LISCIE WYBORU KRAJOW DOCELOWYCH, TO NIE JEST ONA
UPRAWNIONYM KRAJEM DOCELOWYM DLA POLSKICH WNIOSKODAWCOW AKCJI 1.

Czes¢ ,Kontynuacja”

W czesci , Kontynuacja” nalezy wskaza¢ informacje dotyczace spodziewanego wptywu Parstwa

projektu, upowszechniania jego rezultatdw oraz ewaluac;ji.

Przy opisywaniu spodziewanego wptywu, wnioskodawcy powinni wprowadzi¢ prognoze ilosciowg —
do ilu 0séb chce dotrzec organizacja podczas realizacji projektu.



l. Kontynuacja

Prosimy opisa¢ dziatania, ktére beda miaty miejsce po zakonczeniu gtéwnych dziatan projektu (mobilnoéci).
1.1. Wplyw

Prosimy opisa¢ spodziewany wplyw projektu na uczestnikéw, organizacje wnioskujaca, organizacje partnerskie i inne grupy
docelowe.

Prosimy opisa¢ przewidywany wptyw projektu na poziomie lokalnym, regionalnym, krajowym, europejskim i/lub migdzynarodowym.

1.2. Upowszechnianie rezultatéw projektu

Prosimy opisa¢ dziatania, ktére zostana przeprowadzone w celu dzielenia sie rezultatami projektu poza Parnstwa organizacja/
konsorcjum i organizacjami partnerskimi. Jakie beda grupy docelowe dziatari upowszechniajacych?

1.3. Ewaluacja

Prosimy opisac, jakie dziatania zostana podjete w celu przeprowadzenia oceny projektu oraz okreslenia, czy i w jakim stopniu
osiggnat on zakladane cele i rezultaty.

AKkcja 1 (KA103) - Mobilnos¢ studentow i pracownikéow szkoét wyzszych do krajow
programu

Czes¢ ,Organizacja uczestniczqca”

W przypadku mobilnosci studentow i pracownikdéw szkdét wyzszych (KA103) nie podajemy organizacji
partnerskich w sekcji ,Organizacja uczestniczgca/Organizacje uczestniczace”.

W przypadku krajowych konsorcjow dla mobilnosci studentéw i pracownikdw szkdt wyzszych
koordynator konsorcjum sktada wniosek w imieniu catego konsorcjum. Organizacje partnerskie w
konsorcjum nie muszg by¢é wymienione, gdyz zostaty juz opisane we wniosku o akredytacje/certyfikat
(KA108).

Czes¢ wniosku , Profil organizacji”

Jesli w polu ‘Typ organizacji’ automatycznie pojawia sie opcja ‘Inne’, nalezy wybraé witasciwy typ
organizacji z listy rozwijalnej. Ponizej podane s3 trzy przyktady typow organizacji.

W przypadku uczelni lub innej instytucji szkolnictwo wyzszego, nalezy wybraé opcje ,,Szkota wyzsza”.
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C.1.1. Profil organizacji

Typ organizacji Szkota wyzsza >

W przypadku izby handlowej, nalezy wybrac opcje: ,,Partner spoteczny lub inny przedstawiciel Swiata
pracy (izby handlowe, zwigzek zawodowy, zwigzek branzowy):

C.1.1. Profil organizacji

Typ organizacji Partner spoteczny lub inny przedstawiciel $wiata pracy (izby handlowe, zwiazek zav~

W przypadku matego lub Sredniego przedsiebiorstwa, nalezy wybra¢ ,,Mate i srednie
przedsiebiorstwo”

C.1.1. Profil organizacji

Typ organizacji 'Vlafe i Srednie przedsiebiorstwo

L]

Czes¢ ,Konsorcjum”

Jezeli sktadajg Paristwo wniosek jako pojedyncza uczelnia, na pytanie ,, Czy wniosek sktadany jest w
imieniu konsorcjum?” muszg Panstwo wybra¢ odpowiedz ,Nie”.

Jesli sktadajg Panistwo wniosek jako koordynator konsorcjum w sektorze szkolnictwa wyzszego,
muszg Panstwo wybra¢ w tej czesci wniosku odpowiedz , Tak”.

C.1.2. Konsorcjum

Czy wniosek sktadany jest w imieniu konsorcjum?

Czes¢ ,Akredytacja” (uprawnienie do udziatu w programie)
Sktadanie wniosku przez pojedynczg uczelnie

Jezeli sktadajg Panstwo wniosek jako pojedyncza uczelnia, Panstwa instytucja musi posiadaé Karte
Erasmusa dla szkolnictwa wyzszego. Panstwa instytucja musi mie¢ jeden numer PIC powigzany z
wtasciwym kodem Erasmusa. Kod Erasmusa (np. PL LUBLINQ9) jest w przypadku szkét wyzszych
odpowiednim potwierdzeniem ich prawa do udziatu w programie (okreslanego tutaj akredytacjg). W
polu "Typ akredytacji/certyfikatu" pojawi sie ,Karta Erasmusa dla szkolnictwa wyzszego (ERAPLUS-
ECHE)”.

Po wprowadzeniu numeru PIC Panstwa instytucji, pole ,Numer akredytacji/certyfikatu” (sekcja C.1.3)
zostanie automatycznie wypetnione wtasciwym kodem Erasmusa (np. PL LUBLINQ9):
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C.1.3. Akredytacja

Czy przed ztozeniem wniosku Paristwa organizacja otrzymata akredytacje/ceryfikat?

Jezeli istnieje kilka numeréw PIC dla Paristwa instytucji, nalezy wybra¢ numer PIC powiazany z Paristwa Kodem Erasmusa (ktory jest
wyswietlany jako odnosnik do akredytacji ponizej). Prosze wejs¢ na strone internetowa Agencji Wykonawczej (EACEA) i sprawdzi¢
najnowsz3 liste numeréw PIC i odpowiadajacych im Kodom Erasmusa:

http://eacea.ec.europa.eu/erasmus-plus/actions/erasmus-charter_en

Typ akredytacji/certyfikatu ‘ Numer akredytacji/ceryfikatu

rta Erasmusa dla szkolnictwa wyzszego (ERAPLUS-ECHE) FL LUBLINO9

lezeli pole "Numer akredytacji/certyfikatu" pozostaje puste, oznacza to, ze wprowadzony numer PIC
nie jest powigzany z kodem Erasmusa (czyli jest niewtasciwy). W takiej sytuacji na stronie EACEA
(http://eacea.ec.europa.eu/erasmus-plus/actions/erasmus-charter_en) nalezy sprawdzi¢ aktualng

liste numeréw PIC uczelni wraz z odpowiadajagcymi im kodami Erasmusa i uzy¢ we wniosku
odpowiedniego numeru PIC swojej uczelni.

Gdyby stwierdzili Panstwo, ze lista zawiera btedne dane, prosimy skontaktowaé sie z Agencja
Wykonawczg (EACEA) pod adresem: EACEA-ECHE @ec.europa.eu .

Sktadanie wniosku przez koordynatora konsorcjum w sektorze szkolnictwa wyiszego

Jezeli sktadajg Paristwo wniosek jako organizacja bedaca koordynatorem konsorcjum (patrz czes¢
,Konsorcjum”), W polu "Typ akredytacji/certyfikatu" pojawi sie , Certyfikat dla konsorcjum w ramach
projektu mobilnosci (szkolnictwo wyzsze)”.

C.1.3. Akredytacja

Czy przed ztozeniem wniosku Paristwa organizacja otrzymata akredytacje/ceryfikat?

Typ akredytacji/certyfikatu Numer akredytacji/ceryfikatu

ertyfikat dla konsorcjum w ramach projekctu mobilnosci (szkolni

Jezeli w poprzednich latach Panstwa organizacja uzyskata certyfikat dla konsorcjum w ramach
projektu mobilnosci (KA108), ktory jest wazny w roku biezgcym, prosimy wpisaé jego numer (wzér
numeru certyfikatu: 2016-1-PLO1-KA108-023947) do pola ,,Numer akredytacji/certyfikatu”.

Jesli Panistwa konsorcjum nie uzyskato jeszcze takiego certyfikatu, to rdwnolegle do sktadania
niniejszego wniosku muszg Panstwo ztozy¢ wniosek KA108 o przyznanie certyfikatu dla konsorcjum w
sektorze szkolnictwa wyzszego. W takim przypadku w polu ,,Numer akredytacji/ certyfikatu” nalezy
wpisac ,Wniosek ztozony” lub ,,Ztozono wniosek” itp.

C.1.3. Akredytacja

Czy przed ztozeniem wniosku Paristwa organizacja otrzymata akredytacje/ceryfikat?

Typ akredytacji/certyfikatu Numer akredytacji/ceryfikatu

ertyfikat dla konsorcjum w ramach projekctu mobilnosci (szkolni§Ztozono wniosek|



http://eacea.ec.europa.eu/erasmus-plus/actions/erasmus-charter_en
mailto:EACEA-ECHE@ec.europa.eu

Czes¢ , Gtowne dzialania - szczegoétowy opis dziatan”

Poczawszy od konkursu wnioskéw 2017, w formularzu bedzie sie wpisywac tylko mobilnosci, o ktére
sie wnioskuje, nie bedzie juz natomiast miejsca na podanie szacowane;j i rzeczywistej liczby wyjazdow
z poprzednich konkurséw wnioskdéw.

D. Gtéwne dziatania
D.1. Szczegotowy opis dziatan

Prosimy wymieni¢ dziatania zwiazane z planowanymi w projekcie mobilnosciami.

Nr dziatania Al

Typ dzialania -

Catkowity czas trwania (petne Catkowity czas trwania

Kiedy Cafkowita liczba uczestnikéw mieslaee) (dodatkowe dni)

Catkowity czas trwania (dni)

Whioskowane

| Dodaj dziatanie ‘ ‘ Usun dziatanie ‘

W tej czesci nalezy podac liczbe mobilnosci, ktdre majg by¢ finansowane z funduszy UE. Jezeli
przewidujg Panstwo okreslong liczbe dodatkowych mobilnosci typu ,,stypendium zerowe” (,,zero
grant”), finansowanych z innych zrédet niz program Erasmus+, powinno to zosta¢ okreslone w
zatgczniku dotagczonym do wniosku.

Whioskujgcy w imieniu konsorcjum powinni wprowadzi¢ faczng liczbe mobilnosci wnioskowang przez
cate konsorcjum.

Nalezy podac fgczny czas trwania wszystkich wpisanych do wniosku okresdw mobilnosci studentéw w
petnych miesigcach i dodatkowych dniach oraz wszystkich wnioskowanych mobilnosci pracownikéw
w dniach. Aby sprawdzi¢ poprawnos$¢ wprowadzonych danych, nalezy klikngé przycisk , Sprawdz”.
Jesli wprowadzony czas mobilnosci nie miesci sie w dozwolonym minimum i maksimum, na ekranie
pojawi sie okno informujace o popetnionym btedzie. Informacja dotyczgca minimalnego

i maksymalnego czasu trwania mobilnosci znajduje sie w Przewodniku po programie na str. 38-39
(wersja angielska).

Czes¢ ,Deklaracja Polityki Erasmusa”

W przypadku gdy wniosek sktada pojedyncza uczelnia, musi ona podac link do strony internetowej,
na ktdrej jest opublikowana jej Deklaracja Polityki Erasmusa. Wypetnienie tej czesci wniosku jest
wymagane.

Informacja wpisana do tej czesci wniosku zostanie nastepnie przeniesiona do internetowej bazy
danych - Platformy Rezultatow Programu Erasmus+ (VALOR).

Jezeli wniosek sktadany jest przez koordynatora konsorcjum, ta jego czes¢ nie pojawia sie.

Akcja 1 (KA104) - Mobilnos$¢ kadry edukacji dorostych

Czes¢ wniosku ,,Informacje o projekcie”

Projekty mobilnosci dotyczgce edukacji dorostych muszg rozpoczgé sie w terminie od 1 czerwca do 31
grudnia 2017 r. i trwac od 12 miesiecy do 24 miesiecy.
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Czes¢ ,,Organizacja partnerska”

W przypadku wyjazddw typu job shadowing i w celu prowadzenia zajeé/szkolen w czesci ,,Organizacja
partnerska” trzeba wprowadzi¢ informacje o Panistwa organizacjach partnerskich (przyjmujacych).

Nie ma takiego obowigzku w przypadku organizatorow kurséw/szkolen. Jezeli wniosek jest sktadany
przez krajowe konsorcjum, nalezy wprowadzi¢ informacje dotyczace kazdej organizacji nalezacej do
konsorcjum.

Czes¢ , Europejski Plan Rozwoju ”

W formularzach dotyczacych Mobilnosci kadry edukacji dorostych wystepuje rubryka o nazwie
,Europejski Plan Rozwoju”. Ta sekcja wymaga podania szczegétowych informacji na temat potrzeb
organizacji, planéw dotyczacych mobilnosci europejskiej i wtgczenia nabytej przez pracownikéw
wiedzy i umiejetnosci do strategicznego rozwoju organizacji.

D. Europejski Plan Rozwoju (organizacji/szkoly) '

Prosimy opisa¢, jakie s3 potrzeby organizacji w zakresie podniesienia poziomu jakosci pracy organizacji i wspotpracy
miedzynarodowej. Prosimy zidentyfikowac¢ i opisa¢ gléwne obszary wymagajace poprawy (np. umiejetnos¢ zarzadzania,
umiejetnosci i kwalifikacje pracownikéw, nowe narzedzia lub metody nauczania, wymiar europejski organizacji, umiejetnosci
jezykowe, program nauczania, organizacja nauczania i uczenia sig).

Prosimy przedstawi¢ plany organizacji dotyczace zagranicznych mobilnosci edukacyjnych i dziatari zwigzanych ze wspoéipracg
miedzynarodowa oraz wyjasni¢, w jaki sposéb dziatania te przyczynia sie do spemienia zidentyfikowanych potrzeb organizacji.

Prosimy wyjasni¢, w jaki sposéb organizacja wlaczy zdobyte doswiadczenie i nabyte kompetencje pracownikéw organizacji
uczestniczacych w projekcie do planu strategicznego rozwoju organizacji w przysziosci.

Czes¢ ,Szczegotowy opis dziatan”

OSTRZEZENIE!

MIMO ZE SERBIA ZNAJDUJE SIE NA LISCIE WYBORU KRAJOW DOCELOWYCH, TO NIE JEST ONA
UPRAWNIONYM KRAJEM DOCELOWYM DLA POLSKICH WNIOSKODAWCOW AKCJI 1.

Czes¢ ,Kontynuacja”

W tej czesci nalezy podac¢ informacje dotyczace spodziewanego wptywu Panstwa projektu,
upowszechniania jego rezultatdw oraz ewaluacji.



Przy opisywaniu spodziewanego wptywu, wnioskodawcy powinni przedstawié¢ prognoze iloSciowg —
do ilu 0séb chce dotrze¢ organizacja podczas realizacji projektu.

|. Kontynuacja

Prosimy opisa¢ dziatania, ktdre beda miaty miejsce po zakoriczeniu gtéwnych dziatari projektu (mobilnosci).
1.1. Wplyw

Prosimy opisa¢ spodziewany wplyw projektu na uczestnikéw, organizacje wnioskujaca, organizacje partnerskie i inne grupy
docelowe.

Prosimy opisa¢ przewidywany wplyw projektu na poziomie lokalnym, regionalnym, krajowym, europejskim i/lub miedzynarodowym.

1.2. Upowszechnianie rezultatéw projektu

Prosimy opisa¢ dzialania, ktére zostana przeprowadzone w celu dzielenia sie rezultatami projektu poza organizacja/konsorcjum i
organizacjami partnerskimi. Jakie beda grupy docelowe dziatan upowszechniajgcych?

Czy organizacja planuje wykorzysta¢ platforme EPALE (http://ec.europa.eu/epale/) w celu upowszechniania rezultatéw projektu?

1.3. Ewaluacja

Prosimy opisa¢, jakie dziatania zostana podjete w celu przeprowadzenia oceny projektu oraz okresdlenia, czy i w jakim stopniu
osiggnat on zakladane cele i rezultaty.

Akcja 1 (KA105) - Mlodziez

Ogélne uwagi dotyczgce wnioskéw

Jedli planujg Panstwo zorganizowac kilka dziatan (wymiany mtodziezy, Wolontariat Europejski,
szkolenie o0sO6b pracujagcych z mtodziezg i tworzenie sieci) w ramach jednego projektu
mitodziezowego, prosimy pamietaé, ze w formularzu wystepujg czesto pytania wymagajgce podania
informacji dotyczacych wszystkich planowanych dziatan w projekcie. Prosimy w miare mozliwosci
zrobié to w sposdb uporzadkowany, aby byto jasne, ktérego dziatania dotyczg informacje.
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Czes¢ wniosku ,Informacje o projekcie”

W sektorze miodziezy w kazdym roku zostaty wyznaczone trzy rundy selekcyjne. W ,,Przewodniku po
programie” zostaty podane dokfadne terminy oraz daty rozpoczecia realizacji projektéow i ich
zakonczenia.

Czes¢ wniosku , Organizacja uczestniczgca”

Typ akredytacji —w tym miejscu jedyng mozliwoscig wyboru jest ,,Akredytacja organizacji
wolontariatu mtodziezowego (ERAPLUS-EVS-CHARTER)”. Ta opcja jest odpowiednia zaréwno dla
organizacji akredytowanych w ramach programu Erasmus+, jak i w ramach programu ,Mtfodziez w
dziataniu”.

Czes¢ , Profil uczestnika”

Przy wymianach mtodziezy prosimy opisa¢ jak najdokfadniej uczestnikéw biorgcych udziat w kazdym
dziataniu, w tym ich przedziat wiekowy.

Opis projektu

Najistotniejsze tematy, jakie porusza projekt — mozna w tej pozycji wybraé¢ maksimum trzy tematy,
jakich dotyczy projekt.

Czes¢ ,Przygotowanie”

Jesli projekt bedzie dotyczy¢ mtodych ludzi z mniejszymi szansami, prosimy dodac informacje na

temat specyfiki przygotowania, praktycznych rozwigzan i zarzadzania projektem.

W przypadku wymiany mtodziezy i Wolontariatu Europejskiego prosimy opisa¢ réwniez w ramach
przygotowania uczestnikdow, w jaki sposdb w projekcie zostanie zapewniona ochrona i
bezpieczenstwo biorgcych w nim udziat mtodych ludzi. Jesli planujg Panstwo wizyty przygotowawcze
(Advance Planning Visits/ APV), prosimy o podanie, z jakimi dziataniami sg one powigzane.

Czes¢ ,,Gtowne dziatania”

W tej czesdci nalezy szczegdtowo opisac, w jaki sposdb uczestnicy bedg aktywnie uczestniczy¢ w
kazdym etapie projektu. Jesli dotyczy, nalezy réwniez wyjasni¢ koniecznos¢ udziatu oséb
towarzyszacych.

Czesé¢ ,Szczegotowy opis dziatan”
Prosimy o utworzenie oddzielnej tabeli dla kazdego planowanego dziatania.
Wprowadzone daty rozpoczecia i zakonczenia muszg obejmowac przedziat dni, w ktorym

przynajmniej jedno dziatanie jest przewidziane. Mozna doda¢ maksymalnie 2 dni podrézy.
Dopuszczalny czas dziatania wedtug Przewodnika po programie nie obejmuje czasu podrozy.

W przypadku wymian mtodziezy nalezy poda¢ numer grupy krajow (1,2,3, ..) w tabeli ,Opis
dziatania”.




G.1. Szczeg6towy opis dziatan

Prosimy wymieni¢ dziatania zwigzane z planowanymi w projekcie mobilno$ciami,

Nr dziafania Al
Typ dziatania miana mtodziezy - kraje programu -
. Liczha .
- Calkowity . . Uezestnicy o .
l:::f::ji Przedziat Data Data b e I.i;—d‘)a Az(asu-wanr!{ia Catkowita u:f:;“a;:::‘n?e mniejsgd\ tuw?::’s!ace U?leellizlgz'yu.? '
Lp. Grupa Kraj wyjazdu Kraj przyjazdu dzialania odlegloiciw | rozpoczed | zakoficzeni rwaniaz n wiaaznie z liczba | potrzebami (z szansact (.z (zcatkowitej | Animatorzy (z
L . . L .. | wylaczenie | podroz . o . catkowitej . o
(miejscowesé|  kilometrach a dziatania | a dzialania . podréza  |ug calkowite] y liczhy o0gélnej liczby
mpodrzy| y . iy liczby ks -
) (dni) (dni) liczby uaestniké ucz: uc
o )
ucz )
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W razie potrzeby mozna zapisa¢ dwie mobilnosci dla jednej grupy krajowej, jak to ilustruje ponizszy
ekran.

G.1. Szczegolowy opis dziatan

Prosimy wymieni¢ dziatania zwiazane z planowanymi w projekcie mobilnosciami.

Nr dziafania ‘ Al
Typ dziatania l'Vymiana miodziezy - kraje programu -
. Liczha .
Mi:}'scev ol . et Cal.l;oa\;nty Liczba (dww - umes:’;kéw?e lﬁ:rz';); wwﬂsnb)‘ Li?elz‘/!m'!),’
realizacji rzedzi a . . |czas trwania a | specjalnymi arzyszace | Trenerzy
Lp. Grupa Kraj wyjazdu Kraj przyjazdu dziatania odlegloédw | rozpoczed | zakofizeni tlwarnaz’ d“,. wlacznie z liczba otrzebami (z sznnsac‘h (.Z (zcalkowitej | Animatorzy (z
P uP i P wylaczenie | podroz P calkowitej A
(miejscowosé|  kilometrach adziatania | a dziatania m podréz podrdza |uczestnikow| catkowitej licab liczby ogélnej liczby
) P i ol (dni) liczby " :uw uczestnikéw) | uczestnikow)
(cni) uczestnikow) uczestnikaw)
1 1 Austria A Polska w|l| Warszawa [|| 500-1999km | = |01-06-2015{11-06-201 n 1 12 B 1] 1] 0 1
2 2 Belgia hd Polska «[ Warszawa |f| 500-1999km |~} 01-06-2015/11-06-201 n 1 12 10 0 0 0 2
3 3 Finlandia |~ Polska + [ Warszawa |f| 500-1999km |} 01-06-2015/{11-06-201 n 2 13 EX 0 0 0 0
4 4 Finlandia v Polska vI Warzsawa || 500-1999km |=[01-06-201511-06-201 n 2 13 7 1] 1] I 0 I 1
]
I:acznie‘ 4 | 3 | 50 ‘ 27 ‘ 0 ‘ 0 ‘ 0 | 4

| Dodaj dziatanie | [ Usur dziafanie |

Dla przyktadu: jezeli wybiorg Panstwo dziatanie typu ,, Wolontariat Europejski — kraje partnerskie” i
odpowiedzg Panstwo , Tak” na pytanie, czy jest to dziatanie dtugoterminowe, to pojawi sie nowa
tabela w sekcji ,I. Budzet”: , 1.4. Wsparcie jezykowe”. W sektorze Mtodziez wsparcie jezykowe jest
dostepne tylko dla dziatan Wolontariatu Europejskiego i obecnie dostepnych jest 12 jezykéw w
przypadku oceny kompetencji jezykowych oraz 6 jezykdw w przypadku kurséow online. Kursy online
dla pozostatych szesciu jezykdw bedg uruchamiane w 2016 roku.

Czes¢ ,Kontynuacja”

W czesci ,Kontynuacja” nalezy wskaza¢ informacje dotyczace spodziewanego wptywu Panstwa
projektu, upowszechniania jego rezultatéw oraz ewaluacji.

Przy opisywaniu spodziewanego wptywu, wnioskodawcy powinni wprowadzié¢ prognoze ilosciowg —
do ilu 0séb chce dotrze¢ organizacja podczas realizacji projektu.



Zatgczanie dokumentow - harmonogram dziatan

Jesli zamierzaja Panstwo zorganizowaé kilka dziatan (wymiana mtodziezy, Wolontariat Europejski,
szkolenie 0séb pracujacych z mtodziezg i tworzenie sieci) w ramach tego samego projektu mobilnosci
mtodziezy, nalezy: 1) wypetni¢ harmonogram dla kazdego dziatania, 2) wydrukowad i pogrupowac
wszystkie tabele dotyczace dziatania w jednym dokumencie, 3) zeskanowac¢ pojedynczy dokument i
zatgczy¢ go. W ten sposéb mozna zmiesci¢ sie w 10 polach dostepnych dla zatacznikéw. Ta sama
procedura dotyczy zatgczania petnomocnictw udzielanych wnioskodawcy (mandate).

Akcja 1 (KA107) - Mobilno$¢ studentéw i pracownikéw uczelni miedzy krajami programu
i krajami partnerskimi

Organizacje partnerskie
We wniosku KA107 nie wpisuje sie organizacji partnerskich w odrebnej czesci wniosku. Uczelnie z

krajow partnerskich nalezy wymienié w czesci , Aspekty jakosciowe” (patrz nizej).

W przypadku krajowego konsorcjum w sektorze szkolnictwa wyzszego jego koordynator sktada
whniosek w imieniu catego konsorcjum. Organizacje wchodzgce w sktad tego konsorcjum nie sg
wymieniane, poniewaz zostaty juz przedstawione we wniosku o akredytacje tj. certyfikat dla
konsorcjum (KA108).

Czes¢ , Profil organizacji” (wnioskujqcej)
Jesli w polu , Typ organizacji” automatycznie pojawita sie opcja ,,Inne”, to wtasciwy typ nalezy wybrac
z listy np. ,,Szkota wyzsza”.

Czes¢ ,Konsorcjum”

Jezeli sktadajg Paristwo wniosek jako pojedyncza uczelnia, na pytanie ,,Czy wniosek sktadany jest w
imieniu konsorcjum?” muszg Panstwo wybra¢ odpowiedz ,Nie”.

Jesli sktadajg Panstwo wniosek jako koordynator konsorcjum w sektorze szkolnictwa wyzszego,
muszg Panstwo wybra¢ w tej czesci wniosku odpowiedz , Tak”.

Czy wniosek sktadany jest w imieniu konsorcjum?

INie v

Czes¢ wniosku ,, Akredytacja”
Sktadanie wniosku przez pojedyncza uczelnie

Jezeli sktadajg Panstwo wniosek jako pojedyncza uczelnia, Paistwa instytucja musi posiada¢ Karte
Erasmusa dla szkolnictwa wyzszego. Paristwa instytucja musi mie¢ jeden numer PIC powigzany z
wiasciwym kodem Erasmusa. Kod Erasmusa (np. PL LUBLINQ9) jest w przypadku szkoét wyzszych




odpowiednim potwierdzeniem ich prawa do udziatu w programie (tj. akredytacji). W polu "Typ
akredytacji/certyfikatu" pojawi sie , Karta Erasmusa dla szkolnictwa wyzszego (ERAPLUS-ECHE)”:

Po wpisaniu numeru PIC Panstwa uczelni, w polu ,Numer akredytacji/certyfikatu” (w czesci C.3)
pojawi sie odpowiedni kod Erasmusa (np. PL LUBLINQ9):

C.3. Akredytacja

Czy przed ztozeniem wniosku Paristwa organizacja otrzymata akredytacje/ceryfikat?

Jezeli istnieje kilka numeréw PIC dla Panstwa instytucji, nalezy wybra¢ numer PIC powiazany z Kodem Erasmusa (ktéry jest
wyswietlany jako odnosnik do akredytacji ponizej). Prosze wejs¢ na strone internetowa Agencji Wykonawczej (EACEA) i sprawdzi¢
najnowsza liste numeréw PIC i odpowiadajacych im Kodom Erasmusa:

http://eacea.ec.europa.eu/erasmus-plus/actions/erasmus-charter_en

Typ akredytacji/certyfikatu Numer akredytacji/ceryfikatu

rta Erasmusa dla szkolnictwa wyzszego (ERAPLUS-ECHE) PL LUBLINOY

Jezeli pole "Numer akredytacji/certyfikatu" pozostaje puste, oznacza to, ze wprowadzony numer PIC
nie jest powigzany z kodem Erasmusa (czyli jest niewtasciwy). W takiej sytuacji na stronie EACEA
(http://eacea.ec.europa.eu/erasmus-plus/actions/erasmus-charter _en) nalezy sprawdzi¢ aktualng

liste numeréw PIC uczelni wraz z odpowiadajagcymi im kodami Erasmusa i uzy¢ we wniosku
odpowiedniego numeru PIC swojej uczelni.

Gdyby stwierdzili Panstwo, ze lista zawiera btedne dane, prosimy skontaktowaé sie z Agencja
Wykonawczg (EACEA) pod adresem: EACEA-ECHE@ec.europa.eu .

Sktadanie wniosku przez koordynatora konsorcjum w sektorze szkolnictwa wyiszego

Jezeli sktadajg Paristwo wniosek jako organizacja bedaca koordynatorem konsorcjum (patrz czesé
,Konsorcjum”), to w polu "Typ akredytacji/certyfikatu" pojawi sie , Certyfikat dla konsorcjum w
ramach projektu mobilnosci (szkolnictwo wyzsze)”.

Czy przed ztozeniem wniosku Parstwa organizacja otrzymala akredytacje/ceryfikat?

Typ akredytacji/certyfikatu Numer akredytacji/ceryfikatu

ertyfikat dla konsorcjum w ramach projekctu mobilnosci (szkolni

Jezeli w poprzednich latach Panstwa organizacja uzyskata certyfikat dla konsorcjum w ramach
projektu mobilnosci (KA108), ktéry jest wazny w roku biezgcym, prosimy wpisaé jego numer (wzor
numeru certyfikatu: 2016-1-PLO1-KA108-023947) do pola ,Numer akredytacji/certyfikatu”.

Jesli Paiistwa konsorcjum nie uzyskato jeszcze takiego certyfikatu (akredytacji), to rownolegle do
sktadania niniejszego wniosku muszg Panstwo ztozy¢ wniosek KA108 o przyznanie certyfikatu dla
konsorcjum w sektorze szkolnictwa wyzszego. W takim przypadku w polu ,,Numer akredytacji/
certyfikatu” nalezy wpisa¢ ,Wniosek ztozony” lub ,,Ztozono wniosek” itp.

Czy przed ztozeniem wniosku Parstwa organizacja otrzymata akredytacje/ceryfikat?

Typ akredytacji/certyfikatu Numer akredytacji/ceryfikatu

Certyfikat dla konsorcjum w ramach projekctu mobilnosci (szkolni{Ztozono wniosek|



http://eacea.ec.europa.eu/erasmus-plus/actions/erasmus-charter_en
mailto:EACEA-ECHE@ec.europa.eu

Czes¢ , Gtowne dziatania (mobilnosci)”

Nalezy wybra¢é z menu rozwijalnego dziatania, oddzielnie dla mobilnosci wyjazdowych i
przyjazdowych, o ktére sie wnioskuje w odniesieniu do kazdego kraju partnerskiego, z ktérym jest
planowana wspétpraca. Po wybraniu opcji ,przyjezdzajacy”, jako kraj docelowy dla tej mobilnosci
zostanie automatycznie wpisana Polska.

W tabeli ,Szczegétowy opis dziatan”, moina wybra¢ maksymalnie trzy rodzaje mobilnosci:
»Wyjazdy/przyjazdy nauczycieli akademickich w celu prowadzenia zaje¢ - wymiana z krajami
partnerskimi”, ,Wyjazdy/przyjazdy pracownikdw w celach szkoleniowych - wymiana z krajami
partnerskimi” i ,Wyjazdy/przyjazdy studentéw na studia - wymiana z krajami partnerskimi”. Dla
kazdego rodzaju mobilnosci nalezy wymieni¢ poszczegdlne mobilnosci, jakie majg zostaé
dofinansowane.

D.1.Szczeg6towy opis dzialan

Nr dziatania Al

Typ dziatania /jazdy/przyjazdy studentow na studia - wymiana z krajami partnerskimi E|

\Wyjazdy/przyjazdy nauczycieli akademickich w celu prowadzenia zajec¢ - wymiana z krajami partnerskimi
\Wyjazdy/przyjazdy pracownikéw w celach szkoleniowych - wymiana z krajami partnerskimi
|Wyjazdy/przyjazdy studentéw na studia - wymiana z krajami partnerskimi

1 : 1 g T I I
]

Lp. Przyjezdzajacy/Wyjezdzajacy| Kraj wyjazdu

tacznie | ‘ ‘

‘ Dodaj dziatanie ‘ ‘ Usun dziatanie ‘

Wypetniajac tabele, nalezy wpisaé taczny czas trwania kazdej mobilnosci dla wszystkich uczestnikow.
Na przyktad, jesli wysytajg Panstwo 2 pracownikéw z Polski do Chin kazdego na 16 dni, w tabeli
powinni Panstwo wpisac tgczny czas trwania tj. 32 dni (28 dni + 4 dni podrézy). Budzet zostanie
obliczony automatycznie.

Nalezy pamieta¢, ze z uwagi na ograniczenia budzetowe Narodowa Agencja moze:

i) zredukowaé mozliwos¢ wyjazdu tylko na konkretnym poziomie studiow (np. ograniczy¢
wyjazdy do tylko jednego lub dwdch pozioméw ze studidw: pierwszego, drugiego,
trzeciego stopnia);

ii) zezwoli¢ na wyjazdy np. tylko pracownikéw lub tylko studentow;

iii) zredukowad czas trwania wyjazdow.

Nalezy sprawdzi¢ na stronie danej narodowej agencji czy powyzsze ograniczenia zostaty
wprowadzone [http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/national-

agencies/index en.htm].

Jezeli odlegtos¢ pomiedzy miejscowosciami wyjazdu i przyjazdu dla mobilnosci danego typu jest
znana i jest ona taka sama dla wszystkich mobilnosci, nalezy wprowadzi¢ dang odlegtos¢ pomiedzy
miejscowosciami. Jezeli miejscowosci wyjazdu i/lub przyjazdu dla okreslonego typu mobilnosci sg
rozne, nalezy wprowadzi¢ usredniong warto$¢ odlegtosci miedzy miejscowosciami. Formularz nie
pozwala na wpisanie wiecej niz jednego przedziatu odlegtosci dla danej mobilnosci (mobility flow)
miedzy dwoma krajami.

Jezeli miejscowosci wyjazdu i przyjazdu nie sg jeszcze znane, nalezy wprowadzi¢ odlegtos¢ miedzy
stolicami danych krajéw. W celu okreslenia odlegtosci nalezy stosowac kalkulator odlegtosci dostepny
na stronie [http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance en.htm].



http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/national-agencies/index_en.htm
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/national-agencies/index_en.htm
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm

Czes¢,, Aspekty jakosciowe”

Nazwa kraju partnerskiego wpisana w tabeli w czesci ,Szczegdtowy opis dziatan” pojawi sie
automatycznie w czesci ,Aspekty jakosciowe”. Dla kazdego kraju partnerskiego nalezy poda¢ nazwe
instytucji partnerskich i podaé ich numery PIC (zatwierdzone lub niezatwierdzone), o ile taki numer
istnieje.

F.1. Kraj partnerski Ukraina

Prosimy poda¢ liste uczelni z kraju partnerskiego uwzgledniajac nr PIC, jesli dotyczy

Sekwencja numer PIC Nazwa uczelni z kraju partnerskiego (nazwa oficjalna podana w alfabecie taciriskim)

BRI

Nalezy pamietaé, ze Zatgcznik 1 do umowy finansowej miedzy Narodowg Agencjg a Panstwa
instytucjg bedzie zawieraé opis projektu z wniosku oraz wykaz instytucji partnerskich, ktéry bedzie

wigzacy.

W odniesieniu do kazdego z krajow partnerskich, z ktérymi planowana jest wymiana, wnioskodawca
jest proszony o odpowiedz na cztery pytania:

i) Znaczenie/adekwatno$¢ strategii (Zgodnos¢ ze strategig rozwoju/umiedzynarodowienia
uczelni);

i) Jakos¢ ustalen dotyczgcych wspoétpracy miedzy uczelniami (wysytajaca i przyjmujaca).

iii) Jakos$¢ planu dziatania i jego realizacji.

iv) Wptyw projektu oraz upowszechnianie rezultatow.

Ta czesc jest niezwykle istotna, gdyz bedzie decydowata o tym, ktére z projektéw zostang ostatecznie
zatwierdzone. W odpowiedziach nalezy unika¢ powtdrzen np. dotyczacych strategii Panstwa
instytucji, odwotujac sie do pierwszej udzielonej odpowiedzi.

Jesli Panstwa Narodowa Agencja przyznaje dofinansowanie na mobilnos¢ studentéw studidow
pierwszego i drugiego stopnia do krajéw regiondw 6, 7, 8,9, 10i 11, to musza Panstwo jasno wykazaé
w odpowiedzi na pytanie 3 ,Jakos¢ planu dziatania i jego realizacji”, ilu studentéw danego poziomu
studiow z Panistwa uczelni bedzie uczestniczy¢é w mobilnosci i podaé tagczny czas trwania mobilnosci
dla wszystkich uczestnikdw z danego poziomu studidw. Agencja Narodowa potrzebuje tych
informacji, aby okresli¢, czy mobilnosci te sg uprawnione do dofinansowania zgodnie z ustalonymi
przez nig kryteriami dodatkowymi. Prosimy zauwazy¢, ze od tego roku jest mozliwa wspodtpraca z
regionem 9.

Zachecamy Panstwa réwniez do korzystania z poradnika ,Do’s and don’ts for applicant higher
education institutions”®, w ktérym przedstawiono sugestie i przydatne przyktady tego, co nalezy
wigczy¢ do wniosku i czego unikaé, aby zwiekszy¢ szanse przyznania funduszy.

* poradnik pt. “Dos and don'ts for applicant higher education institutions" jest opublikowany pod adresem:
http://ec.europa.eu/education/opportunities/international-cooperation/documents/credit-mobility-

guidance en.pdf



http://ec.europa.eu/education/opportunities/international-cooperation/documents/credit-mobility-guidance_en.pdf
http://ec.europa.eu/education/opportunities/international-cooperation/documents/credit-mobility-guidance_en.pdf

Whioski dla partnerstw strategicznych w ramach AKkcji 2 - Wspoélpraca na
rzecz innowacji i wymiany dobrych praktyk

Przed rozpoczeciem pracy z wnioskiem i wprowadzeniem danych projektu nalezy sprawdzi¢, czy
wybrali Painstwo odpowiedni formularz dla sektora, w ktérym bedzie realizowany projekt. Jezeli sg
Panstwo zainteresowani realizacjg projektu w kilku sektorach, prosimy wybraé wniosek odpowiedni
dla sektora, na ktdry projekt bedzie miat najwiekszy wptyw. Jezeli wnioskujg Paristwo o projekt w
sektorze edukacji szkolnej, nalezy wybra¢ wniosek odpowiedni dla projektéw, ktére angazuja tylko
szkoty lub wniosek dla pozostatych partnerstw strategicznych w sektorze edukacji szkolnej.

Czesc Informacje o projekcie”
W przypadku partnerstw strategicznych z obszaru edukacji i szkolen jest tylko jedna runda selekcyjna
w roku. Dla partnerstw strategicznych z sektora mtodziezy przewidziano po trzy rundy w ciggu roku.

W przypadku partnerstw strategicznych w sektorze edukacji i szkolen, wnioskodawcy musza ztozy¢
whnioski o dofinansowanie do:

e 29 marca 2017 r. do godziny 12:00 (potudnie czasu brukselskiego) dla projektéw zaczynajgcych
sie pomiedzy 1 wrzesnia a 31 grudnia 2017 r.

Dla partnerstw strategicznych w sektorze miodziezy, wnioskodawcy muszg ztozy¢ wnioski o
dofinansowanie do:

e 2 |utego 2017 r. do godziny 12:00 (potudnie czasu brukselskiego) dla projektéw zaczynajgcych sie
pomiedzy 1 czerwca a 30 wrzesnia 2017 r.

e 26 kwietnia 2017 r. do godziny 12:00 (potudnie czasu brukselskiego) dla projektéw
zaczynajacych sie pomiedzy 1 wrzesnia 2017 r. a 31 stycznia 2018 r.

e 4 pazdziernika 2017 r. do godziny 12:00 (potudnie czasu brukselskiego) dla projektéw
zaczynajacych sie pomiedzy 1 lutego a 31 maja 2018 r.

Partnerstwa strategiczne mtodziezy mogg trwaé od 6 do 36 miesiecy, partnerstwa w sektorze
szkolnictwa wyzszego mogg trwac¢ od 24 do 36 miesiecy, a partnerstwa w sektorze ksztatcenia i
szkole zawodowych, edukacji szkolnej i edukacji dorostych mogg trwac od 12 do 36 miesiecy. We
wszystkich przypadkach projekty muszg zakoriczy¢ sie do 31 sierpnia 2020 .

W zaleznosci od celdw i sktadu partnerstwa projekty dzielg sie na dwa typy:
e Partnerstwa strategiczne na rzecz innowacji

e Partnerstwa strategiczne wspierajgce wymiane dobrych praktyk.

W sektorze szkolnictwa wyzszego nie mogg by¢ realizowane partnerstwa strategiczne wspierajace
wymiane dobrych praktyk. Oznacza to, ze w przypadku partnerstw w sektorze szkolnictwa wyzszego
(KA203) gtéwnym celem projektu bedzie zawsze ,,Rozwdj innowacji” (pojawia sie automatycznie).

Natomiast partnerstwa strategiczne — wspotpraca szkét mogg by¢ tylko projektami wspierajgcymi
wymiane dobrych praktyk. Oznacza to, ze w przypadku partnerstw strategicznych — wspétpracy szkét
(KA219) gtéwnym celem projektu bedzie zawsze ,\Wymiana praktyk” (pojawi sie automatycznie).




W zaleznosci od gtéwnego celu partnerstwa nalezy wybrac jedng z dwéch opcji:

B. Informacje o projekcie

Program ‘Erasmus+ ‘
Akcja kluczowa ‘Wspotpraca na rzecz innowacji i wymiany dobrych praktyk ‘
Akcja ‘Parlne rstwa strategiczne ‘
Do ktérego sektora wniosek jest adresowany WIParIne rstwa strategiczne dla edukacji szkolnej I
najwiekszym stopniu?
Gtéwny cel projektu | M
Konkurs Rozw6j innowacji

Wymiana praktyk
Runda selekcyjna ihu nda 1

Termin ztozenia wniosku (dd-mme-rrrr godz/

min/sek - czasu brukselskiego, Belgia) ‘2903_201 7 12:00:00 ‘

Jezyk, w jakim zostanie wypetniony wniosek Iangielski H

Nalezy pamieta¢, ze zgodnie z ,Przewodnikiem po programie Erasmus+” w partnerstwach
strategicznych wspierajacych wymiane dobrych praktyk NIE jest mozliwe uzyskanie dofinansowania
na opracowywanie rezultatdw pracy intelektualnej (Intellectual Outputs) i wydarzenia
upowszechniajgce rezultaty pracy intelektualnej (Multiplier events); w projektach tego typu mozna
whnioskowa¢ o srodki na miedzynarodowe dziatania zwigzane z uczeniem sie, nauczaniem i
szkoleniami maksymalnie dla 100 uczestnikéw.

Jesli wybierzemy opcje ,,wymiana dobrych praktyk”, to w formularzu nie pojawig sie czesci dotyczace
rezultatow pracy intelektualnej i wydarzen upowszechniajgcych te rezultaty. Ponadto formularz
zastosuje odpowiednie limity dotyczace dofinansowania na dziatania zwigzane z uczeniem sie,
nauczaniem i szkoleniami.

W roku 2017 w formularzu wniosku KA205 (Partnerstwa strategiczne — Mtodziez) po wybraniu opcji
,Wymiana dobrych praktyk” pojawia sie nowe pytanie. Zostang Panstwo poproszeni o udzielenie
odpowiedzi na pytanie: "Czy Panistwa projekt jest Transnarodowa Inicjatywa Miodziezowa
(zainicjowang, stworzong i prowadzong samodzielnie przez mitodziez)? Udzielenie odpowiedzi
twierdzacej, spowoduje wygenerowanie przez formularz kolejnych odpowiednio dostosowanych
pytan.



B. Informacje o projekcie

Program |Erasmus+ ‘
Akcja kluczowa |Wsp6rpraca na rzecz innowacdji i wymiany dobrych praktyk ‘
Akcja |Partnerstwa strategiczne ‘
Do ktérego sektora wniosek jest adresowany WIParm.erstwa strategiczne w sektorze miodziezy I
najwigkszym stopniu?

Gltéwny cel projektu IWymiana praktyk H

Czy Panstwa projekt jest Transnarodowg 7
Inicjatywa Mitodziezowa (zainicjowana,
stworzong i prowadzong samodzielnie przez

miodzie?)?
Konkurs |201 7 ‘
Runda selekcyjna IRunda 1 I

Termin ztoZenia wniosku (dd-mm-rrrr godz/

min/sek - czasu brukselskiego, Belgia) |02-02-201 7 12:00:00 ‘

Jezyk, w jakim zostanie wypetniony wniosek I H

Czesc ,Priorytety”

W tej czesci wniosku mozna wybra¢ maksymalnie jeden najistotniejszy priorytet horyzontalny lub
sektorowy wifasciwy dla wybranego sektora, oraz dodatkowo maksymalnie dwa priorytety
horyzontalne lub sektorowe odpowiadajgce celom Panstwa projektu. Niezaleznie od wybranych
priorytetdw, caty projekt powinien by¢ odpowiedni dla wybranego sektora (wskazanego na str. 1
whiosku).

C. Priorytety

Prosimy wybra¢ z listy najistotniejszy priorytet horyzontalny lub sektorowy zgodny z celami projektu.

I| i

Prosimy wybra¢ z listy inne istotne priorytety horyzontalne lub sektorowe zgodne z celami projektu.

L+ JL -

Prosimy uzasadni¢ wybér priorytetéw.

Préba dodania wiecej niz dwéch priorytetdw zostanie zablokowana, a na ekranie pojawi sie
komunikat ostrzegawczy:



Ostrzezenie: okno JavaScript - Dodaj wi
Shel e TR LR R e

Prosimy wybrac z li

Iposzerzanie profilu 14 @0h Liczha wierszy nie moze przekraczaé 2. -

=

Prosimy wybrac z Iistyl

IPodniesienie poziom

IPodnoszeniejakosci | v

o |

Prosimy uzasadni¢ wybor priorytetow.

Cze$¢ ,,Opis projektu”

W tej czesci moga Panstwo wybra¢ maksymalnie trzy tematy.

Prosimy wybrac z listy najistotniejsze tematy, jakie porusza projekt.

IKompetencje kluczowe (wiaczajac matematyke i umiejetnos¢ czytania i pisania) - umiejetnosci podstawowe x

T ——
IDOStQP dla os6b/grup w niekorzystnej sytuacji Ostrzezenie: okno JavaScript - Dodaj wiersz

A, Liczba wierszy nie moze przekraczad 3.

IEdukacja migdzykulturowa i miedzypokoleni

k.~ 4

Jakie rezultaty przewiduje sie osiagnac w czasia||
. .

Czes$¢ ,Zarzadzanie projektem i jego wdrazanie”

Niezwykle wazne jest podanie mozliwie najbardziej szczegdtowych informac;ji dotyczacych dziatan w
ramach projektu. Niniejsza cze$¢ dotyczaca realizacji projektu stanowi kluczowy element wniosku i
nalezy jej poswieci¢ szczegdlng uwage. Nalezy tu réwniez jasno okresli¢ role kazdego z partnerdw
projektu, zwtaszcza w przypadku, gdy nie jest planowane wytworzenie rezultatéw pracy
intelektualnej ani zorganizowanie wydarzen upowszechniajgcych te rezultaty.

Jesli planuja Panstwo realizacje Transnarodowej Inicjatywy Mtodziezowej w ramach partnerstw
strategicznych w obszarze Mtodziezy i nie przewidujg tworzenia rezultatdw intelektualnych projektu,
prosimy podac¢ szczegdtowe informacje dotyczacego projektu oraz planowanych w nim dziatan w
odpowiedzi na pytanie ,,Prosimy podac szczegdétowe informacje na temat dziatan organizowanych w
projekcie i metod, jakie zostang uzyte. Prosimy szczegdtowo opisa¢ dziatania w projekcie, ktére beda
finansowane w ramach kategorii "Zarzadzanie projektem i jego wdrazanie".



W tej czesSci wniosku nalezy wskaza¢, czy Panstwa projekt bedzie zawierat rezultaty pracy
intelektualnej. Jesli wybiorg Panstwo ,nie”, nalezy poda¢ wytgcznie informacje dotyczgce dziatan,
ktdre zostang przeprowadzone w projekcie oraz metod, ktérych zamierzajg Panstwo uzy¢.

G.1. Rezultaty pracy intelektualnej

Czy w projekcie planowane jest wypracowanie rezultatéw pracy intelektualnej?
INie K

Jesli wybiorg Panstwo ,tak”, nalezy podaé¢ informacje dotyczace dziatan, ktére zostang
przeprowadzone w ramach dofinansowania w kategorii budzetowej zarzadzanie projektem i jego
wdrazanie oraz dodatkowo nalezy opisac rezultaty pracy intelektualnej, ktére powstana.

Czesc ,Rezultaty pracy intelektualnej” (dotyczy tylko Partnerstw strategicznych na rzecz
innowacji)

Jak okreslono w ,Przewodniku po programie”, dofinansowanie w zakresie rezultatéw pracy
intelektualnej ma na celu wspieranie tworzenia rezultatéw/ trwatych produktéw, takich jak programy
nauczania, materiaty dydaktyczne i do pracy z mtodziezg, otwarte zasoby edukacyjne, narzedzia
internetowe itp., ktdre sg istotne pod wzgledem jakosciowym i ilosSciowym.

G.1. Rezultaty pracy intelektualnej
Czy w projekcie planowane jest wypracowanie rezultatéw pracy intelektualnej?
[Tak -l

Podczas wypeiniania sekcji Rezultaty pracy intelektualnej, prosimy wzig¢ pod uwage, ze informacje te pozwola na okreélenie i ocene
zasadnosci przypisanych kosztow we wlasciwej sekcji budzetu ponizej.

Numer rezultatu 01

Nazwa rezultatu

Opis rezultatu (wigczajac: elementy
innowadji, spodziewany wplyw i
potencjat do tranferu)

Prosimy o opisanie podzialu pracy,
czynnosci/zadan prowadzacych do
powstania rezultatu pracy
intelektualnej oraz zastosowanej w
tym celu metodologii.

Data rozpoczecia (dd-mm-rrrr)

Data zakoniczenia (dd-mm-rrrr)

o ] ——

Srodek/srodki przekazu | T | | N |

Organizacja kierujgca dziataniem

Organizacje uczestniczace | + | | _ |

| Dodaj rezultat || Usun rezultat |

Ten element dofinansowania nie moze zatem by¢é wykorzystany do finansowania kosztéw
wynagrodzen objetych pozycjg "Zarzadzanie projektem i jego wdrazanie", ktéra bedzie obejmowacé
szeroki zakres dziatan i rezultaty na mniejszg skale, w tym zadania zwigzane z zarzadzaniem
programem. Dlatego o dodatkowe $rodki na wynagrodzenia dla oséb zarzadzajgcych projektem oraz
pracownikéw wspierajagcych mozna wnioskowaé w sekcji budzetu dotyczacej rezultatdw pracy



intelektualnej jedynie w wyjatkowych i nalezycie uzasadnionych przypadkach. Potrzeba takich
dodatkowych kosztow musi zosta¢ wtasciwie wyjasniona w czesci — Rezultaty pracy intelektualne;j.

Prosimy mie¢ takze na uwadze, ze planujac Rezultat pracy intelektualnej, beda Paristwo musieli
szczegbdtowo go opisac oraz wymieni¢ wszystkie zadania zwigzane z jego opracowaniem, tak aby
eksperci sprawdzajgcy wniosek, mogli ocenic¢ jego jakos¢ i przydatnosc¢ w projekcie.

Przy wypetnianiu czesci ,Rezultaty pracy intelektualnej” trzeba jasno okresli¢ organizacje wiodaca
oraz organizacje uczestniczagce w kazdym z dziatan, w ramach ktérych powstaty konkretne
rezultaty/produkty, w przeciwnym razie nie bedg Parstwo mogli okresli¢ odpowiednich kosztéw w
poszczegdlnych rubrykach budzetu.

Nie mozna réwniez dodawac¢ nowych rezultatéw/produktow pomiedzy rezultatami/produktami juz
wprowadzonymi w formularzu, dlatego podczas wypetniania formularza powinny one zostaé
wymienione w logicznej kolejnosci.

Cze$c¢ ,Wydarzenia upowszechniajace rezultaty pracy intelektualnej” (dotyczy tylko
Partnerstw strategicznych na rzecz innowacji)

O dofinansowanie upowszechniania rezultatéw pracy intelektualnej mozna ubiega¢ sie jedynie, jezeli
zamierzajg Panstwo wytworzy¢ istotne rezultaty pracy intelektualnej, jak okreslono w poprzedniej
czesci. W przypadku innych dziatan upowszechniajgcych nalezy wykorzysta¢ dofinansowanie z pozycji
,Zarzadzanie projektem i jego wdrazanie”.

Opisujac wydarzenie upowszechniajgce rezultaty pracy intelektualnej, nalezy wskaza¢ w jego opisie
kraj, w ktérym ma sie ono odby¢.

G.2. Wydarzenia upowszechniajace rezultaty pracy intelektualnej

Czy w projekcie planowana jest organizacja wydarzer upowszechniajacych rezultaty pracy intelektualnej?

ITak

O dofinansowanie w kategorii "Wydarzenia upowszechniajgce rezultaty pracy intelektualnej” mozna wnioskowa¢ tylko, jezeli w
projekcie zaplanowano wypracowanie rezultatéw w kategorii "Rezultaty pracy intelektualnej”. Pozostale dziatania upowszechniajace
beda dofinansowane w ramach kategorii "Zarzadzanie projektem i jego wdrazanie".

Numer wydarzenia E1

Nazwa wydarzenia

Kraj, w ktérym odbywa sie -
wydarzenie

Opis wydarzenia

Data rozpoczecia (dd-mme-rrrr)

Data zakoriczenia (dd-mm-rrrr)

[W5KazZ rezultat pracy intelektuainej, 3
ktérego dotyczy wydarzenie

L~ -
Organizacja kierujgca dziataniem v
Organizacje uczestniczace | + | | - |

| Dodaj wydarzenie | | Usun wydarzenie |




Cze$c ,Dzialania zwigzane z uczeniem sie, nauczaniem i szkoleniami”

Nazwy dziatan zwigzanych z uczeniem sie, nauczaniem i szkoleniami podawane w ,,Przewodniku po
programie” nieznacznie rdznig sie od nazw tych dziatan w formularzach wnioskéw dla poszczegdlnych

obszaréw. Ponizsza tabela wyjasnia te réznice:

Typ dziatania wedtug Typ dziatania w formularzu | Typ dzialania w formularzu
Obszar przewodnika po programie wniosku (ang.) wniosku (pol.
Blended mobility of learners | Blended mobility of school Mobilno$¢ tgczona uczniow
learners
Long-term study mobility of | Long-term study mobility of | Dtugoterminowe wyjazdy
pupils pupil grup uczniow
) Long-term teaching or Long-term teaching or Dhugoterminowe wyjazdy w
Edukacja training assignments training assignments celu nauczania lub
szkolna szkoleniowe

Short-term exchanges of
groups of pupils

Short-term exchanges of
groups of pupils

Kroétkoterminowe wymiany
grup uczniow

Short-term joint staff training | Short-term joint staff training | Krétkie programy
events events szkoleniowe dla
pracownikow

Ksztalcenie i

Blended mobility of learners

Blended mobility of VET
learners

Mobilnos¢ taczona oséb w
trakcie ksztatcenia
zawodowego

Long-term teaching or

Long-term teaching or

Dhugoterminowe wyjazdy w

szkolenia training assignments training assignments celu nauczania lub
zawodowe szkoleniowe
Short-term joint staff training | Short-term joint staff training | Krotkie programy
events events szkoleniowe dla
pracownikow
Blended mobility of learners | Blended mobility of higher Mobilnos¢ taczona studentow
education students szkot wyzszych
Long-term teaching or Long-term teaching Dlugoterminowe wyjazdy w
training assignments assignments celu nauczania
Intensive Study Programmes | Intensive programmes for Programy intensywne dla
higher education learners studentéw
SZK0|”iCtW0 Intensive Study Programmes | Intensive programmes for Programy intensywne dla
WyZzsze teaching staff nauczycieli
Intensive Study Programmes | Invited teachers at higher Zaproszeni nauczyciele
education Intensive Study prowadzacy Programy
Programmes intensywne
Short-term joint staff training | Short-term joint staff training | Krétkie programy
events events szkoleniowe dla
pracownikow
Blended mobility of learners | Blended mobility of adult Mobilnos¢ taczona dorostych
learners stuchaczy
Long-term teaching or Long-term teaching or Dlugoterminowe wyjazdy w
Edukacja training assignments training assignments celu nauczania lub
dorostych szkoleniowe
Short-term joint staff training | Short-term joint staff training | Krotkie programy
events events szkoleniowe dla
pracownikow
Blended mobility of students, | Blended mobility of young Mobilno$¢ mieszana mtodych
trainees, adult learners, young | people ludzi
Mitodziez people

(Long-term) mobility of
youth workers

Long-term mobility of youth
workers

Programy mobilnosci os6b
pracujacych z mlodzieza




(Short-term) joint staff Short-term training events for | Wspolne programy szkolenia
training events youth workers kadry (osob pracujacych z
mlodzieza)

Szkolnictwo wyzsze
W dziataniach zwigzanych z uczeniem sie, nauczaniem i szkoleniami: ,Programy intensywne dla
nauczycieli” (,Intensive programmes for teaching Staff”) i ,,Zaproszeni nauczyciele prowadzacy
Programy intensywne” (,Invited teachers at higher education Intensive Study Programmes”) czas
trwania dziatania moze by¢ krétszy niz 5 dni roboczych.
Trzy opcje dostepne w liscie rozwijalnej odpowiadajg mozliwosciom wymienionym w ,Przewodniku
po programie Erasmus+”:
e Programy intensywne dla studentéw — wybieramy te opcje w przypadku studentéw z
uczestniczacych instytucji
e Programy intensywne dla nauczycieli — wybieramy te opcje w przypadku nauczycieli
akademickich z uczestniczacych instytucji, ktérzy prowadza zajecia w ramach programow
intensywnych;
e Zaproszeni nauczyciele prowadzgcy Programy intensywne - wybieramy te opcje w przypadku
nauczycieli, ekspertéw itp. spoza konsorcjum projektowego, ktérzy prowadzg zajecia w
ramach programoéw intensywnych.

Mtodziez

W tej czesci prosimy réwniez opisa¢ ewentualne wykorzystanie certyfikatu Youthpass lub innego
narzedzia uznawalnosci stosowanego w planowanych dziataniach zwigzanych z uczeniem sie,
nauczaniem lub szkoleniami (mozna to zrobi¢ albo w polu gtéwnego pytania, albo w kazdej tabeli
dziatania w polu opisowym).

Cze$c ,.Budzet”

Zarzqgdzanie projektem i jego wdrazanie

Jak wskazano w ,Przewodniku po programie”, nie ma ograniczenn dotyczacych maksymalnej liczby
partnerow w projekcie. Jednak w przypadku projektow obejmujacych ponad 10 organizacji
uczestniczacych dofinansowanie na zarzgdzanie projektem i jego wdrazanie zostanie ograniczone do
kwoty naleznej dla 10 uczestniczacych organizacji (1 organizacji koordynujgcej i 9 organizacji
partnerskich) za czas trwania projektu.

Wydarzenia upowszechniajqgce rezultaty pracy intelektualnej

Dofinansowanie wydarzen upowszechniajgcych rezultaty pracy intelektualnej (Multiplier events) jest
ograniczone do kwoty maksymalnej wynoszacej 30 000 euro na projekt bez wzgledu na czas jego
trwania.

Koszty nadzwyczajne

Dofinansowanie przeznaczone na koszty nadzwyczajne zostanie ograniczone do kwoty maksymalnej
wynoszacej 50 000 euro (z wyjatkiem kosztéw gwarancji finansowej) na projekt oraz do 75% kosztéw
uprawnionych w tej kategorii. W formularzu nalezy wprowadzi¢ wnioskowang kwote dofinansowania
odpowiadajgcg maksymalnie 75% kosztow uprawnionych w tej kategorii.



tgczna kwota dofinansowania

Jak wskazano w ,,Przewodniku po programie”, catkowite dofinansowanie projektu typu ,Partnerstwo
strategiczne” mozna obliczy¢, mnozgc maksymalne dofinansowanie na miesigc wynoszgce 12 500
przez liczbe miesiecy odpowiadajgcg czasowi trwania projektu. Maksymalne dofinansowanie
przyznane na realizacje partnerstwa strategicznego moze wynosi¢ 450 000 euro w przypadku
projektu trwajgcego 36 miesiecy.

Whniosek o dofinansowanie projektu ,Dialog mlodziezy i osob
odpowiedzialnych za polityke” w ramach AKcji 3 - Wsparcie reform
strategicznych (wlasciwy jedynie dla sektora mtodziezy)

Ogodlne uwagi dotyczace formularza

Jesli planujg Panstwo zorganizowac kilka dziatan w ramach jednego projektu, prosimy pamietac, ze w
formularzu czesto wystepujg pytania, w ktérych nalezy podaé informacje dotyczgce wszystkich
dziatan przewidzianych w projekcie. W takich przypadkach nalezy w miare mozliwosci zrobi¢ to w
sposdb uporzgdkowany, aby byto jasne, ktérych dziatarh dotyczg podane informacje.

Czes¢ , Kontekst”

W danym roku przewidziane sg trzy rundy konkursowe. Prosimy o sprawdzenie w ,,Przewodniku po
programie” nieprzekraczalnych terminéw sktadania wnioskdw oraz dat rozpoczecia i zakonczenia
realizacji projektéw.

Czes¢ ,,Gléwne dziatania”

W tej czesci wniosku nalezy przedstawic¢ szczegétowy opis gtéwnych dziatan projektu na kazdym
etapie jego realizacji.

Czes¢ ,Szczegotowy opis dziatan”

W ramach projektu powinni Panstwo wprowadzi¢ co najmniej jedno dziatanie z daty realizacji
okreslong pomiedzy datami rozpoczecia i zakonczenia projektu. Mozna doda¢ maksymalnie 2 dni na
podroz.

Czes¢ , Kontynuacja”
W czesci ,Kontynuacja” nalezy wskazaé informacje dotyczace spodziewanego wptywu Parstwa
projektu, upowszechniania jego rezultatdw oraz ewaluac;ji.

Opisujac spodziewany wptyw, wnioskodawcy powinni wprowadzié¢ prognoze ilosciowg — do ilu 0séb
chce dotrzeé organizacja podczas realizacji projektu.

Zalaczanie dokumentéw - harmonogram dziatan

Jesli zamierzajg Panstwo zorganizowaé kilka dziatan w ramach tego samego projektu, prosimy: 1)
wypetni¢ harmonogram dla kazdego rodzaju dziatania, 2) wydrukowac i pogrupowac wszystkie tabele
dotyczace dziatania w jednym dokumencie, 3) zeskanowaé pojedynczy dokument i zatgczy¢ go. W ten
sposéb mozna zmiesci¢ sie w 10 polach dostepnych dla zatgcznikdw. Ta sama procedura dotyczy
zatgczania petnomocnictw organizacji uczestniczacych zaangazowanych w projekt.



Rejestracja Panstwa organizacji poprzez Portal Uczestnika

Wszystkie organizacje, ktére majg zosta¢ wymienione w dowolnym formularzu w ramach akcji
zdecentralizowanych programu Erasmus+, niezaleznie od tego, czy wystepujg jako wnioskodawca,
czy partner, muszg zarejestrowac sie w Systemie indywidualnej rejestracji (URF) za posrednictwem
Portalu Uczestnika programoéw UE.

W przypadku szkét wyzszych wnioskujgcych o dofinansowanie mobilnosci tylko organizacja
whnioskujgca z kraju programu musi zarejestrowaé sie w systemie URF. Organizacje z krajow
partnerskich beda musiaty zarejestrowa¢ sie jedynie w przypadku, gdy projekt zostanie
zaakceptowany.

Aby zarejestrowac organizacje uczestniczgcg w programie Erasmus+, nalezy skorzystaé ze strony:
http://ec.europa.eu/education/participants/portal/

Rejestracji nalezy dokonac tylko raz w imieniu danej organizacji posiadajgcej osobowosé prawna.
Wyjatek stanowig szkoty i organizacje mtodziezowe:

e szkoty podlegajgce wtadzom lokalnym powinny zarejestrowac sie jako jednostki posiadajgce
osobowos¢ prawng niezaleznie od nadrzednej jednostki, ktérej sg czescig; w takim przypadku
sg zobowigzane do wystania wymaganych dokumentdéw potwierdzajgcych ich zwigzki prawne
z jednostka nadrzedna,

e organizacje mtodziezowe mogg zarejestrowac sie niezaleznie od nadrzednej jednostki, ktérej
sg czesScig; w takim przypadku sg zobowigzane do wystania wymaganych dokumentéw
potwierdzajgcych ich zwigzki prawne z jednostka nadrzedna.

Po udanej rejestracji organizacja otrzyma unikalny 9-cyfrowy Numer ldentyfikacyjny (PIC), ktéry
nalezy podawad we wszystkich formularzach wypetnianych przez organizacje.

Zaleca sie rozpoczg¢ proces rejestracji w URF tak szybko jak to mozliwe, z duzym wyprzedzeniem
nieprzekraczalnego terminu na ztozenie wniosku. Czesto proces rejestracji jest szybki i tatwy, ale w
wielu przypadkach (np. organizacji zarejestrowanych w przesztosci a wymagajgcych uzupetnienia
danych) proces moze okazac sie czasochtonny.

Link do szczegdtowego przewodnika do systemu URF:

http://ec.europa.eu/research/participants/portal/ShowDoc/Participant+Portal/portal_content/help/
URF_USER_MANUAL.pdf(po zalogowaniu do EU_Login (poprzednio ECAS)


http://ec.europa.eu/education/participants/portal/

