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UWAGA:
PRZED ROZPOCZECIEM WYPELNIANIA WNIOSKU
NALEZY GO ZAPISAC NA SWOIM KOMPUTERZE
i dopiero wdéwczas rozpoczac jego wypetnianie.
NIE WYPELNIAJ FORMULARZA BEZPOSREDNIO W PRZEGLADARCE INTERNETOWEJ,
gdyz nie dziata on wtedy prawidtowo i UTRACISZ wyniki swojej pracy

Formularz wniosku mozna wypetni¢ tylko w programie ADOBE READER.
Zaleca sie korzystanie z najnowszej wersji programu Adobe, ktérg mozna pobraé ze strony:
http://get.adobe.com/reader/otherversions/

Program Adobe Reader i Acrobat Reader DC
Formularze elektroniczne dla akcji zdecentralizowanych programu Erasmus+ zostaty opracowane w oparciu o
technologie Adobe Forms
Aby moéc w odpowiedni sposob korzysta¢ z formularzy programu Erasmus+, powinni Painstwo uzywac nastepujacych
wersji programu Adobe Reader:

UWAGA: Wersja programu Adobe Reader 2015.008 (15.8) powoduje generowanie btedu w formularzu wniosku,
Zalecamy uzywanie najnowszej wersji programu jest Adobe Reader

ZASADY WYPELNIANIA FORMULARZA WNIOSKU
Przy wypetnianiu wniosku nalezy pamieta¢ o ponizszych zasadach:
Podczas

e wpisywania kodu/koddéw PIC do wniosku
¢ wypetniania czesci budzetowej wniosku
e zlozenia wniosku online

musi by¢ zapewniona stata tgcznos¢ internetowa urzadzenia (np. komputera), na ktérym wypetniany
jest wniosek

1. Zaleca sie skompresowanie formularza wniosku PDF (np. w formacie ZIP lub RAR) przed jego
wystaniem za posrednictwem poczty elektronicznej (np. w sytuacji kiedy niezbedne jest
ustalenie ostatecznej tresci wniosku pomiedzy instytucjg wnioskujaca i instytucjami
partnerskimi).

2. Maksymalna dtugos¢ tekstu, jaki mozna wpisa¢ w polach opisowych wniosku wynosi 5000
znakdw.

Wypetniajac formularz wniosku, nalezy podac¢ jak najbardziej wyczerpujace informacje. Prosimy
pamietacé, ze eksperci oceniajacy wniosek beda oceniali projekt i formutowali swoje opinie wytacznie w
oparciu o tres¢ wniosku.

Rodzaje pdl we wniosku:

e pola z czerwonym obramowaniem - musza by¢ wypetnione obowigzkowo, aby mozna byto
ztozy¢ wniosek
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pola bez czerwonego obramowania sg nieobowigzkowe do wypetnienia, aczkolwiek zaleca sie
podanie danych

pola o szarym tle, ktérych nie mozna edytowaé, sa polami samo kalkulujgcymi sie albo
wypetniajacymi sie po uprzednim wpisaniu danych w polach edytowalnych

niektore pola formularza aktywujg sie dopiero po wybraniu opcji w polach z listami wyboru

przyciski ,+"

i ,-" pozwalajgq odpowiednio dodac lub usungé¢ wiersz/rubryke/tabele

Po wypetnieniu catego wniosku nalezy go zatwierdzi¢, klikajac na przycisk ,Zatwierdz” w punkcie P.1.
W trakcie wypetniania formularza mozna na biezaco sprawdzaé¢ poprawnos$¢ zapisOw poprzez uzycie
przycisku ,Sprawdz” znajdujacego sie w prawym dolnym rogu kazdej strony formularza.

WSKAZOWKI TECHNICZNE DOTYCZACE WYPELNIANIA POL FORMULARZA

B. Informacje o projekcie

>

Jezyk, w jakim zostanie wypetniony wniosek
Zalecane jest wypetnienie wniosku w jezyku polskim, jednakze
dopuszczalne jest jego wypetnienie rowniez w jezyku angielskim.

B.1. Dane identyfikacyjne projektu

>

Tytut projektu
Nalezy podac tytut projektu w jezyku polskim, jaki wedtug Panstwa bedzie
najlepiej oddawat tres¢ projektu.

Data rozpoczecia projektu
Dla wnioskow sktadanych w terminie do 01.02.2018r. projekty KA1 moga
rozpoczynac sie w okresie pomiedzy 01.06.2018r. - 31.12.2018r.

taczny czas trwania projektu (w miesigcach)

Najkrotszy mozliwy czas trwania projektu wynosi 12 miesiecy, najdtuzszy
mozliwy czas trwania projektu wynosi 24 miesiace. Jednakze projekty, w
zaleznosci od zaplanowanych dziatan mogg by¢ realizowane w przedziale
czasowym okreslonym w miesigcach pomiedzy 12 miesiecy a 24 miesigce
[np. 13 miesiecy, 18 miesiecy, 22 miesigce itp.]. Przy wyborze czas trwania
projektu nalezy pamietaé, iz w wybranym okresie muszg by¢ zrealizowane
wszystkie dziatania zaplanowane we wniosku: wybor uczestnikow,
przygotowanie, mobilnosci zagraniczne, kontynuacja, wdrazanie, ewaluacja,
upowszechnianie, ztozenie raportow indywidualnych przez uczestnikow
mobilnosci.

UWAGA: w przypadku duzej liczby mobilnosci, niezaleznie od ich typu
zalecany jest wybdr 24 miesiecy

Data zakonczenia projektu
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Najpdzniejsza data zakonczenia projektu: 30.12.2020r. (dotyczy projektu
24-miesiecznego rozpoczynajacego sie w dniu 31.12.2018r.). W przypadku
projektdow rozpoczynajacych sie wczesniej (patrz: data rozpoczecia
projektu), nalezy w zaleznosci od wybranej daty rozpoczecia doliczy¢ liczbe
miesiecy w przedziale 12-24 miesigce). Wniosek sam obliczy date
zakonczenia projektu.

B.2. Narodowa Agencja organizacji wnioskujacej

Nalezy wybrac z listy PLO1 (POLSKA)

C.1. Organizacja wnioskujaca

Po wpisaniu kodu PIC dane organizacji wnioskujgcej zostang
automatycznie zaimportowane do wniosku. Nie ma mozliwosci
edytowania i poprawiania  danych. w razie  stwierdzenia
nieprawidtowosci w podanych danych - nalezy je skorygowac i zapisac
w Portalu Uczestnika a nastepnie ponownie wpisa¢ kod PIC do wniosku.

C.1.1. Profil organizacji

»  Typ organizadji

Nalezy sprawdzi¢, czy podany typ organizacji jest poprawny. Jezeli nie,
nalezy obowigzkowo dokonac korekty i z listy rozwijalnej wybra¢ wiasciwy
typ organizacji wnioskujacej. Mozna wybra¢ nastepujace typy organizacji:
przedszkole, szkota podstawowa, szkola Srednia ogélnoksztalcaca
(gimnazjum/szkola ponadgimnazjalna), szkota srednia zawodowa
/techniczna, inne (w przypadku, gdy wnioskodawca jest np. Zespot Szkot i
wnioskodawca nie okresli, jaka placowka w Zespole Szkdt jest realizatorem
projektu lub gdy organizacja reprezentuje inny typ organizacji), lokalny
organ publiczny (wladze Ilokalne), regionalny organ publiczny
(wtadze regionalne), fundacja, stowarzyszenie.

»  Ltaczna liczba pracownikéw
Nalezy wpisac taczng liczbe pracownikéw organizacji wnioskujacej.

P  taczna liczba 0séb uczacych sie
Nalezy wpisac taczng liczbe ucznidw uczacych sie w organizacji wnioskujacej;
nalezy wpisac ,0"” jesli organizacja wnioskujgca jest liderem konsorcjum.

C.1.2. Konsorcjum
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P Czy wniosek sktadany jest w imieniu konsorcjum?
Jezeli wniosek sktadany jest przez pojedyncza organizacje w swoim imieniu
- wybierz NIE; jesli wniosek sktadany jest przez lidera konsorcjum - wybierz
TAK.

Jezeli wybrates TAK i wnioskujesz jako lider konsorcjum — nalezy podac
dane wszystkich pozostatych cztonkéw konsorcjum wchodzacych w
jego skiad. Dla pierwszego cztonka konsorcjum nalezy podac¢ dane w
punkcie C.1.2.1., dla drugiego C.1.2.2. (nalezy pamietaé, ze minimalny
sktad konsorcjum to lider konsorcjum + 2 organizacje bedace
cztonkami konsorcjum). W przypadku, gdy chcesz dodac¢ kazdego
kolejnego cztonka konsorcjum (trzeci, czwarty, itd.) nalezy uzyc
przycisku ,Dodaj cztonka konsorcjum”. Nalezy pamietaé¢, ze liderem
konsorcjum moze by¢ wytacznie publiczny/niepubliczny organ
prowadzacy, natomiast wszystkimi czionkami konsorcjum mogg byc¢
jedynie szkoty, dla ktoérych lider konsorcjum jest organem
prowadzacym.

W powyzszym przypadku nalezy posiada¢ kody PIC wszystkich
organizacji wchodzacych w sktad konsorcjum (lider i cztonkowie
konsorcjum).

C.1.3. Celei dziatania organizacji

Nalezy przedstawi¢ charakterystyke organizacji wnioskujacej oraz podac
informacje na temat kluczowych pracownikéw zaangazowanych w realizacje
projektu, ze szczegdlnym uwzglednieniem ich kompetencji i wczesniejszych
doswiadczen, ktore zostang wykorzystane podczas realizacji projektu.

C.1.5. Osoba kontaktowa

Jezeli projekt przewiduje mobilnosc¢ typu job shadowing (poznawanie pracy
na danym stanowisku poprzez obserwacje) i/lub teaching assignment
(prowadzenie zaje¢ dydaktycznych i praca w szkole zagranicznej lub innej
organizacji dziatajacej w  obszarze  edukadji szkolnej) nalezy
OBOWIAZKOWO wpisac zagraniczng organizacje (organizacje
zagraniczne), do ktérych planowana jest mobilnos¢ (mobilnosci). W celu
dodania zagranicznej organizacji partnerskiej (organizacji partnerskich)
nalezy uzy¢ przycisku ,Dodaj organizacje partnerska”.
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Instrukcja wypetniania wniosku Erasmus+ Edukacja szkolna, akcja KA1 Mobilnosc kadry edukacji szkolnej

W powyzszym przypadku nalezy posiada¢ kody PIC wszystkich
zagranicznych organizacji partnerskich, do ktérych planowane sg
mobilnosci typu job shadowing i/lub teaching assignment.

Powyzszy obowigzek dotyczy sytuacji, w ktérej wniosek skfadany jest
zarowno przez pojedynczg organizacje w swoim imieniu, jak i przez
lidera konsorcjum w imieniu konsorcjum.

D. Europejski Plan Rozwoju (organizacji/szkoty)

Nalezy szczegdtowo odpowiedzie¢ na wszystkie pytania. Jezeli wniosek
sktadany jest w imieniu konsorcjum, pytania odnoszg sie do lidera i
wszystkich cztonkéw konsorcjum.

Udzielajac odpowiedzi na pytania zawarte w tej czesci wniosku nalezy
pamieta¢, ze odnosza sie one do okreslenia potrzeb
szkoty/organizacji w kontekscie podniesienia poziomu jakosci
pracy szkoly/organizacji i wspoétpracy miedzynarodowej a nie
potrzeb indywidualnych uczestnikdw mobilnosci. Dodatkowo nalezy
przedstawié plany szkoty/organizacji dotyczace mobilnosci
zagranicznych (planowane mobilnosci i ich typy oraz, jesli to mozliwe
dane organizatoréw kursow, temat kursu, czas trwania dziatania).
Szczegdlng uwage nalezy zwroci¢ przy opisywaniu sposobu w jaki
szkola/organizacja wiaczy zdobyte doswiadczenie i nabyte
przez uczestnikéw projektu kompetencje do planu
strategicznego rozwoju organizacji w przysztosci (w odniesieniu
do obszaréw wymagajacych poprawy opisanych w Europejskim Planie
Rozwoju szkoty/organizacji).

E. Opis projektu

Nalezy szczegdétowo okresli¢ cele projektu w odniesieniu do organizacji
whnioskujacej lub konsorcjum jako catosci. Dodatkowo nalezy wybrac¢ z listy
rozwijalnej najwazniejsze obszary tematyczne jakie porusza projekt
(maksymalnie 3).

F. Opis uczestnikow i efekty ksztatcenia/uczenia sie

Opis uczestnikow i ich potrzeby oraz efekty ksztatcenia/uczenia sie
nalezy opisa¢ w odniesieniu do kazdego planowanego w projekcie
dziatania. Zalecane jest dookreslenie funkcji jaka petni w
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Instrukcja wypetniania wniosku Erasmus+ Edukacja szkolna, akcja KA1 Mobilnosc kadry edukacji szkolnej

szkole/organizacji kazdy uczestnik mobilnosci oraz okreslenie roli, jakg
bedzie petnit po zakonczeniu mobilnosci przy wdrazaniu
wiedzy/kompetencji pozyskanych podczas wyjazdu oraz w innych
dziataniach nastepujacych po zakonczeniu wszystkich mobilnosci.
Wskazane jest wykorzystanie europejskich certyfikatow/narzedzi

poswiadczajacych nabyte kompetencje uczestnikow
projektu/mobilnosci, w szczegdlnosci Europass i jesli dotyczy ECVET i
Youthpass).

G. Przygotowanie oraz wsparcie praktyczne i logistyczne

Przygotowanie oraz wsparcie praktyczne i logistyczne nalezy opisa¢ w
odniesieniu do kazdego planowanego w projekcie dziatania dla
kazdej organizacji uczestniczacej w projekcie.

G.2. Zarzadzanie projektem

Nalezy szczegdtowo przedstawi¢ sposob zarzadzania projektem i jego
jakoscia w organizacji wnioskujacej ze szczegolnym uwzglednieniem
roli dyrektora organizacji wnioskujgcej, osoby kontaktowej petnigcej
funkcje koordynatora projektu, zarzadzania budzetem projektu oraz
podziatu kompetencji zwigzanych z przygotowaniem uczestnikéw i
wszelkiej dokumentacji niezbednej do prawidtowej realizacji mobilnosci
oraz projektu jako catosci (np. zawarcie i podpisanie umow z
partnerami/ organizatorami kurséw, uzgodnienie tresci i podpisanie
porozumienia o programie mobilnosci), wdrazaniem wiedzy/
kompetencji zdobytych podczas mobilnosci w odniesieniu do dziatan
opisanych w Europejskim Planie Rozwoju (organizacji/szkoty).

G.3. Przygotowanie uczestnikow

Nalezy szczego6towo opisaé dziatania przygotowawcze (tzn. przed
rozpoczeciem mobilnosci) jakie zostang zapewnione uczestnikom
mobilnosci w organizacji wnioskujacej.
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Instrukcja wypetniania wniosku Erasmus+ Edukacja szkolna, akcja KA1 Mobilnosc kadry edukacji szkolnej

H. Gtowne dziatania

Uwaga:

Nalezy szczegdtowo, w porzadku chronologicznym, przedstawic¢ gtéwne
planowane dziatania, w tym podczas mobilnosci oraz okresli¢ sposoby i
narzedzia komunikacji pomiedzy partnerami projektu/cztonkami
konsorcjum/uczestnikami mobilnosci oraz okresli¢, jakie metody i
narzedzia beda stosowane do monitorowania ich pobytu za granicg ze
szczegdlnym uwzglednieniem prawidtowej realizacji planu pracy
uczestnikéw podczas mobilnosci i ich postepow.

H.1. Szczegotowy opis dziatan

Uwaga:

W tabeli nalezy podac¢ wszystkie planowane w projekcie mobilnosci w
podziale na wiasciwy typ dziatania.

Typ dziatania
Nalezy wybra¢ wtasdciwy z listy rozwijalnej:

o job shadowing - poznawanie pracy na danym stanowisku poprzez

obserwacje

o teaching assignment - prowadzenie zaje¢ dydaktycznych i praca w
szkole zagranicznej

o udziat w kursach zorganizowanych/szkoleniach

Uwaga:

W celu wypetnienia tabeli H.1. SZCZEGOLOWY OPIS DZIALAN (mobilnoéci)
nalezy:

a) TYP DZIAXANIA (rodzaj mobilnosci): nalezy wybra¢ wtasciwy typ
dziatania

b) Kraj wyjazdu: nalezy wybra¢ POLSKA

c) Kraj przyjazdu: nalezy wpisa¢ kraj, do ktoérego planowany jest
wyjazd

d) Przedziat odlegtosci w kilometrach: nalezy wybra¢ wiasciwy
przedziat odlegtosci, w ktéorym miesci sie odlegtos¢ wyliczona
przez kalkulator odlegtosci (od miejscowosci, w ktorej miesci sie
siedziba wnioskodawcy do miejscowosci, w ktérej odbywa sie
wiasciwe dziatanie)
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Instrukcja wypetniania wniosku Erasmus+ Edukacja szkolna, akcja KA1 Mobilnosc kadry edukacji szkolnej

e) Catkowity czas trwania bez podrézy (dni) — nalezy wpisac¢ czas
trwania dziatania (kazde dziatanie moze trwac¢ minimalnie 2 dni,
maksymalnie 60 dni)

f) Liczba dni podrézy — nalezy wpisac liczbe dni podrézy tam i z
powrotem (minimalnie 0, maksymalnie 2 dni). W razie potrzeby
mozna zaplanowa¢ maksymalnie 2 dodatkowe dni na podréz,
ktéore zostang uwzglednione przy naliczaniu  Wsparcia
Indywidualnego

g) Catkowity czas trwania wiacznie z podrozg (dni) — dane zostang
obliczone automatycznie

h)  Catkowita liczba uczestnikéw - nalezy podac catkowitg liczbe
uczestnikéw dla danego dziatania

i) Liczba uczestnikdéw ze specjalnymi potrzebami (z catkowitej liczby
uczestnikéw) — nalezy podac liczbe

1) Osoby towarzyszace (z catkowitej liczby uczestnikdéw) — nalezy
podac liczbe oséb towarzyszacych uczestnikom mobilnosci o
specjalnych potrzebach (tj. niepetnosprawnym)

k)  Liczba pracownikéw nieprowadzacych zajec¢ dydaktycznych (z
catkowitej liczby uczestnikéw) — nalezy poda¢ liczbe

Jezeli chcesz doda¢/usunac kolejny wiersz w tym samym wybranym dziataniu (rodzaju
mobilnoéci) uzyj przyciskéw ,,+” / ,-". NIE NALEZY TWORZYC KOLEINE] TABELI DLA TEGO
SAMEGO TYPU DZIAtANIA, A JEDYNIE DODAC NASTEPNE WIERSZE.

Jezeli chcesz doda¢/usunaé¢ NASTEPNY TYP DZIALANIA (rodzaj mobilnosci) uzyj
przyciskow , Dodaj dziatanie” / ,Usun dziatanie-”. W TYM PRZYPADKU WYMAGANE JEST
DODANIE NOWEJ TABELI Z KOLEJNYM TYPEM DZIALANIA.

Zalecane jest podanie wszystkich mobilnosci w rozbiciu na pojedyncze wyjazdy w
kazdym whnioskowanym/wybranym dziataniu.

Wersja formularza: 3.02

H.1.Szczegdlowy opis dzialan

Prosimy wymienic¢ dziatania zwigzane z planowanymi w projekcie mobilnoéciami. ” N@‘LBES:} W[E.)JSBC;l ingge qvgji-rp&QQﬁc_gy Clj ) &Qﬂs,l_{a(beé\dﬂli na_.pqq LQ_ZI)}

Nr dziatania . Uiczbajdnijpodrozyymozewynosi¢iodi0idor2idnil Al
Typ dziatania dziat w kursach/szkoleniach -
Liczba ucz k e Liczba pracownikéw
Calkowity zas Calkowity czas specialnymi Osoby e P dzacych
Lp. Kraj wyjazdu Kraj przyjazdu Przed:: od::;;;:éd | trwania bez podré; l.lt::aédnl iawlaczniez mm:ﬂ:ﬁm potrzebami {z (z catkowitej liczby | zaje¢ dydaktycznych
me dni) podrézy paodréza (dni) uezestnikow calkowite] liczby uczestnikéw) (zcatkowite] liczby
uczestnikow) uczestnikéw)
1 Polska | Zednozone K vf| 500-1999km |+ 12 ) 14 1 o 0 o
2 Polska - Malta «l 2000-2999km |~ 5 Z 7 2 1 1 0
3 Polska - Hiszpania »|l 3000 -3999km 19 2 2 1 o 0 0
| [
tacznie 36 | 6 | 42 4 1 1 o

~ Narodowa Agencja Programu Erasmus+
Hﬁ@m m Erasmus+

Dokument dostepny na: www.erasmusplus.org.pl/dokumenty




Nr dzialania Nalezyawpisaclliczbeldnilrebeczychiobsenwaciil(bezidnilnaipedroz)) A2
Typ dziatania b Shadowing - poznawanie prac}_na danym stanowisku poprzez obserwacje .
Liczba uczestnikéw ze Liczba pracownil
Catkowity zas Calkowity czas specjalmymi Osoby towarzyszgce | nieprowadzacych
Lp. Kraj wyjazdu Kraj przyjazdu F’rzedz;l;i od::g;z:fd Y| trwania bez podrézy Lkz:aédnl trwania whacznie z Ca!knwi!aﬂﬂma (z (z cal liczby | zaje¢ dydaktycznych
e (dni) padrady. podrsza (dni) b catkowitej liczby uczestnikw) (zcathowitej liczby
uczestnikaw) uczestnikow)
1 Polsha i Austria < 100-299km |~ & i Y 1 62 1 0 0 [
2 Polska - Belgia | 500-1999km |+ 12 a 2 & 14 1 0 0 (1}
b2 1]
8 Liczba dni|podré2y moze wynosi6 odl0)do 2.dni
Lacznie 72 | 4 ] 7% ] 3 | o ‘ — o

: o i T (bt T 7 Wersja formularza: 3.02
_Nalezvawpisaclliczbedniizaieci(bezidnilnaipodroz))

Nr dziatania v A3
Typ dziatania eaching assignment - prowadzen e zaje¢ dydaktycznych i praca w szkole zagranicznej (SE) v
Liczba uczestnikdw ze Lizba pracownilGw
5 osci w| Catkowity zas i Catkowity czas = spedjalnymi Osaby e iepi acych
Ge | e | e SO Sl | e | it | edolos |mtittien
A uczestnikéw) uczestnikdw)
1 Paolska |- Cypr ={| 2000 -2999 km !. 1% j 2 :'Ir'l‘ 21 1 o 4] 1
= 1] Uiczba dnilpodrézy,moze wynosié|od|0/do 2{dni
tacznie 12 | 2 | n 1 0 0 1
‘ Dodaj dzialanie ‘ | Usun dziatanie
J.1. Podroz
o koszty podrézy na uczestnika naliczane sg automatycznie w zaleznosci
od wybranego przedziatu odlegtosci w kilometrach
. stawki kosztow podrézy dla poszczegolnych odlegtosci okreslone sg
w ,Przewodniku po programie Erasmus+ 2018"
o w przypadku wyboru odlegtosci 0-9 km, zgodnie z wytycznymi
w ,Przewodniku po programie Erasmus+ 2018” - koszty podrdézy nie
przystugujq
o wybor odlegtosci w kilometrach i przyporzadkowanej jej stawki w euro

odnosi sie do podrozy najkrotsza trasa w linii prostej i dotyczy
kosztow podrézy w obie strony (od miejsca siedziby
szkoty/organizacji wysylajacej do miejsca siedziby organizacji
przyjmujacej i z powrotem)

. koszty podrézy w sekcji J.1. Podréz wyliczajg sie same na podstawie
danych wpisanych w sekcji H.1. Szczegdtowy opis dziatan.

W celu wtasciwego wyboru odlegtosci i zwigzanej z nig kwoty
dofinansowania kosztow podrézy nalezy obowigzkowo skorzystac
z Kalkulatora Odlegtosci, ktéry dostepny jest pod ponizszym linkiem:

Narodowa Agencja Programu Erasmus+
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J.2. Wsparcie indywidualne

e te naliczane sa automatycznie w oparciu o dzienne stawki
ryczattowe dla kraju wyjazdu, dtugosci czasu trwania wyjazdu w
dniach, liczby uczestnikow

e tabela stawek kosztéw utrzymania dla polskich uczestnikow
mobilnosci akcji KA1 SE znajduje sie w zaktadce Dokumenty na
stronie internetowej Narodowej Agencji
http://erasmusplus.org.pl/dokumenty/

o wysokos¢ wsparcia indywidualnego dla uczestnikéw (bez oséb
towarzyszacych) jest obliczana automatycznie i jest widoczna w
tabeli ,Uczestnicy (bez oséb towarzyszacych)”. W drugiej tabeli
»0soby towarzyszace” NIE NALEZY DOKONYWAC
JAKICHKOLWIEK ZMIAN POMIMO, 12 WNIOSEK
AUTOMATYCZNIE WYGENEROWAL DANE DLA 0sOB

TOWARZYSZACYH (w przypadku braku oséb towarzyszacych ich
dofinansowanie nie bedzie uwzglednione w budzecie) -
usuniecie jakichkolwiek danych z tabeli ,Osoby
towarzyszace” spowoduje usuniecie calej wnioskowanej

kwoty dofinansowania w kategorii ~Wsparcie
indywidualne”
).2. Wsparcie indywidualne
Uczestnlcy (bez usnb tuwarzyszqcy(h) Osoby towarzyszace
Nr Typ dziatania Lp. | Kraj przyjazdu : A Whnioskowana
dzalani Liczba dni na Liczba Kwota na Liezbaiénina Liczba oséb K"::;;;" kwota
a uczestnika uczestnikow uczestnika — ?ch towarzyszacych Sivai & doﬁna_nsowan
| . ia
A1 |Udziatw kursach/szkoleniach 1 |Zjednoczone Knﬂ 14 1 Eﬂ 1568.00 | 14 I 0 |] 1568.00 1568.00
A1 |Udzialw kursach/szkoleniach 2 Malta i 1 58800 7 1 588.00 1176.00
A1 |Udzial w kursach/szkoleniach 3 Hiszpania | 21 1 1580.00 21 0 1589.00 1589.00
A2 |Job Shadowing - poznawanie pracy na dan| 1 Austria 62 1 468400 62 0 4684.00 4684.00
A2 |Job Shadowing - poznawanie pracy nadan| 2 Belgia 14 1 1372.00 14 0 1372.00 1372.00
A3 Tea:hlng assignment - prowadzenie zajec ¢ Cypr 21 1 1855.00 | 21 0 | ~ 1855.00 1855.00
|i 2. Wsnarcle indywidualne c. l] | | Danewezvtuia sie automatvczniejprosimy,oiniejedytowanie tychipoli|  tacenie| 1224400

J.3. Wsparcie organizacyjne

o koszty naliczane sg automatycznie w oparciu o stawki okreslone
w ,Przewodniku po programie Erasmus+ 2018”. Wsparcie
organizacyjne jest naliczane na kazdq mobilnos¢ (nie na
uczestnika/osobe) w wysokosci 350 EUR/mobilno$¢ do setnego
uczestnika powyzej 200 EUR/mobilnosé. Nie przystuguje w
przypadku mobilnosci osoby towarzyszacej

Eﬂm@m e Narodowa Agencja Programu Erasmus+
G L
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1.3. Wsparcie organizacyjne [Danejwezytliglsielautomatycznie

Liczba uczestnikéw (bez osdb towarzyszacych) Whiosk 1a kwota dofi Nia

J.4. Optata za udziat w kursie

o dofinansowanie kosztow optaty za udziat w
kursie/szkoleniu przystuguje TYLKO w przypadku wyjazdu
na kurs zorganizowany/szkolenie

o w celu wpisania optaty za kurs nalezy:

a) wcisnac przycisk ,+” pod tabelg J.4.

b) wybra¢ numer dziatania z listy rozwijalnej [A1]

c) podac liczbe dni rzeczywistych kursu w polu ,Czas trwania
kursu (liczba dni)” - patrz ,Uwaga” ponizej.

d) Czas trwania kursu (liczba dni) musi by¢ taka sama
dla kazdego pojedynczego dziatania jak podana w
tabeli H.1 ,,Szczeg6towy opis dziatan” w kolumnie
~Catkowity czas trwania bez podroézy (dni)

e) podac liczbe uczestnikdbw w polu ,Liczba uczestnikow
kursu”

f) nalezy pamieta¢, ze liczba wierszy (nr dziatania A1) w
tabeli J.4 ,,Optata za udzial w kursie” musi by¢ taka
sama i w takiej samej kolejnosci jak liczba wierszy
w tabeli H.1 ,Szczegdétowy opis dziatan” przy

wyborze typu dziatania ~Udzial w
kursach/szkoleniach”

o system automatycznie obliczy wysoko$¢ dofinansowania

w kategorii ,Optata za wudziat w kursie” - zaréwno

przystugujacego na kazdego uczestnika, jak réwniez tacznie na
wszystkich uczestnikéw kursu

o w przypadku wyboru kursu trwajgcego od 2 do 10 dni — system
automatycznie obliczy wysokos$¢ dofinansowania na pojedynczego
uczestnika w zaleznosci od wpisanej liczby dni trwania kursu w
wysokosci 70 EUR za dzien

o w przypadku wyboru kursu trwajacego od 11 do 60 dni — system
automatycznie obliczy wysokos$¢ dofinansowania na pojedynczego
uczestnika w maksymalnej kwocie 700 EUR niezaleznie od
dtugosci okresu trwania kursu

e przez kurs trwajacy 1 tydz. nalezy rozumie¢ 5 dni roboczych kursu

e przez kurs trwajacy 2 tyg. nalezy rozumieé¢ 12 dni roboczych kursu (wtacznie z dniami
nieobjetymi programem kursu pomiedzy pierwszym a drugim tygodniem)

e przez kurs trwajacy 3 tyg. nalezy rozumieé¢ 19 dni roboczych kursu (wtacznie z dniami
nieobjetymi programem kursu pomiedzy pierwszym a drugim/trzecim tygodniem)

~ Narodowa Agencja Programu Erasmus+
Hﬁ@m m Erasmus+
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J.4. Oplata za udziat w kursie

Czas trwania kursu
(liczba dni)

Kwota na uczestnika (na Whioskowana kwota
dzien) dofinansowania

Nr dziatania

Typ dziatania ‘ ‘ Liczba uczestnikéw kursu

tacznie

rJeéIi;doivpzv,g&esimv,uivé,lglawisz-v;+, /- aby,aktywowac| ]

| Wprewasks dams (ekis seme ok el Hhi. w pely callewily ezes (wwenis ber pesiery (i) |
— -

Nr dzialania Typ dzialania \ Czai“tcr\.:ﬁani:nl;;.lrsu Liczba uczestnikow kursu Kwotana d':::;tnika {na erxl;{;v::::’:::‘tn
Al + Il Udziat w kursach/szkoleniach 12 1 70.00 700.00
Al || Udziatw kursach/szkoleniach 5 1 70.00 350.00
Al |~ Udzial w kursach/szkoleniach 19 1 70,00 700.00
Whrowadzié dane takieisame) jak sekgiil H-1. w; polu,catkowitalliczba uczestnikéw tacznie 1750.00

7 - Uzyjklawiszy, +/- aby,wskazacitaka sama|liczbe, kursow;jaksw;sekgjilH:1. Szczegotowy, opisidziatan)

Dofinansowanie optfaty za udziat w kursie moze wynies¢ maksymalnie 70 EUR za dzien,
ale nie wiecej niz 700 EUR na osobe w ramach jednego projektu, bez wzgledu na to, w
ilu mobilnosciach bedzie brata udziat dana osoba.

J.5. Wsparcie uczestnikow projektu ze specjalnymi potrzebami

o dofinansowanie kosztow w tej kategorii przystuguje tylko z tytutu
udziatu oséb niepetnosprawnych
. nie okreslono limitu dofinansowania w tej kategorii. Wysokos¢

wnioskowanego dofinansowania nalezy oszacowac¢ na podstawie
kosztoéw rzeczywistych

. we wniosku nalezy podac opis kosztow wliczonych do tej kategorii
i uzasadnienie ubiegania sie o dofinansowanie

Wersja formularza: 3.02

1.5. Wsparcie uczestnikow ze specjalnymi potrzebami

Liczbe uczestrikon Wnioskowana kwota
Nr dzialania Typ dziatania ze speqalnyl:m Opis kosztow (szacowane wedlug kosztow rzeczywistych) i ——
potrzebami
tacznie

[ Jeslildotyezyprosimyuzyciklawiszy,+ /- aby,aktywowaci

J.6. Koszty nadzwyczajne

o w tej kategorii mozna ubiega¢ sie o dofinansowanie kosztow
uzyskania gwarancji bankowej Ilub dofinansowania wysokich
kosztéw podrézy w przypadku, gdy mobilno$¢ ma miejsce z
terytoridw zamorskich i obszaréw peryferyjnych UE (szczegoty w
Przewodniku po programie Erasmus+ 2018)

~ Narodowa Agencja Programu Erasmus+
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o w odniesieniu do gwarancji bankowej nalezy poda¢ kwote
stanowigca 75% przewidywanych kosztow nadzwyczajnych. 25%
kwoty musi pochodzi¢ ze zrdédet innych niz budzet projektu

» Tabela ,Prosimy przedstawi¢ ewentualne uwagi odnoénie
wprowadzonego powyzej budzetu”

W tej czesci nalezy wpisa¢ wszelkie uwagi dotyczace wnioskowanego
budzetu (jesli dotyczy), w szczegdlnosci wyjasnienia dotyczace opisu
kosztéw zwigzanych ze wsparciem 0sob ze specjalnymi potrzebami

1.6. Koszty nadzwyczajne

Whioskowana kwota
dofinansowania

Nr dzialania Typ dziatania Liczba uczestnikow Opis kosztow (szacowane wedtug kosztow rzeczywistych)

tacznie I

W—"[ Jeslidotyczyprosimy,uzy¢iklawiszy, +. /- aby,aktywowac; ]

K. Streszczenie projektu
Nalezy przedstawi¢ w jezyku polskim oraz angielskim jasny, precyzyjny i
krotki opis projektu z uwzglednieniem ogdlnych informacji o projekcie, celow
projektow, liczby i profilu uczestnikdw, opisu dziatan, w tym mobilnosci,
metodologii wykorzystywanej w realizacji projektu, opis przewidywanych
rezultatbw i oddziatywania projektu oraz korzysci jakie osiggnie
whnioskodawca w wyniku realizacji projektu.

K.1. Zestawienie organizacji uczestniczacych w projekcie

W tym punkcie automatycznie tworzy sie zestawienie organizacji
zaangazowanych w projekt, wymienionych w sekcji C wniosku.

K.1.1. Zestawienie dziatan i uczestnikéw

W tym punkcie automatycznie tworzy sie zestawienie mobilnosci zaplanowanych
w projekcie.

K. 2 Budzet - podsumowanie
W tym punkcie automatycznie tworzy sie zestawienie poszczegdlnych kategorii
budzetowych zaplanowanych w projekcie.

2.1. Budzet - catkowita wnioskowana kwota dofinansowania projektu

o catkowity wnioskowany budzet projektu tacznie i w podziale na
poszczegoblne kategorie budzetowe
° w rubryce ,Obliczone dofinansowanie zostanie automatycznie

wyliczona kwota wnioskowanego dofinansowania

~ Narodowa Agencja Programu Erasmus+
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o kwota wnioskowanego dofinansowania wyrazona jest w euro

L. Lista kontrolna

o nalezy zapoznac sie z listg kontrolng i upewni¢ sie, ze wniosek
spetnia kryteria formalne

° PRZED ZLOZENIEM WNIOSKU ONLINE whnioskodawca
OBOWIAZKOWO musi wydrukowaé¢ ,Os$wiadczenie” (klikajac
przycisk ,Wydrukuj oswiadczenie”), przekaza¢ je do podpisu
przez prawng reprezentacje organizacji wnioskujgcej, nastepnie
zeskanowac podpisane o$wiadczenie i OBOWIAZKOWO dotaczyé
skan podpisanego ,Oswiadczenia” w tabeli O. Zatgczniki

o Tak samo nalezy postgpi¢ w przypadku dotaczenia jakiekolwiek
dodatkowego dokumentu (np. petnomocnictwo dla dyrektora
szkoty do podpisania wniosku udzielone przez Organ Prowadzacy)
oraz petnomocnictw (mandates) udzielonych wnioskodawcy przez
kazdego z cztonkdw konsorcjum do ztozenia wniosku o
dofinansowanie (jesli wniosek skiadany jest przez konsorcjum
minimum 3 polskich organizacji)

0. Zataczniki

o w tej sekcji nalezy zataczy¢ dokumenty wymienione w sekcji L
,Lista kontrolna”

. maksymalna liczba zatacznikéw (plikéw), ktére mozna dotgczyc
wynosi 10

o dokument sktadajacy sie z wielu stron powinien zostac

zeskanowany do jednego pliku (np. PDF)

P. Ztozenie wniosku

o przed ztozeniem i wystaniem wniosku drogq elektroniczng (za
pomocyg przycisku ,Zt6z i przeslij online”), nalezy sprawdzi¢
jego poprawnosc¢ i zatwierdzi¢ go. TYLKO OSTATECZNA wersja
wniosku powinna zosta¢ przestana droga elektroniczng do
Narodowej Agencji

o po ztozeniu wniosku eForm wnioskodawca nie otrzymuje
automatycznego mailowego powiadomienia - potwierdzeniem
ztozenia wniosku jest informacja w stopce , Ten formularz zostat
ztozony on-line (data i godz.). Status: OK. (nr)” oraz w czesci P.4
,Status OK.”.

o po ztozeniu wniosku zmieni sie , kod kontrolny wniosku” widoczny
w stopce. Kod kontrolny ztozonego wniosku i ,O$wiadczenia”
dotaczonego wczesniej do wniosku zawsze bedg rézne. Jest to
poprawny stan rzeczy

~ Narodowa Agencja Programu Erasmus+
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W przypadku wystgpienia problemoéw technicznych zwigzanych z wypetnianiem i sktadaniem
wniosku online, prosimy o kontakt z Narodowa Agencjg za posrednictwem adres e-mail:
eforms@erasmusplus.org.pl

Kto podpisuje ,Oswiadczenie”

Jesli wnioskodawcy jest:
e SZKOLA PUBLICZNA, nie posiadajgca osobowosci prawnej,
reprezentowana przez Organ Prowadzacy (wtasciwa Jednostka
Samorzadu Terytorialnego lub inna jednostka organizacyjna bedaca
wiascicielem szkoty)
e SZKOLA NIEPUBLICZNA
¢ ORGAN PROWADZACY (dotyczy konsorcjum)

»~Oswiadczenie” podpisuje (opcjonalnie):

a) prawna reprezentacja Organu Prowadzacego, zgodnie z
reprezentacjgq prawng okreslong w dokumentach statutowych

b) dyrektor szkoty na mocy pethomocnictwa udzielonego przez
Organ Prowadzacy

Oswiadczenie musi by¢ podpisane lub petnomocnictwo dla dyrektora szkoty musi by¢ udzielone
przez wiasciwg danemu organowi prowadzacemu reprezentacje prawng (np. Gmina - reprezentacja
jednoosobowa (opcja kontrasygnaty skarbnika), Powiat - reprezentacja dwuosobowa, Miasto -
reprezentacja jednoosobowa (opcja kontrasygnata skarbnika), niepubliczny organ prowadzacy
(reprezentacja zgodna z aktualnym KRS).

Narodowa Agencja Programu Erasmus+
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