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W JAKI SPOSOB BEDA ROZLICZANE KOSZTY PROJEKTU?
W JAKIEJ WYSOKOSCI WYMAGANY JEST WKtAD WtASNY DO PROJEKTU?
CZY KOORDYNATOR ZARZADZA CALYM BUDZETEM PROJEKTU?

CO JEST PODSTAWA DLA KOORDYNATORA DO PRZEKAZYWANIA PIENIEDZY ORGANIZACIOM
PARTNERSKIM?

W RAMACH DZIAtAN ODPOWIADAJACYCH KATEGORII BUDZETOWE) ,, ZARZADZANIE PROJEKTEM | JEGO
WDRAZANIE” UWZGLEDNIONO M.IN. DZIALANIA LOKALNE ZE StUCHACZAMI/OSOBAMI UCZACYMI SIE.
CZY OZNACZA TO, ZE KADRA EDUKACYJNA PROWADZACA TAKIE ZAJECIA MOZE BYC OPtACONA W
RAMACH TEJ KATEGORII? DO JAKIEJ KWOTY?

CZY OSOBA ZARZADZAJACA PROJEKTEM JEST UPRAWNIONA DO WYNAGRODZENIA ZA SWOIJA PRACE? DO
JAKIEJ KWOTY?

W JAKI SPOSOB ROZLICZANA JEST KATEGORIA , MIEDZYNARODOWE SPOTKANIA PROJEKTOWE”? CZY
MOZLIWE JEST KORZYSTANIE Z PRZEJAZDOW TAXI LUB SAMOCHODAMI PRYWATNYMI W RAMACH TEJ
KATEGORII?

PROSZE WYJASNIC, CO MOZE BYC FINANSOWANE W RAMACH KATEGORII ,,REZULTATY PRACY
INTELEKTUALNEJ” (ANG. INTELLECTUAL OUTPUTS).

CZY W KATEGORII "REZULTATY PRACY INTELEKTUALNEJ" MOGA ZOSTAC ROZLICZENI JEDYNIE
PRACOWNICY ETATOWI INSTYTUCJI BENEFICJENTOW?

CZY MOZNA ZORGANIZOWAC ,, WYDARZENIE UPOWSZECHNIAJACE REZULTATY PRACY INTELEKTUALNE)”
(ANG. MULTIPLIER EVENT) JAKO CZESC INNEGO WYDARZENIA, NP. TRZYDNIOWEJ KONFERENCJI?

JAKIEGO TYPU WYDATKI MOZNA SFINANSOWAC W KATEGORII ,, WYDARZENIA UPOWSZECHNIAJACE
REZULTATY PRACY INTELEKTUALNEJ” (ANG. MULTIPLIER EVENT)? CO OZNACZA 100/200 EURO NA
JEDNEGO UCZESTNIKA?

W DZIALANIACH ZWIAZANYCH Z UCZENIEM SIE/NAUCZANIEM/SZKOLENIAMI MOGA BRAC UDZIAL
UCZESTNICY ZE WSZYSTKICH ORGANIZACJI REALIZUJACYCH PROJEKT. CZY W RAMACH ,,DZIAtAN
ZWIAZANYCH Z UCZENIEM SIE/NAUCZANIEM/SZKOLENIAMI” ORGANIZACJA PRZYJMUJACA MOZE
WNIOSKOWAC O DOFINANSOWANIE NA POKRYCIE KOSZTOW PODROZY | UTRZYMANIA? JAK WYGLADA
SYTUACJA W PRZYPADKU PARTNERA Z TEGO SAMEGO KRAJU?

CZY MOZLIWE JEST UCZESTNICZENIE W MIEDZYNARODOWYM SPOTKANIU PARTNERSKIM A W KOLEJNYCH
DNIACH W DZIALANIACH ZWIAZANYCH Z UCZENIEM SIE/ NAUCZANIEM/ SZKOLENIAMI?

CZY DATY DZIALANIA PODANE W ZASWIADCZENIU POTWIERDZAJACYM PRZEPROWADZENIE ,, DZIALAN
ZWIAZANYCH Z UCZENIEM SIE/ NAUCZANIEM/ SZKOLENIAMI” POWINNY ZAWIERAC DNI PRZEZNACZONE
NA PODROZ?

CZY ISTNIEJE GORNY PROG KOSZTOW W KATEGORII ,, WSPARCIE UCZESTNIKOW PROJEKTU ZE
SPECJALNYMI POTRZEBAMI”?

CZY W RAMACH WYDATKOW PROJEKTOWYCH MOZNA KUPIC SPRZET | WYPOSAZENIE?

W JAKI SPOSOB WYKAZAC WYSOKOSC WYDATKOW W KATEGORII ,,KOSZTOW NADZWYCZAINYCH”? CZY
BEDA POTRZEBNE DOKUMENTY JE POTWIERDZAJACE?

Narodowa Agencja Programu Erasmus+

Dokument dostepny na: www.erasmusplus.org.pl/fag

Strona 2


http://www.erasmusplus.org.pl/faq

FAQ — Erasmus+ Akcja 2. Partnerstwa Strategiczne

18. CZY W KATEGORII ,,KOSZTY NADZWYCZAINE” [ANG. EXCEPTIONAL COSTS] | ,, WSPARCIE UCZESTNIKOW
PROJEKTU ZE SPECJALNYMI POTRZEBAMI” [ANG. SPECIAL NEEDS SUPPORT] MOZLIWA JEST ZAPLATA ZA
FAKTURE PO OKRESIE OBOWIAZYWANIA UMOWY FINANSOWEJ. FAKTURA ZOSTAtA WYSTAWIONA W
OKRESIE OBOWIAZYWANIA UMOWY FINANSOWEI.

19. W RAMACH KTOREJ KATEGORII BUDZETOWEJ NALEZY ROZLICZYC KOSZTY ZAKUPU WIZY?

20. CZY PARTNERZY POWINNI ROWNIEZ PROWADZIC EWIDENCJE KSIEGOWA PONIESIONYCH WYDATKOW | W
JAKI SPOSOB BEDZIE TO SPRAWDZANE PRZEZ NA?

21. JAKI KURS WALUTOWY NALEZY STOSOWAC DO PRZELICZANIA KOSZTOW PONIESIONYCH W PROJEKCIE: W
RAMACH OTRZYMANEJ ZALICZKI | TYCH DO POZNIEJSZEJ REFUNDACII ZE STRONY NA?

22. CZY UPRAWNIONE SA KOSZTY PRZELEWOW BANKOWYCH?
23. CZY | KIEDY NA INFORMUJE BENEFICJENTA O KURSIE PLATNOSCI ZALICZKI EUR/PLN ?

24. W JAKIEJ WALUCIE BENEFICJENT DOKONUJE ZWROTU | JAKI KURS WALUTOWY MUSI STOSOWAC W
PRZYPADKU NIEWYKORZYSTANEJ | RATY GRANTU PRZYZNANEGO NA REALIZACJE PROJEKTU LUB W
PRZYPADKU WEZWANIA DO ZWROTU NIENALEZYCIE WYDATKOWANYCH SRODKOW FINANSOWYCH?

25. JAKIE DOKUMENTY ZOBOWIAZANY JEST POSIADAC KOORDYNATOR NA POTRZEBY MONITORINGU |
KONTROLI PROJEKTU ZE STRONY NA?

26. CZY NA ETAPIE KONTROLI RAPORTU POSTEPU Z WNIOSKIEM O PATNOSC/RAPORTU KONCOWEGO
NALEZY PRZEStAC ORYGINALNA DOKUMENTACIE?

27. CZY BENEFICJENCI (KOORDYNATOR | PARTNERZY) MAJA OBOWIAZEK ZAKEADANIA KONTA W WALUCIE
EURO?

28. CZY KOSZTY GWARANCJI BANKOWEJ MOZNA POKRYC Z BUDZETU PROJEKTU?
29. JAK DOKONYWAC PRZESUNIEC POMIEDZY KATEGORIAMI RYCZALTOWYMI?

30. CZY MOZNA DOKONAC PRZESUNIEC POMIEDZY ZAOSZCZEDZONYMI SRODKAMI Z JEDNEJ PODROZY NA
KOLEJNY WYJAZD (OBA WYJAZDY SA REALIZOWANE W RAMACH ,,DZIAtAN ZWIAZANYCH Z UCZENIEM
SIE/NAUCZANIEM/SZKOLENIAMI”)?

31. CZY ODSETKI NAROStE NA KONCIE BENEFICJENTA OD SRODKOW OTRZYMANYCH Z NA PODLEGAJA
ZWROTOWI DO NA?
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W jaki sposob beda rozliczane koszty projektu?

Wiekszos¢ kategorii kosztéw projektu to kwoty jednostkowe, ryczattowe (dla instytucji,
na uczestnika, na projekt w zaleznosci od kategorii). Aby rozliczy¢ koszty ryczattowe
beneficjent bedzie musiat udowodnic, iz dane dziatanie miato miejsce. Jedynie dwie
kategorie beda wymagaty potwierdzenia rachunkami/fakturami w kosztach
rzeczywistych, sg to: , Koszty nadzwyczajne” oraz ,Wsparcie uczestnikdw projektu ze
specjalnymi potrzebami”.

W jakiej wysokosci wymagany jest wklad wilasny do projektu?

W przypadku kategorii rozliczanych stawkami ryczattowymi wykazanie wktadu
wiasnego nie jest wymagane. Budzet jest konstruowany w oparciu o stawki
jednostkowe, ktére zostaty ustalone na takim poziomie, ze zaangazowanie $rodkdow
wiasnych beneficjentéw moze by¢ niezbedne do realizacji projektu.

Wktad wtasny wymagany jest jedynie dla kategorii ,Kosztow nadzwyczajnych”
[ang. Exceptional costs] i musi on wynosi¢ 25% tych kosztow. Gdy koszty te
przekraczaja limit w wysokosci 50 000 euro, to kwota powyzej limitu musi byé
sfinansowana ze zrédet wtasnych beneficjentow.

Czy koordynator zarzadza calym budzetem projektu?

Zgodnie z warunkami ogdlnymi umowy finansowe] koordynator zarzadza catym
budzetem, z wytagczeniem ,Partnerstw strategicznych — wspoétpraca szkét", w ktérych
kazda z instytucji partnerskich zarzadza swojg czes$cig budzetu.

Co jest podstawa dla koordynatora do przekazywania pieniedzy

organizacjom partnerskim?

Podstawg do przekazywania S$rodkéw finansowych pozostatym partnerom sg
otrzymane od nich petnomocnictwa [tzw. mandates]. Zaleca sie, aby sposdb
przekazywania pfatnosci zostat uregulowany w umowie partnerskiej miedzy
organizacjami realizujgcymi projekt. Dokumentem potwierdzajgcym bedzie
potwierdzenie przelewu bankowego, ktére koordynator bedzie przechowywat jako
dowdd przekazania kwot do kazdego z partneréw oraz w celach ewentualnych kontroli
i audytow.

Ten zapis nie dotyczy projektow ,,Partnerstw Strategicznych — wspdtpraca szkot”.
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W ramach dziatan odpowiadajacych kategorii budzetowej ,,Zarzadzanie
projektem i jego wdrazanie” uwzgledniono m.in. dziatania lokalne ze
stuchaczami/osobami uczacymi sie. Czy oznacza to, ze kadra edukacyjna
prowadzaca takie zajecia moze by¢ optacona w ramach tej kategorii? Do

jakiej kwoty?

Wszystkie wydatki dotyczgce zarzadzania projektem i jego wdrazania powinny zostac
pokryte w ramach kategorii budzetowej ,Zarzadzanie projektem i jego wdrazanie”
[ang. Project Management and Implementation] bazujacej na miesiecznych stawkach
jednostkowych w zaleznosci od roli organizacji w projekcie (koordynator lub partner).
Odpowiednie wykorzystanie tych srodkéw lezy w gestii partnerdw projektu. Zasady
programu nie okreslajg stawek/limitow wynagrodzen osdb pracujacych na rzecz
projektu. W tym zakresie nalezy stosowac np. przepisy instytucji, ktérej pracownikiem
jest osoba pracujgca na rzecz projektu.

Czy osoba zarzadzajaca projektem jest uprawniona do wynagrodzenia

za swojq prace? Do jakiej kwoty?

Tak, wydatek ten moze zosta¢ pokryty w ramach kategorii budzetowej ,Zarzgdzanie
projektem i wdrazanie” [ang. Project Management and Implementation]. Nie ma
specjalnych regulacji dotyczacych wynagrodzenia osoby zarzgdzajgcej projektem ani
kwoty przeznaczonej na ten cel. Wysoko$¢ wynagrodzenia osoby zarzgdzajgcej
projektem powinna wynika¢ np. z przepisbw wewnetrznych instytucji, ktorej
pracownikiem jest taka osoba. Wtasciwy podziat Srodkéw na zarzgdzanie i wdrazanie
projektu lezy w gestii partneréw.

W jaki sposob rozliczana jest kategoria ,,Miedzynarodowe spotkania
projektowe”? Czy mozliwe jest korzystanie z przejazdow taxi lub

samochodami prywatnymi w ramach tej kategorii?

Kategoria ta rozliczana jest ryczattem, ktérego wysokosc zalezy od liczby kilometrow
obliczonych przez kalkulator odlegtosci. Do rozliczerh z NA nie jest wazne, jakie byty
rzeczywiste koszty podrézy (tzn. wyzsze czy nizsze od ryczattu) ani jakim $rodkiem
transportu podrézowat uczestnik (samolotem/ pociggiem/ prywatnym samochodem/
taksowka/itp.). Rozliczenie kosztéow tej kategorii odbywa sie na podstawie
potwierdzenia uczestnictwa w spotkaniu za granica w formie zaswiadczenia
podpisanego przez organizacje przyjmujgcg z podaniem imienia i nazwiska uczestnika,
celu spotkania za granicg, jak réwniez jego daty rozpoczecia i zakonczenia. Zaleca sie
réwniez podanie numeru projektu na dokumencie.
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Na potrzeby rozliczenia beneficjent nie przedstawia dodatkowych dokumentéw
podrézy. Jedynym wyjagtkiem jest sytuacja, w ktorej podréz odbyta sie na innej trasie
niz siedziba instytucji wysytajacej — przyjmujacej — wéwczas beneficjent ma obowigzek
zachowania w dokumentacji biletéw, rachunkéw i innych dowodéw podrdézy
potwierdzajgcych miejsce rozpoczecia i zakonczenia podrozy.

O ewentualnej potrzebie gromadzenia dodatkowych dokumentéw decyduje
beneficjent na podstawie wewnetrznych regulamindw instytucji.

Prosze wyjasni¢, co moze by¢ finansowane w ramach kategorii ,Rezultaty

pracy intelektualnej” (ang. Intellectual Outputs).

W ramach kategorii ,Rezultaty pracy intelektualnej” zaktada sie finansowanie
wynagrodzenia oséb pracujacych nad wytworzeniem rezultatéw pracy intelektualnej
bedacych pracownikami organizacji realizujgcych projekt. Finansowanie w tej kategorii
naliczane jest w oparciu o stawki jednostkowe liczone na kazdy dzien pracy. Decyzjg
konsorcjum jest czy w ramach tej kategorii zostang sfinansowane réwniez inne
wydatki, poza wynagrodzeniem, zwigzane z opracowaniem rezultatéw, np. projekt
graficzny, redakcja i korekta tekstu, faza testowania rezultatu pracy intelektualnej itd.

Rezultaty pracy intelektualnej ,powinny by¢ istotne, zaréwno pod wzgledem
jako$ciowym, jak i ilosSciowym”, aby kwalifikowa¢ sie do dofinansowania i nie powinno
sie w ramach tej kategorii kosztdw uwzglednia¢ dziatan na matg skale, ktére powinny
by¢ uwzglednione w kategorii ,,Zarzadzanie projektem i jego wdrazanie”. W oparciu
o tres¢ i informacje zawarte we wniosku eksperci oceniajg, czy wsparcie dla rezultatéw
pracy intelektualnej jest zasadne w ramach danego grantu.

Jednym z parametréw powinna byé mozliwos¢ dalszego upowszechniania rezultatéw,
ich trwatos$é, a takze potencjat ich wykorzystania oraz oddziatywania na szerszg skale.
W tworzenie rezultatdw pracy intelektualnej w projekcie mogg by¢ zaangazowani
przedstawiciele kadry o réznym profilu, jednakze zaangazowanie osdb zarzadzajgcych
i pracownikéw administracyjnych powinno by¢ we wniosku jednoznacznie uzasadnione
(koszty zwigzane z pracg tych oséb standardowo s3 pokrywane z kategorii
dofinansowania przeznaczonej na zarzgdzanie i wdrazanie projektu).

Czy w kategorii "Rezultaty pracy intelektualnej" moga zostac¢ rozliczeni

jedynie pracownicy etatowi instytucji beneficjentow?

Nie, aby dana osoba zostata uznana za pracownika zaangazowanego w opracowanie
rezultatow pracy intelektualnej, powinna zajmowaé sie zawodowo Ilub jako
wolontariusz edukacjg, szkoleniami lub pozaformalnym uczeniem sie mtodziezy; nalezy
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10.

11.

tu uwzgledni¢ profesordw, nauczycieli, szkoleniowcow, lideréw szkolnych, osoby
pracujgce z mtodziezg i pozostatych pracownikéw organizacji.

We wszystkich przypadkach beneficjenci bedg musieli wykaza¢ formalny zwigzek
z danym pracownikiem, bez wzgledu na to, czy dana osoba jest zaangazowana
w realizacje projektu zawodowo czy jako wolontariusz. Charakter wykonywanych
dziatan w projekcie powinien by¢ zgodny z regularnym zakresem dziatalnosci tejze
instytucji. W sytuacjach gdy powyzsze warunki nie zostang jednoczesnie spetnione
wykonywana praca bedzie miata cechy podwykonawstwa i tym samym bedzie mogta
zostac rozliczona jedynie w kategorii ,,Koszty nadzwyczajne”.

Czy mozna zorganizowac ,,Wydarzenie upowszechniajace rezultaty pracy
intelektualnej” (ang. Multiplier event) jako czes¢ innego wydarzenia,

np. trzydniowej konferencji?

Tak. Nalezy jedynie zadbaé o przejrzystos¢ w wydatkowaniu Srodkéw, aby nie dopuscic¢
do podwdjnego finansowania tych samych kosztéw.

Jakiego typu wydatki mozna sfinansowac¢ w kategorii ,,Wydarzenia
upowszechniajace rezultaty pracy intelektualnej” (ang. Multiplier event)?

Co oznacza 100/200 euro na jednego uczestnika?

W ramach kategorii ,,Wydarzenia upowszechniajgce rezultaty pracy intelektualnej”
mozna finansowaé wydatki zwigzane z organizacjg takiego wydarzenia, np. wynajem
sali konferencyjnej, catering dla uczestnikow spotkania, produkcja materiatéw
konferencyjnych itd. Zakres i rodzaj wydatkdéw zalezy od charakteru wydarzenia.

Nalezy jednak pamietaé, ze dofinansowanie w tej kategorii mozliwe jest jedynie
w sytuacji, kiedy projekt zaktada wypracowanie rezultatéw intelektualnych
[ang. Intellectual outputs].

Dofinansowanie w tej kategorii jest kalkulowane na podstawie liczby uczestnikow
pochodzacych z instytucji nieuczestniczgcych w projekcie i stawki jednostkowej 100
euro (dla uczestnika krajowego) i/lub 200 euro (dla uczestnika zagranicznego).

obliczenia kwoty dofinansowania w tej kategorii kosztow: partner wtoski
organizuje konferencje w Rzymie dla 50 uczestnikéw z Wtoch i 10 zagranicznych.
Mozliwe dofinansowanie to 7 tysiecy euro (100 euro x 50 uczestnikéw krajowych + 200
euro x 10 uczestnikéw zagranicznych).
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12,

13.

14.

Kwota 100 Ilub 200 euro jest przeznaczona na organizacje wydarzenia
upowszechniajgcego, ale nie bezposrednio przekazywana uczestnikom tego
wydarzenia.

W dziataniach zwiazanych z uczeniem sie/nauczaniem/szkoleniami moga

brac udziat uczestnicy ze wszystkich organizacji realizujacych projekt. Czy
w ramach ,Dziatan zwigzanych z uczeniem sie/nauczaniem/szkoleniami”

organizacja przyjmujaca moze wnioskowac o dofinansowanie na pokrycie

kosztow podroézy i utrzymania? Jak wyglada sytuacja w przypadku

partnera z tego samego kraju?

Dziatania te sg przeznaczone dla wszystkich organizacji realizujgcych projekt, jednak
dofinansowanie w ramach kategorii ,,Podréz” i ,Wsparcie indywidualne” mozliwe jest
wyfacznie w przypadku podrézy na dystansie co najmniej 100 km pod warunkiem, ze
w dziataniu biorg udziat przedstawiciele instytucji z co najmniej dwdch krajow
realizujgcych projekt. W innych przypadkach, kiedy jest to dziatanie lokalne (bez
udziatu przedstawicieli innego kraju) lub gdy podréz bytaby ponizej 100 km mozliwe
jest skorzystanie ze srodkdw przenaczonych na zarzadzanie i wdrazanie projektu.

Czy mozliwe jest uczestniczenie w miedzynarodowym spotkaniu
partnerskim a w kolejnych dniach w dziataniach zwiazanych z uczeniem

sie/ nauczaniem/ szkoleniami?

Jest to mozliwe, jednak aby unikngé podwdjnego finansowania tego samego dziatania
(w tym przypadku podrézy), beneficjent moze jedynie rozliczy¢ petng stawke w ramach
kategorii ,,Miedzynarodowe spotkania projektowe” (zawierajgcg koszty podrézy
i utrzymania) oraz dzienng stawke ryczattowg na ,Wsparcie indywidualne” na dni
dziatania zwigzanego z uczeniem sie/nauczaniem/szkoleniami odbywajgcymi sie po
spotkaniu partnerskim.

Czy daty dziatania podane w zaswiadczeniu potwierdzajacym
przeprowadzenie ,,Dziatan zwigzanych z uczeniem sie/ nauczaniem/

szkoleniami” powinny zawiera¢ dni przeznaczone na podré6z?

Zaswiadczenie powinno zawiera¢ wytgcznie daty realizacji dziatan zwigzanych
z uczeniem sie/ nauczaniem/ szkoleniami. Dokument nie powinien uwzglednia¢ dni
przeznaczonych na podroz.
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15.

16.

17.

Czy istnieje gorny prog kosztéow w kategorii ,,Wsparcie uczestnikéw

projektu ze specjalnymi potrzebami”?

Jedli beneficjent nie otrzymat dofinansowania w ramach ,Wsparcia uczestnikow
projektu ze specjalnymi potrzebami” lub otrzymat w kwocie niewystarczajgcej, moze
dokonac¢ przesunie¢ z innych kategorii budzetowych. Ograniczeniem jest limit
przesuniec¢ - zgodnie z umowag finansowg uprawnione sg przesuniecia do 20% kwoty
pomniejszanej danej kategorii. Nalezy jednak pamietaé, iz koordynator musi by¢
w stanie udowodnic, iz poniesienie tych kosztéw jest niezbedne w celu umozliwienia
osobom niepetnosprawnym uczestniczenia w projekcie i sg to koszty dodatkowe
w stosunku do tych, ktére zostaty rozliczone z zastosowaniem ryczattowych stawek
jednostkowych, np. wyisze koszty podrdozy wynikajgce z koniecznosci uzycia
specjalistycznego srodka transportu.

Czy w ramach wydatkow projektowych mozna kupic¢ sprzet i wyposazenie?

Sfinansowanie zakupu, wynajmu lub leasingu sprzetu jest mozliwe w kategorii , Koszty
nadzwyczajne”, przy czym wylfacznie kwota odnoszgca sie do czesci okresu
uzytkowania sprzetu w ramach projektu moze byé przedmiotem dofinansowania.
Sprzet nie moze obejmowac standardowego wyposazenia biurowego, tj. komputeréw
osobistych i przenosnych, drukarek, rzutnikéw itd. lub sprzetu wykorzystywanego
przez beneficjentéw w ich statutowej dziatalnosci, tj. sprzetu do zajeé z informatyki lub
celéw szkoleniowych, ktére sg rutynowg czescig programu nauczania. Koszt zwigzany
z amortyzacjg sprzetu (nowego lub uzywanego) bedzie obliczony w odniesieniu do
kosztu zaksiegowanego w ewidencji ksiegowej organizacji beneficjenta, pod
warunkiem, ze aktywo to zostato nabyte, zgodnie z Artykutem 1.9 i ze odpisy
amortyzacyjne nastgpity zgodnie z miedzynarodowymi standardami rachunkowosci
i rutynowymi ksiegowymi praktykami obowigzujgcymi w organizacji beneficjenta.

W jaki sposob wykazaé wysokos¢ wydatkow w kategorii ,Kosztow
nadzwyczajnych”? Czy bedq potrzebne dokumenty je potwierdzajace?

W raporcie postepu (jesli dotyczy) i koncowym beneficjenci bedg zobowigzani
przedstawic faktycznie poniesione wydatki w ramach ,Kosztédw nadzwyczajnych” oraz
zatgczyc kopie dokumentacji potwierdzajaca poniesienie kosztéw
(np.faktury/rachunki).
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18.

19.

20.

21.

Czy w kategorii ,Koszty nadzwyczajne” [ang. Exceptional Costs] i
~Wsparcie uczestnikéw projektu ze specjalnymi potrzebami” [ang. Special
Needs Support] mozliwa jest zaptata za fakture po okresie obowiazywania
umowy finansowej. Faktura zostata wystawiona w okresie obowiazywania

umowy finansowej.

W przypadku kategorii rozliczanych na podstawie kosztow rzeczywistych (kategorie
»,Koszty nadzwyczajne” [ang. Exceptional Costs] i ,,Wsparcie uczestnikéw projektu ze
specjalnymi potrzebami” [ang. Special Needs Support]), zgodnie z Warunkami Ogél-
nymi umowy finansowej (art. 11.16.3), koszty muszg by¢ rzeczywiscie poniesione przez
beneficjenta w okresie ustalonym w art. 1.2.2 umowy, tzn. dokumenty finansowe mu-
szg zostac¢ wystawione oraz optacone w okresie obowigzywania umowy finansowe;.

W ramach ktorej kategorii budzetowej nalezy rozliczy¢ koszty zakupu

wizy?

Koszty wizy moga byé pokryte w ramach kategorii ,Zarzadzanie projektem i jego
wdrazanie”. Mogg by¢ réwniez sfinansowane w ramach ,,Miedzynarodowych spotkan
projektowych” jesli dotycza wyjazdu oséb na spotkania partnerskie lub w ramach
,Dziatan zwigzanego z uczeniem sie/nauczaniem/szkoleniami” — w ryczattach na
podréz lub wsparcie indywidualne, jesli dotyczg udziatu w takim dziataniu.

Czy partnerzy powinni réwniez prowadzi¢ ewidencje ksiegowa

poniesionych wydatkoéw i w jaki sposéb bedzie to sprawdzane przez NA?

Ewidencje ksiegowag poniesionych wydatkédw powinien prowadzi¢ zaréwno
koordynator jak i partnerzy. Sugerujemy, aby ewidencja ksiegowa prowadzona byta
w podziale na kategorie budzetowe.

Podczas kontroli w siedzibie koordynatora, jest on zobowigzany do przedstawienia
wszelkich niezbednych dokumentdéw zaréwno swoich jak i pozostatych partnerdéw.
Partnerzy powinni przesta¢ do koordynatora wydruk z ewidencji ksiegowe;.

Wyijatkiem sg projekty ,Partnerstw strategicznych — wspdtpraca szkét”, gdzie podczas
kontroli analiza zostanie ograniczona do dofinansowania udzielonego polskiemu
beneficjentowi.

Jaki kurs walutowy nalezy stosowac do przeliczania kosztéw poniesionych
w projekcie: w ramach otrzymanej zaliczki i tych do pozniejszej refundacji

ze strony NA?

Zaréwno w odniesieniu do otrzymanych Srodkéw jak i srodkow do podiniejszej
refundacji w przypadku kategorii budzetowych rozliczanych na podstawie ryczattow
beneficjent moze zastosowad wtasng polityke kursowg. W przypadku kategorii kosztow
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22,

23.

24.

25.

rzeczywistych koszty te nalezy rozliczy¢ wedtug polityki kursowej okreslonej w umowie
finansowej, czyli do przeliczenia kosztéw poniesionych w innych walutach niz euro
nalezy stosowaé dzienny kurs wymiany Europejskiego Banku Centralnego z dnia
podpisania umowy finansowej przez ostatnig ze stron.

Czy uprawnione sq koszty przelewéw bankowych?

Koszty za przelewy bankowe zlecone przez NA (zaliczki, raty refundujgce i ptatnosci
koncowe), za ktdére bank obcigzyt rachunek bankowy beneficjenta sg kosztem
niekwalifikowanym i powinny zosta¢ pokryte ze $rodkéw wiasnych beneficjenta.
Natomiast koszty przelewdw np. zaliczek na konta partneréw czy innych ptatnosci
zwigzanych z projektem mozna rozliczy¢ w kategorii ,,Zarzagdzanie projektem i jego
wdrazanie”.

Czy i kiedy NA informuje beneficjenta o kursie ptatnosci zaliczki EUR/PLN ?

NA nie poinformuje beneficjenta o kursie walutowym z dnia przekazania ptatnosci.

W jakiej walucie beneficjent dokonuje zwrotu i jaki kurs walutowy musi
stosowaé¢ w przypadku niewykorzystanej I raty grantu przyznanego na
realizacje projektu lub w przypadku wezwania do zwrotu nienalezycie

wydatkowanych srodkéw finansowych?

Zgodnie z umowa finansowg w przypadku kazdego rodzaju wezwania do zwrotu
srodkéw finansowych NA zawsze okresla kwote zwrotu w walucie euro. Oznacza to, ze
na konto NA musi wptynac okreslona
w wezwaniu kwota w euro. Kurs walutowy PLN/EUR nie ma wiec zastosowania w tym
przypadku.

Jakie dokumenty zobowigzany jest posiadaé¢ koordynator na potrzeby
monitoringu i kontroli projektu ze strony NA?

Podczas kontroli w siedzibie beneficjenta koordynator projektu zobowigzany jest do
posiadania oryginalnej dokumentacji potwierdzajgcej kwalifikowalnos¢ realizacji
projektu oraz kopii dokumentacji pozostatych beneficjentéw (partneréw). Koordynator
powinien zwrécic¢ szczegdlng uwage na dokumenty od partnerow, gdyz to na nim cigzy
odpowiedzialnos¢ za ich poprawnosc¢ finansowg oraz wtasciwe raportowanie. Sugeruje
sie zatem biezgce monitorowanie dokumentac;ji uzyskiwanej od partneréw.

w ,Partnerstwie strategicznym — wspotpraca szkét” kontrola dokumentacji
ograniczy sie tylko do dokumentéw polskiego beneficjenta.
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26.

27.

28.

29.

Czy na etapie kontroli raportu postepu z wnioskiem o ptatnos¢/raportu

koncowego nalezy przestac oryginalng dokumentacje?

Nalezy dofaczy¢ kopie dokumentacji potwierdzajgcga wydatki jedynie w ramach
kategorii "Koszty nadzwyczajne".

Czy beneficjenci (koordynator i partnerzy) maja obowiazek zaktadania

konta w walucie euro?

Koordynator powinien wskaza¢ rachunek bankowy prowadzony w ztotéwkach lub w
euro. Beneficjenci na potrzeby projektu mogg posiada¢ rachunek bankowy
prowadzony w walucie swojego kraju lub w euro.

Ponadto nie ma obowigzku prowadzenia oddzielnego rachunku bankowego dla
projektu przez koordynatora i partneréw, majg oni natomiast obowigzek prowadzenia
ewidencji ksiegowej tak, aby koszty poniesione w projekcie w sposéb jasny i klarowny
poddawaty sie identyfikacji i weryfikacji.

Ewentualne réznice kursowe wynikajace z posiadania konta w innej walucie niz euro
lezg po stronie grupy partnerskie;j.

Czy koszty gwarancji bankowej mozna pokry¢ z budzetu projektu?

Tak, koszty gwarancji bankowej mozna pokry¢é w ramach dofinansowania w wysokosci
75% ich wysokosci. Koszty te nalezy umiesci¢ w kategorii ,Koszty nadzwyczajne”,
nawet jesdli pierwotnie projekt nie otrzymat dofinansowania w tej pozycji. Zgodnie
z umowg mozna dokona¢ przesuniecia srodkdw z pozostatych kategorii budzetowych
z wytaczeniem ,Wsparcia uczestnikdw projektu ze specjalnymi potrzebami”, bez
wskazania limitu procentowego tego przesuniecia. Ponadto koszt gwarancji bankowe;j
nie jest wliczany do maksymalnej kwoty dofinansowania tej kategorii, ktéra wynosi
50.000 EUR na projekt, to oznacza, iz tacznie z kosztami gwarancji bankowej
beneficjent moze wykazaé kwote wyzszg niz stanowi limit, o ile pozostate koszty w tej
kategorii nie przekroczg 50.000 EUR.

Jak dokonywac przesunie¢ pomiedzy kategoriami ryczattowymi?

Zasady dokonywania przesunie¢ zostaty opisane w umowie finansowej art. 1.3.2
,Przesuniecia pomiedzy kategoriami  budzetu”. Przyktadowo w ramach
»Miedzynarodowych spotkan projektowych” przyznano dofinansowanie w wysokosci
17 150 EUR (10 wyjazddéw ze stawkag 575 EUR oraz 15 wyjazdéw ze stawkg 760 EUR),
natomiast zrealizowano 30 wyjazdéw (20 ze stawkg 575 EUR oraz 10 ze stawka
760 EUR). Ostateczne dofinansowanie bazujgce na stawkach KE wynosi¢ bedzie
19 100 EUR. Beneficjent moze podjg¢ decyzje o przeniesieniu kwoty 1 950 EUR
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30.

31.

z innej/innych kategorii budzetowych (przy czym nie moze zostaé przekroczony limit
zwiekszenia/zmniejszenia do 20% danej kategorii).

Czy mozna dokona¢ przesunie¢ pomiedzy zaoszczedzonymi srodkami
Zz jednej podroéozy na kolejny wyjazd (oba wyjazdy sa realizowane w ramach

~Dziatan zwiagzanych z uczeniem sie/nauczaniem/szkoleniami”)?

Srodki na podréz przyznawane sg i rozliczane przez NA wg ryczattu uzaleznionego od
dystansu. Zgodnie z umowg finansowg beneficjent bedzie mogt wybraé rézne warianty
rozliczenia sie z uczestnikiem: (1) poprzez wyptate catego ryczattu, (2) poprzez
refundacje poniesionych przez niego kosztéw, (3) poprzez optacenie mu podrdzy.
Moze tez potgczy¢ te formy, o ile zapewni sprawiedliwe i réwne traktowanie
wszystkich uczestnikdw. Rozliczenie kosztéw podrézy w formie optacenia kosztow
rzeczywistych (w formie udziatu wtasnego lub refundacji kosztéw) moze spowodowac
niewykorzystanie petnej stawki ryczattu. Niewykorzystane srodki w ramach danej
stawki ryczattowej pozostajg do dyspozycji grupy partnerskiej, ktéora mozie je
przeznaczy¢ na dowolny cel. Przesuwanie srodkdéw na podréz pomiedzy uczestnikami
projektu jest mozliwe, jednak musi by¢ spetniony warunek rownego traktowania
wszystkich uczestnikéw.

Powyzsze zasady odnoszg sie réwniez do kategorii ,Wsparcia indywidualnego” oraz
,Wsparcia jezykowego”. Opisane powyzej przesuniecia nie bedg miaty natomiast
odzwierciedlenia w raporcie koncowym, ktéry bedzie opierat sie na ryczattowych
stawkach jednostkowych.

Czy odsetki naroste na koncie beneficjenta od srodkoéw otrzymanych z NA

podlegajaq zwrotowi do NA?

Nie, nie ma obowigzku zwrotu do NA odsetek bankowych.
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